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3.1. BEVEZETO RENDELKEZESEK

A Sapientia Szerzetesi Hittudomanyi Foiskola (a tovabbiakban: Fdiskola) Szenatusa a
Foiskola Szervezeti és Mukodési Szabalyzat 1. Konyvének (a tovabbiakban: Szervezeti és
Mikddési Rend) 8. §-dban foglalt felhatalmazasa alapjan a Fdiskola Hallgatoi
Kovetelményrendszerét az alabbi jogszabalyok figyelembevételével a kovetkezdképpen
hatarozza meg:

Torvények:

2001. évi C. torvény a kiilfoldi bizonyitvanyok és oklevelek elismerésérol,

2005. évi CXXXIX. torvény a felsdoktatasrol (a tovabbiakban: Ftv.),

2007. évi CLXXXI. torvény a kdzpénzekbdl nyhjtott tamogatasok atlathatosagarol (a
tovabbiakban: Kpatv.),

2009. ¢évi CLV. térvény a mindsitett adat védelmérdl,

2011. évi CCIV. torvény a nemzeti felsboktatasrol (a tovabbiakban: Nftv.),

2015. évi CCXXII. torvény az elektronikus iigyintézés és a bizalmi szolgaltatasok
altalanos szabalyairol (a tovabbiakban: Eiisztv.),

2016. évi CL. torvény az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol (a tovabbiakban: Akr.),

Kormanyrendeletek:

51/2007. (III. 26.) Kormanyrendelet a felsGoktatasban részt vevé hallgatok
juttatasairdl és az altaluk fizetendd egyes téritésekrol (a tovabbiakban: HIT Rend.),
137/2008. (V. 16.) Kormanyrendelet az idegennyelv-tudast igazold allamilag elismert
nyelvvizsgaztatasrol €s a kiilfoldon kiallitott, idegennyelv-tudast igazolod nyelvvizsga-
bizonyitvanyok Magyarorszagon torténd honositasarol (a tovabbiakban: Nykr.),
248/2012. (VIII. 31.) Kormanyrendelet a nemzeti felsGoktatasrol szoldo 2011. évi
CCIV. torvény végrehajtasahoz sziikséges egyes rendelkezésekrdl (a tovabbiakban:
Vhr2.),

283/2012. (X. 4.) Kormanyrendelet a tanarképzés rendszerérdl, a szakosodas rendjérol
¢s a tanarszakok jegyzékérol (a tovabbiakban: TKr.),

423/2012. (XII. 29.) Kormanyrendelet a felsGoktatasi felvételi eljarasrol (a
tovabbiakban: Felv. Rend.),

74/2015. (I11.30.) Kormanyrendelet a Nemzeti Rehabilitacios és Szocialis Hivatalrél (a
tovabbiakban: NRSzH Rend.),

87/2015. (IV. 9.) Kormanyrendelet a nemzeti felséoktatasrol szolo 2011. évi CCIV.
torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol (a tovabbiakban: Vhrl.)

389/2016.  (XII. 2.) Kormanyrendelet a  felsGoktatdsi  intézmények
alaptevékenységének finanszirozasarol

Minisztériumi rendeletek:

15/2006. (IV. 3.) OM rendelet az alap- és mesterképzési szakok képzési és kimeneti
kovetelményeirdl (a tovabbiakban: KKK Rend.1.)

8/2013. (1. 30.) EMMI rendelet a tanari felkészités k6zos kdvetelményeirdl és az egyes
tanarszakok képzési és kimeneti kdvetelményeirdl (a tovabbiakban: EMMI Rend.1.),
18/2016. (VII. 5.) EMMI rendelet a felsoktatasi szakképzések, az alap- és
mesterképzések képzési és kimeneti kovetelményeirdl, valamint a tanari felkészités
kozos kdvetelményeirdl és az egyes tandrszakok képzési és kimeneti kovetelményeirdl
sz616 8/2013. (1. 30.) EMMI rendelet modositasardl (a tovabbiakban: KKK Rend.2.)



3.1.1. A Hallgatoi Kovetelményrendszer hatalya

3.1.1.1. § (1) A Hallgatéi Kovetelményrendszer hatdlya kiterjed a Fdiskolan folytatott
valamennyi alapképzésre, mesterképzésre, szakiranyl tovabbképzésre.

(2) A Hallgat6i Kovetelményrendszer hatalya kiterjed az (1) bekezdésben felsorolt képzési
formakban részt vevld, a Foiskolaval hallgatoi jogviszonyban vagy vendéghallgatoi
jogviszonyban (a tovabbiakban: hallgatoi jogviszonyban) allo hallgatokra, valamint a
hallgatoi jogviszonya megsziinését kovetoen zardvizsgat tenni kivand személyekre.

(3) A felvételi eljaras rendjének hatalya a Foiskola képzéseire jelentkezé személyekre terjed
Ki.

3.1.1.2. § A Hallgatéi Kovetelményrendszer hatalya kiterjed a képzésben részt vevo
valamennyi oktatdsi szervezeti egységre, oktatora, illetve az oktatdsszervezési feladatokat
barmilyen jogviszonyban ellaté alkalmazottakra.

3.1.1.3. § A Hallgatéi Kovetelményrendszer a Foiskola és a hallgatd kozott fennallo
jogviszonybol szarmazo jogokat €s kotelezettségeket szabalyozza.

3.1.1.4. § (1) A hallgatéi jogok gyakorlasa €s a kotelezettségek teljesitése sordn az egyhdzi és
allami jogszabalyoknak megfelelden kell eljarni.

(2) A hallgatoi jogokat és kotelezettségeket rendeltetésiiknek megfeleléen kell gyakorolni,
illetve teljesiteni.

3.1.1.5. § A hallgatoi jogviszonybdl eredd jogok a Foiskolara torténd beiratkozas napjatol
gyakorolhatok, illetve a kotelezettségeket ettdl az idoponttol kezdve kell teljesiteni.

3.1.2. A hallgaté kotelezettségei

Nftv. 43. § (2) A hallgato kotelessége, hogy
a) megtartsa a felsoktatasi intézmény szabalyzataiban foglaltakat,
b) tiszteletben tartsa a felsGoktatasi intézmény hagyomanyait, valamint az
intézmény alkalmazottai, hallgatotarsai — illetve az intézménybe felvételt vagy
atvételt nyert tarsai — emberi méltosagat.

3.1.2.1. § Tovabba a hallgat6 kotelezettsége, hogy:

a) megtartsa a Foiskola helyiségei, tovabba a Féiskolahoz tartozo teriiletek hasznalati
rendjét, a gyakorlati képzés rendjét, megdrizze, illetve az eldirdsoknak megfelelden
kezelje a rabizott eszkozoket, dvja a Fdiskola 1étesitményeit, felszereléseit, Ovja sajat
és tarsai testi épségét, egészségét, elsajatitsa és alkalmazza az egészségét ¢és
biztonsagat védd ismereteket,

b) tiszteletben tartsa a Katolikus Egyhaz tanitasat, és torekedjen annak megfeleléen
alakitani sajat életét, tiszteletben tartsa az alapitdé szerzetesrendek hagyomanyait,
melyeket a Féiskola is gondoz és gyarapit.

c) teljesitse a tanulmanyai folytatasahoz kapcsolodo fizetési kotelezettségeit.



3.1.3. A hallgato jogai

Nftv. 39. § (1) Minden magyar allampolgarnak joga, hogy az e torvényben
meghatdrozott  feltételek szerint felsdoktatdsi intézményben tanulméanyokat
folytasson, magyar allami 6sztondijjal, magyar allami részosztondijjal tdmogatott [a
tovabbiakban egylitt: magyar allami (rész)0sztondij] vagy onkdltséges képzésben. Ez
a jog megilleti tovabba

a) a kiilon térvény szerint a szabad mozgas és tartdzkodas jogaval rendelkezd
személyeket,

b) az a) pont hatalya ala nem tartozo, Magyarorszag teriiletén é16 hontalant,
menekiiltet, oltalmazottat, menedékest, befogadottat, bevandoroltat,
letelepedettet,

c) nemzetkézi megallapodas alapjan a magyar allampolgarokkal azonos
elbiralas ala es6 kulfoldit,

d) azoknak az orszagoknak az allampolgarait, amelyekben a magyar
allampolgar a viszonossag elve alapjan igénybe veheti az adott allam
felsGoktatasi szolgaltatésait,

e) a szomszédos allamokban €16 magyarokrol szold torvény (a tovabbiakban:
kedvezménytorvény) hatalya ala tartozo, de magyar allampolgarsaggal vagy
a szabad mozgas ¢és tartozkodas jogaval nem rendelkezd személyt,

f) a harmadik orszagbeli allampolgarok beutazasarol és tartozkodasarol szo6lo
torvényben meghatarozott — magat magyar nemzetiséglinek vallo —
harmadik  orszagbeli  allampolgart, feltéve, hogy nem all a
kedvezménytérvény hatdlya alatt és magyar allampolgarsaggal sem
rendelkezik

g) a magas szintli képzettséget igényld munkavallalas és tartozkodas céljabol
kiallitott engedéllyel (EU Kék Kartyaval) rendelkez6 harmadik orszagbeli
allampolgart,

h) az 6sszevont engedéllyel rendelkez6 harmadik orszagbeli allampolgarokat.

(2) Az (1) bekezdésben nem emlitett személy tanulmanyait kizarolag onkoltséges
formaban folytathatja.

Nftv. 43. § (1) A hallgaté joga, hogy a jogszabdlyokban és az intézményi
szabalyozdsban meghatarozottak szerint teljes korli, pontos és hozzaférhetd formaban
informacidét kapjon a tanulmdnyai megkezdéséhez ¢és folytatdsdhoz, kialakitsa
tanulmanyi rendjét, igénybe vegye a felsdoktatasi intézményben elérhetd képzési
lehetdségeket, kapacitasokat; allapotanak, személyes adottsagainak,
fogyatékossaganak megfeleld ellatasban részesiiljon.

3.1.4. Az 6nallo hallgatoi munka jogtisztasaga

3.1.41. § (1) A hallgatd tanulmanyi kotelezettségeit részben Onalld irasbeli munka
(szeminariumi dolgozat, egyéb beadandok, szakdolgozat) elkészitésével teljesitheti. Ennek
sordn a hallgato idegen szellemi alkotést jogtalanul nem hasznalhat fel.

(2) Minden, a dolgozatok megalkotasahoz felhasznalt szakirodalom szellemi termék, amely a
szerz0 tulajdonat képezi, és amit a szerzdi jogrol sz616 1999. évi LXXVI. torvény véd, ezért a
hallgatonak munkajaban be kell tartania a hivatkozasok és idézések szabalyait, amelyeket a
SzMSz mellékletét képezd Dolgozatirasi Szabalyzat tartalmaz.



(3) A foiskolan beadott barmilyen irasbeli munkara (szeminariumi dolgozat, egyéb
beadandok, szakdolgozat, zarddolgozat) vonatkozoan plagium eléforduldsa esetén a dolgozat
irgjat a dolgozat elégtelenre értékelése mellett sulyos, akar az intézménybdl vald kizarasig is
terjedd kovetkezmények sujthatjak.

(4) A hallgatonak a tanulmanyok elején, illetve a szakdolgozat beadasakor nyilatkozatot kell
tennie arrdl, hogy nyilvanvaloak szamara a plagium esetei és annak kovetkezményei.

3.1.5. A hallgatok tajékoztatasa

Vhrl. 53. § (1) A felsGoktatasi intézménynek az intézményi tajékoztatot magyar
nyelven és legaldbb egy idegen (lehetdleg angol) nyelven kell elkészitenie. Az
intézményi tajékoztatoban meg kell jeleniteni a felsdoktatdsi intézményre vonatkozo
altalanos tudnivalokat €s — képzési idoszakonként elkiilonitve — a képzésenkénti
tudnivalokat.

(2) Az intézményi tajékoztatd felsdoktatasi intézményre vonatkozd altalanos
tudnivalokat ismertetd részét Ugy kell Osszedllitani, hogy a képzési i1ddszak
megkezdése elott megismerhetdk legyenek beldle az alabbiak:

a) a felsdoktatasi intézmény neve, cime, intézményi azonositd szama;

b) a felsdoktatasi intézmény altalanos jellemz6i, a magyar allami
(rész)osztondijjal tamogatott képzEs sajatos feltételet;

C) a hallgatdi kovetelményrendszer, vagy annak elektronikus elérése;

d) a tanév és a képzési idGszakok idébeosztasa a hallgatokra vonatkozo
meghataroz6 datumokkal;

e) a hallgatok tanulmanyi tigyeinek intézési rendje, a félfogadasi idépontok;

f) azardvizsgara valo jelentkezés rendje, a zarovizsga részei,

g) az intézményi mobilitasi, illetve fogyatékossaggal ¢l6 hallgatokkal foglalkozo
koordinator neve ¢€s elérhetdsége, a tevékenységiik rovid ismertetése;

h) a hallgatoi jogorvoslat rendje;

i) a tanulmanyi tanacsadashoz, az ¢letpalya-tanacsadashoz vald hozzaférés
modja;

J) abeiratkozasi és bejelentkezési eljaras;

K) a kilfoldi hallgatok részére szO0ld sajatos informaciok (kiilonésen a
tartozkodasi engedély megszerzése, a felsfoktatdsi intézménybe vald bejutas
feltételei, a megélhetési koltségek, egészségligyi ellatds, biztositas);

I) a felsGoktatasi intézmény altal szedett dijak és Onkoltség Osszege, a
képzésekre vonatkozo szerzodések altalanos feltételei;

m) a kollégiumi, diakotthoni elszallasolasi lehetoségek;

n) akonyvtari és szamitogépes szolgaltatasok;

0) a sportolasi lehet6ségek, a szabadidds tevékenység lehetGségei.

(3) Az intézményi tajékoztatonak a képzésekre vonatkozd tudnivalokat tartalmazo
részét ugy kell 0sszeallitani, hogy a hallgaté az ajanlott tantervéhez kapcsolodoan az
adott félévi targyfelvételt megel6z6 szorgalmi idOszak Dbefejezése eldtt
megismerhesse beldle:

a) az adott képzési iddszakban hallgatoi jogviszonyt Iétesitett hallgatokra
vonatkoz6 ajanlott tantervet, amely tartalmazza a képzési és kimeneti
kovetelményekben meghatarozott ismeretkordk tantargyi, tantervi egységek
szerinti megvalositasat a képzési ¢és kimeneti kovetelményekben
meghatarozott képzési id6 bontasaban, az elétanulmanyi kotelezettségeket, a
tantargyak, tantervi egységekhez rendelt kreditértékeket,



kritériumkovetelményeket, a hallgatéi teljesitményértékelés modjait, a
zardvizsgara bocsatas feltételeit,
b) a tantargyak mindegyikére vonatkozdan

ba) a tantargy megnevezését, tanora szamat, kreditértékét, kodjat, ajanlott

tanterv szerinti félévszamot, meghirdetési gyakorisagat,

bb) az oktatas nyelvét, ha az nem a magyar,

be) az elétanulmanyi kdvetelményeket,

bd) a tantargy kotelezd, kotelezéen valaszthatd vagy szabadon valaszthatd

tantargyként valo besorolasat,

be) a tantargy orarendi beosztasat,

bf) a tantargy feleldsét és eldadojat,

bg) a tantargy szakmai tartalma elsajatitdsanak céljat,

bh) a tantargy olyan leirasat, amely lehetdvé teszi az Nftv. 49. § (5) bekezdése

szerinti dontéshozatalt, tartalmazza a megszerzendd ismeretek, elsajatitando

alkalmazasi (rész)készségek ¢€s (rész)kompetencidk leirasat,

bi) az évkozi tanulmanyi kovetelményeket,

bj)) a  megszerzett ismeretek, elsajatitott  (rész)készségek  és

(rész)kompetenciak értékelési modjait, azok litemezeését,

bk) az ismeretek, készségek és kompetencidk elsajatitdsdhoz rendelkezésre

allo tanulmanyi segédanyagokat, €s

bl) az ajanlott irodalmat.
(4) Az intézményi tajékoztatot a felsdoktatasi intézmény honlapjan, papiralapt
formatumban vagy elektronikus adathordozon a felsdoktatdsi intézmény
szabalyzataban meghatarozottak szerint is nyilvanossagra kell hozni oly médon, hogy
annak valamennyi modositdsa €s a valtozas bealldsanak hatalya a hallgatok szamara a
jogviszonyuk fenndllasa alatt egyértelmiien kovethetd legyen.

3.1.5.1. § (1) A Féiskola a hallgatokat az intézményre vonatkozo altalanos tudnivalokrol és a
képzési tudnivalokrol a honlapjan és a tanév elején kiadott tanulmanyi tajékoztatoban
(tovabbiakban: Tanrend), tovabba a Neptun Elektronikus Tanulmanyi Rendszerben
(tovabbiakban: Neptun Rendszer) tajékoztatja.

(2) A hallgatok tajékoztatasanak megszervezésérdl a rektor gondoskodik.

(3) A Tanulmanyi Osztaly gondoskodik arrdl, hogy az oktatok ¢és a hallgatok
hozzajuthassanak az adott félév rendjére vonatkozo6 0sszes tudnivaléhoz.

(4) A Tanrendet évente aktualizalni kell.



3.2. AFELVETELI ELJARAS RENDJE

3.2.1. A Felvételi eljaras rendjének hatalya

Nftv. 39. § (1) Minden magyar allampolgarnak joga, hogy az e torvényben
meghatarozott  feltételek szerint felsOoktatdsi intézményben tanulméanyokat
folytasson, magyar allami 6sztondijjal, magyar allami részosztondijjal tdmogatott [a
tovabbiakban egyiitt: magyar allami (rész) 0sztondij] vagy onkoltséges képzésben. Ez
a jog megilleti tovabba

a) a kiilon torvény szerint a szabad mozgas ¢és tartozkodas jogaval rendelkez6
személyeket,

b) az a) pont hatilya ala nem tartozd, Magyarorszag teriiletén él6 hontalant,
menekiiltet, oltalmazottat, menedékest, befogadottat, bevandoroltat,
letelepedettet,

€) nemzetkozi megallapodas alapjan a magyar allampolgarokkal azonos elbiralas
ala eso kulfoldit,

d) azoknak az orszagoknak az allampolgarait, amelyekben a magyar allampolgar
a viszonossag elve alapjan igénybe veheti az adott allam felsdoktatasi
szolgaltatasait,

e) a szomszédos allamokban €16 magyarokrol sz6ld torvény (a tovabbiakban:
kedvezménytérvény) hatalya ala tartozo, de magyar allampolgarsaggal vagy a
szabad mozgas ¢és tartozkodas jogaval nem rendelkezd személyt,

f) a harmadik orszagbeli allampolgarok beutazasardl és tartdzkodasarol szolo
torvényben meghatarozott — magat magyar nemzetiséglinek valld6 — harmadik
orszagbeli allampolgart, feltéve, hogy nem all a kedvezménytorvény hatalya
alatt és magyar allampolgarsaggal sem rendelkezik

g) a magas szintli képzettséget igényld munkavallalas és tartozkodas céljabol
kiallitott engedéllyel (EU Kék Kartyaval) rendelkezé harmadik orszagbeli
allampolgart,

h) az 6sszevont engedéllyel rendelkez6 harmadik orszagbeli allampolgarokat.

(2) Az (1) bekezdésben nem emlitett személy tanulmanyait kizarolag onkoltséges
formaban folytathatja.

Nftv. 40. § (2) Alapképzésre és osztatlan képzésre torténd felvétel

a) feltétele az érettségi vizsga sikeres teljesitése,

b) feltétele lehet meghatarozott szintii nyelvtudas,

c) feltétele lehet egészségiigyi -, Szakmai -, palyaalkalmassagi vizsgalat.

(3) A felvételi eljarast megel6zden legalabb két évvel

a) a Kormany rendeletben hatiarozza meg a felsdoktatasi intézménybe torténd
felvételhez egyes alapszakok esetében az érettségi vizsga teljesitésével
kapcsolatos kovetelményeket,

b) az azonos szakon képzést folytato felsGoktatasi intézmények — a
kormanyrendeletben foglaltak szerint — szakonként egységes alkalmassagi,
szobeli felvételi vizsgakdvetelményeket hatdrozhatnak meg.

(4) Mesterképzésre az vehetd fel, aki alapképzésben fokozatot és szakképzettséget
tanusito oklevelet szerzett.

(5) Szakiranya tovabbképzésre az vehetdé fel, aki alapképzésben vagy
mesterképzésben szerzett fokozattal és szakképzettséggel rendelkezik. Szakiranyu
tovabbképzés esetében felvételi eléfeltételként meghatarozott munkakdr betdltése,
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meghatdrozott id6tartami szakmai gyakorlat, tovabbi szakképzettség megléte is
kikothetd.

(...)

(7) A mesterképzésre, a szakiranyu tovabbképzésre (...) torténd felvétel tovabbi
feltételeit a felsdoktatasi intézmény hatarozhatja meg, azzal a megkotéssel, hogy
azonos felvételi kovetelményeket koteles alkalmazni, fliggetleniil attol, hogy a
jelentkezd mely felsdoktatasi intézményben szerezte az oklevelét.

Nftv. 91. § (3) Az egyhazi fels6oktatasi intézményben

(...)

b) a jelentkezOk kozott kiilonbséget lehet tenni vallasi, vilagnézeti meggy6z06dés
alapjan, amennyiben az a felsGoktatasi intézmény szervezeti jellegét
alapvetéen meghatarozo szellemiségbdl kozvetleniil adodo, az adott oktatasi
tevékenység tartalma vagy természete miatt indokolt, ardnyos ¢és valos
kovetelményen alapul.

Nftv. 92. § (5) A hitéleti képzéshez biztositott magyar allami 6sztondijjal tAmogatott
hallgatoi 1étszamhelyre, hitéleti képzésre felveheté a hataron tal €16 magyar
nemzetiségl jelentkezd is, akkor is, ha nem tartozik a 39. § (1) bekezdésének hatéalya
ala.)

(6) A hitéleti képzéssel Osszefiiggésben

(..)

b) a jelentkezés elfogadasanak eléfeltételeként kikotheté valamely wvallas,
vilagnézet elfogadésa ¢s annak igazolasa.

3.2.1.1. § A felvételi eljaras rendjének hatalya a Féiskola évente meghirdetett alap-, osztatlan,
illetve mesterképzési, valamint szakiranya tovabbképzési szakjaira jelentkez6 magyar €s nem
magyar allampolgarokra terjed ki.

3.2.1.2. § (1) A Foiskola képzéseire az a jelentkezd veheto fel, aki megfelel a Felvételi Eljaras
Rendje szerinti felvételi eljarasban meghatarozott bemeneti és felvételi kovetelményeknek.

(2) A Féiskola hitéleti képzéseire az (1) bekezdésben meghatarozott kovetelményeken feliil az
a jelentkez6 vehet6 fel, aki

a)
b)
c)
d)
e)

megkeresztelt,

valamely egyhazkozség aktiv tagja,

rendezett keresztény életet ¢€l,

érettségi bizonyitvannyal, vagy egyetemi illetve fdiskolai oklevéllel rendelkezik,
(szerzetes- illetve papnovendék felvételiz6 esetén) rendelkezik valamely szerzetesrend
nagyobb eldljarojanak, illetve megyéspiispokének az engedélyével.

(3) Az atvétel, a szakirany-, specializacio-, illetve szakképzettség-valasztis szabalyait a
Hallgatoi Kovetelményrendszer 3.7. fejezete tartalmazza.

3.2.2.

A szakokra valo jelentkezés meghirdetése, tajékoztatas

Felv. Rend. 3. § (1) A felsdoktatasi intézmény adatot szolgaltat a felsdoktatasi
felvételi tajékoztatd (a tovabbiakban: Tajékoztatd) Osszedllitasahoz, tovabba a
jelentkezési kérelemhez kapcsolodo eljardshoz és ennek keretében a kozponti
nyilvantartas létrehozasdhoz a Hivatal szdmara.
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(2) Az adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitéséért a felsoktatasi intézmény vezetdje
a felelds.
(3) Az adatszolgaltatas hatarideje

a) A februarban induld képzésekre vonatkozod kozlemények tekintetében a
képzés inditasat megel6z6 év szeptember 30. napja;

b) A szeptemberben induld képzésekre vonatkozd kozlemények tekintetében a
képzés inditasat megel6z6 év november 15. — a potfelvételi esetében julius 20.
— napja.

(4) A Hivatal gondoskodik

a) a februarban induld képzésekre vonatkozoan a képzés inditasat megel6z6 év
oktober 15. napjaig;

b) a szeptemberben induld képzésekre vonatkozoan a képzés inditasat megel6z6
év december 31. — potfelvételi esetében augusztus 5. — napjaig a Tajékoztatd
elektronikus formaban torténd kozzétételérdl.

(5) A Hivatal a szeptemberben induld képzésekre vonatkozo Tajékoztatoban
megjelentetett felvételi hirdetményeket kiegészitd, moddositd kozleményt — a
felsdoktatasi intézmények altal legkésObb a jelentkezési hataridét 30 nappal
megelézéen kozolt adatok alapjan — legkésObb a jelentkezési hatarid6t 15 nappal
megeldzden tehet kozz¢E.

(6) Az oktatasért felelds miniszter (a tovabbiakban: miniszter) altal vezetett
minisztérium (a tovabbiakban: minisztérium) és a Hivatal a Tajékoztatd teljes
tartalmat a felsdoktatasi felvételi eljaras hivatalos honlapjan mindenki szamara
nyilvanosan hozzaférheté formaban kdzzéteszi.

(7) A minisztérium és a Hivatal a Tajékoztatd kiegészitését tartalmazo kozleményt —
amennyiben ilyen megjelenik — teljes terjedelemben, hivatalos honlapjan mindenki
szamara hozzaférhet6 formaban kozzéteszi.

(8) A Tajékoztatd konyv formaban is megjelentetheto.

(9) A Hivatal gondoskodik arrdl, hogy a Tajékoztatd és annak kiegészitését
tartalmazo kozlemény teljes tartalma — a ponthatdrok kihirdetésétdl szamitott —
legalabb 10 évig elektronikus forméaban visszakereshetd legyen.

Felv. Rend. 5. § (2) A Téajékoztatd a felsdoktatasi intézmény altal meghirdetett
minden egyes felsdoktatasi szakképzésre, alapképzési szakra és osztatlan képzésre
vonatkozoan tartalmazza

a) az adott szak munkarendjére, a képzés szervezésére, finanszirozasi formajara
(allami 6sztondijas vagy onkdltséges) vonatkozo informacidkat,

b) aképzés id6tartamat félévekben kifejezve,

c) aképzés helyét, amennyiben a képzést meghirdetd intézmény, kar, tanarképz6
kdzpont azt tobb telepiilésen hirdeti,

d) aképzés soran megszerzendd kreditek szamat,

e) az adott képzés 6nallo szakképzettséget eredményezd szakiranyait,

f) az allami 06sztondijas formaban tanulmanyokat folytato hallgatok altal
fizetendd dijakkal, koltségekkel, illetve a nekik nyujthatd juttatdsokkal
kapcsolatos informaciokat,

g) az Onkoltséges formaban tanulmanyokat folytaté hallgatok altal fizetendd
dijakkal, koltségekkel, illetve a nekik nyujthatd juttatdsokkal kapcsolatos
informaciokat,

h) a jelentkezési kérelemhez csatolandé dokumentumok felsorolasat,

i) a jelentkezOk rangsorolasanak elveivel, a rangsorolas modjaval kapcsolatos
informaciokat,
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J) aképzés nyelvét, amennyiben az nem magyar,

K) a pontozasi rendszerrel €s a tobbletpontokkal kapcsolatos informaciokat,

I) a képzésen beliil, amennyiben van Osszefliggé szakmai gyakorlat, annak

idejét,

m) a képzésen beliil az intézmények altal inditani tervezett specializaciokat.
G...)
(5) A Téajékoztato tartalmazza az elektronikus jelentkezés benyujtasaval kapcsolatos
adatokat, valamint a Hivatal azon postai cimét, ahova a 9. § (1) bekezdés a) pontja
szerinti jelentkezési kérelmet be kell kiildeni.
(7) A fizetési kotelezettségeket és a lehetséges juttatasokat Magyarorszag térvényes
fizetdeszkozeben kell kozoIni.

Felv. Rend. 6. § (2) A Tajékoztatd az adott intézmény altal meghirdetett alapképzési
szakokra €s az egységes, osztatlan szakokra vonatkozoan tartalmazza

a) azt, hogy milyen érettségi vizsgatargybol kell emelt szinti érettségi vizsgat
teljesiteni felvételi kovetelményként €s a pontszamitas feltételeként,

b) a felvétel és a pontszamitas feltételéiil meghatarozott, az adott évi felvételi
eljarasokat legalabb két évvel megeldzden, valamint a két évvel késdbbi
felvételi eljarasokra vonatkozdéan a 2. mellékletben felsorolt érettségi
vizsgatargyak koziil meghatarozott — €s a minisztérium hivatalos lapjaban
nyilvanossagra hozott — érettségi vizsgatargyakat,

c) az adott képzési teriileten képzést folytatd felsGoktatasi intézmények altal a
felvétel feltételélil meghatarozott, az adott évi felvételi eljarasokat legalabb
két évvel megelézéen kozolt, az 1. mellékletben szakos bontasban
meghatarozott szobeli alkalmassagi vizsgakovetelményeket,

d) az 1. melléklet alapjan az adott intézmény altal meghatarozott egészségiigyi,
palyaalkalmassagi kovetelményeket, szakmai alkalmassagi
vizsgakovetelményeket, gyakorlati vizsgakovetelményeket,

e) az adott képzési teriileten képzést folytatd felsGoktatasi intézmények altal a
21. §-ban foglaltak figyelembevételével az adott képzési terliletre, szakra
meghatarozott tobbletpontokat.

(3) Az osztatlan tanarszakon az adott tanarszaknak megfeleld alapképzési szakok
emelt szintli érettségi kovetelményeit kell alkalmazni, azzal, hogy a jelentkezd csak
egy emelt szintli érettségi vizsga letételére kotelezhetd.

Felv. Rend. 7. § (1) A T4jékoztatd oly modon tartalmazza a felvételi lehetdségekrol
sz616 hirdetményt, hogy az az adott évre vonatkozdan teljes korti informaciot
nyljtson a jelentkezoknek az allami Osztondijas és Onkoltséges képzésekrdl, azok
szintjérdl, valamint formair6l.

G...)

(3) A felsGoktatasi intézmény a Tajékoztatdban nyilvanossagra hozza azokat a
feltételeket, amelyek fennallasa esetén a meghirdetett képzést nem inditja.

G...)

(5) A jelentkezOk szamara elOirt egyes hataridéket a Tajékoztato a — 26. § (1)
bekezdése alapjan megallapitott — besorolasi dontés id6pontjdhoz igazodva
tartalmazza.

(6) A Tajékoztato tartalmazza a jelentkezd adataiban bekovetkezett valtozas kotelezo
bejelentési modjat.
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Felv. Rend. 36. § (1) A szakirdny tovabbképzést hirdetd intézmények, illetve a
szakirdnyu tovabbképzésre jelentkezOk tekintetében a 3—-31. §-t a jelen alcimben
foglalt eltérésekkel kell alkalmazni.

(2) A 3-7. §-ban foglaltak szerinti adatszolgaltatds hatarideje szakiranyt
tovabbképzések tekintetében a képzés inditasanak idépontjat megelézo év oktdber 15.
napja.

(3) A szakiranya tovabbképzésekre vonatkozo Tajékoztatot a Hivatal elektronikus
formaban a képzés inditdsat megel6z6 év december 31. napjaig jelenteti meg.

3.2.2.1. § (1) A Féiskola adatot szolgaltat a jogszabaly alapjan kiadott Fels6oktatasi Felvételi
Tajékoztatd Osszedllitasdhoz, amely tartalmazza az adott tanévre szdléan meghirdetett
szakokat, valamint az azokhoz kapcsolodoé részletes felvételi kovetelményeket.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott adatok kihirdetésérol a Foiskola sajat tajékoztatd
kiadvanyan keresztiil, illetve a honlapon vald kozzététel Gtjan is gondoskodik.

(3) A Féiskola hiteles felvételi tajékoztatasanak az (1), illetve (2) bekezdésben meghatarozott
hirdetmények mindsiilnek.

3.2.3. A felvételi eljaras altalanos szabalyai

Felv. Rend. 7/A. § (1) Az elektronikusan feltoltott dokumentumok megkiildési
idépontja a dokumentum elkiildésének napja.
(2) Az tizemzavarral érintett napokkal a hatarid6k, hatarnapok meghosszabbodnak.

Felv. Rend. 7/B. § Az elséfoku eljarasban igazolasi kérelem nem terjeszthetd elo.
Aki a fellebbezési eljards soran valamely hatarnapot, hataridét — ide értve a
fellebbezésre nyitva 4all6 hataridét is — Onhibdjan kiviil elmulasztott, igazolasi
kérelmet terjeszthet eld.

Felv. Rend. 7/C. § (1) A kiilf6ldon kiallitott kdzokirat, illetdleg a kiilfoldi birdsag,
kozigazgatasi szerv, kdzjegyz6 vagy egyéb kozhitelességgel felruhdzott személy altal
hitelesitett maganokirat — ha csak jogszabalybol, nemzetk6zi szerz6désbol, illetve
viszonossagi gyakorlatbol mas nem kovetkezik — bizonyité erdvel csak akkor
rendelkezik, ha azt a kiallitas helye szerinti allamban miik6d6 magyar kiilképviseleti
hatésag diploméciai feliilhitelesitéssel latta el. A nem magyar nyelven kiallitott okirat
csak hiteles magyar fordit4ssal ellatva fogadhat6 el. Forditas nélkiil is el kell fogadni
az angol, német, francia nyelven, valamint az adott eljarasra a Hivatal honlapjan és a
Tajékoztatoban kdzzétett egyéb nyelven benyujtott okiratokat.

(2) A nem magyar nyelven kiallitott irat csak hiteles magyar forditassal ellatva
fogadhato el.

3.23.1. § (1) Az alapképzésre, illetve osztatlan képzésre torténd jelentkezés altalanos
szabalyait, a pontszamitds ¢és tobbletpontok rendszerét, az eldnyben részesitési
kovetelményeket, a palyaalkalmassagi vizsgélat, valamint a gyakorlati vizsga szervezésére,
tovabba a felvételi dontésre vonatkozo szabédlyokat a Felv. Rend. tartalmazza.

(2) A hitéleti alapképzésre, hitéleti osztatlan mesterképzésre, hitéleti részismereti képzésre,
valamint az osztatlan tandrképzésre vonatkozd sajatos szabalyokat a Foiskola a Hallgatoi
Kovetelményrendszerben hatarozza meg.
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3.2.4. A felvételi eljarasok rendje

Felv. Rend. 8. § (1) Minden évben két felvételi eljaras hirdethetd:

a) a februarban induld képzésekre torténd jelentkezés (a tovabbiakban:
keresztféléves felvételi eljaras) hatarideje — minden képzési szintre
vonatkozoan — a képzés inditasat megel6z6 év november 15. napja;

b) a szeptemberben induld képzésekre torténd jelentkezés (a tovabbiakban:
altalanos felvételi eljaras) esetén a jelentkezés hatarideje a képzés inditdsa
szerinti év februar 15. napja.

(2) Az altalanos felvételi eljarast kovetden, a miniszter a felvételi eljaras eredménye
alapjan — a felsoktatasi intézmények képzési sajatossagaira is tekintettel —
potfelvételi eljarast engedélyezhet.

(2a) A potfelvételi eljarasban — a (3) bekezdésben foglaltak kivételével — az altalanos
felvételi eljaras szabalyai alkalmazanddk. A poétfelvételi eljaras — az (5) és a (7)
bekezdésben foglaltak kivételével — elektronikus eljaras.

(3) A potfelvételi eljaras soran

(..)

A potfelvételi eljaras soran

a) az a személy nyujthat be jelentkezést, aki az altalanos felvételi eljarasban nem
nyujtott be jelentkezést vagy nem nyert felvételt;

b) a jelentkezd kizarolag egy felsGoktatasi intézmény egy képzésére adhat be
jelentkezési kérelmet;

c) nem vehet6 fel az a jelentkezO, akinek az Osszpontszdma nem éri el az
altalanos felvételi eljaras soran az ugyanazon intézményben, szakon,
munkarendben, finanszirozasi formaban hirdetett képzésre megallapitott
ponthatart;

d) a meghirdetett szakokat, jelentkezési hataridét és feltételeket a minisztérium
¢s a felsOoktatasi felvételi eljaras hivatalos honlapjan kell az altaldnos
felsdoktatasi felvételi eljaras ponthatarainak megallapitasat kovetd egy héten
beliil nyilvanossagra hozni;

e) a jelentkezési hatarid6 a meghirdetést kovetd 10. nap;

f) a jelentkezési kérelemhez csatolandd dokumentumokat a jelentkezési
kérelemmel egyidejlileg kell feltdlteni;

(...)

(5) A felvételi jelentkezési kérelem hataridig torténé benyujtasa alatt kell érteni azt
az esetet is, amikor a jelentkezd a 9. § (1) bekezdés a) pontja szerinti moédon torténd
jelentkezés soran az adatokat az (1) bekezdésben meghatarozott hataridéig rogziti és
5 napon beliil postara adja a kinyomtatott, alairassal hitelesitett jelentkezési kérelmet.

(6) A keresztféléves felvételi eljarasban allami Osztondijas alapképzésre, osztatlan
képzésre és felsdoktatasi szakképzésre jelentkezést meghirdetni nem lehet.

(7) A magyar felsdoktatasi intézmények a hataron tuli székhelyen kiviili képzéseik
meghirdetése soran — az Nftv. 73. § (3) bekezdés h) pontjaban foglaltak
figyelembevételével — allami 6sztondijas képzést is hirdethetnek. Ebben az esetben a
jelentkezési kérelmet be lehet nyujtani a felsGoktatasi intézmények altal biztositott
papiralapi. nyomtatvanyon, valamint — e rendelet elektronikus {igyintézésre
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vonatkozo rendelkezéseitdl eltéréen — papir alapon benyujthatéd a tobbi dokumentum
is.

3.2.5. A felvételi jelentkezés

Nftv. 39. § (4) A felvételre jelentkezd egy felvételi eljarasban kormanyrendeletben
meghatarozott szamu jelentkezést nytjthat be. Amennyiben ugyanazon szakra
magyar allami (rész)dsztondijjal tdmogatott és Onkoltséges képzési formara egyarant
jelentkezik, az egy jelentkezésnek mindsiil.

(4a) A hallgaté és a felsGoktatasi intézmény tovabbi hallgatoi jogviszonyt 1étesithet a
kozponti felvételi eljardson kiviil is mesterképzési szakkal parhuzamos képzésben
felvett tanarszakra.

(5) FelsOoktatasi szakképzésre, alapképzésre, mesterképzésre és osztatlan képzésre
torténd jelentkezés esetében a felvételrdl a felsGoktatasi intézmény a jelentkezdok
teljesitménye, az adott intézményre megallapitott maximalis hallgatoi 1étszam szakos
hallgatoi kapacitdsa, valamint a jelentkezdk altal Gsszedllitott jelentkezési sorrend
figyelembevételével — a mesterképzés kivételével — orszagosan egységes rangsorolas
alapjan dont. A rangsorolasrol a felsGoktatdsi informacids rendszer mitkddéséért
felelds szerv besorolasi dontéssel gondoskodik. A jelentkez6t magyar allami
(rész)osztondijjal tdmogatott képzésre allami felsdoktatdsi intézménybe, valamint —
nemzetkdzi szerzodés, a 92. § €s a 94. § szerinti, a miniszter altal kotott megallapodas
alapjan, az abban meghatarozott feltételekkel — az egyhazi felsdoktatasi intézménybe
vagy magan felsdoktatdsi intézménybe lehet besorolni, felvenni. A jelentkezd egy
felvételi eljarasban egy képzésre nyerhet felvételt.

Felv. Rend. 9. § (1) A jelentkezési kérelmet a Hivatalhoz a Hivatal altal e célra
biztositott informatikai rendszer segitségével kitoltott elektronikus nyomtatvanyon

a) kinyomtatva, alairva, postai iton kdnyvelt kiildeményként bekiildve, vagy

b) tgyfélkapun keresztiil torténé hitelesitéssel
lehet benyujtani.
(2) A felvételi eljarasban a jelentkezd érvényesen egy jelentkezési kérelmet nyujthat
be. A jelentkezési kérelemnek tartalmaznia kell a kdvetkezdket:

a) a sziiletési csaladi és utonevét,

b) a jelentkezé sziiletési csaladi és utonevét,

) a jelentkez6 anyja sziiletési csaladi és utonevét,

d) a jelentkezé sziiletési helyét (orszag, telepiilés),

e) a jelentkez6 sziiletési idejét,

f) ajelentkez6 allampolgarsagat,

g) a jelentkez6 nemét,

h) a jelentkez lakohelyét, tartozkodasi helyét, értesitési cimét, valamint

elektronikus levelezési cimét,

i) legalabb egy jelentkezési helyet a 10. § (2) bekezdés a) pontja szerint.
(3) Ha a 42. § (4) bekezdése szerint kiegészitd eljarasi dijat kell fizetni, akkor a
jelentkezd csatolja a dij atutalasat igazolé dokumentum mésolatat is.
(4) A jelentkez6 a jelentkezési kérelem benyujtasakor rendelkezésére allo (korabban
kézhez kapott) — a jelentkezési kérelem elbiralasahoz benyujtandé — dokumentumokat
az e célra — a Hivatal altal — biztositott informatikai rendszerbe feltolti.
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Felv. Rend. 10. § (1) A jelentkezd egy felvételi eljarasban — fliggetleniil a korabban
megszerzett végzettségeitdl, szakképzettségeitdl és szakképesitéseitol — legfeljebb hat
meghirdetésre — felsGoktatdsi intézménybe, karra, szakra, szakképzésre, képzési
helyre ¢és munkarendre — jelentkezhet, amelyeken belill megjeldlheté tobb
finanszirozasi forma.
(2) Amennyiben a jelentkezé az (1) bekezdésben meghatarozott lehetdséggel €lni
kivan, a felvételi jelentkezési kérelem benyujtasakor fel kell tiintetnie, hogy
a) mely felsdoktatasi intézményekbe, karokra, illetleg szakokra, szakképzésekre
— ha van, mely 6nall6 szakképzettség megszerzését lehetdvé tevo szakiranyra,
mely képzési helyre, illetve képzési nyelvre —, mely képzési formara, teljes
idejli (nappali munkarend szerinti), részid0s (esti, levelez6 munkarend
szerinti) képzésre vagy tavoktatasra, tovabba milyen finanszirozasi formara
jelentkezik, és
b) milyen sorrendben kéri felvételi jelentkezéseinek elbiralasat.
(3) A jelentkez6 az altala meghatarozott jelentkezési sorrendet a felvételi eljaras soran
a besorolasi dontés idOpontjat megel6z6 14. napig terjedé hataridén belil —
elektronikus uton — egy alkalommal mddosithatja. Az egyes jelentkezési helyeit a
jelentkezd a felvételi eljaras sordn a besorolasi dontés idépontjat megeldz6 14. napig
terjed6 hataridon beliil visszavonhatja. Az (1) bekezdésben foglaltaktol fliggetleniil a
visszavont jelentkezési helyre 10j jelentkezés nem nyujthatd be, a visszavont
jelentkezési hely a kiegészitd dij visszafizetését nem alapozza meg.

Felv. Rend. 11. § (1) Az adatfeldolgozas soran — a jelentkezési kérelem hianyos
benyujtasa esetén — a Hivatal az altalanos felvételi eljarasban legkésébb a besorolasi
dontés hatarnapjat megel6z6 28. napig, a keresztféléves felvételi eljarasban a
besorolasi dontés hatarnapjat megeldz6 20. napig, de legkésdbb a targyév januar 3-aig
a hianypotlasra sz616 felhivasat a jelentkezdvel a felvételi eljaras hivatalos honlapjan,
a személyes tligyintézési feliileten keresztiil kozli. A hidnypotlds tényérél és a
megtekintésének modjardl a jelentkezd altal megadott elektronikus levelezési cimére
kiildott levélben, postai uton vagy telefonon tajékoztatja a Hivatal a jelentkezot. A
hianypoétlas benytjtasara meghatarozott hataridé jogveszto.

(2) A jelentkezési kérelem hianyos benyujtasanak mindsiil

a) -

b) a felvételi eljaras évében érettségizett jelentkezd kivételével — alapképzésre,
osztatlan képzésre, illetve felsGoktatasi szakképzésre torténé jelentkezés
esetén a 2006. januar 1. utan kidllitott magyar rendszerii érettségi
bizonyitvany masolatanak hianya, ha a koznevelés informacios rendszere a
kozépfoku végzettségi szintet igazold érettségi bizonyitvanyra vonatkozoan
nem tartalmaz adatot;

c) alapképzésre, osztatlan képzésre, illetve felsdoktatasi szakképzésre torténd
jelentkezés esetén a magyar rendszerli érettségi bizonyitvany madsolatanak
hianya, ha a kibocsatasanak datuma 2006. januar 1. eltti;

d) alapképzésre, osztatlan képzésre, illetve felsdoktatasi szakképzésre torténd
jelentkezés esetén a nem magyar rendszerli érettségi bizonyitvany
masolatanak hianya;

e) mesterképzésre torténd jelentkezés esetén a varhatd felsGoktatasi végzettség,
szakképzettség megjelolésének, illetve a korabbi felsdoktatasi végzettség,
szakképzettség igazolasdnak hidnya;

f) -
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g) a jelentkez6 altal a jelentkezési kérelemben megjeldlt, a tanulmanyi pontok
szamitasahoz sziikséges kozépiskolai bizonyitvany megfelelé oldalairdl
késziilt masolatok hidnya;

h) -

1) a jelentkez$ altal a jelentkezési kérelemben megjelolt allamilag elismert
nyelvvizsga-bizonyitvanya adatainak hianya, ha azt 2003. januar 1. utan
szerezte;

j) a jelentkez6 altal a jelentkezési kérelemben megjelolt allamilag elismert
nyelvvizsga-bizonyitvany masolatanak hidnya, ha azt 2003. januar 1. el6tt
szerezte.

(2a) A Hivatal a (2) bekezdés szerinti hianyos kérelmen tal akkor is hianypotlasra
szolit fel, ha

a) a (2) bekezdés i) pontja szerinti adatok tekintetében a nyelvvizsgak
nyelvvizsga-anyakonyveinek nyilvantartasa a nyelvvizsgara

vonatkozdan nem tartalmaz adatot.

(3) A hianypotlas hatarideje az altalanos és keresztféléves eljarasokban 5 nap,
potfelvételi eljaras soran 2 nap. A hidnypotlds elmulasztasa, elkésettsége, hianyos
vagy hibas volta esetén a rendelkezésre allo adatok alapjan kell a felvételi eljarast
lefolytatni vagy megsziintetni.

(4) Az altalanos felvételi eljaras esetén a felvételi eljaras statisztikai adatait a
jelentkezési hataridét kovetd 50. napig kell nyilvanossagra hozni.

(5) A fels6oktatasi intézmény, amennyiben a jelentkez6 az intézmény altal
meghatarozott — csak az adott intézményben kotelezd — mellékletet nem nyujtja be, a
besorolasi dontés idépontja elott legkésdbb 45 nappal — keresztféléves felvételi eljaras
esetében 30 nappal — hivja fel a jelentkezdt ennek potlasara.

(6) A 18. § (la) bekezdése szerinti egységes vizsgahoz, illetve vizsgalathoz
benyujtandé dokumentumok hidnya esetén azon felsdoktatdsi intézmény bocsat ki —
legkésébb a jelentkezd vizsgajat, illetve vizsgalatat megel6zéen 10 nappal —
hianypoétlast, amelyik intézményben a jelentkezd a vizsgan, illetve vizsgalaton részt
VEeSZ.

3.2.5.1. § (1) A Foiskola hitéleti képzéseire illetve a szakiranya tovabbképzéseire a felvétel
sajat (belsd) felvételi eljarasban torténik. A belsd felvételi eljaras a Foiskola altal kiadott
jelentkezési lapnak a Fodiskola altal megszabott — postdra adasi — hataridore torténd
benyujtasaval indul meg. A hataridé elmulasztdsa esetén kimentésnek nincs helye.

(2) Az egyes szakokra vald jelentkezés akkor érvényes, ha a 3.2.1.2. § (1) és (2) bekezdésében
foglalt feltételek teljestilését a jelentkezd a megfeleld okiratokkal igazolja.

(3) Ha a Fdoiskola altal megszabott hataridéig beadott jelentkezési lap, vagy mellékletei
hidnyosak, a Fdiskola megfeleld hataridé kozlésével a jelentkezdt a hidnypotlasra hivja fel.
Ha a jelentkezd a hidnypotlasra tortént felhivas ellenére a Fdiskola altal meghatarozott
idOpontig a hidnyt nem potolja, kizarja magat a felvételi eljarasbol. A felhivasban a Fdiskola
figyelmezteti a jelentkezdket a hidnypdtlas elmaraddsanak kovetkezményére.

(4) A jelentkezési hataridé lejarta utan kiallitott okiratok masolatat a Foiskola altal
meghatarozott idépontig kell benytjtani a Tanulmanyi Osztalyhoz.

(5) A masolatban bekiildend6 okiratok eredeti példanyat legkésébb a beiratkozaskor kell
bemutatni a Tanulmanyi Osztalyon.

(6) A nem hitéleti képzésekre az allami (kdzponti) felvételi eljaras és hataridé vonatkozik.

(7) A jelentkez0 adatainak kezelésére az informacios oOnrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol sz6lo 2011. évi CXII. torvény, valamint az Nftv. és végrehajtasi
rendeletének rendelkezései iranyadok.
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(8) A jelentkezés soran megadott adatok valodisagaért a jelentkezé a felelds. Valotlan
adatszolgaltatas esetén a rektor a felvételrdl sz616 dontést utdlag megsemmisitheti.

3.2.6. A jelentkezok kozponti nyilvantartasa

Felv. Rend. 12. § (1) Az elektronikus jelentkezés soran, valamint a jelentkezési lapon
megadott és hitelesitett adatok, valamint a bekiildott dokumentumokon feltiintetett
adatok alapjan a Hivatal Iétrehozza a jelentkezok kdzponti nyilvantartasat.

(...)

(3) A Hivatal a felsGoktatasi intézmény szamara az altalanos felvételi eljarasban
legkésébb a jelentkezési hataridét kovetd 50. napig, a keresztféléves felvételi
eljarasban 15. napig tovabbitja az adott felsOoktatasi intézménybe jelentkezdk
természetes személyazonositd adatait, elérhetdségi adatait és az adott intézményt
érintd jelentkezési adatait (képzés neve, szintje, munkarendje, finanszirozasi forméja).
(4) Az altalanos és a keresztféléves felvételi eljarasban legkésdbb a besorolasi dontés
idépontjat megeldz6 14. napig kell benyljtani a jelentkezési kérelem benyujtasat
kovetden megszerzett nyelvvizsgara, érettségi bizonyitvanyra, érettségi tanusitvanyra,
oklevélre, szakképzettséget igazold okiratra, illetve egyéb jogcimekre vonatkozo
adatokat, okiratokat, igazolasokat. Az adott eljaras évében kiilfoldi kozépiskolaban
érettségizd vagy felsdfoku végzettséget tantsito kiilfoldi oklevelet szerzd jelentkezd a
hianypoétlasat ettdl eltérd hataridével, de legkésObb a besorolasi dontést megel6zo 8.
napig teheti meg.

(5) A dokumentumok a felvételi eljarasban egyszerli masolatban benyujthatok,
azonban a hallgatoi jogviszony létesitésének feltétele a felsGoktatasi intézménybe
torténd beiratkozaskor az eredeti okiratok bemutatésa.

(5a) Ha a hallgaté a tanulmanyait tavolléti oktatas keretében kezdi meg, az eredeti
okiratait — az (5) bekezdésben foglaltaktol eltéréen — akkor kell bemutatnia, amikor a
tanulmanyait jelenléti oktatas keretében folytatja.

(6) A felvételi eljaras soran a felsGoktatasi intézmény, illetve a Hivatal a jelentkezési
kérelem elbiralasahoz sziikséges tovabbi adatokat, igazoldsokat kérhet a jelentkez6tol.
(...)

(8) A besorolasi dontést megeléz6 28. napig a Hivatal az adatokat feldolgozza és
egységes tdjekoztatast kiild a jelentkezOknek, amelyben értesit a kiilonbozd
pontszamitasi moddokhoz sziikséges dokumentumokrol, tovabba felhivja a
jelentkezdket az altaluk kivant pontszdmitashoz sziikséges mellékletek benytjtasanak
ellendrzésére. A tdjékoztatast azon jelentkezOknek is meg kell kiildeni, akik
hianypotlasra felszolitast kaptak.

Felv. Rend. 13. § (1) A Hivatal — a jelentkez6k kozponti nyilvantartasanak
létrehozasa utdn — a 12. § (3) bekezdésében meghatarozott hataridd lejartat kovetd 14.
naptol biztositja a jelentkezok szamara, hogy a réluk nyilvantartott adatokat és a
benytjtott dokumentumaik feldolgozottsdganak allapotat, elutasitas esetén annak
indokat az elektronikus szolgaltatas keretében — a felvételi eljaras hivatalos honlapjan
nyujtott személyes ligyintézési feliileten keresztiil — folyamatosan megismerjék. A
jelentkezd a 12. § (4) bekezdésében meghatarozott hataridon beliil kérheti az igazolt
adatainak kijavitasat.

(2) A jelentkezo kérelmére az adatok 30 napon beliil torténd javitasat — ide nem értve
a 10. § (3) bekezdésében foglaltakat — a Hivatal az eljards minden szakaszaban
kdteles biztositani.
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(3) Ha a fels6oktatasi intézmény a beiratkozaskor — a jelentkezéshez benyujtott
egyszerll masolatok eredeti példanyanak vizsgélatakor — megéllapitja, hogy a felvételi
eredményének megallapitdsat befolyasold valotlan adatszolgaltatds tortént, a
felsdoktatasi intézmény vezetdje a felvételrdl sz616 dontést megsemmisiti.

3.2.7. Elektronikus iigyintézés a felvételi eljaras soran

Felv. Rend. 28/A. § (1) A Hivatal a jelentkez6 azonositdsira a természetes
személyazonositd adatoktol eltérd felvételi azonositot képez. A felvételi azonositd
jelentkezdvel valo kozlését megelézden regisztracios kodot hoz létre, azt a felvételi
azonositohoz rendelten nyilvantartasba veszi.

(2) A Hivatal az elektronikus szolgaltatas nytjtasa soran biztositja a kodzérdekd,
illetve kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerhetségét és a személyes, illetve
veédett adatok védelmét.

Felv. Rend. 29. § (1) A jelentkezék a felvételi eljards soran tett egyes
cselekményeket elektronikusan végzik.

(2) Az elektronikus ligyintézést tamogatdé informacios rendszer létrehozasardl és
iizemeltetésérdl a Hivatal gondoskodik oly modon, hogy a rendszerben elvégzett
minden egyes milveletre — kiilondsen az adatok moddositdsara — vonatkozdan
ellendrizhetd legyen a mivelet elvégzésének idOpontja és megallapithatd legyen a
miiveletet végzo személye.

(3) A Hivatal teljes kort tajékoztatast ad a jelentkezok és a felsGoktatasi intézmények
szdmara az elektronikus tlgyintézés feltételeirdl, modjarol, illetve teljes kort
utmutatast ad a rendszer szolgaltatasairol, funkcidirol, hasznalatarol.

Felv. Rend. 30. § (1) A felsdoktatasi intézmények a Tajékoztatd Osszeallitasahoz
szliikséges adatszolgaltatast és a felvételi eljaras teljes folyamatat a Hivatal altal
rendelkezésre bocsatott elektronikus rendszeren keresztiil intézik.

(2) Az adatszolgaltatas teljesitéséhez sziikséges feladatokat a felsGoktatasi intézmény
vezetdje vagy altala erre feljogositott személy végzi.

Felv. Rend. 31. § (1) A Hivatal a jelentkez6k kdzponti nyilvantartasat elektronikus
forméaban hozza létre és vezeti.

(2) A jelentkez6 az adataiban bekOvetkezett valtozasrol koteles a Hivatalt
haladéktalanul, de legkésdbb a valtozas bekodvetkezését kovetd 8 napon beliil a
felvételi Tajekoztatdban meghatarozottak szerint értesiteni.

(3) Az érettségi vizsgara vonatkozo adatokat a Hivatal — a személyes adatok
kezelésére vonatkozo jogszabalyok keretei kozott — a koznevelési intézménytdl, a
koznevelés informacids rendszerébdl elektronikusan szerzi be. Az igy beszerzett
adatok valddisagéaért az azt szolgaltato szerv felel.

(4) A nyelvvizsga letételét igazold okirat hitelességének megallapitasara vonatkozo
adatokat a Hivatal a nyelvvizsga-bizonyitvanyt kiallit6  vizsgakdzponttol
elektronikusan szerzi be. Az igy beszerzett adatok valodisdgaért az azt szolgaltato
szerv felel.

3.2.7.1. § (1) A jelentkezOkkel a Fdiskola a jelentkezdk altal megadott elektronikus levelezési

cimen keresztiil tartja a kapcsolatot.
(2) A megadott elektronikus levelezési cim érvényességéért a jelentkezd felelos.
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3.2.8. A felvételi vizsga altalanos szabalyai

3.2.8.1. § (1) A jelentkezdnek felvételi vizsgan kell bizonyitania alkalmassagat a Foéiskolan
folytatand6 tanulmanyokra és azon hivatas gyakorlasara, amelyre a megszerezhetd végzettség
feljogositja.

(2) A felvételi vizsga nem nyilvanos. A Fdiskola szervezésében lebonyolitott felvételi vizsgan
a vizsgazokon kiviil csak a rektor altal adott megbizéssal, illetve engedéllyel rendelkezd
személyek vehetnek részt. A vizsgakat a rektor vagy az altala megbizott személy jogosult
ellendrizni.

(3) A felvételi vizsga részeit és kovetelményrendszerét a Féiskola az adott évre vonatkozoan a
3.2.2.1. § (1)—~(2) bekezdésében meghatarozott hirdetményeiben teszi kozzé.

(4) A jelentkezoket a Tanulmanyi Osztaly elektronikus uton értesiti a felvételi vizsga
idépontjarol €s helyérdl.

(5) Az a felvételiz6, aki a vizsga soran meg nem engedett segédeszkozt hasznal, kizarja magat
a felvételi eljarasbol.

3.2.9. A felvételi vizsga részei

Felv. Rend. 18. § (1) Az alapképzés €s az osztatlan képzés felvételi eljarasa soran az
1. mellékletben meghatarozottak szerint a felsfoktatasi intézmény szabalyzataban
normativ médon meghatarozva

a) egészségligyi vizsgalat;

b) palyaalkalmassagi vizsgalat,

c) gyakorlati vizsga,

d) anem magyar allampolgarok szamara magyar nyelvi alkalmassagi vizsga,

e) szobeli alkalmassagi vizsga,

f) fels6oktatasi felvételi szakmai vizsga
szervezheto.
(1a) Amennyiben az (1) bekezdés a)-c) pont szerinti vizsgalat, illetve vizsga
kovetelményei egy vagy tobb szakon egységesek, az (1) bekezdéstdl eltérden a
felsdoktatasi intézmény szabalyzata helyett a Tajékoztatbban a szak(ok)ra
vonatkozdan meghatarozott kovetelmények az irdnyadoak.
(2) Az (1) bekezdés a), b), d), e) és f) pontja alapjan végzett vizsgalat, illetve vizsga
értékelése ,,megfelelt” vagy ,,nem felelt meg” mindsités lehet. A ,,nem felelt meg”
mindsités esetén — az f) pont kivételével — a jelentkezd dsszpontszdma nulla.
(...)
(4) Amennyiben a jelentkez6 a pedagogusképzés képzési teriilethez tartozd
alapképzési szakra tobb intézménybe jelentkezik, a kotelezd alkalmassagi vizsgalaton
abban az intézményben kell részt vennie, amelyik a 13. § (1) bekezdésében
meghatarozott idOpontban az elbiralasi sorrendjében a legkisebb sorszammal
szerepel.

3.2.9.1. § A felvételi vizsga részei:
a) a valasztott szaknak megfeleld targyi felvételi vizsga,
b) alkalmassagi vizsga,
C) palyaalkalmassagi vizsga.

3.2.9.2. § (1) A valasztott szaknak megfeleld targyi felvételi vizsga (tovabbiakban: szaktargyi
felvételi vizsga) két részbdl all:
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a) irasbeli,

b) szobeli.
(2) A szaktargyi felvételi vizsga célja, hogy megallapitsa, a jelentkezOk mennyire tajékozottak
a tananyag megértéséhez elengedhetetlen alapvetd ismeretek terén
(3) Megtagadhatd a szobeli vizsgara bocsatasa annak a jelentkezOnek, akinek az irasbeli
vizsgan elért eredménye a maximalis pontszam legalabb 40%-4t nem érte el.

3.2.9.3. § (1) Az alkalmassagi vizsgan a Felvételi Bizottsag személyes elbeszélgetés keretében
vizsgalja a jelentkezO hivatasbeli elkotelezettségét és a képzés sajatos jellegének megfeleld
alkalmassagat.

(2) Az alkalmassagi vizsga eredménye: ,,megfelelt” vagy ,,nem felelt meg”. Nem veheto fel az
a jelentkezd, aki az alkalmassagi vizsgarészre ,,nem felelt meg” mindsitést kapott.

3.2.9.4. § (1)! Palyaalkalmassagi vizsgalaton kell részt venniiik az osztatlan tanarképzésbe
jelentkezOknek. A palyaalkalmassagi vizsgélat részeit a Felvételi Bizottsag sajat hataskorben
hatarozza meg.

(2) A palyaalkalmassagi vizsga eredménye: ,,megfelelt” vagy ,,nem felelt meg”. Nem vehetd
fel tandrszakra az a jelentkezd, aki az alkalmassagi vizsgarészre ,,nem felelt meg” mindsitést
kapott.

3.2.10. A felvételi vizsga értékelésének szabalyai az alapképzésen és az
osztatlan mesterképzésen

Felv. Rend. 14. § (5) Fels6oktatasi szakképzésre csak az a jelentkezd vehetd fel,
akinek az érettségi tobbletpontokkal egyiitt, de a mas jogcimen adhat6 tébbletpontok
nélkiil szamitott pontszdma eléri, vagy meghaladja a 240 pontot.

Felv. Rend. 15. § (1) Alapképzésre és osztatlan képzésre torténd jelentkezés esetén e
rendeletben meghatarozott eltéréssel a jelentkezd teljesitményét felvételi
0sszpontszammal kell értékelni, amelyet az alabbiak szerint kell szdmitani:
a) atanulmanyi pontok és az érettségi pontok dsszeadasaval, vagy
b) az érettségi pontok kétszerezésével,
mindkét esetben az esetleg szerzett érettségi tobbletpontok és egyéb tobbletpontok
hozzaszamitasaval.
(2) Az (1) bekezdés szerinti két szamitasi mod kozil azt kell alkalmazni, amelyik a
jelentkez6 szamara elonyosebb.
(3) A felvételi eljarasban a jelentkez6 Gsszesen
a) a kozépiskolai osztalyzatai €és az érettségi vizsgakon elért szazalékos
eredményei atlaga alapjan legfeljebb 200 tanulmanyi pontot;
b) a jelentkezés feltételéiil meghatarozott érettségi vizsgaeredményei alapjan
legfeljebb 200 érettségi pontot;
C) az emelt szinten teljesitett érettségi vizsgakért vagy a felsdoktatasi felvételi
szakmai vizsgakért legfeljebb 100 érettségi tobbletpontot;
d) -
e) az esélyegyenldség biztositasa érdekében a 24. §-ban meghatarozott
tobbletpontokat;
f) egyéb, a 20-21. §-ban meghatarozott tobbletpontokat

! Moédositotta a Szenéatus 3/2021. (1.29.) szamu hatarozata.
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szerezhet.

(4) A (3) bekezdés c)-f) pontja alapjan adhatd tobbletpontok 6sszege legfeljebb 100
pont lehet. A jelentkezd abban az esetben is csak 100 pontra jogosult, ha a kiilonb6z6
jogcimek alapjan elért tobbletpontjainak az dsszege ezt meghaladna.

(5) Ha egy jelentkezd tobb olyan szakra, képzésre, intézménybe jelentkezik, ahol
azonosak a szobeli alkalmassagi vizsga kovetelményei, vagy ahol ugyanazon érettségi
targyhoz felsGoktatéasi felvételi szakmai vizsgat tesz, a szobeli alkalmassagi vizsgat
vagy felsOoktatasi felvételi szakmai vizsgat csak egyszer, a jelentkezéskor
meghatarozott elbirdlasi sorrendben elobb jelzett intézményben, szakon kell letenni.
Ezekben az esetekben a vizsga eredményét a tobbi intézményben, szakon is el kell
fogadni.
Felv. Rend. 16. § (1) A tanulmanyi pontokat a jelentkezé 9—12. (nyelvi eldkészitd
esetén 9-13.) évfolyamos kozépiskolai osztalyzataibol és a kdzépiskolai tanulméanyok
lezarasaként megszerzett érettségi bizonyitvanyban szerepld vizsgatargyak szazalékos
eredményeibdl a kovetkezé modon kell kiszamolni:

a) Ot tantargy: a magyar nyelv és irodalom, a torténelem, a matematika, egy
legalabb két évig tanult valasztott idegen nyelv (vagy nemzetiségi nyelv és
irodalom) utolsé két (tanult) év végi osztalyzatainak, valamint egy legalabb
két évig tanult valasztott természettudomanyos tantargy utolsé két (tanult) év
végi eredményeinek, vagy két, legaldbb egy évig tanult, valasztott
természettudomanyos tantargy utolsé (tanult) év végi osztalyzatainak — a (2)
¢és (3) bekezdésekre figyelemmel megallapitott — 0sszegét kettdvel meg kell
szorozni,

b) az érettségi bizonyitvanyban szereplé vizsgaeredmények koziil a négy
kotelezd ¢és egy szabadon valasztott érettségi vizsgatargy szazalékos
eredménye atlagat egész szamra kell kerekiteni.

(2) Magyar nyelv ¢és irodalombol, illetve nemzetiségi nyelv és irodalombdl
osztalyzatként évente a megfeleld nyelv és irodalom tantidrgyak osztalyzatainak
szamtani atlagat kerekités nélkiil kell figyelembe venni.

(3) Az (1) bekezdés a) pontja alkalmazasa szempontjabdl természettudomanyos
tantargy a bioldgia, a fizika, a kémia, a foldrajz (a foldiink és kornyezetiink), a
természetismeret €s a természettudomany tantargyak.

(4) Amennyiben a kozépiskola pedagodgiai programjaban a (3) bekezdésben
megnevezett tantargy koziil nincs kettd, amelyet a tanuloknak legaldbb egy tanéven
keresztiil, vagy nincs egy, amelyet a tanuloknak legalabb két tanéven keresztiil
tanulniuk kell, a kozépiskolanak a Hivatalndl kérelmeznie kell annak megallapitasat,
hogy a pedagdgiai programjaban és helyi tantervében szerepld tantargyaknak a
kozépiskola altal kidllitott bizonyitvanyokban szerepeld eredményei koziil melyek
azok, amelyek az (1) bekezdés a) pontja alkalmazdsa szempontjabol
természettudomanyos tantargyakbol elért eredményeknek mindsiilnek.

(5) A kozépiskola — pedagdgiai programjat és helyi tantervét tartalmazo — kérelmére a
Hivatal elndke azt vizsgalja, hogy a pedagodgiai programban és a helyi tantervben
szerepld tantargyak koziil melyek azok, amelyek a Nemzeti alaptanterv szerinti az
,2Ember a természetben” és a ,Foldiink és kornyezetiink” miiveltségi teriiletek
fejlesztési feladatainak teljesitését szolgaljak. A Hivatal elndke hatarozatdban
megjeloli a kozépiskola pedagodgiai programjaban és helyi tantervében szerepldé azon
targyakat, amelyeknek a kozépiskola altal kiallitott bizonyitvanyokban szerepld
eredményei az (1) bekezdés a) pontja alkalmazdsa szempontjabol
természettudomanyos tantargyakbol elért eredménynek mindsiilnek. A hatdrozat a
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kozépiskola altal az adott naptari évben kidllitott bizonyitvanyokban szerepld
tantargyak eredményeire vonatkozik.

(6) Amennyiben a jelentkez0 érettségi bizonyitvanyaban az (1) bekezdés b) pontjaban
meghatarozott vizsgatargyakbol 6tnél kevesebb vizsgatargybol szerzett osztalyzatot,
akkor az atlag megallapitasakor csak ezeket kell figyelembe venni.

(7) Amennyiben a jelentkezé kilfoldon vagy kiilfoldi rendszeri kozépiskolaban
folytatott tanulmanyokat kdvetden jelentkezik felsdoktatasi intézménybe és ezért az
(1)—(6) bekezdésben meghatarozott médon pontszama nem allapithaté meg, a Hivatal
dont a tanulmanyok sordn szerzett osztalyzatok tanulméanyi pontként torténd
figyelembevételérol.

Felv. Rend. 17. § (1) Az ¢érettségi pontokat a képzési teriiletre vagy szakra
vonatkozdan meghatarozott két érettségi vizsgatargy vagy érettségi vizsgatargyak
listajabol a jelentkezd szamara legkedvezdbb két érettségi vizsgatargy eredményei
alapjan kell kiszdmolni.

(2) Az érettségi pontok szama — a kozép- €s az emelt szintli érettségi vizsga esetén
egyarant — egyenld az érettségi vizsgan az adott vizsgatargybol elért szdzalékos
eredménnyel.

(3) Az érettségi vizsgatargyak szazalékos eredményét az érettségi bizonyitvany,
illetve a tanusitvanyok alapjan kell figyelembe venni.

(4) Ha ugyanabbdl a targybol a jelentkezé tobb, kiillonboz6 eredménnyel is
rendelkezik, a szamara legelonydsebb eredményt kell figyelembe venni az (1)
bekezdésben foglaltak figyelembevételével.

(5) A nem a tobbszintii érettségi vizsgarendszerben tett érettségi vizsgatargyaknak a
felvételi eljaras idopontjaban hatalyos érettségi vizsgatargyakkal valo megfeleltetését
a jelentkez6 altal a jelentkezés benyujtasaval egyidejiileg eldterjesztett kérelmére az
érettségi  vizsga letételének idOpontjaban hatalyos ¢és a felvételi jelentkezés
idépontjaban hatélyos vizsgakdvetelmények szakmai tartalmanak osszevetése alapjan
a Hivatal allapitja meg. A Hivatal koteles a tantargyi megfeleltetésre, amennyiben a
vizsgakdvetelményeknek legaldbb 75 szazaléka megegyezik, illetve az elutasitdsra,
amennyiben az egyezés nem ¢éri el az 50 szazalékot. A megfeleltetett érettségi
vizsgatargyak jegyzékét a Hivatal a felvételi eljaras honlapjan kozzéteszi.

(6) Azon érettségi vizsgaeredmény alapjan, amelynél ezt jogszabaly kizarja, érettségi
pont nem szamithato.

(7) A nyelvvizsga-bizonyitvany alapjan megallapitott érettségi eredmény nem vehetd
figyelembe abban az esetben, ha az emelt szintli érettségi az adott nyelvbdl
jelentkezési feltétel.

(8) A jelentkez6 a kozponti felvételi eljarasban a jelentkezés feltételeként
meghatarozott emelt szintli tantargyi érettségi vizsgakovetelmény feltételét — a
felvételi eljaras részeként a felsdoktatasi intézmény altal szervezett — legalabb 45%-0s
eredményli felsGoktatasi felvételi szakmai vizsgaval is teljesitheti, ha az adott
tantargybol

a) a kétszintli érettségi vizsga bevezetése elott szerzett magyar érettségi
bizonyitvanyaban vizsgaeredménnyel,

b) valamely  kilfoldi EGT  tagallam  érettségi  bizonyitvanyaban
vizsgaeredménnyel, illetve Ukrajndban vagy Szerbidban teljesitett érettségi
vizsgaeredménnyel

C) nemzetkozi €rettségi bizonyitvannyal (Diploma of the International
Baccalaureate), vagy
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d) az Eurdpai Iskolak Statutumarol szolo, Luxemburgban, 1994. junius 21-én
alairt Egyezmény kihirdetésérdl sz616 322/2004. (XII. 6.) Korm. rendeletben
meghatdrozott Eurdpai érettségi bizonyitvanyaban vizsgaeredménnyel

rendelkezik.

(9) Nem szamithato érettségi pont az érettségi vizsgatargy szazalékos eredményébol,
amennyiben a vizsgaz6 a gyakorlati vizsgarészt szobeli vizsgarésszel potolta, és az
érettségi bizonyitvanyt, illetve a tanusitvanyt az érettségi vizsga vizsgaszabalyzatanak
kiadasarol szo6lo 100/1997. (VI. 13.) Korm. Rendelet 37. § (3) bekezdése alapjan
ennek megfelelden zaradékkal lattak el.

Felv. Rend. 17/A. § (1) A kozponti felsdoktatasi felvételi eljarasban részt vevo
jelentkezd az érettségi bizonyitvanya 4ltal tanusitott végzettségi szint elismerésére
vonatkozd, tovabbtanuldsi célbol inditott, a kiilfoldi bizonyitvanyok és oklevelek
elismerésérdl szolo 2001. évi C. torvény II. fejezete szerinti eljardsra az a
felsdoktatasi intézmény rendelkezik hataskorrel, amelyiket a jelentkezd a jelentkezési
kérelmében az elsd sorban jelolt meg.

(2) Az (1) bekezdés szerinti eljarasra iranyuld kérelmet a jelentkezé a Hivatalhoz a
jelentkezési kérelmével egyiitt nyajtja be. A Hivatal a kérelmet a hataskorrel
rendelkezd felsdoktatasi intézménynek szakvéleménye ismertetésével tovabbitja.

(3) Kérelemre a kiilfoldi érettségi bizonyitvanyként elismert bizonyitvanyban
szerepld vizsgatargyat a Hivatal emelt szintlinek ismeri el, ha tartalmi
vizsgakovetelményei legalabb 75 szazalékban tartalmazzdk a magyar vizsgatargy
emelt szintli tartalmi kovetelményeit. Az emelt szinten valo elismerés tovabbi
feltétele, hogy a vizsgarendszerben a vizsgakérdéseket a vizsgaztatd, vizsgara
felkészitd intézménytdl fiiggetleniil hatarozzdk meg, valamint az, hogy a
vizsgateljesitményeket a vizsgaztatd, vizsgara felkészitd intézménytdl fliggetlen
személyek, szervezetek biraljak el és értékeljék.

(4) A Hivatal az emelt szintlinek el nem ismert, azonos megnevezési kiilfoldi vagy
kiilfoldi rendszerli érettségi vizsgatargyat automatikusan kozépszintli éErettségi
vizsgatargynak szamitja. Eltér6 megnevezésii vizsgatargy esetén a Hivatal a
jelentkezo kérelmére megvizsgalja a kiilfoldi vagy kiilfoldi rendszerli vizsgatargy ¢€s a
magyar rendszerii vizsgatargy egyezOségét, ¢és ha az egyezdség a tartalmi elemek
legalabb 50%-ara fennall, akkor az kozépszinten teljesitett vizsgatargyként
beszamithatd. Automatikus a pontszamitds, amennyiben egy adott orszdg vagy
kozépiskola érettségi vizsgatargya egy korabbi eljarasban mar elismerésre kertiilt.

(5) A Hivatal a Tajékoztatoban teszi k6zzé a (3) bekezdés alapjan lefolytatott eljarasai
soran mar emelt szintlinek elismert kiilfoldi vagy kiilfoldi rendszerli érettségi
vizsgatargyakat, amelyek emelt szintli érettségi vizsgatargyként vald elismerése —
érettségi végzettségnek elismert érettségi bizonyitvany esetén — automatikus.

Felv. Rend. 18. § (3) A sporttudomany, miivészet és mivészetkdzvetités képzési
terlilet képzéseire, valamint a testnevelés és sport milveltségteriilethez vagy a
pedagogusképzés képzési teriilethez tartozd, valamint a miivészeti egyszakos, illetve
kétszakos osztatlan tanarképzésre torténd jelentkezés esetében, ahol gyakorlati vizsga
van, a 14-17/A. §-ban foglaltakat azzal az eltéréssel kell alkalmazni, hogy az e
képzésekre jelentkezdk esetében a felvételi 6sszpontszamot kizardlag a gyakorlati
vizsga alapjan kell megallapitani. Ebben az esetben a felvételi 6sszpontszamot a
gyakorlati vizsga pontszdmanak — amelynek maximalis értéke 200 pont —
megkettdzésével, tobbletpontok hozzdaddsa nélkiil kell meghatdrozni. A kétszakos
osztatlan tanarképzésben a miivészeti jellegii szakon a gyakorlati vizsgan 100 pont, a
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kozismereti tanarszakon az érettségi vizsgatargy széazalékos eredménye alapjan
ugyancsak 100 pont szerezhetd. A jelentkezd Osszpontszamat ebben az esetben is — az
érettségi tobbletpontokat ide nem értve — tobbletpontok nélkiil kell megallapitani.

Felv. Rend. 19. § (1) Amennyiben a jelentkezd érettségi pontjait az emelt szinten
teljesitett vizsga alapjan szamitjak, a jelentkez6 az emelt szinten teljesitett legalabb 45
szazalékos eredményii érettségi vizsgaért érettségi tobbletpontra jogosult.

(2) Ha a jelentkez6 az (1) bekezdés vagy a 17. § (8) bekezdése alapjan jogosult az
érettségi tobbletpontra, emelt szintli érettségi vizsgatargyanként 50 érettségi
tobbletpontra jogosult.

Felv. Rend. 20. § (1) A jelentkez6 az allamilag elismert vagy azzal egyenértéki,
magyartol eltérd idegen nyelvbdl tett nyelvvizsgaért nyelvenként

a) kozépfoka (B2) komplex tipust nyelvvizsga esetén 28 tobbletpontra vagy

b) fels6foka (C1) komplex tipusu nyelvvizsga esetén 40 tobbletpontra
jogosult.
(2) A jelentkez6 az (1) bekezdés alapjan legfeljebb 40 tobbletpontot kaphat akkor is,
ha a tobbletpontokra tobb kiilonbdzd nyelvbdl megszerzett nyelvvizsga alapjan is
jogosult lenne, vagy ha a kiilonb6z6 nyelvvizsgdk alapjan elérhetd tobbletpontjainak
0sszege ezt meghaladna. Egy nyelvbdl csak egy nyelvvizsgaért adhato tobbletpont.
(3) Allamilag elismert kozépfoka (B2) irasbeli vagy szobeli tipust, illetve felséfokt
(C1) irésbeli vagy szobeli tipust, vagy azzal egyenértékii nyelvvizsgaval rendelkez6
akkor jogosult 28, illetve 40 tobbletpontra, ha a sajatos nevelési igénye miatt
igazoltan nem tudja a komplex tipust nyelvvizsgat letenni.
(4) A magyarorszagi nemzetiségi kdzépiskolaban nemzetiségi nyelvbol, nemzetiségi
nyelv- ¢és irodalombdl tett érettségi vizsgaval rendelkez6 akkor jogosult 20
tobbletpontra, ha az ¢érettségi vizsgaval azonos nemzetiségi pedagogus szakra
jelentkezik.
(5) Amennyiben a jelentkez6 egy adott idegen nyelvbdl egyidejiileg nyelvvizsga és
emelt szintli érettségi vizsga alapjan is jogosult lenne tobbletpontra, akkor a
tobbletpontokat csak egyszer, a szamara kedvezObb pontszdmot biztositd jogcimen

kapja meg.

Felv. Rend. 21. § (1) A jelentkezd a kovetkezd jogcimeken, a 6. § (1) bekezdés b)
pontja és a 6. § (2) bekezdés e) pontja szerint a felvételi eljards soran

a) az adott sportag magyarorszagi orszagos sportagi szakszovetsége, a Magyar
Paralimpiai Bizottsdg vagy a Magyar Hallassériiltek Sportszovetsége, illetve a
Magyar Sakkszovetség altal kiadott igazolds alapjan — a 22. § (1)
bekezdésében foglaltakat kivéve —
aa) a Nemzetkozi Olimpiai Bizottsag éltal szervezett olimpiai jatékokon,
ab) 1984-t61 kezd6dben a Paralimpian vagy Siketlimpian,
ac) a Nemzetkozi Sakkszovetség (FIDE) altal szervezett Sakkolimpian

valo részvétel esetén 50 tobbletpontra,

b) a Nemzetkozi Olimpiai Bizottsag vagy a Nemzetkozi Paralimpiai Bizottsag
altal  elismert sportdgban az adott sportdg orszdgos  sportagi
szakszovetségének, a Magyar Paralimpiai Bizottsagnak, illetve a Magyar
Hallassériiltek Sportszovetségének igazolasa alapjan
ba) vildgbajnoksagon,
bb) Eurdpa-bajnoksagon

elért legalabb 3. helyezésért 30 tobbletpontra,
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€} adott sportdg magyarorszagi orszagos sportagi szakszovetségének igazolasa
alapjan, a Nemzetkdzi Olimpiai Bizottsag altal elismert sportagban
ca) a korosztalyos vilag- vagy Eurdpa-bajnoksagon,
cb) az Universiadén,
cc) a Nemzetkdzi Egyetemi Sportszovetség (FISU) altal szervezett egyetemi
vilagbajnoksagon,
cd) az Ifjusagi Olimpian

elért legalabb 3. helyezésért 20 tobbletpontra,

d) az adott sportag magyarorszagi orszagos sportagi szakszovetségének igazolasa
alapjan, a Nemzetk6zi Olimpiai Bizottsag 4altal elismert sportagban az
magyarorszagi orszagos sportagi szakszovetség altal — a szakszovetségnek a
jelentkezési hataridé napjan hatdlyos versenyszabalyzatdban meghatarozottak

szerint, a Magyar Olimpiai Bizottsdg altal igazoltan — szervezett
magyarorszagi orszagos bajnoksagon elért legalabb 3. helyezésért 15
tobbletpontra,

e) a Magyar Diaksport Szovetség igazolasa alapjan, a Nemzetkozi Olimpiai
Bizottsag altal elismert sportagban a Magyar Diaksport Szovetség altal, vagy
kozremiikodésével szervezett Didkolimpia orszagos dontdjében elért legalabb
3. helyezésért 10 tobbletpontra

H a kozépiskolai miivészeti szakképzésben szervezett Orszagos Miivészeti
Tanulmanyi Versenyeken egyéni versenyzOként elért 1-3. helyezésért 20
tobbletpontra;

g) targyanként legfeljebb egy, a ga)—gb) alpont szerinti tanulmanyi versenyeken
elért eredmény alapjan, ha a jelentkezd a versenyeredményt azon targyak
valamelyikébdl érte el, amelyeket a felsdoktatdsi intézmények a 16. § (1)
bekezdése alapjan érettségi pontot ado targyként a szakra vonatkozoan
meghataroztak,
ga) az Orszagos Kozépiskolai Tanulmanyi Versenyen és a Szakmacsoportos
szakmai elokészitd érettségi tantargyak versenyén vagy az Agazati és
agazaton kiviili szakmai érettségi vizsgatargyak versenyén vagy az Agazati
szakmai €rettségi vizsgatargyak versenyén elért 1-10. helyezésért 100, 11-20.
helyezésért 50, 21-30. helyezésért 25 tobbletpontra,
gb) a Kozépiskolai Tudomanyos Didkkorok Orszagos Konferencidja
versenyein elért helyezés alapjan a nagydijasoknak 30, az elsé dijasoknak 20
tobbletpontra;

h) az Ifjasagi Tudomanyos Innovacios Tehetségkutatd Versenyen elért legalabb
3. helyezésért 30 tobbletpontra;

i) egyéb, a g) pont ald nem tartozé tantargybol Orszagos Kozépiskolai
Tanulmanyi Versenyen elért eredményért, ha olyan targybodl érte el, amelynek
elfogadasarol az érintett intézmények elézetesen megegyeztek, az 1-10
helyezés esetén 20 tobbletpontra;

J) a 15/A. § (6) bekezdése szerinti miniszteri dontésnek megfelel szakiranyu
tovabbtanulas esetén, ha a szakképesitést igazold bizonyitvanybdl vagy a
kozépfoku szakképzettséget tantsitdé oklevélbdl nem szdmitottak érettségi
pontot a 15/A. § alapjan
ja) a 2020. januar 1-jét megel6zéen kozzétett Orszagos Képzési Jegyzek szerinti
54-es vagy 55-0s szakmaszamu szakképesitésért 32 tobbletpontra,

Jb) a kozépfoku szakképzettséget tanusitd oklevélért 32 tdbbletpontra,
jc) szakgimnaziumban oktathato szakképesitésért 32 tobbletpontra
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K) magyarorszagi orszagos szakmai tanulmanyi versenyen elért helyezése alapjan a
szakmai vizsga egésze (minden része) alol felmentést kapott jelentkezd
szakirdnynak megfeleld tovabbtanulas esetén 30 tobbletpontra

jogosult.

(2) Az (1) bekezdés b)—e) pont alapjan a tobbletpontot csak abban az esetben kaphatja
meg a jelentkez6, ha az arra jogositd eredményt legkésObb a jelentkezés évét
megeldzo 8 éven belill szerezte.

(3) Az (1) bekezdés ga) alpontja alkalmazasa soran a dontébe jutott, de azon részt
nem vevd jelentkez6t — a verseny szervezdjének igazoldsa alapjan — a dontében
elvileg elérhetd utolséd helyezést eléronek kell tekinteni.

(4) Az (1) bekezdés alkalmazasa soran jogcimenként legfeljebb egy-egy tobbletpontra
jogositd eredmény alapjan jogosult tobbletpontra a jelentkezé. Az (1) bekezdés a)—e)
pontjaiban meghatarozott jogcimek koziil csak a pontszamitas szempontjabol
legkedvezébb jogeim utan kaphat tobbletpontot a jelentkezd.

Felv. Rend. 22. § (1) A Nemzetkdézi Olimpiai Bizottsag altal szervezett olimpiai
jatékokon, a Nemzetkozi Sakkszovetség (FIDE) altal szervezett Sakkolimpian, 1984-
tdl kezdddden a Paralimpidn vagy Siketlimpian 1-6. helyezést elért jelentkezOk
felvételi Osszpontszama barmely altaluk valasztott intézményben meghirdetett
képzésen — amennyiben megfelelnek a jelentkezési és alkalmassagi feltételeknek,
valamint elérik a 14. § (5) bekezdésében, illetve 23. §-ban meghatarozott pontszdmot
— 500 pont.

Felv. Rend. 23. § (1) Alapképzésre, osztatlan képzésre — a (2) bekezdésben foglalt
kivétellel — csak az a jelentkezd vehetd fel, akinek a 19. §, 20. § és a 21. § (1)
bekezdés j) pontja szerint jard tobbletpontokkal egyiitt, de mas jogcimen adhatd
tobbletpontok nélkiil szamitott pontszama eléri vagy meghaladja a 280 pontot.

Felv. Rend. 24. § (1) Az esélyegyenldség biztositasa érdekében az a jelentkezd, aki a
Tajékoztatd megjelenése €s a 12. § (4) bekezdésében foglalt hataridé kozotti idészak
soran

a) a hatranyos helyzeti jelentkezé minden jelentkezési helyén 40 tobbletpontra;

b) a fogyatékossaggal ¢l6 jelentkez6 minden jelentkezési helyén 40
tobbletpontra;

c) gyermeke gondozasa céljabol fizetés nélkiili szabadsagon 1évo,
csecsemégondozdsi  dijban,  gyermekgondozist  segitd  ellatasban,
gyermeknevelési timogatasban vagy gyermekgondozasi dijban részesiil, és ezt
ezen iddszakban kiallitott igazolassal bizonyitja, minden jelentkezési helyén
40 tobbletpontra

jogosult.

(2) A jogosultsagot (a kedvezményre jogositd feltételek meglétét) a 12. § (4)
bekezdésében meghatarozott hatariddig kell igazolni.

(3) A felvételi eljaras lebonyolitasa soran a Hivatal és a felsGoktatasi intézmények
kotelesek biztositani a fogyatékossaggal €l jelentkezé szamara a felvételi eljarasban
valo részvétel feltételeit.

3.2.10.1. § (1) A hitéleti alapképzésen, hitéleti osztatlan mesterképzésen, valamint hitéleti
részismereti képzésen a felvételi vizsga harom részbdl all:

a) altalanos hittani ismeretek szaktargyi irasbeli vizsga,

b) altalanos hittani ismeretek szaktargyi szobeli vizsga,
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c) alkalmassagi vizsga.
(2) Az altalanos hittani ismeretek szaktargyi vizsga 100 pontot ér az alabbiak szerint:

a) legfeljebb 50 pont adhato az irasbeli vizsgara,

b) legfeljebb 50 pont adhaté a szobeli felvételire.
(3) Az irasbeli vizsga helyett a felvételiz6 kérheti a hittan érettségi eredményének
beszamitasat. Ez esetben irasbeli pontszdma hittan érettségi eredményének tizszeres
szorzataként adodik.
(4) A hittan érettségivel rendelkezd jelentkezé is részt vehet a szaktargyi irasbeli vizsgan, ez
esetben a Foiskola felvételi pontszamként a jelentkezd szamara kedvezobb eredményt veszi
figyelembe.
(5) A szakra vald alkalmassagot a szobeli vizsga keretében méri fel a vizsgabizottsag. Az
alkalmassagi vizsgara pont nem adhatd, mindsitése ,,megfelelt” vagy ,,nem felelt meg”.

3.2.10.2. § (1) Az osztatlan tanarképzésen a felvételi vizsga harom részbdl all:
a) palyaalkalmassagi vizsga,
b) altalanos hittani ismeretek szaktargyi irasbeli vizsga,
Cc) altalanos hittani ismeretek szaktargyi szobeli vizsga.
(2) A palyaalkalmassagi vizsgara a 3.2.9.4. §-ban foglaltak vonatkoznak.
(3) Az altalanos hittani ismeretek vizsgan a 3.2.9.2. §-ban meghatarozottak érvényesek.
(4) Az osztatlan tanarképzésen a miivészeti jellegli szakok gyakorlati vizsgajanak
a) értékelése: legfeljebb 100 pont szerezhetd,
b) kovetelményeit, szervezésének szabalyait, a jelentkezOk értesitésének modjat,
hataridejét, az esetleges betekintési €s kifogastételi hataridéket az Eotvos Lorand
Tudomanyegyetem hatdrozza és hirdeti meg.

3.2.10.3. § (1) Az osztatlan tanarképzésen a fels6foku végzettséggel jelentkezOk esetében a
pontszamitas a diszciplinaris alapképzési oklevél mindsitése alapjan torténik, amennyiben a
jelentkezé alapszakos oklevele a valasztott tanari szakpar legalabb egyik szakpartagjanak
megfeleld szakteriileten szerzett oklevél. A tanarszak masik szakpartagjahoz tovabbi —
pontszammal nem értékelt — hittan alkalmassagi, vagy érettségi és/vagy nyelvi bemeneti
kovetelmény tartozhat. Ezen kovetelményeket a FoOiskola a FelsOoktatasi Felvételi
Tajékoztatdban feltiinteti.
(2) A (1) bekezdésben foglaltak fennallasa esetén a jelentkezd Gsszpontszamat az oklevél
mindsitésétél fliggéen az alabbiakban jelzett pontszam, és a Felv. Rend. 20-21. §-aban,
valamint 24. § (1) bekezdésében meghatdrozott tobbletpontok Osszeadasaval kell
megallapitani.

— 5 (jeles, kivalo, kitiintetéses) mindsités esetén 400 pont;

— 4 (jo) mindsités esetén 370 pont;

— 3 (kozepes) mindsités esetén 340 pont;

— 2 (elégséges) mindsités esetén 310 pont.
(3) Ha a jelentkez6 kozismereti alapszakon szerzett oklevéllel rendelkezik, akkor a tanari
palyaalkalmassagi vizsgalat keretében a Fdiskola a hittandri képzésre valo alkalmassagot is
vizsgalja. Az alkalmassagi vizsgara pont nem adhatd, mindsitése ,,megfelelt” vagy ,,nem felelt
meg”.
(4) Amennyiben az osztatlan tanarképzésre felsdfoku végzettséggel jelentkezd az érettségi
bizonyitvanya és a kdzépiskolai bizonyitvanya alapjan is kéri a pontszamitas elvégzését,
akkor a felvételi Osszpontszamba beszamit a Fdiskola altal szervezett, altalanos hittani
ismeretek vizsga eredménye, amely vizsgara a 3.2.10.2. § (2)—«3) bekezdésében
meghatarozottak érvényesek.
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3.2.11. A felvételi vizsga értékelésének szabalyai a mesterképzésen

Nftv. 40. § (4) Mesterképzésre az veheté fel, aki alapképzésben fokozatot és
szakképzettséget tanusitd oklevelet szerzett.

(...)

(7) A mesterképzésre (...) torténé felvétel tovabbi feltételeit a felsGoktatasi intézmény
hatarozhatja meg, azzal a megkdtéssel, hogy azonos felvételi kdvetelményeket
koteles alkalmazni, fliggetleniil attol, hogy a jelentkez0 mely felsGoktatasi
intézményben szerezte az oklevelét.

Felv. Rend. 33. § (1) A Tajékoztatoban kozzé kell tenni az allami 6sztondijas
mesterképzésre felvehetd hallgatdr 1étszam — miniszter altal meghatarozott —
intézmények kozotti elosztasat.
(2) A Tajékoztatd az adott intézmény altal meghirdetett mesterszakokra vonatkozdan
az 5. §-ban meghatarozottakon feliil tartalmazza
a) azon alapképzési szakokon szerzett alapfokozatok, illetve korabbi
végzettségek €s szakképzettségek megjelolését, amelyeket az intézmény a
mesterképzési  szakra torténd jelentkezés, illetve felvétel feltételéiil
meghataroz;
b) a felvehetd létszamot;
C) az alapképzési, mesterképzési szakokon, illetve a korabbi egyetemi vagy
féiskolai képzésben nyujtott teljesitmény értékelésének modjat, elveit;
d) a tanari mesterképzési szakra torténd jelentkezés, illetve felvétel specialis
szabalyait;
e) az intézmény szabalyzatiban  meghatarozott felvételi  feltételek,
kovetelmények korét, ezek figyelembevételének modjat, feltételeit.

Felv. Rend. 34. § (2) A felvételi kovetelményeket €és a rangsorolas modjat a
felsdoktatasi intézmény a szabalyzatdban hatarozza meg azzal, hogy csak az a
jelentkezd veheto fel, akinek a pontszama a (3) bekezdésben meghatarozott pontszam
50 szazalékat eléri. Az Nftv. 40. § (4) bekezdése szerinti oklevél és nyelvvizsga
meglétét, a hatranyos helyzetet, a fogyatékossagot, a gyermek gondozasa céljabol
fennallo fizetés nélkiili szabadsagot, a csecsemdgondozasi dijban, gyermekgondozast
segitd ellatasban, gyermeknevelési tdmogatdsban, gyermekek otthongondozasi
dijaban, gyermekek otthoni &poldsa miatti dpoldsi dijban vagy gyermekgondozasi
dijban valo részesiilést igazold6 dokumentumokat a felsGoktatasi felvételi eljarasban a
Hivatal vizsgalja.

(3) A jelentkezd teljesitményét pontozasos rendszerben kell értékelni a felvételi
teljesitményért és a  tobbletteljesitményért kaphatdé maximalis pontszdm
meghatarozasaval, amelyek 6sszege legfeljebb 100 pont.

(4) A tobbletteljesitményekért adhaté tobbletpontok jogcimeit, mértékét,
megallapitdsanak rendjét, az intézmény a szabalyzataban hatarozza meg azzal, hogy
az esélyegyenldség biztositdsdra meghatarozott tobbletpont nem lehet tobb 10
pontnal, és nem lehet kevesebb 1 pontnal.

3.211.1. § (1) A mesterképzési szakok esetében a képzési és kimeneti kovetelmények
hatdrozzdk meg, hogy a mesterképzésbe torténd belépésnél elézményként mely szakok
fogadhatdak el, tovabba azt, hogy a mesterképzésbe vald felvétel feltételeként meghatarozott
ismeretkdrokbol mennyi kredit eldzetes teljesitését sziikséges igazolni.
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(2) A felvétel feltételélil meghatarozott kreditek elismertetését a Foiskola Tanulmanyi és
Kreditatviteli Bizottsagatol kell kérelmezni. A kérelmet a felvételi tajékoztatdban
meghatarozott mellékletekkel egyiitt a Tanulményi Osztalyra kell benyujtani.

(3) A Bizottsag eljarasat elézetesen, a felvételi jelentkezési lap benyujtasat megel6zden,
illetve azt kdvetden is lehet kérelmezni.

3.2.11.2. § A hitéleti, nem tanari mesterképzésre vald alkalmassagot a vizsgabizottsag
Osszetett, gyakorlati jellegli feladatokat is tartalmazo alkalmassagi vizsga keretében méri fel.
Az alkalmassagi vizsgara pont nem adhato, mindsitése ,,megfelelt” vagy ,,nem felelt meg”.

3.2.11.3. § (1) A tanarképzés rendszerérdl, a szakosodds rendjérdl és a tanarszakok
jegyzekerdl szolo 283/2012. (X. 4.) Kormanyrendelet hatalya ala tartozo, a Féiskolan oktatott
tanari mesterképzések esetében a felvételi vizsga harom részbdl all:
a) szaktargyi irasbeli vizsga,
b) szaktargyi szobeli vizsga,
c) alkalmassagi vizsga.
(2) A tanari mesterképzések felvételi eljarasa soran dsszesen 100 pont szerezhetd.
(3) Az 6sszpontszam megoszlasa a kdvetkezok szerint torténik:
a) bemeneti oklevél mindsitése alapjan szerezhetd maximum pontszam: 15 pont, az
alabbiak szerint:
— jeles mindsités: 15 pont,
— JO6 mindsités: 10 pont,
— kozepes mindsités: 5 pont;
b) szakteriilethez kapcsolodo felvételi vizsga alapjan szerezheté maximum pontszam: 84
pont, az aldbbiak szerint:
— legfeljebb 35 pont adhat6 az irasbeli tesztre,
— legfeljebb 49 pont adhat6 a szobeli felvételi vizsgan nyujtott teljesitményért;
€) eldnyben részesités alapjan legfeljebb 1 tobbletpont adhato az alabbiak szerint:
— hatranyos helyzetii jelentkezének: 1 pont,
— fogyatékkal ¢16 jelentkezonek: 1 pont,
— gyes/gyed/gyet/tgyas folydsitasban részesiilének: 1 pont.
(4) A szakra valo alkalmassagot a szobeli vizsga keretében méri fel a vizsgabizottsag. Az
alkalmassagi vizsgédra pont nem adhato, mindsitése ,,megfelelt” vagy ,,nem felelt meg”.

3.2.12. A felvételi vizsga értékelésének szabalyai szakiranya tovabbképzésen

Felv. Rend. 37. § (1) A szakirdny(l tovabbképzésre jelentkezOk eredményeinek
Osszesitését, a jelentkezOk rangsorolasat a felsdoktatéasi intézmény végzi el.

(2) A felvételi kovetelményeket és a rangsorolas modjat a felsdoktatasi intézmény a
szabalyzataban hatarozza meg.

(3) A szakiranyt tovabbképzésre torténd jelentkezés hataridejét, modjat és a felvételi
eljarast és kovetelményeit a felsdoktatasi intézmény hatarozza meg.

(4) A felséoktatasi intézmény az elinditott képzésekrdl és a felvettekrdl a Hivatalnak
az altala meghatarozott formaban, a képzés inditasa szerinti év oktober 15-ig
statisztikai adatot szolgaltat.

3.2.12.1. § (1) A szakiranya tovabbképzési szakok esetében a képzési és kimeneti

kovetelmények hatarozzdk meg, hogy a képzésre torténd belépésnél elézményként mely
szakok fogadhatdak el, tovabba milyen tovabbi eléfeltétel teljesitése sziikséges.
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(2) A szakiranyl tovabbképzési szakok esetében a felvételi vizsga értékelési rendszerét az
egyes szakokra vonatkozoan a Foiskola a 3.2.2.1. §-ban meghatarozott hirdetményeiben teszi
kozzé.
(3) Amennyiben a Felvételi Bizottsag alkalmassagi vizsga keretében méri fel az adott
szakirdnyu tovabbképzési szakra vald alkalmassagot, az értékelés ,,megfelelt” vagy ,,nem
felelt meg”.
(4) Ha a szakiranyu tovabbképzési szakra torténd bejutas feltétele az alapfoku szaktargyi
ismeretek felmérése, akkor a felvételi vizsga 100 pontot ér az alabbiak szerint:

a) legfeljebb 50 pont adhato az irasbeli tesztre,

b) legfeljebb 50 pont adhato a szobeli felvételire.

3.2.13. Esélyegyenloség biztositasa

Nftv. 41. § (1) A Kormany

a) hatranyos helyzetii hallgatoi csoport,

b) gyermekiik gondozasa céljabol fizetés nélkiili szabadsagon 1évok,
csecsemdgondozasi  dijban,  gyermekgondozast  segitd  ellatasban,
gyermeknevelési tiamogatdsban vagy gyermekgondozasi dijban részesiilok,

c) fogyatékossaggal €16 jelentkez6k csoportjahoz tartozok,

d) nemzetiséghez tartozo jelentkezOk csoportjahoz tartozok

es¢lyegyenldségét az a)—d) pontban meghatarozott hallgatoi csoportok tekintetében a
felsdoktatasi felvételi eljaras, illetve a felsOoktatasi tanulmanyai, a d) pontban
meghatarozott csoport tekintetében a magyar allami (rész)osztondijjal tdmogatott
hallgatoi 1étszam meghatarozasa soran biztositja.

(2) Az (1) bekezdésben foglaltak teljesitése soran nem lehet mentesiteni a jelentkezot
a felsGoktatasi szakképzésben, alap- és mesterképzésben az oklevél altal tanusitott
szakképzettség megszerzéséhez sziikséges alapvetd tanulmanyi kovetelmények
teljesitése alol.

Felv. Rend. 24. § (1) Az esé¢lyegyenldség biztositasa érdekében az a jelentkezd, aki a
Tajékoztatd megjelenése €s a 12. § (4) bekezdésében foglalt hataridé kozotti idészak
soran

a) a hatranyos helyzeti jelentkez6 minden jelentkezési helyén 40 tobbletpontra;

b) a fogyatékossaggal ¢16 jelentkez6 minden jelentkezési helyén 40
tobbletpontra;

c) gyermeke gondozasa céljabol fizetés nélkiili szabadsagon  1évo,
csecsemdgondozdsi  dijban,  gyermekgondozist  segitd  ellatasban,
gyermeknevelési timogatasban vagy gyermekgondozasi dijban részesiil, és ezt
ezen iddszakban kiallitott igazolassal bizonyitja, minden jelentkezési helyén
40 tobbletpontra

jogosult.

(2) A jogosultsagot (a kedvezményre jogositd feltételek meglétét) a 12. § (4)
bekezdésében meghatarozott hatariddig kell igazolni.

(3) A felvételi eljaras lebonyolitasa soran a Hivatal és a felsdoktatasi intézmények
kotelesek biztositani a fogyatékossaggal €16 jelentkezd szadmara a felvételi eljarasban
valo részvétel feltételeit.

(4) A fogyatékossaggal €16 jelentkez6t a felvételi eljaras soran ugyanazok a
kedvezmények illetik meg, mint amelyek a kozoktatasrol illetve a koznevelésrdl sz616
jogszabalyok alapjan megillették.
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(5) Amennyiben a felsdoktatasi intézmény a felvétel feltételéiil egészségligyi,
palyaalkalmassagi, szakmai alkalmassagi kovetelményt hatdroz meg, a
fogyatékossaggal €16 jelentkezdt a felsGoktatdsi intézmény szabalyzata szerint
illethetik meg kedvezmények illetve felmentések.

(6) A (3)—(5) bekezdés alapjan nyujtott kedvezménynek vagy mentesitésnek a
fogyatékossag jellegéhez kell igazodnia, és nem vezethet a felvételhez sziikséges
alapvetd tanulmanyi kovetelmények aloli teljes felmentéshez.

3.2.14. A Felvételi Bizottsag

3.2.14.1. § (1) A felsGoktatasi felvételi eljaras soran Felvételi Bizottsag miikodik.

(2) A Felvételi Bizottsag legfeljebb 6 tagh, amelynek legfeljebb 4 oktatd tagjat a rektor kéri
fel.

(3) A nappali tagozatos képzésekre jelentkezOk szamara szervezett felvételi vizsgan a
Felvételi Bizottsag legfeljebb 2 f6 hallgaté tagjat a Hallgatoi Onkormanyzat delegélja.

(4) A felvételi vizsgan jelen van a Tanulmanyi Osztaly egy munkatarsa.

(5) A vizsgaztatasban nem vehet részt az a személy, aki a vizsgazonak kozeli hozzatartozoja,
vagy vele fliggelmi viszonyban all, vagy akitél a vizsga targyilagos értékelése egyéb okbol
nem varhato el.

3.2.14.2. § A Felvételi Bizottsag feladata:
a) a felvételi vizsga soran a jelentkezOk alkalmassaganak és/vagy teljesitményének
értékelése,
b) szakonként egységes rangsorolas alapjan javaslattétel az alap-, osztatlan ¢és
mesterképzésre, valamint szakiranyu tovabbképzésre jelentkezok felvételi kérelmének
elbiralasara.

3.2.15. A besorolasi dontés

Felv. Rend. 25. § (1) A besorolasi dontés elokészitésében a Hivatal és a felsdoktatasi
intézmények vesznek részt.
(2) A miniszter az Nftv. 46. § (4) bekezdésében meghatarozott hatarozatat a felvételi
eljarast megel6z6 év november 30-ig hozza meg.
(3) A fels6oktatasi intézmények a (4) bekezdésben meghatarozott besorolasi dontés
elkészitésének a Hivatal altal meghatarozott idépontjaig kotelesek tovéabbitani a
Hivatalnak a jelentkezdk altaluk meghatarozott eredményeit.
(4) A besorolasi dontés el6készitéseként a Hivatal — a rendelkezésre allo adatok
alapjan — az Nftv. 39. §-dban foglaltak alapjan tervezetet készit az egyes szakok
ponthatérara.
(5) A javaslat alapjan a felsdoktatasi intézmények kezdeményezhetik
a) az egyes szakokra a Tajékoztatoban kozzétett legmagasabb Iétszam novelését;
b) az egyes szakokra a Téajékoztatoban kozzétett legalacsonyabb 1étszam
csokkentését,
(...)
(6) A felsdoktatasi intézmények dontései alapjan a Hivatal Gjabb tervezetet készit.
(7) Az (5)—(6) bekezdés szerinti eljarasa besorolasi dontés napjaig tobbszor
ismételhetd.
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(8) A felsboktatasi intézmények a (5) bekezdésben meghatarozott javaslat
elkészitésének a Hivatal altal meghatarozott id6pontjaig kotelesek tovabbitani a
Hivatalnak a jelentkezdk altaluk meghatarozott eredményeit.

Felv. Rend. 26. § (1) A Hivatal a besorolasi dontést
a) a keresztféléves felvételi eljaras esetén legkésbb a képzés inditasa szerinti év
janudr 25. napjaig;
b) az altalanos felvételi eljaras esetén legkésdbb a képzés inditasa szerinti év
augusztus 5. napjaig;
c) a potfelvételi eljaras esetén legkés6bb a képzés inditasa szerinti év augusztus
28. napjaig
hozza meg.
(2) Besorolasi dontésben a Hivatal azt allapitja meg, hogy a jelentkez0 a jelentkezési
kérelmében megjelolt és rangsorolt képzések koziil melyik az az elsd képzés,
amelynél elérte a felvételhez sziikséges ponthatart. Egyazon felvételi eljarasban a
jelentkezd altal meghatarozott rangsor alapjan csak egy jelentkezési helyre sorolhatd
be.
(3) A Hivatal a besorolasrol a felsboktatasi szakképzésre, az alapképzésre és az
osztatlan képzésre a jelentkezd felvételérdl szakonként (6nalld szakképzettséget
eredményezd szakiranyonként) egységes rangsor, a mesterképzésre, valamint a mar
oklevéllel rendelkezd jelentkezOk esetében intézményi rangsor és a miniszter altal az
adott intézményre megallapitott maximalis hallgatéi 1étszam szakos hallgatoi
kapacitasa alapjan dont.
(4) A jelentkez6k rangsorba allitasakor figyelembe kell venni
a) a 10. § (2) bekezdés b) pontja alapjan a jelentkez6 altal meghatarozott
jelentkezési sorrendet, beleértve a mesterképzésre benyujtott jelentkezést is;
b) a miniszternek az Nftv. 46. § (4) bekezdésében meghatarozott hatarozatat;
c) a felsGoktatasi intézmények milkodési engedélyében szereplé intézményi
kapacitast.
(5) A jelentkezOkr6l egységes rangsorolas alapjan ponthatar alkalmazasaval kell
donteni. Az adott képzésre ponthatar alatti eredménnyel senki nem sorolhato be. Azt,
aki a ponthatart elérte vagy meghaladta — kivéve, ha az elbiralasi sorrendben el6bb
szerepld helyre mar besoroltak —, kotelezd besorolni.

Felv. Rend. 27. § (1) A Hivatal a besoroldsrol sz6l6 dontését legkésébb a 26. § (1)
bekezdésében meghatirozott hatdridig kozli a jelentkezdvel a felvételi eljaras
hivatalos honlapjan, a személyes tigyintézési feliileten keresztiil.

(2) A besorolasi dontés tényérdl és a megtekintésének modjarol elektronikus levélben
vagy postai Gton tdjékoztatja a Hivatal a jelentkez6t.

3.2.16. A felvételi dontés

Felv. Rend. 28. § (1) A fels6oktatasi intézmény a felvételrdl szold6 dontését
a) a keresztféléves felvételi eljarasban a besorolasi dontés idOpontjat kovetd
nyolc napon beliil;
b) az altalanos felvételi eljarasban augusztus 8-aig,
c) a potfelvételi eljarasban augusztus 31-¢ig
hatdrozatban kozli a jelentkezdvel. A felsGoktatasi intézmény azt a jelentkezdt veszi
fel, aki — a Hivatal értesitése alapjan — hozza lett besorolva.
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(1a) Ha a besorolasi dontés elleni jogorvoslati dontés megalapozza a felvételi dontés
modositasat, a felvételi dontést meghozd intézménynek rendelkezni kell a dontés
modositasarél. Ha a besorolasi dontés elleni jogorvoslati dontés alapjan a jelentkezd
masik fels6oktatasi intézménybe keriill besoroldsra, mindkét intézménynek
rendelkeznie kell a felvételi dontésrol.
(2) A hatarozatnak tartalmaznia kell
a) a felsdoktatasi intézmény nevét, intézményi azonositojat;
b) a jelentkez6 altal valasztott képzés pontos megnevezését;
C) a jelentkezd nevét, lakohelyét, ha van, akkor az oktatasi azonositd szamat;
d) az igénybe vehetd jogorvoslat lehetdségére vonatkozo tajékoztatast;
e) a hallgatoi jogviszony Iétesitésére sz6016 felhivast, a beiratkozas
elmulasztiasanak kdvetkezményeire torténd figyelmeztetést;
f) azokat a jogszabalyhelyeket, amelyek alapjan a felsGoktatasi intézmény a
dontést hozta;
g) a dontéshozatal helyét és idejét, a dontés kiadmanyozojanak nevét, hivatali
beosztasat.
(3) A hatarozat tartalmazhatja
a) a hallgatodi jogviszony Iétesitésére vonatkozo tovabbi informaciokat;
b) a nem magyar allampolgarsagn jelentkezOk szamara az el6készité évfolyamra
torténd felvétel felajanlasat.
(4) Amennyiben a jelentkez6 rendelkezik elektronikus levelezési cimmel, a hatarozat
elektronikus levélben is kikiildhetd.

3.2.16.1. § (1) A felvételi hatarozatot a rektor kiadmanyozza.

(2) A bels6é felvételi eljarasban részt vevo jelentkezbket az intézmény elektronikus uton
tajékoztatja a felvételi vizsga eredményérol.

(3) A kozponti felvételi eljaras keretében jelentkez6ket az Oktatasi Hivatal tajékoztatja.

3.2.17. Eljarasi és vizsgadijak

Felv. Rend. 42. § (1) A felvételi eljaras soran a jelentkezonek kiegészitd dijat,
valamint — amennyiben az intézmény szabalyzata igy rendelkezik — intézményi
eljarasi dijat, kiilon eljarasi dijat kell fizetnie.

(2) Fels6oktatasi szakképzésre, alapképzésre, osztatlan képzésre vagy mesterképzésre
torténd jelentkezés esetén a jelentkezd dijmentesen egyidejiileg hdrom képzésre
iranyul6 jelentkezési kérelmet nyujthat be.

G...)

(4) A (2) bekezdésben meghatarozott harom képzésre iranyuld jelentkezést kovetd
minden Gjabb jelentkezésért tovabbi 2000-2000 forint kiegészitd dijat kell fizetni,
amelybdl képzésenként 1000-1000 forint az érintett felsdoktatasi intézményt illeti.

(5) Szakirany tovabbképzésre és doktori képzésre torténd jelentkezés esetén a
felsdoktatasi intézmény intézményi eljarasi dijat hatarozhat meg azzal, hogy ennek
mértéke jelentkezésenként legfeljebb 9000 forint lehet.

(6) Gyakorlati, egészségiigyi alkalmassagi, palyaalkalmassagi, szobeli és nyelvi
alkalmassagi vizsga, valamint a mesterképzésben szervezett felvételi vizsga esetén a
felsdoktatasi intézmény a vizsga megszervezésével €és lebonyolitasaval kapcsolatos
koltségei fedezésére kiilon eljardsi dijat hatarozhat meg azzal, hogy annak mértéke
jelentkezésenként legfeljebb 4000 forint lehet.
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(7) A (2)—(6) bekezdés alkalmazasa soran ugyanazon képzés tobb finanszirozasi
formajara val6 egyidejii jelentkezés egy jelentkezésnek mindsiil.

Felv. Rend. 43. § (1) A felvételi eljaras soran a kiegészitd dijat a Hivatalhoz, az
intézményi dijat és a kiillon eljardsi dijat az azt megallapitdo felsdoktatasi
intézményhez kell befizetni.

(2) A 42. § (4) bekezdése alapjan az intézményeket illeté részt a Hivatal a
jogorvoslati eljarasok lezarasat koveté 90 napon beliil utalja at az intézményeknek.

(3) A 42. §-ban, a 44. § (1) és (5) bekezdésében meghatarozott dijak befizetésének
modjat, a bizonylatadas szabdlyait, a visszaigénylés szabalyait a Tajékoztatoban
kozz¢ kell tenni.

Felv. Rend. 44. § (1) A 8. § (3) bekezdésében szabalyozott potfelvételi eljaras
dijmentes.
(2) A kiilfoldi allampolgarok szamara hirdetett, idegen nyelven folyd képzésre torténd
jelentkezés esetén a felsdoktatasi intézmény intézményi eljarasi dijat hatarozhat meg.
A dijat a felsGoktatasi intézmény részére kell befizetni és teljes egészében a
felsdoktatasi intézményt illeti meg.
(...)
(4) A fels6oktatasi felvételi eljarasért fizetendd felvételi eljarasi dij visszatéritendd,
ha a jelentkezd

a) legkésébb a jelentkezési hatarid6 lejartaig visszavonja jelentkezési kérelmét;

b) elkésett jelentkezési kérelme clutasitasra keriil;

C) a meghatarozott felvételi eljarasi dijnal magasabb Osszeget fizetett be, a

kiilonbozet erejéig;
d) nem nyujtott be jelentkezési kérelmet.

3.2.17.1. § (1) A felvételi eljarasért fizetendd intézményi eljarasi dijat a rektor hatarozza meg.
(2) A dij 6sszegét a Foiskola az adott évre vonatkozdan a 3.2.2.1. §-ban meghatarozott
hirdetményeiben teszi kozz¢.

3.2.18. Jogorvoslat

Nftv. 57. § (1) Jogainak megsértése esetén a hallgato

(...)

C) jogorvoslati kérelmet terjeszthet el6, melyet a felsGoktatasi intézmény a jelen
torvényben irtak szerint koteles elbiralni,

d) az oktatasi jogok biztosanak az eljarasat kezdeményezheti, feltéve, hogy az e
torvényben szabdlyozottak szerint jogorvoslati jogdt — a birdsagi eljaras
kivételével — kimeritette.

(2) A fels6oktatasi intézmény a hallgatoval kapcsolatos dontéseit — e torvényben,
kormanyrendeletben és a szervezeti és milkodési szabdlyzatban meghatdrozott
esetben, valamint ha a hallgaté kéri — irdsban kozli a hallgatoval. A felsdoktatasi
intézmény hallgatoval kapcsolatos dontése végleges, ha a hallgat6 a (3) bekezdésben
meghatdrozott hataridén beliil nem nyujt be jogorvoslati kérelmet, vagy a kérelem
benyujtasardl lemondott.

(3) A hallgatd a felsGoktatasi intézmény dontése vagy intézkedése, illetve
intézkedésének elmulasztasa (a tovabbiakban egyiitt: dontés) ellen a kdzléstdl, ennek
hidnyaban a tudomasara jutdsatol szamitott tizendt napon beliil jogorvoslattal élhet,
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kivéve a tanulmanyok értékelésével kapcsolatos dontést. Eljards indithaté a
tanulmanyok értékelésével kapcsolatos dontés ellen is, ha a dontés nem a
felsboktatasi intézmény altal elfogadott kdvetelményekre épiilt, illetve a dontés
ellentétes a felsdoktatasi intézmény szervezeti ¢és milkodési szabalyzataban

foglaltakkal, vagy megszegték a vizsga megszervezésére vonatkozo rendelkezéseket.

Nftv. 58. § (1) A hallgaté a jogorvoslati kérelem targyaban hozott eljarast befejezo
dontést kozigazgatasi perben tamadhatja meg. A keresetlevél benyujtasanak halaszto
hatalya van.
(2) A keresetlevél a hallgatdi jogviszonyra vonatkozod rendelkezések megsértésére
hivatkozéssal is benyujthatd. E rendelkezések alkalmazasaban hallgatoi jogviszonyra
vonatkoz6  rendelkezések a  jogszabalyban, valamint az  intézményi
dokumentumokban taldlhaté olyan rendelkezések, amelyek a hallgatora jogokat €s
kotelezettségeket allapitanak meg.
(3) A 57. §-t, és az (1)—(2) bekezdésben foglaltakat megfelel6en alkalmazni kell

a) a felsdoktatasi intézménybe jelentkezot

(...)
érint6 dontésekre, illetve mulasztasokra.
(4) A jogorvoslati eljaras rendjét a felsdoktatasi intézmény szervezeti és miikodési
szabalyzataban — a jelen torvényben meghatarozott keret kdzott — szabalyozza.

3.2.18.1. § (1) Az irasbeli vizsga értékelésével kapcsolatban a jelentkez6 — a felvételi dontés
elektronikus tuton torténd kozlésétdl szamitott harmadik munkanapon 16 Ordig —
iratbetekintést kezdeményezhet.

(2) A felvételi eljarassal kapcsolatos jogszabalysértés vagy a Fdiskola belsé szabalyzatainak
megsértése miatt az eredmény kihirdetésétdl szamitott tizendt napon beliil a jelentkezd
irasban, a Hallgatoi Kovetelményrendszer 3.4. fejezetében meghatdrozottak szerint
jogorvoslattal élhet a Féiskola Hallgatoi Jogorvoslati Bizottsagahoz. A hataridé elmulasztasa
esetén igazolasnak nincs helye.
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3.3. A HALLGATOI UGYEKBEN VALO ELSO FOKU
ELJARAS RENDJE

3.3.1. A hallgatoi iigyekben valo elsé foku eljaras rendjének hatalya

3.3.1.1. § (1) Hallgatéi ligy minden olyan gy, amely a hallgatéi jogviszonnyal
Osszefliggésben, a hallgato jogait, illetve kotelességeit érintd kérdésben folyik, igy kiilonosen
a hallgat6 tanulmanyi tigyei €s a hallgatoi juttatasokkal és téritésekkel 0sszefliggd tigyek.

(2) Nem tartoznak A Hallgatoi Ugyekben valo Elsé fokt Eljaras Rendjének (tovabbiakban:
Els6 foku Eljaras Rendje) hatalya ald a hallgatok fegyelmi €s kartéritési tigyei.

3.3.2. Eljarasra jogosult szervek

3.3.21. § (1) A Foiskolan hallgatéi tigyekben els6 fokon a rektor, illetve atruhazott
hataskorben a rektorhelyettes, tovabba a kdvetkezo testiiletek és személyek jarnak el:

a) a Tanulmanyi Osztaly vezetdje

b) a Tanulmanyi Osztaly és a tanulmanyi el6adok,

c) a Tanulmanyi, Esélyegyenléségi és Kreditatviteli Bizottsag,
(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott szervek dsszetételérl a Szervezeti és Mitkodési Rend
rendelkezik.

3.3.2.2. § A Foiskola rektoranak kizardlagos hataskorébe tartozik elsé fokon:

a) a rektori méltanyossagi kérelmek elbiralasa,

b) atvételi kérelmek elbiralasa,

C) a szakvaltasi kérelmek elbiralasa,

d) atagozatvaltasi kérelmek clbiralasa,

e) a finanszirozas valtasanak engedélyezése,

f) az els6 tanulmanyi idészak teljesitése elbtti passziv félév engedélyezése,

g) a két egybefliggd félévnél hosszabb passziv idészak engedélyezése sziilés, baleset
vagy mas varatlan ok esetén,

h) vendéghallgatoi jogviszony engedélyezése,

i) intézmények kozotti kreditegyezmények megkdotése,

J) a hallgatdi jogviszony tanulmanyi okbdl valdo megsziintetése,

K) a hallgatoi jogviszonnyal és a beiratkozasi kotelezettséggel kapcsolatban a Hallgatoi
Kovetelményrendszerben meg nem hatarozott esetekben dontéshozatal.

3.3.3. Eljarasra jogosultsag vizsgalata

3.3.3.1. § (1) A hallgatoéi tigyben eljaro szerv (személy) az eljaras minden szakaszaban koteles
hataskorét és illetékességét vizsgalni. Amennyiben hataskorének vagy illetékességének
hidnyat megallapitja, haladéktalanul koteles az tligyet a hataskorrel vagy illetékességgel
rendelkezd szervhez (személyhez) attenni, és errdl a hallgatot — ha meghatalmazott utjan jar
el, ez utobbi személyt — egyidejiileg értesiteni.

(2) Ha a hataskorrel vagy illetékességgel rendelkezd személy (szerv) nem allapithatdo meg,
vagy olyan szervhez (személyhez) kellene az {igyet attenni, aki mar megallapitotta annak
hidnyat, akkor az eljar6 szerv kijelolését kell kezdeményezni.
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3.3.4. Az eljaré szerv Kkijelolése

3.3.4.1. § (1) Az eljaré szerv kijelolésére az elsé foku szerv (személy) vagy a hallgatd
kezdeményezésére keriilhet sor.

(2) Kijelolésnek a 3.3.3.1. § (2) bekezdésében foglalt esetben van helye.

(3) Az eljar6 szervet a rektor jogosult kijelolni az erre iranyuld kérelem beérkezésétol
szamitott tizendt napon beliil. Ez a hataridd egy alkalommal ujabb tizendt nappal
meghosszabbithato.

3.3.5. Méltanyossag

3.3.5.1. § (1) A képzés soran méltanyossagi alapon a rektor — a (4) bekezdésben foglalt esetek
kivételével — engedélyt adhat a Hallgator Kovetelményrendszer barmely pontja aloli
mentessegre.
(2) A méltanyossagi jogkorben meghozott dontéshez a rektor kikéri az iigy targya szerint
érintett oktatasi szervezeti egység €s/vagy oktato, vagy illetékes testiilet/bizottsdg véleményét.
(3) A rektor kiilonosen a hallgatd csaladi és életkoriilményeit befolyasold rendkiviili és
bizonyitott tények, események esetén gyakorolhat méltdnyossagot.
(4) Nincs helye méltanyossagnak

a) a felvételt elutasito hatarozat esetén,

b) a hallgatdo felrbhatd magatartasa vagy mulasztdsa miatt kialakult rendkiviili

helyzetben,

c) valamely jogszabaly kotelez6 rendelkezésén alapuld dontés ellen.
(5) A méltanyossagon alapuld hatarozatban rendelkezni kell az engedély feltételeirdl,
hatalyossaganak idejér6l, ha ilyen van.
(6) A méltanyossagi jogkorben hozott dontés ellen jogorvoslatnak helye nincs.
(7) A hallgato rektori méltanyossag iranti kérelmet képzése soran egy alkalommal nyujthat be.

3.3.6. Az eljaras meginditasa

3.3.6.1. § (1) Hallgato6i tigyben az eljaras hivatalbol vagy a hallgato kérelmére indulhat.
(2) Hivatalbol indul az eljaras, ha arra a Fdiskolat jogszabaly vagy az Elsé foku Eljaras
Rendje kotelezi, valamint akkor is, ha jogszabaly vagy az Els6 foku Eljaras Rendje alapjan a
Fdiskola valamennyi hallgatoval, vagy azok egy részével kozolt felhivdsara a hallgato
jelentkezik (pl. palyéazati felhivas, stb.).
(3) A hallgaté kérelmére akkor indulhat eljaras, ha jogszabaly vagy az Els6é foka Eljaras
Rendjének rendelkezése alapjan a hallgato az eljards meginditasara jogosult.
(4) A hallgat6 kérelmére induld eljarasban — ha a kérelem kotelez6 formai és tartalmi elemeit
az adott jogszabaly vagy az Els6 foku Eljaras Rendje nem tartalmazza — a jelen szakasz (5)
bekezdésében foglaltak iranyadok.
(5) A kérelmet — az annak elbiralasara jogosult szervnek (személynek) cimezve — irasban kell
benyujtani a Tanulmanyi Osztalyra, és annak tartalmaznia kell:
a) a hallgato nevét, Neptun-kodjat, lakohelyét vagy értesitési cimét, szakjat vagy szakjait;
b) annak a szervnek a megnevezését, illetve személynek a nevét, amelyhez, illetve akihez
a kérelmét intézi;
c) annak megjelolését, hogy kérelme mely jogszabaly vagy az Els¢ foku Eljaras
Rendjének rendelkezésén alapul;
d) a meghatarozott kérelmet;
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e) a kérelem alapjaul szolgalo tényeket, és az azok alapjaul szolgald esetleges
bizonyitékokat;

f) meghatalmazott eljarasa esetén meghatalmazasat,

g) a sziikséges mellékleteket.

3.3.6.2. § A kérelmet minden esetben tartalma szerint kell elbirdlni, a kérelem téves
megnevezeése dnmagaban nem eredményezheti annak elutasitasat.

3.3.7. Ugyintézési hataridé

3.3.7.1. § (1) Ha jogszabaly vagy az Elsé foku Eljaras Rendje masként nem rendelkezik, a
hallgatoi ligyet legkésébb a kérelem beérkezésétél szamitott harminc napon belil el kell
intézni. Ezt a hatarid6t a rektor az eljard szerv indokolt kérelmére egy alkalommal ujabb
harminc nappal meghosszabbithatja, err6l a hallgatot — ha meghatalmazott utjan jar el, akkor
ez utdbbi személyt egyidejiileg — értesiteni kell.

(2) Azokban az esetekben, amikor a kérelem benyujtasara hataridé keriil megallapitasra, az
(1) bekezdésben meghatarozott ligyintézési hataridé a kérelem benyujtasara nyitva allo
hatarid6 végét kovetden kezdddik.

(3) Ha az eljar6 szervet ki kellett jelolni, akkor az tigyintézési hatarid6 az iratoknak a kijelolt
szervhez torténd megérkezésétdl szamitando.

(4) Ha a hallgato kérelmét hianyosan nyujtotta be, akkor az tigyintézési hataridé kezdénapja
az a nap, amelyen a hallgat6 a hianypdtlasi felhivasnak eleget tett.

(5) Ha az ugy intézésére a Szenatus jogosult, az ligyr6l a soron kovetkezd iilésen kell
hatarozatot hozni. Rendkiviili iilés 0sszehivasa akkor sem kotelezd, ha az (1) bekezdésben
meghatarozott {igyintézési hataridé nem tarthato.

3.3.8. A kérelem, beadvany benyujtasa

3.3.8.1. § (1) A hallgato kérelmét, beadvanyat jogszabaly, az Els6 foku Eljaras Rendje vagy a
palyazati felhivas eléirasatol fliggden

a) személyesen vagy

b) postai iton vagy

c) elektronikus Giton a Neptun Rendszerben erre nyitva allo feliileten nyujthatja be.
(2) A postan kiildott beadvany el6terjesztési ideje a postara adas napja.
(3) A Kkérelemben foglaltakat, illetve a kérelem indokoltsagat a kérelmezonek kell
bizonyitania, ezért a kérelemhez csatolni kell a kérelem indokaul szolgald igazolasokat. Nem
sziikséges kiilon bizonyitani olyan tényeket, amelyekrdl az intézménynek hivatalos tudoméasa
van.
(4) A kérelem elbiralasanak el6feltétele, hogy a kérelem benyujtasahoz esetlegesen el6irt
szolgaltatadsi dijat a hallgatd a kérelem benytjtasaval egyidejlileg megfizesse. A Neptun
Rendszeren torténd kérvény benyujtasakor a szolgéltatdsi dij automatikusan kiirédik. A
kérvény benyujtasi hataridejének lejarta utdn a szolgaltatdsi dij mar nem fizethetd be
benyujtott kérvény esetén sem, és a kérvény nem kertil elbiralasra.
(5) A Kkérelmek benyujtasnak hataridejét az Els¢ foku Eljaras Rendje, illetve a félév
idébeosztasarol szol6 hirdetmény hatarozza meg.
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3.3.9. Hianypotlas

3.3.9.1. § (1) Az eljar6 szerv vagy személy a kérelem beérkezését kdvetden haladéktalanul
ellendrzi, hogy a kérelem, beadvany megfelel-e a 3.3.6.1 § (5) bekezdésében foglalt
kovetelményeknek.

(2) Ha a hallgaté valamely beadvanya hianyos, legfeljebb nyolc napos hataridével fel kell
hivni a hidnyok potlasara.

(3) A hianypotlasi felhivas k6zolhetd szoban, irasban — kézbesitéssel vagy hirdetmény ttjan.
(4) A hianypotlasi felhivasban meg kell jeldlni a hianyokat, potlasuk modjat, tovabba azt a
figyelmeztetést, hogy annak beadvanyat, kérelmét, aki a hidnypoétlasban foglaltaknak nem
vagy nem teljes korben tesz eleget, az eljard szerv (személy) elutasitja, vagy hianyos tartalma
szerint birdlja el.

3.3.10. Az eljarasban valo részvétel

3.3.10.1. § (1) A hallgatd az eljarasban személyesen vagy meghatalmazottja atjan jogosult
eljarni.

(2) Nem jogosult a hallgatd meghatalmazottat igénybe venni, ha kotelezettsége csak
személyesen teljesithetd.

(3) Meghatalmazott kizardlag tizennyolcadik ¢életévét betoltott személy lehet, tovabba
meghatalmazhato ligyvéd vagy iigyvédi iroda is.

3.3.11. A meghatalmazas

3.3.11.1. § (1) A nem tigyvédnek, tigyvédi irodanak adott meghatalmazas akkor szabalyszerti,
ha azt
a) a hallgaté sajat kezlileg irta és alairta, vagy
b) a nem sajat keziileg irt meghatalmazason két tant alairasaval igazolja, hogy a hallgaté
a meghatalmazast elottiik irta ald, vagy az azon szerepld aldirasat sajatjanak elismerte,
vagy
C) azt egyéb teljes bizonyito erejii maganokiratba vagy
d) kozokiratba foglaltak.
(2) A meghatalmazasbol ki kell, hogy t{injon, hogy milyen eljarasi cselekményekre jogosit.
(3) A meghatalmazott a hallgatoéi ligy elintézésére jogosult szervnél valo elsé jelentkezésekor
koteles meghatalmazésat atadni.

3.3.12. Kézbesités

3.3.12.1. § (1) A hallgatoi ligy intézése soran a hallgatd

a) hirdetmény utjan,

b) személyesen,

c) elektronikus tuton,

d) postai uton
értesithetd.
(2) A dontés kozlésének napja az a nap, amelyen azt kézbesitették, szoban vagy tavkozlési
eszk6z utjan, illetve elektronikus Gton kdzolték.
(3) A hallgato kotelezettsége az illetékes szervezeti egységek hirdetétablajanak, a honlapnak,
elektronikus levelezésének és a Neptun Rendszer iizeneteinek folyamatos nyomon kovetése.
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3.3.12.2. § (1) Nagyszamu tigyben hozott egyidejii hatarozatok, vagy adott {igyben
nagyszamu érdekelt esetén az elsd foka szerv hirdetményt bocsathat ki, amelyben
meghatarozza a személyes kézbesitésre rendelkezésre allo legalabb 6t munkanapot magaban
foglalo idétartamot (kézbesitési id6szak). A hirdetménynek ebben az esetben tartalmaznia kell
azt a figyelmeztetést is, hogy amennyiben az érdekelt a kézbesitési iddészakon beliil az iratot
nem veszi at, azt részére kézbesitettnek kell tekinteni.

(2) A hirdetmény utjan k6zolt dontést a hirdetmény kifliggesztését kovetd tizendtddik napon
kell kozoltnek tekinteni. Hirdetmény utjan torténd kézbesitésre csak a személyes adatok
védelmére vonatkoz6 rendelkezések megtartdsaval van lehetdség.

(3) A hirdetménynek a Tanulmanyi Osztaly hirdet6tablajan vald kifliggesztése, illetve a
Neptun Rendszeren keresztiil torténd kozzététele kotelezo.

3.3.12.3. § Ha a kézbesités a hallgatd részére személyesen torténik, akkor a kézbesitendo irat
masodpéldanyara — iktatott dokumentum esetén az iktatokonyvbe — ra kell vezetni az irat
hallgat6 altali atvételének tényét, idopontjat és a hallgato alairasat.

3.3.12.4. § Elektronikus uton torténé kézbesités a hallgaté altal megadott elektronikus
levelezési cimre vagy a Neptun Rendszeren keresztiil torténik.

3.3.12.5. § (1) Postai uton ajanlva, tértivevénnyel kell kézbesiteni az iratot.

(2) Ha a hallgato a Neptun Rendszerben allando lakcimet és ett6l eltérd levelezési (értesitési)
cimet is megadott, akkor a postai Uton tovabbitott levélben kiildott {izeneteket a megadott
levelezési (értesitési) cimre kell megkiildeni.

(3) Ha a postai aton torténd kézbesités azért hiusul meg, mert a cimzett vagy
meghatalmazottja gy nyilatkozik, hogy a kiildeményt nem veszi at, az iratot a kézbesités
megkisérlésének napjan kézbesitettnek kell tekinteni.

(4) Ha az irat ,,nem kereste” jelzéssel érkezik vissza, az iratot az ellenkez6 bizonyitasig a
postai kézbesités masodik megkisérlésének napjat kovetd 6todik munkanapon kézbesitettnek
kell tekinteni.

(5) A dontés kézbesitése esetén az eljard szerv (személy) a (2) bekezdés szerinti kézbesitési
vélelem bealltat megalapozo hivatalos irat megkiildésével nyolc napon beliil értesiti a
kérelmezot.

(6) A kézbesitési vélelem megdontése iranti kérelmet a cimzett a kézbesitési vélelem
bealltardl torténd tudomasszerzéstdl szamitott tizendt napon beliil, de legkésdbb a kézbesitési
vélelem bedlltatoél szamitott hat honapos jogvesztd hataridon beliil terjeszthet eld. Ha a
kézbesitési vélelem kovetkeztében jogerdssé valt dontés alapjan végrehajtasi eljards indul, a
kézbesitési vélelem megdontése irdnti kérelmet a végrehajtdsi eljarasrol  torténd
tudomasszerzéstdl szamitott tizendt napon beliil akkor is eld lehet terjeszteni, ha a kézbesitési
vélelem bedlltatol szamitott hat honap eltelt.

(7) A kérelemben el6 kell adni azokat a tényeket, illetve koriilményeket, amelyek a kézbesités
szabalytalansagat igazoljak vagy az Onhiba hidnyat valdszintisitik. Ha a kérelemnek az eljaro
szerv vagy személy helyt ad, az igazolas szabalyait kell megfeleléen alkalmazni.

(8) A kérelmet az alapiigyben eljard szerv vagy személy biralja el.

3.3.12.6. § Az elektronikus vagy postai levelezési (értesitési) cim pontatlan vagy hibas

megadasanak, vagy annak valtozdsakor az adatfrissités elmulasztisanak minden
kovetkezménye a hallgatot terheli.
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3.3.12.7. § A kézbesitésre vonatkozo6 rendelkezések — a Neptun Rendszeren keresztiil torténd
kézbesitésre vonatkozokat kivéve — értelemszeriien alkalmazandok akkor is, ha a hallgatd
nevében meghatalmazottja jar el.

3.3.13. Idézés

3.3.13.1. § (1) Annak részére, akit a hallgatoi ligy intézésére jogosult szerv (személy)
személyesen kivan meghallgatni, idézést kell kibocsatani.

(2) Az idézésben fel kell tiintetni az eljaro szerv (személy) megjelolését, az ligyszamot, az ligy
targyat, a meghallgatas idOpontjat és helyét, valamint azt, hogy milyen kérdésben és milyen
mindségben (pl. tanl) kivanjak 6t meghallgatni.

(3) Az idézés kézbesitésére a kézbesités altalanos szabalyait kell alkalmazni azzal, hogy a
személyesen megjelent felet ujabb meghallgatasra szoban is lehet idézni, illetve siirgds
esetben az idézésnek tavbeszéld utjan is helye van.

(4) A szobeli idézést a személyes meghallgatasrol késziilt jegyz6konyvben, a tavbeszEld utjan
kozolt idézés tényét pedig kiilon feljegyzésben kell rogziteni.

(5) Ha a félnek meghatalmazottja van, a személyes meghallgatasra sz616 idézést neki és
meghatalmazottjanak egyarant kézbesiteni kell.

3.3.14. A kérelem, beadvany elbiralasa

3.3.14.1. § (1) A hallgat6 kérelmét, beadvanyat az eljaro szerv targyalason kiviil, targyalason
vagy bizottsagi iilésen biralja el.

(2) Ha az elbiralas szabalyait jogszabaly vagy az Els6 foku Eljaras Rendje nem tartalmazza,
akkor azt targyalason kiviil kell elbirdlni, de a hallgatd sziikség szerint vagy kérelmére
személyesen meghallgathato.

3.3.15. A tényallas tisztazasa

3.3.15.1. § (1) Az eljaré szerv (személy) koteles a dontéshozatalhoz sziikséges tényallast
tisztazni. Ha ehhez nem elegenddek a rendelkezésre 4llo adatok, hivatalbdl vagy kérelemre
bizonyitasi eljarast folytat le.

(2) Az eljard szerv (személy) altal hivatalosan ismert és a koztudomast tényeket nem kell
bizonyitani.

(3) A hallgatoi tigyben valo els6foka eljarasban olyan bizonyiték hasznalhato fel, amely
alkalmas a tényallas tisztadzdsanak megkonnyitésére.

(4) Az eljard szerv (személy) szabadon valasztja meg az alkalmazandé bizonyitasi eszkozt.
Az eljaro szerv (személy) a bizonyitékokat egyenként és Osszességiikben értékeli, és az ezen
alapuld meggydzddése szerint allapitja meg a tényallast.

3.3.16. Targyalas

3.3.16.1. § (1) Az eljar6 szerv (személy) targyalast tart, ha ezt jogszabaly vagy az Elsé foku
Eljaras Rendje eldirja, vagy a tényallds tisztazdsahoz sziikség van az eljarasban részt vevo
személyek egylittes meghallgatasara.

(2) Azt, aki a targyalas rendjét zavarja, a targyalas vezetdje rendreutasithatja, ismételt vagy
sulyosabb rendzavaras esetén kiutasithatja.
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3.3.17. Jegyz6konyv

3.3.17.1. (1) A hatarozathozatalt megel6z6 nyilvanos tanacskozasrol vagy bizottsagi iilésrol,
tovabba az ettdl fliggetlentiil tartott személyes meghallgatasrol — tovabba, ha az Elsé foku
Eljaras Rendje igy rendelkezik — jegyzokonyvet kell késziteni.

(2) A jegyzokonyv az (1) bekezdésben foglaltakkal egyidejlileg irasban vagy hangfelvétel
utjan rogzitendd, utdbbi esetben 3 napon beliil a hangfelvétel alapjan irasban is elkészitendo.
(3) A jegyzokonyvnek tartalmaznia kell az eljaro szerv (személy) megnevezését, a
jegyzokonyv készitésének helyét és idejét, a meghallgatott személy nevét, anyja nevét,
személyigazolvany szamat, lakcimét, hallgatd esetén Neptun-kodjat, az iligyben vald
részvételének jellegét (kérelmezd, eljaras ald vont, meghatalmazott, tana, szakértd, stb.), a
jogokra és kotelezettségekre vald figyelmeztetést, tovabba az ligyre vonatkozo Iényeges
nyilatkozatokat ¢€s megallapitdsokat, végil — irdsban késziilt jegyzOkonyv esetén — a
meghallgatott személyek, valamint az eljar6 személyek €s a jegyzOkonyvvezetd alairasat.

(4) A hangfelvétel alapjan készitett jegyzOkonyv esetében a hangfelvételt a jegyzOkonyvvel
egyltt meg kell 6rizni.

3.3.18. A hataridok szamitasa

3.3.18.1. (1) A hataridéket naptari napokban, honapokban vagy években kell szamitani.

(2) A hataridé kezd6 napja az a nap, amelyen a hataridé szamitasara okot adé esemény
bekdvetkezett. A napokban megallapitott hataridobe a kezdonap nem szadmit bele.

(3) Ha a hatarid6 utols6 napja olyan nap, amelyen a munka a Féiskolan sziinetel, akkor a
hatarid6 a kdvetkezd munkanapon jar le.

(4) A hénapokban vagy években megallapitott hataridé azon a napon jar le, amely szamanal
fogva megfelel a kezdonapnak, ha pedig ez a nap a lejarat honapjaban hianyzik, a honap
utols6 napjan.

(5) A postan kiildott beadvany és megkeresés elGterjesztési ideje a postara adas napja, de az
iigyintézési hatarido ilyen esetben is azon a napon kezddédik, amely napon a beadvany vagy a
megkeresés megérkezik a Tanulmanyi Osztalyhoz.

(6) Az elektronikus dokumentum el6terjesztésének, illetve kézbesitésének idépontja a
dokumentum elkiildésének napja, de az iligyintézési hatarid6 a kovetkez6 munkanapon
kezdddik. Rendszerhiba esetén az {ligyintézési hataridé a rendszer helyreallitdsat kdvetkezd
munkanapon kezddédik.

(7) Hataridét jogszabaly, az Els6 foku Eljaras Rendje, palyazati felhivas vagy ezek
rendelkezésének hianyaban az eljar6 szerv allapithat meg.

(8) Hataridé meghosszabbitasara csak jogszabalynak vagy az Elsé fokt Eljaras Rendjének
rendelkezése esetén van lehetdség.

(9) A hataridot kétség esetén megtartottnak kell tekinteni.

3.3.19. Mulasztas

3.3.19.1. (1) Aki a hataridét elmulasztja, tobbé azt hatalyosan nem teljesitheti, kivéve, ha
jogszabaly vagy az Els6 fokt Eljaras Rendje masként rendelkezik.

(2) Nem mindsiil a hataridé elmulasztasanak, ha arra koztudomasu természeti esemény, vagy
mas rendkiviili kdriilmény adott okot.

(3) A postai uton benyujtott beadvany hataridében beadottnak tekintendd, amennyiben a
postara adas idépontja legkés6bb a hataridd utolso napja.
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3.3.20. Igazolasi kérelem

3.3.20.1. § (1) Az, aki a hatarid6t 6nhibajan kiviil elmulasztotta, igazolasi kérelmet terjeszthet
eld.

(2) Az igazolasi kérelemben el6 kell adni a mulasztas okat, igazolni kell a vétlenséget, és
pétolni kell az elmulasztott cselekményt, amennyiben ennek feltételei fennallnak.

(3) Nincs helye igazolasnak, ha azt jogszabaly vagy az Els6 foka Eljaras Rendje kizarja,
illetve ha igazolas folytan kitizott ijabb hataridét mulasztanak el.

(4) Az igazolasi kérelmet az elmulasztott hatarnap vagy hataridé utolsé napjatol szamitott 8
napon beliil kell benyUjtani az eljar6 szervnek cimezve a Tanulmanyi Osztilyon. Ha a
mulasztds a hallgatonak késobb jutott tudomasara, vagy az akadaly késobb sziint meg, a
hatarid6 a tudomasra jutastol, illetdleg az akadaly megsziinését6l kezdédik. Az elmulasztott
hatarnaptol, illetéleg az elmulasztott hataridé utolsé napjatdl szamitott harminc napon tul
azonban igazolasi kérelmet nem lehet elGterjeszteni.

3.3.21. Az eljaras irataiba valo betekintés

3.3.21.1. § (1) A hallgatd személyesen, illetve a torvényes vagy irdsban meghatalmazott
képviseldje utjan — a (2) és (3) bekezdésben foglalt kivétellel — betekinthet az eljaras soran
keletkezett iratba, arr6l masolatot, kivonatot készithet vagy masolatot kérhet. Ez a jog akkor is
megilleti, ha korabban nem vett részt az eljarasban.

(2) Nem tekinthet be a hallgato

a) a hatarozat, irasban hozott egyéb dontés tervezetébe,

b) a zart tanacskozasrol késziilt jegyzOkonyvbe,

C)a tani vagy a bejelentdé természetes személyazonositd adatait tartalmazo
jegyz6konyvbe (iratba), ha az eljaro szerv (személy) a tanu, illetve a bejelentd
természetes személyazonositd adatait zartan kezeli,

d) betekintési vagy megismerési engedély hidnyaban az allamtitkot vagy szolgalati titkot
tartalmazo iratba,

e) a torvény altal védett egyéb adatot tartalmazé iratba, ha azt az érintett adat védelmét
szabalyozo torvény kizarja, vagy ha a védett adat megismerésének hianya nem
akadalyozza az e torvényben biztositott jogai gyakorlasaban.

(3) A hallgaté az adatok konkrét megjelolésével kérheti az ellenérdekti fél iratbetekintési
jogénak kizarasat, személyes adatainak és mas méltanyolhaté maganérdekének védelmében.
Az eljaro szerv (személy) a kérelemnek — a koriilmények gondos mérlegelése alapjan — akkor
ad helyt, ha az adatok megismerésének hianya az ellenérdekii felet nem akadalyozza az e
torvényben foglalt jogai gyakorlasaban.

(4) Az iratbetekintési jog kizarasa vagy korlatozasa miatt 6nallo jogorvoslatnak csak akkor
van helye, ha a hallgat6 azt az eljaras jogerds lezarasat kovetden kéri.

3.3.21.2. § (1) Az eljar6 szerv (személy) akkor engedheti meg a hallgaton kiviil az eljarasban
részt nem vevé harmadik személynek az iratokba valo betekintést, ha az igazolja, hogy az irat
megismerése joga érvényesitéséhez, illetve jogszabalyon vagy hatdrozaton alapuld
kotelezettsége teljesitéséhez sziikséges.

(2) A harmadik személy a 3.3.21.1. § (2) bekezdésének a)—c) pontjaban emlitett iratokba nem
tekinthet be, a d) és e) pontban foglalt adatot pedig csak az adat megismerésére vonatkozo
torvényi feltételek igazolasa esetén ismerheti meg.

(3) A szakért6 az eljarasi feladatainak ellatasahoz sziikséges mértékben ismerheti meg az
adatokat, a tantl pedig a vallomasat tartalmazo jegyzokonyvbe tekinthet be.
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3.3.22. Az elsofoku dontés

Nftv. 57. § (2) A felsGoktatési intézmény a hallgatéval kapcsolatos dontéseit — e
torvényben, kormanyrendeletben ¢s a szervezeti és mikodési szabalyzatban
meghatarozott esetben, valamint ha a hallgatd kéri — irasban kozli a hallgatoval. A
felsdoktatasi intézmény hallgatdval kapcsolatos dontése jogerds, ha a hallgato a (3)
bekezdésben meghatarozott hataridén beliil nem nyujt be jogorvoslati kérelmet, vagy
a kérelem benyujtasarol lemondott.

(3) A hallgato a felsGoktatasi intézmény dontése vagy intézkedése, illetve
intézkedésének elmulasztisa (a tovabbiakban egyiitt: dontés) ellen — a kozléstol,
ennek hidnyaban a tudomasara jutasatol szamitott tizendt napon beliil — jogorvoslattal
¢lhet, kivéve a tanulmanyok értékelésével kapcsolatos dontést. Eljaras indithato a
tanulmanyok értékelésével kapcsolatos dontés ellen is, ha a dontés nem a
felsdoktatasi intézmény altal elfogadott kdvetelményekre épiilt, illetve a dontés
ellentétes a felsOoktatasi intézmény szervezeti €s mikodési szabdlyzataban
foglaltakkal, vagy megszegték a vizsga megszervezésére vonatkozo rendelkezéseket.

3.3.22.1. § (1) Az els6 fokon eljaro szerv (személy) valamennyi dontését irasba foglalja, az
iigyben és érdemi hatarozatot hoz.
(2) A hatarozatnak tartalmaznia kell
a) az eljard szerv (személy) megnevezését (nevét), az ligy szamat és ligyintézOjének
nevét,
b) a jogosult vagy kotelezett hallgatd nevét, Neptun-kodjat, lakohelyét vagy tartozkodasi
helyét (szallashelyét),
C) az lgy targyanak megjelolését,
d) arendelkez6 részben

— az eljar6 szerv (személy) dontését, tovabba a jogorvoslatrol, illetve a
jogorvoslati kérelem elektronikus Uton vald benyujtasanak lehetoségérdl valo
tajékoztatast,

— a kotelezettség teljesitésének hatdrnapjat vagy hataridejét és az Onkéntes
teljesités elmaradasanak jogkdvetkezményeit,

— a hatarozatban megallapitott fizetési kotelezettség elektronikus uton valod
megfizethetdségérdl sz616 tajékoztatast,

e) az indokolasban

— a megallapitott tényallast és az annak alapjaul elfogadott bizonyitékokat,

— hallgat¢ altal felajanlott, de mell6zott bizonyitast és a mell6zés indokait,

— a mérlegelési, méltdnyossagi jogkorben hozott hatdrozat esetén a
mérlegelésben, a méltanyossagi jogkdr gyakorldsdban szerepet jatszo
szempontokat és tényeket,

— azokat a jogszabalyhelyeket, szabalyzati helyeket, amelyek alapjan az eljaro
szerv (személy) a hatarozatot hozta,

— az eljar6 szerv (személy) hataskorét és illetékességét megallapitod jogszabalyra,
illetve szabalyzati rendelkezésre torténd utalast,

f) a dontéshozatal helyét és idejét, a dontés kiadmanyozdjanak a nevét, hivatali
beosztasat,
g) a dontés kiadmanyozojanak alairasat és a Foiskola bélyegzélenyomatat, elektronikus
dokumentum forma4jaban kiadott dontés esetén a mindsitett elektronikus alairast.
(3) A kizarolag valamely eljarasi cselekmény idépontjat meghatarozo dontést nem kell
indokolni.
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(4) A kérelemnek teljes egészében helyt ado els6foku dontés esetén, ellenérdekii ligyfél
hianyaban mell6zhetd a dontésbol az indokolas €s a jogorvoslatrol sz616 tajékoztatas.

3.3.22.2. § (1) A dontés megszdvegezesénél figyelembe kell venni a védett adatra vonatkozé
jogszabalyi rendelkezéseket.

(2) A dontést kiilon dokumentumban kell megszovegezni, illetve jegyzékonyvbe kell foglalni,
vagy az lgyiratra kell feljegyezni. Kiillon dokumentumban kell megszdvegezni a dontést, ha
azt kézbesités utjan vagy elektronikus uton kozlik, vagy ha a hallgaté kéri.

(3) A jegyzOkonyvbe foglalt vagy az tligyiratra feljegyzett dontésben nem kell feltiintetni a
3.3.22.1. § (2) bekezdésének a) és f) pontjaban foglalt adatokat, ha azok az iratb6l kitlinnek.
(4) A rektor elrendelheti, hogy az eljar6 szerv (személy) a dontését az erre a célra
rendszeresitett formatumban, a jogszabalyban meghatarozott adattartalommal adja Ki.

3.3.22.3. § (1) Ha a dontés kotelezést tartalmaz, a teljesitésre hataridot vagy hatarnapot kell
megallapitani. Ha a kotelezés jellege megengedi, az eljar6 szerv (személy) részletekben
torténd teljesitést is megallapithat (engedélyezhet).

(2) A hallgato — tekintet nélkiil arra, hogy élt-e jogorvoslattal a hatarid6 ellen — a teljesitési
hatarid6 lejarta elott kérheti a jogerds dontést meghozo szervtdl a hataridé megvaltoztatasat,
ha rajta kiviil 4116 ok lehetetlenné teszi a hataridére valo teljesitést.

3.3.22.4. § (1) A hatérozat a kozléstol szamitott tizendt nap elteltével emelkedik jogerdre,
kivéve, ha a hallgato €l a jogorvoslat jogaval.

(2) Ha a hallgaté a hatarozatot személyesen veszi at, akkor — tartalmanak megismerése utan —
az eljaro szervnél marado eredeti példany hatoldalan irasban nyilatkozhat arrél, hogy lemond
a jogorvoslat jogarol. Ebben az esetben a hatarozat azonnal jogerére emelkedik. A fenti
nyilatkozat megtételére a hallgatdé nem kotelezhetd.
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3.4. A HALLGATOI JOGORVOSLAT RENDJE

3.4.1. A hallgatoi jogorvoslat rendjének hatalya

Nftv. 57. § (1) Jogainak megsértése esetén a hallgato

a) a hallgatoi 6nkormanyzathoz fordulhat jogi segitségnyujtasért,

(...)

c) jogorvoslati kérelmet terjeszthet eld, melyet a felsGoktatasi intézmény a jelen
torvényben irtak szerint koteles elbiralni,

d) az oktatasi jogok biztosanak az eljarasat kezdeményezheti, feltéve, hogy az ¢
torvényben szabalyozottak szerint jogorvoslati jogadt — a birdsagi eljaras
kivételével — kimeritette.

(2) A felséoktatasi intézmény a hallgatoval kapcsolatos dontéseit — e torvényben,
kormanyrendeletben és a szervezeti ¢és miikodeési szabdlyzatban meghatarozott
esetben, valamint ha a hallgaté kéri — irasban kozli a hallgatoval. A felsdoktatasi
intézmény hallgatoval kapcsolatos dontése végleges, ha a hallgat6 a (3) bekezdésben
meghatarozott hataridon beliill nem nyujt be jogorvoslati kérelmet, vagy a kérelem
benyujtasarol lemondott.

(3) A hallgatdé a felsGoktatasi intézmény dontése vagy intézkedése, illetve
intézkedésének elmulasztasa (a tovabbiakban egyiitt: dontés) ellen — a kozléstol,
ennek hidnyaban a tudomasara jutasatol szamitott tizendt napon beliil — jogorvoslattal
¢lhet, kivéve a tanulmanyok értékelésével kapcsolatos dontést. Eljaras indithato a
tanulmanyok értékelésével kapcsolatos dontés ellen is, ha a dontés nem a
felsdoktatasi intézmény altal elfogadott kdvetelményekre épiilt, illetve a dontés
ellentétes a felsOoktatasi intézmény szervezeti és mikodési szabalyzataban
foglaltakkal, vagy megszegték a vizsga megszervezésére vonatkozo rendelkezéseket.

Nftv. 58. § (3) A 57. §-t, és az (1)~(2) bekezdésben foglaltakat megfeleléen
alkalmazni kell

a) a felsdoktatasi intézménybe jelentkezot,

(...)

€) az id6kozben megsziint hallgatoi jogviszonnyal rendelkezett hallgatot
érintd dontésekre, illetve mulasztasokra.
(4) A jogorvoslati eljaras rendjét a felsdoktatasi intézmény szervezeti és miikodési
szabalyzataban — a jelen torvényben meghatarozott keret kdzott — szabalyozza.

3.4.1.1. § Nincs helye jogorvoslatnak a méltdnyossagi kérelem targyaban hozott hatirozat
ellen.

3.4.1.2. § A Hallgatoi Jogorvoslat Rendjének rendelkezéseit kell alkalmazni minden olyan
igyben, amelyben az elsé fokon hozott dontéssel vagy az intézkedési kotelezettség
elmulasztasaval szemben a hallgatonak joga van jogorvoslati kérelemmel élIni.

3.4.2. A jogorvoslati kérelem elbiralasara jogosult szerv
3.4.2.1. § (1) A Fdéiskola valamennyi hallgatdjanak tigyében a masodfoku eljaras — az egyéni

érdeksérelemre hivatkozassal benyujtott kérelemre is kiterjedéen — a Hallgatoi Jogorvoslati
Bizottsag hataskorébe tartozik.
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(2) A Hallgat6i Jogorvoslati Bizottsag méltanyossagi jogkort nem gyakorol.

(3) Indokolt esetben a rektor az tigyet a Hallgatoi Jogorvoslati Bizottsagtol magahoz vonhatja.
(4) A masodfoku eljarasra — ha jogszabaly vagy a Hallgatoi Jogorvoslat Rendje eltéréen nem
rendelkezik — az elséfoku eljaras altalanos szabalyait kell alkalmazni.

3.4.3. Hallgatoi Jogorvoslati Bizottsag

3.4.3.1. § (1) A Hallgat6i Jogorvoslati Bizottsag tagjai
a) egy oktatd mint elndk,
b) a fotitkar mint jegyzo,
C) egy hallgato tag,
d) egy-egy oktato és hallgatd pottag.

(2) A Hallgatoi Jogorvoslati Bizottsag oktato tagjat és pottagjat — a rektor javaslata alapjan —
a Szenitus valasztja, hallgatd tagjat és pottagjat pedig a Hallgatéi Onkorminyzat az
alapszabalydban meghatdrozott moédon delegédlja. A megbizatds idOtartamat a Szenatus
hatarozza meg.

(3) A Hallgatoi Jogorvoslati Bizottsag iilésein a Tanulmanyi Osztaly illetékes képvisel6i
tanacskozasi joggal vesznek részt. A Hallgatoi Jogorvoslati Bizottsag adminisztracidjat a
fotitkar vagy az altala kijelolt személy végzi.

(4) A Hallgato6i Jogorvoslati Bizottsagnak az oktatd pottag, illetve a hallgatdi pottag akkor
lehet a tagja, ha az oktat6 tag, illetve a hallgatd tag kizard ok miatt az eljdrasban nem vehet
részt, valamint ha akadalyoztatva van, és akadalyoztatasa az elintézési hatarid6 megtartasat
veszélyezteti.

(5) Ha a fotitkarral szemben all fenn kizar6 ok, helyére az oktatd pottag 1ép mint jegyz6.

(6) A tag, illetve a pottag megbizatasa megsziinik

a) a megbizatasa lejartakor,

b) a munkaviszony, illetve a hallgatoi jogviszony megsziinésével vagy sziinetelésével,
c) a Hallgatoi Jogorvoslati Bizottsagbol térténd visszahivasakor,

d) lemondassal,

e) Szervezeti és Miikodési Rend 20. § (5) bekezdésében foglaltak hatalya ala keriilve.

3.4.4. Kizaro okok

Nftv. 57. § (4) A jogorvoslati kérelem elbiraloja nem lehet az,
a) akia megtamadott dontést hozta, vagy a dontéshozatalt elmulasztotta,
b) aki az a) pontban megjeldlt személy kozeli hozzatartozoja [Ptk. 8:1. § (1) bek.
1. pont],
) akitdl az ligy targyilagos elbiralasa nem varhato el.

3.4.5. A kérelem benyujtasa
3.4.5.1. § (1) A jogorvoslati kérelmet a megadott hataridén beliil a rektornak cimezve, a
Tanulmanyi Osztalyhoz kell benytjtani személyesen vagy postai Gton.

(2) A Tanulmanyi Osztaly a jogorvoslati kérelmet haladéktalanul tovabbitja a Hallgatoi
Jogorvoslati Bizottsag elnokének.
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3.4.5.2. § Az els6 fokon eljart szerv (személy) a masodfokon eljard szerv (személy) kérelmére
koteles az ligyben elsd fokon keletkezett iratokat a masodfoku szerv (személy) rendelkezésére
bocsatani.

3.4.6. A Hallgatoi Jogorvoslati Bizottsag eljarasa

3.4.6.1. § (1) A Hallgatoi Jogorvoslati Bizottsag elndke az elsé foku eljaras iratainak
megkiildését kovetd két munkanapon beliil a kérelmet megvizsgélja abbdl a szempontbdl,
hogy az nem elkésett-e, illetve tartalmazza-e az eldirt valamennyi kelléket.

(2) Ha a kérelem elkésett, és a hallgato igazolasi kérelmet nem terjesztett eld, vagy a kérelmet
olyan személy nytjtotta be, aki arra nem jogosult, akkor azt a Hallgat6i Jogorvoslati Bizottsag
elndke érdemi vizsgalat nélkiil elutasitja, ellenkezd esetben érdemi elbiralasra elokésziti.

(3) Ha a kérelem hianyos, a hianypotlas szabalyai szerint kell eljarni.

(4) A Hallgatoi Jogorvoslati Bizottsag a kérelemrdl a benytjtast kovetd harminc napon beliil
dont.

3.4.7. A tényallas tisztazasa

Nftv. 57. § (6) A jogorvoslati kérelem elbiralasa soran a tényallas tisztazasara (...) az
altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szolod torvény rendelkezéseit kell megfelelden
alkalmazni.

AKr. 62. § [A tényallas tisztazasa]

(1) Ha a dontéshozatalhoz nem elegenddek a rendelkezésre allo adatok, a hatdsag
bizonyitasi eljarast folytat le.

(2) A hatosagi eljarasban minden olyan bizonyiték felhasznalhato, amely a tényallas
tisztazasara alkalmas. Nem hasznalhaté fel bizonyitékként a hatdsag altal,
jogszabalysértéssel megszerzett bizonyiték.

(3) A hatésag altal hivatalosan ismert és a koztudomasu tényeket nem kell
bizonyitani.

(4) A hatosag szabadon valasztja meg a bizonyitas modjat, és a rendelkezésre alld
bizonyitékokat szabad meggy6zddése szerint értékeli.

(5) Torvény vagy kormanyrendelet kozérdeken alapuld kényszerité indok alapjan,
meghatarozott ligyekben kotelezové teheti valamely okirat vagy mas irat bizonyitasi
eszkozként torténd alkalmazasat.

3.4.8. A hallgato6 nyilatkozata, adatszolgaltatasi kotelezettsége

AKkr. 63. § [Az iigyfél nyilatkozata]
Ha a tényallas tisztazésa azt sziikségessé teszi, a hatdsag az ligyfelet nyilatkozattételre
hivhatja fel.

AKkr. 64. § [Az iigyfél nyilatkozatanak kiemelt szerepe]

(1) Ha jogszabaly nem zarja ki, az ligyfél a nyilatkozataval potolhatja a hianyzo
bizonyitékot, ha annak beszerzése nem lehetséges.

(2) Ha az tugyfél vagy képvisel6je mas tudomasa ellenére az iigy szempontjabol
jelentds adatot valdtlanul allit vagy elhallgat — ide nem értve, ha vele szemben a 66. §
(2) bekezdésében vagy (3) bekezdés b) és ¢) pontjaban meghatdrozott ok all fenn —,
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illetve ha a kotelez6 adatszolgaltatas korében a 105. § (2) bekezdésében foglalt ok
hianyaban adatszolgéltatasi kotelezettségét nem teljesiti, eljarasi birsaggal sujthato.
(3) A hatosag az (1) bekezdés szerinti esetben figyelmezteti az ligyfelet jogaira,
kotelességeire és a hamis, hamisitott vagy valotlan tartalmi bizonyiték
szolgaltatasanak jogkovetkezményeire.

AKr. 66. § [A tanura vonatkoz6 altalanos szabéalyok]

(1) A tanuként idézett személy — az e torvényben meghatarozott kivétellel — koteles
tantvallomast tenni.

(2) Tanuként nem hallgathato meg

a) az, akitél nem varhatd bizonyitékként értékelhetd vallomas,

b) védett adatnak mindsiilé tényrél az, aki nem kapott felmentést a titoktartas
alol.

(3) A tant a vallomastételt megtagadhatja, ha

a) barmelyik ligyfél Ptk. szerinti hozzatartozoja (a tovabbiakban: hozzatartozo),

b) vallomasaval sajat magat vagy hozzatartozojat biincselekmény elkovetésével
vadolna,

C) a sajtoszabadsagrol és a médiatartalmak alapvetd szabalyair6l sz6lo térvény
szerinti  médiatartalom-szolgaltatd (a  tovabbiakban:  médiatartalom-
szolgaltato), vagy vele munkaviszonyban vagy munkavégzésre iranyulo egyéb
jogviszonyban all6 személy — a jogviszonya megsziinése utan is —, és a
tantivallomasaval a szdmara a médiatartalom-szolgaltatoi tevékenységgel
Osszefliggésben informaciot atado személy kilétét felfedné, vagy

d) diplomaciai mentességben részesiilé személy.

AKr. 105. § [Az ligyfé] adatszolgaltatasi kotelezettsége a hivatalboli eljarasban]

(..)

(2) Az adatszolgaltatast az tigyfél akkor tagadhatja meg, ha arra a tantvallomast
megtagadhatna.

3.4.8.1. § (1) Az els6 foku dontés egésze ellen iranyuld jogorvoslati kérelem alapjan a
Hallgatoi Jogorvoslati Bizottsag a sérelmezett dontést, valamint az azt megel6zé eljarast
megvizsgalja; ennek soran nincs kdtve a jogorvoslati kérelemben foglaltakhoz.

(2) Ha a masodfokti dontés meghozatalahoz nincs elég adat, vagy a tényallas tovabbi
tisztazéasa sziikséges, a Hallgatoi Jogorvoslati Bizottsag a dontés megsemmisitése mellett az
igyben elsd fokon eljart szervet (személyt) 0j eljarasra utasithatja, vagy a kiegészitd
bizonyitasi eljarast maga folytatja le.

(3) Ha a Hallgatoi Jogorvoslati Bizottsag megallapitja, hogy az eljarasba tovabbi személyek
bevonasa sziikséges, az elséfokt dontést megsemmisiti, €s az ligyben elsd fokon eljart szervet
(személyt) 0j eljarasra utasitja.

(4) A megismételt eljarasban az els6 fokon eljard szervet (személyt) a masodfokon hozott
hatarozat rendelkezd része és indokolasa koti.
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3.4.9. A hataridok szamitasa a masodfoku eljarasban

Nftv. 57. § (6) A jogorvoslati kérelem elbirdldsa sordn (...) a hataridok szamitdsara
(...) az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szolo torvény rendelkezéseit kell
megfeleléen alkalmazni.

AKkr. 52. § [A hataridé szdmitasa]

(1) A napokban megallapitott hataridébe nem szamit bele a hataridé kezdetére okot
ado cselekmény vagy koriilmény bekovetkezésének, a kozlésnek, a kézbesitésnek, a
hirdetmény kifliggesztésének és levételének, valamint a kdzhirré tétel napja.

(2) A honapokban vagy években megallapitott hataridé azon a napon jar le, amely
szamanal fogva megfelel a kezdOnapnak, ha pedig ez a nap a lejarat honapjaban
hianyzik, a honap utols6 napjan.

(3) Az orakban megallapitott hataridd az okot add cselekményt kovetd ora elsd
percében kezdddik.

(4) Ha a hatarid6 utolso napja olyan nap, amelyen a hatosagnal a munka sziinetel, a
hatarid6 — az ligyintézési hataridd kivételével — a kovetkez6 munkanapon jar le.

(5) A postan kiildott beadvany és megkeresés eléterjesztési ideje a postara adas napja.
A hatarozott naphoz kotott jogszerzés a nap kezdetén kovetkezik be. A hatarido
elmulasztisa vagy a késedelem jogkdvetkezménye a hataridé utols6 napjanak
elteltével all be.

(6) A hataridét kétség esetén megtartottnak kell tekinteni.

3.4.10. Az igazolas szabalyai a masodfoku eljarasban

Nftv. 57. § (6) A jogorvoslati kérelem elbirdlasa soran (...) az igazolasra (...) az
altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szolod torvény rendelkezéseit kell megfelelden
alkalmazni.

AKr. 53. § [Az igazolasi kérelem elbterjesztése]

(1) Aki az eljaras soran valamely hatarnapot, hataridét onhibajan kiviil elmulasztott,
igazolasi kérelmet terjeszthet eld.

(2) Az igazolasi kérelemrdl az a hatdésag dont, amelynek eljarasa soran a mulasztas
tortént. A jogorvoslatra megéllapitott hataridé elmulasztdsaval kapcsolatos igazolasi
kérelmet a jogorvoslati kérelmet elbirdld szerv biralja el.

(3) Az igazolasi kérelmet a mulasztasrol valdo tudomasszerzést vagy az akadaly
megsziinését kovetden, de legkésébb az elmulasztott hatdrnaptdl vagy a hataridd
utolsod napjatdl szamitott, az igazolni kivant eljarasi cselekményre eldirt hatariddvel
megegyez0 id6tartamon, de legfeljebb negyvendt napon beliil lehet eldterjeszteni.

(4) A hatarid6 elmulasztasa esetén az igazolasi kérelemmel egyidejlileg potolni kell
az elmulasztott cselekményt is, ha ennek feltételei fennallnak.

(5) Az igazolasi kérelem elGterjesztése és a kérelem alapjan megismételt eljarasi
cselekmény hatéaridejének elmulasztasa miatt nincs helye igazolasnak.

AKkr. 54. § [Az igazolasi kérelem elfogadésanak joghatasa]

Ha a hatosag az igazolasi kérelemnek helyt ad, az elmulasztott hatdrnapot vagy
hataridét megtartottnak tekinti, ezért ha sziikséges, a dontését modositja vagy
visszavonja, illetve egyes eljarasi cselekményeket megismétel.
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3.4.10.1. § Az igazolasi kérelemnek helyt adé dontést meg kell kiildeni mindazoknak, akik az
eljaras meginditasarol értesitést kaptak. Az igazolasi kérelemnek helyt add dontéssel szemben
nincs helye jogorvoslatnak.

3.4.11. Az eljaras irataiba valo betekintés

AKr. 33. § [Az iratbetekintési jog]

(1) Az tugyfél az eljaras barmely szakaszaban és annak befejezését kovetden is
betekinthet az eljaras soran keletkezett iratba.

(2) A tani a vallomasat tartalmazo iratba, a szemletargy birtokosa a szemlérdl
készitett iratba tekinthet be.

(3) Harmadik személy akkor tekinthet be a személyes adatot vagy védett adatot
tartalmaz6 iratba, ha igazolja, hogy az adat megismerése joga érvényesitéséhez,
illetve jogszabalyon, birdsagi vagy hatosagi hatarozaton alapuld kotelezettsége
teljesitéséhez sziikséges.

(4) Az iratbetekintés soran az arra jogosult masolatot, kivonatot készithet vagy —
kormanyrendeletben meghatarozott koltségtérités ellenében — madasolatot kérhet,
amelyet a hatosag kérelemre hitelesit.

(5) Ha torvény a dontés nyilvanossagat nem korlatozza vagy nem zarja ki, az eljaras
befejezését kovetden a személyes adatot ¢és védett adatot nem tartalmazéd véglegessé
valt hatarozatot, valamint az elséfoku hatdrozatot megsemmisité €s az elséfoku
hatarozatot hoz6 hatosagot 10 eljarasra utasitd végzést barki korlatozas nélkiil
megismerheti.

(6) Torvény egyes tigyfajtakban meghatarozhatja az iratbetekintés tovabbi feltételeit
¢és a (3) bekezdés alapjan iratbetekintésre jogosult személyek korét.

AKr. 34. § [Az iratbetekintési jog korlatai]

(1) Nem lehet betekinteni a dontés tervezetébe.

(2) Nem ismerheté meg az olyan irat vagy az irat olyan része, amelybdl kovetkeztetés
vonhato le valamely védett adatra vagy olyan személyes adatra, amely
megismerésének torvényben meghatarozott feltételei nem allnak fenn, kivéve, ha az
adat — ide nem értve a mindsitett adatot — megismerésének hianya megakadalyozna az
iratbetekintésre jogosultat az e torvényben biztositott jogai gyakorlasaban.

(3) A hatoésag a kérelem alapjan az iratbetekintést biztositja — az eljaras befejezését
kovetden is —, vagy azt végzésben elutasitja.

3.4.12. A masodfoku hatarozat

Nftv. 57. § (5) A jogorvoslati kérelem targyaban a felsGoktatasi intézmény a
kovetkend hatarozatokat hozhatja:

a) a kérelmet elutasitja,

b) a dontés elmulasztojat dontéshozatalra utasitja,

C) a dontést megvaltoztatja,

d) a dontést megsemmisiti, és a dontéshozot 1 eljaras lefolytatasara utasitja.
(6) A jogorvoslati kérelem elbiralasa soran a (...) hatarozat alakjara, tartalmara és
kozlésére (...) a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairol
sz016 torvény rendelkezéseit kell megfelelden alkalmazni.
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(7) A masodfokt dontés a kozléssel jogerds és végrehajthato, kivéve, ha a hallgato a
birosagi feliilvizsgalatat kérte.

AKr. 80. § [A dontés formai]

(1) A dontés hatarozat vagy végzés. A hatosag — a (4) bekezdésben meghatarozott
kivétellel — az ligy érdemében hatarozatot hoz, az eljaras soran hozott egyéb dontések
végzések.

(2) Az ugyfelet megilleti a kérelmezett jog gyakorlasa, ha a hatésag az ligyintézési
hataridon beliil mellézi a hatarozathozatalt (jogszerti hallgatas). Jogszeri hallgatasnak
van helye, ha

a) automatikus dontéshozatali eljarasban intézhetd tligyben torvény vagy
kormanyrendelet nem zarja ki,

b) sommas eljarasban intézheté iligyben torvény vagy kormanyrendelet igy
rendelkezik,

c) teljes eljarasban térvény vagy kormanyrendelet igy rendelkezik, tovabba nincs
helye fliggd hataly(i dontés meghozatalanak, és az ligyben nincs ellenérdekii
igyfél.

(3) A jogszert hallgatas esetén a hatosag a megszerzett jogot ravezeti a kérelemre, és
annak az tlgyfél birtokdban levd masolati példanyéara, vagy a hatosagnal levo
példanyrol az iigyfél részére masolatot ad ki.

(4) Ha az eljaras a jogszabalyban meghatarozott jogosultak pénzbeli ellatasanak
mérlegelés nélkiil a jogszabalyban meghatarozott mértékre torténd emelésére irdnyul,
a hatdsag melldzi a hatarozathozatalt.

AKr. 81. § [A dontés tartalma és formaja]
(1) A dontés tartalmazza az eljard hatosag, az tigyfelek és az iigy azonositasahoz
szliikséges minden adatot, a rendelkezd részt — a hatosag dontésével, a szakhatosag
allasfoglalasaval, a jogorvoslat igénybevételével kapcsolatos tdjékoztatassal és a
felmeriilt eljarasi koltséggel —, tovabba a megallapitott tényallasra, a bizonyitékokra,
a szakhatosagi allasfoglalds indokoldsdra, a mérlegelés és a dontés indokaira,
valamint az azt megalapozo6 jogszabalyhelyek megjelolésére is kiterjedd indokolast.
(2) Jogorvoslatrdl vald tajékoztatast mell6z6, az indokolasban pedig csak az azt
megalapozo jogszabalyhelyek megjelolését tartalmazd egyszeriisitett dontés hozhato

a) ha a hatosag a kérelemnek teljes egészében helyt ad, és az ligyben nincs

ellenérdekli ligyfél, vagy a dontés az ellenérdekii iigyfél jogat vagy jogos
érdekét nem érinti, vagy

b) az egyezség jovahagyasarol.
(3) Az 6nalloan nem fellebbezhetd végzésrdl az indokolasban csak az azt megalapozd
jogszabalyhelyek megjelolését tartalmazo egyszeriisitett dontés hozhato.
(4) A hatosag a dontést kiilon okiratban szovegezi meg, jegyzokonyvbe foglalja vagy
az ligyiratra feljegyzi.
(5) Azonnali eljarasi cselekményt igényld ligyben a dontés elzetes irasba foglalasa
mellézhetd és az tigyféllel szoban is kozdlhetd. Ilyenkor a hatdsdg a dontést utolag
irasba foglalja és kozli.

AKkr. 82. § [A dontés véglegessége]

(1) A hatosag dontése végleges, ha azt a hatdosag mar — az e torvényben meghatarozott
kivételekkel — nem valtoztathatja meg. A véglegesség a dontés kozlésével all be.

(2) Ha az adott tigytipusban torvény megengedi a fellebbezést, a hatésag dontése
véglegessé valik, ha
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a) ellene nem fellebbeztek, és a fellebbezési hataridé letelt,

b) a fellebbezésrdl lemondtak vagy a fellebbezést visszavontak, vagy

C) a masodfoki hatésag az els6fokti hatosag dontését helybenhagyta, a
masodfoku dontés kozlésével.

(3) A fellebbezésr6l lemondas vagy a fellebbezés visszavonasa esetén véglegessé
valik a dontés

a) az elséfokt dontés kozlésekor, ha az tigyfél a kérelem teljesitése esetére mar a
dontés kozlése eldtt lemondott a fellebbezésrdl, és az iigyben nincs
ellenérdeki tigyfél,

b) az utolsoként kézhez kapott lemondas vagy visszavonas hatdésaghoz vald
megérkezésének napjan, ha a fellebbezési hataridé tartama alatt valamennyi
fellebbezésre jogosult lemond a fellebbezésrdl vagy visszavonja fellebbezését.

(4) A fellebbezési eljaras megsziintetése esetén a hatosag fellebbezéssel tamadhatd
elséfoku dontése a fellebbezési eljaras megsziintetésérdl szolo végzeés véglegessé
valasanak napjan valik véglegessé.

(5) Az elséfoku dontés fellebbezéssel nem érintett rendelkezései a (2)—(4)
bekezdésben meghatarozottak szerint véglegessé valnak, ha

a) csak az eljaras egyéb résztvevéje fellebbezett a dontés ra vonatkozo
rendelkezése ellen, vagy

b) kizardlag a dontés egyes rendelkezései ellen nyujtottak be fellebbezést, és az
igy jellegébdl adodoan a fellebbezés elbiralasa nem hat ki a fellebbezéssel
meg nem tamadott rendelkezésekre.

AKr. 83. § [Az egyezség jovahagyasa]

Ha az egyezségi kisérlet eredményre vezet vagy az ligyfelek egyezséget kotnek, €s az
egyezség megfelel az Alaptorvénynek €s a jogszabalyoknak, az kiterjed a teljesitési
hataridore, valamint az eljarasi koltség viselésére is, a hatosdg azt jovahagyja ¢€s
hatarozatba foglalja.

AKr. 84. § [Azonnali végrehajthatosag]
A hatosag a dontést azonnal végrehajthatonak nyilvanitja, ha
a) életveszéllyel, sulyos karral vagy a személyiségi jogok jelentds sérelmével
fenyegetd helyzet megeldzése, elharitasa vagy kéros kovetkezményeinek
enyhitése miatt sziikséges,
b) nemzetbiztonsagi, honvédelmi vagy kozbiztonsagi érdekbol, illetve a
kozérdek védelme miatt sziikséges,
C) a dontés valakinek a tartasar6l vagy gondozasaro6l rendelkezik, vagy
d) a hatdsagi nyilvantartasba torténé haladéktalan bejegyzést torvény irja eld.

AKkr. 85. § [A dontés kozlésének altalanos szabalyai]

(1) A hatarozatot a hatdsag kozli az tigyféllel, azzal, akire nézve az rendelkezést
tartalmaz, az ligyben eljart szakhatosaggal.

(2) A végzést a hatdsag kozli azzal, akire nézve az rendelkezést tartalmaz, és akinek a
jogét vagy jogos érdekét érinti. A hatdsdg az ligyfél kérelmére egy izben, kiilon
illeték vagy dij felszamitasa nélkiil ad ki masolatot a vele nem kozolt végzésrol.

(3) A hatosag a dontést irasbeli kapcsolattartas esetén hivatalos iratként vagy az
Elisztv.-ben meghatéarozott elektronikus uton kézbesiti.

(4) Ha jogszabaly nem zarja ki, a dontést szoban is kozdlni lehet az (1) és (2)
bekezdésben meghatarozott személlyel. A kozlés tényét és idOpontjat az iratra fel kell
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jegyezni, és azt ala kell iratni. Ha azt az (1) és (2) bekezdésben meghatarozott
személy kéri, a szoban kdzolt dontést a hatdsag irdsban is megkiildi a részére.
(5) Ha torvény vagy kormanyrendelet masként nem rendelkezik, a dontés kozlésének
napja

a) az a nap, amelyen azt irasban vagy szoban k6zolték, vagy

b) a hirdetmény kifliggesztését kovetd tizenotodik nap.
(6) Ha a hatdosag életveszéllyel vagy sulyos karral fenyegetd helyzetben, valamint
torvény rendelkezése alapjan a dontést nem az e torvényben meghatarozott
feltételeknek megfeleld modon kozli, a dontést irdsban is megkiildi. A dontés
kozlésének napja ilyenkor — kizardlag a jogorvoslati hatariddk szamitdsanak
szempontjabol — az irasbeli kozlés napja.

AKr. 86. § [A kézbesitésre vonatkozo szabalyok]
(1) A nem elektronikusan kozolt iratot a kézbesités megkisérlésének napjan
kézbesitettnek kell tekinteni, ha a cimzett az atvételt megtagadta. Ha a kézbesités
azért volt sikertelen, mert az a cimzett hatdsagi nyilvantartasban szerepld lakcimérol
vagy székhelyérdl a hatdésaghoz
a) ,,nem kereste” jelzéssel érkezett vissza, az iratot a kézbesités masodik
megkisérlésének napjat,
b) ,ismeretlen” vagy ,.elk61t6zott™ jelzéssel érkezett vissza, az iratot a kézbesités
megkisérlésének napjat
kovetd 6todik munkanapon kézbesitettnek kell tekinteni.
(2) Ha a cimzett tudomast szerez arrdl, hogy a neki kiildott iratot a hatdsag
kézbesitettnek tekinti, a tudomasszerzéstdl szamitott tizendt napon beliil, de
legkésébb a kozléstdl szamitott negyvendt napon beliil kifogast terjeszthet eld.
(3) A kifogasnak a hatosag akkor ad helyt, ha a cimzett az iratot azért nem vehette at,
mert
a) a kézbesités a hivatalos iratok kézbesitésére vonatkozd jogszabalyok
megsértésével tortént, vagy mas okbol nem volt szabalyszerti, vagy
b) az iratot mas, az a) pontban nem emlitett Gnhibajan kiviili okbdl nem volt
moddja atvenni.
(4) Nem természetes személy cimzett csak akkor terjeszthet elé kifogast, ha a
kézbesités nem szabdlyszeriien tortént.
(5) A kifogasban el6 kell adni azokat a tényeket, illetve koriilményeket, amelyek a
kézbesités szabdlytalansagat igazoljak vagy az Onhiba hianyat valosziniisitik. Ha a
kifogasnak a hatdsag helyt ad, az igazolasi kérelemre vonatkozd szabalyokat kell
alkalmazni.
(6) A kifogast az a hatosag biralja el, amelyik a kézbesités targyat képezé iratot
kiadmanyozta.
(7) A hatosagi kézbesitd altali kézbesitésre az e §-ban foglalt rendelkezéseket kell
alkalmazni.

3.4.12.1. § A hatarozatot a 3.4.6.1. § (4) bekezdésében meghatarozott hataridén beliil
kézbesiteni kell. A hatarozat kézbesitésérdl az elnok gondoskodik.
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3.4.13. Birosagi feliilvizsgalat

Nftv. 57. § (7) A masodfoku dontés a kozléssel jogerds és végrehajthatd, kivéve, ha a
hallgat6 a birdsagi feliilvizsgalatat kérte.

Nftv. 58. § (1) A hallgaté a jogorvoslati kérelem targyaban hozott hatarozat birdsagi
feliilvizsgalatat kérheti, annak kozlésétdl szamitott harminc napon belil,
jogszabalysértésre, illetve hallgatdéi jogviszonyra vonatkozd rendelkezések
megsértésére hivatkozassal. E rendelkezések alkalmazasdban hallgat6i jogviszonyra
vonatkoz6  rendelkezések a  jogszabalyban, valamint az  intézményi
dokumentumokban talalhaté olyan rendelkezések, amelyek a hallgatora jogokat és
kotelezettsegeket allapitanak meg.
(2) A birdsagi eljarasra a Polgari perrendtartasrol szolo torvény kozigazgatasi perekre
vonatkozo szabalyait kell alkalmazni. A bir6sag a dontést megvaltoztathatja. A
bir6sag az iigyet soron kiviil biralja el.
(3) A 57. §-t, és az (1)—(2) bekezdésben foglaltakat megfelel6en alkalmazni kell

a) a felsdoktatasi intézménybe jelentkezot,

(...)

€) az id6kézben megsziint hallgatoi jogviszonnyal rendelkezett hallgatot
érinto dontésekre, illetve mulasztasokra.

3.4.13.1. § Ha a hallgat6 a Hallgatoi Jogorvoslati Bizottsag hatarozataval szemben birdsagi
feliilvizsgalat iranti keresetet nyujtott be, a Hallgatoi Jogorvoslati Bizottsag errdl az {igy
iratainak felterjesztésével egyidejlileg a tobbi érintettet értesiti.

3.4.14. A dontés kijavitasa, kiegészitése, modositasa, visszavonasa

Nftv. 57. § (6) A jogorvoslati kérelem elbiralasa soran a (...) dontés kérelemre vagy
hivatalbol torténd kijavitasara, kicserélésére, kiegészitésére, modositasara vagy
visszavonasara az altaldnos kozigazgatasi rendtartasrol szold torvény rendelkezéseit
kell megfelelden alkalmazni.

Akr. 90. § [A dontés kijavitasa]

(1) Ha a dontésben eliras, illetve szamitasi hiba van, és az nem hat ki az lgy
érdemére, a hatdsdg a dontést kijavitja.

(2) A kijavitast a hatosag kozli azzal, akivel az eredeti dontést kozolte.

(3) A dontés kijavitassal érintett része ellen ugyanolyan jogorvoslatnak van helye,
mint az eredeti dontés ellen volt.

Akr. 91. § [A dontés kiegészitése]

(1) Ha dontésbol jogszabaly altal eldirt kotelezd tartalmi elem hianyzik, vagy az tigy
érdeméhez tartozo kérdésben nem sziiletett dontés, a hatésag a dontést kiegésziti.

(2) Nincs helye a dontés kiegészitésének, ha a dontés véglegessé valasatol szamitott
egy ¢év eltelt.

(3) A kiegészitést a hatosag egységes dontésbe foglalva, lehetéleg a dontés
kicserélésével kozli.

(4) A kiegészités ellen ugyanolyan jogorvoslatnak van helye, mint az eredeti dontés
ellen volt.

(5) A kiegészitést k6zolni kell azzal, akivel a kiegészitett dontést kozoltek.
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AKr. 120. § [A dontés modositasa vagy visszavonasa]

(1) Ha a hatosag megallapitja, hogy a masodfoku hatosag, a feliigyeleti szerv vagy a
kozigazgatasi birosag altal el nem biralt dontése jogszabalyt sért, a dontését annak
kozIésétdl szamitott egy éven beliil, legfeljebb egy izben mddositja vagy visszavonja.
(2) Torvény vagy kormanyrendelet eltéré rendelkezése hianyaban a dontést a hatosagi
igazolvanyba és bizonyitvanyba felvett téves bejegyzés kivételével nem lehet
modositani vagy visszavonni, ha az johiszemiien szerzett és gyakorolt jogot sértene.
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3.5. A HALLGATOI FEGYELMI ES KARTERITESI REND

3.5.1. A hallgatoi fegyelmi vétség

Nftv. 55. § (1) Ha a hallgat6 a kotelességeit vétkesen és stilyosan megszegi, fegyelmi
eljaras alapjan, irasbeli hatdrozattal fegyelmi biintetésben részesithetd.

3.5.1.1. § (1) Fegyelmi vétséget kovet el, és emiatt fegyelmi biintetésben részesitendé az a
hallgato, aki

a) a hallgatoi jogviszony keretei kozott vagy azzal Osszefliggésben szabalysértést vagy
blincselekményt kovet el,

b) a jogszabalyokban, a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban, illetéleg a Szenatusnak a
hallgatokra vonatkoz6 intézkedéseiben foglalt kotelességeit szandékosan vagy
gondatlanul, silyosan megszegi,

c) akinek a magatartasa — akar a Foiskolan, akar azon kiviil — Osszeegyeztethetetlen
féiskolai hallgatéi jogallasaval, sulyosan sérti vagy veszélyezteti a Fdiskola jo
hirnevét.

(2) Az (1) bekezdésben foglaltakkal dsszhangban és azokon tal fegyelmi vétségnek mindsiil
kiilondsen, ha a hallgaté

a) hallgatoi jogviszonyaval kapcsolatban hamis adatot kozol, vagy barmilyen irasos
dokumentumban hamis adatot szolgaltat,

b) barmilyen jogaval vagy kotelezettségével kapcesolatban igazolasként hamis, hamisitott,
vagy valdtlan tartalmi iratot hasznal,

c) hallgatoi jogviszonybol fakadd jogaival barmi médon visszaél,

d) a foglalkozasokon jogosulatlanul engedély nélkiil hang- vagy képfelvételt készit.

e) tanulmanyi kotelezettségeinek teljesitése soran idegen szellemi alkotast jogtalanul
hasznal fel,

f) a tudomasara jutott személyes adatokat illetékteleniill harmadik személynek
kiszolgaltatja, vagy azokkal visszaél,

g) idegen dolgot jogtalanul eltulajdonit,

h) talalt idegen dolgot eltulajdonit, vagyis azt nyolc napon beliil a tulajdonosnak vagy a
Tanulmanyi Osztalynak nem adja at,

i) a Foiskola oktatoinak, alkalmazottainak vagy hallgatéinak testi épségében vagy
egészségében kart okoz, vagy azt kdzvetlen veszélynek teszi ki,

J) aki a Foiskola oktatoirol, alkalmazottairol vagy hallgatotarsairol mas elétt a becsiilet
csorbitdsdra alkalmas tényt allit, hiresztel, vagy ilyen tényre kozvetleniil utald
kifejezést hasznal,

k) az Egyhaz tanitasaval ellentétes nézeteket vagy eszméket terjeszt, vagy olyan
magatartasra hiv fel, amely ellentétes a kdnonjog rendelkezéseivel,

I) masokkal szemben sért6 vagy kirekeszté magatartast tandisit,

m) jo erkolesbe litkdz6 magatartasaval masokat megbotrankoztat,

n) kabitoszert fogyaszt, arusit, illetve mast annak fogyasztdsara biztat, vagy tulzott
mértékben alkoholt fogyaszt, és ebbdl adéddan rendbontast kovet el,

0) mas hallgatot fegyelmi vétség elkovetésével hamisan vadol, illetve fegyelmi eljaras
soran hamisan tantuskodik,

p) mas hallgatot fegyelmi vétség elkdvetésére vesz ra vagy abban tamogat,

q) a Fdiskola épiiletét vagy barmely berendezési targyat megrongalja.
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3.5.1.2. § Szandékos a magatartdsa annak, aki magatartdsanak hatranyt okozé
kovetkezményeit kivanja, vagy azokba belenyugodva jar el.

3.5.1.3. § Gondatlanul jar el, aki magatartdsdnak lehetséges kovetkezményeit elore latja, de
konnyelmiien bizik azok elmaradasdban, tovabba az is, aki azért nem latja elére e
kovetkezményeket, mert a t6le elvarhato figyelmet vagy koriiltekintést elmulasztja.

3.5.14. § (1) Nem tekinthetd fegyelmi vétségnek az olyan kotelességszegés, amelyhez a
Hallgat6i Kovetelményrendszer mas fejezete fliz hatranyos kovetkezményt.

(2) A hallgaté nem vonhat6 ismételten felelésségre olyan fegyelmi vétségért, amelyet korabbi
fegyelmi eljaras soran mar jogerésen elbiraltak.

(3) Abban az esetben, ha a hallgatdé magatartasa fegyelmi vétségnek ugyan nem mindsiil, de a
Foéiskolan folyé munkat zavarja, illetdleg zavarhatja, a rektornak joga ¢és kotelessége a
hallgatot intésben részesiteni. Az intést nem sziikséges nyilvanossadgra hozni. Amennyiben
azonban az intéstdl szamitott egy éven beliil az intésben részesitett hallgatd ellen fegyelmi
eljaras indul, az intésrdl és annak okarol a Fegyelmi Bizottsagot értesiteni kell.

3.5.2. A fegyelmi eljaras szabalyai

Nftv. 55. § (5) A fegyelmi eljaras rendjét a felsGoktatasi intézmény szervezeti €s
miikodési szabalyzata hatarozza meg, azzal a megkotéssel, hogy a fegyelmi bizottsag
tagjainak legalabb egyharmadat a hallgat6i Oonkormanyzat delegalja, valamint az
eljaras soran a hallgatot meg kell hallgatni, de a fegyelmi targyalast akkor is meg
lehet tartani, ha a hallgatd szabalyszerl értesités ellenére sem jelent meg.

3.5.2.1. § A hallgatok fegyelmi eljarasara a Hallgat6i Koévetelményrendszer 3.3. és 3.4.
fejezetének rendelkezéseit kell alkalmazni a jelen fejezetben foglalt eltérésekkel.

3.5.3. A fegyelmi jogkor gyakorloja

3.5.3.1. § A Foiskolan a fegyelmi jogkort els6 fokon a Fegyelmi Bizottsag, masodfokon a
Hallgat6i Jogorvoslati Bizottsag gyakorolja.

3.5.3.2. § (1) Nem vehet részt az ligy elbiralasaban, akitél nem vérhat6 el az iigy elfogulatlan
megitélése. Nem lehet bizottsagi tag az adott eljarasban:

a) aki az igyben mint terhelt vagy védo, tovabba mint sértett, bejelentd vagy mint ezek

képviseldje vesz vagy vett részt, valamint a felsoroltak kozeli hozzatartozoja;

b) aki az ligyben mint tani vagy mint szakért6 vesz vagy vett részt;

c) akitdl az iigy elfogulatlan megitélése egyéb okbol nem varhato el.
(2) Nem kizarasi ok, ha a bizottsagi tag a hivatalos hataskorében tudomasara jutott fegyelmi
vétség, illetve blincselekmény miatt tett bejelentést.
(3) A bizottsagi elnok hivatalbol kezdeményezi a kizarast, ha kizarasi ok jut a tudomasara.
(4) A bizottsagi tag haladéktalanul koteles bejelenteni az elndknek, ha vele szemben kizarasi
ok all fenn. A bejelentés elmulasztasaért vagy késedelmes teljesitéséért fegyelmi és anyagi
felelosséggel tartozik.
(5) Kizarasi okot mas érdekelt személy is bejelenthet.
(6) Az a bizottsagi tag, aki a rea vonatkozo kizarasi okot maga jelentette be, bejelentésének
elbiralasaig az ligyben nem jarhat el.
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(7) Az elfogultsagi kifogasrol a Hallgatoi Jogorvoslati Bizottsag soron kiviil hataroz. Ha a
kifogasnak helyt ad, akkor kijeloli az 0j tagot, ellenkezd esetben a kifogast végzéssel
elutasitja. A végzés ellen tovabbi jogorvoslatnak a Fdiskolan beliil helye nincs.

3.5.4. A Fegyelmi Bizottsag

3.5.4.1. § (1) A fegyelmi jogkort els6 fokon a Foiskola Fegyelmi Bizottsaga latja el.
(2) A Fegyelmi Bizottsag Osszetételét és hataskorét a Szervezeti és Mitkodési Rend hatarozza
meg.

3.5.5. A fegyelmi eljaras elrendelése

Nftv. 55. § (4) Nem lehet fegyelmi eljarast inditani, ha a fegyelmi vétségrol valo
tudomasszerzés Ota egy honap, illetve a vétség elkovetése 6ta 6t honap mar eltelt. E
rendelkezések alkalmazasaban tudomdsszerzés az, amikor az eljarasra okot add
koriilmény a fegyelmi eljaras meginditasara jogosult tudomasara jutott.

3.5.5.1. § (1) Fegyelmi eljarast csak irasos bejelentésre, illetéleg hivatalos tudomasszerzés
alapjan, a fegyelmi vétség alapos gyanuja esetén lehet elrendelni.

(2) A fegyelmi eljarast a rektor rendelheti el.

(3) A fegyelmi eljaras meginditasar6l — az indok megjelolésével — a hallgatot, és ha van,
meghatalmazottjat értesiteni kell.

(4) Ha a hallgaté kezdeményezte a fegyelmi eljarast, azt meg kell inditani, és le kell folytatni.

3.5.5.2. § (1) A fegyelmi vétség gyanuja miatt a hallgatoval szembeni barmely fegyelmi
eljarasi cselekmény az eléviilést megszakitja.

(2) A fegyelmi eljaras felfliggesztése az eléviilést megszakitja. Ha fegyelmi eljaras ala vont
személy ellen ugyanabban az iigyben biintetoeljaras folyik, annak jogerds befejezéséig a
fegyelmi eljarast fel kell fliggeszteni, kivéve, ha a tényallas egyébként tisztazott. Fel kell
fliggeszteni az eljarast akkor is, ha az eljaras ala vont személy a fegyelmi targyaldson,
Oonhibajan kiviili ok miatt nem tud részt venni. Az eljarast az akadaly megsziinéséig kell
felfliggeszteni.

(3) A megszakitas napjaval az eléviilési id6 ujbol kezdodik.

3.5.6. Idézés

3.5.6.1. § (1) A Fegyelmi Bizottsag elnoke az eljaras ala vont hallgatot és az érdekelt
személyeket irdsban hivja a fegyelmi targyaldsra. Az eljarasba bevont tantkat, illetve
szakértOket is irasban kell beidézni.

(2) Az értesitésben meg kell jelolni az eljaras ala vont személy nevét, a fegyelmi targyalas
helyét és idejét, valamint azt is, hogy a cimzettet milyen minéségben idézik be.

(3) A fegyelmi eljaras ala vont hallgatot az idézésben figyelmeztetni kell arra, hogy jogaban
all védekezését irasban benytjtani, illetve védot felkérni a 3.5.3.2. § (1) bekezdése szerint.

(4) Az értesitésben a hallgato tudomasara kell hozni azt is, hogy a fegyelmi targyalast akkor is
meg lehet tartani, ha 6, illetve a meghatalmazott ismételt, szabalyszerli értesités ellenére sem
jelent meg.

(5) A targyalasra az eljaras ala vont hallgatét, a tanukat és a szakért6t ugy kell beidézni, hogy
az idézést a targyalas eldtt nyolc nappal irdsban megkapjak.
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3.5.7. A fegyelmi eljaras lefolytatasa

3.5.7.1. § (1) A hallgatéonak jogaban all kérni, hogy a Fdiskola az egész fegyelmi eljarast
targyalas nélkiil folytassa le az 6 részletes irasbeli beismerd tényeldterjesztése alapjan. Ha ezt
a Fegyelmi Bizottsag elégségesnek tartja, eltekinthet a részletes kivizsgalastol.

(2) Ha a meghallgataskor a hallgatd vitatja a terhére rott kotelességszegést, vagy a tényallas
tisztazasa egyébként is indokolja, targyalast kell tartani.

(3) A gyakorlati képzés keretében elkOvetett fegyelmi vétségért a fegyelmi eljarast a
Foiskolan kell lefolytatni.

3.5.7.2. § (1) A Fegyelmi Bizottsag a hallgatdo kérelmére segitséget nyujt ahhoz, hogy a
hallgat6 jogait és kotelezettségeit megfelelden gyakorolhassa.
(2) Az (1) bekezdésben foglaltak teljesiilése érdekében a Fegyelmi Bizottsag koételes a
hallgatét, ha nincs jogi képviseldje, az eljarasi jogairdl és kotelezettségeirdl tajékoztatni.
(3) A hallgato, vagy meghatalmazottja jogosult:

a) betekinteni az ligy irataiba,

b) inditvanyokat el6terjeszteni,

c) kérdéseket intézni a tanukhoz, szakértkhoz.
(4) A fegyelmi eljaras olyan iratait, amelyek allamtitkot vagy szolgalati titkot tartalmaznak,
lemasolni, vagy azokrol kivonatot késziteni nem szabad. Ilyen iigyben az iratok
megtekintésének is csak — a mindsitett adat védelmérdl sz6lo 2009. évi CLV. torvényben
meghatarozott megismerési engedély alapjan — a Fegyelmi Bizottsag elndke altal
megallapitott feltételek mellett van helye. Az egy¢éb titkokat tartalmazo iratok esetében a titok
megtartasanak kotelezettségét tartalmazo, irasba foglalt nyilatkozat megtétele mellett
gyakorolhat6 az iratbetekintési jog.

3.5.8. A fegyelmi targyalas

3.5.8.1. § (1) A fegyelmi targyalast a Fegyelmi Bizottsag elndke vezeti.
(2) Az elnok feladatai:

a) tgyel a Hallgatoi Fegyelmi és Kartéritési Rend rendelkezéseinek megtartasara,

b) a targyalas rendjének megovasara,

c) gondoskodik arrél, hogy a Fegyelmi Bizottsag Iétszama minden esetben teljes legyen,

valamint,
d) hogy az eljarasban résztvevd személyek jogaikat gyakorolhassak,
e) ha a fegyelmi eljaras soran biincselekmény alapos gyanuja meriil fel, akkor
tajékoztatja az eljarast elrendeld személyt.

(3) A fegyelmi targyalas nyilvanos, azonban kozérdekbdl, vagy az eljaras ala vont hallgato
érdekében a Fegyelmi Bizottsig a hallgatosagot a targyalasrol vagy annak egy részér6l
kizérhatja.
(4) A Fegyelmi Bizottsag elnoke a megjelentek szambavétele utan — ha a targyalas
megtartasanak nincs akadalya — felhivja a tantkat a helyiség elhagyéasara. Ezutan az elndk
ismerteti a fegyelmi targyalas alapjaul szolgaldo adatokat, majd meghallgatja az eljaras ala
vont hallgatot.
(5) Tobb hallgato esetén az a hallgatd, akit még nem hallgattak ki, illetdleg a tanik nem
tartozkodhatnak a helyiségben.
(6) A meghallgatas sorrendjérél és a szembesitésekr6l az adott helyzetben a Fegyelmi
Bizottsag dont.
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(7) Ha a hallgat6 bizonyitasi kérelmét elutasitjak, annak indokat a fegyelmi hatarozatban meg
kell jelolni, kivéve, ha azt allapitjak meg, hogy a hallgaté nem kovetett el fegyelmi vétséget.

3.5.8.2. § (1) A fegyelmi eljarasrol a Fegyelmi Bizottsag jegyzdje jegyzOkonyvet koteles
késziteni. A jegyzokonyvet a Fegyelmi Bizottsdg elndkének, jegyzdjének és valamennyi
tagjanak ala kell irnia. A jegyzOkonyvet a fegyelmi targyalast kovetd 6t munkanapon beliil el
kell késziteni.

(2) A jegyzokonyvbe foglaltakat a meghallgatott személyekkel ismertetni kell, és ennek
megtorténte utan a jegyzokonyv megfeleld részét velik ala kell iratni. A meghallgatott
személy a jegyzOkonyv kiegészitését vagy helyesbitését kérheti. Az alairds esetleges
megtagadasat és ennek okét a jegyzokonyvben rogziteni kell. Az alairds elmaraddsa nem
késleltetheti a hatarozathozatalt.

(3) A jegyzokonyvet a fegyelmi iratokhoz kell csatolni.

3583. § A dontéshozatalhoz  sziikséges  tényallastisztazasra ~a  Hallgatoi
Kovetelményrendszer 3.3. és 3.4. fejezetében foglalt rendelkezéseket kell alkalmazni.

3.5.9. Hatarozathozatal és kihirdetés

3.5.9.1. § (1) A fegyelmi eljaras tényei, vagy a hallgaté beismerd irasbeli vallomasa alapjan a
Fegyelmi Bizottsag zart iilésen egyszerli sz6tobbséggel fegyelmi hatarozatot hoz.

(2) A fegyelmi hatarozat fegyelmi biintetést kiszabd vagy fegyelmi eljarast megsziintetd
irasbeli hatarozat lehet.

3.5.9.2. § (1) Biintetést kiszabo hatarozatot kell hozni, ha a Fegyelmi Bizottsag megallapitja,
hogy az eljaras ala vont hallgato fegyelmi vétséget kovetett el, és ezért vele szemben biintetés
kiszabasat latja sziikségesnek.
(2) A biintetést kiszabo hatarozatnak tartalmaznia kell:

a) a fegyelmi felelésségre vont hallgato nevét, egyéb személyi adatait, évfolyamat;

b) a megallapitott tényallast;

C) a bizonyitékok megjelolését és rovid értékelését;

d) annak kifejtését, hogy az elkdvetett cselekmény milyen fegyelmi vétséget valosit meg,

¢s annak elkdvetésében a hallgatdé milyen mértékben vétkes;

e) akiszabott fegyelmi biintetést;

f) a biintetés kiszabasanal figyelembe vett koriilményeket;

g) hivatkozast azokra a rendelkezésekre, amelyek a fegyelmi biintetés alapjaul szolgaltak;

h) utalast a fellebbezés lehetdségére és annak tizenot napos hataridejére.

3.5.9.3. § (1) A Fegyelmi Bizottsag fegyelmi eljarast megsziintetd hatarozatot hoz, ha:
a) az elkovetett cselekmény nem fegyelmi vétség, vagy azt nem az eljaras ala vont
hallgaté kovette el;
b) a fegyelmi vétség elkovetése nem bizonyithato;
c) nem allapithaté meg a hallgato biindssége,
d) afegyelmi vétség eléviilt,
e) az eljaras alapjaul szolgalo cselekményt mar elbiraltak.
(2) A megsziintetd hatarozatnak tartalmaznia kell:
a) a fegyelmi eljaras alol felmentett hallgatd nevét, egyéb személyi adatait, évfolyamat;
b) a megsziintetés okat az (1) bekezdésben meghatarozott feltételek szerint;
C) a megsziintetés indokolasaul figyelembe vett koriilményeket €s bizonyitékokat.
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3.5.9.4. § (1) A zart tilésen meghozott fegyelmi hatdrozatot a Fegyelmi Bizottsag elndke
hirdeti ki.

(2) A Fegyelmi Bizottsag a hatarozatot irasba foglalja és a kihirdetéstdl szamitott nyolc napon
beliil kézbesiti a fegyelmi eljaras ala vont hallgatonak, ha meghatalmazottja van, akkor a
meghatalmazottnak, valamint az eljaras elrendel6jének.

3.5.9.5. § (1) A hallgato fegyelmi ligyében hozott minden hatarozatot irasba kell foglalni és
nyilvantartasaba kell venni.

(2) A hatarozatot a Neptun Rendszerben nyilvan kell tartani. A fegyelmi biintetés tényét a
hallgat6 torzslapjara ra kell vezetni. A hatadrozatok egy masolatat a hallgatd személyi irataihoz
csatoltan meg kell Orizni.

3.5.9.6. § (1) Fegyelmi hatarozatot csak jogerdre emelkedése utan lehet végrehajtani. A
jogerds hatarozat megsziiletéséig a hallgatét korabban megszerzett hallgatéi jogai és
kotelességei gyakorlasaban semmiféle biintetéssel akadalyozni nem szabad.
(2) A jogerére emelkedett hatarozatra datumozassal zaradékul ra kell vezetni, hogy a
hatarozat jogeros.
(3) Az els6 foku hatarozat azon a napon emelkedik jogerdre, amelyen

a) a jogorvoslati kérelem benyujtasara nyitva all6 hataridé eredményteleniil telik el,

b) a fellebbezésre jogosultak fellebbezési jogukrol irasban lemondanak.
(4) A Fegyelmi Bizottsag elndke a jogerGs hatarozatot tajékoztatasul, illetéleg tovabbi
intézkedés céljabol megkiildi:

a) arektornak,

b) a fotitkarnak,

¢) a Hallgatoi Onkorméanyzat elndkének,

d) a Tanulmanyi Osztalynak.

3.5.10. A fegyelmi biintetések

Nftv. 55. § (2) A fegyelmi biintetés lehet
a) megrovas,
b) szigorti megrovas,
C) a téritési és juttatasi szabalyzatban meghatarozott kedvezmények és juttatasok
— legfeljebb hat honap iddtartamra sz616 — csokkentése, illetdleg megvonasa,
d) hatarozott idére — legfeljebb két félévre — sz6lo eltiltas a tanulmanyok
folytatasatol,
e) kizaras a felsboktatasi intézménybdl.
(3) A fegyelmi biintetés megallapitasanal a cselekmény Osszes koriilményeire — igy
kiilondsen a sérelmet szenvedettek korére, a kovetkezményekre, a jogsértd magatartas
ismétlésére, az elkdvetett cselekmény sulyara kell figyelemmel lenni. A (2) bekezdés
¢) pontjaban meghatarozott fegyelmi biintetésként szocidlis tamogatast megvonni
nem lehet. A (2) bekezdés d)—e) pontjaiban meghatarozott biintetés kiszabasa egyiitt
jar a hallgatoi jogviszonnyal Osszefliggd juttatasok, kedvezmények végleges, illetve
id0szakos megvonasaval. A (2) bekezdés d) pontjdban meghatarozott fegyelmi
biintetés ideje alatt a hallgatoi jogviszony sziinetel. A fegyelmi eljards meginditasat,
illetve a fegyelmi biintetés kiszabasat a hallgatd tanulmanyi teljesitménye nem
befolyasolja.
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3.5.10.1. § A fegyelmi biintetés célja a testvéri feddés, nevelés és a tovabbi fegyelmi vétségek
megeldzése.

3.5.10.2. § (1) Az Nftv. 55. § (2) bekezdésének a) pontjaban meghatarozott biintetés tizenkét
hénapon beliil ugyanannal a hallgatonal csak egyszer alkalmazhaté. Ujabb fegyelmi vétség
esetén a b)—e) pontokban foglalt biintetések egyikét kell alkalmazni. Az a) és a b) pontbeli
biintetés ugyanakkor a c¢) pontbeli biintetéssel egyiitt is alkalmazhato.

(2) A fegyelmi hatarozatban meg kell allapitani az Nftv. 55. § (2) bekezdésének c)—d)
pontjaban foglalt fegyelmi biintetés idOtartamat, valamint a kedvezmény, illetleg a juttatas
csokkentésének mértékét.

3.5.11. Jogorvoslat és masodfoku eljaras

3.5.11.1. § (1) A Fegyelmi Bizottsag dontése ellen az irasbeli hatarozat kézhezvételétdl
Szamitott tizendt napon beliil a Fdiskola Hallgatéi Jogorvoslati Bizottsagahoz lehet
fellebbezni.
(2) A Hallgatoi Jogorvoslati Bizottsag eljarasanak rendjét, illetve a jogorvoslat tovabbi
lehet6ségeit a Hallgatoi Kovetelményrendszer jogorvoslati rendre vonatkozo része
tartalmazza.

3.5.11.2. § (1) Az érvényes fegyelmi hatarozat ellen fellebbezést csak az érintett hallgatd vagy
véddje nyujthat be a Fegyelmi Bizottsag elnokéhez irasban.

(2) Amennyiben a hallgato a fellebbezés jogaval élni kivan, a Fegyelmi Bizottsag elndke a
fegyelmi hatarozatot a fellebbezés kézhezvételétdl szamitott nyolc napon beliil tovabbitja a
Hallgato6i Jogorvoslati Bizottsagnak.

3.5.11.3. § (1) A Hallgatoi Jogorvoslati Bizottsag altal meghozott, masodfoku fegyelmi
hatarozat a kihirdetéssel valik jogerdssé €s végrehajthatova. A hallgatd altal kezdeményezett
birosagi feliilvizsgélati eljards meginduldsa a hatarozat jogerejét és végrehajthatosagat a
bir6sag ezzel ellenkezd itéletéig nem érinti.
(2) A Hallgat6i Jogorvoslati Bizottsag a hatarozat egy példanyat megkiildi

a) a rektornak,

b) a fotitkarnak,

¢) a Hallgat6i Onkorményzat elndkének,

d) és a Fegyelmi Bizottsag elndkének.
(3) A fotitkar intézkedik a hatarozatok megkiildésérdl a Tanulmanyi Osztaly részére.

3.5.12. Mentesiilés és mentesités a hatranyos kovetkezmények alol

3.5.12.1. § (1) A hallgato, illetleg a volt hallgaté a fegyelmi biintetéshez fliz6d6 hatranyos
kovetkezmények alol — kérelem és erre vonatkozo hatarozat nélkiil — mentesiil:
a) Az Nftv. 55. § (2) bekezdésének a) és b) pontja esetében (megrovas, szigoru
megrovas) a jogerds hatarozat kihirdetésétdl szamitott tizenkét honap elteltével,
b) ac) pontja esetében a kiszabott biintetés lejartaval,
c) ad) pontja esetében az eltiltas lejartaval,
d) az e) pontja esetében pedig négy tanulmanyi félév elteltével a jogerds hatarozat
kihirdetését kovetden.
(2) Méltanylast érdemld esetben a fegyelmi biintetésben részesilt hallgatot, kérelmére a rektor
mentesiti a fegyelmi biintetéshez fiiz6d6 hatranyos kdvetkezmények aldl, ha hitelt érdemléen
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meg lehet arr6l bizonyosodni, hogy ebben az idészakban a hallgato, illetve a volt hallgatd
kifogastalan erkolcsi magatartast tantsitott, egyhdzi kapcsolatait pedig az intézmény
hallgat6ihoz méltd6 médon tovabbra is apolta, és ha a jogerds hatarozat kihirdetését kovetden
a) a megrovas biintetés, szigoru megrovas bilintetés, a meghatarozott juttatasok ¢és
kedvezmények csokkentése vagy megvonasa Dbiintetés esetében a biintetés
idOtartamanak legalabb fele,
b) a tanulmanyok folytatasatol valo eltiltas biintetés esetében — ha az eltiltas két
tanulmanyi félévre tortént — egy tanulmanyi félév,
c) kizaras a Foéiskolarol biintetés esetében legalabb két tanulmanyi félév eltelt.
(3) A rektor a mentesitésrol sz616 dontését vagy a kérelem elutasitasat hatarozatba foglalja.

3.5.12.2. Mentesiilés esetén a fegyelmi hatarozat érvényét a nyilvantartasbol tordlni kell. A
torlés gy torténik, hogy az iratgyiijtoben elhelyezett hatdrozatra a 3.5.12.1. § (1) és (2)
bekezdés szerint a Tanulmanyi Osztaly rajegyzi a megsziinés €vét.

3.5.13. A kartérités altalanos rendelkezései

3.5.13.1. § (1) A hallgatéi jogviszonybol fakado kartéritési felel6sség szabalyait akkor kell
alkalmazni, ha a hallgatdi jogviszonybol eredd kotelezettségek megsértése kovetkeztében
vagy a hallgato vagy a foglalkoztatd intézmény, illetve azzal munkaviszonyban 4ll6 személy
(vagyoni illetve nem vagyoni) kart szenved.

(2) A karokozas szankcidja a kartérités, mely részben vagy egészben — a karokozo terhére —
helyreéllitja a karosult altal elszenvedett vagyoni vagy nem vagyoni sérelmeket.

(3) A kartéritési felelésség szabalyai eltéréek aszerint, hogy a tanulmanyok folytatasaval
Osszefliggésben a hallgatonak keletkezett kara, vagy a hallgaté a karokozo.

3.5.14. A hallgatoi kartéritési (anyagi) felelésség

Nftv. 56. § (1) Ha a hallgatd a tanulmanyi kotelezettségeinek teljesitésével
Osszefliggésben a felsOoktatasi intézménynek, illetve a gyakorlati képzés
szervezdjének jogellenesen kart okoz — az e torvényben meghatarozott eltéréssel — a
Polgéri Torvénykonyv (a tovabbiakban: Ptk.) szabalyai szerint kell helytallnia.

(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott esetben gondatlan karokozas esetén a kartérités
mértéke nem haladhatja meg a karokozds napjan érvényes legkisebb kotelezd
munkabér (minimalbér) egyhavi 6sszegének otven szazalékat. Szandékos karokozas
esetén az okozott teljes kart meg kell tériteni.

(3) A hallgato a jegyzékkel vagy atvételi elismervénnyel visszaszolgaltatasi vagy
elszamolasi kotelezettséggel atvett dolgokban bekovetkezett hianyért, karért teljes
kartéritési felelosséggel tartozik, feltéve, hogy azt allanddan Orizetében tartja,
kizar6lagosan hasznalja vagy kezeli. Mentesiil a felelésség alol, ha a hianyt
elharithatatlan ok idézte eld.

3.5.15. Az intézmény kartéritési (anyagi) felelossége

Nftv. 56. § (4) A felsGoktatasi intézmény, a gyakorlati képzés szervezdje a
hallgatonak a hallgatoi jogviszonnyal, gyakorlati képzéssel 0sszefliggésben okozott
kart a Ptk. rendelkezései szerint koteles megtériteni. A felsdoktatdsi intézmény,
illetve a gyakorlati képzés szervezdje a feleldssége aldl csak akkor mentesiil, ha
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bizonyitja, hogy a kért a miikodési kdrén kiviil esd elharithatatlan ok idézte eld, vagy
azt a karosult elharithatatlan magatartasa okozta.

3.5.16. Kartéritési eljarasi szabalyok

3.5.16.1. § (1) Hallgatoi kartéritési igényt a Fdiskola rektorahoz kell benytjtani.
(2) Amennyiben a Foiskola arra jogosult képvisel6jének felhivasara a karokozo a kart
hidnytalanul megtériti, a kartéritési eljaras melldzheto.
(3) A hallgatéi kartéritési felelosség érvényesitését nem Ilehet kezdeményezni, ha a
Fdiskolanak a karokozasrdl vald tudomasszerzése Ota egy honap, illetve a karokozas ota egy
év mar eltelt.
(4) A hallgatoi kartéritési tigyekben kiilon eljarasban ugyanazon testiiletek és ugyancsak
kétfoku eljarasban jogosultak eljarni, mint a fegyelmi kérdésekben.
ha a kéareset iligyében a dontéshez sziikséges adat(ok) nem elégséges(ek). A vizsgalat
megallapitasait kareseti jegyzékonyvben kell rogziteni.
(6) A kartéritési jogkor gyakorldja a kartéritésrdl irasos hatarozatban rendelkezik, mely
tartalmazza:

a) a kartéritésre kotelezett hallgato nevét és egyéb személyes adatait (lakcimét, személyi-

vagy diakigazolvanya szamat, évfolyamat, szakat, tagozatat);

b) az okozott kar nagysagat;

C) a kartérités mértékét — egyiittes karokozas esetén, ennek megosztasat;

d) akartérités elrendelése elleni jogorvoslati lehetoséget (birosag elétti megtamadas);

e) a kartérités elrendelésének indokait — a kartéritési eljaras — kezdeményezés, illet6leg

f) vizsgalat esetén a jogszabalyi helyekre és a kareseti jegyzOkonyv adataira vald

utalassal;

g) a kartéritési 6sszeg megfizetésének elmulasztasa esetén a végrehajtas modjat.

(7) A jogerds kartéritési hatarozatok birosag el6tt megtamadhatoak.

3.5.16.2. § (1) A kartéritési jogkor gyakorldja az eljarast megsziintetd hatarozatot hoz, ha:

a) a karokozas nem jogellenes, vagy azt nem az eljaras ala vont hallgat6 okozta,

b) a karokozas bizonyithato,

C) a hallgato vétlen volt.
(2) A megsziinteté hatarozat indokolasaban réviden el6 kell adni a megallapitott tényeket és
bizonyitékokat, valamint a megsziintetés okat az (1) bekezdésben meghatarozott feltételek
szerint.

3.5.16.3. § Egy eljarasban, a fegyelmi eljarasra vonatkoz6 szabalyok betartasa mellett kell a
hallgatot feleldsségre vonni, ha cselekménye kar okozésa mellett egyuttal fegyelmi vétséget is

megvalodsitott.

3.5.16.4. § Egyebekben a kartéritési eljarasokra a fegyelmi eljaras szabalyai, anyagi jogi
kérdésekben pedig a Ptk. kartéritésre vonatkozo szabalyai az iranyadoak.
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3.6. A KEPZES SZERKEZETI ES TARTALMI EGYSEGEI

3.6.1. Képzési program

Nftv. 12. § (3) a szenatus fogadja el
(...)

ea) az intézmény képzési programjat (...).

Nftv. 15. § (1) A felsOoktatasi intézményben a képzés képzési program alapjan
folyik. A képzési program részeként a tantervet felsdoktatasi szakképzésben, alap- és
mesterképzésben a miniszter altal kiadott képzési és kimeneti kdvetelmények alapjan,
szakiranyl tovabbképzésben szabadon késziti el a felsdoktatasi intézmény.

Nftv. 91. § (6) A hitéleti képzés tartalmdnak meghatarozéasa, a képzésben részt vevo
oktatokkal, tanirokkal kapcsolatos kovetelmények meghatdrozasa az egyhazi
fels6oktatasi intézmény joga.

Nftv. 93. § (4) A miniszter az alap- és mesterképzés, valamint a felsdoktatasi
szakképzés képzési és kimeneti kovetelményeinek szabdlyozasanal a hitéleti képzés
tekintetében az egyhazi fenntartd kezdeményezésére szabalyoz. A hitéleti képzés
szakjait, felsOoktatasi szakképzéseit a képzési és kimeneti kovetelményekrol szolo
jogszabaly tartalmazza.

Nftv. 108. § E torvény alkalmazéasaban:
19. képzési program: az intézmény komplex képzési dokumentuma, amely
a) az alap-, mester- és osztatlan szak, valamint felsGoktatasi szakképzés, a
szakiranyGi  tovabbképzési szak részletes képzési és  tanulmanyi
kovetelményeit,
(...)
tartalmazza, a képzés részletes szabalyaival, kiilondsen a tantervvel, illetve az oktatasi
programmal ¢és a tantargyi programokkal, valamint az értékelési €s ellendrzési
modszerekkel, eljarasokkal és szabalyokkal egyiitt;

3.6.1.1. § (1) A képzési program részeként a tanterveket a Foiskola — a hatdlyos jogszabalyi
eléirasokon til — az Egyhdz legf6bb hatosdganak rendelkezései alapjan késziti el.

(2) A Foiskola képzési programja az oktatott alap- és mesterképzési szakok, az osztatlan
képzésben folyd mesterszakok, a felsdoktatasrol szolo 2005. évi CXXXIX. Torvény alapjan
2006. szeptember 1. utan inditott korabbi szakok, tovabba a szakiranyl tovabbképzési szakok
rendszerét tartalmazza.

3.6.2. Kreditrendszer

Nftv. 49. § (1) A felsdoktatasi intézményben folytatott tanulmanyok soran a
tanulmanyi kovetelmények teljesitését — az egyes tantargyakhoz, tantervi
egységekhez rendelt — tanulmanyi pontokban (a tovabbiakban: kredit) kell kifejezni
¢s érdemjeggyel mindsiteni. A hallgatonak az adott képzésben torténd elérehaladéasat
a megszerzett kreditek 6sszege, mindségét az érdemjegye fejezi ki.
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(2) A hallgatd részére biztositani kell, hogy tanulmanyai soran az oklevél
megszerzéséhez eldirt dsszes kredit legalabb ot szazalékaig, az intézmény szervezeti
¢s mitkddési szabalyzata alapjan szabadon valaszthat6 targyakat vehessen fel — vagy e
targyak helyett teljesithetd Onkéntes tevékenységben vehessen részt —, tovabba az
Osszes kreditet legalabb hiisz szazalékkal meghaladd kreditértékli tantargy koziil
vélaszthasson.
(2a) Biztositani kell, hogy a hallgat6 egyéni tanulmanyi rendjében — kiilon 6nkoltség,
illetve téritési dij fizetése nélkiil —
a) az Osszes eloirt kreditet tiz szdzalékkal meghaladd kreditértékii targyat,
tovabba azt, hogy
b) az Gsszes eldirt kredit tiz szazalékaig terjedGen nem magyar nyelven oktatott
targyat
vehessen fel.
(3) A hallgatd a tanulmanyaihoz tartozé tantargyakat annak a fels6oktatasi
intézménynek, amellyel hallgatoi jogviszonyban all, masik képzésében, tovabba mas
felsdoktatasi intézményben mint vendéghallgato is felveheti.

(...)
(5) Egy adott ismeretanyag elsajatitasaért egy alkalommal adhato kredit.

Nftv. 108. § E torvény alkalmazasaban:

24. kredit: a hallgat6i tanulmanyi munka mértékegysége, amely a tantargy, illetve a
tantervi egység vonatkozasadban kifejezi azt a becsiilt id6t, amely meghatarozott
ismeretek elsajatitasahoz, a kovetelmények teljesitéséhez sziikséges; egy kredit
atlagosan harminc tanulméanyi munkaérat jelent, a kredit értéke — feltéve, hogy a
hallgat6 teljesitményét elfogadtdk — nem fligg attol, hogy a hallgat6 a tudésara milyen
értékelést kapott;

Vhrl. 54. § (1) A kreditérték meghatarozasakor az Osszes hallgatdi tanulmanyi
munkaodra a tandrékat és az egyéni hallgatdi tanulmanyi munkaodrakat is tartalmazza.
A fels6oktatdsi intézmény altal ajanlott tantervben, a szakirdnyu tovabbképzés,
doktori képzés, valamint az osztatlan tanarképzésben az Osszefliggd egyéni iskolai
gyakorlat kivételével, az egyes félévek kreditértéke — figyelembe véve az intézmény
altal meghatarozott képzési idészakot — legfeljebb harom kredittel térhet el a harminc
kredittol.

(2) A képzési és kimeneti kovetelmények szerint megszerezheté kompetenciak
alapjan meghatarozott tanterv kotelezd, kotelez6en valaszthato ¢és szabadon
valaszthat6 tantargyakbol, tantervi egységekbdl, tovabba kritériumkovetelményekbol
épiil fel. Szabadon valaszthatd tantargy esetében a felsGoktatasi intézmény nem
korlatozhatja a hallgatd valasztasat a felsOoktatdsi intézmények altal meghirdetett
tantargyak korében.

(3) A tantervben a tantargyakhoz, tantervi egységekhez tanorat és kreditértéket kell
rendelni. A kreditérték kifejezi, hogy a kovetelmények teljesitéséhez mennyi
tanulmanyi munkdra van sziikség, tovabbd azt, hogy a tantirgy, tantervi egység
felvételével és a tanulmanyi kovetelmények teljesitésével mennyi kreditet szerezhet a
hallgat6. Kredit csak olyan tantargyhoz, tantervi egységhez rendelendd, amelynek
mindsitése az 56. § (7) bekezdése szerint torténik. Tantargyhoz csak egész értéki
kredit rendelhetd. ...

(4) A teljes képzési idore meghatarozott atlagos egyéni hallgatoi tanulmanyi
munkadra nem haladhatja meg a tandérdk szamanak teljes idejii képzésben a
haromszorosat, részidds képzésben, esti képzési munkarendben a hétszeresét,
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levelez6 képzési munkarendben a tizenkétszeresét, tavoktatasban a huszondtszordsét.

(..))

(5) A részidés képzésben egy adott képzéshez rendelt teljesitendd kreditek szama
megegyezik a teljes idejii képzéshez rendelt kreditek szamaval.

Vhrl. 55. § (1) A kreditrendszer(i képzés soran a kiilonbozd képzési szintek szabalyai
eltérhetnek és elkiiloniilten is szabalyozhatok.

) A

kreditrendszerii képzésben — a felsGoktatdsi intézmény szabalyzatiban —

szabalyozni kell

1.

2.
3.
4

10.

11.
12.
13.
14.
15.
16.

17.

18.

19.

az egyéni tantargyfelvétel modjat, litemezését,

a kreditek gytijtésének szabalyait,

a tantargyelismerés szabdlyait,

meghatarozott képzési iddszakok alatt a hallgatd 4altal megszerzendd
minimalis kreditértékeket,

a 4. pontban foglaltak alkalmazdsanak modjat a korabban megsziintetett
hallgatoi jogviszonyu, de az adott képzésre felvételi eljarasban tjra felvételt
nyert, tanulmanyaikat folytatd hallgatokra,

a szorgalmi idészakban teljesitett feladatok, megirt zarthelyi dolgozatok,
elkészitett beszdmolok alapjan adott félévkozi jegy, valamint félévkozi
kovetelmények ¢és a vizsga alapjan egyiittesen vagy kizdrolag a vizsgan
tantsitott tudas alapjan adott vizsgajegy megszerzésének modjat, a sikertelen
felévkozi teljesitések potlasanak lehetoségeit,

a vizsgakra valo jelentkezés és a jelentkezés visszavonasanak modjat,

a sikertelen vizsgak egy vizsgaidészakon beliilli megismétlési kisérleteinek
szamat, egy adott tantargynak a tanulmanyok soran valdé ujabb felvételi
lehetdségeit,

egy adott képzési idoszak utan a tanulmanyok folytatdsahoz, sziikséges
minimalis (halmozott) sulyozott tanulmanyi atlagot,

a megkezdett passziv féléveknek €s az dnkdltséges hallgatok esetében az aktiv
féléveknek a végbizonyitvany megszerzéséig igénybe vehetd maximalis
szamat,

a kreditrendszerhez kapcsolodo kérelem benyujtasanak rendjét,

a szakdolgozat vagy diplomamunka elkészitésének rendjét,

a végbizonyitvany (abszolutorium) térzslapon torténd kiallitdsdnak rendjét,

a zarovizsga rendjét, a zarovizsga eredmények kiszamitasat,

az oklevél eredményének (mindsitésének) kiszamitasat,

az Nftv. 42. § (2) bekezdése szerinti részismeretek megszerzése érdekében
folytatott képzés meghirdetésének és az arra torténd felvétel szabalyait,

a tovabbtanulast, az atvételt vagy a vendéghallgatast megel6z6 eldzetes
kreditatviteli eljaras szabalyait,

a felsOoktatasi vagy felséfoku szakképzés soran elsajatitott ismeretek kotelezd
beszamitasanak, a 16. pont szerinti képzés sordn elsajatitott ismeretek,
valamint a kordbbi munka- és egyéb tapasztalatok beszdmitdsanak, a nem
formalis, informdlis tanulassal elsajatitott kompetencidk elismerésének,
beszamitasanak modjat, és

az Nftv. szerinti megfeleld jogorvoslati eljarast.

(3) A felsGoktatasi intézmény szabalyzataban meghatarozottak szerint értesiti a
hallgatot az 4ltala felvett, illetve torolt targyakrol.
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Vhrl. 56. § (7) A hallgatoi ismeretek értékelése lehet:

a) otfokozata: jeles (5), jo (4), kozepes (3), eclégséges (2), elégtelen (1)
mingsités,

b) haromfokozatu: kivaldban megfelelt (5), megfelelt (3), nem felelt meg (1)
mingsités,

c) a felsGoktatasi intézmény altal bevezetett, a felsGoktatasi intézmény
szabalyzataban rogzitett egyéb értékelési rendszer, ha az biztositja a mas
értékelési rendszerrel vald 6sszehasonlithatosagot.

Vhrl. 57. § (1) A hallgato az oklevél megszerzéséhez sziikséges krediteket a képzési
¢és kimeneti kdvetelményekben meghatarozott képzési idoénél rovidebb vagy hosszabb
1d6 alatt is megszerezheti.

(2) Ha a hallgato teljesitményét elfogadtak, a kredit értéke nem fiigg attol, hogy a
hallgat6 a tudasara milyen értékelést kapott.

3.6.3. Képzési formak

Nftv. 17. § (1) A felsdoktatasban a képzés, a képzési és kimeneti kovetelményekben
foglaltak szerint megszervezhetd teljes ideji képzésként, részidés képzésként,
tovabba tavoktatasként. A teljes idejli képzés félévenként legalabb kettdszaz, doktori
képzés esetén legalabb negyven tanorabol all.

(2) A teljes idejii képzést a nappali képzés munkarendje szerint heti 6t napbol allo
tanitasi hét keretében, a munkanapokon kell megszervezni. E rendelkezéstdl a
fels6oktatasi intézmény hallgatoi dnkormanyzatanak egyetértésével el lehet térni. A
teljes ideji képzés dudlis képzésként is megszervezhetd.

(3) A részid6s képzés lehet esti vagy levelezd képzés munkarendje szerint szervezett
képzés. A részidOs képzés id6tartama — kivéve a szakiranyu tovabbképzést — a teljes
idejii képzés tanorainak legalabb harminc, legfeljebb oOtven szazaléka lehet. A
szakirany tovabbképzés idotartama a teljes idejii képzés tandrainak legalabb hisz,
legfeljebb Otven szazaléka lehet.

Nftv. 108. § E torvény alkalmazéasaban:

3. esti képzés munkarendje: olyan oktatasszervezési rend, mely szerint a hallgatok
tandrdira a szorgalmi idészakban munkanapokon tizenhat 6ra utdn vagy a heti
pihendnapon kertil sor;

Vhrl. 19. § (1) Magyar felsdoktatasi intézménynek masik magyar felsGoktatasi
intézménnyel kozos képzésben inditandd képzése nyilvantartdsba vehetd olyan
képzésen, amelyen kozos képzés eredményeként kozos oklevél kidllitdsa torténik,
beleértve az osztatlan kétszakos tanarképzés egyik tanari szakképzettség
megszerzésére iranyuld képzését is.

Vhrl. 22. § (10) Magyar felsdoktatasi intézménynek masik magyar felsdoktatési
intézménnyel kozos képzésben inditandd szakiranyu tovabbképzése nyilvantartasba
vehetd olyan képzésen, amelyen a kozos képzés eredményeként kozos oklevél
kiallitasa torténik.
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3.6.3.1. § A Foiskolan a kovetkezd rendszerekben lehet tanulmanyokat folytatni:
a) teljes ideji képzésben nappali vagy
b) részidds képzésben esti tagozaton.

3.6.3.2. § A Foiskola kozds képzés formdjaban osztatlan tanarképzést és szakirdnyu
tovabbképzést indit.

3.6.4. Szak

Nftv. 15. § (3) Az alapképzésben alapfokozat (baccalaureus, bachelor of science,
bachelor of profession, bachelor of arts) és szakképzettség szerezhetd. Az alapfokozat
a felsOoktatds egymadsra épiild képzési ciklusainak az elsé felsdéfoku végzettségi
szintje, amely feljogosit a mesterképzés megkezdésére. A képzési €és kimeneti
kovetelmények hatarozzak meg, hogy milyen szakképzettséget lehet szerezni az
alapképzésben. A gyakorlatigényes alapképzési szakokon legalabb a 85. § (3)
bekezdésében meghatdrozott iddtartamu szakmai gyakorlatot (a tovabbiakban:
szakmai gyakorlat) kell szervezni. A szakmai gyakorlat teljesitése feltétele a
zarovizsgara bocsatasnak. Az alapképzésben legalabb szdznyolcvan kreditet kell és
legfeljebb kétszaznegyven kreditet lehet teljesiteni. A képzési 1d6 legalabb hat,
legfeljebb nyolc félév.

(4) A mesterképzésben mesterfokozat (magister, master of science, master of
profession, master of arts) és szakképzettség szerezheté. A mesterfokozat a
felsdoktatas egymasra ¢épiild képzési ciklusainak a masodik fels6foku végzettségi
szintje. A mesterképzés képzési és kimeneti kovetelményei hatarozzak meg, hogy
milyen szakképzettség szerezheté a mesterképzésben. A mesterképzésben —
figyelembe véve az (5) bekezdésben meghatarozottakat — legalabb hatvan kreditet
kell és legfeljebb szazhusz kreditet lehet megszerezni. A képzési id6 legalabb két,
legfeljebb négy félév.

(5) Az osztatlan képzésben legalabb haromszaz kreditet kell és legfeljebb
haromszazhatvan kreditet lehet megszerezni. A képzési id6 legalabb tiz és legfeljebb
tizenkét félév.

(6) A szakiranya tovabbképzésben — az alap- vagy a mesterfokozatot kdvetéen
tovabbi — szakirdnyl szakképzettség szerezhetd. A szakirdnyu tovabbképzésben
legaldbb hatvan kreditet kell és legfeljebb szazhusz kreditet lehet megszerezni. A
képzési id6 legalabb két, legfeljebb négy félév.

Nftv. 85. § (3) Gyakorlatigényes szaknak mindsiil a jogszabalyban meghatarozott
képzési és kimeneti kovetelményei alapjan legalabb hat hétig tarté szakmai
gyakorlatot is tartalmazé szak.

Nftv. 108. § E torvény alkalmazasaban:

31. specializacio: az adott szak részét képezd 0Onallo szakképzettséget nem
eredményez0, specialis szaktudast biztositod képzés;

32. szak: valamely szakképzettség megszerzéséhez sziikséges képzési tartalom
(ismeretek, jartassagok, készségek) egységes rendszerét tartalmazo képzés;
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Vhrl. 5. melléklet
1. Alapképzési szak inditasanak feltételei:

c) a szakfelelés személye az intézmény teljes munkaidoben foglalkoztatott,
tudomanyos fokozattal rendelkezd oktatd, aki az Nftv. 26. § (3) bekezdése
szerint az érintett felsGoktatasi intézményt jelolte meg (a tovabbiakban: els6
helyen foglalkoztatott oktato),

d) a szakfelelos egyidejiileg egy alapképzési szakért felelds,

(...)
2. Mesterképzési szak inditasanak feltételei:

b) a szakfelelés személye az intézmény teljes munkaidében, elsé helyen
foglalkoztatott oktatoja, aki tudomanyos fokozattal és oktatott teriiletén
elismert szakmai referenciaval (projektvezetés, kutatasi eredmény stb.)
rendelkezik,

c) aszakfelelds egyidejlileg egy mesterképzési szakért felelds,

3.6.4.1. § (1) A szak a ra vonatkozo képesitési kovetelményekkel, illetve képzési és kimeneti
kovetelményekkel meghatarozott, oklevéllel zaruld képzési tartalom rendszere.
(2) A foiskolan oktatott szakok tipusai:

a) egységes, osztatlan képzésben folyd mesterszak,

b) alapszak,

C) tobb ciklusu, osztott képzésben folyd mesterszak,

d) a korabbi rendszer(i képzésben egyetemi szak és foiskolai szak,

e) szakiranyu tovabbképzési szak.
(3) A szak a Foiskola képzési programjanak része, a létesitésére tett javaslatrol, inditasarol,
tantervérdl, a szakfelelds személyérdl, illetve az ezekben tortént valtozasokrdl a kidolgozo
szervezeti egység javaslata alapjan a Szenatus dont.

3.6.4.2. § A szakfelelds kinevezésére a Szenatus tesz javaslatot a Fenntartoi Konferencianak.

3.6.5. Tanterv

Nftv. 15. § (1) A felsdoktatdsi intézményben a képzés képzési program alapjan
folyik. A képzési program részeként a tantervet felsdoktatasi szakképzésben, alap- és
mesterképzésben a miniszter altal kiadott képzési és kimeneti kdvetelmények alapjan,
szakirdnyl tovabbképzésben szabadon késziti el a felsGoktatdsi intézmény. A
tanterveket Otévente feliil kell vizsgalni. Uj vagy modositott tanulmanyi és
vizsgakdvetelmények bevezetésére felmend rendszerben kertiilhet sor.

Nftv. 108. § E torvény alkalmazasaban:

42. tanterv: egy szak képzési és kimeneti kovetelményeknek megfelelden osszeallitott
képzési terve, amelynek elemei: képzési szakonkénti bontasban a tantargyak, tantervi
egységek alapjan meghatdrozott ora- és vizsgaterv a kovetelmények teljesitésének
ellendrzési, értékelési rendszere, valamint a tantargyak, tantervi egységek tantargyi
programja.

Vhrl. 54. § (2) A képzési és kimeneti kovetelmények szerint megszerezhetd
kompetenciak alapjan meghatarozott tanterv kotelezd, kotelezdéen valaszthatd és
szabadon  véalaszthatd tantargyakbol, tantervi  egységekbdl, tovabba
kritériumkovetelményekbdl épiil fel. Szabadon valaszthaté tantargy esetében a
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felsdoktatasi intézmény nem korldtozhatja a hallgatd valasztasat a felsGoktatasi
intézmények altal meghirdetett tantargyak korében.

(3) A tantervben a tantargyakhoz, tantervi egységekhez tanorat és kreditértéket kell
rendelni. A kreditérték kifejezi, hogy a kovetelmények teljesitéséhez mennyi
tanulmanyi munkara van sziikség, tovabba azt, hogy a tantargy, tantervi egység
felvételével és a tanulmanyi kovetelmények teljesitésével mennyi kreditet szerezhet a
hallgatd. Kredit csak olyan tantargyhoz, tantervi egységhez rendelendd, amelynek
mindsitése az 56. § (7) bekezdése szerint torténik. Tantargyhoz csak egész értéki
kredit rendelheté. (...)

(4) A teljes képzési idére meghatarozott atlagos egyéni hallgatéi tanulmanyi
munkadéra nem haladhatja meg a tanorak szamdanak teljes ideji képzésben a
haromszorosat, részidds képzésben, esti képzési munkarendben a hétszeresét,
levelezd képzési munkarendben a tizenkétszeresét, tavoktatasban a huszondtszoroset.
(..)

(5) A részidés képzésben egy adott képzéshez rendelt teljesitendd kreditek szama
megegyezik a teljes idejii képzéshez rendelt kreditek szamaval.

(6) A tanterv hatarozza meg, hogy az egyes tantargyak felvételéhez milyen mas
tantargyak eldzetes teljesitése sziikséges (eldtanulményi rend). Egy adott tantargyhoz
legfeljebb harom masik tantargy vagy a képzési célt illetden tobb tantargyat magaban
foglalo legfeljebb egy, 15 kreditnél nem nagyobb kreditértékli tantargycsoport
(modul) rendelheté elétanulmanyi kotelezettségként. A tantervben meghatarozott
egyes tantargyakhoz mas tantargyaknak egyideji felvétele is meghatarozhato
kovetelményként.

Vhrl. 56. § (5) A hallgatoi teljesitmények értékelési modjainak meghatdrozasa a
tanterv része, amelyet a képzési idészak kezdete elott a felsdoktatdsi intézményben
nyilvanossagra kell hozni.

3.6.5.1. § (1) A szak tantervére vonatkozo eldterjesztést a szakért felelds oktatd a képesitési
kovetelményekkel, illetve a képzési és kimeneti kovetelményekkel 6sszhangban dolgozza ki.
(2) A szak tantervét a Szenatus hagyja jova a szakért felel6s oktatd elGterjesztésére.

(3) A szakok tanterveit — a Szenatus hatarozata alapjan — a Tanulmanyi Osztaly a Neptun
Rendszerben tartja nyilvan.

3.6.6. Mintatanterv

Nftv. 49. § (4) A felsGoktatasi intézmény ajanlott tantervet ad ki a hallgatoi
tanulmanyi rend 0sszeallitasahoz. (...)

Vhrl. 53. § (3) Az intézményi tajékoztatonak a képzésekre vonatkozo tudnivalokat
tartalmazo részét 0gy kell Osszeallitani, hogy a hallgaté az ajanlott tantervéhez
kapcsolodoan az adott félévi targyfelvételt megeldzd szorgalmi iddszak befejezése
el6tt megismerhesse beldle:

a) az adott képzési iddszakban hallgatoi jogviszonyt Iétesitett hallgatokra
vonatkozo ajanlott tantervet, amely tartalmazza a képzési és kimeneti
kovetelményekben meghatarozott ismeretkorok tantargyi, tantervi egységek
szerinti megvalositasat a képzési ¢és kimeneti kovetelményekben
meghatarozott képzési id6 bontasaban, az elétanulmanyi kotelezettségeket, a
tantargyak, tantervi egységekhez rendelt kreditértékeket,
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kritériumkovetelményeket, a hallgatoéi teljesitményértékelés modjait, a
zardvizsgara bocsatas feltételeit.

3.6.6.1. § (1) A mintatanterv a Fdiskola ajanlott tanterve, amely megmutatja a tanegységek
elvégzésének javasolt sorrendjét és litemezését.

(2) A mintatanterv szerinti tanulmanyi elérehaladassal a hallgatd tanulmanyait a képzési és
kimeneti kovetelményekben meghatarozott képzési id6 alatt, egyenletes terhelés mellett
fejezheti be ugy, hogy minden tantargy felvételénél eleget tehet az eldtanulmanyi
kovetelményeknek.

(3) Ha a hallgat6 nem a ra vonatkoz6 mintatanterv szerint végzi tanulmanyait, akkor a képzési
ideje jelentdsen megndvekedhet, mivel a Foiskola jellegébdl adodoan bizonyos targyakat csak
minden negyedik félévben hirdet meg.

3.6.7. Tantervi egységek

Nftv. 108. § E torvény alkalmazasaban:
39. tanegyseég: egy félév alatt teljesithetd, kredittel elismert tantervi egység vagy
tantargy.

3.6.7.1. § (1) A tanulmanyok képzési tartalma modulokbol, tantargyakbol és tanegységekbdl
(a tovabbiakban egyiitt: tantervi egységek) épiil fel.

(2) Ugyanaz a tantervi egység tobb szak tantervében is szerepelhet, de lehetnek szakoktol
fliggetlen tantervi egységek is.

3.6.7.2. § (1) A modul egy komplex ismeretanyag osszefliggd tantargyait, illetve szakmai vagy
oktatasszervezési szempontbol Osszetartozo tantervi egységeket magaba foglalo, komplex
rendszer, amely tartalmazhat tanegységeket vagy mas modulokat.
(2) A modul tipusai:

a) szakos modul (szakteriilet, specializacio),

b) 6nallé program,

C) tantargy.
(3) A modulokért felelés szervezeti egységeket és oktatokat a rektor jeloli ki.

3.6.7.3. § (1) A tantargy altalaban tobb félévnyi, Osszetartozd ismeretanyagot tartalmazo,
egymasra épiild tanegységek rendszere.

(2) Valamely, 6nallo szakmai tartalmu, egyetlen tanegység is tekintheté a tanterv szerint
tantargynak.

(3) A tantargyért felelds szervezeti egységet és a tantargyfelelos személyét a rektor jeloli ki.

3.6.7.4. § (1) A Fdiskolan végezhetd tanulmanyok szerkezeti-logikai alapegysége a tanegység,
amely altaldban egy félévnyi konkrét tanulmanyokkal (valamely kurzus elvégzésével),
¢s/vagy egyszeri tanulméanyi cselekménnyel (pl. vizsgéval) teljesithetd szakmai
kovetelményeket fogalmaz meg.
(2) A tanegység lehet:
a) a teljesitésére alkalmas tevékenység tipusa alapjan:
— kontaktoras tanegység, melyhez (atlagos) heti, ill. féléves Oraszamban
meghatarozott, féléves iddtartamt, oktatd 4&ltal tartott tanulmanyi foglalkozas
tartozik (pl. eldadas, szeminarium, gyakorlat),
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— kontaktora nélkiili, 6ras tanegység, melyhez Osszéraszamban meghatarozott, de
heti 6raszdm nélkiili idOtartami tanulmanyi foglalkozas tartozik (pl. plébaniai
vagy iskolai gyakorlat, korhazi lelkigondozas gyakorlat, szakdolgozati konzultacio
sth.),

— Oratlan tanegység, melyhez foglalkozas nem tartozik, teljesiteni egyszeri
cselekménnyel lehet (pl. vizsga, szigorlat, zarovizsga stb.),

b) az egyes szakokhoz tartozasa alapjan:

— szakhoz tartozd tanegység, mely egy vagy tobb szak tantervi kovetelményét
képezi,

— szaktdl fliggetlen tanegység,

C) atanegység valasztasanak modja alapjan:

— kotelezo,

— kotelezoen valaszthato,

— szabadon vélaszthato.

(3) Valamennyi tanegység leirasa tartalmazza

a) az adott tanegység megnevezését,

b) kodjat,

c) kreditértékeét,

d) oraszamat,

e) felvételének és teljesitésének részletes feltételeit (elofeltételek, a teljesités, értékelés
modja),

f) azon tantargyért felel6s oktatasi szervezeti egység, illetve személy megnevezését,
amelyhez az adott tanegység tartozik.

3.6.7.5. § (1) A tanegységek jelolésére a Foiskola kodokat hasznal.
(2) A kodok a kodvetkezé informaciokat tartalmazzak:

a) a képzési forma betiijele,

b) a tantargy nevének roviditése,

C) tanegység sorszama a tantargyon beliil,

d) atagozat tipusanak betiijele.

3.6.7.6. § (1) Valamely tanegység kovetelményeinek teljesitését lehetdévé tevd tanulmanyi
cselekmény a kurzus és a vizsgakurzus.

(2) A kurzus tanulmanyi foglalkozasok rendszere, melynek keretében a szorgalmi idészakban
heti ismétlédéssel vagy mas modon szervezett foglalkozasokon (eldadéds, szeminarium,
gyakorlat) zajlik a tanulmanyi folyamat teljesitése. A kurzus elkiiloniilt értékeléssel is
zarddhat (pl. kollokvium, gyakorlati vizsga, vizsgadolgozat stb.).

(3) A vizsgakurzusnak harom fajtaja van:

a) a zarovizsga teljesitésére szolgald tanulmanyi cselekmény,

b) a szigorlat teljesitésére szolgald tanulmanyi cselekmény,

c) egy kurzus teljesitésére szolgald tanulmanyi cselekmény, amelynek soran egy
kontaktords, vizsgaval zaruld kurzust a kordbbi félévben azt felvevd, de sikeres
vizsgaval nem teljesitd hallgatd olyan félévben teljesit, amikor a kontaktoras kurzus
nem keriil meghirdetése.

(4) A vizsgakurzus a tanulmanyi okbdl torténé elbocsatas feltételei szempontjabol
tantargyfelvételnek mindsiil. A vizsgakurzus esetében félévkozi kovetelmények nem
teljesithetdek.

(5) A kurzus tipusa, tulajdonsagai stb. megegyeznek annak a tanegységnek a tipusaval és
tulajdonsagaival, melyek teljesitésére meghirdették (idétartam, kontaktdraszdm, a foglalkozas

76



jellege, az értékelés tipusa). A kurzushoz, tipusatdl fliggéen konkrét hely, idopont, oktato,
tanulmanyi foglalkozasok, illetve szdmonkérési alkalmak, mindsitési eljarasok tartoznak.

3.6.7.7. § (1) A kurzus oktatdja a kurzusleirast a szak tantervével 6sszhangban dolgozza ki.
(2) A kurzusleiras tartalmazza a kurzus

a) cimét,

b) kodjat,

C) akurzus fajtajat,

d) szakmai céljat,

e) a kurzus tartalmat,

f) felvételének sajatos kdvetelményeit,

g) értékelésének modjat, gyakorlat esetén a gyakorlati kovetelmények potlasanak

lehetdségét,

h) oOraszamat,

1) helyét, idépontjat, litemezését,

j) feleldsének megnevezését, szervezeti egységét,

K) teljesitésével felvehet6 tanegységeket.
(3) A kurzusokat a Tanulmanyi Osztaly a Neptun Rendszerben tartja nyilvan.

3.6.8. Elofeltétel

Vhrl. 54. § (6) A tanterv hatdrozza meg, hogy az egyes tantargyak felvételéhez
milyen mas tantargyak elézetes teljesitése sziikséges (el6tanulmanyi rend). Egy adott
tantargyhoz legfeljebb harom masik tantargy vagy a képzési célt illetden tobb
tantargyat magaban foglalo, legfeljebb egy 15 kreditnél nem nagyobb kreditértékii
tantargycsoport (modul) rendelhetd eldtanulméanyi kotelezettségként. A tantervben
meghatarozott egyes tantargyakhoz mas tantargyaknak egyideji felvétele is
meghatarozhat6 kdvetelményként.

3.6.8.1. § (1) Az elofeltételek fajtai
a) az eléfeltételként szolgald tantervi egység tipusa alapjan:
— tanegység-elofeltétel: a tantervi egység teljesitésének elofeltétele az eldfeltétel
tanegység eldzetes teljesitése;
— tantargy-elofeltétel: a tantervi egység teljesitésének eldfeltétele az eldfeltétel
tantargy eldzetes teljesitése;
— modul-eléfeltétel: a tantervi egység teljesitésének eléfeltétele az eléfeltételként
szolgald modul eldzetes teljesitése.
b) az elofeltétel kotelezo teljesitésének ideje alapjan:
— erQs elofeltétel: az eldfeltételt a tanegység teljesitésére szolgald kurzus felvétele
el6tt teljesiteni kell,
— gyenge eldfeltétel: az eldfeltétel teljesitése a tanegységgel azonos félévben is
torténhet.
(2) Elofeltételes tanegység esetleges teljesitése az eldfeltétel(ek) teljesitése hidnyaban
érvényét veszti, azt a Tanulmanyi Osztaly a Neptun Rendszerbdl torli.

3.6.8.2. § A tanegységek -elofeltételét a tantargyért felelds szervezeti egység ¢€s a

tantargyfelelds személy terjeszti eld, a tanterv részeként a Szenatus hagyja jova, ami alapjan a
Tanulmanyi Osztaly rogziti a Neptun Rendszerben.
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3.7. ATANULMANYOK JOGI KERETEI

3.7.1. Tanulmanyi jogallasok

3.7.1.1. § A Féiskolan tanulmanyokat folytatok kétféle jogi kapcsolat keretében vehetnek
részt a tanulmanyokban:

a) hallgatoi jogviszony,

b) vendéghallgatoi jogviszony.

3.7.2. A hallgatoi jogviszony

3.7.2.1. § (1) A hallgatoi jogviszony a Foiskola €s a valamely szakon tanulmanyokat folytato
hallgat6 kozott 1étrejovo jogi kapesolat, melyben a Foiskolat €s a hallgatot kdlesondsen jogok
illetik, ¢és kotelezettségek terhelik a jogszabalyokban és a Foiskola szabalyzataiban
meghatarozottak szerint.

(2) A hallgatoi jogviszony alapjan a hallgatd jogosult az adott szakon a jogszabalyok, a
Foiskola Szervezeti és Miikodési Szabalyzata, valamint a szak tantervének keretei kozott
tanulmanyokat folytatni.

(3) A hallgatdéi jogviszony alapjan a hallgaté koteles a jogszabalyok, a Hallgatoi
Kovetelményrendszer, valamint a szak tantervének keretei kozott tanulmanyait megtervezni,
¢s a tanulmanyi kotelezettségeknek eleget tenni.

(4) A hallgatéi jogviszonyban all6 hallgatoval kapcsolatban a Foiskola jogosult a
jogszabalyokban ¢és a Hallgatéi Kovetelményrendszerben foglaltak alapjan a hallgaté
személyes €s a tanulmanyaira vonatkozo adatainak kezelésére, tevékenységének ellendrzésére
¢s értékelésére.

(5) A hallgatoi jogviszonyban allo hallgatoval kapcsolatban a Féiskola koteles biztositani a
szak elvégzésének személyi €s targyi feltételeit, valamint kételes a tanulmanyok folytatasdhoz
sziikséges informaciokat a hallgaté rendelkezésére bocsatani a jogszabalyok, a Hallgatodi
Kovetelményrendszernek, valamint a szak tantervének keretei kozott.

3.7.3. Kozos képzésen létesitett hallgatoi jogviszony

Nftv. 103. § (9) (...) Az egyhazi felsdoktatasi intézmény altal inditott k6z0s
képzésben — feltéve, hogy az hitéleti tanari képzésre is irdnyul — a hallgatoi
jogviszony az egyhazi felsdoktatasi intézménnyel jon létre.

Vhrl. 19. § (4) A tars felsGoktatasi intézmény a kozos képzés keretében,
részképzésen tanulmanyokat folytatokkal vendéghallgatoi jogviszonyt létesit, és errdl
teljesiti az adatkozlést a FIR felé.

3.7.3.1. § Az Eotvos Lorand Tudomanyegyetemmel (a tovabbiakban: ELTE) kotott
egyittmitkodési megallapodas keretében kozosen inditott, osztatlan tanarképzésen részt vevo
hallgatd a Fdiskolaval Iétesit hallgatoi jogviszonyt, az ELTE pedig vendéghallgatoi
jogviszonyt hoz létre vele.
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3.7.4. Részismeretek megszerzése érdekében létesitett hallgatoi jogviszony

Nftv. 42. § (2) A felsdoktatési intézmény a vele hallgatéi jogviszonyban nem allo
fels6foku végzettségli személyeket — részismereti képzés céljabol — hallgatédi
jogviszony keretében, az intézmény barmely kurzusara, moduljara — kiilon felvételi
eljaras nélkiil — Onkoltséges képzésre felveheti. Az intézmény a tanulmanyi
teljesitményrdl igazolast koteles kidllitani. Az elvégzett kurzus, modul teljesitése
felséfoku tanulmanyokba a kreditatvitel szabalyai szerint beszamithato.

(3) Az (1)—(2) bekezdésekben meghatarozott kérelmek teljesitésének feltételeit a
fogado felsdoktatasi intézmény hatarozza meg.

3.7.4.1. § Részismereti képzés keretében a hallgato
a) a Foiskola altal 6sszeallitott részismereti modult, vagy
b) egyénileg kivalasztott tanegységeket

végezhet el.

3.7.4.2. § (1) A 3.7.4.1.§ a) pontjaban foglalt esetben a modult a szakért felelés oktatd a
Szenatus altal elfogadott hitéleti alapképzési szak tantervében szerepld tanegységekbdl tgy
allitja 0ssze, hogy a tanegységek teljesitésére szolgald kurzusok meghirdetését az alapképzés
mintatantervének félévére litemezi.

(2) A modulra a Hallgatéi Kovetelményrendszer 3.2. fejezetében meghatarozott feltételek
szerinti felvételi eljaras keretében lehet jelentkezni és felvételt nyerni.

3.74.3. § (1) A 3.7.4.1.§ b) pontjaban foglalt esetben az egyéni részismereti tanulmanyok
folytatasa érdekében jelentkezd sajat képzési tervet allit Ossze, melyben felsorolja az
elvégezni kivant tanegységeket.

(2) Részismereti képzés keretében legfeljebb négy félév alatt legfeljebb 50 kreditet lehet
teljesiteni.

(3) A képzési tervet a Tanulmanyi Osztalyon kell benyujtani az adott év felvételi id6szakanak
végéig.

(4) A képzési terv csak olyan tanegységeket tartalmazhat, melyeket az adott félévekben a
Fdiskola meghirdet.

(5) A jelentkezének rendelkeznie kell az adott tanegység elvégzéséhez sziikséges
elofeltételekkel. Az elofeltételek meglétét a jelentkezd altal benyujtott dokumentumok alapjan
a Tanulmanyi, Esélyegyenldségi és Kreditatviteli Bizottsag hatarozatban éllapitja meg.

(6) A képzési tervet a rektor hagyja jova, s a hatarozatrol a jelentkezét a regisztracios idészak
kezdetéig értesiti.

3.7.4.4. § (1) A hallgatét az e §-ban foglalt eltéréssel illetik meg a hallgatéi jogviszony
alapjan biztositott jogok és terhelik e jogviszonyon alapuld kotelezettségek.

(2) A hallgatd e jogviszonyara tekintettel nem jogosult tovabbi szakképesités, illetve
szakképzettség megszerzése érdekében tanulmanyokat folytatni, atvételét kérelmezni, tovabbi
(parhuzamos) hallgatoi, vendéghallgatéi jogviszonyt létesiteni, allami sztondijas (dllamilag
tamogatott) képzésre atvételét kérelmezni, tamogatasi idét igénybe venni.

(3) A részismeretek megszerzése érdekében létesitett hallgatdi jogviszony idétartamat a
jogszabalyon alapuld juttatds, kedvezmény, szolgaltatas igénybevételére meghatarozott
idGtartamba be kell szamitani.
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3.7.5. Vendéghallgatoi jogviszony

Nftv. 42. § (1) A hallgato
a) a tanulmanyaihoz kapcsolodd résztanulmanyok folytatasa céljabol masik
felsdoktatasi intézménnyel vendéghallgatdi jogviszonyt 1étesithet,

(..).

Nftv. 49. § (3) A hallgat6 a tanulmanyaihoz tartozé tantargyakat annak a felsGoktatasi
intézménynek, amellyel hallgato6i jogviszonyban all, masik képzésében, tovabba mas
fels6oktatasi intézményben mint vendéghallgato is felveheti.

Nftv. 81. § (1) A magyar allami (rész)osztondijjal tdmogatott képzés keretében a
hallgato altal igénybe vehetd szolgaltatasok a kdvetkezdk:

a) a képzési programban meghatarozott oktatasi és tanulmanyi kovetelmények
teljesitésehez, az oklevél, illetve doktori abszolutérium megszerzésehez
sziikséges eldadasok, szeminariumok, konzultaciok, gyakorlati foglalkozasok,
terepgyakorlatok elsd alkalommal torténd felvétele, a beszamolok, vizsgak €s
a sikertelen beszamolok, illetve vizsgak egy alkalommal t6rténd
megismétlése, a zardvizsga letétele, tovabbad a fokozatszerzési eljaras a
hallgatoi jogviszony fennallasa alatt,

b) szakkollégiumi foglalkozasok,

c) a felsdoktatasi intézmény Iétesitményeinek — konyvtar és a konyvtari
alapszolgaltatdsok, laboratorium, szamitastechnikai, sport- és szabadidds
létesitmények —, eszkOzeinek haszndlata az ingyenes szolgaltatasokhoz
kapcsolodoan,

d) a fels6oktatasi szakképzésben a gyakorlati képzéshez biztositott munkaruha,
egyéni védofelszerelés (védoruha) és tisztalkodasi eszkdz, mas képzésben az
egyéni védofelszerelés (véddruha) és tisztalkodasi eszkoz,

e) a hallgatoi tanacsadas,

f) a képzéssel, illetve doktori fokozatszerzéssel kapcsolatos valamennyi okirat
els6 alkalommal torténd kiadasa, amennyiben kormanyrendelet a hallgatora
kedvezObb feltételt nem allapit meg.

(2) A magyar allami (rész)0sztondijjal tamogatott képzés keretében — jogszabaly
eltéré rendelkezésének hianyaban — a felsGoktatasi intézmény nem kérhet igazgatasi
szolgaltatési dijat (pl. beiratkozasi dij).

(3) Ha magyar allami (rész)osztondijjal tamogatott képzésben részt vevé hallgatd
valamely EGT-allamban olyan részképzésben vesz részt, amelyben folytatott
tanulmanyai a hazai felsGoktatasi intézmény képzésébe beszamithatok, a hallgato a
kiilfoldi tanulmanyok idejére — a (4) bekezdésben meghatirozottak szerint — attdl a
felsdoktatasi intézménytdl, amellyel hallgatoi jogviszonyban all, 6sztondijat kaphat.

Nftv. 82. § (4) A magyar allami (rész)0sztondijjal tdmogatott hallgaté a
vendéghallgatoi jogviszonyanak keretében is a 81. §-ban és az (1)—(3) bekezdésben
meghatarozottak szerint vehet részt az oktatasban.

Nftv. 108. § E torvény alkalmazasaban:

30. résztanulmanyok folytatisa: ha a hallgatd masik felsGoktatdsi intézményben
vendéghallgatoi jogviszony keretében szerez kreditet;
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3.75.1. § (1) A hallgatd6 mas — hazai vagy kiilfoldi — felsdoktatdsi intézményben
vendéghallgatoi jogviszony keretében résztanulmanyokat folytathat, ha ezt szdmara a fogado
intézmény lehetdvé teszi és az athallgatas a Fdiskolan fennallo tanulmanyi kotelezettségeinek
teljesitését nem zavarja.

(2) A hallgatdo mas felsGoktatasi intézményben, vendéghallgatdi jogviszonyban szerzett
kreditjei a fogadd intézmény altal kiallitott igazolas alapjan a kreditatviteli szabalyok szerint
ismerhetdk el, amennyiben.

(3) A Foiskola — az intézménykdzi megallapodas kivételével — a résztanulmanyok koltségeit
nem tériti meg.

3.7.5.2. § (1) Mas — hazai vagy kiilfoldi — felsdoktatasi intézmény hallgatdja intézménykdzi
megallapodas alapjan vagy a Tanulmanyi, Esélyegyenloségi ¢s Kreditatviteli Bizottsag
engedélyével folytathat tanulmanyokat a Féiskolan vendéghallgatoi jogviszony keretében.

(2) A vendéghallgatasra vonatkozd kérelmet a regisztracios idé végéig kell benytjtani a
Tanulmanyi Osztalyon. Kiilféldi hallgat6 esetében e hataridd meghosszabbithaté legfeljebb a
szorgalmi id6szak negyedik hetének végéig.

(3) A vendéghallgatasi kérelmen az adott oktatdé — tobb kurzus esetén kiilon-kiilon — igazolja,
hogy hozzajarul a vendéghallgatas engedélyezéséhez.

(4) A kérelem alapjan a vendéghallgatas engedélyezésérél a Tanulmanyi, Esélyegyenlségi és
Kreditatviteli Bizottsdg dont, meghatarozva a tanulméanyok koltségének Osszegét, fizetésének
modjat és hataridejét. Az allami 6sztondijjal tamogatott (allamilag tdamogatott) hallgatonak a
Fdiskolan sem kell koltségtéritést vagy onkoltséget fizetni.

3.75.3. § (1) A vendéghallgatdo bekeriil a Féiskola hallgatéi nyilvantartasaba, és ra a
Foiskolan folytatott tanulményai idejére a Hallgatéi Kovetelményrendszer hatélya
értelemszertien terjed ki.

(2) A vendéghallgatasra vonatkozo engedély alapjan a vendéghallgatd szdmara a Tanulmanyi
Osztaly a Neptun Rendszerben az engedélyezett kurzusokat folveszi.

(3) A vendéghallgatas eredményérél sz6lo, a Neptun Rendszerben tett bejegyzésekkel
megegyez0 tartalmu igazolast a Tanulmanyi Osztaly adja ki.

3.7.6. Parhuzamos jogviszony

3.7.6.1. § (1) A hallgaté mas felsdoktatasi intézményben parhuzamos hallgatoi jogviszonyt
létesithet, melyet a Tanulmanyi Osztalyon haladéktalanul be kell jelentenie.

(2) Mas felsboktatasi intézmény hallgatdja a Fdiskolaval parhuzamos hallgatoi jogviszonyt a
felvételi szabalyok szerint 1étesithet.

3.7.7. A hallgatoi jogviszony létrejotte

Nftv. 39. § (3) A hallgatoi jogviszony a felvételrdl vagy az atvételrél szolo dontés
alapjan, a beiratkozassal jon létre. A 15. § (2)—(6) bekezdésében meghatarozott
magyar allami (rész)0sztondijjal tamogatott képzésben részt vevd hallgatdé az e
torvényben eldirt sajatos feltételek teljesitésére koteles. A 15. § (2)—(6) bekezdésében
meghatarozott Onkoltség fizetése mellett folytatott képzés tekintetében hallgatoi
képzési szerzddést kell kotni. (...)

G...)

(7) A felvételt nyert jelentkezd abban a félévben létesithet hallgatoi jogviszonyt,
amelyre a felvételi eljaras soran felvételt nyert.
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3.7.7.1. § A felvételt nyert jelentkezd szamara a Foiskola biztositja a beiratkozas, ezzel a
hallgat6i jogviszony létrehozasanak lehetdségét.

3.7.8. Felvétel

3.781. § A felvétel feltételeit — jogszabalyok keretei kozott — a Hallgatoi
Kovetelményrendszer 3.2. fejezete tartalmazza.

3.7.9. Atvétel

Nftv. 42. § (1) A hallgato

(...)

b) kérheti atvételét azonos, illetve masik felsdoktatasi intézmény ugyanazon

képzési terlilethez tartozo6 szakjara.

(..)
(3) Az (1)—(2) bekezdésekben meghatarozott kérelmek teljesitésének feltételeit a
fogado felsdoktatasi intézmény hatarozza meg.
(...)
(6) Az (1) bekezdés b) pontja szerinti atvételre — a Kormany rendeletében
meghatarozottak kivételével — csak azonos végzettségi szintet eredményezd szakok
kozott kertilhet sor.

Nftv. 49. § (7) (...) a hallgat6 a végbizonyitvany (abszolutorium) megszerzéséhez — a
felsdoktatasi intézményben folytatott, illetve mas korabbi tanulmanyok, tovabba az
elézetesen megszerzett tudas kreditértékként vald elismerése esetén is — a tanulmanyi
¢s vizsgaszabalyzat szerinti kreditet, de legalabb a képzés kreditértékének harmadat
az adott intézmény adott képzésén kdteles teljesiteni.

Vhrl. 52. § (1) Az Nftv. 42. § (1) bekezdés b) pontja szerinti atvételre, valamint szak,
szakirany, képzési hely, képzési nyelv és munkarend valtasara az el6z6 szorgalmi
iddszak végétdl az Oszi félévre vonatkozdan szeptember 15-ig, a tavaszi félévre
vonatkozdan februar 15-ig keriilhet sor.

(2) Ha uj hallgatoi jogviszony keletkezik, az Nftv. 42. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti atvétel a fogadd felsdoktatasi intézmény atvételrdl szold dontését kdvetden a
beiratkozassal jon 1étre. Ha 0j hallgatoi jogviszony nem keletkezik, az Nftv. 42. § (1)
bekezdés b) pontja szerinti atvétel a fogadd felsdoktatasi intézmény atvételrdl sz6lo
dontését kovetden a képzésre torténd bejelentkezéssel jon létre. Atvétel esetén a
fogado felsdoktatasi intézmény az atvett hallgatd beiratkozasa vagy bejelentkezése
utan az atvételrdl sz6l6 hatarozatat és az atvételrdl szolo dontést kdvetd beiratkozas
vagy bejelentkezés datumat megkiildi az elbocsatd felsGoktatasi intézmény és a
hallgaté részére. A fogado felsGoktatasi intézmény az atvétel napjat és az elbocsatod
intézmény nevét a FIR-be bejelenti, a hallgatd az elbocsatd intézményben, az
elbocsatd intézmény a FIR-ben a képzés megsziinése indokaként az atvételt jeloli
meg.

(3) Az atvételi eljaras alatt a hallgatonak az atvételi dontést kdvetd beiratkozasig vagy
bejelentkezésig folyamatos jogviszonnyal kell rendelkeznie, ellenkezd esetben az
atvételrdl szold dontését a felsGoktatasi intézmény az Nftv. 57. § (6) bekezdésének
megfeleléen visszavonja.
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(4) Atvétel csak azonos szintti képzések kozott kérhetd, kivéve

a) a tanarképzés rendszerér6l, a szakosodas rendjérél és a tanarszakok
jegyzékérol szo16 283/2012. (X. 4.) Korm. rendelet 8. §-a szerinti,

b) osztatlan képzésbdl alapképzésbe torténd,

c) alapképzésbdl, illetve osztatlan képzésbdl felsdoktatasi szakképzésbe torténd

atvételt.

3.7.9.1. §* Az a hallgatd vehetd at — a képzési és létszamkapacitasok figyelembevételével —,

a)
b)

c)
d)

a beiratkozas félévében, aki a felvételi pontszama alapjan a felvételének évében
felvételt nyerhetett volna a kérelemben megjelolt szakra,

legalabb egy lezart félév utan, aki megfelel a 3.2.1.2. § (1) és (2) bekezdésében
meghatarozott felvételi feltételeknek, tovabba

akia 3.2.9.3. §-ban leirt alkalmassagi vizsgan ,,megfelelt” mindsitést kap, valamint
akinek hallgatoi jogviszonya elbocsatas vagy fegyelmi uton torténd kizaras miatt nem
sziint meg, illetdleg akivel szemben az elbocsatas vagy kizaras feltételei nem allnak
fenn.

3.7.9.2. § (1) Az atvételi kérelmek elbiralasa targyaban els6 fokon a rektor jar el.

(2) Az atvételi kérelemhez csatolni kell az alabbi dokumentumokat, melyeket az €) pontban
foglaltak kivételével azon felsGoktatasi intézmény allitott ki, amellyel az atvételi kérelem
beadésakor a hallgatonak hallgatéi jogviszonya all fenn:

a)

b)

c)
d)

e)

igazolast a fennall6 hallgatéi jogviszonyrol és — dllami Osztondijas (allamilag
tamogatott) képzésre torténd atvétel kérelmezése esetén — a mar elvégzett, tdmogatott
félévek szamarol,

igazolast annak tényérdl, hogy a kérelmezdvel szemben az elbocsatds vagy kizaras
feltételei nem allnak fenn,

hitelesitett kreditigazolast az elvégzett tanulmanyokrol,

az adott szak(ok)ra vonatkozo tantervi halot vagy tanegységlistat, tovabba a teljesitett
tanegységek hitelesitett leirasat,

azon okmanyok masolatat, amelyeket a felvételizd hallgatoknak kell leadniuk
(érettségi bizonyitvany, oklevél, nyelvvizsga-bizonyitvany, keresztlevél, egyhazi
ajanlas).

3.7.9.3. § (1) Atvétel esetén a hallgatd hallgatéi jogviszonya a korabbi felsdoktatési
intézménnyel megsziinik.
(2) Az atvételr6l hozott hatarozatban rendelkezni kell a képzés finanszirozasi formajarol.

3.7.10. Szakvaltas

Nftv. 48/B. § (8) (...) A szakvaltas a képzés munkarendjének, nyelvének, helyének
megvaltoztatasaval, atvétellel, felvételi eljaras Gtjan valdosul meg. A felvételi eljaras
utjan torténd szakvaltds a végbizonyitvany nélkiil befejezett felsdoktatasi képzést
kovetd egy éven beliil teljesitett beiratkozassal valdsul meg. Szakvaltas esetén a
feltételek teljesitése szempontjabol az Gjabb szak képzési ideje, képzési koltsége az
iranyado.

2 Modositotta a Szenatus 28/2021. (XI1.10.) szamu hatérozata.
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Vhrl. 52. § (1) A (...) szak, szakirdny, képzési hely, képzési nyelv és munkarend
valtasara az el6z6 szorgalmi idészak végétdl az Oszi félévre vonatkozoan szeptember
15-ig, a tavaszi félévre vonatkozoan februar 15-ig kertilhet sor.

Tkr. 3. § (1) A tanari szakképzettség elemei:
a) a tanarszak szerinti szakteriileti (szaktudomanyos, miivészeti) tudas, (...)

Tkr. 7. § (1) Az altalanos iskolai és kozépiskolai kozismereti tanarszak adott
szakteriileten k6z0s képzési szakaszra €piil. Az altalanos iskolai vagy kozépiskolai
tanari szakképzettség megszerzésére iranyuld képzési szakasz a kozos képzési
szakaszt kdvetden valaszthatd. Az osztatlan kétszakos képzésben a 3. § (1) bekezdés
a) pontja szerinti szakteriileti elemek tekintetében, a szakparban torténd eldrehaladas
érdekében aranyos elosztasban, legalabb 150 kreditet kell dsszegylijteni. A kozos
képzési szakasz kovetelményeit a tanarszak képzeési €s kimeneti kovetelményei
hatarozzak meg, amely kovetelmények alapjan a tantervben a ko6zds képzési
szakaszra, két tandrszakon, a képzési id0 elsd 6 féléve tervezhetd.

(2) Ha a kozismereti tanarszakon kozépiskolai ¢és altalanos iskolai tanar
szakképzettség is szerezhetd, a hallgaté — a felsdoktatasi intézmény tanulmanyi és
vizsgaszabalyzatban meghatarozott kovetelményeknek valo megfelelés alapjan — a
kozos képzési szakasz kovetelményeinek teljesitésekor valaszthat, hogy az altalanos
iskolai tanari szakképzettséget vagy kozépiskolai tanari szakképzettséget szerez.
Adott kdzismereti tanarszakon torténd szakvaltas vagy intézményvaltas sordn a k6zos
képzési szakaszban 6sszegylijtott krediteket teljesitettnek kell tekinteni.

Tkr. 8. § (1) A [osztatlan kétszakos tanarképzésben részt vevd] hallgatd kérelmére —
a tanulmanyi €s vizsgaszabalyzatban meghatarozottak szerint, a masodik félév végéig
— a szakpar legfeljebb egyik tanarszakjanak, legfeljebb egyszeri megvaltoztatasara
lehet6séget kell adni.

(2) A tanarszakon a 3. § (1) bekezdése a) pontja szerinti szakteriileti elem legalabb 60
kreditjének Osszegytijtése esetén a hallgatod atvételét kérheti alapképzési szakra.

(3) Az alapképzésre felvett hallgatdo az alapképzés szakteriilete szerinti osztatlan
tanarszakra a felsdoktatdsi intézmény tanulmanyi és vizsgaszabalyzataban
meghatarozottak szerint kérheti atvételét. Az atvétel soran a felsdoktatasi intézmény
dont arrol, hogy melyik tanarszakkal parositva vehetd fel a tanarszak és meddig,
milyen feltételekkel kell a hidnyz6 krediteket Gsszegytijteni.

3.7.10.1. § (1) A tagozatvaltasrol a hallgato kérelme alapjan a rektor dont.

(2) A tagozatvaltasi kérelmet legkésobb a regisztracios idészak végéig kell irasban a Neptun
Rendszerben benyujtani.

(3) A tagozatvaltasi kérelmeket elsésorban a tanulmanyi eredmény alapjan kell elbiralni, mas
szempont csak kivételes esetben vehetd figyelembe. Nappali tagozatra csak akkor lehet
atjelentkezni, ha a hallgato el6z6 félévi tanulmanyi atlaga 4,00 f616tt van.

(4) A tagozatvaltas nem modositja a finanszirozasi format. A magyar allami Gsztondijas
hallgaté a rendelkezésre allo félévei fliggvényében magyar allami Osztondijas képzésben
maradhat. Az 6nkoltséges hallgatod csak onkoltséges képzésre vehetd at.

(5) A tagozatvaltasi kérelem tigyében hozott hatarozatnak tartalmaznia kell a képzés
finanszirozasi formajat is.

3.7.10.2. § (1) A szakvaltasi kérelmekrdl a rektor dont.
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(2) Ha a hallgato a Foiskola mas szakjan szeretné folytatni a tanulmanyait, mint amelyre
felvételt vagy atvételt nyert, szakvaltasi kérelmet kell benyujtania a Neptun Rendszerben.

(3) A hallgat6 a szakvaltasi kérelemben kérvényezheti a korabbi szakon végzett tanulmanyai
sordn szerzett kreditjeinek elismerését is. A kreditatviteli kérelmekrél a Tanulmanyi,
Esélyegyenldségi és Kreditatviteli Bizottsag dont.

3.7.10.3. § (1) A szakvaltasi kérelmet benyujté hallgatora az alabbi feltételek mellett
vonatkozik a Tkr. 8. § (1) bekezdése:
a) nem allnak fenn az elbocsatas feltételei,
b) eleget tesz az osztatlan tanarképzés 0j szakparjaval szemben tamasztott felvételi
kovetelményeknek.
(2) A szakvaltasi kérelmet benytijto hallgatora az alabbi feltételek mellett vonatkozik a Tkr. 8.
§ (3) bekezdése:
a) nem allnak fenn az elbocsatas feltételei,
b) eleget tesz az osztatlan tanarképzés masik szakparjaval szemben tamasztott felvételi
kovetelményeknek,
c) megfelel a kérelme alapjan megszervezett tanari palyaalkalmassagi vizsga
kovetelményeinek,

3.7.10.4. § (1) A szakképzettség-valasztasi nyilatkozatot a hallgatonak a Tanulmanyi
Osztalyon kell benyujtania. A kérelemrdl a rektor dont.

(2) A rektori dontés utan a Tanulmanyi Osztaly hivatali Gton tajékoztatja az E6tvos Lorand
Tudomanyegyetem Tanarképzé Kozpontjat a szakképzettség-valasztasrol.

(3) A hallgato a szakképzettség-valasztassal kapcsolatos dontését legfeljebb egy alkalommal
valtoztathatja meg.

3.7.11. Specializaciovalasztas

3.7.11.1. § (1) A hallgat6 a jogszabalyok ¢és a Hallgatéi Kovetelményrendszer keretei kozott
adott szakos tanulmanyai keretében specializacion folytathat tanulméanyokat.
(2) A specializacio valasztasa kétféleképpen torténhet:

a) felvételi eljaras keretében,

b) szakos tanulmanyok soran.

3.7.11.2. § (1) A felvételi eljaras keretében torténd specializacidvalasztas soran a jelentkezd a
szakra valo felvétel esetén egyidejiileg nyer felvételt az adott szakra és a valasztott
specializaciora, igy a beiratkozaskor szakos tanulmanyait meghatarozott specializacion kezdi
meg.

(2) A szakos tanulmanyok soran torténd, kotelezd specializaciovalasztast a specializacion
foly6 tanulmanyok megkezdését megelézd félévben kiirt hatariddig kell bejelenteni a Neptun
Rendszerben.

3.7.12. Beiratkozas

Nftv. 39. § (3) A hallgatéi jogviszony a felvételrdl vagy az atvételrdl szold dontés
alapjan, a beiratkozassal jon Iétre.
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Nftv. 42. § (4) Aki a felsdoktatasi intézménybe felvételt vagy atvételt nyert, a
felvételrdl, atvételrdl szoldo  dontés véglegessé valasat kovetden jogosult
beiratkozassal hallgatoi jogviszonyt Iétesiteni. (...)

Vhrl. 38. § (1) A beiratkozds a beiratkozasi lap kitdltésével és alairasaval
kezdeményezheto.

G...)

(5) Ha a beiratkozasi lap adatai alapjan nincs akadalya a jogviszony létesitésének, a
felsdoktatasi intézmény szabalyzatiban meghatarozott idében — amely nem lehet
hosszabb 6t munkanapnal — hitelesiti a beiratkozasi lapot. A beiratkozas a
beiratkozasi lap hitelesitésével valosul meg.

3.7.12.1. § (1) A beiratkozas egyuttal a hallgatdé azon irasbeli nyilatkozata, melyben kozli,
hogy tanulmanyait az adott félévben megkezdi.

(2) A beiratkozaskor a hallgaté koteles megadni a Foiskola szamara a nyilvantartasahoz,
valamint az elektronikus tajékoztatdshoz sziikséges személyes adatait. A Foiskola a
beiratkozaskor kérheti a hallgat6é személyi igazolvanyanak vagy mas okiratanak bemutatéasat.
(3) A beiratkozast a regisztracios id6szak végéig meg kell tenni.

(4) A tovabbi tanulmanyi félévekben a hallgatd a regisztracio keretében a Neptun
Rendszerben jelenti be, hogy az adott félévben kivan-e tanulmanyokat folytatni.

3.7.13. Regisztracio

Nftv. 42. § (5) A hallgatoi jogviszony fennallasa alatt ujabb beiratkozasra nincs
sziikség. A hallgatonak az intézményi szabalyozasban meghatarozottak szerint — a
képzési idoszak megkezdése elott — be kell jelentkeznie az adott képzési iddszakra.
Nem jelentkezhet be az a hallgato, aki a lejart fizetési kotelezettségeinek nem tett
eleget.

Vhrl. 51. § Az Nftv. 45. § (2) bekezdésében foglaltak kivételével a hallgato — a
felsdoktatasi intézmény szabalyzataban meghatarozottak alapjan — az Nftv. 42. § (5)
bekezdése szerinti bejelentkezését a félév megkezdését kdvetd egy honapon beliil, de
legkésébb oktober 14-ig, illetve marcius 14-ig visszavonhatja, vagy a beiratkozast
kovetéen ugyanezen idOpontokig kérheti a tanulmdnyai sziineteltetését. Ha a
beiratkozast vagy a bejelentkezést kovetden a hallgatd ezen idépontokig nem kéri
tanulmanyainak sziinetelését, illetve nem sziinteti meg a jogviszonyat, az adott félév
aktiv félévnek mindsiil és a magyar allami (rész)dsztondijjal tdmogatott képzés
feltételeinek vallalasabol kovetkezd vagy a képzési szerzOdésben foglalt
kotelezettségeket keletkeztet a tanulmanyi kotelezettségei teljesitésére tekintet nélkiil.
Ha a hallgaté tanulmanyait sziinetelteti vagy nem jelentkezik be, és ez nem
eredményezi a hallgatoi jogviszony megsziinését, az adott félévet passziv félévként
kell nyilvantartani.

3.7.13.1. § (1) A hallgaté minden félév elején koteles regisztralni, vagyis nyilatkozni arrdl,
hogy az adott félévben megkezdi, vagy folytatja tanulmanyait vagy sziinetelteti azt.

(2) A regisztraciot a hallgatd a kurzusfelvétel kezdetétél a regisztracios iddszak végéig
végezheti el.

(3) A hallgat6 a regisztracio soran koteles bejelenteni a nyilvantartott személyes adataiban
tortént valtozasokat is. Amennyiben adataiban olyan valtozas tortént, amelyet okiratokkal
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igazolnia kell, akkor ezt Tanulmanyi Osztalyon személyesen jelenti be az eredeti
dokumentum egyidejii bemutatasaval.

(4) A Tanulmanyi Osztaly legkésobb a félév negyedik hetének végéig megallapitja a
regisztralt hallgatok névsorat, és értesiti azokat, akiknek a regisztracidjat érvénytelenitette.

3.7.14. Hallgatoi képzési szerzodés

Nftv. 38. § (4) A beiratkozasi lap mellékletei:
(...)
b) a felsdoktatasi intézmény és az 6nkoltséges hallgatd kozott 1étrejott képzési
szerzOdés egy eredeti, minden fél 4ltal alairt példanya,

(..).

Nftv. 39. § (3) (...) A 15. § (2)«(6) bekezdésében meghatarozott onkoltség fizetése
mellett folytatott képzés tekintetében hallgatoil képzési szerzddést kell kotni. (...)

Nftv. 108. § E torvény alkalmazasaban:
8. hallgatoi képzési szerzodés: a felsdoktatasi intézmény és az onkoltséges képzésre
besorolast nyert hallgat6 kozott a 39. § (3) bekezdése szerint I€tesitett szerzddés;

Vhrl. 50. § (1) A hallgatoi képzési szerzodés tartalmazza
a) aképzés megnevezését,
b) az onkoltség képzésre érvényes Osszeget, amely a hallgatdi jogviszony ideje
alatt nem modosithat6.
(2) A hallgatoi képzési szerz6dés a 38. § (4) bekezdés b) pontjanak megfeleléen a
beiratkozasi lap melléklete. Ha a képzési szerz0dés megkotésére atsorolds miatt kertil
sor, a képzési szerzddést a torzslaphoz kell csatolni.

3.7.15. A hallgatoi jogviszony sziineteltetése

Nftv. 45. § (1) Ha a hallgaté bejelenti, hogy a kdvetkez6 képzési idészakban hallgatoi
kotelezettségének nem kivan eleget tenni, illetve, ha a hallgatd a soron kovetkezd
képzési idészakra nem jelentkezik be, a hallgatdi jogviszonya sziinetel. A hallgatoi
jogviszony egybefliggd sziineteltetésének ideje nem lehet hosszabb, mint két félev. A
hallgatdo, a tanulmdnyi és vizsgaszabalyzatban meghatirozottak szerint tobb
alkalommal is élhet a hallgatdi jogviszonyéanak sziineteltetésével.
(2) A felséoktatasi intézmény a hallgatd kérelmére engedélyezheti a hallgatoi
jogviszony sziinetelését
a) az (1) bekezdésben meghatarozottnal hosszabb, egybefiiggd idotartamban is,
b) az intézményi szabalyzat erre vonatkoz6 megengedd rendelkezése hianyaban
az elso félév teljesitése elott is, vagy
c) a mar megkezdett képzési idészak végéig, az adott képzési idGszakra
vonatkozoan
feltéve, hogy a hallgatd a hallgatdi jogviszonybol eredd kotelezettségeinek sziilés,
tovabba baleset, betegség vagy mas varatlan ok miatt, onhibdjan kiviil nem tud eleget
tenni.
(2a) Ha a felsdoktatasi intézmény a (2) bekezdés c) pontja szerint a hallgatoi
jogviszony sziinetelését engedélyezi, az adott képzési iddszakra vonatkozd
bejelentkezést visszavontnak kell tekinteni, azzal, hogy a mar megkezdett, de a
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sziineteléssel  érintett  képzési  id6szakra  vonatkozdéan a  bejelentkezés
jogkovetkezményei nem allapithatdak meg.

(3) Sziinetel a hallgatoi jogviszony, ha a hallgatot fegyelmi biintetésként eltiltjak a
tanulmanyok folytatasatol.

(4) Sziinetel a hallgatéi jogviszony az Onkéntes tartalékos katonai tényleges
szolgalatteljesités idOtartamara, amely idGszakban a hallgaté mentesiil a felséoktatési
intézmény tanulmanyi és vizsgaszabalyzatdban meghatarozott kotelezettségek alol.

3.7.15.1. § (1) A hallgatoi jogviszony sziineteltetése alatt a hallgato tanulmanyi
kotelezettségeket nem teljesit, tanulmanyi teljesitményre nem kotelezhetd.

(2) A sziineteltetés idGtartama alatt a hallgatot ingyenes szolgaltatasok és hallgatoi juttatasok
nem illetik meg a konyvtarhasznalat kivételével.

3.7.15.2. § (1) Az elsé sziineteltetésre csak az elsé félév sikeres teljesitése utan kertilhet sor,
kivéve, ha erre vonatkozoan felmentést kap a Tanulmanyi, Esélyegyenldségi ¢s Kreditatviteli
Bizottsagtol. Az erre irdnyuld kérelem a felvétel utan soron kovetkezd félév regisztracios
1d6északanak végéig nyajthatd be a Neptun Rendszerben.

(2) A kozvetleniil egymast koveté masodik féléves sziineteltetés alkalmaval a Tanulmanyi
Osztaly a szorgalmi id6szak negyedik hetét kdvetden irdsban felhivja a hallgato figyelmét a
regisztracio esetleges kovetkezd félévi elhagyasanak jogkdvetkezményeire. Ezen értesitést a
Tanulmanyi Osztaly a vizsgaiddszak végén ujolag eljuttatja a hallgatonak.

(3) Amennyiben a hallgaté a sziineteltetés két féléves idtartamat kovetéen sem regisztral, az
Nftv. 59. § (3) bekezdés b)—c) pontjai értelmében a hallgatdi jogviszonya megsziinik a
Foiskolaval.

(4) Nem sziinik meg a hallgatd hallgatoi jogviszonya, ha a két félév utan a regisztraciot
sziilés, baleset, betegség, vagy mas varatlan ok miatt, 6nhibajan kiviil nem tudja megtenni, s
ezt legkésObb a kovetkezd félév regisztracios idOszakanak végéig igazolni tudja, és ezzel
egyidében a Neptun Rendszerben benytjtja a sziineteltetés meghosszabbitasara iranyuld
kérelmet, amely tartalmazza annak varhaté iddétartamat ¢és a hallgatéi jogviszony
fenntartasanak szandéknyilatkozatat.

3.7.15.3. § A hallgatoé a fegyelmi biintetésként kiszabott hallgatdi jogviszony-sziineteltetés
iddtartamanak lejartat kovetden kiilon felhivas nélkiil is koteles regisztralni tanulmdnyai
folytatasa végett.

3.7.15.4. § (1) A hallgat6i jogviszony sziineteltetését kovetden a hallgatd az idékozben
bekovetkezett tantervmodositasoknak megfeleléen, a szerint a tanterv szerint folytatja
tanulmanyait, amely a szakra torténd beiratkozésat kdvetden a sziineteltetés idOtartamaval
megegyez0 iddvel késdbb tanulmanyaikat megkezdd hallgatokra érvényes.

(2) A korabban megszerzett tanegységek teljesitésének érvényes voltat a Tanulmanyi,
Esélyegyenldségi és Kreditatviteli Bizottsdg hatdrozza meg a kreditelismertetési eljaras
Szabalyai szerint.

3.7.16. A hallgatéi jogviszony megsziinése és megsziintetése
Nftv. 59. § (1) Megsziinik a hallgat6i jogviszony,
a) ha a hallgatot masik felsoktatasi intézmény atvette, az atvétel napjan,

b) ha a hallgatd bejelenti, hogy megsziinteti a hallgatoi jogviszonyat, a
bejelentés napjan,
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C) ha a hallgatdo nem folytathatja tanulmanyait magyar allami (rész)osztondijjal
tamogatott képzésben, és onkdltséges képzésben nem kivanja azt folytatni,

d) az adott képzési ciklust, illetve a szakirdnyl tovabbképzés, felsdoktatasi
szakképzés esetén az utolsd képzési idoszakot koveto elsé zarovizsga-iddszak
utolsé napjan,

.n)

f) ha a hallgato hallgatéi jogviszonyat — fizetési hatralék miatt — a rektor a
hallgaté eredménytelen felszolitasa és a hallgatd szocialis helyzetének
vizsgalata utdn megsziinteti, a megszintetés targyaban hozott dontés
véglegessé valasanak napjan,

g) akizaras fegyelmi hatarozat véglegessé valasanak napjan,

h) ha a hallgatoéi jogviszony létesitéséhez eldirt e torvényben meghatarozott
feltétel a tovabbiakban mar nem 4all fenn, az ennek targyadban hozott
megsziintetd dontés véglegessé valasanak napjan,

i) ha a magyar allami (rész)0sztondijjal tamogatott képzésben részt vevod
hallgato a 48/D. § (2) bekezdés szerinti nyilatkozatdt visszavonja és nem
vallalja az 6nkoltséges képzésben valo részvételt,

(...).

(2) Az (1) bekezdés d) pontjaban foglaltak szerint nem sziinik meg az alapképzésben

részt vevo hallgat6 hallgatdi jogviszonya, ha az alapfokozat megszerzését kovetden a

soron kovetkezd félévre mesterképzésre felvételt nyert.

(3) A felsboktatasi intézmény egyoldalu nyilatkozattal is megsziinteti annak a

hallgatonak a hallgatoi jogviszonyat, aki

a) a tanulmanyi és vizsgaszabalyzatban, illetve a tantervben rogzitett, a
tanulmanyokban valo elérehaladassal kapcsolatos kotelezettségeit nem
teljesiti,

b) egymast kovetéen harmadik alkalommal nem jelentkezik be a kovetkezd
tanulmanyi félévre,

C) a hallgatdi jogviszony sziinetelését kovetéen nem kezdi meg tanulmanyait,
feltéve, hogy a hallgatot elézetesen irasban felhivtak arra, hogy kotelezettségének a
megadott hataridoig tegyen eleget és tajékoztattak a mulasztas jogkdvetkezményeirdl.
(4) A fels6oktatasi intézmény egyoldali nyilatkozattal megsziinteti annak a
hallgatonak a hallgatoi jogviszonyat, akinek az azonos tanegységbdl tett sikertelen
javito, és ismétld javito vizsgainak Osszesitett szama eléri az 6tot.

(5) Amennyiben a hallgatoi jogviszony keretében a hallgaté ugyanazon intézményben

tobb szakon folytat tanulmédnyokat, e §-ban foglaltakat azzal az eltéréssel kell

alkalmazni, hogy a hallgat6i jogviszony megszlinése helyett az adott szakon vald
tanulmanyok nem folytathatok.

(

3.7.16.1. § (1) Az Nftv. 59. § (1) és (3)—(4) bekezdésében foglalt feltételek teljesiilésén tal a

Fdiskola megsziinteti a hallgatoi jogviszonyt, ha a hallgaté
a) a Foiskolaval szemben fennall6 tartozasat — kétszeri felszolitas ellenére — a megszabott

hatarid6 alatt nem rendezi;
b) az els6 két félévben nem teljesitett harminc kreditet;
C) javitovizsgainak szama a 2. félév végéig meghaladja a kilencet;

d) egy, a szak képzési tervében szerepld tanegységet haromszori felvétel utan sem

teljesitett.

(2) Az (1) bekezdésben szerepld elbocsatasi okok egyike alol a rektor méltanyossagbol, a

tanulmanyok sordn egy alkalommal mentesitheti a hallgatot.
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3.7.17. Eljaras a hallgatoi jogviszony megsziinése esetén

3.7.17.1. § (1) A hallgatdi jogviszony megsziintetését a rektor hatarozatban rendeli el.

(2) Amennyiben a hallgatéi jogviszony megszint, a Tanulmanyi Osztaly torli a hallgatot a
hallgat6i névsorbol.

(3) A hallgatoi jogviszony megsziinésér6l a Tanulmanyi Osztaly irdsban értesiti a hallgatot.
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3.8. ATANULMANYI KOTELEZETTSEGEK

112. § (1) A felsdoktatasrol sz6lo 1993. évi LXXX. térvény (a tovabbiakban: 1993.
évi felsdoktatasi torvény) alapjan megkezdett képzéseket — folyamatos képzésben —
2016. szeptember 1-jéig lehet valtozatlan szakmai kovetelmények, valtozatlan
vizsgarend keretében, valtozatlan oklevél kiadasaval befejezni. Azok hallgatoi
jogviszonyat, akik e hatariddig nem szerezték meg végbizonyitvanyukat, e datummal
meg kell sziintetni. (...)

(2) A fels6oktatasrol szolo 2005. évi CXXXIX. torvény (a tovabbiakban: 2005. évi
felsdoktatasi torvény) alapjan megkezdett képzéseket — folyamatos képzésben —
valtozatlan szakmai kovetelmények ¢€s vizsgarend keretében, valtozatlan oklevél
kiadasaval, bizonyitvany kidllitasaval kell befejezni. A 2005. évi felsdoktatasi torvény
alapjan a felsGoktatasi informacios rendszer keretében nyilvantartott személyes
adatokat — ha e torvény eltéréen nem rendelkezik — a felsGoktatasi informacios
rendszer milkodtetéséért felelds szerv a 2005. évi felsdoktatasi torvény 35. § (4)
bekezdésében meghatarozott hataridéig jogosult kezelni.

3.8.1. A tanév rendje

Nftv. 108. § E torvény alkalmazéasaban:

5. féeleév: 6t honapbol allé oktatasszervezési iddszak;

(...)

18. képzési idoszak: a képzési 1d6 tagolasa szorgalmi idészakra és a hozza tartozo
vizsgaiddszakra;

(..)

40. tanév: tiz honapbol allo oktatasszervezési idoszak;

Vhrl. 56. § (1) (...) A felsoktatasi intézmény szabdlyzatdban hatarozza meg a
tanévhez és félévhez igazodd képzési iddszakok belsd iitemezését.

3.8.1.1. § (1) A tanév két félévbal all.
(2) A tanév megnevezése a kovetkezd: tanév kezdetének naptari éve/tanév befejezésének
naptari éve.
(3) A félévek elnevezése a kovetkezo:

— elso (6szi) felév;

— masodik (tavaszi) félév.
(2) A félév szorgalmi idGszakbol és vizsgaiddszakbol all. A szorgalmi id6szak legkevesebb
tizennégy hétbol, a vizsgaidészak legkevesebb hat hétbol all, amelynek utolsd hete a
javitovizsga-hét.
(3) A tanév rendjét, igy a szorgalmi és a vizsgaidszak kezdetének és végének, tovabba a
tanitasi sziineteknek az id6pontjat a rektor hatarozza meg, s a Szenatus hagyja jova a
targyévet megel6z6 év oktober 31-ig.

3.8.2. A kurzusok meghirdetése

Vhrl. 53. § (3) Az intézményi tajékoztatonak a képzésekre vonatkozo tudnivaldkat
tartalmazo részét ugy kell Osszedllitani, hogy a hallgatd az ajanlott tantervéhez
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kapcsoloddan az adott félévi targyfelvételt megeldzé szorgalmi iddszak befejezése
elétt megismerhesse beldle:

a) az adott képzési idGszakban hallgatéi jogviszonyt létesitett hallgatokra
vonatkoz6 ajanlott tantervet, amely tartalmazza a képzési és kimeneti
kovetelményekben meghatarozott ismeretkorok tantargyi, tantervi egységek
szerinti megvaldsitasat a képzési ¢és kimeneti koOvetelményekben
meghatarozott képzési id6 bontasaban, az elétanulmanyi kotelezettségeket, a
tantargyak, tantervi egységekhez rendelt kreditértékeket,
kritériumkovetelményeket, a hallgatoi teljesitményértékelés modjait, a
zarovizsgara bocsatas feltételeit,

b) a tantargyak mindegyikére vonatkozoan
ba) a tantargy megnevezEését, tandra szamat, kreditértékét, kodjat, ajanlott
tanterv szerinti félévszamot, meghirdetési gyakorisagat,
bb) az oktatas nyelvét, ha az nem a magyar,
bc) az elétanulmanyi kdvetelményeket,
bd) a tantargy kotelezd, kotelezden valaszthatd vagy szabadon valaszthato
tantargyként vald besorolasat,
be) a tantargy orarendi beosztasat,
bf) a tantargy feleldsét és eldadojat,
bg) a tantargy szakmai tartalma elsajatitasanak céljat,
bh) a tantargy olyan leirasat, amely lehet6vé teszi az Nftv. 49. § (5)
bekezdése szerinti dontéshozatalt, tartalmazza a megszerzendd ismeretek,
elsajatitando alkalmazasi (rész)készségek ¢és (rész)kompetenciak leirasat,
bi) az évkozi tanulmanyi kdvetelményeket,
bj) a megszerzett ismeretek, elsajatitott (rész)készségek és
(rész)kompetenciak értékelési modjait, azok litemezését,
bk) az ismeretek, készségek és kompetencidk elsajatitadsahoz rendelkezésre
all6é tanulmanyi segédanyagokat, €s
bl) az ajanlott irodalmat.

3.8.2.1. § (1) A kurzusmeghirdetés folyamatat a rektor feliigyeli.

(2) Egy szak tantervében kotelezOként eldirt tanegység teljesitését lehet6vé tevd kurzus(ok)
meghirdetésérdl a kurzus teljesitésével megszerezhetd tanegységek feleldseinek
jovéhagyasaval a rektor dont.

(3) A kotelez6 tanegységek teljesitésére szolgald kurzust az ajanlott tanterv litemezése szerinti
félévben meg kell hirdetni.

(4) A zarovizsga teljesitésére szolgald vizsgakurzust minden félévben meg kell hirdetni.

(5) A korabban felvett targyhoz kapcsolddo vizsga letételére szolgald vizsgakurzust a hallgatd
kezdeményezésére hirdeti meg a Tanulméanyi Osztaly.

(6) A kurzusért felelds oktatasi szervezeti egység a kurzusokra minimalis és maximalis
létszamot is megallapithat. Ennek tényét a kurzuskinalatban k6zz¢ kell tenni.

3.8.2.2. § (1) A Tanulmanyi Osztaly gondoskodik a meghirdetni kivant kurzusok (beleértve a
vizsgakurzusokat is) Neptun Rendszerben valo rogzitésérol.

(2) Kurzust csak abban az esetben lehet tordlni, ha a kurzusra jelentkezok 1étszama nem éri el
a kurzusra meghatarozott minimalis létszamot.

(3) A Tanulmanyi Osztaly a regisztracios id6szakot megel6zéen a Neptun Rendszerben
véglegesiti a kurzuskindlatot.

(4) A kurzuskinalatban kozzé nem tett kurzusokat tartani nem lehet. Kivételes esetben
(vizsgakurzusok meghirdetése esetén, a mar meghirdetett kurzus létszambdvitése céljabol,
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illetve varatlanul érkezé kiilfoldi vendégeldado altal tartandd kurzus esetében) a rektor
engedélyével kurzusok pdtmeghirdetésére keriilhet sor, legkésobb a kurzusfelvételi id6szak
végeig. Ez esetben a Tanulmanyi Osztaly gondoskodik a hallgatok megfeleld tajékoztatasarol.

3.8.3 A kurzusfelvétel

Nftv. 43. § (1) A hallgaté joga, hogy a jogszabadlyokban és az intézményi
szabalyozasban meghatarozottak szerint teljes korli, pontos és hozzaférhetd formaban
informaciot kapjon a tanulmanyai megkezdéséhez ¢és folytatasahoz, kialakitsa
tanulmanyi rendjét, igénybe vegye a felsGoktatasi intézményben elérhetdé képzési
lehetdségeket, kapacitasokat; (...).

Nftv. 49. § (2) A hallgat6 részére biztositani kell, hogy tanulméanyai soran az oklevél
megszerzéséhez eldirt dsszes kredit legalabb 0t szazalékdig, az intézmény szervezeti
¢s miitkodési szabalyzata alapjan szabadon valaszthat6 targyakat vehessen fel — vagy e
targyak helyett teljesithetd Onkéntes tevékenységben vehessen részt —, tovabba az
Osszes kreditet legalabb husz szézalékkal meghaladé kreditértéki tantargy koziil
valaszthasson.
(2a) Biztositani kell, hogy a hallgatd egyéni tanulmanyi rendjében — kiilon 6nkoltség,
illetve téritési dij fizetése nélkiil —
a) az Osszes elbirt kreditet tiz szazalékkal meghaladd kreditértékli targyat,
tovabba azt, hogy
b) az Gsszes eldirt kredit tiz szazalékaig terjedéen nem magyar nyelven oktatott
targyat
vehessen fel.

3.8.3.1. § (1) A kurzusfelvételi idOszak alatt a hallgatd Osszeallitja, valamint a Neptun
Rendszerben felveszi az altala a félévben teljesiteni tervezett kurzusok és vizsgakurzusok
listajat.

(2) A kurzusfelvételi idészak a Foiskola altal meghirdetett regisztracios idészak végéig tart.
Ezutén a felvett kurzusok listajat mar csak a Tanulmdnyi Osztaly moédosithatja a hallgato
kérésére kiiloneljarasi dij ellenében.

(3) A Neptun Rendszer nem engedi felvenni azt a kurzust, amelynek erds eléfeltételét a
hallgaté nem teljesitette.

(4) A hallgaté kotelessége arra figyelni, hogy gyenge el6feltétellel rendelkezé kurzust az
elofeltételt jelentd kurzussal egyiitt, vagy annak korabbi teljesitése utan vegyen fel.

(5) Javitas céljabol mar teljesitett tanegység kurzusat ujbol folvenni nem lehetséges.

(6) A tanulmanyaikat 2019. szeptember 1. el6tt megkezd6 hallgatok szamara a kurzusfelvételt
a leckekonyvben a 2019/2020. tanév Oszi félévétdl kezdve a Neptun Rendszerben rogzitett
targyfelvételi lista alapjan etikett beragasztasaval a Tanulmanyi Osztdly munkatarsai végzik
el.

3.8.3.2. § Amennyiben a hallgatd visszavonja regisztracios nyilatkozatat, tordlni kell az adott
félévre vonatkozé minden kurzusfelvételét.

3.8.3.3. § Az Nftv. 49. § (2a) bekezdésében meghatarozott lehetdségeken feliili kurzusok

felvételéért fizetendd kiilon téritési dijrol a Hallgatoi Kovetelményrendszer 3.11. fejezete
rendelkezik.
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3.8.3.4. § (1) Ha a kurzusra az elézetesen megadott minimalis 1étszdmnal kevesebben
jelentkeztek, a kurzust nem kotelezd elinditani.

(2) A nem induld kurzusrol a kurzusért felelds oktatasi szervezeti egység vezetéjével vald
egyeztetés utan a Tanulmanyi Osztaly értesiti a hallgatot.

(3) Ebben az esetben is biztositani kell a hallgatd szamara, hogy a nem induld kurzus helyett
mas kurzusra jelentkezhessen. A jelentkezésre az értesitéstol szamitott egy hét all a hallgato
rendelkezésére, amit a Tanulmanyi Osztalyon tehet meg félfogadasi idében.

3.8.4. A foglalkozasok

Nftv. 108. § E torvény alkalmazasaban:

23. konzultacio: a felsdoktatéasi intézmény oktatoja altal a hallgatod részére biztositott
személyes megbeszélés lehetOsége;

(...)

36. szakmai gyakorlat: felsGoktatasi szakképzésben, alap-, mester- és osztatlan
képzésben, kiilsé gyakorlohelyen vagy felsdoktatdsi intézményi gyakorlohelyen
teljesitendd, részben 6nalld hallgatoi tevékenység;

(...)

41. tanora: a tantervben meghatdrozott tanulmanyi kdvetelmények teljesitésé¢hez az
oktatd személyes kozremiikodését igénylé foglalkozds (eldadas, szeminarium,
gyakorlat, konzultacid), amelynek idétartama legalabb negyvenot, legfeljebb hatvan
perc.

3.8.4.1. § (1) A Féiskolan tartott tanorak idétartama 45 perc.

(2) A foglalkozasokon a részvétel kotelezd, kivéve, ha a hallgatdo — korabban szerzett
ismereteinek elismerése miatt — felmentést kapott a részvétel alol. A jelenlét aloli felmentést
vagy részleges felmentést a tanegységért felelds oktaté adhatja, ha az ismeretek vagy az
ismeretek egy részének meglétét az oktatd bizonyitottnak taldlja. Ez a felmentés az értékelés
al6l nem mentesit, mivel nem jelenti a targy kreditatvitellel vald elismerését, amelyet csak a
Tanulmanyi, EsélyegyenlOségi és Kreditatviteli Bizottsag adhat.

(3) Az oktato eldirhatja, hogy a megengedett hidnyzas esetén a hallgatdé a mulasztott orat
tobbletfeladat elvégzésével vagy konzultacids oraval potolja.

(4) A jelenlét egyértelmii ellendrzése és dokumentalasa az oktatdo kotelessége. A jelenlét
ellendrzésérdl és annak mddjardl az oktatd az elsd eldadason tdjékoztatja a hallgatokat.

(5) A szorgalmi idészak hianyzasok melletti lezarasarol a 3.8.10. fejezet rendelkezik.

3.8.4.2. § (1) A félév szorgalmi idOszakaban az oktatok 4ltal a Tanrendben és az elsd
foglalkozason meghirdetett mddon torténik a hallgatok munkajanak ellendrzése.
(2) Gyakorlati ¢és szeminariumi jegy megszerzése érdekében teljesitendd gyakorlati
kovetelmény lehet:

a) a gyakorlaton végzett feladatokrol torténd beszamolas és/vagy,

b) a gyakorlat idején kiviil elvégzendd feladat és/vagy,

c) zarthelyi dolgozat és/vagy,

d) mas, a képzési tervben meghatarozott kovetelmény.
(3) A gyakorlati kdvetelményeket a képzési terv rogziti. Azok teljesitésének feltételeit, a
tematikat, a kotelezd és az ajanlott szakirodalmat a Tanrendben és/vagy az elsé oran
ismertetni kell.
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(4) A foglalkozasokon hang- vagy képfelvétel készitése kizarolag az oktatd és a tobbi jelen
1évé hallgatd elzetes beleegyezésével megengedett. Az engedély nélkiili felvétel készitése
fegyelmi vétségnek mindsiil. A specialis sziikségletli hallgatok engedély nélkiil is rogzithetik
a foglalkozasok anyagat oly modon, amelyet fogyatékossaguk indokoltta tesz.

3.8.5. Szabadon valaszthato kurzus

Vhrl. 54. § (2) (...) Szabadon valaszthatd tantargy esetében a felsdoktatasi
intézmény nem korlatozhatja a hallgatd valasztasat a felsdoktatasi intézmények altal
meghirdetett tantargyak korében.

3.8.5.1. § (1) § A szak képzési tervében eldirt mennyiségii, szabadon valaszthatd tanegység
teljesitésére a kurzusfelvételre vonatkozd szabalyok figyelembevételével a Fdiskola barmely
kurzusa elvégezhetd, kivéve a szakspecifikus tanegységeket.

(2) A harom hoénapot eléré vagy azt meghaladd ideig kiilfoldi felsGoktatasi intézményben
Osztondij keretében résztanulmanyokat folytaté hallgatdo altal a kiilfoldi felsdoktatasi
intézményben teljesitett kurzust — amennyiben az a hallgatd6 mintatanterve szerinti targynak
nem ismerhet6 el — legfeljebb két kredit értékben szabadon valaszthato tanegységként lehet
elismerni.

3.8.6. Kiemelt vendégeléadas

3.8.6.1. § (1) Kotelezo oranak mindsiil a rektor altal kijelolt, vendégeldado altal tartott eléadas
(a tovabbiakban: kiemelt vendégeldadas).

(2) A rektor egy félévre vonatkozdan legfeljebb két ilyen el6adast jelol ki. Vendégeléado
orajanak kiemelt vendégel6adassd mindsitésére a szenatorok, valamint a tanszékvezetok
tehetnek javaslatot.

(3) A kiemelt vendégel6adasrol vald hianyzas igazolashoz kotott.

3.8.7. Tanulmanyi Nap

3.8.7.1. § (1) A Tanulmanyi Nap (Sapientia Nap) célja a teologiai tudas elmélyitése egy adott
téma feldolgozésaval.

(2) A Foiskola félévente egy Tanulmanyi Napot rendez.

(3) A Tanulmanyi Napon a hallgatok szamara a részvétel kotelez6. A hianyzas igazolashoz
kotott.

3.8.8. Kiviilallok részvétele a foglalkozasokon

3.8.8.1. § (1) A Fdiskolaval hallgatéi vagy vendéghallgatéi jogviszonyban nem allok
(kiviilallok) a foglalkozasokat csak rektori engedéllyel latogathatjak.

(2) Kiviilallo valamely kurzust rendszeresen csak rektori engedéllyel, rektori utasitasban
foglalt feltételek szerint, a meghatarozott téritési dij fizetése ellenében latogathatja.

(3) Kiviilallo részt vehet a Tanulmanyi Napon.
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3.8.9. Kedvezményes tanulmanyi rend

3.8.9.1. (1) A kedvezményes tanulmanyi rend egy névre szold engedély, amely a tanulmanyi
kovetelmények idejének, tartalmanak eltérd teljesitésére vonatkozd, kedvezményes
kovetelményrendszer. Kedvezményes tanulmanyi rendet csak kivételes esetben, komoly
indok megléte esetén lehet engedélyezni.
(2) Kedvezményes tanulmanyi rend indokai lehetnek:

a) kiemelked6 tanulmanyi eredmény,

b) folyamatosan jo tanulmanyi eredmény mellett kiemelked6 kozosségi munka,

C) szocialis vagy egészségiigyi indok,

d) gyermeksziilés,

e) folyamatosan j6 tanulmanyi eredmény mellett élsport eredmény,

f) folyamatosan jo tanulmanyi eredmény mellett részképzésben, parhuzamos képzésben

vald részvétel,

g) kiilfoldi 6sztondij,

h) egyéb, a rektor altal méltanyolhatonak itélt ok.
(3) A kedvezményes tanulmanyi rendet kérelemre a Tanulmanyi, Esélyegyenléségi és
Kreditatviteli Bizottsag engedélyezheti. A kérelemben a hallgaténak fol kell tiintetnie
tanulmanyainak tervezett litemezését, a kért kedvezményeket és csatolni kell a sziikséges
igazolasokat.
(4) Az engedély alapjan

a) a hallgatd a kotelez6 foglalkozasokon vald részvétel alol teljes vagy részleges

felmentésben részesiilhet,

b) feladatainak beadasi hatarideje médosulhat,

C) az oktatasi id6szakot hamarabb vagy kés6bb zarhatja le,

d) vagy mas kedvezményben részesiilhet,
de nem mentesiil a szamonkérés alol.
(5) Az engedélyben a kedvezményes tanulmanyi rend feltételeit rogziteni kell a hallgato
szamara. A kedvezményes tanulmanyi rendet biztositd engedélyben egyértelmiien, irasban
kell meghatéarozni a kotelezd foglalkozasokat €s szamonkéréseket.
(6) A kedvezményes tanulmanyi rendben meghatarozott feltételeket félév kdzben nem lehet
megvaltoztatni.
(7) Az engedély adott félévre szol. A kedvezmények a felvett tanegységek keretében
teljesitendd feladatok ¢és a tovabbhaladdshoz sziikséges kritériumok teljesitése alol nem
mentesitenek.

3.8.10. A tanulméanyi elérehaladas nyilvantartasa

Vhrl. 34. § (1) A felsdoktatasi intézmény az Nftv. 3. melléklet I/B. alcimében,
valamint e rendelet 60. §-dban meghatdrozott adatok nyilvantartasi feladatainak
ellatdsa érdekében TR-t [tanulmanyi rendszer] mikodtet, és felel a nyilvantartott
adatok biztonsagaért. A TR-rel — kiilondsen annak mitkodésével, az adatvédelemmel,
a rendszerhez valo hozzaféréssel, a bejegyzések rogzitésével, az adatok mentésével és
az ezekhez kapcsolodo eljarasi rendekkel — kapcsolatos szabalyokat a felsdoktatasi
intézmény szabalyzatdban hatarozza meg.

(2) A felsdoktatasi intézmény biztositja a hallgatok szamara a TR-ben roluk
nyilvantartott személyes és tanulmanyi adatokhoz val6 folyamatos hozzaférést.

(3) A felsdoktatasi intézmény a nyilvantartott adatokat hitelesitett iratként allitja eld
és tarolja.
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(4) A papir alapa irat hitelesitése a felsGoktatasi intézmény szabalyzataban
meghatarozott személy aldirdsaval, a felsdoktatasi intézmény bélyegzdjének
lenyomatéval, valamint keltezéssel, az elektronikus irat hitelesitése id6bélyegzdvel és
a felsdoktatasi intézmény szabalyzatdban meghatarozott személy elektronikus
alairasaval, vagy elektronikus bélyegzovel valo ellatasaval torténik.

(5) A felséoktatasi intézménynek a hitelesitett iratokat biztonsagos helyen kell
tarolnia oly moddon, hogy ahhoz csak a felsdoktatasi intézmény szabalyzataban
jogosultként megjelolt személyek férjenek hozza.

Vhrl. 36. § (1) A torzslap a hallgatd személyes ¢€s tanulmanyi adatainak
nyilvantartasara szolgdl a torzslapban megjelolt hallgatéi  jogviszonyhoz
kapcsolodoan.

(2) A papir alapon vagy elektronikusan elallitott és hitelesitett hallgatoi torzslap a
TR-ben nyilvantartott adatokbdl az alabbiakat tartalmazza:

(...)

1. képzési idészakonként a felvett tantargyak, tantervi egységek adatait (neve,
kodja, az oktatd neve, a kreditértéke, a szamonkérés modja, heti vagy féléves
oraszama, a foglalkozas tipusa, a kovetelmények teljesitésének értékelése,
idépontja, az értékeld oktatd neve), a képzési idOszak lezdrasdnak adatait
képzésenként (a lezards datuma, a felvett kredit, a teljesitett kredit, a
(halmozott) sulyozott tanulmanyi atlag, a kreditindex, korrigdlt kreditindex,
Osszesitett korrigalt kreditindex);

Vhrl. 41. § (1) A fels6oktatasi intézménynek a hallgatd részére leckekonyvet kell
vezetnie, ha az alabbi feltételek egyiittes fennallasat nem tudja biztositani:

a) a hallgatd a felsdoktatasi intézmény szabalyzataban meghatarozott médon és
idében a felsdoktatasi intézménytdl értesitést kap az altala felvett, illetve torolt
targyakrol;

b) a felsboktatasi intézmény a hallgatd szamara a szobeli szamonkérés esetén - a
felsdoktatasi intézmény szabdlyzatdban meghatarozott modon ¢és iddben -
teljesitési lapot biztosit a (2) bekezdés szerinti tartalommal;

C) a b) ponttol eltéré szamonkérés esetén a felsdoktatasi intézmény a hallgato
szamara a szabalyzatidban meghatdrozott modon és iddben értesitést kiild a
hallgato értékelésérdl; valamint

d) az intézmény altal mikodtetett TR alkalmas arra, hogy a hallgatdo nyomtathato
formaban hozzaférjen a sajat képzése 36. § (12) bekezdésében szabalyozott
torzslap-kivonatdnak adattartalmahoz, tovabba biztositja a hallgaté kérésére a
36. § (2) bekezdés 7. pontjdban meghatirozott adatok ingyenes hitelesitését
félévente egy alkalommal.

(2) A teljesitési lap tartalmazza az adott tanév félévét, a hallgatd nevét, a hallgatoi
azonositd szdmot, a hallgatd altal felvett tantargy, tantervi egység megnevezését, a
vizsga idOpontjat, a vizsga értékelését, a vizsgaztatd oktatd nevét, oktatdi azonositd
szamat és alairasat.

3.8.10.1. § A hallgaté tanulmanyaival kapcsolatban kiadott papir alapti igazolasokat a

Tanulméanyi Osztaly allitja ki. A kidllitott iratot a tanulmdnyi eléadd alairasaval, illetve a
Fdiskola bélyegzdjével hitelesiti.
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3.8.10.2. § (1) A Foiskola a 2019/2020. tanévt6l a Szenatusnak a papiralapt leckekonyv
kivezetésérol szo1o 4/2019. (IV.12.) szamu hatarozata alapjan felmend rendszerben kivezeti a
leckekdnyvet.

(2) A tanulmanyaikat 2019. szeptember 1. el6tt megkezdd hallgatok szamara a Tanulmanyi
Osztaly a leckekonyvet 2019/2020. tanév Oszi félévétdl kezdve csak a hallgatdi jogviszony
megsziinését kovetden adja ki.

(3) A Foiskola a hallgatok szamara szobeli szamonkérés esetén a Neptun Rendszerben
letolthetd teljesitési lapot biztosit, amelyet a hallgatdé a Neptun Rendszerbdl kinyomtathat és
magaval vihet az adott vizsgara. A teljesitési lap nyomtatasa a hallgat6 feleldssége.

(4) Amennyiben a hallgaté teljesitési lap nélkiil jelenik meg a vizsgan, visszavonhatatlanul
lemond arrél a jogarol, hogy papir alapu egyedi igazolast kaphasson az adott vizsgan szerzett
érdemjegyrol.

(5) A Tanulmanyi Osztaly a hallgatd kérésére félévente egy alkalommal koteles ingyenes
kivonatot adni a hallgaté elektronikus leckekonyvérdl. A kivonatot a hallgatd haszndlhatja a
képzésben vald részvételének, illetve meghatirozott tantargy teljesitésének igazolasara.
Amennyiben a hallgatd egy féléven beliil ismételten kéri a kivonat kiadasat, kiiloneljarasi dij
fizetésére koteles.

3.8.11. A tanulmanyi teljesitmény értékelése

Nftv. 49. § (1) A felsdoktatasi intézményben folytatott tanulmanyok sordn a
tanulmanyi kovetelmények teljesitését — az egyes tantargyakhoz, tantervi
egységekhez rendelt — tanulmanyi pontokban (a tovabbiakban: kredit) kell kifejezni
¢s érdemjeggyel mindsiteni. A hallgatonak az adott képzésben torténd eldrehaladasat
a megszerzett kreditek 6sszege, minds€gét az érdemjegye fejezi ki.

Nftv. 108. § E torvény alkalmazéasaban
48. vizsga: az ismeretek, készségek és képességek elsajatitasanak, megszerzésének —
értékeléssel egybekotott — ellendrzési formaja.

Vhrl. 42. § (1) A vizsgalap tartalmazza

a) az adott tanév félévének megjelolését,

b) a tantargy, tantervi egység megnevezését, kodjat,

C) a vizsga idépontjat,

d) a vizsgaztato oktatd nevét,

e) a vizsgaztato oktatd oktatdi azonositdo szamat és alairasat,

f) a vizsgara jelentkezett hallgato nevét, hallgatdi azonositd szamat, és

g) a vizsga értékelését, a keltezést.
(2) A nem vizsga keretében szerzett értékelésrdl is vizsgalapot kell kiallitani. A
vizsgalapon a vizsgaztatd oktatd rogziti a vizsga értékelését és a vizsgat kovetden
alairasadval haladéktalanul érvényesiti azt. A vizsgalap adatait a felsGoktatasi
intézmény szabalyzataban meghatarozott modon ¢€s idében kell rogziteni a TR-ben.
Ha a vizsgalapon szerepld és a TR-ben rogzitett értékelés eltér egymastol, a vizsgalap
értékelését kell iranyadonak tekinteni. Ha a vizsgalapon és a teljesitési lapon vagy a
leckekonyvben szerepld értékelés eltér egymastdl, a teljesitési lapon vagy a
leckekonyvben szerepld értékelést kell iranyadonak tekinteni. Ha a vizsgalapon és a
teljesitési lapon (...) szerepld értékelés eltér egymastol, a teljesitési lapon (...)
szerepld értékelést kell iranyaddnak tekinteni.
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Vhrl. 55. § (1) A kreditrendszer(i képzés soran a kiilonbdz6 képzési szintek szabalyai
eltérhetnek és elkiiloniilten is szabalyozhatok.

(2) A kreditrendszeri képzésben — a felsGoktatasi intézmény szabalyzataban —
szabalyozni kell

(...)

6. a szorgalmi idOszakban teljesitett feladatok, megirt zarthelyi dolgozatok, elkészitett
beszamolok alapjan adott félévkozi jegy, valamint félévkozi kdvetelmények és a
vizsga alapjan egyiittesen vagy kizardlag a vizsgan tanusitott tudas alapjan adott
vizsgajegy megszerzésének modjat, a sikertelen félévkozi teljesitések potlasanak
lehetdségeit.

Vhr. 56. § (1) Ha a tanéven kiviil kertil sor szakmai gyakorlat, vizsga, egyéb oktatasi
tevékenység (a tovabbiakban egyiitt: hallgator tevékenység) szervezésére, a
felsboktatasi intézménynek egyértelmiien meg kell hatdrozni, hogy melyik,
kozvetleniil eldtte vagy utana 1évo félévre vonatkozik a hallgatoi tevékenység. A
felsdoktatasi intézmény szabalyzatdban hatdrozza meg a tanévhez ¢€s félévhez igazodd
képzési idoszakok belso litemezését.
(...)
(5) A hallgatoi teljesitmények értékelési modjainak meghatarozasa a tanterv része,
amelyet a képzési iddszak kezdete elott a felsdoktatasi intézményben nyilvanossagra
kell hozni.
(6) A hallgaté teljesitménye a képzési id6szak teljes ideje alatt értékelhetd. A hallgato
tudasanak értékelése tobbféle értékelési modszerrel is torténhet: diagnosztikus,
tamogatd (formativ), 6sszegzd (szummativ) is lehet, és torténhet folyamatosan vagy
egyszeri alkalommal. Az értékelési modok ¢és alkalmak egylittesen is alkalmazhatok.
A tantargyak, tantervi egységek lezarasa torténhet félévkozi jeggyel vagy
vizsgajeggyel. A félévkozi jegy a tantargy tanulmanyi kovetelményeinek félévkozi,
folyamatos értékelésén alapul. Az 55. § (2) bekezdés 6. pontja szerinti vizsgajegy
megallapitasa a vizsgaiddszakban tett szobeli vagy irasbeli vizsga alapjan torténik.
(7) A hallgatoi ismeretek értékelése lehet:
a) otfokozatu: jeles (5), jo (4), kozepes (3), elégséges (2), elégtelen (1) mindsités,
b) haromfokozath: kivaloan megfelelt (5), megfelelt (3), nem felelt meg (1)
mingsités,
c) a felsdoktatasi intézmény altal bevezetett, a felsdoktatasi intézmény
szabalyzatdban rogzitett egyéb értékelési rendszer, ha az biztositja a mads
értékelési rendszerrel vald 6sszehasonlithatosagot.

Vhrl. 57. § (2) Ha a hallgat6 teljesitményét elfogadtak, a kredit értéke nem fiigg
attol, hogy a hallgat6 a tudasara milyen értékelést kapott.

3.8.11.1. § (1) Az oktatd a kurzus hallgatasat (a foglalkozasokon vald részvétel alapjan) a

szorgalmi id6szak végéig alairasaval igazolja.

(2) Eloadas esetén az alairas megtagadhatd, amennyiben a hallgat6 az eléadasok legalabb 50
%-an nem vett részt. Az alairds csak akkor tagadhaté meg, ha az oktatd a jelenlétet

megfelelden ellendrizte és ezt a Tanulmanyi Osztély felé igazolja.

(3) Szeminarium és gyakorlat esetén az alairas megtagadhatd, ha a hallgaté nem vett részt a
foglalkozasok legalabb 75%-an. Esti tagozatos hallgatok esetében ez aldl a targy oktatdja
indokolt esetben, igazolds benyujtasat kovetden felmentést adhat, de ez esetben is a legalabb

50%-os részvétel igazolasa a teljesitéshez kotelezo.
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(4) Amennyiben a hallgaté szocialis, egészségiigyi vagy egyéb méltanyolhatd ok miatt ennél
magasabb aranyban nem vesz részt a kotelezd foglalkozason, a teljesités elismerésére
kizarolag kedvezményes tanulmanyi rend alapjan van lehet0ség.

3.8.11.2. § (1)Az adott félévben fel nem vett kurzus teljesitése nem ismerheto el.
(2) A felvett tanegységet teljesiteni lehet

a) kurzus vagy vizsgakurzus teljesitésével vagy

b) kredit beszamitasaval.

(3) A kurzust vagy vizsgakurzust akkor teljesitette a hallgato, ha az elégtelen érdemjegytdl, a
,»hem felelt meg” mindsitéstdl vagy a ,,nem teljesitette” értékeléstol eltérd mindsitést szerzett.
(4) Nem teljesitette a kurzust vagy vizsgakurzust a hallgato,

a) ha az értékelés soran elégtelen, vagy ,,nem felelt meg” mindsitést szerzett;

b) ha a gyenge eldfeltétel ugyanazon félévben vald teljesitésének hianyaban utdlag
érvénytelené valt az eléfeltételes tanegység teljesitése;

c) kurzuselhagyas esetén, azaz, ha a kurzus felvétele ellenére nem vett részt a
foglalkozasokon, vagy mas ok miatt értékelhetetlen volt a teljesitménye, vizsgakurzus
esetén nem kisérelte meg a vizsga letételét;

(5) Nem mindsiil kurzuselhagyasnak, ha az adott kurzus nem indul el, vagy a hallgato azért
nem kisérelte meg a teljesitést, mert a tanegység erds eldfeltételét nem teljesitette.

(6) A hallgat6 szamara az oktatd altal alairt, de nem teljesitett tanegység ismételt felvétele a
kovetkezo félévek valamelyikében vizsgakurzusként lehetséges.

3.8.11.3. § (1) Az oktatd a kurzus vagy a vizsgakurzus értékelését — a kurzus formajatol
fliggben — az eredménylapon vagy vizsgalapon, valamint a teljesitési lapon az érdemjegy
betiivel és szammal valo bejegyzésével, alairasaval és a ddtum megadéasaval igazolja, valamint
— legkésObb a gyakorlati jegy megsziiletését, illetve a vizsgat kdvetd masodik munkanapon —
a Neptun Rendszerben rogziti. A bejegyzést mindharom feliileten azonos tartalommal kell
megtenni.

(2) Az oktat6 az adott gyakorlati kurzushoz vagy vizsgaalkalomhoz tartozo dsszes eredményt
tartalmazo, az altala kézzel rogzitett vagy a Neptun Rendszerbdl kinyomtatott, alairdsaval
hitelesitett eredménylapot, illetve vizsgalapot a gyakorlati jegy megsziiletését, illetve a vizsgat
kovetd masodik munkanapon koteles a Tanulmanyi Osztalyhoz eljuttatni.

3.8.11.4. § (1) Amennyiben a Neptun Rendszerben rogzitett érdemjegy nem egyezik meg a
vizsgan szerzett érdemjeggyel, vagy annak ellenére, hogy a hallgaté vizsgat tett, nem szerepel
érdemjegy a Neptun Rendszerben, a hallgatdé vagy az oktato a vizsgaiddszakot kdvetd tizenot
napon beliil kifogéssal ¢€lhet.

(2) E hataridé elmulasztasa esetén igazolasnak kizarolag akkor van helye, ha a kifogas
benyujtasat a rendelkezésre allo tizenot napos idészak egybefiiggden tobb mint felében orvosi
igazolassal bizonyitott egészségiligyi ok akadalyozta. Az igazolas benyujtasara az akadaly
elharulasat kovetd harom munkanap all rendelkezésre.

(3) A kifogas elbiralasat a Tanulmanyi Osztaly késziti eld. Amennyiben ennek soran
megallapitja, hogy az megalapozott, sajat hataskorben megteszi a sziikséges intézkedést.
Amennyiben vitatja a kifogasban foglaltakat, azt els¢ foku érdemi dontéshozatalra a
Tanulmanyi, Esélyegyenldségi és Kreditatviteli Bizottsag részére tovabbitja.
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3.8.12. Gyakorlati/Szeminariumi jegy

3.8.12.1. § (1) A szorgalmi iddszak végéig — félév végi alairassal egyidejlileg — a gyakorlati
targyakat, valamint a szeminariumot a szaktanar/oktatd gyakorlati jeggyel értékeli. Ezen
rendelkezés alol a terepgyakorlat, a szakmai gyakorlat, az iskolai és a kdoznevelési gyakorlat
képez kivételt.

(2) A gyakorlati jegy kovetelményeit, a szamonkérések idejét, a dolgozatok beadasanak és
értékelésének idejét tigy kell meghatarozni, hogy a szeminarium/gyakorlat kdvetelményeit a
hallgatd — a terepgyakorlat, a szakmai gyakorlat, az iskolai és a koznevelési gyakorlat
kivételével — a szorgalmi iddszakban teljesiteni tudja. Az oktaté a hallgatd kérésére
engedélyezheti, hogy a kovetelmény teljesitésére a szorgalmi idészak befejezddése utan —
legfeljebb a vizsgaiddszak elsé hetében — is lehetdsége legyen, akéar tovabbi feladatok (pl.
potzarthelyi) biztositasdval. Ebben az esetben az (1) bekezdésben meghatarozott hataridé egy
héttel meghosszabbodik.

(3) Elégtelen gyakorlati jegy kijavitasara a vizsgaidészak els6 két hetében kell egy
alkalommal lehetdséget biztositani.

(4) Ha a hallgatok tobb, mint kétharmada — egy adott szamonkérés alkalmaval — elégtelen
mindsitést kapott, a Hallgatéi Onkormanyzat kérésére a rektor vizsgalatot indit.

3.8.13. Kollokvium és szigorlat

3.8.13.1. § (1) A kollokvium lehet

a) szobeli vizsga;

b) irasbeli vizsga;

c) ,,A” tipusi kombinalt vizsga, amikor a vizsga irasbeli és szobeli részbdl all, és a vizsga
eredményét a tantervben rogzitett médon a két rész eredménye alapjan allapitjak meg,
azonban a sikeres teljesités feltétele mindkét rész sikeres teljesitése;

d) ,,B” tipusi kombinalt vizsga, amikor a vizsga irasbeli és szobeli részbdl all és az
irasbeli rész sikeres teljesitése elofeltétele a szobeli részen valod részvételnek; a vizsga
eredménye a szobeli rész eredménye, azonban az irasbeli rész eredménytelensége
esetén elégtelen;

e) ,,C” tipusu kombinalt vizsga (folyamatos szamonkérés), amelynek keretében a hallgatod
a félév folyamdn zarthelyi vagy szemindriumi dolgozatok megirdsaval, illetve
beszamolokkal ad szamot tudasarol, és az oktatd ennek alapjan allapitja meg az
érdemjegyet;

f) ,,.D” tipust kombinalt vizsga, amelynek keretében a szorgalmi idészakban irt irasbeli
zarthelyi dolgozat(ok), szeminariumi dolgozatok, beszamolok alapjan az oktatd, az
elért eredmény(ek)tdl fiiggéen érdemjegyet ajanlhat meg. A megajanlott jegyeket
legkésobb a vizsgaiddszak elsé hetének utolsdé napjaig kozzéteszi. Ha a hallgatod a
megajanlott jegyet nem fogadja el (vagy az oktatd nem ajanlott meg jegyet az irasbeli
feladat alapjan), akkor a hallgaté a vizsgaidészakban szobeli vagy irasbeli vizsgat tesz.

(2) A vizsga fajtajat az oktatonak a Tanrendben kozzé kell tennie, vagy az els oran (a
vizsgakovetelményekkel egyiitt) kozdlnie kell a hallgatokkal. A javitdvizsga tipusa — a
szigorlati vizsgat kivéve — eltérhet a vizsga tipusatol. A vizsga eldre megjelolt fajtajatol
eltérni csak a specidlis sziikségletii hallgatok esetében lehet.

3.8.13.2. § (1) Az ,,A” tipusi kombindlt vizsga esetén a kurzus vezetdje az irasbeli rész

alapjan eltekinthet a szobeli vizsgatol, és az irasbeli rész értékelését vizsgajegynek tekintheti,
ha ezzel a hallgat6 egyetért.
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(2) A ,,B” tipusu vizsga esetében az irasbeli rész megel6zi a szobeli részt. Az irasbeli rész
sikertelensége esetében a szobeli vizsgan nem lehet részt venni.

(3) A kombinalt vizsgak irasbeli része az oktaté dontése alapjan a szorgalmi iddszakban irt
zarthelyi dolgozattal, illetve hazi feladatokkal is teljesithet6. Ha a kombinalt vizsga irasbeli
részét kotelezen a szorgalmi iddszakban irt zarthelyi dolgozatok alkotjak, akkor ezek szama
legfeljebb két lehet, és legalabb két héttel a megirasuk el6tt meg kell hirdetni 6ket.

(4) A zarthelyi dolgozatok megirasara kizarélag a gyakorlat, a szeminarium vagy az eldéadas
ideje alatt van lehetdség. Ettdl eltérni a hallgatok kérésére vagy egyetértésével lehet.

(5) A kombinalt vizsgak mindkét részét ugyanabban a félévben kell teljesiteni.

(6) A vizsgaidészakban teljesitett irasbeli részbdl is allo vizsga eredményét a vizsgat kdvetd
masodik munkanapon kell kihirdetni.

3.8.13.3. § (1) A szigorlat — osztatlan tanarképzésben a részmodulzaro, illetve modulzard
vizsga — az adott szakmai teriileteken az atfogod ismeretek megszerzését igazolo, egyetlen
jeggyel osztalyozott, egy vizsgakurzusként meghirdetett vizsga. Ertékelése 6tfokozati.

(2) Szigorlat kizardlag szobeli, illetve ,,A” vagy ,.B” tipusu kombinalt vizsga lehet. A
szigorlat szobeli részét egyetlen napon kell megtartani. Kombinalt vizsga esetén az irasbeli €s
szobeli részvizsga csak ugyanarra a vizsgaiddszakra tlizheto ki.

(3) A szigorlati kovetelményeket a kurzusfelvételi idészak végéig kdzzé kell tenni, és az adott
félévben nem lehet megvaltoztatni.

(4) A szigorlat szobeli részét legalabb kéttagh bizottsag el6tt kell letenni. A rektor eltérd
rendelkezése hianyaban a bizottsag legalabb egy tagja egyetemi/féiskolai tanar vagy docens.
(5) Ha a bizottsag kéttagt, akkor a bizottsag valamely tagjanak ideiglenes tavolléte esetén a
vizsgat fel kell fiiggeszteni. A szigorlati bizottsag valamely tagjanak tavolléte esetén a
szigorlatot megtartani nem lehet.

(6) A szigorlatrél jegyz6konyvet kell kiallitani.

3.8.13.4. § (1) Az irasbeli vizsgak és a szigorlat irasbeli része eredményének nyilvanossagra
hozatalakor szigortian tlgyelni kell a személyes adatok védelmérdl szold jogszabalyok
betartasara. A vizsgaeredmények név szerint meghatarozva nyilvanos helyen nem jelenhetnek
meg.

(2) A kijavitott irasbeli vizsgadolgozatba és a szigorlati vizsga irasbeli részébe vald
betekintést a hallgatoknak a vizsgaeredmény kozlését kovetd egy héten beliil biztositani kell.

3.8.13.5. § Abban az esetben, ha egy kurzushoz el6éadas és gyakorlat tipust foglalkozas is
tartozik, a 3.8.12. és a 3.8.13. fejezet rendelkezéseit azzal az eltéréssel kell alkalmazni, hogy a
tanulmanyi teljesitményének értékelésére egy érdemjegyet kap a hallgato.

3.8.13.6. § (1) A hallgato félévkozi teljesitménye alapjan az oktatd érdemjegyet ajanlhat meg
(megajanlott jegy).

(2) A megajanlott jegyet az oktato a szorgalmi idészak végéig rogzitheti a Neptun
Rendszerben.

(3) A hallgato legkésobb a megajanlott jegy rogzitése utan hét napon beliil jelolheti be a
Neptun Rendszerben a megajanlott jegy elfogaddsat vagy elutasitasat. Megajanlott jegy
elfogadasa csak akkor lehetséges, ha nincs érvényes vizsgajelentkezés.

(4) A hatariddig el nem fogadott, megajanlott vizsgajegy elutasitottként kertil figyelembe
vételre.

(5) A megajanlott jegy tanulmanyi rendszerben valo rogzitése utan a hallgatd az adott
targybol addig nem jelentkezhet vizsgdra, amig azt el nem utasitja. A megajanlott jegy
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elfogadasa esetén a vizsgajelentkezés tiltott marad a targybol, az elfogadott megajanlott jegy
vizsgan nem javithato.

(6) Ha a hallgaté a megajanlott jegy elfogadasa el6tt érvényes vizsgajegyet szerez, akkor a
megajanlott vizsgajegy elutasitottként kertil figyelembe vételre.

(7) A megajanlott jegy beirasarol a hallgatd Neptun-iizenetben értesiil.

3.8.14. A vizsgak szervezésének szabalyai

Vhrl. 58. § (1) A felsOoktatdsi intézmény — az intézményi szabdlyzatban
meghatarozott médon — nyilvanossagra hozza a szorgalmi idészak vége elott legalabb
3 héttel

a) az egyes vizsgak napjait,

b) a vizsgaztatasban kozremiikodok nevét,

C) a jelentkezés idejét és modjat,

d) a vizsgaeredmények kozzétételének napjat, valamint

e) a vizsgaismétlés lehetdségét.
(...)

(3) A vizsgar6l valo tavolmaradas esetén a hallgatd tudasa nem értékelhetd.

3.8.14.1. § (1) A Foiskola a legkésobb a szorgalmi iddszak vége el6tt 3 héttel nyilvanossagra
hozza az egyes vizsgak napjait a Neptun Rendszerben.

(2) A vizsgaalkalmakra minimalt és maximalt hallgatoi 1étszamot lehet megallapitani, melyet
a vizsgaalkalmak kozzétételével egyiitt a Neptun Rendszerben is jelezni kell.

(3) A vizsgaidészakban a kollokviumra legalabb harom alkalmat kell biztositani tigy, hogy két
vizsga kozott legalabb egy hét teljen el, €s esti tagozaton legaldbb egy vizsga szombaton is
legyen. Ezeken feliil a javitovizsga-hétre tovabbi egy javitovizsga-idépontot kell megadni.

(4) A vizsgak id6pontjat a vizsgaidészakra kell kijelolni. A vizsgaalkalmak szamat
(Javitovizsgak nélkiil) ugy kell megéllapitani, hogy az Gsszesitett maximalt 1étszam elérje a
kurzust felvett hallgatok 1étszamanak 120%-at. A vizsgaidészak 1-3. és 4-6. hetében azonos
szamu vizsgaidopontot kell biztositani.

(5) Ha a hallgatok ¢és a kurzus vezetbje kozott vita meriil fel a vizsgaidépontokkal
kapcsolatban, a hallgatok kozvetleniil a tanulmanyi osztalyvezetéhéz fordulhatnak, aki a
hallgatokra €s a kurzus vezetdjére egyarant kotelezd érvényii dontést hoz.

(6) A vizsga napjan beliil a vizsga idOpontjat a vizsgaztatd csoportosan vagy személyre
sz6loan kijeldlheti.

(7) A vizsgaztatd maga gondoskodik a vizsga megfeleld potlasarol, ha az elére meghirdetett
vizsgaidOponton megjelenni nem tud. A vizsgaztatd a tavollétérél, valamint a vizsga
pétlasdnak modjarol és idejérdl tdjékoztatja a Tanulmanyi Osztalyt. A potldlagos vizsga a
hallgatdk szaméra hatranyos kovetkezményekkel nem jarhat.

(8) Ha az oktaté a vizsgan nem jelenik meg és errdl eldzetesen nem tajékoztatta a Tanulmanyi
Osztalyt, illetve a hallgatokat, és a Tanulmanyi Osztaly az oktatdt nem éri el, a Tanulmanyi
Osztaly tajékoztatja errdl az illetékes tanszékvezetdt, aki javaslatot tesz a vizsga azonnali
vagy késObbi idopontban torténd megszervezésére.

(9) A vizsgaidépontok elmaradasa miatti panasszal a hallgatok kozvetleniil a tanulmanyi
osztalyvezet6hoz fordulhatnak.

(10) Azokat a vizsgéakat, illetve szigorlatokat, amelyeken az adott vizsganapon minden
hallgat6 tudasat elégtelenre értékelték, a Hallgatoi Onkormanyzat kérésére a rektornak ki kell
vizsgalnia.
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(11) Az utdlag érvénytelennek nyilvanitott vizsga nem szamit bele a hallgatd vizsgainak,
illetve vizsgakisérleteinek szdmaba.

3.8.14.2. § (1) A vizsgazas elofeltétele a vizsgara vald jelentkezés. Vizsgara az a hallgatéd
jelentkezhet, aki a kurzust felvette €s a kurzus eldfeltételeit teljesitette, vagy a vizsga
idOpontjaig varhatdan teljesiti.

(2) A vizsgaztato kiilon engedélyével az a hallgatd is vizsgazhat, aki a kurzust érvényesen
felvette és elofeltételeit teljesitette, de a vizsgaalkalomra nem jelentkezett. Ebben az esetben a
vizsgaztatd koteles a hallgatot felvenni a vizsgalapra. Ennek elmaradasa esetén az adott
hallgat6 vizsgaja érvénytelen.

(3) A hallgato ugyanabban a vizsgaidészakban egy kurzusbdol harom alkalommal jelentkezhet
vizsgara.

(4) A javitovizsga-hétre meghirdetetett vizsgara csak a sikertelen vizsgajuk miatt
ismétlovizsgara utasitott, illetve a sikeres vizsgajukat javitani szandékozoé hallgatok
jelentkezhetnek.

(5) A hallgat6 legkésébb a vizsga megkezdése el6tti nap déli 12 oraig jogosult a vizsgara valod
jelentkezését visszavonni, illetve 01j vizsgaiddpontra jelentkezni (vizsgahalasztas), ha masik
vizsgaalkalmon van szabad hely.

(6) A vizsgahalasztas miatt Gjabb vizsgaidépontot biztositani nem kotelezo.

(7) Ha a hallgat6 a vizsgan igazolatlanul nem jelenik meg (a 30 percen tali késés is meg nem
jelenésnek mindsiil), akkor a hallgatd vizsgaszervezési dijat koteles fizetni. Igazoltnak
kizardlag az a tavollét tekinthet6, amely a hallgatdé Onhibajan kiviil, igazolhatd kiilsé
koriilmények miatt kovetkezett be. Igazolt tdvolmaradas esetén a hallgatd szamara ujabb
vizsgaidopontot kell biztositani. Az errdl sz6l6 igazolasokat legkésdbb az ok elharulasat
kovetd munkanapon kell irdsban benyujtani a Tanulmanyi Osztalyra.

3.8.14.3. § (1) A vizsgan az oktat6 koteles ellendrizni a résztvevok személyazonossagat.

(2) A vizsga a vizsgakérdés feltételével (a tétel atadasaval) kezdédik. A mar megkezdett
vizsgan a hallgato teljesitményét érdemjeggyel mindsiteni kell.

(3) Az oktato jogosult a hallgatd vizsgajat megszakitani és vizsgajat elégtelen érdemjeggyel
mindsiteni, ha nem megengedett segédeszkdz haszndlatat vagy mas személy egylittmiikodését
¢észleli.

(4) A szobeli vizsgak a Foiskola oktatoi és hallgatdi szamara — a vizsgaztatas helyszine szabta
keretek kozott — nyilvanosak. A szdbeli vizsga nyilvdnossaga a vizsgazd kérésére
korlatozhato.

(5) Ha a hallgaté bizottsag elott vizsgazik, a hallgato teljesitményét a bizottsag elndke értékeli
a bizottsag tagjainak véleménye alapjan.

3.8.15. Javito- és ismétlovizsga

Nftv. 49. § (4) A felsdoktatasi intézmény ajanlott tantervet ad ki a hallgatoi
tanulmanyi rend Osszeallitdsahoz. A felsOoktatdsi intézménynek biztositania kell,
hogy minden hallgaté szdmot adhasson tudasardl, és a sikeres vagy sikertelen
szamonkérést megismételhesse gy, hogy a megismételt szdmonkérés elfogulatlan
lebonyolitasa és értékelése biztositott legyen.

Vhrl. 56. § (2) (...) A vizsgakat oly modon kell megszervezni, hogy minden érintett

hallgat6 jelentkezni tudjon és vizsgazhasson, tovabba biztositani kell, hogy az adott
képzési iddszakban a hallgatd a sikertelen vizsgat megismételhesse.
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Vhrl. 58. § (2) Ha a sikertelen vizsgat kovet6 ismétlévizsga nem volt sikeres, a
hallgatd kérésére biztositani kell, hogy az jabb ismétldvizsgat masik oktatd vagy
vizsgabizottsag elott tehesse le.

3.8.15.1. § Az a hallgatd, aki sikeres vizsgaeredményét ki szeretné javitani, az adott
vizsgaid6szakban javitovizsgat tehet. Ebben az esetben a vizsgacredmény az el6z6
érdemjegyet semmissé teszi.

3.8.15.2. § (1) Az a hallgatdé, aki sikerteleniil vizsgéazott, az adott vizsgaiddszakban
ismétldvizsgat tehet.

(2) A kurzus vezetGje koteles a vizsgaiddszak utolso eldtti hetének végéig sikertelen vizsgat
tett hallgatok szamara, a sikerteleniil vizsgdzok létszamanak megfeleléen ismétldvizsga-
idéponto(ka)t biztositani a javitovizsga-hétre.

(3) A hallgat6 a Vhrl. 58. § (2) bekezdésben meghatarozott lehetéséggel az alabbiak szerint
¢lhet: legkésdbb a vizsgat, illetve a vizsga eredményének kihirdetését koveté harom
munkanapon beliil (de legkésObb a javitdvizsga-hetet megel6z0 hét végéig) irasban kérheti a
rektortol, hogy vizsgajat mas oktatod vagy bizottsag elott tegye le.

(4) A (3) bekezdésben megjeldlt bizottsag eldtti vizsga idépontjat a bizottsag hatarozza meg.
Errél a hallgatot a Tanulméanyi Osztaly hdrom munkanapon beliil (de legkésébb a vizsgat
megel6z0 harmadik munkanapon) értesiti.

3.8.153. § (1) Javito- és ismétlovizsgara (beleértve a kombinalt vizsga kiilon-kiilon
megismételt részeit) leghamarabb a javitani kivant vagy sikertelen vizsga utani harmadik
napon, szigorlat esetén leghamarabb a javitani kivant vagy sikertelen szigorlat utani 6todik
napon keriilhet sor. A hallgaté indokolt irasbeli kérésére a kurzusért felelds tanszék vezetdje
ettdl eltérhet.

(2) Javito- és ismétlévizsgara kizardlag az adott félévben keriilhet sor.

(3) Amennyiben egy hallgaté az abszolutérium megszerzéséhez, illetve osztatlan vagy osztott
rendszerti tanarképzésen az Osszefliggd egyéni iskolai gyakorlat megkezdéséhez sziikséges
utolsd tanegységet a javitovizsga idOszakban sikerteleniil teljesiti, a rektor méltdnyossagi
alapon engedélyezheti a tanegység teljesitését a vizsgaiddszakon tul, a kovetkezd félév
megkezdéséig.

(4) Ugyanabbdl a targybdl tett harmadik és tovabbi vizsga vizsgadij fizetése mellett teheto le.
A dij mértékét a Hallgatoi Kovetelményrendszer 3.11. fejezetében rogzitett elvek mentén a
rektor utasitasban hatdrozza meg.

3.8.16. Tanegységek teljesitésének elismertetése

Nftv. 49. § (5) Egy adott ismeretanyag elsajatitasaért egy alkalommal adhaté kredit.
A kreditelismerés — tantargy (modul) el6irt kimeneti kdvetelményei alapjan —
kizardlag a kredit megallapitasanak alapjaul szolgald tudas dsszevetésével torténik. El
kell ismerni a kreditet, ha az Osszevetett tudas legalabb hetvenot szazalékban
megegyezik. A tudds Osszevetését a felsOoktatdsi intézmény e célra létrehozott
bizottsaga (a tovabbiakban: kreditatviteli bizottsag) végzi.

(6) A kreditatviteli bizottsag az elézetesen nem formalis, informalis tanulas soran
megszerzett  tudast, munkatapasztalatot — az e torvényben, valamint

3 Modositotta a Szenatus 22/2021. (X.14.) szam( hatérozata.
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kormanyrendeletben = meghatarozottak  szerint — tanulmdnyi kovetelmény
teljesitéseként elismerheti.

(7) A (3)—(6) bekezdésben meghatarozottak végrehajtasaval kapcsolatos kérdéseket a
tanulmanyi és vizsgaszabalyzatban kell szabalyozni, azzal a megkotéssel, hogy a
hallgatd a végbizonyitvany (abszolutérium) megszerzéséhez — a felsGoktatési
intézményben folytatott, illetve mas korabbi tanulmanyok, tovabba az eldzetesen
megszerzett tudas kreditértékként valo elismerése esetén is — a tanulmanyi és
vizsgaszabalyzat szerinti kreditet, de legalabb a képzés kreditértékének harmadat az
adott intézmény adott képzésén koteles teljesiteni.

A (7) bekezdésben foglalt, a képzés kreditértéke legalabb harmadéanak az adott intézmény
adott képzésén torténd megszerzésére vonatkozo eldirast nem kell alkalmazni

a) doktori képzés,

b) az Erasmus+ és utdédprogramjai keretében megvalosuld kozos képzés,

c) a 23. § (1) bekezdése szerinti megallapodas alapjan ugyanazon képzési teriilet szerinti
szakra atvett hallgato és

d) ugyanazon szakra felvett korabbi hallgaté esetében.

Vhrl. 53. § (3) Az intézményi tajékoztatonak a képzésekre vonatkoz6 tudnivaldkat
tartalmazo részét Ugy kell Osszeallitani, hogy a hallgatd az ajanlott tantervéhez
kapcsolédoan az adott félévi targyfelvételt megel6zé szorgalmi idészak befejezése
elétt megismerhesse beldle:
(...)
bh) a tantargy olyan leirasat, amely lehetdvé teszi az Nftv. 49. § (5) bekezdése
szerinti dontéshozatalt, tartalmazza a megszerzendd ismeretek, elsajatitando
alkalmazasi (rész)készségek ¢€s (rész)kompetencidk leirasat,

Vhrl. 54. § (7) Nem kell teljesiteni a tantervben eldirt kovetelményeket, ha a hallgato
azokat korabban mar elsajatitotta és azt hitelt érdemlé modon igazolja. Az Nftv. 49. §
(5) bekezdése alapjan képzésben szerzett krediteket — ha annak eléfeltétele fennall —
barmelyik felsdoktatasi intézményben folytatott tanulmanyok alapjan el kell ismerni,
fliggetleniil attol, hogy a hallgaté melyik felsGoktatasi intézményben, milyen képzési
szinten folytatott tanulmanyok soran szerezte azt. Az elismerés — tantargyi program
alapjan — kizérolag a kredit megallapitdsdnak alapjaul szolgdldé kompetencidk
[ismeretek, alkalmazasi (rész)készségek ¢és  tovabbi  (rész)kompetenciak]
Osszevetésével torténik.

(8) Az Nftv. 49. § (5) bekezdése alapjan elismert tanulmanyi teljesitmény kreditértéke
megegyezik annak a tantervi kovetelménynek a kreditértékével, amelyet teljesitettnek
mindsitenek, a megszerzett érdemjegy azonban a tantargy elismerésekor nem
modosithatd.

(9) Az el6zetesen megszerzett, nem formalis (iskolarendszeren kiviil, de szervezett
formdban folytatott képzésben szerzett), informdlis (iskolarendszeren kiviili,
tapasztalati Uton torténd), tanulassal elsajatitott kompetenciak, munkavégzés soran
szerzett tapasztalat elismerése lehet egy adott szakon valamely kompetencia (ismeret,
teljesitmény, eredmény, készség, tovabbi kompetencidk) kredittel torténd elismerése
vagy kovetelmény teljesitése aloli felmentés. A kreditatviteli bizottsagnak az
elismerési eljarasban a hallgatd dokumentumai alapjan — megfeleld értékelési eljaras
keretében — meg kell bizonyosodnia a tudas meglétérél. Az eljarast az intézményi
szabalyzatban kell meghatarozni.
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3.8.16.1. § (1) A hallgato a Foiskolaval valod hallgatoi jogviszonyanak 1étesitésekor, illetve az
adott tanegység teljesitésére szolgdld kurzus felvételének félévében a regisztracios iddszak
végéig a Neptun Rendszerben benyujtott kérelemben kérheti a mas felsdoktatasi
intézményben, mas képzési szinten, vagy mas szakon az adott félévben teljesitendd, vagy
koréabban teljesitett tanegység(ek) elismerését.

(2) Visszamendleg nincs lehetség kreditelismerésre, vagyis csak az adott félévhez vagy az
elkovetkezo félévek valamelyikéhez tartozé tanegységek elfogadasat lehet kérelmezni.

3.8.16.2. § (1) Az clismertetési kérelemhez mellékelni kell a hiteles kreditigazolast ¢és
tanegyseégleirast.

(2) Munkavégzés soran szerzett tapasztalat elismertetése esetén mellékelni kell a
munkatapasztalat hiteles igazolasat a munkaltatotol.

(3) Hianyosan leadott kérelmeket a Tanulmanyi, Esélyegyenldségi és Kreditatviteli Bizottsag
nem biral el, azokat érdemi vizsgalat nélkiil elutasitja.

3.8.16.3. § (1) Az elismerésrdl szol6 dontést a tantargyfelelos oktatok eldzetes véleményezése
utan a Tanulmanyi, Esélyegyenl6ségi és Kreditatviteli Bizottsag hozza.

(2) A hallgato a dontéssel szemben rektornak cimzett és a Tanulmanyi Osztalyon benyujtott
kérvénnyel fellebbezhet a kézbesitéstdl szamitott tizendt napon beliil.

(3) Az elismert tanegységek teljesitését a Foiskola a sajat szakjanak képzési tervében 1évé
megfeleld tanegységkeént fogadja el, amennyiben van ilyen, amennyiben nincs, Ugy szabadon
valaszthat6 tanegységként.

(4) Az elismertetni kivant tanegységet a hallgatonak a leckekényvben és a Neptun
Rendszerben fel kell vennie.

3.8.16.4. § (1) Kiilfoldi részképzésen részt vevo hallgatd szamara kotelezo tantargyak keretére
beszamithatdé minden olyan tantargy, amelynek képzési célja azonos vagy hasonld.

(2) Szabadon valaszthaté tantargyként minden tovabbi tantargy elismerheté tantargyanként
legfeljebb 2 kredit értékben.

(3) A kilfoldi részképzésben részt vevO hallgatok fogadd intézményben szerzett
eredményeinek beszamitasa az alabbi megfeleltetés szerint torténik:

ECTS értékelési skdla Helyi értékelési skala
A | Excellent/Very good | 5 | Jeles
B | Good 4 1J6
C | Satisfactory 3 | Kozepes
D | Sufficient 2 | Elégséges
E | Sufficient 2 | Elégséges
F | Fail 1 | Elégtelen

3.8.17. A félév lezarasa

3.8.17.1. § (1) A Tanulmanyi Osztaly munkatérsai egyeztetik a hallgato vizsgalapra és Neptun
Rendszerbe bejegyzett tanulméanyi eredményét és lezarjak a félévét.

(2) A tanulmanyaikat 2019. szeptember 1. el6tt megkezdd hallgatok szamara az eredmények
bejegyzését a leckekonyvben a 2019/2020. tanév 6szi félévétdl kezdve a Neptun Rendszerben
rogzitett teljesitési lista alapjan etikett beragasztdsdval a Tanulméanyi Osztdly munkatérsai
végzik el.
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3.8.18. A tanulmanyi atlageredmény kiszamitasa

Vhrl. 57. § (3) A kreditrendszerii képzésben a hallgato teljesitményének nyomon
kovetésére az adott képzésben folytatott tanulmanyok egy képzési iddszakara, illetve
a tanulmanyok egészére szamitott (halmozott) sulyozott tanulmanyi atlag szolgal. A
sulyozott tanulmanyi atlag szamitdsanal az adott idOszakban teljesitett tantargyak
kreditértékének és érdemjegyének szorzatabol képzett 0sszeget a teljesitett targyak
kreditjeinek osszegével kell osztani.

(4) Egy félévben a hallgatdo adott képzésén a teljesitményének mennyiségi és
mindségi megitélésére a kreditindex, illetve a korrigdlt kreditindex alkalmas. A
kreditindex szamitasdnal a félévben teljesitett tantargyak kreditértékének és
érdemjegyének szorzataibol képezett 0sszeget — atlagos elérehaladas esetén — az egy
félev alatt teljesitendd harminc kredittel kell osztani. A korrigalt kreditindex a
kreditindexbdl egy, a félév soran teljesitett és az egyéni tanrendben vallalt kreditek
aranyanak megfeleld szorzotényezovel szamithatd. Az Osszesitett korrigalt
kreditindex a hallgatd6 tobb féléven keresztiili teljesitményének mennyiségi ¢és
mindségi megitélésére szolgal. Az Osszesitett korrigalt kreditindex szamitasa
megegyezik a korrigalt kreditindex szamitasaval, azzal, hogy félévenkénti harminc
kreditet és a teljes idGszak alatt felvett és teljesitett krediteket kell figyelembe venni.

3.8.18.1. § (1) A sulyozott tanulmanyi atlag és a halmozott sulyozott tanulmanyi atlag
atlageredményét két tizedes jegy pontossagig kell kiszamitani.

a) stlyozott tanulmanyi atlag (adott félévre vonatkozik)

Z(teljesitett kredit x érdemijegy)
2 teljesitett kredit

b) halmozott (kumulalt) silyozott tanulmanyi atlag (teljes tanulmanyra vonatkozik)

Loocezes akriv filey | teljesitett kredit x érdemjegy)
teljesitett kredit

E deezee aktv feléwv

(2) A Vhrl 57. § (4) bekezdése értelmében szamitott alabbi kreditindexeket két tizedes
jegy pontossagig kell kiszamitani:

a) kreditindex (adott félévre vonatkozik)

2(teljesitett kredit x érdemjegy)
30

b) korrigalt kreditindex (adott félévre vonatkozik)

Z(teljesitett kredit x érdemjegy) X teljesitett kredit
30 * ¥ felvett kredit

C) Osszesitett korrigalt kreditindex (teljes tanulmanyra vonatkozik)
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teljesitett kredit
felvett kredit

teezesz aloowv falév

Lcezes akev faler (teljesitett kredit x érdemjegy) X
X

altiv félévek szama x 30 Dicezes akeiv filé

3.8.18.3. § Az elismert tanegység eredménye és kreditpontjai nem szamithatok be semelyik

atlagszamitasnal sem, kivéve abban az esetben, ha a tanegység teljesitése — vendéghallgatoi
jogviszony keretében — az adott félévben tortént.
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3.9. A TANULMANYOK BEFEJEZESE

3.9.1. A végbizonyitvany (abszolutorium)

Nftv. 50. § (1) A felsOoktatési intézmény annak a hallgatonak, aki a tantervben eldirt
tanulmanyi és vizsgakovetelményeket és az eldirt szakmai gyakorlatot — a
nyelvvizsga letétele, a szakdolgozat, diplomamunka -elkészitése kivételével —
teljesitette, ¢és az eloirt krediteket megszerezte, végbizonyitvanyt allit ki
(abszolutorium).

Nftv. 108. § E torvény alkalmazasaban:

47. végbizonyitvany (abszolutorium). a tantervben eldirt vizsgadk eredményes letételét
¢s — a nyelvvizsga letételének és szakdolgozat (diplomamunka) elkészitésének
kivételével — mas tanulmanyi kovetelmények teljesitését, illetve a képzési és kimeneti
kovetelményekben eldirt kreditpontok megszerzését igazolja, amely mindsités ¢és
értékelés nélkiil tantsitja, hogy a hallgatd a tantervben eldirt tanulmanyi és
vizsgakovetelménynek mindenben eleget tett.

Vhrl. 44. § (1) Ha a hallgat6 a végbizonyitvany kiallitasanak feltételeit teljesitette, a
felsdoktatasi intézmény a teljesités napjat kovetd husz napon beliill a teljesités
napjaval a végbizonyitvanyt kiallitja.

(2) A végbizonyitvany kiallitasarol — a kiallitassal egyidejlileg — a hallgatot értesiteni
kell.

(3) A végbizonyitvanyt hitelesitett iratként kell kiallitani.

(4) A végbizonyitvanyt a kiallitaskor egyedi sorszammal kell ellatni és az adatait a
felsdoktatasi intézmény TR-ében nyilvan kell tartani.

(5) A végbizonyitvany a torzslap melléklete.

Vhrl. 45. § (1) A végbizonyitvany kiallitasar6l szold igazolast (...) a hallgatd
kérésére, a torzslap alapjan kell kiallitani.

(2) Az igazolasokat a kiallitaskor egyedi sorszammal kell ellatni és az adatait a
felsdoktatasi intézmény TR-ében nyilvan kell tartani.

3.9.1.1. (1) Tobb szakon tanulmanyokat folytaté hallgatdé esetén minden szakon kiilon kell
végbizonyitvanyt kiadni.

(2) A szakparos képzésben végbizonyitvanyt csak akkor lehet kiadni, ha a hallgato a szakpar
mindkét tagjanak kovetelményeit teljesitette.

(3) A végbizonyitvanyt a tanulmanyaikat 2019. szeptember 1. el6tt megkezd$ hallgatok
leckekonyvében a rektor irja ala, a Neptun Rendszerben a Tanulmanyi Osztaly rogziti.

3.9.2. A szakdolgozat

3.9.2.1. § (1) Minden hallgato a szak lezarasaként — a képzési és kimeneti kovetelményekkel,
illetve a képesitési kovetelményekkel 0Osszhangban, e kovetelményrendszer altal
meghatarozott kereten beliil valasztott témabol — szakdolgozatot vagy zarddolgozatot
(tovabbiakban: szakdolgozat) ir.

(2) A hallgaté minden szakon 6nallé szakdolgozatot koteles irni.

110



(3) A dolgozatra vonatkozé részletes tartalmi és formai kovetelményeket a SzMSz mellékletét
képezd Dolgozatirasi Szabalyzat tartalmazza.

(4) A szakfelelés meghatarozhatja mind tartalmi, mind a formai szempontbdl az adott szak
szakdolgozatara vonatkozd — az éaltalanos kovetelményrendszert kiegészité, de azt nem
figyelmen kiviil hagy6 — specialis kovetelményrendszert, amelyet a Szenatus hagy jova.

3.9.3. A tanarképzés szakdolgozati kovetelményeire vonatkozo kiilonos
szabalyok

Nfv. 15. § (1) (...) Uj vagy modositott tanulmanyi és vizsgakovetelmények
bevezetésére felmend rendszerben keriilhet sor.

EMMI Rend. 1. § Tanarképzésben tandri szakképzettség a tanarképzés rendszerérol,
szakosodasi rendjérdl és a tanarszakok jegyzeékérdl szolo 283/2012. (X. 4.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet) 3. § (1) bekezdésében meghatarozott
szakképzettségi elemek kdvetelményeinek teljesitésével szerezhetd
a) osztatlan képzésben, tanarszakon, tanarszakokon,
b) osztott képzésben, tanari mesterszakon,
C) a miivészeti képzési teriilet szerinti nem tanari mesterszakkal vagy osztatlan
szakkal parhuzamos képzésben, tanari mesterszakon vagy
d) az adott tanarszak szakteriilete szerinti nem tanarszakon szerzett
mesterfokozatot kovetden, tanari mesterszakon.

EMMI Rend. 1. sz. melléklet 4.5. A szakdolgozathoz rendelt kreditek szama:

Az 1. § a) pontjaban foglalt osztatlan képzésben a szakdolgozat kredit értéke — a
szakteriileti tanulmanyok keretében — 8 kredit. Az 1. § a) pontja szerinti, két
tanarszakon egyidejlileg foly6 tanarképzésben egy szakdolgozatot kell benyujtani €s a
zarovizsga részeként megvédeni.

Az 1. § a)-d) pontja szerinti tanarképzésben a zardvizsga része a képzés soran
késziilt, a szakmai gyakorlatokat is bemutaté és feldolgozo, a tanarjelolt felkésziilését,
sajat fejlodését értékeld dokumentumgyiijtemény, portfolio, amely a tapasztalatok
neveléstudomanyi szempont, tudomdnyos alapossagii bemutatdsa, elemzése ¢és
értékelése. Bizonyitja, hogy a hallgatd képes onreflexiora, a képzés kiilonbozd
teriiletein elsajatitott tuddsat integralni és alkalmazni, a munkdja szempontjabol
meghataroz6 tudomdnyos, szakirodalmi eredményeket, tovabbd a tanitas vagy a
pedagobgiai feladat eredményességét értékelni.

EMMI Rend. 1. sz. melléklet 6.3. Az 1. § b)-d) pontja szerinti tanari
mesterszakokon a 4.5. pont tekintetében a portfolid neveléstudomanyi szempontu,
tudomanyos alapossagli bemutatasa, elemzése, értékelése a tanari képesités
szempontjabol meghatarozo tapasztalatok rendszerezett Osszegzése a zarOvizsga
szakdolgozati eleme.

3.9.3.1. § (1) Osztatlan tanarképzésen a hallgatonak a szak lezarasaként szakdolgozatot és
portfoliot kell készitenie.

(2) Amennyiben az ELTE-vel k6z0s, osztatlan tanarképzésben részt vevo hallgaté az ELTE-n
végzett kozismereti szakparjdnak szakteriiletérdl valasztja meg szakdolgozata témajat, a
dolgozat elkészitésére az ELTE adott tandri szakot gondozd tanszékének eldirasai
vonatkoznak.

111



3.9.3.2. § (1) 2017. szeptember 1-jei hatallyal induld osztott képzésben, tanari mesterszakon,
valamint az adott tandrszak szakteriilete szerinti nem tandrszakon szerzett mesterfokozatot
kovetden, tanari mesterszakon a hallgatonak nem kell szakdolgozatot irnia.

(2) A zarovizsga szakdolgozati elemeként a portfolionak tartalmaznia kell egy szakteriileti
referadtumot, amely a tudomanyos, szakirodalmi eredmények tudomanyos alapossagu
bemutatasa, elemzése és értékelése.

(3) A referatumot a portfolio 2. fejezeteként témavezetd segitségével kell elkésziteni, aki
irasos biralatot ad rdla.

3.9.3.3. (1) Azokra a hallgatokra, akik az alap- és mesterképzési szakok képzési és kimeneti
kovetelményeirdl sz6lo 15/2006. (IV. 3.) OM rendelet (tovabbiakban: OM Rend.) hatalya
szerint végezték tanarképzésiiket, az alabbi szakdolgozati eldirasok vonatkoznak:

OM Rend. 4. szamu mellékletének 8.5.

A szakdolgozat célja annak bizonyitasa, hogy a hallgatd képes a képzés kiilonb6z6
teriiletein elsajatitott tudast integralni és tandri munkdjaban alkalmazni. Képes a
munkdja  szempontjabol Iényeges tudomanyos-szakirodalmi  eredményeket
0sszegylijteni, azok alapjan tandri munkajat ondlléan megtervezni és a tanitds vagy
pedagogiai feladat eredményességét értékelni. Képes a tanulok teljesitményeirdl €s
fejlodésérdl, valamint a tanulasi-tanitasi folyamatrol modszeresen gyakorlati
tapasztalatokat gylijteni €s a tényszerli adatokat elemezni, kovetkeztetéseket
megfogalmazni, valamint az eredményeket sajat tanari munkéjaban alkalmazni.

A tanari szakdolgozatnak kettd 6sszetevdje van:

1. a pedagdguspalya megismerésére iranyuld ¢és a vezetOtandr iranyitasaval
végzett [8.4. a) és b)] gyakorlat tapasztalatainak, valamint az G&sszefliggo,
szakképzettségenkénti egyéni gyakorlatok sordn gyiijtott, illetve a tanitast,
gyakorlatot kiséréd szeminarium [8.4. c)] tapasztalatainak a rendszeres
0sszegzése (portfolio),

2. e tapasztalatoknak vagy a szaktargy egy részteriilete tanitdsanak valamely
szakpedagdgiai, illetve altalanos neveléstudomanyi szempont szerinti,
tudomanyos alapossagi bemutatasa, elemzése, értékelése vagy a tanitashoz
sziikséges segédlet készitése (tanulmany minimalisan 5 kredit értékben); a
tanulmanynak tiikroznie kell, hogy a hallgatd a szakmai témat
szakmddszertani, neveléstudomanyi és pszichologiai ismereteire tdmaszkodva
az alap- és kozépfoku oktatas szintjeinek, illetve a szakképzés vagy a
felnéttoktatas céljainak megfeleléen képes kidolgozni.

a) A ciklusokra bontott, osztott képzés alapképzési szakjaira épiilé tanarképzés esetén, a
hallgatd a szak lezarasaként szakdolgozatot ir, amely a gyakorlat tapasztalatait
feldolgozo portfoliobdl és egy dolgozatbol all.

b) A tanari szakképesitéssel mar rendelkezé (vagyis korabban foiskolai, egyetemi, vagy
MA tanarképzésben résztvevd) hallgatd egy portfoliot, valamint egy — a
szakképzettség-felelos altal meghatarozott kovetelmény szerinti — szakteriileti
ismereteket feldolgozd dolgozatot készit (a tovabbiakban: zarodolgozat). A
zarddolgozat kovetelményrendszerét a szakképzettség-felelés a szakfeleldssel
egyiittmiitkddve hatarozza meg, amelyet a Szendtus hagy jova.

C) A parhuzamos képzésben két eltérd szakképzettséget végzé (szakparos képzésben
részt vevd) hallgatd egy szakdolgozatot vagy zarddolgozatot (a tovabbiakban egyiitt:
dolgozat) ir, de szakképzettségenként kiilon-kiilon portfoliot készit. A hallgato
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valaszthat, hogy a dolgozatot melyik szakképzettség teriiletén irja, kivéve, ha elsd
tanari szakképzettségként valaszthatd szakképzettség megszerzésére iranyuld
képzésben vesz részt (hittanar-neveldtanar) és megelézden az adott szakképzettségen
mas képzeési ciklusban nem szerzett végzettséget. Ez esetben a hallgato a dolgozatat az
elsd tanari szakképzettségként valaszthatd szakképzettség teriiletén irja (hittanar-
neveld tanar).

d) A hallgato, ha a szakparos képzésben felvett szakképzettségeken nem egyszerre szerez
oklevelet, valamennyi oklevél megszerzéséhez kiilon dolgozatot készit.

3.9.3.4. § (1) A portfoliora vonatkozo részletes tartalmi és formai kdvetelményeket a Tanrend
tartalmazza.

(2) A portfolio végsd jegye a biralat jegye, a referatum jegye (ahol van) és a védés jegye
alapjan a bizottsag altal a védéskor megallapitott Gtfokozatu jegy.

3.9.4. Plagium

3.94.1. § (1) A szakdolgozat a hallgatd 0nalld munkdja, melyben be kell tartani a
hivatkozasok ¢és idézések szabalyait.

(2) A szakdolgozat elkészitésekor figyelembe kell venni a 3.1.4. fejezetben meghatarozott
rendelkezéseket.

(3) A szakdolgozatra vonatkozé plagiumnyilatkozatot be kell kottetni a dolgozatba, annak
utolsé oldalaként.

3.9.5. Szakdolgozati cimbejelent6 leadasa és hatarideje

3.9.5.1. § (1) A hallgatd a maga altal valasztott és elézetesen jovahagyott témat dolgozhatja
fel szakdolgozataban.

(2) A hallgatot a szakdolgozat elkészitésében egy témavezetd iranyitja. Témavezetd csak a
Féiskola oktatoja, tudomanyos kutatdja lehet.

(3) Ha a témavezeté a szakdolgozat valamely résztémajanak kidolgozasahoz sziikségesnek
latja, lehetséges a Foiskola mas szaktertiletli oktat6janak bevonasa a munkafolyamatba, de a
témavezetést tovabbra is az eredetileg felkért témavezetd végzi.

(4) Ha a hallgato specialis teriiletrdl ir, akkor az intézményen beliil valasztott témavezetd
mellett, annak tudtival és jovahagyadsdval a hallgatd konzultdlhat nem a Fdiskola
alkalmazasaban all6, kiilsé szakemberrel is. Kiils6 témavezetd felkérése rektori engedélyhez
kotott.

(5) A szakdolgozat témajat és témavezetdjét a témavezetd tanszéki besorolasa szerinti tanszék
vezetdje hagyja jova.

(6) Amennyiben a témavezetd a szakdolgozat benyujtasat megelézéen a témavezetésrol
barmely okbol lemond, vagy a témavezetésre kiilsé koriilmény miatt nem képes, az adott
szakdolgozati téma szerint illetékes oktatdsi szervezeti egység koteles a hallgatd szamara az
adott téma szempontjabol megfeleld 1) témavezetdt ajanlani.

3.9.5.2. §* (1) A hallgato a szakdolgozat témdjit és cimét a megadott hatariddig koteles a
Neptun Rendszeren keresztiil bejelenteni. A téma és cim témavezetd altali jovahagyasat,
tovabba a téma és témavezetd tanszékvezetd altali jovahagyasat a Tanulmanyi Osztaly a
leadasi hatarid6t kovetd tizendt napon beliil kéri meg.

# Modositotta a Szenatus 21/2023. (V1.29.) szamu hatarozata.
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(2) A szakdolgozat cimét legkésobb a szakdolgozati szeminarium kurzus felvételének
félévében, a regisztracios idoszak végéig kell bejelenteni a Neptun Rendszerben.

(3) A hallgatonak jogaban all a szakdolgozat témajat megvaltoztatni, vagy 0j témavezetot
keresni, de a valtoztatds bejelentésének idépontja és a szakdolgozat leadasanak idépontja
kozott legalabb harom hdnapnak kell eltelnie.

(4) A hallgatonak az uj témat és cimet haladéktalanul be kell jelentenie a Neptun
Rendszerben.

3.9.6. A szakdolgozat leadasa

3.9.6.1. §° (1) A szakdolgozat lead4sa azt jelenti, hogy a hallgato
a) feltolti a Neptun Rendszerbe a szakdolgozat elektronikus valtozatat, amelynek utolso
oldala a szakdolgozatra vonatkozd, a hallgato altal aldirt plagiumnyilatkozat, tovabba
b) eljuttatja az elkészitett dolgozat két fiizott példanyat a Tanulmanyi Osztalyra.
(2) A végzos hallgatonak
a) legkésdbb o6t nappal a szakdolgozat leadasi hatarideje el6tt kérvényeznie kell a
témavezet6t6l a Neptun Rendszerben a szakdolgozat befogadasat,
b) a szakdolgozatot az (1) bekezdésben meghatarozottak szerint a tavaszi félévben aprilis
30-ig, az 6szi félévben pedig november 20-ig kell benytjtani.
(3) A témavezeto legkésébb két nappal a szakdolgozat leadasi hatarideje el6tt a Neptun
Rendszerben jovahagyja a szakdolgozat befogadasa iranti kérvényt. A témavezetdi jovahagyod
nyilatkozat hidnyaban a szakdolgozat nem tekintheté benyujtottnak.
(4) A hallgaté a feltoltéssel hozzajarul, hogy szakdolgozata a plagiumkeres6é szoftver
korpuszanak része legyen, valamint, hogy a szakdolgozatat a Fdiskola egy erre a célra
fenntartott repozitoriumban tarolja.
(5) A szakdolgozatot a hallgatd a benyujtasi hataridig vonhatja vissza.
(6) A fenti hataridoket a rektor a tanév megkezdése el6tt kés6bbi hataridére modosithatja.

3.9.7. A szakdolgozat értékelése

3.9.7.1. §° (1) A szakdolgozatot a témavezetd mellett a rektor altal megbizott szakértd (a
tovabbiakban: opponens) kiilon-kiilon szovegesen és 6tfokozatl érdemjeggyel értékeli.
(2) A témavezetd a dolgozat értékelését és a szakdolgozati témahoz kapcsolodd hat
zarovizsgatételt legkés6bb hisz nappal, illetve az opponens a dolgozat értékelését legkésébb
tiz nappal a zarovizsga idépontja elott rogziti a Neptun Rendszerben. Ez a hataridé a rektor
utasitasa alapjan valtozhat.
(3) Az Orszagos Tudomanyos Diakkori Konferencian vagy mas szakmai versenyen fodijat
vagy elsd dijat nyert dolgozatot a tanszékvezetd kiilon birdlat nélkiil jeles mindsitéssel
elfogadhatja, ha az megfelel a szakdolgozattal szemben tamasztott tartalmi és formai
kovetelményeknek.
(4) A szakdolgozatot a hallgatonak a zarovizsga keretein beliil kell megvédenie.
(5) A dolgozat végso jegyét a zarovizsga-bizottsag allapitja meg harom tényez6 alapjan:

a) atémavezet6 altal adott véleményezés,

b) az opponens altal adott véleményezés,

c) adolgozat védése.
(6) A védés eredményét rogziteni kell a Neptun Rendszerben.
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3.9.7.2. § (1) Ha a témavezetd vagy az opponens a szakdolgozatot elégtelenre értékeli, a
hallgaté nem bocsathato zarovizsgara.

(2) Ha a szakdolgozat mindsitése elégtelen, a hallgatonak 0j szakdolgozatot kell készitenie.
Megismételt szakdolgozat esetén a hallgatd leghamarabb a kdvetkezd zardvizsga-idoszakra
jelentkezhet.

(3) A megismételt szakdolgozat témajaként a tanszékvezetd engedélyével a korabbi dolgozat
témaja is kijelolheto.

3.9.8. A szakdolgozat kezelése’

Nftv. 50. § (6) A sikeres zarovizsgat tett hallgatd szakdolgozatat vagy
diplomamunkajat a felsdoktatasi intézmény tanulmanyi rendszerében teljes egészében
tarolja, ¢és azokrol nyilvantartist vezet. A  tarolt szakdolgozatokat ¢és
diplomamunkakat — jogszabalyban meghatarozottak szerint titkositott részek
kivételével — a tanulmanyi rendszeren keresztiil korlatozas nélkiil hozzaférhetové és
kereshet6vé kell tenni.

3.9.8.1. § &)

(2) Sikeres zardvizsga esetén a megvédett szakdolgozat a Féiskola egy erre a célra fenntartott,
a Neptun Rendszerhez szorosan kapcsolodo repozitoriumaba keriil. Megorzésérdl a Konyvtar
gondoskodik.

(3) A 2023. év elbtt készitett szakdolgozat a konyvtarban kutatasi célbdl megtekinthetd, a
konyvtarbol nem kdlesondzhetd, arrdl elektronikus eszkdzzel masolatot késziteni nem szabad.
(4) A 2023. évben ¢és azt kovetben megvédett szakdolgozat korlatozas nélkiili
hozzaftérhetoségét és kereshetdségét a Foiskola a Neptun Rendszerhez szorosan kapcsolodo
repozitériumaban biztositja.

3.9.8.2. § (1) A mindsitett adatot (allamtitok, szolgalati titok, illetve {izleti titok) tartalmazé
szakdolgozatot vagy annak kiiloneljarast igényl6 részét titkositani kell, a Neptun Rendszerben
jelszovédelemmel kell ellatni.

(2) A mindsitett adatot tartalmazo szakdolgozathoz a hallgatonak be kell nyujtania az adat
érintettjének hozzédjarulasat a betekintésre. A hozzajarulasnak tartalmaznia kell legalabb a
zardvizsga-bizottsag tagjainak szolo betekintési jogot is. Ennek hidnyaban a szakdolgozat
nem nyujthato be.

(3) A szakdolgozat titkositasat a hallgatd bejelenti vagy a témavezetd, zarovizsga-bizottsag
elndke elrendelheti.

(4) A titkositott szakdolgozat elektronikus jelszoval ellatott védelemmel nyujtandd be, a
jelszot csak a titok megismerésére jogosultak részére lehet atadni.

(5) A titkositott szakdolgozatot — titoktartasi kotelezettség terhe mellett — csak a témavezetd
¢€s az opponens ismerheti meg abban az esetben, ha az értékeléshez a mindsitett adatok pontos
ismerete feltétleniil sziikséges.

(6) A titkositott szakdolgozat megvédésén csak a zarovizsga-bizottsag és a hallgato,
tanarképzés esetén tovabba a szakmddszertani oktato lehet jelen.

(7) A szakdolgozat titkositasnak megfeleld tarolasarol a Konyvtar gondoskodik.

" Modositotta a Szenatus 21/2023. (V1.29.) szamu hatarozata.
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3.9.9. A zarovizsga

Nftv. 50. § (2) A hallgaté tanulmanyait felsdoktatdsi szakképzésben, alap- és
mesterképzésben, szakiranyl tovabbképzésben zarovizsgaval fejezi be.

(3) A hallgato a végbizonyitvany megszerzését kovetéen bocsathatd zardvizsgara. A
zardvizsga a végbizonyitvany megszerzését kovetd vizsgaidészakban a hallgatoi
jogviszony keretében, majd a hallgatdi jogviszony megsziinése utan, két éven beliil,
barmelyik vizsgaidOszakban, az érvényes képzési kovetelmények szerint letehetd. A
tanulmanyi és vizsgaszabalyzat a zarovizsga letételét a végbizonyitvany kiallitasatol
szamitott masodik év eltelte utan feltételhez kotheti. A hallgatéi jogviszony
megsziinését kdvetd 6todik év eltelte utdn zarovizsga nem tehetd.

(4) A zarovizsga az oklevél megszerzéséhez sziikséges ismeretek, készségek és
képességek ellendrzése €s értékelése, amelynek soran a hallgatonak arrol is tanusagot
kell tennie, hogy a tanult ismereteket alkalmazni tudja. A zarovizsga a tantervben
meghatarozottak szerint tobb részb6l — szakdolgozat vagy diplomamunka
megvédésébdl, tovabbi szdbeli, irasbeli, gyakorlati vizsgarészekbdl — allhat.

(5) Nem bocsathaté zarovizsgara az a hallgato, aki a felsdoktatasi intézménnyel
szemben fennallo fizetési kotelezettségének nem tett eleget.

Nftv. 112. § (1) A felsdoktatasrol szold 1993. évi LXXX. térvény (a tovabbiakban:
1993. évi felsGoktatasi torvény) alapjan megkezdett képzéseket — folyamatos
képzésben — 2016. szeptember 1-jéig lehet valtozatlan szakmai kovetelmények,
valtozatlan vizsgarend keretében, valtozatlan oklevél kiadasaval befejezni. Azok
hallgatoi jogviszonyat, akik e hatarid6ig nem szerezték meg végbizonyitvanyukat, e
datummal meg kell sziintetni. Azok a volt hallgatok, akik 2016. szeptember 1-jéig
végbizonyitvanyt szereztek, 2018. szeptember 1-jéig tehetnek zarovizsgat. (...)

(2) A felséoktatasrol szold 2005. évi CXXXIX. térvény (a tovabbiakban: 2005. évi
felsdoktatasi torvény) alapjan megkezdett képzéseket — folyamatos képzésben —
valtozatlan szakmai kovetelmények ¢és vizsgarend keretében, valtozatlan oklevél
kiadasaval, bizonyitvany kiallitasaval kell befejezni. (...)

Vhrl. 42. § (3) A zardvizsga jegyzOkonyv tartalmazza
a) a hallgato nevét, hallgatoi azonositd szamat,
b) a szak megnevezését,
C) a zardvizsga id6pontjat, részeinek megnevezését, azok értékelését,
d) a zardvizsga-bizottsag tagjainak nevét, oktatdi azonositd szamat, alairasat,
e) a szakdolgozat (diplomamunka) cimét,
f) a szakdolgozat (diplomamunka) témavezet6jének és biraldjanak nevét, oktatoi
azonositd szamat,
g) a szakdolgozat (diplomamunka) megvédésének id6pontjat,
h) a feltett kérdéseket,
i) azarovizsga végso értékelését, mindsitését.
Vhrl. 56. § (2) Az utols6 félévben a szorgalmi idészak utan — egymast kdvetden —

vizsgaiddszakot és zarovizsga-iddszakot is kell biztositani. (...)

Vhrl. 59. § (1) A zarovizsgat zarovizsga-bizottsag elott kell letenni, amelynek elndke
¢és legalabb még két tagja van. A zardvizsga-bizottsagot tgy kell dsszedllitani, hogy
legalabb egy tagja egyetemi vagy fOiskolai tandr, illetve egyetemi vagy fOiskolai
docens legyen, tovabba legalabb egy tagja ne alljon foglalkoztatdsra irdnyuld
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jogviszonyban az érintett felsGoktatdsi intézménnyel vagy a felsdoktatasi intézmény
masik szakjanak oktatoja legyen. A zardvizsgardl jegyzOkonyvet kell vezetni.

(2) A felsGoktatasi intézmény szabalyzataban hatarozza meg a zardvizsgara
jelentkezés modjat, a zardvizsga megszervezésének és lebonyolitasanak rendjét,
eredményének kiszamitasi modjat.

(3) Zarovizsgat felsdoktatasi intézmények kozosen is szervezhetnek.

3.9.9.1. (1) A hallgat6 szakonként kiilon zarovizsgat tesz, kivéve a szakparos képzésben részt
vevo hallgatdkat.
(2) Zarovizsgat zardvizsga-idoszakban lehet tenni, kivéve, ha a rektor ettdl eltéréen
rendelkezik. A zarovizsga-iddszak idejét a Foiskola a Tanrendben kozzéteszi.
(5) Zardvizsgara elektronikus uton kell jelentkezni a Neptun Rendszerben a zardvizsga
félévében legkésobb januar 10-ig, illetve jinius 10-ig.
(6) Zarovizsgara az a hallgato jelentkezhet,

a) aki a végbizonyitvanyat megszerezte,

b) vagy varhatéan legkésébb a zardvizsga kezdetéig megszerzi,

C) aszakdolgozatat hataridére benyujtotta,

d) a szakdolgozatara legalabb elégséges mindsitést kapott.

3.9.9.2. § (1) A Foiskolan az Nftv. 112. § alapjan megkezdett képzéseken az Nftv. 50. § (3)
bekezdése értelmében a hallgatoi jogviszony megsziinése utdn Ot évig valtozatlan
kovetelményekkel lehet zardvizsgat tenni.

3.9.9.3. § (1) A zarovizsga szdban, a rektor altal kijelolt zarovizsga-bizottsag elott zajlik.

(2) A zarovizsga-bizottsag megszervezésérél a Tanulmanyi Osztaly gondoskodik. A
zarovizsga-bizottsag tagja a témavezetd és az opponens.

(3) Ha a zardvizsga tobb szobeli vizsgabol all, a Vhrl. 59. § (1) bekezdésének rendelkezései
valamennyi bizottsagra alkalmazandok.

3.9.9.4. § (1) A zarovizsga két allandod részbdl all: szakdolgozat védése, valamint felelet a
témavezeto altal elore kiadott tételekbdl (zarovizsga felelet).

(2) A zardvizsga tovabbi része lehet a szakdolgozat védését és zardvizsga felelet elofeltételét
képezd zaroszigorlat a szak erre vonatkozo eldirdsainak megfelelden.

(3) Osztatlan tanarképzésen a zardvizsga tovabbi része a portfoliovédés és a szobeli felelet a
két tanari szakhoz kapcsolodd szakmoddszertani ismeretekbol.

(4) 2017. szeptember 1-jei hatallyal indult osztott tanarképzésen a zarovizsga a portfolid
bemutatésa és védése.

(5) A zardvizsga egyes részei kiilonb6z6 idépontokban is megszervezhetok.

(6) A zardvizsga-bizottsag zart iilésen Otfokozati mindsitéssel biralja el a szakdolgozat
védését és a zarovizsga feleletet. A zarovizsga-bizottsag a szakdolgozat végsd érdemjegyét a
3.9.7.1. § (7) bekezdésében leirtak alapjan allapitja meg. Ha a szakdolgozati értékelés barmely
részjegye elégtelen, ugy a szakdolgozat végsd érdemjegye sem lehet mas, mint elégtelen. A
dolgozat mindsitését a témavezetd, a felelet mindsitését a bizottsag elndke irja ala.

(7) A zarévizsga nyilvanos. Ezt kizardlag allamtitok, szolgalati titok, tizleti titok, valamint
személyiségi jogok védelme érdekében lehet korlatozni.

3.9.95. § Az ELTE-vel kozos, osztatlan tanarképzésben részt vevd hallgatd szamara a
zardvizsga szervezése €s lebonyolitasa az ELTE-vel valo egyeztetéssel torténik.
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3.9.10. A sikertelen zarovizsga megismétlése

3.9.10.1. § (1) Ha a zar6vizsga valamely részén a hallgatd elégtelen érdemjegyet szerzett,
zardvizsgajanak az adott részét kell megismételnie. Erre leghamarabb a kdvetkezo zarovizsga-
id0szakban keriilhet sor.

(2) Ha a zar6vizsganak tobb, kiilonb6z6 idépontban szervezett szobeli része van, a hallgatod
mindegyiken részt vehet akkor is, ha valamelyiken elégtelen érdemjegyet szerzett. Az
elégtelen érdemjegy javitasara leghamarabb a kovetkezd zardvizsga-idszakban keriilhet sor.

3.9.118

3.9.12. Az oklevél®

Nftv. 51. § (1) A fels6foka tanulmanyok befejezését igazold oklevél kiadasanak
elofeltétele a sikeres zardvizsga, tovabba — ha e torvény masképp nem rendelkezik —
az eldirt nyelvvizsga letétele. Ha a képzési és kimeneti kovetelmény szigorubb
feltételt nem allapit meg, az oklevél kiadasahoz a hallgatonak be kell mutatnia azt az
okiratot, amely igazolja, hogy

a) alapképzésben egy kozépfoku, ,,C” tipusu altalanos nyelvi vagy kozépfoku

(B2 szintii) altalanos nyelvi, komplex,

b) mesterképzésben a képzési és kimeneti kovetelményekben meghatarozott
allamilag elismert vagy azzal egyenértéki nyelvvizsgat tett (a tovabbiakban:
nyelvvizsga).

(...)

(4) Oklevél kiallitasara csak az e torvény hatalya ala tartozo felsGoktatasi intézmény
jogosult. Az oklevél megnevezést csak a felsdoktatasi intézmények altal e torvény
alapjan kiallitott szakképzettséget ¢s — a felsOoktatasi szakképzés és a szakiranyu
tovabbképzés kivételével — felséfoka végzettségi szintet, doktori fokozatot igazold
okiratra lehet hasznalni.

(5) Az oklevél Magyarorszag cimerével ellatott kozokirat, amely tartalmazza a
kiallito felsdoktatasi intézmény nevét, intézményi azonositd szamat, az oklevél
sorszamat, az oklevél tulajdonosadnak nevét, sziiletési nevét, sziiletésének helyét és
idejét, a végzettségi szint, illetve az odaitélt fokozat és a szak, szakképzettség
megnevezesét, az oklevél mindsitését, a kidllitas helyét, évét, honapjat €és napjat, az
oklevél altal tantsitott végzettségnek, szakképzettségnek a Magyar Képesitési
Keretrendszer, az Eurdpai Képesitési Keretrendszer szerinti besorolasat, valamint a
képzésnek a képzési és kimeneti kovetelmény szerinti id6tartamat. Tartalmaznia kell
tovabba a felsdoktatasi intézmény vezetdjének — illetdleg a tanulmanyi és
vizsgaszabalyzatban meghatarozott vezetdnek — eredeti alairasat, a felsdoktatési
intézmény bélyegzdjének lenyomatat.

(6) A kiadott oklevelekrél kozponti nyilvantartast kell vezetni.

(...)

(8) Az olyan hallgato részére, akinek a tovabbtanulasi elismerési kérelmérdl azzal a
feltétellel hozott dontést a felsoktatdsi intézmény, hogy utdbb be kell mutatnia
jogszabalyban el6éirt okiratot, akkor Aallithatd ki oklevél, ha a hallgaté az
okiratbemutatasi kotelezettségének eleget tett.

8 Torolte a Szendtus 21/2023. (V1.29.) szamu hatarozata.
® Modositotta a Szenatus 21/2023. (V1.29.) szamu hatarozata.

118



Nftv. 52. § (1) Az oklevelet magyar és angol nyelven vagy magyar és latin nyelven,
nemzetiségi képzes esetében magyar nyelven és a nemzetiség nyelvén, nem magyar
nyelven folyd képzés esetén magyar nyelven és a képzés nyelvén kell kiadni.
(...)
(3) Az alapképzésben és mesterképzésben, illetve az osztatlan képzésben, szakiranyt
tovabbképzésben, felsdoktatasi szakképzésben kidllitott oklevél — jogszabalyban
meghatarozottak szerint — munkakor betoltésére, tevékenység folytatasara jogosit.
(...)
(5) A Magyarorszagon kiadott oklevelek altal tanusitott végzettségi szintek angol és
latin nyelvii jelolése:

a) alapfokozat ,,Bachelor” vagy ,,baccalaureus” (roviditve: BA, BSc),

b) mesterfokozat ,,Master” vagy ,,magister” (roviditve: MA, MSc).
(6) A mesterfokozattal rendelkez6k az okleveliik altal tantsitott szakképzettség el6tt
az ,,okleveles” megjelolést hasznaljadk (okleveles mérnok, okleveles kézgazdasz,
okleveles tanar stb.). (...) A tanarképzésben oklevelet szerzettek a ,Master of
Education” (réviditve: MEd) cim hasznalatara jogosultak.

Nftv. 81. § (1) A magyar allami (rész)osztondijjal tdmogatott képzés keretében a
hallgat6 altal ingyenesen igénybe vehet6 szolgaltatasok a kdvetkezok: (...)
f) a képzéssel (...) kapcsolatos valamennyi okirat elsé alkalommal torténd
kiadasa, amennyiben
kormanyrendelet a hallgatora kedvezdbb feltételt nem allapit meg.

Nftv. 103. § (9) (...) A kozos képzésben kozos oklevelet kell kiadni. Az egyhazi
fels6oktatasi intézmény altal inditott k6z6s képzésben — feltéve, hogy az hitéleti tanari
képzésre is irdnyul — a hallgatoi jogviszony az egyhazi felséoktatasi intézménnyel jon
létre.

Vhrl. 19. § (5) Az Nftv. 103. § (9) bekezdésében szabdlyozott, hitéleti tandri
képzésre is iranyuld osztatlan kétszakos tanarképzésben a képzésinditasi engedélyt
kérelmezé intézmény az egyhazi felsdoktatdsi intézmény. A tars felsOoktatasi
intézménnyel foly6 tanarképzés eredményeként kozos oklevél kiallitdsa torténik.

Vhrl. 22. § (10) Magyar felsGoktatdsi intézménynek masik magyar felséoktatasi
intézménnyel k6zos képzésben inditandd szakiranyl tovabbképzése nyilvantartasba
vehetd olyan képzésen, amelyen a kozos képzés eredményeként kozos oklevél
kiallitasa torténik.

Vhrl. 45. § (1) (...) a zarovizsga sikeres teljesitésérdl szolo igazolast, az oklevélre
valo jogosultsagrol szolo igazolast (...) a hallgatd kérésére, a torzslap alapjan kell
kiallitani.

(2) Az igazolasokat a kiallitaskor egyedi sorszammal kell ellatni és az adatait a
felsdoktatasi intézmény TR-ében nyilvan kell tartani.

Vhrl. 46. § (1) A felséfokl tanulményok sikeres befejezését és a szakképzettség
megszerzését igazold oklevelet a sikeres zardvizsga vagy sikeres utolsd zarovizsga-
rész (e bekezdésben a tovabbiakban egyiitt: zarovizsga) napjatol szamitott harminc
napon beliil kell kiallitani, ha a hallgaté el6zdleg teljesitette az eldirt nyelvvizsga-
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kovetelményeket. A nyelvvizsga-kovetelmények teljesitését igazold okirat
bemutatasa esetén az oklevelet akkor is a zardvizsga szerinti targyévben kell
kiallitani, ha a zarovizsga szerinti targyévbol kevesebb, mint harminc nap van hatra.
(2) Az oklevél-formanyomtatvany a Hivatal altal kibocsatott és egyedi
nyomtatvanysorszammal ellatott, nyomdai uton eldallitott papir alapu biztonsagi
okmany, amely

a) két —az egyik a magyar nyelvil, a masik az idegen nyelvii valtozat kiallitasara

szolgalo — A4 méretii lapbol all, amelyeken Magyarorszag cimere nyomdai
uton feltiintetésre kertilt, (...)

(...)
(3) Az oklevél a torzslap alapjan keriil kiallitasra.
(4) Az oklevelet zaradékkal a 9. mellékletben meghatarozottak szerint kell ellatni. Ha
olyan zaradék valik sziikségessé, amelyet a 9. melléklet nem tartalmaz, akkor a
felsdoktatasi intézmény — a Hivatal elézetes egyetértésével — egyedi zaradekkal is
ellathatja az oklevelet. A zaradék az oklevél elvalaszthatatlan részét képezi.
(5) Az oklevelet a kiallitaskor egyedi intézményi sorszammal kell ellatni és az adatait
a fels6oktatasi intézmény TR-ében kell nyilvantartani.
(6) Az oklevelet a felsdoktatasi intézmény keménytablas dossziéban adja ki.
(7) Az atadas elott a felsGoktatasi intézmény a kiallitott oklevélrdl hiteles masolatot
készit, amely a torzslap melleklete.
(8) Az oklevél atadasat a torzslapra ra kell vezetni. Az irat atadasat atadas-atvételi
dokumentumon kell igazolni.
(...)
(10) Magyar és kiilfoldi felsGoktatasi intézmények altal kiadott kozos oklevélnek
tartalmaznia kell legalabb

a) akiallito felsboktatasi intézmények nevét (magyar intézmény esetén a magyar

elnevezést),

b) az oklevél tulajdonosanak nevét, sziiletésének orszagat, helységét és idejét,

C) a végzettségi szint, illetve az odaitélt fokozat és a képzés megnevezését,

d) akiallitas helyét, idejét,

e) a felsdoktatasi intézmények képviseldinek (tovabba a megallapodasban

meghatarozott vezetoknek) az eredeti alairasat.

3.9.12.1. § (1) Sikeres zarovizsga alapjan a FOiskola a hallgatd részére — a nyelvvizsgat
igazold okirat bemutatasatél szamitott harminc napon beliil — magyar és angol nyelven

oklevelet ad ki. Az oklevél a hallgatd kérésére és koltségére mas nyelven is kiadhato.
(2) Az Nftv. 51. § (3) bekezdéssel 6sszhangban kiallitott oklevelet a rektor irja ala.

(3) Ha az oklevél a nyelvi kdvetelmények teljesitésének hidnya miatt nem adhatd ki, a
Foiskola — a hallgatd kérésére — igazolast allit ki a zarovizsga sikeres teljesitésérdl, amely
azonban végzettséget és szakképzettséget nem igazol. A kiadott igazolasokrol kozponti

nyilvantartast kell vezetni.

3.9.12.2. § A Foiskola az alabbi képzéseken részt vevd hallgatok szdmara allit ki mas

felsdoktatasi intézményekkel kozos oklevelet:
a) az ELTE-vel kotott egylittmiikodési megallapodas keretében kozosen inditott,

osztatlan tanarképzésen,

b) az EHE-vel kotott egylittmiikodési megallapodas keretében kozdsen inditott, osztatlan

tanarképzésen,
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c) a Budapesti Corvinus Egyetemmel kotott egyiittmikodési megallapodas keretében a
Keresztény tarsadalmi elvek a gazdasagban szakirdnyu tovabbképzésen.

3.9.12.3. § (1) Az oklevél mindsitését az alabbi 6sszetevokbol kell szamitani:

a) aszigorlat(ok) jegye,

b) zardszigorlat(ok) jegye,

c) szakdolgozat jegye,

d) azarovizsga felelet jegye,

e) tanarképzésen a portfolio jegye,

f) osztatlan tanarképzésen a tanari szak(ok)hoz kapcsolddd szakmodszertani felelet

Jegye.

(2) Az oklevél mindsitésekor szamitasba veendd OsszetevOket a szakok tantervei
tartalmazzak.
(3) Az oklevél minésitését a tantervben meghatarozott 6sszetevok jegyeinek két tizedesjegyre
kerekitett szdmtani atlaga adja az alabbiak szerint:

kitiné: 5,00

jeles: 4,51-4,99
jo: 3,51-4,50
kozepes: 2,51-3,50
elégséges: 2,00-2,50

3.9.13. Az oklevélmelléklet

Nftv. 52. § (2) Az alapképzésben és mesterképzésben, felséoktatasi szakképzésben
szerzett oklevél mellé ki kell adni az Eurdpai Bizottsag €s az Eurdpa Tanacs altal
meghatarozott oklevélmellékletet magyar €s angol nyelven, valamint nemzetiségi
képzés esetében — a hallgatd kérésére — az ¢érintett nemzetiség nyelvén. Az
oklevélmelléklet kozokirat.

Vhrl. 47. § (1) Az oklevélmelléklet formanyomtatvanya a Hivatal altal kibocsatott €s
egyedi nyomtatvanysorszammal ellatott, nyomdai uton eldallitott papir alapu
biztonsagi okmany, amely A/4 méretli, mindkét oldalon nyomtathaté lapokbdl és
egységes leflizésre alkalmas dossziébol 4ll.

(2) A kiadas eldtt a felsGoktatasi intézmény az oklevélmellékletrdl hiteles masolatot
készit, amely a torzslap melléklete.

(3) Ha e rendelet masként nem rendelkezik, az oklevélmellékletet az oklevéllel egytitt
kell kiadni. Az irat atadasat atadas-atvételi dokumentumon kell igazolni.

(4) Az oklevélmellékletben szerepld magyar felsoktatdsi rendszer leirdsat a
miniszter feliilvizsgalja és modositas esetén a modositott leirast nyilvanossagra hozza.
(5) Az oklevélmellékletrdl masodlat, illetve 0j oklevélmelléklet kiallitdsara a 48. §
(5)—~(7) bekezdésében foglaltakat kell alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy a
masodlatra ra kell vezetni a ,MASODLAT!” szoveget, de sem a masodlatot, sem az
uj oklevélmellékletet nem kell ellatni zaradékkal. A kérelmezd a masodlat
kiallitasaért a felsGoktatasi intézmény szabdlyzatdban meghatarozott Osszegli dijat
fizet.

Vhrl 48. § (5) A felsdoktatasi intézmény — a kozfeladatot ellatd szervek

iratkezelésének altalanos kovetelményeirdl szoldo 335/2005. (XII. 29.) Korm.
rendelettdl eltéréen — az 4atadast kovetden elveszett, ellopott, megsemmisiilt
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oklevélrdl kérelemre oklevélmasodlatot allit ki a 46. § (2) bekezdésében
meghatarozott formanyomtatvanyon. A masodlat tartalmaban megegyezik a torzslap
46. § (7) bekezdésében foglalt mellékletével, tovabba tartalmazza a 9. mellékletben
meghatarozott masodlati zaradékot ¢és a hitelesitést. A masodlat nyilvantartdsdnak
rendje megegyezik az oklevél nyilvantartasanak rendjével. Ugyanazon oklevélrol
tovabbi masodlat kiallitasakor tigy kell eljarni, mint az elsé masodlat kiadasakor.

(6) A fels6oktatasi intézmény hivatalbol vagy kérelemre a hibasan kiallitott oklevelet
bevonja és megsemmisiti, a torzslapon a hiba javitasat a 36. § (7) bekezdés b) pontja
szerint atvezeti, €s a javitott torzslap alapjan az oklevelet ismét kiallitja a 46. § (2)
bekezdésében meghatarozott formanyomtatvanyon. Az oklevél tartalmazza a 9.
mellékletben meghatarozott javitasi zaradékot €s a hitelesitést.

(7) Ha a felsGoktatasi intézmény a (6) bekezdésben foglaltak szerint 1j oklevelet allit
ki, és a valtozas érinti az oklevélmelléklet tartalmat, akkor az oklevélmellékletet — a
korabbi oklevélmelléklet bevonasa és megsemmisitése mellett — ujra kiadja.

3.9.14. A torzslap

Vhrl. 36. § (1) A torzslap a hallgatd személyes ¢€s tanulmanyi adatainak
nyilvantartasara szolgdl a torzslapban megjeldlt hallgatéi  jogviszonyhoz
kapcsolodoan.

(2) A papir alapon vagy elektronikusan eléallitott és hitelesitett hallgatoi torzslap a

TR-ben nyilvantartott adatokbol az alabbiakat tartalmazza:

1. a fels6oktatdsi intézmény nevét, intézményi azonositd szamat, a székhely,
illetve a telephely cimét, a hallgatd nevét, hallgatéi azonosité szdmat és a
torzslap sorszamat, valamint a papir alapt torzslap esetén a részét képezo

2. a hallgat6 személyes adatait (szililetési neve, anyja sziiletési neve, sziiletési

helye ¢és ideje, allampolgarsaga, bejelentett lakohelyének, tartdézkodasi

helyének cime, értesitési cime ¢és telefonszama, elektronikus levélcime,

tarsadalombiztositdsi azonosité jele, nem magyar allampolgdr esetén a

Magyarorszag teriiletén vald tartdzkodas jogcime ¢€s a tartdzkodasra jogositod

okirat — kiilon torvény szerint a szabad mozgas és tartozkodas jogaval

rendelkezd személyek esetén a tartézkodasi jogot igazold6 okméany -
megnevezeése, szama);

a leckekdnyv-nyomtatvany sorszamat és a diakigazolvany sorszamat;

4. a torzslaphoz kapcsolodd hallgatoi jogviszony adatait (keletkezésének és
megsziinésének idépontja);

5. a hallgatd képzésének adatait képzésenként (a képzés neve, szintje,
munkarendje, nyelve, a képzési és kimeneti kdvetelmények szerinti képzési
ideje, telephelye, a képzés megkezdésének idOpontja és 1étrejottének modja, a
hatarozat szama, a képzés befejezésének idépontja és modja), a képzés — tobb
képzés esetén a képzések — bemeneti feltételeként meghatdrozott okiratok
adatait (az okirat megnevezése, kibocsatd intézmény neve, az okirat szdma,
kiallitasanak idépontja), atvétel esetén az atadas adatait (az 4tado felsoktatdsi
intézmény neve, azonositd szama, az atadd intézményben folytatott képzés
neve, szintje, munkarendje, nyelve, helye, finanszirozasi formaja);

6. a képzési iddszakra vonatkozd 0Osszefoglald adatokat (a képzési idészak
megnevezese, a képzések neve, finanszirozasi formaja, statusza, a tamogatott
félév sorszama, az adott képzési iddszakban felvett és megszerzett kreditek

w
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10.

11.

12.

13.

14.
15.

16.

17.

18.

19.

szama, elismert kreditek szama, az 6sszes kredit szama, a stilyozott tanulmanyi
atlag);

képzési idoszakonként a felvett tantargyak, tantervi egységek adatait (neve,
koédja, az oktatd neve, a kreditértéke, a szamonkérés modja, heti vagy féléves
oraszama, a foglalkozas tipusa, a kovetelmények teljesitésének értékelése,
idOpontja, az értékeld oktatd neve), a képzési iddszak lezardsanak adatait
képzésenként (a lezards datuma, a felvett kredit, a teljesitett kredit, a
(halmozott) sulyozott tanulméanyi atlag, a kreditindex, korrigalt kreditindex,
Osszesitett korrigalt kreditindex);

sajat vagy mas felsdoktatdsi intézményben korabban folytatott tanulmanyok
alapjan teljesitettnek elismert tantervi kdovetelményeket képzésenként, képzési
idészakonként (a tantervi kovetelmény megnevezése, kodja, kreditértéke, a
kreditatviteli bizottsdg dontésének szdma €s datuma);

sajat vagy mas felsoktatasi intézményben folytatott parhuzamos vagy
vendéghallgatoi tanulmanyok alapjan teljesitettnek elismert tantervi
kovetelményeket  képzésenként, képzési idOszakonként (a  tantervi
kovetelmény megnevezése, kodja, kreditértéke, értékelése, a kreditatviteli
bizottsdg dontésének szama és datuma);

kiilfoldi felsdoktatasi intézményben folytatott résztanulmanyok alapjan
teljesitettnek elismert tantervi kdvetelmények adatait képzésenként, képzési
idészakonként (a keretprogram jellemzdje, a képzés neve, a kiilfoldi
intézmény neve, a tantervi kovetelmény megnevezése, kreditértéke, kodja,
atszamitott értékelése, a kreditatviteli bizottsag dontésének szdma €s datuma),
munka- ¢és egyéb tapasztalatok alapjan teljesitettnek elismert tantervi
kovetelményeket képzésenként képzési iddszakonként (a tantervi kovetelmény
megnevezése, kreditértéke, a kreditatviteli bizottsdg dontésének szama és
datuma);

a hallgatot érinté dontéseket képzésenként (tipusa, szdma és datuma, rovid
leirasa);

a szakmai gyakorlat teljesitésével kapcsolatos adatokat képzésenként
(megnevezése, értékelése, kreditértéke, a szakmai gyakorlohely neve, a
gyakorlat idOtartama, a gyakorlatvezetdk neve, a teljesités elfogadasanak
iddpontja, az elfogad6 neve, beosztasa);

a végbizonyitvany (abszolutérium) adatait;

a szakdolgozat, diplomamunka adatait (témakore, cime, a képzés neve, a
benyujtds datuma, a témavezetd és a biraldo neve, értékelése, tovabba ha nincs
zardvizsga részeként védés, akkor a szakdolgozat végsd értékelése, az
értékelést ado neve, beosztasa, az értékelés datuma);

a zarovizsga adatait (a képzés neve, a vizsga részei és azok idépontjai,
részeredményei, a végsd értékelés, a bizottsag elndkének és tagjainak neve,
oktatdi azonositoja);

az oklevél adatait (a formanyomtatvany sorszdma, az oklevél intézményi
sorszama, a képzés neve, a megszerzett végzettségi szint és szakképzettség
neve, a kiallitas id6pontja, az aldird neve, beosztdsa);

az oklevélmelléklet adatait (a formanyomtatvany sorszama, a kiallitas
iddpontja, az alaird neve, beosztasa);

az idegennyelvi kovetelmények teljesitésére vonatkozo adatok (a nyelv
megnevezeése, a kovetelmények teljesitésének modja, a nyelvvizsga szintje,
fajtaja, tipusa, a bizonyitvany szama, a kiallitd intézmény neve, a kiallitas
datuma, az okirat benyujtasanak idépontja; felmentés esetén a felmentés oka, a
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hatarozat szama ¢és datuma, részleges felmentés esetén a felmentett rész
megjelolése is);

20. a fegyelmi és kartéritési adatokat;

21. a fogyatékossaggal kapcsolatos adatokat (tipusa, a szakvéleményt kiallitd
szakértd, bizottsag neve, cime, a szakvélemény kelte, bemutatdsanak
idépontja);

22. a hallgatoi balesetre vonatkoz6 adatokat;

23. a torzslap hitelesitését;

(...)

(3) A felsGoktatasi intézményben ugyanarrol a személyr6l az adott hallgatoi
jogviszonyahoz kapcsolodéan — minden jogviszony tipus esetén — egy torzslap
vezethetd. A hallgatoi jogviszony megsziinése utan, tjabb jogviszony létesitésekor 1)
torzslapot kell nyitni.

(4) A torzslapok sorszamozasardél a felsGoktatdsi intézmény szabalyzataban
rendelkezik azzal, hogy a torzslapok egyedi sorszdmozasat biztositani kell.

(5) A papir alapt torzslap minden lapjan fel kell tiintetni a felsoktatasi intézmény
nevét és intézményi azonositojat, a hallgatd nevét és hallgatdi azonositd szamat, a
torzslap sorszamat.

(6) A torzslapot a hallgatdi jogviszony megsziinését koveté harom honapon beliil kell
hitelesiteni.

(7) A lezart és hitelesitett torzslapot ki kell egésziteni és tjra kell hitelesiteni akkor,
ha

a) a hallgatéi jogviszony megsziinését kovetden keriil sor a szakdolgozat,
diplomamunka, a zardvizsga, a nyelvi kovetelmény teljesitésére, illetve az
oklevél, oklevélmelléklet kiallitasara,

b) a torzslapban nyilvantartott adatokban modositas sziikséges hiba javitasa vagy
adatvaltozas atvezetése miatt,

C) az oklevél javitasara, masodlat kiadasara vagy az oklevél érvénytelenitésére
keriil sor.

(8) A felsGoktatasi intézmény a torzslap részeit a torzslaptol kiilon a szabalyzataban
meghatarozott modon is tarolhatja azzal, hogy a torzslapon szerepeltetni kell a tarolt
részek fellelhetoségét.

(9) A megsemmisiilt vagy elveszett torzslap helyett — a rendelkezésre allo
nyilvantartas, illetve iratok és adatok alapjan — pottorzslapot kell kiallitani.

(10) A fels6oktatasi intézmény a hallgatdi jogviszony megsziinésekor papir alapt
hitelesitett térzslap-kivonatot ad Ki

a) hivatalbol a tanulmanyat végbizonyitvany (abszolutorium) nélkiil befejezd
hallgato részére, amennyiben legalabb egy félévet aktiv hallgatoként teljesitett,

b) kérelemre a végbizonyitvanyt szerzett, de tanulmanyat oklevél megszerzése
nélkiil befejezd hallgato részére,

c) kérelemre a szakiranyu tovabbképzésben oklevelet szerzett hallgato részére.
(11) Azon hallgatd részére, akinek a felsdoktatasi intézmény leckekonyvet ad ki,
hitelesitett torzslap-kivonatot nem kell kiadni.

(12) A torzslap-kivonat legalabb a felsGoktatasi intézmény nevét, intézményi
azonositd szamat, a székhely, illetve a telephely cimét, a hallgatdé nevét, hallgatoi
azonositd szdmat ¢és a torzslap sorszdmat, valamint a (2) bekezdés 2., 4-14. és 23.
pontjaban meghatarozott adatokat tartalmazza.

(13) A (10) bekezdés a) pontja szerint kiadott torzslap-kivonat atadasat a torzslapra ra
kell vezetni. Az irat dtaddsat atadas-atvételi dokumentumon kell igazolni.
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3.9.14.1. § A Foiskola a hallgatéi jogviszony megsziinésekor a tanulmanyaikat 2019.
szeptember 1. elott megkezdd hallgatoknak papir alapt hitelesitett torzslap-kivonat helyett
leckekonyvet ad ki.

3.9.15. A jurisdikcios vizsgak

3.9.15.1. § (1) Az oklevelet szerzett papndvendékek ordinariusanak kérésére a rektor
kijelolheti a Codex Iuris Canonici 970. kanonja szerint — a gydntatasi felhatalmazashoz
szlikséges — jurisdikcids vizsga bizottsagat €s annak idépontjat.

(2) Ez a vizsga nem a teologusképzés része.

(3) A vizsga eredményérdl a Foiskola igazolast allit ki.
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3.10. HALLGATOI JUTTATASOK

3.10.1. A hallgato részére nyujthato tamogatasok

Nftv. 2. melléklet I1.3. A hallgatoi kovetelményrendszerben kell meghatarozni
kiilondsen:

(..)

d) a hallgatét terheld fizetési kotelezettség megallapitasanak és teljesitésének rendjét,

rrrrr

HJT Rend. 11. § (1) A felsGoktatasi intézmények altal a hallgato részére nyuajthatd
tamogatasok jogcimeit €s feltételeit egy tanév idétartamara elére kell megallapitani,
tovabba az intézményben szokasos mdédon kozz¢ kell tenni.

3.10.1.1. § A hallgato részére nyujthatd tdmogatasok jogcimeit és feltételeit az 6szi félév
szorgalmi id6szakanak elsd napjaig kozz¢ kell tenni.

3.10.2. A hallgatoi juttatasokhoz nyujtott tamogatas (normativ tamogatas)
intézményi keretének megallapitasa

Nftv. 85/A. § (1) A 84. § (2) bekezdés a) pontja szerinti hallgatoi juttatasok éves
0sszeget:

a) a hallgatdi normativa,

(...)

C) anemzeti felsoktatasi 6sztondijban részesiilok normativaja,

d) akollégiumi-didkotthoni elhelyezés normativaja,

e) a lakhatasi tamogatas normativaja,

f) a tankonyv- és jegyzettamogatas, valamint a sport- és kulturalis tevékenység

normativaja alapjan kell megallapitani.

(2) A hallgatdi juttatasokhoz nytjtott tamogatast az allamilag tamogatott képzésben
részt vevd, valamint a magyar allami (rész)dsztondijjal tamogatott — a hallgatoi
juttatdsokra vald jogosultsdg szempontjabdl figyelembe vehetd — hallgatok 1étszama
alapjan kell megallapitani.
(3) A magyar allami részosztondijas hallgatot — a magyar allami Gsztondijas
hallgatoval azonos mértékben — a jogosultsig megallapitasakor 1,0-es szorzoval kell
figyelembe venni.

Nftv. 85/B. § (1) A hallgat6 részére

b) teljesitmény alapti tamogatas,

C) szocialis alapti tiamogatas
a felsdoktatasi intézménynek a 85/A. § szerint nyujtott koltségvetési forras, valamint
az intézmény bevételeibdl, kiilsé adomanyokbol, hozzajarulasokbol keletkezett
forrasok terhére nyujthatdé.

Nftv. 85/C. § A fels6oktatdsi intézmény a hallgatoi juttatdsokhoz rendelkezésre 4llo
forrasokat a kovetkez6 jogcimeken hasznalhatja fel:
a) teljesitmény alapu 6sztondij kifizetésére, mely lehet
aa) tanulmanyi 6sztondij,
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ab) nemzeti felsdoktatasi 6sztondij,
ac) intézményi szakmai, tudomanyos €s kozéleti 6sztondij;

b) szocialis alapt 6sztondij kifizetésére, mely lehet
ba) rendszeres szocialis 6sztondij,
bb) rendkiviili szocialis 6sztondij,
bc) a Bursa Hungarica Felsdoktatasi Onkorméanyzati Osztondij intézményi
része,
bd) a kiilfoldi hallgatok miniszteri 6sztondija,
be) alaptamogatas,
bf) szakmai gyakorlaton val6 részvétel tamogatasa;

..n)

d) egyéb, a felsdoktatasi intézmény téritési és juttatasi szabalyzataban
meghatarozott 0sztondij, valamint a magyar allami (rész)dsztondijas
képzésben részt vevok, kiillondsen a hatranyos helyzeti hallgatok, sportolok
tanulmanyi koltségeit kiegészitd dsztondijak kifizetésére,

e) az intézményi miikodési koltségek finanszirozasara, mely lehet
ea) a jegyzet-cldallitas tamogatasa, elektronikus tankonyvek, tananyagok és a
felkésziiléshez sziikséges elektronikus eszkdzok beszerzése, valamint a
fogyatékossaggal €16 hallgatok tanulmanyait segitd eszkozok beszerzése,
eb) a kulturalis tevékenység, valamint a sporttevékenység tamogatasa,
ec) kollégium fenntartasa, miikddtetése,
ed) kollégiumi féréhely bérlése, kollégiumi felajitas,
ee) a hallgatoi, valamint a doktori 6nkormanyzatok mitkodésének tamogatasa,
ef) a hallgatoi tanacsado szervezetek mitkodésének tamogatasa.

(

HJT Rend. 8. § (2) Az Nftv. 85/C. § ba)-bb) és be)-bf) pontja szerinti juttatdsok
kifizetésére kell felhasznalni az e rendelet hatdlya ala tartozd felsdoktatasi
szakképzésben, alapképzésben, osztatlan és mesterképzésben részt vevd hallgatok
utén biztositott

a) a hallgatoi normativa legalabb 20 szazalékat, tovabba

b) a lakhatasi timogatas normativaja intézményi hataskorben megallapitott

mértékét, de legalabb 30 szazalékat, és
C) atankonyv-, jegyzettamogatasi, sport- és kulturalis normativa 56 szazalékat.

HJT Rend. 9. § (1) Az Nftv. 85/C. § ea) pontja szerint kell felhasznélni a tankonyv-,
jegyzettamogatdsi, sport- €s kulturalis normativa e rendelet hatdlya alad tartozd
felsdoktatasi szakképzésben, alapképzésben, osztatlan és mesterképzésben részt vevo
hallgatdk utan biztositott intézményi 6sszegének 24%-at.

(2) Az Nftv. 85/C. § eb) pontja szerint kell felhasznalni a tankonyv-,
jegyzettamogatési, sport- €s kulturalis normativa e rendelet hatdlya alad tartozd
hallgat6i utan biztositott intézményi 6sszegének 20%-4t.

(3) Az Nftv. 85/C. § ab) pontja szerint kell felhasznalni a koztarsasagi 6sztondij e
rendelet hatélya ala tartozo hallgatok utan biztositott intézményi 6sszegét.

(4) Az Nftv. 85/C. § ec) pontja szerint kell felhasznalni a kollégiumi tamogatas
intézményi Osszegét.

(5) Az Nftv. 85/C. § ed) pontja szerint kell felhasznalni a lakhatasi tamogatas e
rendelet hatalya ala tartozd hallgatok utan biztositott intézményi Osszegének
intézményi hataskorben megallapitott mértékét, de legfeljebb 70%-at.
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(6) Az Nftv. 85/C. § ee) pontja szerint kell felhasznalni a hallgatdéi normativa e
rendelet hatalya ald tartozd hallgatok utan biztositott intézményi Osszegének
minimum 1%-4at.

HJT Rend. 32. § (1) Az intézményi timogatas megallapitasakor

a) a marciusi és oktoberi statisztikai adatkdzlések szerinti jogosult létszamok
szamtani kozepét kell figyelembe venni
aa) a hallgatoi 6sztondij-tamogatésra,
ab) a kollégiumi tamogatasra,
ac) a lakhatasi tamogatasra,
ad) a tankdnyv- €s jegyzettdmogatéasra, sport- és kulturdlis tevékenységre
fordithaté Osszeg esetében;

b) a tényleges jogosultsagi honapszam egytizenkettedét kell figyelembe venni a
doktorandusz 6sztondij esetében;

C) a tényleges jogosultsagi honapszam egytizedét kell figyelembe venni a
koztarsasagi 6sztondij esetében;

d) a ténylegesen kifizetend6 Gsszeget kell figyelembe venni a kiilfoldi hallgatok
miniszteri &sztondija és a Bursa Hungarica Osztdndij intézményi
0sztondijrésze esetében.

HJT Rend. 33. § (1) A hallgat6i 6sztondij-tdmogatas esetében a jogosulti 1étszam az
allamilag tamogatott teljes idejii alapképzésben, mesterképzésben, egyetemi szintii
képzésben, foiskolai szintli képzésben vagy felsdoktatasi szakképzésben részt vevo
hallgatok szama. A szamitds soran a 2006. szeptember 1-je eldtt tanulmanyokat
kezdett hallgatokat legfeljebb a képzési idot nem meghaladd szamu félévben lehet
figyelembe venni.
(2) A kollégiumi tamogatas esetében a jogosulti 1étszam azoknak a hallgatoknak a
szama, akik allamilag tamogatott vagy a 26. § (1) bekezdése szerinti onkoltséges
teljes ideji képzésben vesznek részt, €s

a) az intézmény kollégiumaban,

b) a Public Private Partnership keretében felépitett vagy felajitott didkotthonban,

€) e rendelet szerinti a kollégiumi, diakotthoni kdvetelményeket teljesitd, a

felsdoktatasi intézmény altal bérelt féréhelyen

vannak elhelyezve.
(3) A lakhatasi tamogatashoz rendelkezésre allo tamogatas esetében a jogosulti
létszdm a felsdoktatdsi intézményben allamilag tdmogatott teljes idejii képzésben
részt vevO hallgatok létszama levonva a képzés helyén bejelentett lakohellyel
rendelkezd allamilag tdmogatott teljes idejli képzésben részt vevok létszamanak 95%-
at, tovabba levonva a (2) bekezdés szerinti létszamot.
(...)
(5) A tankonyv- és jegyzettamogatasra, sport- és kulturalis tevékenységre fordithato
Osszeg esetében a jogosulti 1étszdm az (1) bekezdés és a (4) bekezdés szerinti
jogosulti létszdmok Osszege.
(6) A koztarsasagi 6sztondij esetében a jogosulti 1étszam a ténylegesen Gsztondijban
részesiilé hallgatok szama.

Kpatv. 6. § (1) Nem indulhat palydzoként, és nem részesiilhet tdimogatasban
a) aki a palyazati eljarasban dontés-elokészitoként kozremikodd vagy
dontéshozo,
b) a kizart kdzjogi tisztségviseld,
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C) az a)-b) pont ala tartozoé személy kozeli hozzatartozoja,
d) az a)—) pontban megjelolt személy tulajdonaban allo gazdasagi tarsasag,

3.10.2.1. § (1) A hallgatoi juttatasi keretosszeg aktualis félévi felosztasarol — a jogszabalyok
figyelembe vételével — a Hallgatéi Onkormanyzat és a gazdasagi igazgatd egyeztetett
javaslatara a rektor dont minden félév elsé honapjanak végéig.
(2) A hallgato részére nyujtott nem szocialis jellegii tdmogatasok odaitélésére vonatkozo
dontésben, dontés-elokészitésben nem vehet részt olyan hallgato, aki vagy akinek kozeli
hozzétartozoja a tdmogatasban részesiil. Ha a hallgaté e rendelkezés szerint valamely iigyben
nem szavazhat, 0t az e kérdésben torténd hatarozathozatal sordn a hatarozatképesség
megallapitasanal szamitason kiviil kell hagyni.

3.10.3. A hallgato altal igénybe veheté tamogatasok jogcimei

3.10.3.1. § A Foéiskolan az arra jogosultak a kdvetkez6 tamogatasokban részesiilhetnek:
a) teljesitmény alapu 6sztondij

tanulmanyi 6sztondij,
tudomanyos, kozéleti 6sztondij,
nemzeti felsdoktatasi 6sztondij,

b) szocialis alapu 6sztondij

alaptamogatas,

rendszeres szocialis 0sztondjij,

rendkiviili szocialis 6sztondij,

Bursa Hungarica Felsdoktatasi Onkormanyzati Osztondij intézményi része,
magyar allampolgar kiilfo1ldi tanulmanyanak tamogatasa,

kiilfoldi hallgatok miniszteri 6sztondija;

) intézményi miikodési koltségek finanszirozasa

jegyzet-clallitas  tdmogatasa, eclektronikus tankOnyvek, tananyagok és
felkésziiléshez sziikséges elektronikus eszk6zok beszerzése,

a fogyatékossaggal €16 hallgatok tanulmanyait segitd eszk6zok beszerzésére,
sporttamogatas,

kulturalis tAmogatas,

a Hallgat6i Onkorméanyzat mitkodésének tdmogatésa,

d) rektor altal 1étrehozott 6sztondij

Fortitudo Osztondjj,
Képzésmentd Osztondij.

3.10.4. A juttatasokra jogosult hallgatéi kor, a juttatasok formaja

HJT Rend. 2. § (1)
g) szocialis juttatasra jogosult hallgaté: az a teljes idejii felsGoktatasi

(..

szakképzésben, alap- ¢és mesterképzésben, illetve osztatlan képzésben,
valamint doktori képzésben részt vevd hallgato, aki

ga) allamilag tamogatott képzési formaban vesz részt, vagy magyar allami
(rész)osztondijasként vesz részt, vagy

gb) tanulményait allamilag tdmogatott képzési formaban kezdte meg és az
adott szakon, szakképzésben megkezdett féléveinek szama alapjan jogosult
lenne allamilag tamogatott képzésben vald részvételre;

)
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1) allamilag tamogatott hallgatd: az allamilag tamogatott képzésben részt vevo
hallgaté, valamint 2012 szeptemberétdl kezdédéen magyar allami
(rész)0sztondijas képzésre felvételt nyert hallgato.

HJT Rend. 10. § (1) Az Nftv. 85/C. § a)—d) pontjai szerinti jogcimeken a tdmogatas
kizarolag pénzbeli tamogatasként bocsathatd a jogosult hallgato rendelkezésére.

(2) Az Nftv. 85/C. § a), ba), bc)—bf), c—d) pontjaiban meghatarozott 6sztondijat — e
rendelet eltérd rendelkezése hianyadban — havi rendszerességgel kell a hallgato részére
kifizetni. A felsGoktatasi intézmény — a tanulmanyi félév elsé honapjanak kivételével
— legkésobb a targyho 10. napjaig koteles a szdmlavezetd hitelintézet felé intézkedni e
juttatasok atutalasarol.

(3) Az Nftv. 85/C. § aa) és be) alpontjaban meghatarozott jogcimeken az allamilag
tamogatott teljes idejii alapképzésben, osztatlan képzésben, mesterképzésben,
felsdoktatasi szakképzésben részt vevod hallgatd részesiilhet tdmogatasban. Az Nftv.
85/C. § ab) alpontjaban meghatarozott jogcimen a teljes idejii alapképzésben,
osztatlan képzésben, mesterképzésben részt vevo hallgato részesiilhet. Az Nttv. 85/C.
§ ac) alpontjaban meghatarozott jogcimen a teljes ideji alapképzésben, osztatlan
képzésben, mesterképzésben, felsdoktatasi szakképzésben, illetve doktori képzésben
részt vevo hallgato részesiilhet tamogatasban. Az Nftv. 85/C. § ba)—bb) alpontjaiban
meghatarozott jogcimeken a szocidlis juttatasokra jogosult hallgatd részesiilhet
tamogatasban. Az Nftv. 85/C. § bc) alpontjaban meghatarozott jogcimen a teljes ideji
alapképzésben, mesterképzésben, osztatlan képzésben, felséfoka vagy felsdoktatasi
szakképzésben részt vevo hallgatd részesiilhet. Az Nftv. 85/C. § bd) alpontjaban
meghatarozott jogcimen az allamilag tdmogatott teljes ideji alapképzésben, osztatlan
képzésben ¢és mesterképzésben, illetve a résztanulmanyokat folytatdo hallgatd
részesiilhet tamogatasban. Az Nftv. 85/C. § bf) alpontjaban meghatarozott jogcimen
az allamilag tamogatott teljes idejii alapképzésben, osztatlan képzésben,
mesterképzésben részt vevo hallgato részestilhet.

(...)

(7) A hallgaté az Nftv. 85/C. § b) és c) pontjaiban meghatarozott tamogatasi
jogcimeken egyidejlileg csak egy felsdoktatasi intézménytdl kaphat tamogatast. Ha a
hallgatd egy id6ében tobb felsdoktatasi intézménnyel is hallgatoi jogviszonyban all,
akkor abban a felsdoktatasi intézményben részesiilhet ezekben a tdmogatasokban,
amellyel elsOként létesitett allamilag tdmogatott hallgatoi jogviszonyt. A felsGoktatasi
intézmények szerzédése alapjan folyd kozosen meghirdetett — egyik szakon nem
hitéleti, masik szakon hitoktaté (katekéta), illetve hittanar (hittanar-neveld) —
kétszakos képzés esetében a hallgaté az allami felsdoktatdsi intézmény részérdl
kaphat juttatast. Az Nftv. 103. § (9) bekezdése alapjan kézosen hirdetett magyar
allami (rész)osztondijas képzésben a hallgatd a szakot meghirdetd és az oklevelet
kiadd intézménytdl részesiilhet ezekben a tdmogatasokban. A hallgaté az Nftv. 85/C.
§ ab) alpontja altal meghatarozott jogcimen egyidejiileg csak egy intézményben
részesiilhet tdmogatasban. Ha tobb intézmény tesz javaslatot ugyanazon személy
elismerésére, a hallgaté abban az intézményben részesiil az Nftv. 85/C. § ab) alpontja
szerinti juttatdsban, amellyel els6ként 1étesitett hallgatdi jogviszonyt.

(8) Az Nftv. 85/C. § aa) alpontjaban meghatarozott tanulmanyi 6sztondij tovabbi
(parhuzamos) hallgatdi jogviszony esetén az elsd és a tovabbi alapképzési,
mesterképzési szakon elért tanulmanyi eredmény alapjan is megpalyazhato.

HJT Rend 11. § (3) Az Nftv. 85/C. § b) pontban meghatarozott juttatas hallgatoi
kérelemre adhato.
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HJT Rend 36. § (6) A 10. § (4) bekezdésében és a 17. §-aban meghatérozott juttatés
kivételével a hallgatokat megilletd juttatdsokra vald jogosultsag megéllapitasara,
valamint a hallgatok altal fizetendo téritések megfizetésére — a doktori képzés
kivételével — az adott tanulmanyi félévre (5 honapra) vonatkozoan kertil sor.

3.10.4.1. § (1) A hallgato pénzbeli juttatasanak kifizetése pénzintézeti folydszamlan torténik.
Készpénzes kifizetésre nincs lehetdség.

(2) A  hallgatéi juttatasok kifizetésének feltétele Neptun Rendszerben rogzitett
bankszamlaszdm, addazonosito jel, valamint dllandé lakcim. A jogosult 6sztondij kifizetése
elott a hallgatd koteles gondoskodni a kifizetéshez sziikséges adatok rogzitésérdl, valamint
azok helyességérél. Amennyiben a hallgatd a kifizetéshez sziikséges adatokat a harmadik
kifizetési kisérletig sem rogziti, vagy javitja a Neptun Rendszerben, a szdmara megitélt
0sztondijra valo jogosultsagat elveszti.

3.10.4.2. § (1) Ha a Foiskola jogosulatlanul vagy a meghatarozottnal magasabb Osszeget fizet
ki a hallgatonak, a kifizetés téves kifizetésnek mindsiil.
(2) Nem szamit jogosulatlan kifizetésnek az az 6sztondij, amit a hallgatd részére abban a
féelévben folyositottak, amelyben részére a hallgatéi jogviszony sziinetelését utolag
engedélyezték, illetve amelyben jogviszonya megsziint — a jogviszony utdlagos sziinetelé¢sét
kimondé hatarozat jogerdre emelkedéséig, illetve a jogviszony megsziinésé€ig folyositott
0sztondij vonatkozasaban.
(3) A Féiskola a téves kifizetés tényérdl a Neptun Rendszerben tajékoztatja a hallgatot.
(4) A hallgato koteles a szamara tévesen kifizetett 9sszeget visszafizetni legkés6bb
a) a téves kifizetés kozlését kovetd félév szorgalmi idészakanak végéig, ha a félévben
tanulmanyokat folytat,
b) tanulmanyainak folytatasa el6tt, ha a téves kifizetés kozlését kovetd félévben hallgatoi
jogviszonyat sziinetelteti,
C) zardvizsga megkezdéséig, ha a téves Kkifizetés kozlésének félévében befejezi
tanulmanyait.

3.10.5. Tanulmanyi 6sztondij

HJT Rend. 10. § (8) Az Nftv. 85/C. § aa) alpontjaban meghatarozott tanulmanyi
0sztondij tovabbi (parhuzamos) hallgatdi jogviszony esetén az elsé és a tovabbi
alapképzési, mesterképzési szakon elért tanulményi eredmény alapjan is
megpalyazhato.

HJT Rend. 13. § (1) A tanulmanyi 6sztondij egy tanulmanyi félév iddtartamara
adhatd. Tanulmanyi Osztondijban a felsGoktatasi intézmény allamilag tdmogatott
teljes ideji képzésben részt vevd hallgatoinak legfeljebb 50%-a részesiilhet oly
modon, hogy az egyes hallgatoknak megallapitott tanulményi Osztondij havi
Osszegének el kell érnie a hallgatdi normativa 6t szazalékanak megfelelé 9sszeget.

(2) A tanulmanyi 6sztondij odaitélésekor — az abban részesiilok korének és szamanak
meghatdrozdsakor — biztositani kell, hogy az azonos vagy hasonld tanulmanyi
kotelezettség alapjan elért eredmények Osszemérhetdéek ¢és az igy megallapitott
Osztondijak azonos mértékiiek legyenek.

(3) Felsoktatasi intézménybe elsé alkalommal beiratkozo hallgatd a beiratkozasat
kovetd elsd képzési iddszakban tanulmanyi 6sztondijban nem részesiilhet.
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(4) Korabban felsGoktatasi intézményben tanulmanyokat folytaté hallgatd esetében
arr6l, hogy a hallgatdo milyen feltételekkel kaphat tanulméanyi 6sztondijat a fogado
intézményben, a fogadd felsdoktatasi intézmény téritési €s juttatdsi szabalyzatdban
kell rendelkezni.

3.10.5.1. §° (1) Tanulmanyi 6sztondijat az a — hallgatéi juttatdsokra jogosult — hallgatd
kaphat, aki az el6z6 aktiv félévben legalabb 22 kreditet teljesitett.

(2) A tanulmanyi 6sztondij mértékének a meghatarozasa az el6z6 aktiv félév tanulmanyaibol
szamitott 6sztondijindex alapjan torténik, melynek kiszamitasara a Vhr 1. szerinti kreditindex
szolgal.

(3) A Fdiskolan parhuzamosan tobb szakon tanulmanyokat folytatd hallgatd a magasabb
kreditindex alapjan jogosult 6sztondijra.

(4) A mas fels6oktatasi intézménybdl atvett hallgatdo tanulmanyi 6sztondijat a Féiskolan
megkezdett elsd felévében a masik felsGoktatdsi intézményben teljesitett utolsd félévének
kreditindex atlaga alapjan kell meghatarozni.

(5) A kreditindex alapjan a hallgatokat 6sztondij-kategoriakba kell sorolni.

3.10.5.2. § (1) Az oOsztondijak kiszamitasat és az Osztondij-kategoridk meghatarozasat
félévenként a Hallgatoi Onkormanyzat Gazdasagi Bizottsaga végzi el az alabbi eljaras szerint:
a) A Hallgat6i Onkormanyzat Gazdasagi Bizottsaga a Tanulmanyi Osztalytol megkéri a
hallgatok stlyozott tanulmanyi atlagat.
b) A Hallgatéi Onkorméanyzat Gazdasigi Bizottsaga a kapott adatok alapjan tervezett
0sztondijakrol és 6sztondij-kategoriakrol a gazdasagi igazgatoval konzultal.
c) A Hallgatoi Onkormanyzat Gazdasagi Bizottsaga a gazdasagi igazgato altal tamogatott
javaslatot dontésre a rektor elé terjeszti.
(2) A Hallgatéi Onkormanyzat Gazdasagi Bizottsaga a rektor altal jovahagyott tanulmanyi
0sztondijakrol szolo jegyzéket legkésObb a kifizetés eldtt 2 munkanappal koteles a Gazdasagi
Osztalynak megkiildeni.

3.10.6. Szakmai, tudomanyos és kozéleti 6sztondij

HJT Rend. 10. § (4) Az intézményi szakmai, tudomanyos és kézéleti 6sztondij a
tantervi kovetelményeken tulmutatd tevékenységet végzd hallgatd részére — az
palyézat alapjan, meghatarozott idére, havonta vagy egyszeri alkalommal folyositott
nem kotelezd juttatés.

3.10.6.1. § (1) A rektor palyazatot irhat ki szakmai, tudoméanyos és kozéleti Osztondij
elnyerésére, melyre elsdsorban a kimagasld tudoméinyos munkat végzd, kiemelkedd
teljesitményt nyujto, illetve a Fdiskola altal biztositott kiilfoldi tanulmanyokat folytato
hallgatdk palyazhatnak.

(2) A szakmai, tudomanyos és kozéleti 6sztondij egyszeri juttatas.

(3) A szakmai, tudomanyos és kdzéleti 6sztondij odaitélésérdl — a Hallgatéi Onkorményzat
eléterjesztésére — a rektor dont.

10 Modositotta a Szenatus 14/2019. (1X.25.) szamu hatarozata.
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3.10.7. Nemzeti fels6oktatasi osztondij

HJT Rend. 24. § (1) A nemzeti fels6oktatasi 6sztondijat egy teljes tanév (10 honap)
idotartamara lehet elnyerni. A nemzeti felsGoktatdsi Osztondij havi Osszege
megegyezik a koltségvetési torvényben e jogcimen megallapitott Osszeg egy
tizedével.

(2) A nemzeti felsGoktatasi osztondijban részesitheté hallgatok szama az el6z6 év
oktober 15-1 allapotat rogzitd statisztikai adatkdzlés szerinti allamilag tamogatott
teljes idejii alapképzésben, illetve mesterképzésben részt vevd hallgatok szamanak
0,8%-a, de intézményenként legalabb egy 0. A felsdoktatasi intézmény szenatusa a
(4) bekezdés szerinti javaslatat a nemzeti felsGoktatasi 6sztondij folyositasanak idején
varhatéan alapképzésben, illetve mesterképzésben részt vevd hallgatokra
elkiilonitetten teszi meg.

(3) Nemzeti felsGoktatasi 6sztondijban az az alap- vagy mesterképzésben részt vevo
hallgat6 részesiilhet, aki adott vagy kordbbi tanulmanyai soran legalabb két félévre
bejelentkezett és legalabb 55 kreditet megszerzett.

(4) A nemzeti fels6oktatasi 6sztondij palyazat utjan nyerhet6 el. A palyazati felhivast,
a palydzati hataridét 30 nappal megel6zéen — a palyazatok elbirdlasanak
szempontjaival egyiitt — a felsdoktatdsi intézményben szokdsos modon kozzé kell
tenni. A palydzatokat a hallgatdé a felsdoktatasi intézményhez nyujtja be. A
palyazatok alapjan a szenatus minden év augusztus 1-jéig tesz javaslatot az oktatasért
felelés miniszternek a nemzeti felséoktatasi 6sztondij adomanyozasara.

(5) Az adott tanévre elnyert nemzeti felsoktatasi 6sztondij csak az adott tanévben
folyosithato.

(6) Amennyiben a hallgaté hallgatoi jogviszonya barmilyen okbol megsziinik vagy
szlinetel, a nemzeti felsGoktatasi 0sztondij szamara tovabb nem folyosithatd. A
képzési idonek megfelelden paratlan tanulmanyi félévben végzodd tanulméanyok
esetén a nemzeti felsdoktatdsi 0sztondijra vald jogosultsag nem sziinik meg, ha a
hallgat6 tanulmanyait az adott tanév masodik félévében mar folytatja.

(7) Amennyiben a nemzeti felsdoktatasi 6sztondijra palyazott, de elutasitott hallgato
esetében jogorvoslati eljaras keretében megallapitast nyer, hogy a hallgat6é érdemes a
nemzeti felsdoktatasi Osztondijra, és az intézményi felterjesztésben az (1)—(6)
bekezdésben meghatarozott feltételek és az intézményi keretszdm alapjan arra
jogosult lenne, de azt intézményi eljarasi hiba folytdn nem kapta meg, az oktatésért
felelds miniszter jogosult a hallgatd részére nemzeti felsdoktatasi Osztondijat
adoményozni. Ilyen esetben azonban a hallgatdé nem vehetd figyelembe a nemzeti
felsboktatasi Osztondij keretének meghatarozésakor, részére az Osztondijat az
intézmény a hallgatéi eliranyzat vagy a sajat bevétele terhére koteles kifizetni.

(8) A nemzeti felsGoktatasi dsztondijat elnyert hallgatdé nem zarhat6 ki a tanulmanyi
0sztondij tamogatasbol.

3.10.7.1. § (1) A nemzeti felsoktatasi Osztondijra szold palyazatot részletes szakmai
Onéletrajzzal, a palyazati lappal és mellékleteivel egyiitt a Tanulmanyi Osztdlyon kell
benyujtani. A palyazat benyljtasanak hatarideje utdn a Tanulmanyi Osztaly nem fogadhat el
palyazatot.

(2) A palyazatokat a Hallgatoi Onkormanyzat véleményezi.

(3) A rektor a nemzeti felsGoktatasi Osztondijban részesiilo hallgatdo nevét a tanévnyitd
tinnepségen hirdeti ki.
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3.10.8. A hallgaté szocialis helyzete

HJT Rend. 2. § (1) E rendelet alkalmazasaban
(...)
b) arva: az a 25 évnél fiatalabb hallgato, akinek mindkét sziilgje, illetve vele egy
haztartasban €It hajadon, ndtlen, elvalt vagy hdzastarsatol kiilon €It sziildje elhunyt €s
nem fogadtak 6rokbe;
c) félarva: az a 25 évnél fiatalabb hallgato, akinek egy sziiléje elhunyt és nem
fogadtak 6rokbe;
d) fogyatékossaggal €16 vagy egészségi allapota miatt raszorult hallgato: az a
hallgato, aki
da) fogyatékossdga miatt allandé vagy fokozott feliigyeletre, gondozasra szorul,
illetve aki fogyatékossdga miatt rendszeresen személyi ¢€s/vagy technikai
segitségnyujtasra és/vagy szolgaltatasra szorul, vagy
db) munkaképességét legalabb 67%-ban elvesztette vagy legaldbb 50%-0s
mértékli egészségkarosodast szenvedett, €s ez az allapot egy éve tart vagy
elérelathatdlag még legalabb egy évig fennall;
e) csaladfenntarto: az a hallgato,
ea) akinek legalabb egy gyermeke van,
eb) aki a szocidlis igazgatasrol €s szocidlis ellatasokrol szold 1993. évi I11. torvény
alapjan &polasi dijra jogosult;
f) nagycsalados: az a hallgato, akinek
fa) legalabb két eltartott testvére vagy harom gyermeke van, vagy
fb) eltartoin (eltartojan) kiviil legalabb két vele egy haztartasban €16 személyre
igaz, hogy havi jovedelme nem éri el a minimalbér 6sszegét, vagy
fc) legalabb két kiskoru gyermeknek a gyamja;
g) szocialis juttatasra jogosult hallgato: az a teljes idejli felsdoktatéasi szakképzésben,
alap- és mesterképzésben, illetve osztatlan képzésben, valamint doktori képzésben
részt vevo hallgato, aki
ga) éallamilag tdmogatott képzési formdban, vagy magyar 4llami
(rész)0sztondijasként vesz részt, vagy
gb) tanulmanyait allamilag tdmogatott képzési formaban kezdte meg és az adott
szakon, szakképzésben megkezdett féléveinek szama alapjan jogosult lenne
allamilag tdmogatott képzésben vald részvételre;

HJT Rend. 21. § (1) A hallgato szocidlis helyzetének megitélésekor figyelembe kell
venni
a) a hallgatd lakcime szerinti ingatlanban életvitelszerien egyiitt lako, ott
bejelentett vagy tartdozkodasi hellyel rendelkezOk szdmat és jovedelmi
helyzetét,
b) a képzési hely és a lakohely kozotti tavolsagot, az utazas iddtartamat és
koltségeét,
c) amennyiben a hallgatd tanulmanyai soran nem a Tbj. szerinti kozos
haztartasban él, ennek koltségeit,
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d) a fogyatékos hallgatonak mekkora Osszeget kell forditania kiilonleges
eszk6zO0k beszerzésére ¢és fenntartdsara, specidlis utazasi sziikségleteire,
valamint személyi segitd, illetve jelnyelvi tolmacs igénybevételére,

e) a hallgat6 vagy a vele k6z0s haztartasban €16 kozeli hozzatartozoja egészségi
allapota miatt rendszeresen felmeriilé egészségiigyi kiadasatit,

f) a hallgatoval k6zos haztartasban €16 eltartottak szamat, kiilonds tekintettel a
vele egylitt eltartott gyermekek szamara,

g) az apolasra szoruld hozzatartoz6 gondozasaval jard koltségeket.

(2) A jovedelemszamitaskor a havonta rendszeresen mérhetd jovedelmeknél az utolso
harom honap atlagat, egyéb jovedelmeknél pedig az utolsd egy év tizenkettedét kell
figyelembe venni. A hallgatd kérésére a bizonyitott jovObeni jovedelemvaltozast is
figyelembe kell venni.

(3) A hallgaté szocialis helyzetének megallapitasanak részletes szabalyait az
(4) A hallgaté szocialis helyzetét — a rendkiviili szocialis 0sztondij igénylésének
kivételével — tanulményi félévente egyszer, intézményi szinten — a 11. § (3)
bekezdése szerinti kérelmezdi korben — egységesen vizsgalja az erre kijeldlt
bizottsag, majd ennek eredményét haszndlja fel mind a szocidlis 6sztondij, mind a
kollégiumi felvételek, valamint minden mas raszorultsagi alapt juttatas elbiralasdhoz.

3.10.8.1. § (1) A hallgatd szocialis helyzetének mérlegelése félévente a hallgato
kezdeményezésére torténhet.

(2) A szocialisan raszoruld hallgatdo tamogatasanak feltételrendszerét és szempontjait a
Hallgatoi Onkormanyzat teszi kozzé.

(3) Az ennek megfeleléen benyujtott palyazati tirlap adatai és a hidnytalanul mellékelt igazolod
dokumentumok alapjan, egy pontrendszer segitségével a Hallgatoi Onkormanyzat Gazdasagi
Bizottsaga allapitja meg a raszorultsdg mértékét.

(4) Ennek eredménye szolgal alapul — a rendelkezésre allo pénzkeret, a palyazo hallgatok
létszama ¢€s a hallgatok Osszesitett pontszama fiiggvényében — a szocidlis 6sztondijak és
minden egyéb raszorultsagi alapu juttatas odaitéléséhez és a megitélt tamogatas mértékének
meghatarozasahoz.

3.10.9. Alaptamogatas

HJT Rend. 15. § (1) Az els6 alkalommal allamilag tdmogatott teljes idejii
felsboktatasi szakképzésben, alapképzésben, osztatlan képzésben hallgatoi
jogviszonyt létesitd személy az elsd bejelentkezése alkalméaval — kérelemre — a
hallgatéi normativa 50%-dnak megfeleld Osszegli alaptdmogatisra jogosult,
amennyiben a hallgat6 a 16. § (2)—(3) bekezdésében foglalt feltételeknek megfelel.

(2) Az els6 alkalommal allamilag tamogatott teljes idejii mesterképzésben hallgatoi
jogviszonyt létesitd személy az elsé bejelentkezése alkalmaval — kérelemre — a
hallgatéi normativa 75%-dnak megfeleld Osszegli alaptdmogatisra jogosult,
amennyiben a hallgat6 a 16. § (2)—(3) bekezdésében foglalt feltételeknek megfelel.

3.10.9.1. § Az alaptamogatas igénylésére benytjtott kérelmeket a Hallgatéi Onkorméanyzat
birélja el.
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3.10.10. Rendszeres szocialis tamogatas

HJT Rend. 16. § (1) A rendszeres szocialis 6sztondij a hallgaté szocialis helyzete
alapjan — az intézményi téritési €s juttatdsi szabalyzatban rogzitett eljarasi rend és
elvek szerint — egy képzési id6szakra biztositott, havonta folyositott juttatas.
(2) A rendszeres szocialis 6sztondij havi 6sszegének mértéke nem lehet alacsonyabb,
mint az éves hallgatéi normativa 20%-a, amennyiben a hallgaté szocialis helyzete
alapjan rendszeres szocialis Osztondijra jogosult e rendelet 21. §-aban foglaltakat
figyelembe véve és

a) fogyatékossaggal €16 vagy egészségi allapota miatt raszorult, vagy

b) halmozottan hatranyos helyzetii, vagy

C) csaladfenntarto, vagy

d) nagycsalados, vagy

e) arva.
(3) A rendszeres szocialis 6sztondij havi 6sszegének mértéke nem lehet alacsonyabb,
mint az éves hallgatéi normativa 10%-a, amennyiben a hallgatd szocidlis helyzete
alapjan rendszeres szocialis 0sztondijra jogosult e rendelet 21. §-aban foglaltakat
figyelembe véve és

a) hatranyos helyzetli, vagy

b) gyamsaga nagykorusaga miatt sziint meg, vagy

c) félarva.
(4) A rendszeres szocialis 6sztondij havi 6sszegének mértéke nem lehet alacsonyabb,
mint az éves hallgatdi normativa 10%-a, amennyiben a hallgatd a 26—-26/A. § szerinti
—nem a részképzés idejére adomanyozott — 6sztondijban részesiil.

3.10.10.1. § (1) Rendszeres szocialis tamogatds elnyerésére a Hallgatéi Onkormanyzat
Gazdasagi Bizottsdga minden félévben palyazatot ir ki.

(2) Rendszeres szocialis tamogatasra az erre a célra szolgald palyazati Girlap és a szocialis
raszorultsagot igazolé dokumentumok benytjtasaval az a hallgatd palyazhat, akinek
megélhetési viszonyai ezt indokoltta teszik.

(3) A benyujtott palyazatokat a Hallgatéi Onkormanyzat Gazdasagi Bizottsaga a palyazatok
benyujtasi hataridejének leteltétdl szamitott 15 napon beliil véleményezi, és dontésre
felterjeszti a rektornak.

3.10.11. RendKkiviili szocialis tamogatas

HJT Rend. 17. § (1) A rendkiviili szocidlis 6sztondij a hallgatd szocidlis helyzete
varatlan romldsanak enyhitésére — az intézményi téritési €s juttatdsi szabalyzatban
rogzitett eljarasi rend és elvek szerint — folyositott egyszeri juttatas.

(2) Rendkiviili szocialis Osztondijban a hallgatd kérelme alapjan részesiilhet. A
beérkezett hallgatoi kérelmekrdl legalabb havonta egyszer dontést kell hozni. A
kifizetésrdl a dontést kovetd nyolc munkanapon beliil intézkedni kell.

3.10.11.1. § (1) A rendkiviili szocialis 6sztondij igénylésére a Hallgatéi Onkorméanyzat
Gazdasagi Bizottsagahoz kell benyujtani kérelmet.

(2) A kérelemnek tartalmaznia kell a hallgaté szocialis helyzetének leirasat. A kérelemhez
mellékelni kell a k6zos haztartasban €lok kereset-igazolasat és mas — a kérelem elbiralasdhoz
sziikséges — dokumentumokat.
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(3) A Gazdasagi Bizottsag a kérelmeket egyedileg véleményezi, és dontésre felterjeszti a
rektornak.

3.10.12. Bursa Hungarica Felséoktatasi Onkormanyzati Osztondij

HJT Rend. 18. § (1) A Bursa Hungarica Felsdoktatasi Onkorméanyzati Osztondij (a
tovabbiakban: Bursa Hungarica OSZtOIlle) olyan pénzbeli szocialis juttatds, amely a
Bursa Hungarica Felséoktatasi Onkormanyzati Osztondijrendszer (a tovabbiakban:
Osztondijrendszer) adott évi forduldjahoz csatlakozott telepiilési és megyei
onkormanyzatok 4altal a hallgatobnak adomanyozott szocialis 06sztondijbol (a
tovabbiakban: Onkorméanyzati 6sztondijrész) és az dnkormanyzati 6sztdndij alapjan a
hallgat6 felsdoktatasi intézményében e rendelet alapjan megallapitott szocilis
0sztondijbol (a tovabbiakban: intézményi 6sztondijrész) all.

(2) Bursa Hungarica Osztondijban részesiilhetnek azok a hallgatok, akiket az 4llando
lakohelyiik szerinti telepiilési Onkormanyzat az Osztondijrendszer keretében
tamogatasban részesitett, tovabba teljes idejii alapképzésben, mesterképzésben,
osztatlan képzésben vagy felsdfoku, illetve felsdoktatasi szakképzésben folytatjak
tanulmanyaikat.

(3) Az intézményi Osztondijrész forrasa az intézmények koltségvetésében megjelolt
elkiilonitett forras.

(4) A telepiilési, illetve a megyei Onkormanyzat évente csatlakozhat az
Osztondijrendszerhez. A csatlakozas eljarasi rendjét az oktatasért felelds miniszter
évente a tarca hivatalos lapjaban teszi kozzé. *

(5) Az intézményi Osztondijrész havi egy fOre jutd legnagyobb Osszegét (a
tovabbiakban: 0sszeghatar) az oktatasért felelés miniszter évente a tarca hivatalos
lapjaban teszi kozz¢. *

(6) Az intézményi 0Osztondijrész havi Osszege az Onkormanyzati Osztondijrész
0sszegével megegyez0 Osszeg, azonban nem haladhatja meg az (5) bekezdés alapjan
meghatarozott 6sszeghatart.

(7) Az Osztondijrendszer keretében megallapitott dsztondij kizardlag a palyazo
szocialis helyzete alapjan itélhetd meg, az 0Osztondij megitélésekor a palyazo
tanulmanyi eredménye nem vehetd figyelembe.

(8) Az intézményi 6sztondijrész fliggetlen minden mas, a felsdoktatasi intézményben
folydsitott tamogatéstol.

HJT Rend. 19. § (1) Az Osztondijrendszerrel kapcsolatos kdzponti adatbazis-kezeldi,
koordinacios, a telepiilési és megyei 0sztdndijjal kapcsolatos pénzkezelési feladatokat
az oktatasért felelds miniszter altal kijelolt szervezet (a tovabbiakban: palyazatkezeld
szervezet) latja el.

(2) Az intézményi 6sztondijrészt az oktatasért felel6s miniszter adomanyozza.

(3) A telepiilési, illetve a megyei onkormdnyzatok altal az Osztondijrendszer
keretében pénzeszkozatadasként a palydzatkezeld szerkezet kezelésében levd
szamlara félévente egy Osszegben eljuttatott tdmogatast a palyazatkezeld szervezet
félévente egy 0sszegben, a kifizetés helyéiil szolgald felsGoktatasi intézmény szamara
pénzeszkozatadasként koteles atadni, €s az atutalasrol félévente koteles elszamolni a
teleptilési, illetve a megyei 0nkormanyzatnak.

(4) Az 6sztondijat a hallgatoi juttatasokat kifizetd intézmény folydsitja a hallgatonak.
A fels6oktatasi intézmény kotelessége a kifizetés megkezdése elétt megvizsgélni a
jogosultsagot.
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(5) Az 6sztondij folyositasa eldtt fels6foka tanulmanyait megkezdett hallgaté szamara
az intézményi 6sztondijrész folyositdsa marcius honapban kezdddik, azt a hallgatoi
juttatasokkal azonos rendben kell kifizetni. Az 6nkormanyzati 6sztondijrész kifizetése
marcius honapban, de legkés6bb a felsdoktatasi intézményhez torténd atutalast kovetd
els6 0sztondij kifizetésekor indul, amikor az addig esedékes 0sztondijak kifizetésére
keriil sor, majd a tovabbiakban az 0Osztondijfizetés rendje szerint tOrténik az
intézményi 6sztondijrész kifizetésével egyiitt.
(6) Amennyiben a hallgat6 felséfoku tanulmanyait el6szor az 6sztondij folydsitasanak
félévében kezdte meg, akkor az intézményi 0sztondijrész folyositdsa az intézményi
hallgatoi juttatasok kifizetésével azonos rendben torténik oktober (keresztféléves
képzések esetében marcius) honaptol. Az Oonkormanyzati 0sztondijrész folyositasa
oktober (keresztféléves képzések esetében marcius) honapban, de legkésdbb a
felsboktatasi intézményhez torténd atutalast kovetd elsdé 0Osztondij kifizetésekor
kezddédik, amikor az addig esedékes Osztondijak kifizetésére keriil sor, majd a
tovabbiakban az 0sztondijfizetés rendje szerint torténik az intézményi 0sztondijrész
fizetésével egylitt.
(7) Azokban a honapokban, amelyekben a hallgatd hallgatoi jogviszonya sziinetel, az
Osztondij folyositasa — a folyositas véghataridejének modositasa nélkiil — teljes
egészében sziinetel.
(8) Amennyiben az §sztondijas az 6sztondij folyositasa feltételeinek nem felel meg, a
felsboktatasi intézmény koteles az 0Osztondij folyositdsat megsziintetni. A
felsdoktatasi intézmény a tanulmanyi félév lezarasat kovetden, legkésobb junius 30-
ig, illetve januar 31-ig szdmol el a ki nem fizetett Osztondijakrdl a palyazatkezeld
szervezettel. Az 0sztondij folydsitdsanak megsziintetését az elszdmolast kdvetden a
palyazatkezel6 szervezet kozli a telepiilési, illetve a megyei dnkormanyzatokkal.
(9) Amennyiben a hallgatdo nem jogosult az 6sztondijra, a ra esé, mar atutalt, de ki
nem fizetett onkormanyzati 6sztondijrészt a felséoktatasi intézmény a palyazatkezeld
szervezet szamara 30 napon beliil koteles visszautalni. A palyazatkezeld szervezet az
intézményektol visszaérkezett 9sszegeket az 6sztondijat ado telepiilési, illetve megyei
onkormanyzat részére a tanulmanyi félév lezarasat kovetéen visszautalja.
(10) Az 6sztondijban részesiilé hallgatd koteles az 6sztondij folyositasanak idészaka
alatt minden, az Osztondij folydsitasat érinté valtozasrdl a legrovidebb idén — de
legfeljebb 15 napon — beliil irasban értesiteni a folyosito felsGoktatasi intézményt és a
palyazatkezeld szervezetet. Az értesitési kotelezettséget a hallgatdé 5 munkanapon
beliil koteles teljesiteni az alabbi adatok valtozasakor:

a) a hallgato neve, lakohelye, elektronikus levelezési cime,

b) a hallgato képzésének megnevezése, munkarendje, finanszirozasi formaja,

C) a tanulmanyok halasztasa.
(11) Az az 6sztondijas, aki értesitési kotelezettségének nem tesz eleget, az 6sztondij
folyositasabol és az Osztondijrendszer kdvetkezd évi fordulojabol kizarhatod. Az
Osztondijas 30 napon beliil koteles a jogosulatlanul felvett 0sztondijat a folyosito
felsdoktatasi intézmény részére visszafizetni. Az az Osztondijas, aki értesitési
kotelezettségének elmulasztasa miatt esik el az 6sztondij folydsitasatol, a tanulmanyi
félév lezarasat kovetben (junius 30-ig, illetve januar 31-ig) ki nem fizetett
Osztondijara mar nem tarthat igényt.

HJT Rend. 20. § (1) A fels6oktatasi intézmények téritésmentesen kotelesek havonta,

az egyéb altaluk nyujtott juttatasokkal egyiitt és azokkal azonos médon folydsitani az
Osztondijat. Az onkormanyzati 0sztondijat a felsdoktatasi intézmény csak abban az
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esetben koteles kifizetni, ha annak fedezetét a palyazatkezeld szervezettél a
szamlajara atutalta.

(2) Az intézményi 6sztondijat abban az esetben is ki kell fizetni, ha az 6nkormanyzati
0sztondij fedezete nem all rendelkezésre az intézmény szamlajan.

(3) Az allami felsGoktatasi intézmények koltségvetésében az intézményi
Osztondijrészként megjelend koltségvetési tdimogatasok elszdmolasara — a jogosultsag
figyelembevételével — az éves beszamold keretében keriil sor.

(4) A nem allami fenntartasu felsdoktatasi intézmények az intézményi 6sztondijrészt
biztositd finanszirozasi megallapodasban foglaltak szerint kotelesek az Osztondij
folyositasardl elszamolni az Emberi Eréforrasok Minisztériumanak.

(5) E rendelet alkalmazasaban a fovarosi dnkormanyzatot megyei dnkormanyzatnak,
a fovarosi keriileti onkormanyzatot telepiilési 6nkormanyzatnak kell tekinteni.

3.10.13. Tankonyv- és jegyzettamogatas

HJT Rend. 10. § (5) A jegyzet-el6allitas tamogatasara rendelkezésre allo Gsszeget a
felsdoktatasi intézmény jegyzetek eldallitdsara, azok hallgatokhoz valo eljuttatasanak
segitésére, tovabba fogyatékossaggal €10 hallgatok tanulményait segitdé eszkozok
beszerzésére hasznalhatja fel. A tdmogatéas felhaszndldsat a hallgatoi onkormanyzat
elézetesen véleményezi, a felhasznalasrol a rektor évente tajékoztatja a hallgatoi
onkormanyzatot.

HJT Rend. 34. § (1) Az Nftv. 85/C. § ea) alpontja szerinti rész felhasznalhatd
elektronikus tankonyvek, tananyagok ¢és a felkésziiléshez sziikséges elektronikus
eszkozok beszerzésére, amennyiben azt digitalis tananyag eldallitasara, beszerzésére
vagy a fogyatékossaggal ¢l0 hallgatok tanulményait segitd eszkdz beszerzésére
forditja a felsdoktatasi intézmény.

rrrrr

Nftv. el6irasai szerint a hallgatoi 6nkormanyzat egyetértésével — rendelkezik.

3.10.13.1. § (1) A tankonyv- és jegyzettdmogatds igénylésére a Hallgatoi Onkormanyzat
Gazdasagi Bizottsagahoz kell benyujtani kérelmet.

(2) A kérelemnek tartalmaznia kell a hallgatd szocialis helyzetének és fogyatékossaganak
leirasat. A kérelemhez mellékelni kell a raszorultsdgot és a fogyatékossagot igazold
dokumentumokat.

(3) A Gazdasagi Bizottsag a kérelmeket egyedileg véleményezi, és dontésre felterjeszti a
rektornak.

3.10.14. Sport- és kulturalis tAimogatas

HJT Rend. 10. § (6) A kulturalis, valamint a sporttevékenységek tamogatasarol a
felsdoktatasi intézmény téritési és juttatasi szabalyzataban meghatarozott szerv — az
Nftv. 61. § (2) bekezdése alapjan — a hallgatéi 6nkormanyzat egyetértésével dont
azzal, hogy
a) a kulturdlis tevékenységek korébe tartozik kiilonosen a felsdoktatasi
intézmény keretei kozott a hallgatok részére szervezett, illetve nyujtott
kulturdlis tevékenység, rendezvényszervezés, karrier-tanacsadas, életviteli és
tanulmanyi, valamint mentalhigiénés életvezetési tandcsadas;
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b) a sporttevékenységek korébe tartozik kiilondsen a felsGoktatas keretei kozott
a hallgatok részére szervezett, illetve nyujtott, testmozgast, sportolast,
versenyzést, az egészséges ¢életmddra nevelést biztositd tevékenység, az
¢letmod-tanacsadas.

3.10.14.1. § (1) A sporttdmogatas céljara elkiilonitett 0sszeg felhasznalasdnak modjardl a
Hallgat6i Onkorméanyzat Vélasztmanya dont. A Valasztmany dontésérdl az elndk tajékoztatja
a rektort.

(2) A sporttamogatas kiegészitésére tovabbi Osszeg kiilonithetd el a hallgatdi Gsztondij-
tamogatasi keretbol.

(3) A sporttamogatasra minden félévben palyazatot ir ki a Hallgatoi Onkorméanyzat.

3.10.14.2. § (1) A kulturalis tamogatas céljara elkiilonitett 6sszeg felhasznalasanak modjardl a
Hallgat6i Onkormanyzat Valasztméanya dont. A Valasztmany dontésérdl az elndk tajékoztatja
a rektort.

(2) A Hallgatéi Onkormanyzat Valasztméanya — a rektor beleegyezésével — donthet ugy is,
hogy a kulturdlis tamogatasra fordithato Osszeget a hallgatok szdmara szervezett
rendezvényeinek finanszirozaséara forditja.

3.10.15. A Hallgatéi Onkormanyzat miikodésének tamogatasa

3.10.15.1. § (1) A Hallgatéi Onkorméanyzat feladatinak ellatisara szolgald keretdsszeg
felhasznalasarol a Hallgatoi Onkormanyzat Valasztmanya dont.

(2) A kifizetéseket a Hallgatoi Onkormanyzat elndkének engedélyével a Fdiskola Gazdasagi
Osztalya szamla ellenében teljesiti.

3.10.16. Fortitudo Osztondij

3.10.16.1. § (1) A Fortitudo Osztondij a szocidlisan raszoruldo oOnkdltséges, illetve
koltségtéritéses hallgatok tdmogatasara szolgal.
(2) Tamogatasban részesithetd az az 6nkoltséges, illetve koltségtéritéses képzésben résztvevod
nappali, vagy esti tagozatos hallgato,
a) akiaz adott felévben aktiv hallgatoi jogviszonnyal rendelkezik,
b) aki az adott képzésen korabbi tanulmanyai soran legalabb 1 félévre bejelentkezett és
legalabb 15 kreditet teljesitett,
) akinek tanulmanyi atlaga minden korabbi félévében legalabb 3.00 volt,
d) akinek életkoriillményei (anyagi helyzete, egyéb sulyos koriilmények) ezt indokoljak,
e) aki az adott szakon folytatott tanulmanyai soran a Képzésmentd Osztondijban nem
részesiilt.
(3) Az 6sztondij iranti kérelmet a rektorhoz, a Neptun Rendszerben e célra szolgalo palyazati
trlapon, az ezen megjelolt dokumentumok csatolasaval egyiitt kell benyujtani az adott
félévben meghatarozott hatariddig.
(4) A hianyosan benyujtott kérelmek nem keriilnek elfogadasra.
(5) A kérelmekr6l a rektor méltanyossagi alapon hoz dontést, mely ellen jogorvoslatnak helye
nincs.
(6) Az 6sztondij mértéke — a raszorultsag mértéke szerint — az adott hallgatd adott szakjan
érvényes 0nkoltség, illetve koltségtéritési dij 50 vagy 100%-a.
(7) A Foiskola az 6sztondijat a hallgatd szamara a hataridében torténd onkoltség, illetve
koltségtéritési dij befizetése, illetve koltségtéritési dij befizetése, illetve a Fdiskolaval
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szemben fennallo esetleges egyéb tartozasok rendezése esetén folyositja. A Fortitudo
Osztondij mellett a hallgatd nem részesiilhet sem részletfizetési kedvezményben, sem a
Képzésmentd Osztondijban.

(8) Amennyiben a hallgatd jogviszonya a félév soran barmely okbol kifolydlag megsziinik,
vagy sziinetel, a hallgato koteles a mar folyositott 6sztondijat a foiskolanak visszafizetni.

(9) Az 6sztondij forrasat a mindenkori hallgatdi befizetések meghatarozott szazaléka és az
erre a célra esetlegesen kapott egyéb forrasok képezik. A hallgatoi befizetések e célra
forditand6 szdzalékos aranyarol a rektor évente hataroz.

3.10.17. Képzésmenté Osztondij

3.10.17.1.§. (1) Képzésmentd Osztondij Azon dnkoltséges, illetve koltségtéritéses hallgatok
tamogatasara szolgdl, akiknek az abszolutorium megszerzéséhez (MA tandrképzésen a
gyakorlati félév megkezdéséhez) legfeljebb 6t tanegysége hianyzik,
(2) Tamogatasban részesithet6 az az 6nkoltséges, illetve koltségtéritéses képzésben résztvevod
nappali, vagy esti tagozatos hallgato,

a) akia képzésmentd Osztondijra iranyuld kérelmet benytjtotta,

b) aki az adott f€¢lévben aktiv hallgatoi jogviszonnyal rendelkezik,

c) aki az adott képzés képzési mintatantervében rogzitett képzési idejét tullépte,

d) akinek az abszolutorium megszerzéséhez (MA tanarképzésen a gyakorlati félév

megkezdéséhez) 5 vagy anndl kevesebb tanegysége hianyzik,
e) aki az adott szakon folytatott tanulmanyai soran képzésment6 6sztondijban még nem
részesiilt.

(3) Az 6sztondij iranti kérelmet a rektorhoz, a Neptun Rendszerben e célra szolgalo palyazati
trlapon kell benyujtani az adott félévben meghatarozott hataridoig.
(4) Az 06sztondij mértéke az adott hallgaté adott szakjan érvényes Onkoltség, illetve
koltségtéritési dij 50%-a.
(5) A Féiskola az 6sztondijat a hallgatd szamara a hataridében torténé Onkoltség, illetve
koltségtéritési dij befizetése, illetve a Fdiskolaval szemben fennallo esetleges egyéb
tartozadsok rendezése esetén folyositja. A képzésmentd Osztondij mellett a hallgatd nem
részesiilhet részletfizetési kedvezményben.
(6) Amennyiben a hallgatd jogviszonya a félév soran barmely okbol kifolyolag megsziinik,
vagy sziinetel, a hallgato koteles a mar folyositott 6sztondijat a foiskolanak visszafizetni.

3.10.18. Hallgatéi munkadij

Nftv. 44. § (1) A hallgato hallgat6i munkaszerz6dés alapjan végezhet munkat:

a) (...) a képzési program keretében, illetve a képzés részeként megszervezett
szakmai gyakorlat vagy gyakorlati képzés soran az intézményben, az
intézmény altal alapitott gazdalkodo szervezetben vagy kiilsé gyakorlohelyen,

b) a képzési programhoz kozvetleniil nem kapcsolodéan a felsGoktatasi
intézményben vagy a felsdoktatasi intézmény altal 1étrehozott gazdalkodo
szervezetben.

(2) A hallgatéi munkaszerz6dés alapjan munkat végzé hallgatd foglalkoztatasara a
munka torvénykonyvének a rendelkezéseit megfeleléen alkalmazni kell. A Kormany
a hallgatéi munkaszerzddésre vonatkozd szabalyok meghatdrozasa sordn a munka
torvénykonyvénél a hallgatd szdmara kedvezobb feltételeket allapithat meg.

(3) A hallgatot
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a) az (1) bekezdés a) pontja szerinti esetben dijazas illetheti, illetve a hat hét
iddtartamot elérd egybefliggd gyakorlat ideje alatt, valamint a dudlis képzés
képzési ideje alatt dijazas illeti, amelynek mértéke legalabb hetente a kotelezd
legkisebb munkabér (minimalbér) tizenot szazaléka, a dijat — eltérd
megallapodas hidnyaban — a szakmai gyakorlohely fizeti,

b) az (1) bekezdés b) pontja szerinti esetben a felek megallapodasa szerinti
dijazas illeti, melynek ellenében a hallgat6 altal e jogviszonyban létrehozott
dolgok tulajdonjoga, illetve a szellemi alkotasokhoz fiiz6d6 vagyoni jogok —
eltérd megallapodas hianyaban — a felsGoktatasi intézményre, illetve az 4altala
létrehozott gazdalkodé szervezetre az atadassal atszallnak.

(3a) A képzési program keretében, illetve a képzés részeként — az (1) bekezdés a)
pont szerint — megszervezett szakmai gyakorlatra koltségvetési szervnél hallgatoi
munkaszerzdés €s dijazas nélkiil is sor keriilhet. A hallgatot ez esetben is megilletik
mindazon jogok, amelyeket a munka torvénykdnyve biztosit a munkavallalok részére.
A gyakorlati képzésben részt vevd hallgatoval e tevékenységére tekintettel a
Kormany altal meghatéarozott feltételekkel megallapodast kell kotni.

(4) Az, aki a gyakorlati képzést szervezi, koteles felelosségbiztositast kotni a
fels6oktatasi szakképzésben részt vevo hallgatd javara.
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3.11. HALLGATOI TERITESEK RENDJE

3.11.1. A dijbefizetés altalanos szabalyai

Nftv. 42. § (5) (...) Nem jelentkezhet be az a hallgatd, aki a lejart fizetési
kotelezettségeinek nem tett eleget.

Nftv. 50. § (5) Nem bocsathatd zarovizsgara az a hallgatd, aki a felsGoktatasi
intézménnyel szemben fennallo fizetési kotelezettségének nem tett eleget.

3.11.1.1. § (1) Az els6 félévre beiratkozott hallgatdét a Tanulmanyi Osztaly a beiratkozasnal
tajékoztatja a hallgato els6 tanévre vonatkozo fizetési kotelezettségeirdl.

(2) Az onkoltség és a téritési dijak befizetése a Neptun Rendszeren keresztiil elérhetd
gyljtészamlardl inditott dtutaldssal torténhet.

(3) Amennyiben a hallgaté befizetési kotelezettségét egy szervezet vagy intézmény vallalja at,
a befizetést a Foiskola f0szamléjara torténd atutalassal kell teljesiteni.

3.11.1.2. § (1) Az adott félévi onkoltség és egyeb téritési dijak befizetését a hallgatonak a
Tanrendben meghatarozott idopontig kell teljesitenie.

(2) A hatarid6é elmulasztasa esetén a hallgatonak késedelmi dijat kell fizetnie.

(3) Az a hallgato, aki az onkoltség-fizetési vagy egyéb fizetési kotelezettségének nem tett
eleget, az Nftv. 42. § (5) és az 50. § (5) bekezdésében foglaltakon tul a félév végi vizsgakra
nem jelentkezhet, a vizsgakat nem kezdheti meg.

(4) Ha a hallgato kétszeri felszolitas ellenére sem rendezi tartozasat, a 3.6.16.2. § alapjan
megszlnik a jogviszonya.

3.11.1.3. § Téves befizetés esetén a hallgatd jogosult a befizetett sszeget visszaigényelni.

3.11.2. Onkéltség

Nftv. 11. § (2) A fels6oktatasi intézményben (...) az Nftv. 46. § (3) bekezdése és 83.
§-a alapjan az Onkoltség, illetve a koltségtérités mértékét egy tanév iddtartamara kell
megallapitani, tovabba az intézményben szokdsos modon kozz¢ kell tenni.

Nftv. 46. § (1) A koltségviselés formdja szerint a felsdoktatasi képzésben részt vevo
lehet

a) magyar allami 6sztondijjal tamogatott hallgato,

b) magyar allami részosztondijjal tamogatott hallgato,

c) Onkoltséges hallgato.
G...)
(3) A magyar allami Osztondijjal tamogatott hallgatd képzésének jogszabalyban
meghatarozott koltségét, valamint a magyar allami részosztondijjal tamogatott
hallgatd képzési koltségének felét az allam, az Onkdltséges képzés koltségeit a
hallgatd viseli. A magyar allami (rész)osztondijjal tdmogatott képzésre tekintettel a
magyar allami 6sztondij feltételei teljesitésének nyilvantartasaért felelds szerv altal
megallapitott visszafizetési kotelezettség adok modjara behajtandd koztartozas.
Barmely képzési ciklusban, felsdoktatési szakképzésben, szakiranyl tovabbképzésben
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részt vevé hallgatd lehet magyar allami (rész)0sztondijjal tamogatott, fliggetleniil
annak munkarendjétol.

Nftv. 73. § (3) A fenntarto
(...)
J) jovahagyasaval hatarozza meg a felsdoktatasi intézmény az intézményben
folytatott képzés koltségét.

Nftv. 83. § (2) A téritési dij megallapitdsanak rendjét a téritési &és juttatasi
szabalyzatban kell meghatdrozni, amely alapjan a hallgaté ¢és a felsGoktatasi
intézmény megallapodasban rogziti a téritési dij 6sszegét.

(3) Vissza kell fizetni a befizetett onkoltség szervezeti és miikodési szabalyzatban
meghatarozott aranyos részét, ha a hallgatd a szervezeti és miikddési szabalyzatban
meghatarozott idépontig bejelenti, hogy megsziinteti vagy sziinetelteti hallgatoi
jogviszonyat.

(4) A szervezeti és miikddési szabalyzatban kell meghatarozni azokat a szabalyokat,
amelyek alapjan a rektor dont az onkoltséges képzésben részt vevd hallgatod esetén a
tanulmanyi eredmények alapjan jar6 ¢és a szocialis helyzet alapjan adhat6
kedvezményekrodl, a részletfizetés engedélyezésérol.

(5) A felsdoktatasi intézmény a szerz6dé fél altal megjelolt személyekkel hallgatoi
jogviszony létesitése céljabol megallapodast kothet. Ilyen megallapodas alapjan
hallgatoi jogviszony azzal 1€tesithetd, aki egyébként az e torvényben meghatarozott
feltételeknek megfelel. A megallapodésban ki kell kotni, hogy a hallgatok képzésével
kapcsolatos valamennyi koltséget a szerz6do fél fizeti ki.

3.11.2.1. § (1) Az Onkoltség Osszegét képzésenként kiilon, egy tanévre eldre kell
megallapitani minden év szeptember 30-ig. Az 6nkoltség Osszegét a rektor allapitja meg.
(2) Az 6nkoltség — elsé tanévben iranyadd — 6sszege meghatarozhato

a) egy tanulmanyi félévre vonatkozé hatarozott Gsszegben, a ténylegesen tanulmanyi

tevékenységtdl fliggetleniil, vagy
b) a hallgato altal az adott tanulmanyi félévben felvett kreditek mennyisége alapjan
szamitott kreditenkénti 6sszegben.

(3) A Foiskola koteles a meghirdetett onkoltséges képzés téritési Osszegeit a felvételi
tajékoztatoban kozzétenni, valamint hirdet6tablajan és honlapjan is nyilvanossagra hozni.
(4) Az els6é félévre beiratkozott hallgatoval a beiratkozaskor a Foiskola a Hallgatoi
Kovetelményrendszer 3.7.14. fejezete rendelkezései szerint irasbeli szerzOdést kot. Az
intézmény a szerzOdést a hallgatdi jogviszony megsziinése utan tiz évig koteles megdrizni a
hallgato személyi anyagéaban.
(5) Amennyiben a hallgatdo oktober 14-ig, illetve marcius 14-ig aktiv bejelentkezését
visszavonja, hallgatéi jogviszonyat sziinetelteti, vagy megsziinteti, jogosult az Onkoltség
visszaigénylésére.
(6) Amennyiben a hallgat6 az (5) bekezdésben meghatarozott hataridén tal vonja vissza aktiv
regisztraciojat, az onkoltség visszaigénylésére nem jogosult, tovabba koteles befizetni az
esetlegesen be nem fizetett onkoltségi részletet.
(7) Amennyiben a hallgato sziilés, baleset vagy mas varatlan ok miatt, 6nhibajan kiviil nem
tud tanulmanyi kotelezettségeinek eleget tenni, és a Hallgatéi Kovetelményrendszer 3.7.15.
fejezete rendelkezései szerint kérelmére a rektor engedélyezi hallgatoi jogviszonyanak
sziinetelését, akkor jogosult az adott tanulmanyi félévre befizetett onkoltség iddardnyos
Osszegét visszaigényelni.
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(8) A Foiskolaval hallgatoi jogviszonyban nem allo személyek visszaigénylési eljarasara a
polgari jog altaldnos szabalyai érvényesek.

3.11.3. Atsorolas!!

Nftv. 47. § (1) Egy személy — felsoktatasi szakképzésben, alapképzésben és
mesterképzésben Osszesen — tizenkét féléven at folytathat a felsGoktatdsban
tanulmanyokat magyar allami (rész)osztondijas képzésben (a tovabbiakban:
tamogatasi 1d6). A tdmogatési 1d6 legfeljebb tizennégy félév, ha a hallgatd osztatlan
képzésben vesz részt és a képzési kovetelmeények szerint a képzési id6 meghaladja a
tiz félévet.

(1a) A nem tanari mesterképzési szakkal vagy osztatlan szakkal parhuzamos
képzésben vagy a nem tandri osztatlan vagy mesterképzési szakot kovetden felvett
tanarszakon, szakmai tandrszakon, tovabba a Kormany rendeletében meghatarozott
azon tanarszakon folytatott tanulméanyok esetén, amely csak a szakteriilete szerinti
nem tandri mesterképzési szakra épiilden masodik, tovabbi mesterképzési szakon
foly6 tanari szakképzettség megszerzésére iranyuld képzésben vehetd fel, az (1)
bekezdés szerinti tamogatasi id6 tovabbi két félévvel lehet hosszabb.

(...)

(3) Az (1) bekezdés szerinti képzésben az oklevél megszerzéséhez igénybe vehetd
tamogatasi id0 legfeljebb két félévvel — a (4) bekezdés alkalmazasaval legfeljebb hat
félévvel — lehet hosszabb, mint az adott tanulmanyok képzési ideje. Az adott szak
tamogatasi idejébe az azonos szakon kordbban igénybe vett tdmogatasi idot be kell
szamitani. Ha a hallgat6é az igy meghatarozott tamogatasi id6 alatt az adott fokozatot
(oklevelet) nem tudja megszerezni, a tanulmanyait e szakon Onkoltséges képzési
formaban folytathatja akkor is, ha az (1) bekezdés szerinti tdmogatasi idot egyébként
még nem meritette ki.

(4) A fogyatékossaggal é16 hallgatod (1) bekezdésben meghatarozott tamogatasi idejét
a felsOoktatasi intézmény legfeljebb négy félévvel megndvelheti. E kedvezmény tobb
fokozat (oklevél) megszerzéséhez is igénybe vehetd, azzal hogy az e bekezdésre
tekintettel igénybe vett tdmogatasi id0 Osszesen a négy félévet nem haladhatja meg.
(5) A hallgato altal igénybe vett tamogatasi idének mindsiil minden olyan félév,
amelyre a hallgato bejelentkezett.

(6) A tamogatasi id6 szamitasakor nem kell figyelembe venni

a) a megkezdett félévet, ha betegség, sziilés vagy mas, a hallgatonak fel nem
rohat6 ok miatt nem sikeriilt befejezni a félévet,

b) a tamogatasi id6 terhére teljesitett félévet, ha megsziint a felsGoktatasi
intézmény anélkiil, hogy a hallgaté a tanulményait be tudta volna fejezni,
feltéve, hogy tanulmanyait nem tudta masik felsGoktatasi intézményben
folytatni,

C) azta félévet sem, amelyet tanulmanyai folytatasanal a felsdoktatasi intézmény
a megszlint intézményben befejezett félévekbdl nem ismert el,

d) azt a félévet, amelyet a Nemzeti Kbzszolgalati Egyetemrdl, valamint a
kozigazgatasi, rendészeti és katonai felsdoktatasrol szold 2011. évi CXXXII.
torvény (a tovabbiakban: a Nemzeti Kozszolgalati Egyetemrdl sz616 térvény)
21/A. § (1) bekezdés a), b) és d) pontjdban meghatarozott jogviszonyban all6
hallgaté a Nemzeti Kozszolgalati Egyetem képzésén vett igénybe.

11 Modositotta a Szenatus 28/2022. (VIIL.17.) szamu hatérozata.
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(7) A magyar allami (rész)dsztondijjal tamogatott képzésben valod részvételt nem zarja
ki a felsdoktatasban szerzett fokozat és szakképzettség megléte, azzal, hogy aki egy
képzési ciklusban magyar allami (rész)0sztondijas képzésben tanulméanyokat folytat,
ugyanazon képzési ciklusba tartozo6 tovabbi (parhuzamos) képzés folytatasa esetén —
a 39. § (4a) bekezdése szerint felvett tandrszak kivételével — a tdmogatasi idobdl
félévente a parhuzamosan folytatott allami (rész)0sztondijjal tdmogatott képzések
szamanak megfeleld szamu félévet le kell vonni.

(8) Ha a hallgaté kimeritette az ¢ §-ban meghatarozottak szerint rendelkezésére allo
tamogatasi idot, csak Onkoltséges képzési formaban folytathat tanulmanyokat a
felsGoktatasban.

Nftv. 48. § (1) A hallgatot magyar allami (rész)osztondijas vagy onkoltséges képzési
formara kell besorolni.

(2) A fels6oktatasi intézmény tanévenként koteles onkoltséges képzésre atsorolni azt
a magyar allami (rész)dsztondijjal tamogatott képzésben részt vevd hallgatot, aki az
utols6 két olyan félév atlagdban, amelyben hallgatéi jogviszonya nem sziinetelt,
illetve nem a 81. § (3) és (4) bekezdésében meghatarozott kiilfoldi képzésben vett
részt, nem szerzett legalabb — a felsOoktatasi intézmény szervezeti €s milkodési
szabalyzataban a tanévet megel6z6 legalabb 15 nappal meghatarozott — kreditet vagy
tanulmanyi atlagot, tovabba azt, aki a 48/D. § (2) bekezdése szerinti nyilatkozatat
visszavonja.

(...)

(3) Ha a magyar allami (rész)osztondijjal tamogatott képzésre felvett hallgatonak a
tanulmanyai befejezése elott megsziinik a hallgatoi jogviszonya, vagy a hallgatd a
tanulmanyait barmely okbol onkoltséges formaban folytatja tovabb, helyére — ilyen
irany kérelem esetén — a felsfoktatasi intézményben onkoltséges formaban azonos
szakon tanulmanyokat folytatd hallgatdo léphet. Az atsorolasrdl a felsdoktatasi
intézmény a magyar allami (rész)6sztondijjal tamogatott képzésre atsorolasat kérd
onkoltséges hallgatok tanulmanyi teljesitménye alapjan dont.

(4) A magyar allami 6sztondijjal tamogatott képzésre felvett hallgatd helyére magyar
allami részosztondijjal tamogatott képzésben részt vevo hallgatod is atsorolhatd a (3)
bekezdésben foglaltak szerint.

Nftv. 116. § (8) E torvénynek — az oktatas szabalyozasara vonatkozo6 egyes torvények
modositasarol szold 2016. évi CXXVI. torvénnyel megallapitott — 48. § (2)
bekezdésében meghatarozott feltételeket a 2016/2017. tanév elsd félévében
tanulmanyaikat megkezdd hallgatokra, majd azt kdvetden felmend rendszerben kell
alkalmazni. A 2016/2017-es tanévet megel6zéen tanulmanyait megkezd6, magyar
allami (rész)0sztondijjal tamogatott képzésben részt vevd hallgatét, aki az utolsd két
olyan félévben, amelyben hallgatéi jogviszonya nem sziinetelt, nem szerezte meg
legalabb az ajanlott tantervben eldirt kreditmennyiség Otven szazalékat, illetve az
intézmény szervezeti és milkodési szabalyzatdban ajanlott tanulmanyi &tlagot,
tovabbd azt, aki a 48/D. § (2) bekezdés szerinti nyilatkozatdt visszavonja, a
felsdoktatasi intézmény tanévenként koteles onkoltséges képzésre atsorolni.

Vhrl. 31. § (1) A Hivatal a FIR-ben tartja nyilvan az allamilag tdmogatott és az
allami (rész)0sztondijas formaban eltdltott tanulmanyi idot.

(2) A Hivatal a FIR 1tjan félévre vonatkozdan tajékoztatja a felsGoktatasi
intézményeket a hallgatoik 4ltal igénybe vett allamilag tamogatott, illetve allami
(rész)osztondijas félévek szamardl. A felsdoktatasi intézmény — jogszabalyban
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meghatdrozott esetben — intézkedik a hallgat6é allamilag tdmogatott, illetve allami
(rész)0sztondijas finanszirozasi formardl torténd atsorolasarol.

(3) A fels6oktatasi intézmény a (2) bekezdés szerinti atsorolasrol sz6ldo dontés
véglegessé valasat kovetd tizenot napon beliil bejelenti a FIR-be a hallgatd
atsorolasaval kapcsolatos adatokat.

Vhrl. 61. § (2) A fels6oktatasi intézménynek a kovetkezd képzési idoszakban
atsorolhat6 hallgatdéi létszama meghatarozasahoz a  hallgatok  tanulmanyi
teljesitménye alapjan meg kell allapitania, hogy az adott tanévben, adott szakon

a) hany magyar allami (rész)osztondijas ¢€s hany allamilag tamogatott
hallgatonak szlint meg a hallgatéi jogviszonya a végbizonyitvany
megszerzése elott,

b) hany olyan magyar allami (rész)osztondijas és hany allamilag tamogatott
hallgatd van, aki Onkoltséges, illetve koltségtéritéses képzésre keriil
atsorolasra,

C) hany olyan hallgatdé van, aki a lezart félévvel mar igénybe vette az adott
szakon az Nftv. 47. § (3) bekezdése szerint rendelkezésre 4ll6 tAmogatasi id6t.

(3) Az adott tanév atsorolasi dontése soran azokat a hallgatokat nem kell figyelembe
venni, akik az adott felsoktatdsi intézményben legfeljebb egy képzési iddszakban
folytattak tanulmanyokat, tovabba akik az Nftv. 47. § (6) bekezdésében
meghatarozottak miatt féléviiket nem tudtak befejezni.

(4) Az Onkoltséges hallgatd csak magyar allami Osztondijas képzési formara, a
koltségtéritéses hallgatd csak allamilag tdmogatott képzési formara kérheti
atsorolasat.

(...)

(6) A magyar allami Osztondijra valdo atsorolast kovetd elsé félévre vald
bejelentkezéskor a hallgatd a nyilatkozatot a 9. melléklet 10. pontja szerinti
tartalommal, egyedi nyomtatvanyon teszi meg. A nyilatkozatot a torzslaphoz kell
csatolni.

(7) Ha a felvételt nyert jelentkez6 vagy az atsorolast kér hallgaté a magyar allami
(rész)osztondijjal tamogatott képzés feltételeit nem vallalja, a felsGoktatasi
intézménynek fel kell ajanlania a részére ugyanazon képzésre az Onkdltséges
képzésben valo részvétel lehetdségét.

(8) Az Nftv. 48. § (2) bekezdése szerinti atsorolasi dontést minden év julius 31.
napjaig, tanévenként egyszer kell meghozni. Ha az 56. § (1) bekezdése alapjan az
adott félévhez tartozo kredit teljesitésére jalius 31-ét kovetden keriil sor, és a
felsdoktatasi intézmény betOlthetd magyar allami Osztondijas hellyel rendelkezik,
akkor az atsoroldsi dontést ennek figyelembevételével kell feliilvizsgalni és sziikség
esetén modositani.

(9) At kell sorolni az Nftv. 48. §-a szerint azt a hallgatot, aki nem szerzett az Nftv.
48. § (2) bekezdése alapjan meghatarozott kreditet, vagy nem érte el a képzési
terliletenként meghatarozott sulyozott tanulméanyi étlagot. Megszerzett kredit a
hallgato altal az adott képzésben és tanévben megszerzett kredit és az adott tanévben
a4l. § (3) bekezdés 9. pontja szerint beszdmitott kredit.

(10) A fels6oktatasi intézmény az Onkoltséges képzésre torténd atsorolasrol szolo
dontéseinek szamarol julius 15-¢ig képzési teriiletenként tdjékoztatja a Hivatalt.

Vhrl. 71. § E rendeletnek az oktatast szabalyozo egyes kormanyrendeletek

modositasarol szolo 345/2015. (XI. 19.) Korm. rendelettel megallapitott 61. § (9)
bekezdésében és 10. mellékletében foglalt stlyozott tanulmanyi atlag alkalmazasara
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az Nftv. 116. § (8) bekezdésében meghatirozott felmend rendszerii bevezetésre
meghatdrozottak az iranyadok.

Vhrl. 9. melléklet a 87/2015. (IV. 9.) Korm. rendelethez

10. A beiratkozasi lapon szerepld nyilatkozat

»Vallalom a magyar allami (rész)0sztondijjal tdmogatott képzésnek a nemzeti
felsdoktatasrol szolo 2011. évi CCIV. térvényben rogzitett feltételeit, és kijelentem,
hogy a feltételeket megismertem.”

3.11.3.1. § A Foiskola 6nkoltséges képzésre sorolja at azt a magyar allami (rész)6sztondijjal
tamogatott képzésben részt vevo hallgatot, aki az utolsé két olyan félév atlagdban, amelyben
hallgatoi jogviszonya nem sziinetelt, illetve nem az Nftv. 81. § (3) és (4) bekezdésében
meghatarozott kiilfoldi képzésben vett részt, nem szerzett legalabb 15 kreditet vagy nem érte
el a 3,0 sulyozott tanulmanyi atlagot.

3.11.3.2. § (1) Az atsorolast a Neptun Rendszerben nyilvantartott adatok alapjan a tanévet
megeldzo julius 31-ig a Tanulmanyi Osztaly végzi el.

(2) Az atsorolasrol sz616 dontésrdl a hallgatot a Hallgatoéi Kovetelményrendszer 3.3.12.4. §
szerinti elektronikus kézbesitéssel kell tajékoztatni, amely tartalmazza az atsorolas alapjat
képez6 adatokat is.

(3) Az onkoltséges finanszirozasi formara atsorolt hallgatoval a bejelentkezés el6tt hallgatoi
képzési szerzddést kell kotni. Amennyiben az Onkoltséges finanszirozasi formara atsorolt
hallgat6 a képzési 6nkoltség megfizetését nem vallalja, a hallgatéi képzési szerzodés alairasat
megtagadja vagy elmulasztja, hallgatoi jogviszonya megsziinik.

3.11.3.3. § A hallgaté a regisztracios id6 végéig kérheti atsorolasat a soron kovetkezd
félévben magyar allami (rész)osztondijas finanszirozasi formarol onkoltséges finanszirozasi
formara.

3.11.4. A dijmentesen és a téritési dijért igénybe veheto szolgaltatasok

Nftv. 11. § (2) A felsdoktatasi intézményben a hallgaté 4ltal a mulasztas és
késedelmes teljesités miatt fizetendd dijak, a téritési dijak jogcimeit, feltételeit és
mértékét, valamint a kollégiumi dijat (...) egy tanév iddtartamara kell megallapitani,
tovabba az intézményben szokdsos médon kozz¢é kell tenni.

Nftv. 81. § (1) A magyar allami (rész)osztondijjal tamogatott képzés keretében a
hallgat6 altal igénybe vehetd szolgaltatasok a kdvetkezok:

a) a képzési programban meghatarozott oktatasi és tanulmanyi kovetelmények
teljesitéséhez, az oklevél, illetve doktori abszolutéorium megszerzéséhez
sziikséges eldadasok, szemindriumok, konzultaciok, gyakorlati foglalkozasok,
terepgyakorlatok els6 alkalommal torténd felvétele, a beszdmolok, vizsgak és
a sikertelen beszdmolok, illetve vizsgdk egy alkalommal t6rténd
megismétlése, a zardvizsga letétele, tovabbd a fokozatszerzési eljaras a
hallgatéi jogviszony fennéllasa alatt,

b) szakkollégiumi foglalkozasok,
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c) a felsdoktatasi intézmény Iétesitményeinek — konyvtar és a konyvtari
alapszolgaltatasok, laboratorium, szémitastechnikai, sport- és szabadidds
létesitmények —, eszkdzeinek hasznalata az ingyenes szolgaltatasokhoz
kapcsolodoan,

d) a fels6oktatasi szakképzésben a gyakorlati képzéshez biztositott munkaruha,
egyéni védofelszerelés (védoruha) és tisztalkodasi eszkdz, mas képzésben az
egyéni védofelszerelés (védoruha) €s tisztalkodasi eszkoz,

e) a hallgatodi tanacsadas,

f) a képzéssel, illetve doktori fokozatszerzéssel kapcsolatos valamennyi okirat
elsé alkalommal torténd kiadasa, amennyiben kormdnyrendelet a hallgatora
kedvezObb feltételt nem allapit meg.

(2) A magyar allami (rész)dsztondijjal tamogatott képzés keretében — jogszabaly
eltérd rendelkezésének hianydban — a felsdoktatasi intézmény nem kérhet igazgatasi
szolgaltatasi dijat (pl. beiratkozasi dij).

(3) Ha magyar allami (rész)osztondijjal tamogatott képzésben részt vevd hallgato
valamely EGT-allamban olyan részképzésben vesz részt, amelyben folytatott
tanulmanyai a hazai felsdoktatdsi intézmény képzésébe beszdmithatok, a hallgato a
kiilfoldi tanulmanyok idejére — a (4) bekezdésben meghatarozottak szerint — attol a
fels6oktatasi intézménytdl, amellyel hallgatoi jogviszonyban 4ll, 6sztondijat kaphat.
(4) A hallgaté akkor jogosult az (3) bekezdésben meghatarozott 6sztondijra, ha
kiilfoldi tanulmanyait a felséoktatasi intézmény hozzajaruldsaval kezdte meg.

(5) A (3) bekezdésben meghatarozott 6sztondij a 84/A. § (1) bekezdése szerinti
tamogatas terhére adhatd. Az 6sztondij adoményozdsardl nyilvanos palydzat tjan
kell donteni.

Nftv. 82. § (1) A magyar allami (rész)osztondijjal tdmogatott képzés keretében a
hallgat6 altal téritési dij fizetése mellett igénybe veheto:

a) az alap- és mesterképzés tantervében magyar nyelven meghatarozott, magyar
nyelven oktatott ismereteknek — a hallgatd valasztasa alapjan — nem magyar
nyelven torténd oktatasa,

b) a felsGoktatasi intézmény eszkozeivel eldallitott, a felsboktatasi intézmény
altal a hallgato részére biztositott, a hallgatd tulajdonaba keriild dolog (pl.
sokszorositott segédletek),

c) a felsGoktatasi intézmény létesitményeinek (kOnyvtar, laboratorium,
szamitastechnikai, sport- ¢és szabadidds Iétesitmények), eszkdzeinek
hasznélata az ingyenes szolgéltatasokon kiviili korben,

d) a kotelezo, illetve e torvény alapjan a felsdoktatasi intézmény altal kotelezéen
biztositandé mértéken feliil felvehetd kreditértéket eredményezd képzés.

(2) A fels6oktatasi intézmény tanulmanyi és vizsgaszabalyzata az ugyanabbol a
tantargybol tett harmadik ¢és tovabbi vizsgat, el6adasok, szeminariumok,
konzultaciok, gyakorlati foglalkozasok, terepgyakorlatok ismételt felvételét, a téritési
és juttatdsi szabalyzata a tanulmanyi és vizsgaszabalyzatban meghatarozott
kotelezettség elmulasztasat vagy késedelmes teljesitését fizetési kotelezettséghez
kotheti. A fizetési kotelezettség mértéke esetenként nem haladhatja meg teljes
munkaidére megallapitott kotelezd legkisebb munkabér (minimalbér) 6t szazalékat.
(3) Az (1)(2) bekezdés alapjan kérhet6 téritési dij megallapitasanak rendjét a téritési
és juttatasi szabdlyzatban kell meghatdrozni, azzal a megkdtéssel, hogy annak
kumulélt 6sszege — az (1) bekezdés a) pontban foglalt szolgaltatas figyelembevétele
nélkiil — nem lehet magasabb, mint az onkoltség fele.
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(4) A magyar allami (rész)osztondijal tamogatott hallgatdé a vendéghallgatoi
jogviszonyanak keretében is a 81. §-ban és az (1)—(3) bekezdésben meghatarozottak
szerint vehet részt az oktatasban.

Nftv. 83. § (1) Ha a hallgatd onkoltséges képzésben vesz részt, a 81. § (1)—(2)
bekezdésében meghatarozottakért Onkoltséget, a 82. § (1)+2) bekezdésben
felsoroltakért téritési dijat kell fizetnie.

Nftv. 49. § (2a) Biztositani kell, hogy a hallgaté egyéni tanulmanyi rendjében — kiilon
onkoltseg, illetve téritési dij fizetése nélkiil —
a) az Osszes eldirt kreditet tiz szazalékkal meghaladd kreditértékii targyat,
tovabba azt, hogy
b) az Osszes eldirt kredit tiz szazalékaig terjedéen nem magyar nyelven oktatott
targyat
vehessen fel.

3.11.4.1. § Az a hallgatd, aki a Fdiskolat az Onkoltség vagy allami (rész)0sztondij altal
finanszirozott szolgaltatasokon feliil kiilon eljarasra kényszeriti, dij fizetésére koteles.

3.11.4.2. § (1) A téritési dijak Osszegét egy tanévre, eldre kell megallapitani minden év
szeptember 30-ig. A téritési dijak 6sszegét a rektor allapitja meg.

(2) A Foiskola koteles a téritési dijak Osszegét a hirdet6tablajan és honlapjan is
nyilvanossagra hozni.

3.11.4.3. § (1) A Féiskolan kivethetd téritési €s szolgaltatasi dijak:

a) A képzés kezdetén fizetend6 dijak
aa) Beléptetokartya hasznalati dij (Csak az allami 6sztondijas képzési formaban
részt vevo hallgatokra vonatkozik.)

b) Ismételt vizsgadijak
ba) Javitovizsga dij (sikeres vizsga ismétlésének dija),
bb) Vizsgadij (sikertelen vizsga ismétlésének dija)

¢) Kiiloneljarasi dijak
ca) Vizsgamulasztasi dij (Vizsgara bejelentkezett, de meg nem jelent hallgatokra
vonatkozik.),
cb) Felvett, de nem teljesitett tanegység dija (Nappali tagozaton 1., esti tagozaton
III. félévtol fizetendo.),
cc) Hatariddn tali beiratkozasi dij,
cd) Adminisztracids kiiloneljarasi dij,
ce) Felvételi és atvételi kérelem dija,
cf) Rektori méltanyossagi kérelem dija,
cg) Jogorvoslati kérelem dija,
ch) Kreditigazolas dija tanegységleiras nélkiil,
ci) Kreditigazolas dija tanegységleirassal,
cj) Kredittullépési dij (Fizetendd a végbizonyitvany megszerzésekor a
mintatantervben eldirt dsszes kredit + 10% kreditmennyiséget meghaladé felvett
kreditekért. )

d) Kérvényhez kotott szolgaltatasok dija
da) Tanegység-ujrafelvétel dija,
db) Beléptetokartya potlasanak dija,
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dc) Zarovizsgadij (Csak az onkoltséges / koltségtéritéses képzési formaban részt
vevo hallgatdkra vonatkozik.),
dd) Zarovizsga ismétlésének dija,
de) Torzslap-kivonat potlasanak dija,
df) Leckekonyvmasodlat kiallitasanak dija,
dg) Oklevélmasodlat kiallitasanak dija,
dh) Kiilf61don szerzett fels6foka oklevél elismerésének dija
e) Késedelmi dijak
ea) Hataridon tuli onkoltség / koltségtérités befizetési dij
(2) A téritési és szolgaltatasi dijak kivetésérél a Neptun Rendszerben személyes lizeneten
keresztiil értesiteni kell a hallgatot.

3.11.5. Fizetési kotelezettség aloli mentesiilés, részletfizetés, halasztas

Nftv. 43. § (3) A hallgato a fels6oktatasi intézmény iranyaban teljesitendd fizetési
kotelezettségének  teljesitéséhez  részletfizetési kedvezményre, halasztésra,
mentességre a szervezeti €s milkodési szabalyzatban foglalt feltételek és eljaras
szerint a rektornak — a fenntarté tajékoztatasa mellett meghozott — dontése alapjan
jogosult.

HJT Rend. 2. § (1) E rendelet alkalmazasaban

h) sajat bevétel: az Nftv. 82. § (1)—~(2) bekezdése szerinti téritési dij, tovabba az
intézményi szabalyzatban meghatarozott szolgaltatasi dij, valamint az intézmény
vallalkozasi tevékenységének eredménye, jogi személytdl kapott tamogatasbol
szarmazd bevétele, tovabba a palyazat utjan kifejezetten 6sztondij fizetésére kapott
tamogatas.

HJT Rend. 4. § (1) A hallgat6 fizetési kotelezettségének teljesitéséhez mentességet,
részletfizetési kedvezményt, halasztast kérelme alapjan kaphat.
(2) A hallgaté szocialis alapon — az intézmény téritési és juttatasi szabalyzatiaban
meghatarozottak szerint — az alabbi fizetési kotelezettségek esetén részesiilhet
részletfizetési kedvezményben vagy engedélyezhetd részére a fizetési kotelezettség
halasztasa:

(...)

b) a téritési dij,

c) akollégiumi dij.
(3) A hallgatoé tanulmanyi teljesitménye alapjan — az intézmény téritési és juttatasi
szabalyzataban meghatarozottak szerint — mentesithetd a fizetési kotelezettség alol

(...)
b) az Nftv. 82. §-aban foglaltak szerint igénybe vett szolgaltatasok téritési dija
esetében.

(4) A kollégiumi dij befizetésének kotelezettsége aldl szocialis helyzete miatt
mentesiilhet az a hallgato, aki hatranyos helyzetl, aki arva, aki csaladfenntarto, vagy
akinek gyamsaga nagykortisaga miatt sziint meg. Az intézmény a kollégiumi munkat
végzd hallgatd szamara a kollégiumi dijbol kedvezményt, mentességet biztosithat a
(5) Nem adhaté mentesség, részletfizetési kedvezmény vagy halasztott fizetési
lehetdség az Nftv. 82. § (2) bekezdése alapjan a téritési €s juttatdsi szabalyzatban
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meghatarozott mulasztasi és késedelmes teljesitési dij megfizetése alol, tovabba a
kozosségi célu tevékenységben vald részvétel alapjan.

(6) A fizetési kotelezettség teljesitéséhez kapcsolodd kérelem targyaban a szervezeti
¢s mikodési szabalyzatban meghatarozottak szerint létrehozott bizottsag vagy az
intézményi szabalyzat hallgatoi kovetelményrendszere részében megjeldlt szervezet
jarel.

(7) A fizetési kotelezettség teljesitése targyaban hozott dontésrdl hatarozatot kell
hozni. A részletfizetési lehetoséget biztositdé hatarozatban rogziteni kell a teljesités
hatéridejét és litemezését, valamint az elmaradas kovetkezményeit. Elutasitas esetén a
hatarozatban indokolni kell a dontést €s tajékoztatast kell adni a jogorvoslati
lehetdségrol.

HJT Rend. 6. § Az Nftv. 85/B. §-aban meghatarozottak szerint a hallgato részére
nyujthato szocialis, illetve teljesitmény alapi tamogatason tilmenden a felsdoktatasi
intézmény sajat bevétele terhére, szabalyzataban meghatarozott moédon, palyazati
uton egyeb 0sztondijat adomanyozhat.

3.11.5.1. § (1) A részletfizetési kedvezményt és a fizetési haladékot a regisztracios idoszak
végéig lehet kérvényezni a Neptun Rendszeren keresztiil a rektortol.

(2) A részletfizetés az Onkoltség Osszegének kettd egyenld részletben vald megfizetését
jelenti. Az elsd részletet a Tanrendben meghatdrozott dijfizetési hataridéig, a masodik
részletet a Tanrendben meghatarozott dijfizetési hatarid6tdl szamitott hatvan napon beliil kell
befizetni.

3.11.5.2. § (1) A hallgatdé az 6nkoltség megfizetése alol nem mentesiilhet. A Fdiskola az
Oonkoltség Osszegét nem csokkentheti.

(2) A szocidlisan raszoruld, Onkoltséges hallgatokat a Foiskola sajat  Osztondijak
adomanyozasa altal tamogatja, amelyek részletes meghatdrozasa a  Hallgatoi
Kovetelményrendszer 3.10.16. és 3.10.17. fejezetében talalhato.
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3.12. A SPECIALIS SZUKSEGLETU HALLGATOKRA
VONATKOZO RENDELKEZESEK

3.12.1. Altaldanos rendelkezések

Nftv. 108. § 6. fogyatékossaggal ¢él6 hallgatd (jelentkezd): aki mozgasszervi,
érzékszervi vagy beszédfogyatékos, tobb fogyatékossag egyiittes eloforduldsa esetén
halmozottan fogyatékos, autizmus spektrum zavarral vagy egyéb pszichés fejlodési
zavarral (sulyos tanulasi, figyelem- vagy magatartdsszabalyozasi zavarral) kiizd;

Vhrl. 64. § (1) A hallgaté fogyatékossagara tekintettel a 63. § (1) bekezdése szerinti
szakvélemény alapjan kérheti a tanulmdnyi kotelezettségek teljesitése, illetve a
vizsgak aloli részleges vagy teljes felmentését vagy azok mas modon torténd
teljesitésének engedélyezését.

(2) A fels6oktatasi intézmény szabalyzataban meghatarozottak szerint

a) biralja el a fogyatékossaggal ¢él6 hallgatd segitségnytjtasra, mentességre és
kedvezményekre iranyul6 kérelmét,

b) keriil megbizasra és latja el feladatat a fogyatékossaggal él6 hallgatok
segitését felsdoktatasi intézményi és kari részrdl iranyité koordinator,

c) veheti igénybe a fogyatékossaggal ¢16 hallgatdo — a fogyatékossaga tipusa és
mértéke szerint — a felsdoktatasi intézmény altal biztositott, illetve mas mdédon
rendelkezésére allo személyi €s technikai segitségnytjtast és szolgaltatasokat,

d) hasznalhatja fel a fogyatékossaggal €16 hallgatd a specialis jegyzetet, illetve
jegyzetet helyettesitd, mas modszert felkésziilést segitd technikai eszkozoket.

3.12.1.1. § A specialis sziikségletli hallgatdé tanulmanyai soran kérelmezheti a tanulmanyi
kovetelmények teljesitése aloli, illetve a vizsgak aloli részleges vagy teljes felmentést, vagy a
mas modon torténd teljesitést, valamint a vizsgakon alkalmazhatd segitségnyujtast,
amennyiben a specialis sziikségletre vonatkozo informacidokat bejelenti és raszorultsagat
hivatalos dokumentummal igazolja.

3.12.2. A specialis sziikségletii hallgatok iigyeiért felelés koordinator

Vhrl. 64. § (2) A fels6oktatasi intézmény szabalyzataban meghatarozottak szerint

a)

b) keriil megbizasra és latja el feladatat a fogyatékossaggal ¢é16 hallgatok
segitését felsdoktatasi intézményi és kari részrdl irdnyitoé koordinator,

(...)

(3) A (2) bekezdés b) pontja szerinti koordinator feladata:

a) részvétel a fogyatékossaggal €16 hallgatok altal benyujtott, a (2) bekezdés a)
pontja szerinti kérelem elbirdlasdban és nyilvantartasdban, valamint a
hallgatét érintd jogorvoslati dontésekben azzal, hogy az a koordinator, aki a
kérelem elbiralasaban részt vett, nem vehet részt a jogorvoslati eljarasban,

b) kapcsolattartas a fogyatékossaggal €16 hallgatokkal, azok segitdivel,

c) a fogyatékossaggal €16 hallgatok tanulmanyai, vizsgai soran alkalmazhato
segitségnyujtasi lehetdségek biztositasa, illetve a fogyatékossaggal €16
hallgatok altal igényelt konzultacids lehetdségek megszervezése,
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d) javaslattétel a fogyatékossaggal ¢él6 hallgatok tanulmanyainak segitését
szolgdldé normativ tamogatasok felhasznaldsara, a segitségnyujtashoz
sziikséges targyi eszk6zok beszerzésére.

(4) A (2) bekezdés b) pontja szerinti koordinatornak felséfokti végzettséggel,
valamint fogyatékosiigyi kompetencidkkal vagy fogyatékosiigyi szakmai gyakorlattal
kell rendelkeznie.

(5) A fogyatékossaggal é16 hallgatokat megilletd kiilonleges banasmod elbiralasahoz
sziikséges adatokhoz vald hozzaférést a felsdoktatasi intézménynek biztositania kell a
koordinator részére.

3.12.2.1. § A Foiskola rektora a foallast oktatdk vagy alkalmazottak koziil a specidlis
sziikségletii hallgatok tigyeiért felelos koordinatort (a tovabbiakban: koordinator) nevez ki.

3.12.3. A specialis sziikséglet bejelentése

Vhrl 63. § (1) A fogyatékossaggal ¢l6 hallgatd (jelentkezd) fogyatékossaganak
tipusat a (2) vagy a (3) bekezdésben meghatéarozott szerv altal kiadott szakértoi
véleménnyel igazolja.

(2) Ha a hallgato (jelentkezd) fogyatékossaga, sajatos nevelési igénye mar a
kozépfoku tanulmanyok ideje alatt is fennallt, a fogyatékossag, sajatos nevelési igény
a megyei (fovarosi) pedagogiai szakszolgalati intézmények, illetve azok megyei vagy
orszagos szakértdi bizottsagként eljard tagintézményei, valamint jogelddjeik koziil a
tanulasi képességvizsgald szakértdi €s rehabilitacios bizottsagok, és az orszagos
szakértéi és rehabilitacids bizottsagok altal kibocsatott szakértéi véleménnyel
igazolhato, kivéve a felndttoktatasban nem nappali munkarendben folytatott
tanulmanyokat, amely esetben az ELTE Gyakorlo Orszagos Pedagdgiai Szakszolgalat
¢és jogelddje, az Eotvos Lordnd Tudomanyegyetem Gyakorldé Gyodgypedagdgiai és
Logopédiai Szakszolgalat, Szakértdi és Rehabilitacios Bizottsag és Gyodgypedagodgiai
Szakmai Szolgaltatd Intézmény szakértdi véleményével igazolhato a fogyatékossag,
sajatos nevelési igény.

(3) Ha a hallgato (jelentkezd) fogyatékossaga, sajatos nevelési igénye a kozépfoka
tanulmanyok ideje alatt nem allt fenn, a fogyatékossag a rehabilitacios szakért6i
szerv, illetve annak jogelddei altal kibocsatott szakértdi véleménnyel igazolhato.

NRSzH Rend. 7. § (1) A rehabiliticiés hatdsagként, rehabilitacios szakértoi
szervként vagy orvosszakértdi szervként, valamint e feladatkoreiben eljard fovarosi és
megyei kormanyhivatal a jogszabalyokban meghatdrozott modon szakkérdésként
vizsgalja

(...)

S) a felsGoktatasban részt vevo hallgatok fogyatékossagat.

NRSzH Rend. 9. § (3) A felsdoktatasban részt vevo hallgatok diszlexia, diszgrafia és
diszkalkulia fogyatékossagdnak megallapitdsdra iranyuld eljarasban rehabilitacios
szakértoi szervként Budapest Févaros Kormanyhivatala jar el.

3.12.3.1. § (1) A specialis sziikségletli hallgato (ide értve a tartds orvosi kezelésre szoruld

hallgatét is) akkor jogosult igénybe venni a Fdiskola altal biztositott segitségnyujtasi
formakat, eszkozoket, mentességet vagy kedvezményeket (a tovabbiakban egyiitt: tdimogatas),
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ha magét mint fogyatékkal €16 hallgatd bejelenti, és a bejelentési kérelem elfogadasarol valo
dontés bekeriil a Neptun Rendszerbe.

(2) A tanulmanyi kedvezményre, mentességre iranyuld kérelem a Neptun Rendszerben
elektronikus trlapon nyujthatd be. A kérelemhez mellékelni kell a jogszabalyban rogzitett,
kotelezd tartalmu, a rehabilitacios szakértdi szerv altal kibocsatott szakért6i szakvéleményt.
Hidnyos tartalmu vélemény esetén a hallgaté hianypotlasra kotelezheto.

(3) Kiilfoldi allampolgarsagu hallgato esetében a regisztracios kérelem melléklete a kiilfoldi
intézmény altal kibocsatott, eredeti szakvélemény, valamint — ha nem angol nyelvii — annak
angol vagy magyar nyelvi hiteles forditasa.

(4) A zardvizsgat tett, de a nyelvvizsga-kotelezettség teljesitésének hianyaban oklevelet nem
szerzett, volt hallgato fogyatékossaganak igazolasa a hallgatokéval azonos modon torténik.

3.12.3.2. A bejelentés folyamatardl, feltételeirdl, az ez alapjan jaro, illetéleg kaphatd
tamogatasokrol, a kari koordinator elérhetdségérdl a felvételi értesitéssel egyiitt kell minden
felvételt nyert hallgatot tajékoztatni.

3.12.4. A specialis sziikséglet megallapitasa

3.12.4.1. § (1) A kérelmet a Tanulmanyi, Esélyegyenldségi és Kreditatviteli Bizottsag biralja
el. Indokolt esetben a rektor a kérelem elbiraldsat magahoz vonhatja.

(2) A Tanulmanyi, Esélyegyenldségi és Kreditatviteli Bizottsdg orvosi, egészségiigyi,
igazsagiigyi szakvélemények alapjan, a Hallgatoi Kovetelményrendszer 3.3. fejezetében
szabalyozott eljarasrendben dont a fogyatékos hallgatot megilleté kedvezmények, illetve a
tanulmanyi kotelezettségek részleges vagy teljes mentességére iranyuld kérelmek
elbiralasarol. A Tanulményi, Esélyegyenloségi és Kreditatviteli Bizottsag egyes dontési
jogkoroket a koordinatornak atadhat.

(3) A hallgaté a Tanulmanyi, Esélyegyenl6ségi és Kreditatviteli Bizottsag hatarozata ellen a
kézhezvételtél szamitott tizendt napon beliil jogorvoslattal élhet a Hallgatoi Jogorvoslati
Bizottsagnal.

(4) A dontésré]l mind els6-, mind masodfokon tizendt napon beliil értesiteni kell a kérelmezot.

3.12.5. A specidlis sziikségletii hallgatoknak nyujthaté tamogatasok,
mentességek

Nftv. 49. § (8) A fogyatékossaggal ¢l6 hallgaté részére biztositani kell a
fogyatékossaghoz igazodd felkészitést és vizsgaztatast, tovabba segitséget kell
nyljtani részére ahhoz, hogy teljesiteni tudja a hallgatéi jogviszonyabol eredd
kotelezettségeit. Indokolt esetben mentesiteni kell egyes tantargyak, tantargyrészek
tanulasa vagy a beszamolds kotelezettsége alol. Sziikség esetén mentesiteni kell a
nyelvvizsga vagy annak egy része, illetve szintje alol. A vizsgan biztositani kell a
hosszabb felkésziilési idSt, az irasbeli beszdmolon lehetdvé kell tenni a segédeszkdz —
igy kiilondosen irdgép, szamitogép — alkalmazésat, sziikség esetén az irasbeli
beszamolod, szobeli beszamoloval vagy a szdbeli beszdmolod irdsbeli beszdmoloval
torténd felvaltasat. Az e bekezdés alapjan nyujtott mentesités kizdrdlag a mentesités
alapjaul szolgalo koriilménnyel Osszefliggésben biztosithatd és nem vezethet az
oklevél 4ltal tanusitott szakképzettség megszerzéséhez sziikséges alapvetd tanulmanyi
kovetelmények aloli felmentéshez.
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Vhrl.

62. § (1) A fogyatékossaggal ¢€l6 hallgatd kérelmére a felsdoktatasi

intézménynek a tanterv eldirasaitol részben vagy egészében eltérd kovetelményeket
kell megallapitania, illetve — figyelemmel az Nftv. 49. § (8) bekezdésére — azok
teljesitésétol el kell tekintenie a (2)—(7) bekezdésben foglalt kedvezmények koziil
legalabb egy, sziikség szerint tobb kedvezmény biztositdsaval, ha a fogyatékossagot

igazolo

szakvélemény megallapitdsai alapjan kedvezmény, illetve mentesség

biztosithaté a hallgat6 szamara.

(2) Mozgaskorlatozott hallgatd esetében alkalmazhato kedvezmények:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)

a gyakorlati kovetelmények teljesitése aloli részleges vagy teljes felmentées,
illetve annak mas formaban torténd teljesitése,

az frasbeli vizsga szobelivel, a szobeli vizsga irasbelivel torténd helyettesitése,
mentesités a nyelvvizsga vagy annak egy része, illetve szintje alol,

mentesités a manudlis készségeket igényld feladatok aldl azzal, hogy az
elméleti ismeretek megkovetelhetok,

az irasbeli feladatok megoldasahoz sziikséges specialis eszkdzok, berendezési
targyak hasznalatanak lehetové tétele,

a nem fogyatékossaggal €l6 hallgatokra megallapitott felkésziilési idonél
hosszabb felkésziilési id6 biztositasa,

az intézményi iigyintézésekhez személyi segitd biztositasa.

(3) Hallassériilt (siket, nagyothalld) hallgatd esetében alkalmazhatd kedvezmények:

a)
b)

c)
d)

e)
f)

9)

a gyakorlati kovetelmények teljesitése aloli részleges vagy teljes felmentés,
illetve annak mas formaban torténd teljesitése,

a szobeli vizsga irasbelivel torténd helyettesitése, szobeli vizsgaztatds soran —
hallgatoi igény esetén — jelnyelvi vagy oralis tolmacs biztositasa,

mentesités a nyelvvizsga vagy annak egy része, illetve szintje alol,

az érthetdség és a megértés szempontjabol az eléadasokon és vizsgakon az
elhangzottak egyidejii irdsban valo megjelenitése a hallgato részére,

minden vizsgaztatds alkalmaval segédeszk6zok, vizualis szemléltetés
biztositasa,

a nem fogyatékossaggal ¢l6 hallgatokra megallapitott felkésziilési idonél
hosszabb felkésziilési id6 biztositasa,

az intézményi ligyintézésekhez személyi segitd, jegyzeteld tolmacs, jelnyelvi
tolmacs biztositésa.

(4) Latassériilt (vak, aliglatd, gyengénlaté) hallgatd esetében alkalmazhatod

kedvezmények:

a) a gyakorlati kovetelmények teljesitése aloli részleges vagy teljes felmentés,
illetve annak mas formaban torténd teljesitése,

b) az irasbeli vizsgak helyett a szdbeli vizsga, illetve az irasbeli szamonkérés
esetén specialis technikai eszkdzok hasznalata,

C) mentesités a nyelvvizsga vagy annak egy része, illetve szintje aldl,

d) mentesités a manualis, vizualis készségeket igényld feladatok alol, de az
elméleti ismeretek megkdvetelhetdk,

e) az eldadasok, gyakorlatok és vizsgak alkalmaval a kérdések, tételek
hanghordozé eszk6zon, digitdlisan, pontirdsban vagy nagyitasban torténd
hozzaférhetdsége,

f) a nem fogyatékossaggal €16 hallgatokra megallapitott felkésziilési idonél

hosszabb felkésziilési id6 biztositasa,
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9)

az intézményi ligyintézésekhez személyi segitd biztositdsa.

(5) Beszédfogyatékos (diszfazia, diszlalia, diszfonia, dadogas, hadaras, afazia,
orrhangzos beszéd, dizartria, mutizmus, stlyos beszédészlelési és beszédmegértési
zavar, centralis poszeség, megkésett beszédfejlodés) hallgatd esetében alkalmazhatd

kedvezmények:

a) a szobeli vizsga helyett irasbeli vizsga, és a szamonkérések esetén specialis
technikai eszk6zok hasznalata,

b) mentesités a nyelvvizsga vagy annak egy része, illetve szintje alol,

c) a nem fogyatékossaggal €16 hallgatokra megallapitott felkésziilési idonél
hosszabb felkésziilési 1d0 biztositasa,

d) az intézményi ligyintézésekhez személyi segitd biztositasa.

(6) Pszichés fejlodési zavarral kiizd6 hallgato esetében alkalmazhatd kedvezmények:

a) a diszlexias-diszgrafias-diszortografias hallgatonal:
aa) az frasbeli vizsga helyett szobeli vizsga vagy szobeli helyett irasbeli
vizsga,
ab) firasbeli vizsga esetén a nem fogyatékossaggal ¢€l6 hallgatokra
megallapitott felkésziilési idOnél hosszabb felkésziilési 1d6,
ac) a vizsgan a sziikséges segédeszkozok (kiilondsen szamitdogép, irogép,
helyesirasi szotar, értelmezd szotar, szinonima szotar) biztositasa,
ad) mentesités a nyelvvizsga vagy annak egy része, illetve szintje alol;

b) a diszkalkulias hallgatonal:
ba) mentesités a szamitasi feladatok aldl, de az elméleti ismeretek
megkovetelhetok,
bb) a vizsgak alkalmaval mindazon segédeszk6zok hasznalata, amelyekkel a
hallgat6 a tanulmanyai soran korabban is dolgozott (kiilondsen tablazatok,
szamologép, konfiguracid, mechanikus ¢és manipulativ eszk6zok), tovabba
hosszabb felkésziilési id6 biztositasa;

C) a hiperaktiv, figyelemzavarral kiizd6 hallgatonal:
ca) az frasbeli vizsga helyett szobeli vizsga vagy szobeli helyett irasbeli
Vvizsga,
cb) a nem fogyatékossaggal €16 hallgatokra megallapitott felkésziilési idonél
hosszabb felkésziilési id6 biztositasa,
cc) vizsgaknal a hallgatd varakozasi idejének minimalisra csokkentése,
cd) az irasbeli feladatok megolddsdhoz sziikséges specidlis eszkozok,
berendezési targyak alkalmazasa,
ce) a hosszabb iddtartamu vizsga tobb részletben vald megtartasa, vagy a
vizsga helyiségének elhagydsa nélkiili sziinetek, vagy mozgéasos aktivitds
engedélyezése, érzelmi megnyilvanulasok toleralasa,
cf) kiilon vizsga a tobbi hallgatotol elkiilonitetten,
cg) az egyéni sajatossdgok fliggvényében a szoébeli vizsgaztatds sordn —
hallgatéi igény esetén — a kérdések leirdsa vagy tobbszOri megismétlése,
komplex kérdések részegységekre torténd lebontasa, segitség az elvarasok és
kérdések tisztazasahoz,
ch) az eléadasok, gyakorlatok és vizsgak alkalmaval a kérdések, tételek
hanghordozé eszk6zon, digitalisan torténd hozzaférhetdsége,
ci) az intézményi ligyintézésekhez személyi segitd biztositasa;

d) a magatartasszabalyozasi zavarral (szocio-adaptiv folyamatok zavaraival, az

érzelmi kontroll, 6n-, vagy masok felé irdnyulo agresszio, a szorongas, az én-
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szabalyozas gyengeseégeét mutato magatartasjellemzok, az
alkalmazkodoképesség, a céliranyos viselkedés, az Onszervezés, valamint a
metakognicio eltérd fejlodésével) kiizdd hallgatonak:

da) az irasbeli vizsga szobelivel, a szobeli vizsga irdsbelivel torténd
helyettesitése,

db) a hosszabb iddtartami vizsga tobb részletben vald megtartasa vagy
sziinetek engedélyezése, az egyéni késztetések, érzelmi megnyilvanulasok
toleralasa,

dc) kiilon vizsga a tobbi hallgatétol elkiilonitetten,

dd) a szdbeli vizsgaztatas soran — hallgatoi igény esetén — a kérdések leirdsa,
az elvarasok ¢és kérdések tisztazasa, a feltett kérdések, utasitasok
megfogalmazasanak egyszeriisitése, pontositasa,

de) a nem fogyatékossaggal €16 hallgatokra megallapitott felkésziilési idonél
hosszabb felkésziilési 1dO,

df) az intézményi ligyintézésekhez személyi segitd biztositasa.

(7) Az autizmussal €16 hallgat6 esetében alkalmazhato kedvezmények:

a) a szamonkérés koriilményeinek a hallgatd specialis sziikségleteihez alakitasa,
az frasbeli vizsga helyett szobeli vizsga vagy szobeli helyett irdsbeli vizsga,

b) szamonkérés soran segitségadas az elvarasok és kérdések tisztazasahoz,
szobeli vizsganal a feltett kérdések, utasitasok irdsban vald megjelenitése,
megfogalmazasuk egyszertsitése,

c) a nem fogyatékossaggal ¢16 hallgatokra megallapitott felkésziilési idOnél
hosszabb felkésziilési 1d0,

d) mind a kurzusok, mind a szamonkérés soran specialis eszkdzok (els6sorban
hangrogzité eszkdz, szamitogép, ¢értelmezd szétar, egyéb tamogato,
infokommunikacios technologiak) alkalmazasa,

e) mentesités a nyelvvizsga vagy annak egy része, illetve szintje alol,

f) a fejlédési zavarabol kovetkez6 nehézségek miatt egyes gyakorlati
kovetelmények aldli mentesités, vagy ezek teljesitésének megfeleld, nem
gyakorlati feladatokkal valé helyettesitése,

g) az intézményi ligyintézésekhez személyi segit6 biztositasa.

(8) A hosszabb felkésziilési id6t a nem fogyatékossaggal €16 hallgatokra megallapitott
iddtartamhoz képest legalabb 30%-kal hosszabb iddtartamban kell megallapitani.

(9) Halmozott fogyatékossag esetén a (2)—(7) bekezdésben foglalt eldonyben
részesitések barmelyike adhatd, figyelembe véve a hallgato egyéni sziikségleteit.

(10) Indokolt esetben a hallgatd kérelmére, a szakvélemény alapjan a fels6oktatasi
intézmény a (2)—(7) bekezdésben szabalyozott kedvezményektdl eltérd, tovabbi vagy
mas kedvezményt is biztosithat a hallgato részére.

..)

(12) A nyelvvizsga vagy annak egy része, illetve szintje aloli mentesités megilleti azt
a fogyatékossaggal €16 volt hallgatot, aki zardvizsgat tett és hallgatdi jogviszonya
megsziint, de a szakképzettség megszerzéséhez sziikséges nyelvvizsga kotelezettségét
nem teljesitette.

3.12.5.1. § A specialis sziikségletli hallgato kérheti a Féiskolan
(1) személyi segit6 kijelolését,

(2) tanulmanyait segitd eszkdz beszerzését,

(3) a megfeleld formatumu digitalis tananyag biztositasat,
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(4) a kurzusokon hangfelvétel készitését az alabbi feltételek szerint:
a) a tréning jellegli foglalkozasok kivételével,
b) csak sajat tanulmanyai soran és azokkal dsszefliggésben torténd felhasznalasra,
C) az oktaté és a kurzus résztvevoi részére elére bejelentve,
(5) a vizsga el6tt legalabb négy munkanappal bejelentve
a) a szobeli vizsga helyett irasbeli vizsga, illetve az irasbeli vizsga helyett szobeli vizsga
letételét,
b) a felkésziilési, illetdleg a teljesitési id6 — a nem specialis sziikségletii hallgatok
esetében megallapitott idétartamhoz képest — legalabb 30 %-kal meghosszabbitasat.
(6) a fogyatékossaghoz igazoddan segédeszkdz, specialis eszkdz, illetéleg jelnyelvi tolmacs
alkalmazasat.
(7) a kurzus oktatdjatol a Tanulmanyi, Esélyegyenléségi és Kreditatviteli Bizottsag javaslata
alapjan — a jogszabalyban meghatarozottak szerint — a kurzus kdvetelményei aloli teljes, vagy
részleges felmentést, illetve helyettesitd kovetelmények meghatarozasat.
(8) a rektortdl a Tanulmanyi, Esélyegyenldségi és Kreditatviteli Bizottsag javaslata alapjan
kizardlag a mentesités alapjaul szolgalo koriilménnyel Osszefliggésben a nyelvvizsga vagy
annak egy része, illetve szintje aloli mentességet.
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3.13. ZARO RENDELKEZESEK

3.13.1. Hatalyba lépés

3.13.1.1. § A Hallgat6i Kovetelményrendszert a Sapientia Szerzetesi Hittudomanyi Foiskola
Szenatusa 2018. 06. 29-i {ilésén hozott 12/2018. (V1.29.) szamt hatarozataval elfogadta.

3.13.1.2. § A Hallgatoi Kovetelményrendszert a Fenntartoi Konferencia FK 12/2018.
(VII.O1.) szam hatarozataval jovahagyta.

3.13.1.3. § A Hallgatoi Kovetelményrendszer 2018. julius 1-én 1ép hatalyba.
3.13.1.4. § A Hallgatoi Kovetelményrendszer hatalybalépésével egyidejiileg a Sapientia

Szerzetesi Hittudomanyi Fdiskola Szenatusa 2006. 12. 6-i hatarozataval elfogadott és
tobbszordsen modositott Hallgatoi Kovetelményrendszer hatalyat veszti.
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