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Adatkezelési Tajékoztato

a hallgatoi adatkezelés vonatkozasaban

1. Preambulum

Jelen adatkezelési tajékoztatdo a Sapientia Szerzetesi Hittudomanyi Féiskolaval hallgatoi
jogviszonyban all6 személyek személyes és kiilonleges adatainak a kezelésére terjed ki.

A Sapientia Szerzetesi Hittudomanyi Féiskola mint adatkezeld (tovabbiakban Adatkezeld)
mindent megtesz a személyes és kiilonleges adatok védelméért, valamint azért, hogy
megfeleljen

a) az informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szold 2011. évi
CXII. térvényben (a tovabbiakban: Info tv.),

b) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramldsardl, valamint a 95/46/EK rendelet
hatalyon kiviil helyezésérdl sz6lo Europai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679
rendeletében (altalanos adatvédelmi rendelet, a tovabbiakban: GDPR),

€) valamint a nemzeti fels6oktatasrol szold 2011. évi CCIV. térvényben (a tovabbiakban:
Nftv.) foglalt rendelkezéseknek és a tovabbi kapcsolodo jogszabalyi eldirasoknak, hogy

az ¢érintett hallgatd személyes adatait a lehetd legnagyobb védelmi szint mellett kezelje.

2. Adatkezel6

Sapientia Szerzetesi Hittudomanyi Féiskola (a tovabbiakban: F6iskola)
Székhely: 1052 Budapest, Piarista koz 1.

Intézményi azonositd: FI147939

Képviseli: mindenkori rektor

Web: https://www.sapientia.hu

A Foéiskola Adatvédelmi, Adatkezelési és Adatbiztonsagi Szabalyzata elérhetd a honlapunkon:

https://sapientia.hu/dokumentumtar/szervezeti-es-mukodesi-szabalyzat/adatvedelmi-
szabalyzat



http://lfze.hu/hu/kapcsolat
https://sapientia.hu/dokumentumtar/szervezeti-es-mukodesi-szabalyzat/adatvedelmi-szabalyzat
https://sapientia.hu/dokumentumtar/szervezeti-es-mukodesi-szabalyzat/adatvedelmi-szabalyzat

3. Az Nftv. hatalya ala tartozo képzésen valé részvétel

3.1. Az adatkezelés jogalapja

Az Adatkezel6é az Nftv. 18. § (1) bekezdés értelmében

a) az intézmény rendeltetésszerii miikodéséhez,

b) a jelentkezOk és a hallgatok jogainak gyakorlasahoz és kotelezettségeinek teljesitéséhez,

C) aképzés, kutatas megszervezéséhez,

d) a munkaltatéi jogok gyakorlasahoz, illetve az oktatok, kutatok, dolgozok jogainak
gyakorlasahoz és kotelezettségeik teljesitéséhez,

e) a jogszabalyokban meghatarozott nyilvantartasok vezetéséhez,

f) ajogszabalyokban és a felsdoktatasi intézmény szervezeti és mitkodési szabalyzataban,
biztositott kedvezményekre vald jogosultsdg megallapitasdhoz, elbiralasdhoz ¢és
igazolasahoz,

g) az Nftv. 15. és 16. § szerint végzettek palyakovetése céljabol

a nélkiilozhetetleniil sziikséges személyes és kiilonleges adatokat tartja nyilvan.

Ezen talmenden a GDPR 5. cikkében meghatarozott adatkezelési elveknek, valamint az Info tv.
4. § alapjan, vagyis a jogszerliség, tisztességes eljaras €s atlathatosag, a célhoz kotottség, az
adattakarékossag, a pontossag, a korlatozott tarolhatosadg, az integritas és bizalmas kezelés,

tovabba az elszdmoltathatosag elve alapjan jar el.

3.2. Hallgatéi nyilvantartas

A hallgatoi nyilvantartas adatai a jogszabalyban meghatarozott (Nftv. 3. szama melléklet 1/B.
pont), igy kiilondsen a hallgatoi jogviszony létrejottével, modosulasaval és megsziinésével, a
hallgatd tanulméanyi ¢és vizsgakotelezettségeinek teljesitésével, valamint a juttatdsok
megallapitasaval, folyositasaval, illetve a téritések kivetésével, befizetésével kapcsolatos
szervezési és adminisztrativ feladatok ellatasara, tovabba az érintett altal meghatarozott célra

hasznalhatok fel.

Az adatok forrasa a felsGoktatasban torténd jelentkezéskor, a beiratkozaskor, a tanulmanyi
szerzodésben vagy mas modon a hallgato altal megadott, a tanulmanyokban valo részvételhez

sziikséges adat, melyet az Adatkezel6 papiralapon vagy elektronikus rendszerben tarol.



A hallgat6i adatok nyilvantartasanak kialakitasa a felvételi adatbazis, valamint a hallgato altal

kitoltott beiratkozasi lapok €s a beiratkozas feltételéiil szolgaldo dokumentumok alapjan torténik.

Ama jelentkezok felvételi eljarassal 0sszefliggésben kezelt adatait, akik a felvételi eljarast
kovetden a Foiskolara nem nyernek felvételt, vagy felvételt nyernek, de jogviszonyt nem

létesitenek, a felvételi eljarast kovetd statisztikai hatarig torolni kell.

Ha az érintett az Nftv. 3. szamt melléklet I/B. szerinti adatokat nem kivanja megadni, ugy

tanulmanyokat a Sapientia Szerzetesi Hittudomanyi Fdiskoldn nem tud folytatni.

Az adatkezelés az Nftv.-ben meghatarozott adattartalommal torténik, ezen feliili személyes és
kiilonleges adat kezelése kizarolag a hallgatd irdsbeli hozzédjaruld nyilatkozata alapjan

lehetséges.

3.3. A hallgaté adatainak adatgazdai

3.3.1. A hallgat6 adatainak els6dleges adatkezeldje és adatgazdaja a Tanulmanyi Osztaly.

3.3.2. A hallgat6 adatainak adatkezeldje és adatgazdaja a tanulmanyait érintd egyéb esetekben:

a) a szakkollégiumi jogviszonnyal Osszefiiggésben a Szakkollégium szabalyzata,

b) a konyvtari rendszer hasznalataval Osszefliggd adatok tekintetében a Sapientia
Szerzetesi Hittudomanyi Fdiskola Konyvtara,

c) a kulfoldi hallgatok adatainak tekintetében az Erasmus-koordinator, valamint a
Tanulmanyi Osztaly munkatarsai,

d) a Hallgatéi Onkormanyzat mitkodésében kozremiikodd hallgatok adatai, valamint a
hataskorébe tartozo tigyek ellatasaval osszefliggésben keletkezd adatok tekintetében a
Hallgat6i Onkormanyzat,

e) arendezvényekkel 6sszefliggd adatszolgaltatas, illetve a rendezvény jellegétdl fiiggden
az altala kezelt adatok tekintetében a Rektori Titkarsag, a Tanulmanyi Osztaly, valamint
a rendezvény lebonyolitasaért felelds szervezeti egység vagy személy,

f) a beléptetd rendszer hasznalatahoz sziikséges adatok vonatkozasaban az Informatikai
Csoport és a Tanulmanyi Osztaly,

g) az oktatas és oktatastamogatassal dsszefiiggden, feltétlenill sziikséges mértékben az az
oktatd, akinek a meghirdetett vagy megtartott kurzusan a hallgaté részt vesz, illetve az

oktatdé munkajat segité adminisztrativ személyek;



h)

a megszint hallgatd jogviszonyl személyek adatainak (név, e-mail cim)
vonatkozasaban, az Alumni-rendszer kialakitasa és kezelése céljabol, amennyiben az

érintettek eldzetesen hozzajarultak, a Karrier- és Palyazati [roda munkatarsai.

3.4. Az Nftv. alapjan nyilvantartott és kezelt személyes és kiilonleges hallgatoi adatok

3.4.1. Felvétellel osszefiiggé adatok

3.4.1.1. A Foiskola a hallgatoi felvétel soran az alabbi adatokat tartja nyilvan:

a)

a jelentkezd csaladi és utdneve, neme, sziiletési csaladi €s utdéneve, anyja sziiletési
csaladi és utoneve, sziiletési helye ¢és ideje, allampolgarsaga, lakohelye, tartézkodasi
helye, értesitési cime ¢€s telefonszama, nem magyar allampolgar esetén a Magyarorszag
teriiletén valo tartdzkodas jogcime €s a tartdozkodasra jogositd okirat — kiilon torvény
szerint a szabad mozgds és tartdzkodas jogaval rendelkezd személyek esetén a
tartozkodasi jogot igazold okmany — a Magyar igazolvany, Magyar hozzatartozoi
igazolvany, a nemzetkdzi biztositasi okmany adatai,

az érettségi vizsga adatai,

a kozépiskola adatai,

a felvételi kérelem elbiralasahoz sziikséges adatok,

a felvételi eljaras adatai, a felvételi azonosito,

az allami (rész)osztondijjal tamogatott képzésre besorolt jelentkezd a beiratkozaskor,
az ilyen képzésre atsorolt hallgatd az atsorolast kovetd elsé bejelentkezéskor nyilatkozik

a képzés feltételeinek vallalasardl, mely nyilatkozat azonositd szamat.

3.4.2. Hallgatoéi jogviszonnyal 6sszefiiggé, nyilvantartott személyes és kiilonleges adatok

3.4.2.1. A Féiskola a hallgat6i jogviszony sordn az aldbbi adatokat tartja nyilvan:

a) a hallgatd neve, neme, sziiletési neve, anyja neve, sziiletési helye és ideje,

allampolgérsaga, lakohelye, tartozkodasi helye, értesitési cime és telefonszdma,
elektronikus levélcime, nem magyar allampolgar esetén a Magyarorszag teriiletén valo
tartdzkodas jogcime és a tartozkodasra jogositd okirat — kiilon térvény szerint a szabad
mozgas ¢és tartdozkodas jogaval rendelkezd személyek esetén a tartdzkodasi jogot

igazolo okmany — megnevezése, szdma,



b)

9)
h)

i)
)
k)
)

a hallgat6i (vendéghallgatdi) jogviszony tipusa, keletkezésének és megsziinésének
idopontja és moddja, a hallgaté altal folytatott képzés megnevezése, allami
tamogatottsaga és munkarendje, a képzés befejezésének varhat6 idopontja, a hallgatod
tanulmanyainak értékelése, vizsgaadatok, megkezdett félévek, igénybe vett tdmogatasi
idd, a hallgatéi jogviszony sziinetelésének ideje,

a kiilfoldi felsdoktatasi résztanulmanyok helye, ideje,

a képzés soran megszerzett €s elismert kreditek, beszamitott tanulmanyok,

a hallgatoi juttatasok adatai, a juttatasokra vald jogosultsag elbirdlasahoz sziikséges
adatok (szocialis helyzet, sziilok adatai, tartasra vonatkozo adatok),

a hallgat6i munkavégzés adatai,

a hallgat6i fegyelmi és kartéritési tigyekkel kapcsolatos adatok,

a fogyatékossaggal éloket megilletd kiilonleges banasmod elbiralasahoz sziikséges
adatok,

a hallgatoi balesetre vonatkoz6 adatok,

a hallgat6 diakigazolvanyanak sorszama, a torzslap azonositd szama,

a hallgato oktatasi azonositd szama,

személyazonositd okmany szama,

m) fényképe,

n)
0)

p)

tarsadalombiztositasi azonosito jele,

a szakmai gyakorlat teljesitésére, az abszolutoriumra, a zarovizsgara (doktori védésre),
a nyelvvizsgara, valamint az oklevélre, oklevélmellékletre vonatkoz6 adatok,

a hallgato6i jogviszonybdl adddo jogok ¢€s kotelezettségek teljesitéséhez sziikséges
adatok.

a hallgatoi palyakdvetéssel kapcsolatos adatok,

a hallgat6 addazonosito jele,

az adatokat igazol6 okiratok azonositdsara szolgal6 adatok,

a hallgat6 altal fizetett dijak és téritések — a kotelezettséghez kapcsolddo részletfizetési
kedvezmény, halasztas, mentesség — adatai,

hallgat6i vagy lakhatdsi timogatas nyUjtasa esetén, ha az csecsemdgondozasi dijban,
gyermekgondozast segitd ellatasban, gyermeknevelési tamogatasban,
gyermekgondozasi dijban, rendszeres gyermekvédelmi tdmogatdsban részesiilés okan,

vagy hatranyos helyzetére tekintettel jar, e dijak, tAmogatasok adatai,



V) a hallgaté tanulmanyai tdmogatasa érdekében, a hallgatd jogviszonyara tekintettel
folyositott — az Nftv. 85. § (1) és (2) bekezdésében foglaltak szerint a Kormany altal
rendelettel alapitott — 6sztondij adatai,

w) a hallgat6i kompetenciamérésre, annak eredményére vonatkozo adatok,

X) a Diakhitel Kozpont altal megitélt hitel fennalltara, tipusara vonatkozo adat.

3.4.2.2. Az adatkezelés célja: a felsGoktatési intézmény a személyes és kiilonleges adatokat csak
a jogviszonnyal, a juttatasok, kedvezmények, kotelezettségek megallapitasaval és teljesitésével
kapcsolatosan, nemzetbiztonsagi okbol, az torvényben meghatarozott nyilvantartasok kezelése

céljabol, célnak megfeleld mértékben, célhoz kototten kezelheti.

3.4.2.3. Az adatkezelés idOtartama: a hallgatéi jogviszony megsziinésére vonatkozo

bejelentéstdl szamitott nyolcvan évig.

3.4.3. A FIR keretében nyilvantartott és kezelt személyes és kiilonleges adatok, a hallgatoi
személyi torzs
3.4.3.1. A hallgatoi személyi torzs a hallgatod alabbi személyes adatait tartalmazza:

a) oktatasi azonosité szama, addazonosito jele, tarsadalombiztositasi azonosito jele,

b) értesitési cime, telefonszama, elektronikus levélcime,

€) nem magyar allampolgar esetén a Magyarorszag teriiletén val6 tartdzkodasra jogosito
okirat — a szabad mozgas és tartozkodas jogaval rendelkezé személyek esetén a
tartozkodasi jogot igazoldé okmany —, nemzetkdzi biztositasi okmany adata,

d) a Magyar igazolvany, Magyar hozzatartoz6i igazolvany adata,

e) a jogviszony tipusa, keletkezésének és megsziinésének idépontja, sziinetelése,

f) a hallgato altal folytatott képzés megnevezése, a képzés kezdé datuma,
megkezdésének modja, a képzés koltségviselési formaja és munkarendje, megkezdett
félévek, a képzés befejezésének datuma és indoka,

g) aképzés soran, illetve azt megelézden igénybe vett tamogatasi id6,

h) a kilfoldi fels6oktatasi résztanulmanyok helye, ideje,

i) a fogyatékossaggal ¢éloket megilletd kiilonleges banasmod elbiralasahoz sziikséges
adat,

J) ahallgatoi kompetenciamérésre, annak eredményére vonatkozé adat,



K) a torzslap azonosit6 szama,

I) a szakmai gyakorlat teljesitésére, abszolutoriumra, zardvizsgara, komplex vizsgara,
doktori  védésre, nyelvvizsgara, kordbban megszerzett oklevélre, hozott
dokumentumra vonatkozo adat,

m) a kiadott okirat tartalmara és azonositasara vonatkozo adat,

n) a kilfoldi allampolgarsagh hallgatd miniszteri 6sztondijara vonatkozo adat,

0) aképzés soran megszerzett kreditek szama — ideértve az elismert krediteket is —,

p) kollégiumi elhelyezés esetén a kollégium megnevezése, az adott félévre vonatkozo
elhelyezés ténye,

q) diakotthoni elhelyezés esetén a didkotthon megnevezése és OM azonositoja, az adott
félévre vonatkozo elhelyezés ténye,

r) a kiadott oklevél, oklevélmelléklet adata, az oklevéllel megszerzett szakképzettség
megnevezese,

s) az oklevél, oklevélmelléklet kelte,

t) az oklevél alair6janak csaladi és utoneve,

u) az oklevél, oklevélmelléklet kiallitasara szolgald nyomtatvany sorszama, nyelve és
egyéb adatai,

V) a hallgaté torzskonyvi szama,

W) az altala fizetett dijak és téritések adata,

X) hallgatoi vagy lakhatasi tamogatas nyujtasa esetén, ha az csecsemégondozasi dijban,
gyermekgondozast segitd ellatasban, gyermeknevelési tamogatasban,
gyermekgondozasi dijban, rendszeres gyermekvédelmi tdmogatdsban részesiilés
okén, vagy hatranyos helyzetére tekintettel jar, e dijak, timogatasok adata,

y) a tanulmanyai tamogatasa érdekében, a hallgatd jogviszonyara tekintettel folydsitott
a Kormany altal rendelettel alapitott Osztondij adata, a részére nyujtott pénzbeli
juttatasok adata,

z) a Diédkhitel Kozpont altal megitélt hitel fennalltara, tipusara vonatkozo adat.

3.4.4. Fogyatékkal €16 hallgatok kiilonleges adatainak kezelése
3.4.4.1 A fogyatékossaggal €16 hallgatdé Nftv. 108. § 6. pontja szerint: aki mozgésszervi,

érzékszervi vagy beszédfogyatékos, tobb fogyatékossag egyiittes el6fordulasa esetén



halmozottan fogyatékos, autizmus spektrum zavarral vagy egyéb pszichés fejlodési zavarral

(stlyos tanulasi, figyelem- vagy magatartasszabalyozasi zavarral) kiizd.

3.4.4.2. Az adatkezelés jogalapja az Nftv. 18. § (1) bekezdése és az Nftv. 3. szamu melléklete
I/B. 1. pont bh) alpont alapjan a fogyatékossaggal éloket megilletd kiilonleges banasmod

elbiralasdhoz sziikséges adatok kezelésére vonatkozdan.

3.5. A fels6oktatasi intézmény fenntartgja altal nyilvantartott adatok
3.5.1.A Féiskola fenntartoja altal kezelt személyes és kiilonleges adatok kore

3.5.1.1. Az Nftv. alapjan a fels6oktatdsi intézmény fenntartdja a felsdoktatasi intézmény
fenntartoi iranyitassal Osszefliggd feladatok ellatasa, a fenntartdéi jogok gyakorlasa céljabol
egyedileg, vagy informatikai rendszere Gtjan tovabbitott, illetve kozvetleniil hozzaférhetdve tett

személyes ¢€s kiilonleges adatokat tart nyilvan.

3.5.1.2. Az adatkezelés idotartama az adattovabbitastol szamitott Ot év.

3.6. Adatkezelés elektronikus tanulmanyi rendszerben

A Féiskola elektronikus tanulményi rendszert (tovabbiakban NEPTUN) muikodtet a hallgatok

személyes €s tanulmanyaikkal kapcsolatos adatainak nyilvantartasara.

3.7. Az adatok bizalmassaga és biztonsaga
3.7.1. A Foiskolan kezelt hallgatéi adatok tarolasa és tovabbitasa

3.7.1.1. Az Adatkezeld a személyes adatokat bizalmasan kezeli, figyel az adatok biztonsagos
tarolasara ¢és meglrzésére. A személyes adatok kezeléséhez alkalmazott informatikai
eszkozoket és fizikai tarold rendszereket ugy valasztja meg és ugy kezeli, hogy az adatok
kizardlag az arra feljogositott szamara legyenek hozzaférhetdk, a jogosulatlan hozzaférés ellen

védettek legyenek adatkezelés teljes tartama alatt.

3.7.1.2. Az adatkezelés célja: az Nftv. 18. § (1) bekezdés szerint. A felsGoktatdsi intézmény a
személyes ¢és kiilonleges adatokat csak a jogviszonnyal, a juttatasok, kedvezmények,

kotelezettségek megallapitasaval és teljesitésével kapcsolatosan, nemzetbiztonsagi okbol, az e



torvényben meghatarozott nyilvantartdsok kezelése céljabol, célnak megfelelé mértékben,

célhoz kototten kezelheti.

3.7.1.3. Az adattovabbitas csak az Nftv. 3. szamu melléklet I/B. 4. pontjaban meghatarozott

szervekhez tovabbithatd, igy kiillondsen:

a)

b)
c)

d)

f)

a birdésagnak, renddrségnek, ligyészségnek, a birosagi végrehajtonak, allamigazgatasi
szervnek a konkrét tigy eldontéséhez sziikséges adat,

a nemzetbiztonsagi szolgalat részére valamennyi adat,

a Diakhitel Kozpontnak a hallgatéi hitel jogszerti folydsitasaval és a tanulmanyok
folytatasaval 6sszefiiggd adatok,

a tarsadalombiztositasi hatosagnak a tarsadalombiztositéasi ellatasra vald jogosultsagot
meghatarozo adatok,

a felsOoktatasi intézménynek a hozza jelentkezd és vele hallgatdi (doktorjeldlti)
jogviszonyban all6 személyre vonatkoz6é valamennyi adat; a felsoktatasi
intézménynek a hozza felvételre keriilt személyekre vonatkoz6 valamennyi adat,

FIR miikodéséért felelos szerv részére valamennyi adat.

3.8. A hallgatok adatkezeléssel kapcsolatos jogai

3.8.1. Hallgat6 személyesen kérelmezheti a személyes adatainak

a) hozzaféréshez valo jogat,

b) helyesbitéshez val6 jogat,

c) az adatkezelés korlatozasahoz valo jogat,

d) torléshez vald jogat.

3.8.2. A Fdiskola munkatarsai mihamarabb, de legkésdbb 15 napon beliil valaszolnak a

megkeresésére.

Kapcsolat: adatvedelem@sapientia.hu



3.9. Az adatkezeléssel kapcsolatos jogérvényesités

3.9.1. Amennyiben a Fdiskolan személyes adatainak kezelésével Osszefiiggd panasza van,
kérjiik, eloszor forduljon a Féiskola adatvédelmi tisztvisel6jéhez, aki kivizsgalja az adott

eljarast.

Adatvédelmi tisztvisel6: mindenkori fotitkar
E-mail: adatvedelem@sapientia.hu

Cim: 1052 Budapest, Piarista koz 1.
Levelezési cim: H-1364 Budapest, Pf: 235-

3.9.2. Amennyiben tgy értékeli, hogy a Fdiskola visszaélt az On személyes vagy kiilonleges

adataval, a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosaghoz is fordulhat.

Levelezési cim 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C. E-mail:
ugyfelszolgalat@naih.hu;
Honlap: http://www.naih.hu.

3.9.3. Az On A4ltal tapasztalt jogellenes adatkezelés esetén az Adatkezelé ellen birésaghoz

fordulhat. A birosag az ligyben soron kiviil jar el.
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