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. Altalanos rész — az egyiittmiikodo szerv és az informaciéatadasi
szabalyzat alapadatai

1. Az egyiittmiikodo szerv alapadatai

Hivatalos teljes név Sapientia Szerzetesi Hittudomanyi Fdiskola

Ado6szam 18095166-1-41

2. Az informacioatadasi szabalyzat alapadatai

Az informacioatadasi szabalyzat egységes/egyedi jellegének megjelolése

Egységes Egyedi

2.1. Egységes informéacidatadasi szabalyzat alapadatai

Egységes informacidatadasi szabalyzat
megnevezése

Az egységes informacidoatadasi
szabalyzatot kiado szerv megnevezése

Verzio -

Kiadas datuma -

Hatalyossag kezdete -

2.2. Egvedi informacidatadasi szabalyzat alapadatai

Sapientia Szerzetesi Hittudomanyi

Egyedi informacioatadasi szabalyzat Féiskola Informaciéatadasi

megnevezése Szabalyzata

Verzio 0.3

Kiadas datuma 2018.

Hatalyossag kezdete 2018. szeptember 1.
Iranyito allamigazgatasi szerv / orszagos

kamara vezetéjének jovahagyasa Igen / Nem

sziikséges




I1. Kiilonos rész — az egyes nyilvantartasok és a hozzajuk tartozo
adatatadasi feliiletek adatai

1. Egyiittmiik6do szerv szakteriiletei (iigycsoportjai):

felsofokt oktatas oktatasi és tanulmanyi iigyei,

mikodéssel, gazdalkodassal kapcsolatos tigyek;
tulajdonosi joggyakorlassal kapcsolatos ligyek;

kozmiivelddési és kozgylijteményi feladatok.

2. Egyiittmiikodoé szerv fels6foku oktatas szakteriilete

2.1. Informacidforrasok regiszterének tartalma

2.1.1.

Az egyiittmiikodo szervnél rendelkezésre dllo dokumentumok felsoroldsa

2.1.1.1. Az iratok kezelését elrendeld jogszabalyi rendelkezések
2012. évi L. térvény a munka térvénykonyveérdl,
2011. évi CCIV. torvény a nemzeti felsdoktatasrol;
2011. ¢évi CXII. tdrvény az informacidos Onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol,
2009. évi CLV. térvény a mindsitett adat védelmérdl,
2001. évi C. torvény a kiilfoldi bizonyitvanyok és oklevelek elismerésérol,
2000. évi C. torvény a szamvitelrdl;
1997. évi CXL. torvény a muzealis intézményekrol, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és
a kézmuivel6désrol;
1995. évi LXVI. toérvény a koziratokrodl, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag
védelmérol;
451/2016. (XII. 19.) Korm. Rendelet az elektronikus tigyintézés részletszabalyair6l;
87/2015. (IV. 9.) Korm. rendelet a nemzeti felsdoktatasrol szolé 2011. évi CCIV.
torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol;
90/2010. (I11. 26.) Korm. rendelet a Nemzeti Biztonsagi Feliigyelet miikodésének,
valamint a mindsitett adat kezelésének rendjérol;
335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot ellatdé szervek iratkezelésének
altalanos kovetelményeirdl;

2.1.1.2. Az egyiittmiikodé szerv hatdskori feladatal
Tanulmanyi nyilvantartas és informacidatadas
- hallgatok adatai;
- oktatok adatai.
Gazdasagi nyilvantartas és informacioatadas
- alkalmazottak adatai;
- gazdalkodasi adatok;
- afels@oktatasi intézmény hivatalos nevének felhasznalasaval szervezett
rendezvények szervezdirdl nyilvantartott személyes adatok.
Konyvtari nyilvantartas és informacioatadas
- olvasok adatai;
- gyljteményi adatok.

2.1.1.3. Adott szakhatosagi allasfoglalasok targya
kiilfoldi bizonyitvanyok ¢és oklevelek elismerése



2.1.1.4. Szerzddési kotelezettség(ek)
— kozbeszerzés;
— konyvkiadas;
— tamogatasi szerzddések;
—  képzési szerzodések;
— munkaltatoi szerzodések;
— termékszolgaltatasi és adatfeldolgozasi szerzédések;
— egyiittmiikddési megallapodésok;
— bérbeadas.

2.1.2. Nyilvantartasok osszefoglalo tablazata

Nyilvantartas Nyilvantartas leirasa Nyilvanos| Kozzététel | Kozhiteles Jogszabalyi
megnevezése (1/N) helye (I/N) hivatkozas
Neptun Egységes oktatoi és hallgatoi adatok Nem Nem relevans | Nem 2011. évi CCIV. tv.
Tanulmanyi Rendszer| nyilvantartasa
Munkaiigyi alkalmazotti adatok Nem Nem relevans | Nem 2011. évi CCIV. tv.;
nyilvantartas nyilvantartasa 2012. évi L. tv.
Gazdasagi gazdasagi partnerek adatai Nem Nem relevans | Nem 2000. évi C. tv.
nyilvantartas
e-Corvina olvasoi és gytijteményi adatok | Nem Nem relevans | Nem 1997. évi CXL. tv.

2.1.3. A nyilvantartasok altal kiozhitelesen nyilvantartott adatok kore

A Nemgzeti felsGoktatasrol sz616 2011. évi CCIV. torvény 19. § (1)—(3) bekezdése értelmében
a felsOoktatasi intézmény kozhiteles adatokat nem kezel, csak adatot szolgéltat kozhiteles

nyilvantartasba.

Kozhiteles adat
rovid,
koznapi neve

Kozhiteles adat

jogszabalyi Nyilvanos
megnevezése, (I/N)
értelmezése

Atadhaté
(I/N)

Atadhato esetén az
atadas médja
(Egyszerii/automatikus)

nyilvantartasba

Melyik

n szerepel

Nincs ilyen adat.




2.1.4. A nyilvantartdsok altal kiozhitelesnek nem mindosiilo, egyéb nyilvantartott adatok kore

ht:z‘:glllafzos Atadhato esetén az Melvik
P . Adat jogszabalyi megnevezése, Elsédleges / . Nyilvanos | Atadhaté atadas médja oo y .
Adat rovid, koznapi neve < . . elsédleges p nyilvantartasb
értelmezése Masodlagos forrs (I/N) (I/N) (Egyszerii /
orras - an szerepel
N Automatikus)
jelolése
A hallgatok adatai
Csaladi és uténeve Csaladi és uténeve masodlagos N | egyszer(i
Neme Neme masodlagos N | egyszerl
Szyletesn csalddi és Sziiletési csaladi és uténeve masodlagos N | egyszertl
utoneve
Anyja csaladi és uténeve | Anyja csaladi és uténeve masodlagos N | egyszer(i
Sziiletési helye és ideje Sziiletési helye és ideje masodlagos N | egyszerii
X — X - . BM -
Allampolgarsaga Allampolgarsaga masodlagos N | egyszer(l
Lakodhelye Lakoéhelye masodlagos N | egyszertl
Tartézkodasi helye Tartézkodasi helye mésodlagos N | egyszerli
Ertesitési cime Ertesitési cime masodlagos N | egyszeri
Telefonszama Telefonszama elsédleges N | egyszer(i
Elektronikus levélcime Elektronikus levélcime elsédleges N | egyszerll
Nem magyar allampolgir | Nem magyar allampolgar esetén a
esetén a tartézkodas Magyarorszag teriiletén mésodlagos N | egyszer(i
jogcime tartézkodas jogcime

. . . ... | Magyarorszag teriiletén valo
A ?artozkodasra Jogosm) tartozkodasra jogosité okirat masodlagos BM N | egyszeri
okirat megnevezése .

megnevezése

. P ... | Magyarorszag teriiletén valé
A Fartozk'odasra J0gosito | ¢, rtézkodasra jogosito okirat masodlagos N | egyszerli
okirat szama .

szama
A hallgatoéi . . "

h . A hallgatéi (vendéghallgatoi) " N -
gvenfieghallg'atm) jogviszony tipusa elsddleges | egyszeri Neptun ETR
jogviszony tipusa
A hallgatoi jogviszony A hallgatoi jogviszony ,, N ,,
keletkezésének idépontja | keletkezésének idépontja clsdleges : ceyszert
A hallgatoi jogviszony A hallgatoi jogviszony ,, N ,,
keletkezésének médja keletkezésének médja elsddleges : cgyszert
A hall%at,ol’Jongsz:my ) A hallgat’ol’jongsz:)ny ) elsédleges N I egyszerii
megsziinésének idépontja | megsziinésének idopontja
A hall%at,o ! Jogviszony A hallgat’o ! 108VISZORY elsédleges | egyszerii
megsziinésének modja megsziinésének modja
Megkezdett félévek Megkezdett félévek elsédleges | egyszeri
. . (o A tanulmanyok soran az adott félév
igénybe vett aktiv és A P

fens . befejezéséig igénybe vett aktiv és
passziv félévek szama; fenrs .
minimalisan passziv félévek szama; adott clsédleces
. ,, . idoszakra a felsdoktatasi intézmény & N | egyszeri
osszegyiijtendé kreditek . . s

Lo P szabalyzatiban eldirt minimalisan
teljesitésére vonatkozo oo p .
. f o osszegyiijtendd kreditek
informaciok Lo .. foax
teljesitésére vonatkozé informaciok
ilgieinybe vett tamogatasi Igénybe vett tAmogatasi idé elsddleges N | egyszertl
A hallgatéi jogviszony A hallgatéi jogviszony ,, N "
sziineteltetésének ideje sziineteltetésének ideje clsdleges : ceyszert
A képzés befejezésének A képzés befejezésének varhato ,, N -
egyszerii
varhato idépontja idépontja clsdleges : £ysz
Kiilfoldi részképzés esetén az adott
Kiilfoldi részképzés félévre vonatkozoan a részképzés A N .
adatai helye, ideje, dsszes, adott képzésbe clsdleges : ceyszert
beszamithat6 kreditek szima
A képzésben részt vevo . . P .
hallgato koltségviselési A képzésben részt vevé hallgat elsédleges N | egyszertl

formdija

koltségviselési formaja




A hallgaté altal folytatott képzés
jellemzéi:

a szak, a fels6oktatasi szakképzés, a
szakképzettség megnevezése, a

Képzés jellemzoi képzési ciklus, a képzésért felelos elsddleges egyszerl
szervezeti egység, a képzés
munkarendjének, nyelvének,
helyének, a valasztott szakiranynak
a megjelolése
Tantar.gyakra vonatkozé A hallgaté ltal egyéni
adatok: < .
. . tanrendjében felvett tantargyakra
a tantargy neve, kodja, .
Y . vonatkozo6 adatok:
kreditértéke, tanéra . L s
. . p a tantargy neve, kédja,
szama, a tantargyfelel6s Y . .
. kreditértéke, tanéra szima, a M .
neve, a tantargy . h A elsédleges egyszeri
P tantargyfelel6s neve, a tantargy
oktatéjanak neve, a g .
. " . oktatéjanak neve, a tantargy
tantargy kotelezd, . P i . .
.. p . . kotelezo, kotelezéen valaszthato
kotelezéen valaszthato . .
vagy szabadon valaszthaté
vagy szabadon R
. PP minésége
valaszthaté mindsége
Adott tantargy, tantervi egység
felvételére és teljesitésére
vonatkoz6 tovabbi
adatok:hanyadik tantargyfelvétel,
hanyadik vizsgakisérlet az adott
Adott tantargy, tantervi | félévben és a tantirgy osszes
egység felvételére és felvételét figyelembe véve, félévkozi .
e . . NP . elsédleges
teljesitésére vonatkozo jeggyel zarulo targynal a
tovabbi adatok tantargyfelvétel szama, illetve az
érdemjegy megszerzésére iranyulé
kisérletek szama, a kovetelmények
teljesitése alapjan kapott
érdemjegy és kreditérték, a vizsga
érdemjegye, idépontja
Adott félévre felvett
tantargyak, tantervi Az egyéni tantervben adott félévre
egységek neve, felvett tantargyak, tantervi
kreditértéke, a felvett egységek neve, kreditértéke, a
targyak Osszegezett felvett targyak osszegezett clsédleses
kreditértéke; az adott kreditértéke; az adott félévben g
félévben teljesitett teljesitett targyak, tantervi
targyak, tantervi egységek osszegezett kreditértéke,
egységek dsszegezett kreditindex
kreditértéke, kreditindex
AZ adott képzési Az adott képzési idészakban
iddszakban megszerzett .. :
. . megszerzett 6sszes kredit, a
osszes kredit, . A
. tanulmanyok addigi teljes
halmozott, sulyozott 1 P P
. idotartamara szamitott halmozott,
tanulményi dtlag; az sulyozott tanulmanyi atlag; az elsédleges
adott félévben teljesitett yozott iyl atiag; g
. . adott félévben teljesitett és az adott
és felvett kreditek Py L.
. félévre az egyéni tanrendben felvett
aranya; . 2 s
- . kreditek aranya; a félévre
a félévre vonatkoz6 vonatkoz6 korrigalt kreditindex
korrigalt kreditindex g
A képzési és kimeneti
Egyéb kritérium- kovetelményben meghatarozott clsédleacs
feltételek teljesitése egyéb kritérium-feltételek &
teljesitése
A képzés ajanlott tanterve szerint
Szabadon valaszthaté elszamolhato, szabadon valasztott
kreditkeret; kreditkeret; a hallgato altal adott
a mar teljesitett és még félév befejezéséig a szabadon elsédleges egyszeri
teljesitendé kreditek valaszthato targyak felvételével
szama mar teljesitett és még teljesitendé
kreditek szama
A Kkorabbi, illetve a parhuzamos, a
vendéghallgatoi tanulmanyok vagy
Kreditelismerés adatai mun.k'a— €8 egyéb taparsztalat elsddleges egyszer(i
alapjan elismert tantargyak,
tantervi egységek, azok
kreditértékei
A hallgat6i juttatisok A hallgatéi juttatasok adatai elsédleges egyszerli

adatai

Neptun ETR




A juttatisokra valo A juttatasokra val6 jogosultsa BM

jogosultsag elbiralasahoz ellgirz’llz’lsaihoz sziiks é] i ada tol% masodlagos NAV egyszerl

sziikséges adatok 8 MAK

Szocialis helyzet Szocialis helyzet masodlagos MAK egyszertl

Sziilok adatai Sziil6k adatai masodlagos BM egyszerli

Tartasra vonatkozo6 . . . L -
Tartasra vonatkozé adatok masodlagos MAK egyszerli

adatok

g dl:tl;ligatm munkavégzés A hallgatoi munkavégzés adatai masodlagos NAV egyszertl

Hallgatoi fegyelmi és . PRI

kartéritési iigyekkel Elallgatm fegyelmi és kirtéritési elsédleges egyszerl
iigyekkel kapcsolatos adatok

kapcsolatos adatok

i:oigli’;?];?;;?ﬁegaisehket A fogyatékossaggal éloket megilletd

. g’ . . g . kiilonleges banasméd elbiralasahoz | masodlagos OEP egyszer(i
banasmod elbiralasihoz R

R sziikséges adatok
sziikséges adatok
A hallgatéi balesetre A hallgatéi balesetre vonatkozo " -
vonatkoz6 adatok adatok clsddleges ceyszerd
A hallgaté T P
diakigazolvanyanak A hal!gato didkigazolvinydnak masodlagos OH egyszerli

. sorszama
sorszama
A Forzslap azonosito A torzslap azonosit6 szama elsédleges egyszeri
szama
?Z:;l;gato azonosito A hallgat6 azonosité szama masodlagos OH egyszer(i
A hallgato .. . foxs
tarsadalombiztositasi A hallg'at’o‘ tarsadalombiztositdsi masodlagos OEP egyszeri
fr e azonosito jele
azonosito jele
: A szakmai gyakorlat idétartama, a Neptun ETR
A szakmai gyakorlat PRS- . P 1sédl -
adatai teljesités idopontja, kreditértéke és | elsédleges egyszeri
érdemjegye
Az abszolutériumra Az abszolutériumra vonatkozo ,, ,,
vonatkozé adatok adatok elsdleges cgyszert
A zarodvizsgara e : x -
vonatkozé adatok A zardvizsgara vonatkozo adatok elsddleges egyszerl
A nyelvvizsgara N . . ,,
vonatkozé adatok A nyelvvizsgara vonatkozé adatok | méasodlagos NYAK egyszerll
Az oklevélre vonatkozé Az oklevélre vonatkozé adatok elsédleges egyszeril
adatok
Az oklevélmellékletre Az oklevélmellékletre vonatkozo « ”
1s6dl
vonatkoz6 adatok adatok elsddleges ceyszert
A hallgatéi jogviszonybél
adodo jogok és A hallgatéi jogviszonybél adédé
kotelezettségek jogok és kotelezettségek elsédleges egyszer(i
teljesitéséhez sziikséges teljesitéséhez sziikséges adatok
adatok
A hallgatoi L. —

. g A hallgatoi palyakovetéssel 1s6dl ”
palyakovetéssel kapcsolatos adatok elsédleges egyszertl
kapcsolatos adatok
A hallgat6 adéazonosité P fas . o
jele A hallgaté adéazonosité jele masodlagos NAV egyszer(i
A hallgato altal fizetett A hallgato altal fizetett dijak és 1s6dl ”
dijak és téritések adatai | téritések adatai cisodieges ceyszert
Részletfizetési A kotelezettséghez kapcsolodé
kedvezmény, halasztas, részletfizetési kedvezmény, elsddleges egyszer(i

mentesség adatai

halasztas, mentesség adatai




A hallgatéi timogatiasban
gyermekgondozast segit6
L . ellatasban, gyermekgondozasi
Hallgatéi timogatis dijban, rendszeres gyermekvédelmi | elsédleges N | egyszer(i
adatai . . .
timogatasban, lakhatasi
tamogatasban részesiilés esetén e
timogatasok adatai
A hallgaté tanulmanyai timogatisa
A hallgaté tanulmanyai érdekében, a hallgato Neptun ETR
tamogatasa érdekében a | jogviszonyara tekintettel folyositott
Korméany altal - a2011. évi CCIV. torvény 85. § (1) | masodlagos EMMI N | egyszeri
rendelettel alapitott — és (2) bekezdésében foglaltak
osztondij adatai szerint a Kormany altal rendelettel
alapitott - 6sztondij adatai
A hallgatéi A hallgatoi ko'mp'etenclameres,re, i }
s . | annak eredményére vonatkozé elsddleges N | egyszeri
kompetenciamérés adatai
adatok
Adat Masodlagos . Atadhato esetén az Melyik
Adat rivid. kéznapi neve iooszabalyi megnevezése Elsédleges / esetén az Nyilvanos | Atadhaté atadas médja nyilvan-
? p Jogszabalyl meg) ’ Maisodlagos elsédleges (I/N) (1/N) (Egyszerii / tartasban
értelmezése PERN A :
forras jelolése Automatikus) szerepel
Alkalmazott adatai
Csaladi és utoneve Csaladi és utoneve masodlagos N | egyszerti
Neme Neme masodlagos N | egyszerti
Szyletesn csalddi és Sziiletési csaladi és uténeve mésodlagos N | egyszerii
utoneve
Anyja csaldi és uténeve | Anyja csaladi és uténeve masodlagos N | egyszerti
masodlagos .
Sziiletési helye és ideje Sziiletési helye és ideje BM N | egyszer(i
Allampolgarsaga Allampolgarsaga masodlagos N | egyszerll
asodl .
Azonosité szam Azonosité szam masociagos N | egyszerl
i B masodlagos p
Lakohelye Lakohelye N | egyszerl
asodl .
Tartézkodasi helye Tartézkodasi helye mésodlagos N | egyszerl
| j masodlagos BM p
Ertesitési cime Ertesitési cime N | egyszerli
Telefonszama Telefonszama elsddleges N | egyszerl
Munkaviszony, megbizisi | Munkaviszony, megbizasi
jogviszonyra vonatkozé jogviszonyra vonatkozé elsddleges N | egyszer(i
adatok adatok
A munkalfato(k) o A munkaltz‘lto - tol{b es'eten Neptun ETR:
megnevezése, megjelolve, | valamennyi munkaltaté - Munkaiigvi
hogy mely munkaltatéval | megnevezése, megjelélve, hogy | N ., unkalgyl
létesitett foglalkoztatasra | mely munkaltatéval létesitett mésodlagos NAV ! cgyszeru nyilvantartas
iranyul6 tovabbi foglalkoztatasra iranyulo
jogviszonyt tovabbi jogviszonyt
Végzettségi szint Végzettségi szint masodlagos N | egyszeril
Szakképzettség Szakképzettség masodlagos FIR N | egyszeril
Szakképesités Szakképesités masodlagos N | egyszerii
Idegennyelvtudas Idegennyelvtudas masodlagos NYAK N | egyszeril
Tudoményos fokozat Tudoményos fokozat masodlagos MTA N | egyszeril
Munkaban toltott id6 Munkaban toltott id6 masodlagos N | egyszerii
Kozalkalmazotti
Lo S . | Kozalkalmazotti jogviszonyba . NYUFIG o
g:;(jgivnszonyba beszamithato beszamithaté idé masodlagos N | egyszerl
Besorolassal kapcsolatos Besorolassal kapcsolatos i .
N
adatok adatok elsddleges | egyszeri
K}tunte,tesek, fil]ak és mas K}tunte,tesek, fil]ak és mas mésodlagos BM N I egyszerl
elismerések, cimek elismerések, cimek
Munkakér Munkakér elsédleges N | egyszeri
Vezetéi megbizas Vezet6i megbizas elsddleges N | egyszerli




Munkakorbe nem tartozé

Munkakorbe nem tartozé

A N .
feladatra torténé megbizas | feladatra torténdé megbizas clsdleges ! egyszerd
Muglka‘v‘egze.sre iranyulé Muglka‘v‘egze‘sre iranyulé mésodlagos NAV N I egyszerii
tovabbi jogviszony tovabbi jogviszony
Fegyelmi biintetés Fegyelmi biintetés elsddleges N | egyszerli
Kartéritésre kotelezés Kartéritésre kotelezés elsédleges N | egyszer(i
Munkavégzés ideje Munkavégzés ideje elsédleges N | egyszer(i
Tualmunka ideje Tialmunka ideje elsddleges N | egyszerli
Muglka!)er, illetmény, . | Munkabér, illetmény, tovabba
tovabba az azokat terheld o oz n -
(s az azokat terheld tartozas és elsddleges N | egyszer(i
tartozas és annak - -
- . annak jogosultja
jogosultja
Szabadsag, kiadott . . A ,,
9 L N
szabadsig Szabadsag, kiadott szabadsag | elsédleges | egyszeri
Az alkalmazott részére Az alkalmazott részére
torténd Kkifizetések és azok | torténé Kifizetések és azok elsédleges N | egyszeri
jogcimei jogcimei
Az alkalmazott részére - Neptun ETR:
Az alkalmazott részére adott ,, . ptun '
R . . N o
i:ldot} Ju‘ttatasok és azok juttatdsok & azok jogcime elsédleges | egyszerl Munkaiigyi
Jogc1|l|1(1e|1 nyilvantartas
Aza ,a ma}ZOtt Az alkalmazott munkaltatéval
munkaltatéval szemben JA. fo - "
. P szemben fennallé tartozasai és | elsédleges N | egyszeril
fennallo tartozasai és azok [N
PN azok jogcimei
jogcimei
Kutatdi tevékenység,
tudomanyos munka,
miivészeti alkotéi tevékenység,
azok eredményei, a doktori
Tudomanyos tevékenység | képzésben és doktori masodlagos MTA N | egyszer(i
fokozatszerzési eljarasban
oktatdi, kutatéi mindségben
torténo részvételre vonatkozo
adatok
A 2011. évi CCIV. torvény | A 2011. évi CCIV. torvény 26.
26. § (3) bekezdés szerinti | § (3) bekezdés szerinti elsédleges N | egyszerli
nyilatkozat nyilatkozat
Az oktatéi munka
ha;lllga’tm o A,Z okt’atm n’lu’nka hallgatPI | elsédleges N I egyszeril
véleményezésének véleményezésének eredményei
eredményei
Hablllt’aCIOS eljaras Hablllt,aclos eljaras mésodlagos MTA N I egyszeril
eredménye eredménye
Adat Masodlagos Atadhaté esetén az Melyik
U, . . . . Elsddleges / esetén az Nyilvanos | Atadhato atadas modja nyilvan-
Adat rovid, koznapi neve jogszabalyi megnevezése, . A . .
. X Masodlagos elsédleges (I/N) (I/N) (Egyszerii / tartasban
értelmezése PR .
forras jelolése Automatikus) szerepel
Gazdasagi partner adatai
Cég, szervezet neve Cég, szervezet neve masodlagos N | egyszeri
. . . . . NAV .
Cég, szervezet székhelye Cég, szervezet székhelye masodlagos N | egyszeri
Cég, szervezet adoszama | Cég, szervezet adészama masodlagos N | egyszeri
Cég, szervezet Cég, szervezet képviselgjének
képviseléjének csaladi és %’, di és uté P 1 maésodlagos N 1 egyszerli Gazdasagi
uténeve csaladi és uténeve nyilvantartés
C,e g .szel;Y,ezet Ll Cég, szervezet képviselgjének . .
képviseléjének sziiletési PR PR masodlagos N | egyszeri
P sziiletési helye és ideje BM
helye és ideje
Eéfg:/issze:e;ngrzlzt( anvia Cég, szervezet képviselgjének
P ) N anyja sziiletési csaladi és masodlagos N | egyszeri

sziiletési csaladi és
uténeve

uténeve




Cég, szervezet Cég, szervezet képviselgjének
képvisel6jének 8, szervez P 1 masodlagos N | egyszeri
fer g azonositészama
azonositoszama
- NAV
Cég, szervezet . P
PR Cég, szervezet képviselgjének . .
képvisel6jének . PP masodlagos N | egyszeri
. P ado6azonosito jele
addazonosito jele
Cég, szervezet Cég, szervezet képviseléjének mésodlagos N | covszerii
Kképviseljének lakéhelye | lakohelye & gy
- BM L.
Eée g\’/issze‘;?glfz:( értesitési Cég, szervezet képviseldjének masodlagos N | egyszeri G'aztriasaglr
°p 1 értesitési cime & gy nyilvantartas
cime
Elektronikus levélcim Elektronikus levélcim elsédleges N | egyszerl
Telefonszam Telefonszam elsédleges N | egyszerl
Szerzédéskotés targya Szerzédéskotés targya elsédleges N | egyszeri
Szerzédéskotés ideje Szerzédéskotés ideje elsédleges N | egyszerl
Szerz6déskotés tartalma Szerz6déskotés tartalma elsddleges N | egyszerii
Adat Maisodlagos ) Atadhaté esetén az Melyik
Adat rovid. kiznapi neve i ooszabalyi mesnevezése Elsédleges / esetén az Nyilvanos | Atadhaté atadas modja nyilvan-
? p Jogszabalyl meg) ' Masodlagos elsédleges (IIN) (I/N) (Egyszertii / tartasban
értelmezése P, -
forras jelolése Automatikus) szerepel
Olvasé adatai
Csaladi és uténeve Csaladi és uténeve masodlagos N | egyszeri
Szyletes1 csalidi és Sziiletési csaladi és utoneve masodlagos N | egyszerii
utoneve
Sziiletési helye és ideje Sziiletési helye és ideje masodlagos N | egyszeri
An'yja sziiletési csaladi és Ar{y]a sziiletési csaladi és mésodlagos BM N | egyszerii
utoneve uténeve
Lakéhely Lakéhely masodlagos N | egyszerii
e-Corvina
Ertesitési cim Ertesitési cim masodlagos N | egyszeri
Elektronikus levéleim Elektronikus levélcim elsédleges N | egyszeri
Telefonszam Telefonszam elsédleges N | egyszeri
Konyvtari tagsag kezdete | Konyvtari tagsag kezdete elsédleges N | egyszeri
Konyvtari tagsag vége Konyvtari tagsag vége elsédleges N N egyszer(i

2.1.5. Az informadcioatadasi feliiletek, szolgadltatasok

2.1.5.1. Az informacioatadasi feliiletek osszefoglalo tablazata

iittmiikodé Nem nyilvanos esetén a
Azonosité Egy:;:ﬁg;()des Gyakorisag Nyilvanos / Nem nyilvanos j elﬁ};és indoklasa
68 (FIR) Egyszerti Eseményalapu | Nem nyilvanos 2011. évi CXII. tv.
157532326 . . , g -
(Hivatali Kapu) Egyszerti Eseményalapu | Nem nyilvanos 2011. évi CXIL. tv.

2.1.5.2. Az elektronikus informdcioatadasi feliilet, szolgaltatds miiszaki leirdsa
A FIR miikddését a kovetkezd jogszabalyok hatdrozzak meg:
— 2005. évi CXXXIX. torvény a felsGoktatasrol,
— 2011. évi CCIV. térvény a Nemzeti fels6oktatasrol;
— 87/2015. (IV. 9.) Korm. rendelet a nemzeti felsGoktatasrol szold 2011. évi CCIV.
torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol.
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A Hivatali Kapu miiszaki jellemzdi megfelelnek a Kozigazgatasi Informatikai Bizottsag 21.
szamu ajanlasanak (Az ligyfélkapu ¢és hivatali kapu kapcsolodas miiszaki specifikacioja).

2.1.5.2.1. Az elektronikus informdciodtadasi feliileten keresztiil dtadhato adatok,

informaciok kore, leirasa

. Adat Kotelezéen . . -
(adatmtze(;;(::edi:ltevezése Adat tipusa hossza forﬁg:ﬁma dtadand6 adat? Egyebiltlglt'?rll?cliél:(ezelem
g (karakter) (1/N)
Hallgato adatai
Csaladi és uténeve szoveges - XML |
Neme szoveges 5 XML |
Sziiletési csaladi és utoneve szoveges - XML |
Anyja csaladi és uténeve szdveges - XML |
Sziiletési helye és ideje SZOVEEes - XML I
datum
Allampolgarsaga szoveges - XML |
Lakéhelye szoveges - XML I
numerikus egész
Tartézkodsi helye szoveges - XML I
numerikus egész
Ertesitési cime szZoveges - XML [
numerikus egész
Telefonszima numerikus egész - XML |
Elektronikus levélcime szoveges - - XML [
numerikus egész
Nem magyar allampolgar esetén a . )
Magyarorszag teriiletén tartozkodas jogcime szoveges XML :
l.\/lagy'af'ors‘zag teriiletén \falo tartozkodasra szoveges ) XML I ,
jogosito okirat megnevezése Ertelmezési tartomény:
Magyarorszag teriiletén valé tartézkodasra szoveges ) XML | a Sapientia.Sze_rzetesi
jogositd okirat szama numerikus egész Hlttudomépyl Eélskoléval
A hallgatéi (vendéghallgatoéi) jogviszony tipusa | szoveges - XML | hallgato;ljlgi;sz onyban
A hallgatoi jogviszony keletkezésének idépontja | datum 11 XML | a2011. évi CCIV. tv. 3.
. . . .. - melléklet L. pont
A hallgatéi jogviszony keletkezésének médja szoveges - XML | UB. alpontja &
A Vhallggtm jogviszony megsziinésének détum 11 XML I a 87/2015. (V. 9.)
idépontja Korm. rend. 60. §-a
A hallgatoi jogviszony megsziinésének médja szoveges - XML | szerinti adatai.
Megkezdett félévek numerikus egész 2 XML | Ertékkészlet alapt adatok:
A tanulmanyok soran az adott félév személyes adatok.
befejezéséig igénybe vett aktiv és passziv
félévek szama; adott idészakra a fels6oktatasi szoveges
P . . P, f . - XML |
intézmény szabalyzatiaban el6irt minimalisan numerikus egész
osszegyiijtendo kreditek teljesitésére vonatkozo
informaciék
Igénybe vett taimogatasi ido numerikus egész - XML |
A hallgatoi jogviszony sziineteltetésének ideje nlrlmerlkus egesz - XML |
datum
A képzés befejezésének varhato idépontja datum 11 XML |
Kiilfoldi részképzés esetén az adott félévre szoveges
vonatkozoan a részképzés helye, ideje, osszes, numerikus egész - XML |
adott képzésbe beszamithat6 kreditek szama datum
A képzésben részt vevé hallgaté koltségviselési | szoveges ) XML I
formaja numerikus egész
A hallgato altal folytatott képzés jellemzdi:
a szak, a felsgoktatasi szakképzés, a
szakképzettség megnevezése, a képzési ciklus, a | szoveges
P " . . - > . - XML |
képzésért felelos szervezeti egység, a képzés numerikus egész
munkarendjének, nyelvének, helyének, a
valasztott szakiranynak a megjelolése
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A hallgaté altal egyéni tanrendjében felvett
tantargyakra vonatkozé adatok:
a tantirgy neve, kodja, kreditértéke, tanora

szoveges

szama, a tantirgyfelel6s neve, a tantirgy numerikus egész XML
oktatéjanak neve, a tantargy kotelezd, datum és idépont
kotelezéen valaszthaté vagy szabadon
valaszthaté mindsége
Adott tantargy, tantervi egység felvételére és
teljesitésére vonatkozoé tovabbi
adatok:hanyadik tantargyfelvétel, hanyadik
vizsgakisérlet az adott félévben és a tantargy szévegesnumerik
osszes felvételét figyelembe véve, félévkozi us XML
jeggyel zarul6 targynal a tantargyfelvétel egésznumerikus
szama, illetve az érdemjegy megszerzésére valoslogikai
iranyul6 kisérletek szima, a kovetelmények
teljesitése alapjan kapott érdemjegy és
kreditérték, a vizsga érdemjegye, idépontja
Az egyéni tantervben adott félévre felvett
tantargyak, tantervi egységek neve,
kreditértéke, a felvett targyak osszegezett numerikus egész XML
kreditértéke; az adott félévben teljesitett numerikus valos
targyak, tantervi egységek dsszegezett
kreditértéke, kreditindex
Az adott képzési idészakban megszerzett dsszes
kredit, a tanulményok addigi teljes
idétartamara szamitott halmozott, silyozott szoveges
tanulmanyi atlag; az adott félévben teljesitett és | numerikus egész XML
az adott félévre az egyéni tanrendben felvett datum
kreditek aranya; a félévre vonatkozo6 korrigalt
kreditindex
A képzési és kimeneti kovetelményben numerikus egész
meghatarozott egyéb kritérium-feltételek logikai XML
> ogikai
teljesitése
A képzés ajanlott tanterve szerint elszamolhaté,
szabadon valasztott kreditkeret; a hallgato altal
adott félév befejezéséig a szabadon valaszthatéo | numerikus egész XML
targyak felvételével mar teljesitett és még
teljesitendo kreditek szama
A korabbi, illetve a parhuzamos, a .
vendéghallgatéi tanulmanyok vagy munka- és szoveges .
. P . numerikus egész XML
egyéb tapasztalat alapjan elismert tantargyak, détum
tantervi egységek, azok kreditértékei
szoveges
A hallgatoi juttatasok adatai numerikus egész XML
datum
. . . . Coilces szoveges
A .].utt,atasokra valo jogosultsag elbiralasahoz nume;gikus egész XML
sziikséges adatok di
atum
szoveges
Szocidlis helyzet numerikus egész XML
datum
szoveges
Sziilok adatai numerikus egész XML
datum
szoveges
Tartasra vonatkozo adatok nlrlmerlkus egesz XML
datum
logikai
szoveges
A hallgatéi munkavégzés adatai gl}merlkus cgesz XML
atum
idépont
szoveges
Hallgatoéi fegyelmi és kartéritési iigyekkel numerikus egész
. XML
kapcsolatos adatok datum
idépont
A fogyatékossaggal él6ket megilleto kiilonleges ii(;z:rgiisus egész XML

banasmod elbiralasahoz sziikséges adatok

datum

Ertelmezési tartomény:
a Sapientia Szerzetesi
Hittudomanyi Féiskolaval
hallgatoi jogviszonyban
alloknak
a2011. évi CCIV. tv. 3.
melléklet I. pont
1I/B. alpontja és
a 87/2015. (IV.9.)
Korm. rend. 60. §-a
szerinti adatai.

Ertékkészlet alapt adatok:
személyes adatok.
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szoveges

A hallgatéi balesetre vonatkozo adatok numerikus egész - XML
datum és idépont
A hallgaté diakigazolvanydnak sorszama numerikus egész 10 XML
A torzslap azonosité szima szoveges . 15 XML
numerikus egész
A hallgaté azonosité szima numerikus egész 8 XML
A hallgato tarsadalombiztositasi azonosito jele | numerikus egész 9 XML
szvegesnumerik
A szakmai gyakorlat idétartama, a teljesités us ) XML
idépontja, kreditértéke és érdemjegye egészdatumidépo
ntlogikai
szoveges
Az abszolutériumra vonatkozo6 adatok numerikus egész - XML
datum
szoveges
A zardvizsgara vonatkozoé adatok numerikus egész - XML
datum és idépont
szoveges
A nyelvvizsgara vonatkozé adatok numerikus egész - XML
datum
szoveges
Az oklevélre vonatkozo6 adatok numerikus egész - XML
datum
szoveges
Az oklevélmellékletre vonatkozé adatok numerikus egész - XML
datum
szoveges
A hallgatéi jogviszonybél adédé jogok és numerikus egész
.. A L v . PR datum - XML
kotelezettségek teljesitéséhez sziikséges adatok | .,
id6épont
logikai
szoveges
A hallgatoi palyakovetéssel kapcsolatos adatok | datum - XML
logikai
A hallgato adéazonosité jele numerikus egész 10 XML
Az adatokat igazolé okiratok azonositisara SZOVeEes .
. numerikus egész - XML
szolgalé adatok di
atum
szoveges
A hallgato altal fizetett dijak és téritések adatai | numerikus egész - XML
datum és idépont
A kotelezettséghez kapcsolodoé részletfizetési SZOVEELS .
p . . . numerikus egész - XML
kedvezmény, halasztias, mentesség adatai . i
datum és idépont
A hallgatéi tAmogatasban gyermekgondozast
segitd ellatasban, gyermekgondozasi dijban, szoveges
rendszeres gyermekvédelmi timogatasban, numerikus egész - XML
lakhatasi timogatasban részesiilés esetén e datum és idépont
tamogatasok adatai
A hallgaté tanulmanyai timogatasa érdekében,
a hallgato jogviszonyara tekintettel folydsitott - | szoveges
a 2011. évi CCIV. torvény 85. § (1) és (2) numerikus egész - XML
bekezdésében foglaltak szerint a Kormany altal | datum és idopont
rendelettel alapitott - 6sztondij adatai
‘. s szoveges
A hallgatéi kompetenciamérésre, annak numerikus valos ) XML

eredményére vonatkozé adatok

datum

Ertelmezési tartomany:
a Sapientia Szerzetesi
Hittudomanyi Féiskolaval
hallgatoi jogviszonyban
alléknak
a2011. évi CCIV. tv. 3.
melléklet I. pont
I/B. alpontja és
a 87/2015. (IV. 9.)
Korm. rend. 60. §-a
szerinti adatai.

Ertékkészlet alapt adatok:
személyes adatok.
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o Adat Kotelezéen . . -
(adatmz:('li;(::edi:ltevezése Adat tipusa hossza forﬁg? tma dtadand6 adat? Egyebiltlglt'?rll?cliélrzeleﬂ
g (karakter) u (1/N)
Alkalmazott adatai
Csaladi és uténeve szoveges - XML |
Neme szoveges - XML |
Sziiletési csaladi és utoneve szoveges - XML |
Anyja csaladi és uténeve szdveges - XML |
Sziiletési helye és ideje ffoveges - XML I
atum
Allampolgarsaga szoveges - XML |
Azonosité szim SZOVERES 8 XML |
numerikus egész
Lakéhelye szoveges - XML I
numerikus egész
Tartézkodasi helye szoveges - XML I
numerikus egész
Ertesitési cime szoveges - XML [
numerikus egész
Telefonszima numerikus egész - XML |
. PRSP szoveges
Munkavns’zony, megbizasi jogviszonyra numerikus egész ) XML I
vonatkozé6 adatok .
datum
A munkailtaté - tobb esetén valamennyi
munkaltato - megnevezése, megjelolve, hogy szoveges ) XML I
mely munkaltatoval létesitett foglalkoztatasra | numerikus egész
iranyul6 tovabbi jogviszonyt
Végzettségi szint szoveges - XML | Ertelmezési tartomany:
Szakképzettség szoveges - XML | a Sapientia Szerzetesi
Szakképesités szoveges - XML | Hittudomanyi Féiskolaval
Idegennyelvtudas szOveges - XML | munkavégzésre iranyuld
Tudomanyos fokozat szoveges - XML | jogviszonyban &lloknak
Munkiban toltott id6 numerikus egész XML | a2011. évi CCIV. tv.
= . — — - - 3. melléklet 1. pont
Kozalkalmazotti jogviszonyba beszamithat6 idé | numerikus egész XML | -
_ I/A. alpontja és
. szoveges a2012. évi L tv. szerinti
Besorolassal kapcsolatos adatok numerikus egész - XML | :
, adatai.
datum
szoveges f LA . .
Kitiintetések, dijak és mas elismerések, cimek | numerikus egész - XML | Enekkeszrlet alapt adatok:
détum személyes adatok.
Munkakr SrOVERes - XML [
datum
Vezetsi megbizas SZOVEEes - XML [
datum
Munkakérbe nem tartozé feladatra torténé szoveges
Py . o ax - XML |
megbizas datum és idépont
. . g s szoveges )
Munkavégzésre iranyulo tovabbi jogviszony datum XML |
szoveges
Fegyelmi biintetés numerikus egész - XML |
datum és idépont
szoveges
Kartéritésre kotelezés numerikus egész - XML |
datum és idépont
Munkavégzés ideje id6épont - XML |
Tualmunka ideje datum és idopont - XML |
Munkabér, illetmény, tovabba az azokat szoveges
h Lo . . f . - XML |
terheld tartozas és annak jogosultja numerikus egész
szoveges
Szabadsag, kiadott szabadsag numerikus egész - XML |
datum
Az alkalmazott részére torténé kifizetések és SZOVEELS .
numerikus egész - XML |

azok jogcimei

datum
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Az alkalmazott részére adott juttatisok és azok

szoveges

ioscimei numerikus egész - XML |
Jog datum
szoveges
Az alkalmazott munkaltatéval szemben numerikus egész 3 XML I
fennall6 tartozasai és azok jogcimei datum , . .
idépont Ertelmezési tartomany:
Kutatéi tevékenység, tudomanyos munka, fi Saplerlltla.Sz'('e'rzete'SI
miivészeti alkotoi tevékenység, azok sziveges Hittudomanyi Féiskolaval
eredményei, a doktori képzésben és doktori nume;gikus coész ) XML | munkavégzésre iranyuld
fokozatszerzési eljarasban oktatéi, kutatoi détum g jogviszonyban alloknak
mindéségben torténé részvételre vonatkozo a2011. évi CCIV. tv.
adatok 3. melléklet I. pont
A 2(!11_. évi_ CCIV. torvény 26. § (3) bekezdés szoveges ) XML I I/A. alpontja és a
szerinti nyilatkozat datum 2012. évi L tv. szerinti
. fe . . L szoveges adatai.
eArze dol;]tzlt:;le ;nunka hallgato6i véleményezésének numerikus egész ) XML I
da.t.um Ertékkészlet alapt adatok:
szoveg:]e(s ) személyes adatok.
Habilitaciés eljards eredménye DUMCIIXUS egesz - XML [
datum
logikai
. P fox szoveges
sAZf, f(;?;o;((;‘;tﬁ?mlo okiratok azonositiasira numerikus valos ) XML I
£ ddtum
Leiré adat , Adat Adat . Kotele'z oen Egyéb tartalmi, kezelési
(adatmezd) megnevezése Adat tipusa hossza formatuma dtadando adat? informaciék
g (karakter) (1/N)
Gazdasadgi partner adatai
Cég, szervezet neve szoveges . - - N
numerikus valos
Cég, szervezet székhelye SZOVEESS . - - N
numerikus egész
Cég, szervezet adészama numerikus egész 12 - N
Cég, szervezet képvisel6jének csaladi és . N
utoneve szoveges - -
Cég, szervezet képviseljének sziiletési helye és | szoveges N i
ideje datum B B Ertelmezési tartomany:

- ——— — a Sapientia Szerzetesi
Ce%,, (s;e,rveff:t képviseldjének anyja sziiletési szoveges ) ) N Hittudomanyi Féiskolaval
csaladli ¢s utoneve gazdasagi szerz6dést

- létesi Slveknek &
Cég, szervezet képviseljének azonositoszama SZOVEEeS . - - N ctesitetl szeme yexnek ¢s
numerikus egész szervezeteknek/cégeknek
a2011. évi CCIV. tv.
Cég, szervezet képviselgjének adéazonosité jele | numerikus egész 10 - N 2. melléklet II. pont
- 1. alpontja és
Cég, szervezet képviselGjének lakohelye szovegesnumerlk - - N a2000. évi C. tv. szerinti
us egész adatai.

. PP e szbveges ) ) o . )

Cég, szervezet képviseldjének értesitési cime numerikus egész N Ertekkesz}et alapu adatok:
személyes adatok.

Elektronikus levélcim SZOVEELS . - - N

numerikus egész
Telefonszam numerikus egész - - N
Szerz6déskotés targya szoveges - - N
Szerzodéskotés ideje datum és iddpont - - N

szoveges
Szerz6déskotés tartalma numerikus egész - - N

datum és idépont
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Leiro adat . hAdat Adat . Kotele'z oen » | Egyéb tartalmi, kezelési
(adatmez6) megnevezése Adat tipusa ossza formatuma dtadando adat? informaciék
(karakter) (1/N)
Olvaso adatai
Csaladi és uténeve szoveges N
Sziiletési csaladi és uténeve szoveges N
Sziiletési helye és ideje datum N
Anyja sziiletési csaladi és utoneve szoveges N Ertelm_ezég tartomany:
- a Sapientia Konyvtar
Lakohely szoveges , N gylijteményének és
numerikus egész olvasoinak
, e szoveges az 1997. évi CXL. tv.
Ertesitési cim numerikus egész N szerinti adatai.
Elektronikus levélcim szoveg:is , N Ertékkészlet alapl'l adatok:
NUMETIKUS egesz személyes adatok.
Telefonszam numerikus egész N
Konyvtari tagsag kezdete datum 11 N
Konyvtari tagsag vége datum 11 N

2.1.5.2.2. Az adatatadas igénylésének és teljesitésének feltételei
FIR-adatatadas: A FIR-adatatadas esetén atadhatdé minden olyan adat, melyet a felsdoktatési
informdcios rendszer kezelhet. Az adatot igényelni nem kell, atadasat a 2011. évi CCIV.
torvény rendeli el. Az adatatadasra specialis interfészen kertil sor.

Hivatali Kapu: Adatot csak a nemzeti felsdoktatasi torvény szerinti korlatozassal, illetve a
Polgéri Torvénykonyvrdl szo616 torvény eldirdsa alapjan lehet igényelni.

A Sapientia Szerzetesi Hittudoméanyi Fdiskola a jogszabalyok éaltal felhatalmazott hatdsag
vagy egyiittmiikodd szerv szamara ad at adatokat. A Sapientia Szerzetesi Hittudomanyi
Foéiskola az igényelt informaciot az igénylésben megjelolt, egyértelmlien az igényl6hoz
kothetd kommunikacios csatornan vagy feliileten bocsatja rendelkezésre, a meglévo
adatvédelmi szabalyok betartasa mellett.

Sapientia Szerzetesi Hittudomanyi Féiskola elérhetdsége kapcsolatfelvétel céljabol:
Sapientia Szerzetesi Hittudomanyi Fdiskola

1052 Budapest, Piarista koz 1.

Telefon: (36 1) 486-4411

E-mail:hivatalikapu@sapientia.hu

A kapcsolatfelvétel és az E-ligyintézés feldolgozasi idészaka:
Hétf6 — Csiitortok: 9:00-15:00

A dokumentumok garantdlt érkeztetése a Hivatali Kapu dokumentum taroldjaba érkezést
kovetd els6 munkanapon. Az altalanos munkarendtdl eltéréen nem mindsiilnek munkanapnak
bizonyos katolikus iinnepek, rektori utasitisban meghatarozott napok.

Igénylés modja: frasban
Igénylés jovahagyoja: Rektor

2.1.5.2.3. Az informatikai egyiittmiikodési szolgaltatas (adatatadas) rendelkezésre
dllasa

FIR-jelentés: munkaidében (munkanapokon 8:00-16:00 6ra kézott) — 100%.

Hivatali Kapu: munkaidében (munkanapokon 8:00—16:00 6ra kozott) — 100%.
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A rendelkezésre allas szémitasanak modja: az adott szolgaltatds miiszaki
elérhetdségének adatai (lizemeltetési adatok alapjan). A munkanaponként torténd
tényleges rendelkezésre allas iddtartamat (percekben) el kell osztani a munkanap
idétartamaval (480 perc) és szorozni kell szézzal. A pénteki munkanap is 8
munkadranak szamitando.

A rendelkezésre allast érinté események kezelési eljardsanak leirasa: a rendelkezésre
allast érintd eseményeket a Sapientia Szerzetesi Hittudomanyi Foéiskola Adatvédelmi,
adatbiztonsagi és adatkezelési szabalyzataban (kiilondsen a 10., 12. és 13. §) leirtak
szerint kell kezelni. A szabalyzat publikus, elérhetd a Sapientia Szerzetesi Hittudomanyi
Féiskola honlapjan.

2.1.5.2.4. Az atadott informdcio hitelességének biztositdsa
Az intézmény nyilvantartasaiba keriild adatok befogadasanak modja:

— a FIR kozhiteles nyilvantartasabol fogadja az intézmény elektronikus nyilvantartéasa,

— az allamigazgatasi szervek elektronikus, elsddleges nyilvantartdsaibol fogadja az
intézmény elektronikus nyilvantartasa,

— az alkalmazott, a jelentkezd, a hallgatd az altala szolgaltatott adatokat okiratokkal
igazolja,

— az adat az intézményben keletkezik.

Az alkalmazott, a jelentkez6 és a hallgatod altal szolgaltatott adatokat, valamint a Sapientia
Szerzetesi Hittudomanyi Foiskola keletkezett adatokat, azok rdgzitésekor a Sapientia
Szerzetesi Hittudomanyi Féiskola a birtokdban 1évé hiteles, papir alapi dokumentumokkal
Osszeveti, igy ellendrizve a nyilvantartasban szerepld adatokat.

A nyilvantartasokban szereplé adatok tisztitasa folyamatos, azokat a Sapientia Szerzetesi
Hittudomanyi Foiskola hivatalai folyamatosan ellenérzik. A  Sapientia Szerzetesi
Hittudomanyi Fdiskola altal kiadott adatok hitelességéért az Intézmény feleldsséget vallal.

2.1.5.2.5. Az informdciddtadads kezdeményezésének leirdsa elsédleges valtozdsa esetén
A Sapientia Szerzetesi Hittudomanyi Féiskola altal nyujtott elsddleges informaciok valtozasa
esetén a megvaltozott informéciok a soron kovetkezd adatszolgéltatds sordn keriilnek az
egylittmiikddo szervezet vagy hatosag részére atadasra.
A 68 (FIR) és a 157532326 (Hivatali Kapu) szolgaltatas soran szolgaltatott elsddleges
informaci6 valtozasa esetén a Sapientia Szerzetesi Hittudomanyi Foéiskola az ugyanazon
targykorben kordbban igénybevett szervezeteket automatikusan nem tajékoztatja.

2.1.5.3. Az elektronikus informdaciodtadasi feliilet, szolgaltatas tigyrendi leirasa
Egyszerii adatatadas, a Sapientia Szerzetesi Hittudomanyi Foéiskola nem tartozik az
automatikus informdacidatadasra koteles egytittmiikodd szervek korébe a 451/2016. (XI1.19.)
Korm. rendelet 150. § rendelkezései értelmében.

2.1.5.3.1. Az informdciddtadasi szabdlyzat modositasa esetén kévetendo eljards, ezen
beliil az informdciddtaddasi szolgaltatds igénybevevii tdajékoztatdsanak rendje
A Sapientia Szerzetesi Hittudomanyi Foéiskola a Belligyminisztérium Elektronikus
Ugyintézési Feliigyelete irdnyelveihez igazodva aktualizalja Informdacidatadasi Szabalyzatat.
Az Informdacidatadasi Szabalyzat modositdsa a Fdiskola szenatusi hatarozataval és a
Fenntart6i Konferencia jovahagyasaval 1ép ¢életbe.
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Az Informacidatadasi Szabalyzat mindenkor hatalyos szévege elérhet6 a Sapientia Szerzetesi
Hittudomanyi Fdiskola honlapjan. A Sapientia Szerzetesi Hittudomanyi Foéiskola a
szolgaltatas igénybevevdi részére a szabalyzat valtozasarol egyedi tajékoztatast nem nyujt.

2.1.5.3.2. A7 informdciddtadasi szolgaltatas megsziintetetésének rendje
A jogszabaly altal meghatarozott egyiittmikodési feliiletek valtozasara vagy megsziintetésére
az alapul szolgal6 jogszabaly modositasa vagy hatalyon kiviil helyezése alapjan keriilhet sor.

I1l. Zaro rendelkezések

A Sapientia Szerzetesi Hittudomanyi Foéiskola Szenatusanak 11/2017. (XI1.11.) szamu
hatarozataval elfogadott Informacidatadasi Szabalyzat modositasat a Szenatus .../2018.
(VI1.29.) szamu hatarozataval elfogadta és alkalmazasat — az elektronikus ligyintézés és a
bizalmi szolgaltatasok altalanos szabalyair6l szolo 2015. évi CCXXIL. torvény 109. § (1)
bekezdés rendelkezésének megfeleléen — elrendelte.

Az Informacidatadasi Szabalyzat a Fenntartéi Konferencia jovahagyéasat kovetéen 2018.
szeptember 1-én 1ép hatalyba.

A jelen szabalyzatban nem rendezett kérdésekben az elektronikus ligyintézés és a bizalmi
szolgaltatasok altalanos szabdlyairdl szoldo 2015. évi CCXXIIL. torvény, tovabba az
elektronikus iigyintézés részletszabalyairol szolo 451/2016. (XI1.19.) Korm. rendelet
rendelkezéseit kell alkalmazni.
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