
Szakdolgozat ügyintézése a Neptunban 

Technikai információk a szakdolgozattal kapcsolatos teendőkhöz 

 

1. Jelentkezés szakdolgozati időszakra 
 
A Neptunban a szakdolgozat ügyintézésre szolgáló felületet a Menü → Tanulmányok → Szakdolgozat útvonalon tudja elérni. 
 

 



A megjelenő oldalon kattintson a „Szakdolgozat jelentkezés indítása” gombra. 
 

 



Majd a Szakdolgozati témák oldalon kattintson az „Egyedi téma kérvényezése” gombra. 
 

 



Ekkor a jelentkezési kérvényt fogja látni, ebben a szükséges adatokat kell töltenie (szakdolgozati cím, témavezető). A kitöltés végén kattintson a 
„Következő oldal” gombra. 
(A jelentkezési folyamatot a bal oldali „X” gombra kattintva tudja megszakítani.) 
 

 



Ezután a kérvény benyújtás előtti állapota jelenik meg. Ha valami változtatásra szorul, az „Előző oldal” gombra kattintson. A jelentkezést 
megszakítani itt is az „X” gombbal tudja. 
A benyújtáshoz kattintson a „Kérvény beküldése” gombra. 
 

 



A beküldést erősítse meg az egymást követő felugró ablakokban, mindegyik esetben a kék gombra kattintson a továbblépéshez („Kérvény 
beküldése”, „Rendben” majd „Mentés”). 
 

 
 

 
 

 



Ha a jelentkezési folyamat rendben végigment, akkor a Szakdolgozat oldalt fogja látni, ahol már megjelenik a beküldött cím, és egyéb adatok. 
A cím alatti részen követheti nyomon, hogy a szakdolgozati ügyintézés éppen melyik lépésnél tart („A jelentkezés elfogadásra vár”). 
A „Cím és témavázlat szerkesztése” gombbal még tud módosítani a beküldött címen. 
 

 



 

2. A témavezető oktató, majd a Tanulmányi Osztály elfogadja a jelentkezést 
 
A jelentkezés elfogadásáról automatikus Neptun üzenet érkezik. Ezt e-mailben is megkapja (ha nem lett módosítva az erre vonatkozó beállítás). 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

  



3. Hallgató befogadási kérelmet indít és feltölti a plágium-nyilatkozatot és a szakdolgozatot 
 
Nyissa meg a szakdolgozat ügyintézése szolgáló felületet a Neptunban (Menü → Tanulmányok → Szakdolgozat, lásd 1. rész). 
A megjelenő oldalon a jelentkezése a „Szakdolgozatírás” fázisnál tart. Ekkor tudja a befogadási kérelmet beküldeni és a feltöltéseket elvégezni. 
Ehhez kattintson a „Befogadás és feltöltés indítása” gombra. 
 

 



Titkosítás, cím megadás: 

 

1. Nyilatkozzon a szakdolgozat titkosságáról, majd kattintson 
a „Tovább” gombra 

 

 
 

Titkosításra minősített adatot 
tartalmazó szakdolgozat, vagy 
annak különeljárást igénylő része 
esetén van szükség. Bővebben lásd: 
Hallgatói Követelményrendszer 
3.9.8.2. § (1) (118. oldal). 
 
 
 
 

 

2. Itt a „Végleges cím”-re kattintson. 

 

3. Adja meg a végleges címet. Ha kész, a „Mentés” gombra kattintson. 

 

https://sapientia.hu/taxonomy/term/30


Fájlok feltöltése: a plágium-nyilatkozatot és a szakdolgozatot külön fájlként kell feltölteni. 

Plágium-nyilatkozat feltöltése: 

1. A megjelenő ablakban kattintson a 
„Plágium-nyilatkozat” sorra. 

  

2. Majd a következő ablakban a „Fájl feltöltése” 
gombra. 
 

  

3. Megjelenik a fájlkezelő ablak, itt tudja 
kiválasztani a megfelelő fájlt. (Ez rendszertől 
függően eltérően nézhet ki.) 

 

 

4. A fájl kiválasztása után kattintson a „Tovább” 
gombra. Megjegyzést nem kell írnia. 
 

  

5. A következő ablakban a „Mentés” gombra 
kattintson. 
 

  

6. A plágium nyilatkozat csatolása megtörtént 
(a fájlnév megjelenik az adott sorban). Ezután 
a szakdolgozat feltöltése következik. 

 



Szakdolgozat feltöltése: 

7. Kattintson a „Szakdolgozat” sorra. 

 

8. Majd a következő ablakban a „Fájl feltöltése” 
gombra. 

 

 

9. Megjelenik a fájlkezelő ablak, itt tudja 
kiválasztania a megfelelő fájlt. (Ez rendszertől 
függően eltérően nézhet ki.)  

 

10. A fájl kiválasztása után kattintson a 
„Tovább” gombra. Megjegyzést nem kell írnia. 
 

 

11. A következő ablakban a „Mentés” gombra 
kattintson. 
 

 

12. A szakdolgozat csatolása megtörtént (a 
fájlnév megjelenik az adott sorban). Itt a „Kész” 
gombra kattintson. 

 



 

A folyamat végén egy visszajelző üzenet jelenik meg, ezt a „Rendben” gombbal tudja bezárni. 

 

 

  



A befogadási kérelem beküldése és a feltöltések után a szakdolgozat „Befogadásra vár” fázisba kerül. 
 

 

  



7. Feltöltött fájl módosítása 
 
A fájl módosításához a szakdolgozatnek előbb vissza kell kerülnie a „Befogadásra vár” státuszból az azt megelőző, „Szakdolgozatírás” 
státuszba. Ehhez a befogadási kérelemnek elutasításra kell kerülnie.  A feltöltött fájl módosításához szükséges elutasítást a Tanulmányi Osztály 
intézi. Ilyen irányú kérését a tanulmanyi.osztaly@sapientia.hu címre küldött e-mailben jelezze. Az elutasításról automatikus üzenet érkezik. 
Ezután újra benyújtható a befogadási kérelem és módosítható a feltöltött fájl. 
Az befogadási kérelem elutasítása után nyissa meg a Szakdolgozat oldalt (Menü → Tanulmányok → Szakdolgozat, lásd 1. rész). 
 
1. Kattintson a „Befogadás és feltöltés indítása” gombra. 
 

 

  

mailto:tanulmanyi.osztaly@sapientia.hu


2. A következő ablakban a „Tovább”-ra kattintson 
 

 

3. Majd a „Szakdolgozat” 
gombra. 

 

4. Ezután megjelenik a korábban feltöltött 
szakdolgozat fájl, kattintson a szürke sávra. 

 

5. A megjelenő lehetőségek közül kattintson 
a „Fájl törlése” gombra 
 

 

6. Ezt erősítse meg a „Törlés” gombbal 
 
 

 

 

 

 

7. Ezután a fájlcsatolás újra elvégezhető 
(lásd: Fájl feltöltése rész, 2. ponttól). 
 



8. Befogadás 
 
A befogadási kérelem elfogadásáról automatikus üzenet érkezik. Ezt e-mailben is megkapja (ha nem lett módosítva az erre vonatkozó 
beállítás). 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



A befogadási kérelem elfogadása után a szakdolgozat a „Bírálat” fázisba kerül. 
 

 

  



9. Szakdolgozat bírálatok elérése a Neptunban 
 
Nyissa meg a szakdolgozat ügyintézésére szolgáló felületet a Neptunban (Menü → Tanulmányok → Szakdolgozat, lásd 1. rész). 
A bírálat(ok) eléréséhez kattintson a „Továbbiak megjelenítése” gombra. 
 

 



Ha már valamelyik oktató beküldte a bírálatot, akkor azt itt találja. 
 

 



- Az adott bírálati lap letöltése: kattintson a PDF dokumentum szürke sávjára, majd a „Fájl letöltése” gombra. 
- „Összes bírálat letöltése” gomb: 

o Ha még csak egy bírálat érkezett be, akkor azt az egyet tudja letölteni, vagyis megegyezik a fenti „Fájl letöltésé”-vel. 
o Ha már mindkét bírálat elérhető, akkor a két dokumentum egyben, ZIP fájlként tölthető le. Ezt a lehetőséget akkor használja, ha ZIP 

fájl megnyitását (kicsomagolás vagy kibontás) meg tudja oldani. 
 

 


