
A Sapientia Szerzetesi Hittudományi Főiskola több szerzetesrend integrált képzési intézménye, 
melynek szándéka, hogy a magyarországi szerzetesség teológiai képzési központja legyen. Teológiai 
képzésével férfi szerzetesnövendékeket készít fel a papságra, illetve biztosítja a szerzetesnővérek és 
testvérek teológiai, kateketikai és lelkipásztori kisegítői képzését, de emellett elkötelezett az 
Egyház és társadalom szolgálatára vállalkozó világiak képzésében is. 
 

E küldetés megvalósításban való közreműködéshez pályázatot hirdet 
tanulmányi osztályvezető munkakör betöltésére. 

 

A tanulmányi osztályvezető a Főiskola vezetőségének tagja, a Főiskola oktatásszervezési szervezeti egységének 
vezetője. 
 

Ennek érdekében az alábbi feladatokat látja el: 

 irányítja, szervezi és ellenőrzi a Tanulmányi Osztály munkáját, 

 irányítja a Neptun tanulmányi rendszerben az elektronikus ügyintézést, 
 irányítási és ellenőrzési jogkört gyakorol a hallgatói jogviszonyból származó teljeskörű adminisztráció 

felett, 

 felel a hallgatói személyi és tanulmányi adatok kezelésért, tárolásáért, a biztonságos adatszolgáltatásáért, 

 felel a kiadott okiratok tartalmi megfeleléséért, a szigorú számadású nyomtatványok dokumentálásáért, 
archiválásáért, 

 ellátja az oktatásszervezési és tájékoztatási feladatokat, mind az oktatók mind a hallgatók felé, 

 szerkeszti és felel a felvételi eljárás során a Főiskoláról megjelenő adatokért, 

 irányítja a felvételi eljárás lebonyolítását, 

 elkészíti a Főiskola féléves időbeosztását, tanrendjét és órarendjét,  
 kezeli a hallgatók szokásostól eltérő ügyeit, 

 irányítja a záróvizsgák és a diplomaosztó ünnepség szervezését, 

 szorosan együttműködik a Főiskola vezetőivel és egyéb szervezeti egységeivel, 

 ellátja a jogszabályi kötelezettségből fakadó feladatokat, illetve mindazt, amit a rektor számára 
meghatároz. 

 

Az állás betöltésének feltétele: 

 felsőfokú végzettség, 
 a felsőoktatásban szerzett gyakorlat, 

 5 éves oktatásszervezési munkatapasztalat, 

 felhasználói szintű számítógép-kezelési ismeretek, 

 Neptun Rendszer ismerete, 

 büntetlen előélet. 
 

Az álláshoz tartozó elvárások: 

 jó vezetői és kommunikációs készség, 
 pontos és megbízható munkavégzés. 

 

Az állás betöltéséhez előnyt jelent: 

 vezetői tapasztalat, 
 munkatapasztalat egyházi intézményben, 

 angol, német vagy olasz nyelvtudás, 

 katolikus vallásgyakorlat. 
 

Amit kínálunk: 

 hosszútávú munkalehetőség egy stabil, biztos hátterű szervezetben, 

 keresztény szellemiségű és emberközpontú munkaközösség, 

 pezsgő szellemi élet, 
 esztétikus, belvárosi munkahelyi környezet. 

 

Foglalkoztatás jellege: teljes munkaidő. 
A munkavégzés helye: 1052 Budapest, Piarista köz 1. 
 

A pályázat benyújtásának határideje: 2025. április 1. 
A munkába állás időpontja: megbeszélés szerint, de legkorábban 2025. május 2. 
 

Jelentkezés az állásra: e-mailen a rektor@sapientia.hu címen, mellékelve az alábbiakat: 

 végzettséget igazoló okirat másolata, 

 motivációs levél, 
 fényképes szakmai önéletrajz, 

 egyházi ajánlás, 

 munkába állás feltétele: 3 hónapnál nem régebbi erkölcsi bizonyítvány. 
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