SAPIENTIA

A Sapientia Szerzetesi Hittudomanyi Féiskola tobb szerzetesrend integralt képzési intézménye,
melynek szandéka, hogy a magyarorszagi szerzetesség teologiai képzési kozpontja legyen. Teoldgiai

képzésével férfi szerzetesndvendékeket készit fel a papsagra, illetve biztositja a szerzetesnévérek és
o | testvérek teologiai, kateketikai és lelkipasztori kisegit6i képzését, de emellett elkotelezett az

Egyhdz és tarsadalom szolgalatara vallalkozo vilagiak képzésében is.

E kiildetés megvaldsitasban vald kézremiikodéshez palyazatot hirdet
tanulmanyi osztalyvezeté munkakor betdltésére.

A tanulmanyi osztalyvezeté a Fiskola vezetOségének tagja, a Féiskola oktatdsszervezési szervezeti egységének
vezetdje.

Ennek érdekében az alabbi feladatokat latja el:

irdnyitja, szervezi és ellenérzi a Tanulmanyi Osztaly munkdjat,

iranyitja a Neptun tanulmanyi rendszerben az elektronikus tigyintézést,

irdnyitasi és ellenérzési jogkort gyakorol a hallgatoi jogviszonybol szdrmazo teljeskorti adminisztracio
felett,

felel a hallgatdi személyi és tanulmanyi adatok kezelésért, tarolaséért, a biztonsagos adatszolgaltatdsaért,
felel a kiadott okiratok tartalmi megfeleléséért, a szigoru szdmadasi nyomtatvanyok dokumentdlasdért,
archivalasaért,

ellatja az oktatasszervezési és tajékoztatasi feladatokat, mind az oktatok mind a hallgatok felé,

szerkeszti és felel a felvételi eljaras soran a Féiskolarol megjelend adatokért,

iranyitja a felvételi eljaras lebonyolitasat,

elkésziti a Féiskola féléves id6beosztasat, tanrendjét és orarendjét,

kezeli a hallgatok szokdsostol eltérd tigyeit,

irdnyitja a zardvizsgdk és a diplomaoszté tinnepség szervezését,

szorosan egyuttmiikddik a Féiskola vezetSivel és egyéb szervezeti egységeivel,

ellitia a jogszabalyi kotelezettségbdl fakado feladatokat, illetve mindazt, amit a rektor szamdra
meghataroz.

Az allas betoltésének feltétele:

felséfoku végzettség,

a felsGoktatdsban szerzett gyakorlat,

5 éves oktatasszervezési munkatapasztalat,
felhaszndloi szintl szamitdgép-kezelési ismeretek,
Neptun Rendszer ismerete,

biintetlen eléélet.

Az allashoz tartozo elvarasok:

jo vezet6i és kommunikacios készség,
pontos és megbizhaté munkavégzés.

Az allas betoltéséhez elényt jelent:

vezet6i tapasztalat,

munkatapasztalat egyhazi intézményben,
angol, német vagy olasz nyelvtudas,
katolikus vallasgyakorlat.

Amit kinalunk:

hosszatava munkalehet8ség egy stabil, biztos hatter(i szervezetben,
keresztény szellemiségii és emberkdzponti munkak6zosség,
pezsgb szellemi élet,

esztétikus, belvarosi munkahelyi kérnyezet.

Foglalkoztatas jellege: teljes munkaid6.
A munkavégzés helye: 1052 Budapest, Piarista koz 1.

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2025. 4prilis 1.
A munkaba allas id6pontja: megbeszélés szerint, de legkorabban 2025. mdjus 2.

Jelentkezés az allasra: e-mailen a rektor@sapientia.hu cimen, mellékelve az alabbiakat:

végzettséget igazold okirat masolata,

motivacios levél,

fényképes szakmai onéletrajz,

egyhdzi ajanlas,

munkdba allas feltétele: 3 hdnapndl nem régebbi erkdlesi bizonyitvany.


mailto:rektor@sapientia.hu

