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Vizsgalando teriilet Feladat Cél, elfogadott dokumentum Felelos Hataridé Jovahagyo
Mindségbiztositasi politi- | Miikodési és Fejlddési Feltételek | MinOsegbIzto- | v erdé szendtusi iilés,

A 2020/21-es tanév mindségbiztosi- | . . . o sitasi Bizott- . . .
ka , . \ Biztositasa Program — aktualis . legkésGbb szenatus

tasi feladatainak tervezése , sdg (MBB)

tanév i 2020. szeptember 30.
elnoke

ESG 1.1
Minéségbiztositasi politika
Minéséebiziositasi politi- A SSZHF mindségbiztositasi poli-

"noseg p tikajanak fejlesztésének meghatéro- | A SSZHF Mindségbiztositasi ) ,
ka: . . O . MBB elnok folyamatos szenatus
., zasa, figyelembe véve az intézmé- | Szabalyzata 2020-2024
intézményi iranyelvek ., . L.

nyi képzések sajatossagait
A 2020/21-es tanév érté- | Az aktualis tanév éves muikodésé-
kelése és irasos visszacsa- | nek atfogod vizsgalata a MAB kove- | Eves beszamolo és helyzetjelentés MBB elnok 2021. augusztus 31. rektor
tolas telményrendszere szerint
Mindségbiztositasi fo-
lyamatok:
L Membiysatok | st & a mikdes: ek sre. folyamatos,
, . L , 1 o Megtjitott SZMSz és mintatanterv rektor de legkésobb 2021. junius | szenatus
mellékletei, rinti szabalyozas kialakitasa 30

- mintatantervek,
- mikodési feltéte-
lek vizsgalata




ESG 1.2 és1.9

A képzési programok kialakitasa és jovahagyasa, folyamatos figyelemmel kisérése és rendszeres értékelése

Mintatantervek attekintése és meg- TO vezetd/
Képzési programok: UJrltaSE}, az egyham KKK—a'E alapgl Médositott mintatantervek rektor 2020. december 31. szendtus
mintatantervek véve és ahol indokolt ott modosita-
sok atvezetése
g A.KLM es a PT s%akok’ gyakorlat- Mintatantervek feliilvizsgalata
Képzési programok: orientaltsaganak érdekében szak n . . -
S . . . . szakvezetdvel torténd egyeztetést szakfeleldsok 2020. december 31. rektor
gyakorlatorientaltsag mintatantervének atgondolasa (ha Kovets
W i : ovetoen
sziikséges) az egyhdzi KKK szerint
_y Tekintsiik 4t a Féiskolan megléve | 2 [0iskoldn miikodd mithelyek:
Képzési programok: P . Lo - Etikai Mihely .
on o . mihelyek mukodeését és segitsiink, T mithelyveze-
meglévé mithelyek atte- ., . 1 4 - Kateketikai Mthely . folyamatos rektor
.2 hogy nyerjék vissza miikodésiik . . tok
kintése KorAbbi ritmusat - Naphimnusz Miihely
) - Lelkigondoz6i Mihely
Uj intézményi partnerségi kapcsola-
Partnerségi  kapcsolatok | tok Intézménykozi szerzddések, fotitkar folvamatos szendtus
bovitése - ELTE tanarképzés egylittmiikodési megallapodasok y
-  BCE Keteg
Nemzetkozi haldzati kap- | Nemzetkozi halozati  kapcsolatok | Intézménykozi szerzédések atte- | Erasmus koor-
oz o . s . folyamatos rektor
csolatok kérdésének a vizsgalata kintése, megujitasa dinator
ESG 1.3
Hallgatokozponti tanulds, tanitas és értékelés
Kérddives értekelés A hallgatoi kérdéivek valaszainak | Ertékelésre elokészitett Gssze- Tanulmanyi | a kérd6ivek kioltési hataridejét rektor
Osszesitése, értékelésre elokészitése | sitések Osztaly (TO) | kovetd 1 hét alatt (ho 7-ig)
Kérdoivek eldkészitése:
2020. november 20.
Felmérés:
ot e N Kérdsivek eldkészitése, kérds- L feléy szorgalmi idGszakanak
Képzések mindsége: A képzések, illetve az oktatdi mun- | , o .. ) . utolsé 3 hete és vizsgaiddszak
S o . ivek eredményeinek Gsszegzé- MBB elnok p
hallgatoi értékelés ka hallgatdi véleményezése se I félév elsé 2 hete rektor
' 2020. november 25. — 2021.
december 31.
Kiértékelés:
2021. januar — februar




Képzések mindsége:

A képzések, illetve az oktatéi mun-

Kérdoivek elokészitése, kérdo-

Kérdbivek elOkészitése:
2021. aprilis 30.

Felméreés:
II. félév szorgalmi iddszaka-
nak utolso 3 hete és vizsgaido-

IRy fe . . ivek ényeinek 0 - MBB elnok 5
hallgatoi értékelés ka hallgatoi véleményezése 1ve“ efr’elc!rnenyeme 058ZeEZC emo §zak.elso 2 het’e. rektor
se ll. telev 2021. aprilis 27. — méjus 31.
Kiértékelés:
2021. janius — julius
. o A befejezett képzések, illetve a A kérd6iv elkészitése, kérdo- Kerd01§/ e} oke.:§zl"cese,’ felme-
Képzések mindsége: s o 4 . . . o N . . rés ¢és kiértékelés
A zardvizsga véleményezése a zaro- iv eredményeinek Osszegzése MBB elnok e g g L rektor
zardvizsgak N o . 1 L. félév végén: 2021. januar
vizsgazo hallgatok részérol L és II. félév e < dog P
I1. félév végén: 2021. junius
Képzések mindsége: ar oylz’sga”eredmenye' OSSZEEZESE, Zardvizsga Osszefoglald jelen- p L. félév végeén: 2021. januar
LT, el6z6 évi Osszehasonlitasban a ta- | TO vezetd R o, rektor
zardvizsgak L. o tés II. félév végén: 2021. junius
nulmanyi rendszer adataibol
adatszolgalta- Kérdoéivek elokészitése:
to: folyamatos
. tanfol t 1626
. o ) A tanfolyam kérdéivének ki- a_lta’nfolryarr'] (a tanfolyamo ’n}e‘ge 6z6en)
Ke‘:I,)zesek minosege: A fdiskola altal szervezett tovabb- | golgozasa Intézmeny1 Felmérés:
sajat  szervezesli tanfo- | k¢pz8 tanfolyamok elégedettségé- kérddivek eredményeinek os-- felelos"gzerve- folyamatgs ’ rektor
lyamok nek kérdbives mérése . z0je (a tanfolyamok végeztével)
szegzése T TIRY,
koordinator: Kiértékelés:
MBB elnok folyamatos
(a tanfolyamok végeztével)
Képzések mindsége: ., , . i . * FTORY
e : Az akkreditalt pedagogus képzések | Tanfolyamok 0sszegzo értéke- i s Osszegz6 értékelés:
akkreditalt pedagogus . . s s . fotitkar rektor
képzés elégedettségének kérddives mérése | Iése 2021. augusztus
A szolgaltatd szervezeti | A szolgaltatd szervezeti egységek | Kérdoiv eldkészitése, kérddiv
egységek munkavallalok | miikodésére vonatkozo kérdbives | eredményeinek Osszegzése a MBB elnok atanév végén: 2021. junius | rektor

altali értékelése

mérés

II. félév soran




ESG 14

A hallgaték felvétele, elérehaladasa, tanulmanyaik elismerése és a képesités odaitélése

Publikacids adatbazis

lesztése

intézményi hovatartozas jelo-
1ése tételenként

A hallgatok felvétele F elvqf:l’l feladatlapok ellenérzése, | A szakonkénti felvételi fel- megblz9tt 2021, méjus 31. rektor
megujitasa adatlapok munkatars
Kérdoéivek elokészitése:
a félévek végén
o Kérddivek eldkészitése, kérds- | Liplomds | 2020. december / 2021. méjus
Frissdiplomasok és végzett hallga- | , . < . Palyakdvetd - .
. (o — 1w y ivek eredményeinek 0sszegzé- Felmérés: szenatus
Diplomas palyakovetés tok korében felmérés Rendszer e
se ) zardvizsgat kovetden
felelds
Kiértékelés:
a felmérést kdvetden
ESG 15
Oktatok
) g . Az oktatok pedagogiai, modszertani | Tanari szeminariumok, téma- ,
fa‘ilsé’oakt?;;‘“ didaktika tovabbképzésének biztositdsa elsé- | vezetdi értekezletek & tanszé- Eﬁﬁiﬁi félévente tSbbszor rektor
& sorban intézményi keretek kozott kek kozotti értekezletek
A féiskolan dolgozok kozos egyiitt- -
‘iz e 1 , fotitkar +
Munkakozosség-6pités 1étének biztositasa intézményen Munkatarsi kirandulasok, lel- megbizott félévente egyszer rektor
beliili vagy kiviili keretek kozott, kigyakorlatok, rekollekciok .
o R . munkatars
kotott vagy kotetlen formaban
REAL-ba dokumentumfeltsl-
tés
MTMT bibliografiai adatbazis fej- | adatgytjtes és feltoltes o B}
konyvtarvezetd folyamatos rektor




ESG 1.6

Tanulastamogatas és hallgatoi szolgaltatasok

A HOK vilasztmany egyetértési
joganak hivatalos gyakorlasanak
biztositasa a kovetkezdkkel kapcso-

Tanul?St?m.o gatas: . latban: o . SzMSz fotitkar folyamatos rektor
egyetértési jog gyakorlasa | - Hallgatoi Kovetelményrendszer
- Téritési és Juttatdsi Szabalyzat
- Oktatoi Munka Hallgatoi Véle-
ményezése kérddivek
Tanulastdmogatas: Oktatéi mentori munka éves feliil- | Mentortandrok biztositasa az I. tanév végén .
o o . . rektor . s szenatus
oktat6i mentorrendszer vizsgalata évfolyam szdmara 2021. junius — julius
. , Kortarsi hallgatéi mentorrendszer .
Tanulastamogatas: oriarst hatearor o _ z Hallgatéi mentorrendszer ed- a
. g miikddésének értékelése: s . HOK altal -- .
kortarsi hallgatéi mentor- , . digi mikodési tapasztalatainak , folyamatos HOK elnok
rendszer - els6éves hallgatok szamara dsszegylijtése, értékelése megbizottak
- bejovo kiilfoldi hallgatok szamara ’
Az online torténd oktatas feltételei-
Tanulastdmogatas: online | nek megteremtése, az oktatasi rend- megbizott fe-
oktatds elokészitése ¢és | szer felallitdsa, modszertananak | Online oktatasi rendszer lel6s, informa- folyamatos rektor
megszervezése ismertetése, a folyamat nyomonko- tikusok
vetése
Hallgatoi szolgaltat.asglfzr A HOK hivatalos online kommuni- | Online kommunikaciés plat- HOK 4ltal " ;
online  kommunikacios |, ., . . . . folyamatos HOK elnok
kacios platformjanak 1étrehozasa form megbizottak
platform
ESG 1.7
Informacidkezelés
Jegyzokonyv/osszefoglald  a
Informacidkezelés: Dolgozok, oktatok ¢és hallgatok | tanari konferencian, a tanszék- o
o s . T . e s . fotitkar
belsé informaciok kezelé- | szobeli és/vagy elektronikus tajé- | vezetdi értekezleten, a témave- Jtanszékvezetd folyamatos rektor

se, atadasa

koztatasa

zet1 értekezleten elhangzott
informaciokrol




A hallgatok esetében:

- teljesitménymutatok

- a hallgatok elérehaladasa

- eredményességi és lemorzsolodasi
mutatok

- a hallgatok képzési programjaik-
kal kapcsolatos elégedettségi vizs-

Kérddives felmérés esetén az
eredmények kiértékelése, szo-
veges értékelése.

Informaciokezelés: galat .
- a rendelkezésre all6 tanulési hat- . bessl
informaciogyljtés ¢s — | tértamogatas és a hallgatoi tandcs- OXUSZESOPOTEOS - DESZEIEELes " az aktualis mérést kovetd 1,5 ,
: | adds esetén a kovetkeztetések meg- |  MBB elndk . szenatus
elemzés a foiskola miko- . hénap
désérol K sz6 - - - fogalmazasa.
‘ es'irol" enne szoveiges A diplomat szerzettek esetében:
crickelcse, visszacsatolas | . a végzettek karrierutja és életpa- | Adatsziirések esetén a tenden-
lyaga cidk szoveges vagy diagramos
(Diplomas Palyakoveté Rendszer) | meghatarozasa.
A munkatarsak esetében:
- a szolgaltatd szervezeti egységek
mitkodésének értékelése
ESG 1.8
Nyilvanos informaciok
Nyilva
hOy;I;/anossag A honlap megujitasa Meggjitott honlap kommunikaci- 2020. december 31. rektor
P 0s munkatars
o . A kotelez6 miikodési é - .
Nyilvanossag: ote’: ©z0 mu ,Odef 'es e’:redme Honlapon kozétett dokumen- ity
. nyességi mutatok kozzététele a fotitkar folyamatos rektor
eredmények tumok
honlapon
Frissitett képzéskinalat
Nyilvanossag: A keépzések honlapon €s a Felvi Az egyes szakokra lebontva a TO vezetd 2020. november 15. rektor
képzések hirdetése feliileten torténd frissitése

hirdetési feliiletek meghataro-
zésa, a hirdetések elkészitése




Intézményre vonatkozé altalanos fejlesztési javaslatok

Elektronikus platformok az okta-

toknak a tantargy €s a tananyagme- Enssnett dok’ur'ne:ntumok a honlap oktatok kor},yv tarve-
jegyzetadatbazisaban zet0
nedzsmenthez
Onkiszolgalds: Hallgatéi Onkiszolgalais a Nep- | Ujabb modulok bevonasanak tanulmanyi folyamatos tanulmanyi
: . . tunban megvizsgalasa eléadok osztalyvezetd
elemeinek fejlesztése a .
féiskola szolgaltatasi pro- | Konyvtari kutatdmithelyekhez kap- kényvtarveze-
filjaban cso0lodo  tudasmenedzsment prog- | Elektronikus adatbazisok 5 + GO rektor
ramok fejlesztése
o s i an s MTMT
MTMT platform hasznalat ¢s me- | Publikaciok hataridore torténd oktatok 2021 ianudr 31 KBVVEAL
nedzsment bejelentése ) ’ felefc'\i/se
r?l?jgzzkeflz;ése a munka- Munkatérsi —elégedettség  mérése Munkatarsi vélemények Gsszegzé-
& 2020-ban a fenntartéi felmérés Y & rektor folyamatos szenatus

tarsi elégedettség tiikré-
ben

alapjan

se és kiértékelése, visszacsatolas




