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7/2020. (XI.11.) szamu rektori utasitas

a koronavirus-vildgjarvany masodik hullama elleni védekezésrél a 2020. évi CIX. torvény

valamint a 484/2020. (XI.10.) Korm. rendelet értelmében
a jarvanyugyi veszélyhelyzet idejére elrendelt tavolléti oktatasrol
és az intézményi miikodésrél

Altalanos rendelkezések

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

L7.

1.8.

1.9.

1.10.

1.11.

1.12.

Az intézkedések a jelenleg érvényben lév6 kormanyzati dontéseken és dgazati
irdnymutatdsokon, valamint a jelenleg rendelkezésre all6 informacidkon
alapulnak, a jarvanyhelyzet valtozasat kovetve.

Az oktatds minden tagozaton, minden képzési szinten kontaktorak és személyes
konzultaciok nélkiil, tavolléti oktatdsi formdaban zajlik.

A tavolléti oktatds moddja és eszkoze szabadon megvalaszthatd, azonban a
Féiskola a tavolléti oktatds megvaldsitasahoz a Microsoft Teamsben nyujt

technikai segitséget. Mas eszkoz hasznalata megengedett, de arrdl a hallgatékkal
egyeztetni kell.

Az online oktatas els6dleges ideje a valos orarend szerinti id6ben torténé oktatas,
vagy torténhet videodfelvételt tartalmazé feltoltott tananyag formdjaban is. A
valasztott oktatdsi modrol a hallgatot tajékoztatni kell.

Az esetleges drarendi id6n kivill torténé oktatas id6pontjat - az iitkozések
elkeriilése érdekében - a hallgatokkal elére egyeztetni kell.

A hallgatdk értesitése csak elektronikus irasbeli titon torténhet.

Altalanos szabdly, hogy a Féiskola épiiletét 2020. november 12-t8l a hallgaték
nem latogathatjdk. Egyedi esetben, kérelemre, a rektort engedélyt adhat a
hallgatoknak az épiiletbe valé belépésre.

A hallgatoi tigyintézés elsGsorban elektronikus tigyintézési formaban torténik, a
tanulmanyi.osztaly@sapientia.hu e-mail cimen. Az elektronikus tGton nem
intézhetd, egyedi vagy kiilonleges eseteket, a megoldas érdekében a Tanulmanyi
Osztaly munkatarsaival kell egyeztetni.
A tavolléti oktatds ideje alatt a Féiskola oktatoi és munkavallaléi folyamatos
munkavégzést valdsitanak meg, az adott helyzetben indokolt feladatok terén.

A nem oktaté munkakdrben dolgozé munkatarsak alapvetéen tavolléti (otthoni)
munkavégzésben latjdk el a napi feladatokat azzal a kiegészitéssel, hogy a
kozvetlen munkahelyi vezetd sziikség szerint, a feladat ellatdsa érdekében
rendelkezhet (dtmeneti ideig) jelenléti munkavégzésrél, a siirgds és hataridds
feladat elvégzése céljabdl.

A személyes jelenléttel végzett munkavégzés a Féiskola tertiletén csak a hatalyos
jarvanyiigyi szabdlyoknak megfeleléen, a védelmi intézkedések megtartdsa
mellett végezhetd.

A konyvtar az olvasdk szamara nem latogathaté.

Az olvasoszolgalati tigyintézés elektronikus tigyintézési formaban torténik, a
biblio@sapientia.hu e-mail cimen.



A fé6iskolaval jogviszonyban lévé hallgatok és oktatdk - a fentiek mellett - az
adatbazisok tavoli elérésének lehetéségével élve is hasznalhatjdk a konyvtdri
szolgaltatisokat.

1.13.A Féiskola tertiletén semmilyen rendezvényt nem szerveziink.

1.14. A jarvanytgyi veszélyhelyzet alakuldsira valo tekintettel visszavonasra
kertl:

- az 5/2020 (Xl.03.) szamu rektori utasitas az oktatas rendjérdl és az épiilet
haszndlatardl, valamint

- a6/2020 (XI.06.) szamu rektori utasitas a nappali tagozatos képzéseken vald
oktatasrol és a hivatali munka rendjérél.

2. Az utasitas hatalya

2.1. Az utasitds hatalya kiterjed Foéiskolan miikod6é valamennyi dontéshozo
testliletre, intézményen beliili szervezeti egységekre és a Fdiskolaval
jogviszonyban alldkra.

2.2. Az utasitdis Magyarorszag Kormanya altal meghirdetett jarvanytigyi
veszélyhelyzet miatt alkalmazando, azzal, hogy a veszélyhelyzet idejére hozott
rendkiviili intézkedésekkel 6sszhangban, atmeneti szabalyokat allapit meg.

3. Az utasitas célja

3.1. Az utasitds célja, a tomeges megbetegedést okozo humadnjarvany idején a
hallgatok és a munkavallalok érdekeit szem el6tt tartva, egyértelmi és betarthato
szabdlyozdas meghatarozdsaval biztositsa az érintett id&szakban a
zokken6émentes oktatas és munkavégzés teljesitésének lehetdségét.

3.2. Célja tovabba, megteremti a szabalyozasi kornyezetet a Féiskola miikodéséhez,
az ilyen helyzetekben alkalmazandé dontések meghozataldhoz, azok
alkalmazasahoz, a tdjékoztatdsihoz.

3.3. Célja tovabba, hogy lehetévé vdljon kiilonleges eljards keretében a dontések-,
hatdrozatok meghozataldhoz sziikséges szavazdsok lebonyolitisa az tilések
megtartasa személyes részvétel nélkdal.

3.4. Célja tovabba, a humdnjdrvany kovetkezményeinek elhdritdsa, a Féiskolaval
jogviszonyban 4llok egészségének megdvasa.

L. A 2020/2021. tanévben, a Féiskola Szervezeti és Miikodési Szabalyzat I. konyv
- Szervezeti és miikodési rend (a tovabbiakban: SZMR) a jelen utasitasban
meghatarozott eltérésekkel alkalmazandé.

Személyes jelenlétet igényl§ testiileti iilés nem tarthato. Az érintett testiiletek a jelen utasitasban
meghatdrozott modon gyakoroljdk jogkoriiket és hoznak hatdrozatot a hataskoriikbe tartozo
tgyekben.

1. A Fenntartoi Konferencia

11. Az SZMR 1.2.2.1. § (3) alapjan a Fenntarto6i Konferencia sajat szabalyzata alapjan
mukodik.

1.2. A Fenntartdi Konferencia napirendi pontjait, a dontésre vard szendtusi
hatarozatokat, az megalapozo irasos dokumentaciot az tilés el6tt legalabb nyolc
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nappal elektronikusan meg kell kiildeni a Fenntartéi Konferencia testiileti
tagjainak.

2. A Szenatus

2.1.

2.2,

2.3.

2.4.

Az SZMR 1.2.3.3. § (1) értelmében a Szendtus feladat- és hataskorét zart tilésen
gyakorolja. A szenatusi lilés megtartasa, az érintett napirendi pont megyvitatasa,
az esetlegesen sziikséges moddositasok atvezetése, meghirdetett jarvanyuigyi
veszélyhelyzetben a Microsoft Teams keretében megtartott tilésen torténik.

A Szenatus hatdrozatait az online jelenlevd tagok tobbségi szavazataval hozza,
nyilt szavazds esetén szavazni egyenként, szoban, csak személyesen lehet.
SzavazategyenlGség esetén a rektor szavazata dont.

Amennyiben titkos szavazasban érintett személyi kérdés targyalasara keriil sor,
akkor személyi kérdésekben a Szenatus tagjai a szavazataikat személyesen
adhatjdk le, ugy, hogy a Foiskola épiiletben a jarvanytigyi késziiltséggel
kapcsolatos ajanlasok betartdsaval kijelol szavazohelyiségben a szenatorok
egyesével, eltéré idépontokban adhatjak le szavazataikat, az el6zetesen megadott
hatdridén beliil.

Az elektronikus szavazds esetén az SZMR 1.2.3.3. § (5) szerint a f6titkar a
szavazasra torténd felhivast e-mail titjan eljuttatja a testtilet tagjaihoz a sziikséges
tdjékoztatds megaddsdval, valamint a hatdrid6 megjelolésével, ameddig a
szavazati jog gyakorolhaté.

3. A Tanari Konferencia

3.1

Az SZMR 1.2.9.1. § (2) értelmében a rektor koteles félévenként legaldbb egy
alkalommal 0Gsszehivni a Tanari Konferenciat. Meghirdetett jarvanytigyi
veszélyhelyzetben a Tandri Konferencia Microsoft Teams keretében megtartott
iilésen torténik.

4. A Tanszékvezet6i Ertekezlet

4.1.

4.2.

Az SZMR 1.2.11.1. § (1) értelmében a Tanszékvezetdi Ertekezlet a rektor munkajat
segité konzultacids testiilet, melynek tagjai az oktatasi és kutatdsi szervezeti
egységek (tanszékek, intézetek) vezetdi.

Meghirdetett jarvanytigyi veszélyhelyzetben az értekezletet a napirendi pontok
el6zetes meghatarozasa és elektronikus uton térténé megkiildése mellett hivja
Ossze. A Tanszékvezetdi Ertekezlet Microsoft Teams keretében megtartott iilésen
torténik.

5. A Bizottsagok miikodése

5.1.

5.2.

Az SZMR 1.3.a. értelmében az eseti vagy az allando bizottsagok fegyelmi,
jogorvoslati, mindségbiztositasi, tanulmanyi, esélyegyenldségi és kreditatviteli,
oktatdsi, tudomanyos, igazgatasi, gazdasagi és egyéb kérdések kidolgozasaban,
dontések elOkészitésében, a rektor, a Szendtus, valamint a Foiskola mas
vezetdinek és testiileteinek munkajaban tartosan kézremiikodo testiileti szervek.

A Bizottsagok feladat- és hataskorét tilésen gyakoroljak. A bizottsagi ilés
megtartdsa, az érintett napirendi pont megvitatdsa, a meghirdetett jarvanytigyi
veszélyhelyzetben a Microsoft Teams keretében megtartott tilésen torténik.



5.3. A Bizottsagi dontéseket a jelenlevd, szavazati joggal rendelkezé tagok, nyilt

szavazassal, egyszer(i szotobbséggel hozzadk. Szavazni egyenként, széban, csak
személyesen lehet. SzavazategyenlGség esetén az elndk szavazata dont.

5.4. Az elektronikus szavazas esetén a Bizottsag titkara a szavazasra torténd felhivast

elektronikus uton eljuttatja a Bizottsdg tagjaihoz a sziikséges tdjékoztatas
megadasaval, a bizottsagi iilés idépontjanak megjelolésével, A szavazasra
iranyad¢ szabalyok:

a) a bizottsagi ulés id6pontja elétt legaldbb harom nappal a
bizottsagi munkadhoz sziikséges dokumentacidt el kell juttatni a
bizottsagi tagoknak,

b) akkor lehet érvényes hatarozatot hozni, ha a szavazasra jogosultak
tobb mint hatvan szazaléka kozli szavazatat irasban a Microsoft
Teams rendszer chatfeliiletén.

II. A 2020/2021. tanévben, valamint a félévekhez kapcsolodoé zarovizsga idészakban
a Foiskola Szervezeti és Milikodési Szabalyzat I11. konyv - Hallgatéi
Kovetelményrendszere (a tovabbiakban: HKR) a jelen utasitasban meghatarozott

eltérésekkel alkalmazando.

1. A tanegységek altalanos teljesitése

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

A tanulmanyi és vizsgakotelezettségek teljesitéséhez mindenekel6tt kérjik a
hallgato és az oktatd kolcsonds egytittmiikodését a sajatos helyzetbdl adodo,
eddig nem szabdlyozott, varatlan helyzetek megnyugtat6 megolddsanak
érdekében.

A félév elején meghatdrozott kovetelmények az 10j helyzetre tekintettel
modosithatoak, az eddigiektél eltér6 megoldasokkal is béviilhetnek, de
mértékiik nem novelhetd.

A tavolléti oktatds miatt nem teljesithetd kurzusokat a jelen félévben torolni kell,
és a 2020/2021. tanév tavaszi félévére kell atlitemezni. Ezek uwjrafelvétele a
hallgatok szamara dijmentes.

A kurzusokon valo, HKR 3.8.111. §-ban el6irt személyes részvételi
kotelezettségétol el lehet térni.

Amennyiben a hallgaté technikai okokbdl nem tud részt venni a kurzuson, mas
modon kell biztositani szdmadra a teljesités lehetdségét.

A tanegység veszélyhelyzeten kiviili okbdl torténé nem teljesitése jelen
helyzetben is a HKR-ben meghatarozott kovetkezményeket vonja maga utdn a
hallgaté tanulmanyi el6menetelében.

Az oktaténak a kurzus vagy a vizsgakurzus értékelését - a kurzus formajatol
figgben - a gyakorlati jegy megsziiletését, illetve az irdsbeli vizsgat kovetd
masodik munkanapon - a Neptun Rendszerben rogzitenie kell.

Az eredménylapok és vizsgalapok papir alapon torténd leadasa a veszélyhelyzet
idején nem valdsithatdé meg. Ezt a veszélyhelyzet elmultaval meghatdrozott
hataridére kell majd teljesiteni.

A tavolléti oktatas sordn kiemelten hangsulyossa valik, hogy az oktatok a Neptun
Rendszerben id6ben és pontosan vezessék a kurzusokkal és a tanulmanyi
elémenetellel kapcsolatos adminisztraciot.



2. A gyakorlati kurzusok teljesitése

2.1.

2.2,

2.3.

2.4.

A gyakorlati targyakat jelen helyzetben is - a HKR 3.8.12.1. §-a szerinti mddon -,
azaz a szorgalmi id6szak végéig értékelni kell.

A gyakorlati jegy kovetelményeit, a szamonkérések idejét, a dolgozatok
beadasanak és értékelésének idejét ugy kell meghatarozni, hogy a
szemindrium/gyakorlat kovetelményeit a hallgato - a terepgyakorlat, a szakmai
gyakorlat, az iskolai és a koznevelési gyakorlat kivételével - a szorgalmi
id6szakban teljesiteni tudja.

Az oktato a hallgatd kérésére engedélyezheti, hogy a kovetelmény teljesitésére a
szorgalmi id6szak befejez6dése utan — a HKR 3.8.12.1. § (1) bekezdésétdl eltérd
modon - a vizsgaidgszakban is lehet6sége legyen.

Elégtelen gyakorlati jegy kijavitasara — a HKR 3.8.12.1. § (2) bekezdésétél eltérd
modon - a vizsgaidészakban egy alkalommal lehetdséget kell biztositani.

3. Az elméleti kurzusok teljesitése

3.1

3.2.
3.3

Az elméleti kurzusok Tanrendben meghatarozott vizsgateljesitési modjat a
tavolléti oktatasra valo tekintettel meg lehet valtoztatni.

Az elméleti kurzusokat eddig nem alkalmazott mddon is teljesiteni lehet.

A viltoztatasrol a hallgatdkat legkés6bb 2020. november 30-ig értesiteni kell.

4. Avizsgaztatas rendje és modja

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

A vizsgdk szervezésére a veszélyhelyzet ideje alatt is a HKR 3.8.14.1. §-a
vonatkozik.

A vizsgak tervezett idépontjait — a HKR 3.8.14.1. §-aban meghatdrozottak szerint
- a Tanulmanyi Osztdlynak kell megkiildeni. A Tanulmanyi Osztaly munkatarsai
a Neptun Rendszerben létrehozzdk a vizsgaidépontokat.

A hallgatok vizsgajelentkezésére és vizsgan vald részvételére a veszélyhelyzet
ideje alatt is a HKR 3.8.14.2. §-a vonatkozik.

Vizsga sem a Féiskola teriiletén, sem mds magan- vagy nyilvanos helyen nem
szervezheto.

A vizsgdn - HKR 3.8.14.3. § (1) bekezdésében meghatarozottak szerint - az oktatd
koteles ellendrizni a résztvevok személyazonossagat.

4.5.1. Szdbeli vizsgan a személyazonositisra alkalmas okmany
felmutatdsaval ellendrizhetd a személyazonossag.

4.5.2. Irasbeli vizsgan az elektronikus rendszerbe valé bejelentkezést
kell a személyazonossag igazolasanak tekinteni.

Amennyiben a vizsga teljesitése technikai okok (pl. internetkapcsolat
megszakaddsa) miatt meghitsul, a vizsga nem mindsil eredménytelen
vizsgdnak, és teljesitését kozosen egyeztetett, lehetd legkorabbi, 1j idépontban
lehet6vé kell tenni.

A vizsga - a HKR 3.8.14.3. § (2) szerint - jelen helyzetben is a vizsgakérdés
feltételével (a tétel atadasaval) kezdbdik. A mar megkezdett vizsgan a hallgaté
teljesitményét érdemjeggyel mindsiteni kell.

A szobeli vizsga alapkovetelménye a hallgaté és a vizsgaztato kozotti egyideju
hang- és képi kapcsolat.



4.9.

4.10.

Szoébeli vizsga ideje alatt a hallgaté mellett a helyiségben nem lehet mas jelen.
Az oktatoé a szobeli vizsga soran barmikor kotelezheti a hallgatét kornyezete
bemutatasara. Amennyiben kidertiil, hogy a vizsgan a hallgatén kiviil mas is jelen
van, az oktat6 megszakithatja és elégtelenre értékelheti a feleletet.

A tavolléti szdbeli vizsgaztatas soran a HKR 3.8.10.2. §-aban biztositott teljesitési
lap haszndlata nem lehetséges, ezért az oktatonak a vizsga ideje alatt kell
rogzitenie szobeli vizsga eredményét. Ezt megteheti a Neptun Rendszerben, a
Microsoft Teams rendszer chatfeliiletén, vagy e-mail kiildésével a hallgato
részére. Ezdltal a hallgato azonnal latja a szoban kozolt értékeléssel valo
azonossagot.

5. Szigorlat, részmodulzaro és modulzaro vizsga

5.1.

5.2.

A szigorlatokat, részmodulzaré és modulzdro vizsgakat (a tovabbiakban:
szigorlat) a veszélyhelyzet idején is - a HKR 3.8.13.3. §-ban meghatarozottak
szerint — meg kell szervezni.

A szigorlati jegyz6konyvet a Tanulmanyi Osztaly altal a bizottsag elnokének
elektronikus uton megkiildott trlapon kell vezetni.

6. A szakdolgozat leadasa és értékelése

6.1.
6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

A szakdolgozat leaddsdanak hatdrideje nem véltozik. Tovabbra is 2020. november
11., szerda éjfeél.

A Hatéridén tuli szakdolgozat leadasi kérelem dijat eltoroljik. A 10 nap halasztas
dijmentesen kérheté. Hatdrid4: 2020. november 22., vasarnap éjfél.

A szakdolgozatot most csak pdf formatumban kell megkiildeni a
tanulmanyi.osztaly@sapientia.hu e-mail cimre. A bekdtott példanyokat a
jarvany utan kérjiik be, kés6bb meghatarozott idépontban.

A szakdolgozat beadasdhoz hozzdjaruld témavezetéi nyilatkozatot a
témavezetéknek kell megkiildenitik a szakdolgozat leaddsi hatdridejéig, azaz
2020. november 1., szerda éjfélig - de legkés6bb 2020. november 22., vasdrnap
éjfélig — a tanulmanyi.osztaly@sapientia.hu e-mail cimre.

A szakdolgozatot a Tanulmanyi Osztdly munkatarsai elektronikus tton kiildik
el a témavezet6knek és az opponenseknek, az elkésziilt értékeléseket is
elektronikus aton kell visszakiildeni.

7. A portfolio leadasa és értékelése

7.1

7.2.

7.3.

8. Zarovizsga

A portfolié leaddsanak hatdrideje nem valtozik. Tovabbra is 2021. januar 9.,
szombat éjfél.

A portféliot most csak pdf formdtumban kell megkiildeni a
tanulmanyi.osztaly@sapientia.hu e-mail cimre. A bekotott példanyokat késébb
meghatdrozott idépontban kérjiik leadni.

A portfolidt a Tanulmanyi Osztaly munkatarsai elektronikus tton kiildik el a
Pedagdgia Tanszéknek, illetve a referatum témavezetSinek, az elkészilt
értékeléseket is elektronikus uton kell visszakiildeni 2020. januar 13., szerda
éjfélig.



8.1

A zardvizsga - a szakdolgozat védés, a portfoliovédés, a zarodszigorlatok és a
tandri szakmodszertani vizsgdk - szervezése az elGzetesen meghirdetett
idépontban keriil megszervezésre.

8.2. A zdrodvizsga - a szakdolgozat védés, a portfolidvédés, a zaroszigorlatok és a

tandri szakmodszertani vizsgak modjardl, a jarvanyiigyi helyzet alakuldsa szerint
a késébbiekben rendelkeziink.

Jelen utasitas 2020. november 11. napjan 1ép hatdlyba, és visszavondasig érvényes.
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Budapest, 2020. november 11. Dr. Fehérvary Ors Jako
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