Sapientia Szerzetesi Hittudomanyi Féiskola
COVID-19 vészhelyzet miatti tavoli munkavégzés

Segédanyag a tavolléti oktatas kivitelezéséhez

A Microsoft Teams letoltése és telepitése:
Tavoktatast tdmogatd szoftvercsomag (MS 0365 | MS Teams): https://teams.microsoft.com

= felhasznaldi név (e-mail cim, végig kisbetlvel!): vezeteknev.keresztnevi@sapientia.hu

»  kezdeti jelszé: szilletési ddtum az aldbbi formatumban: EEEEHHNN

= els6 bejelentkezéskor jelszot kell valtoztatni

= hitelesitéshez, jelszd visszaallitdshoz hasznalandd e-mail cim megadasa kotelezd

*= nyelv, id6zéna kivalasztasa

= mindenkinek be van allitva egy automatikus levél masolat tovabbitds a Neptunban
megadott e-mail cimére, amit tud mddositani maganak utdlag a
https://outlook.office.com oldalon

Levelezés:

= http://webmail.sapientia.hu - @sapientia.hu domain alatti levelekhez
=  https://outlook.office.com - @sapientia.hu domain alatti levelekhez
o ide érkeznek a MS 0365 | MS Teams szoftvercsomag értesité emailjei

ezek az értesitések a Neptunban felvitt e-mail cimre is meg fognak érkezni, mert el6re beallitjuk
emailtovabbiténak az adott cimet, melyet utélag modositani lehet

Elérés: https://teams.office.com

=  Belépés utan javasolt letolteni az asztali alkalmazast. Telepités, és belépés utan igény
szerint lehetdség van megvaltoztatni az alkalmazas alapértelmezett nyelvét angolrdl
magyarra.

=  Ennek mddja: az alkalmazas tetején Iévd profilképre kattintva a felugré mentben a
,Settings”> ,, General” menlUpontokon keresztil a ,Language” szekcidban. A beallitas
alkalmazasahoz a ,Save and restart” gombra kell kattintani, és az alkamazas ezzel
Ujraindul. (https://support.office.com/en-us/article/change-settings-in-teams-b506e8f1-
1296-4cf1-8cbb-b6ed4f424bc7)

Microsoft Teams felhasznaléi segédletek:

= Bar az aldbbi segédanyagok zommel angol nyelven készliltek, a magyar feliratozas
bekapcsolasaval a legtobb esetben alapfoku nyelvismeret szintjén is jol kévethetbek.

Bemutatoé videok:

= https://www.youtube.com/watch?v=27giXyMw4aw
=  TObb hasznalhaté anyag: https://www.youtube.com/user/Microsoftedu/videos
= Nem professzionalis, de részletes videodk:

https://www.youtube.com/watch?v=71Z6EYr8ZRE
https://www.youtube.com/watch?v=Zd1E-MX74sc

Hasznos linkek (Microsoft, mas egyetemek/féiskolak):

=  https://www.microsoft.com/hu-hu/education/products/teams
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= https://www.imperial.ac.uk/admin-services/ict/self-service/connect-communicate/office-
365/apps/microsoft-teams/

=  https://support.office.com/en-us/article/create-an-assignment-in-microsoft-teams-
23c128d0-ec34-4691-9511-661fba8599be

= https://support.office.com/en-us/article/use-onenote-class-notebook-in-teams-bd77f11f-
27cd-4d41-bfbd-2b11799f1440

=  https://www.rrc.ca/its/help-resources/office-365/microsoft-teams-basic-user-
fag/#accessteams

= https://support.office.com/hu-hu/article/microsoft-teams-%E2%80%93-vide%C3%B3s-
k%C3%A9pz%C3%A9s-4f108e54-240b-4351-8084-b1089f0d21d7?wt.mc_id=otc_home

Felmeriilo problémak esetén oktatdink személyre szabott tdmogatast kérhetnek a kovetkezo
email cimen: oktato.tavoktatasi@sapientia.hu

Az ide érkezd leveleket a TO, az informatikusok és az ideiglenes tavoktatds intézményi
koordinatora (Bagyinszki Agoston OFM) egyiittesen dolgozzak fel, illetve igyekeznek a felmerild
kérdéseket a lehet6 leghamarabb megvalaszolni.

A fentiek sziikség esetén folyamatosan frissitett valtozata a webfellletlinkon megtalalhato:

= https://www.sapientia.hu/hu/hir/tavoktatas-oktatoknak

Természetesen nem kotelezé mindenkinek a Teams keretei kozott dolgoznia. Az 6 szamukra is
hasznosak lehetnek az ismert helyekrdl VPN nélkil is elérhetd eszkozeink:

= Honlap: https://www.sapientia.hu
= Neptun: https://neptun3r.sapientia.hu/oktato
= Jegyzetadatbazis: https://jegyzet.sapientia.hu

= Tovabba minden oktatonak lehetésége van csatlakozni egy VPN kapcsolaton keresztil az
épllethez, melyen keresztll elérhetéek a konyvtari adatbazisok:
https://www.sapientia.hu/hu/konyvtar/internetesadatbazisok
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