2. MELLEKLET
A SAPIENTIA KONYVTARANAK SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATAHOZ

A SAPIENTIA SZERZETESI HITTUDOMANYI FOISKOLA KONYVTARANAK
KONYVTARHASZNALATI SZABALYZATA

1. A Konyvtar hasznalatanak rendje

A konyvtari szolgaltatasok teljes kore hozzaférhetd valamennyi beiratkozott, kdnyvtari
olvasojeggyel rendelkez6 konyvtari tag szamara. (Kivéve jegyzetadatbazis és e-tartalmak
tavoli elérése. Ld. 10. pont (3)-(4) bekezdés.)

2. Beiratkozas

(1) A Konyvtar szerepel a nyilvanos konyvtarak jegyzékén, szolgaltatasait barki igénybe
veheti, aki betartja a hasznalatara vonatkozo eldirasokat.

(2) A Konyvtar allomanya helyben hasznalhato, hasznalatara mindenki jogosult, aki oda
beiratkozott.

(3) A beiratkozashoz didkigazolvany és/vagy személyi igazolvany sziikséges.

(4) A Konyvtarba 18 éven aluli személyek csak feln6tt kiséretében vagy kiilon engedéllyel
iratkozhatnak be.

(5) A beiratkozas id6tartama egy tanitasi félévre szol, a konyvtari tagsagot minden félévben
meg kell ujitani.

(6) A beiratkozd olvasojegyet kap, mely biztositja a konyvtari szolgaltatasokhoz vald
hozzatérést. Az olvasdjegy mas személyre at nem ruhazhato.

(7) A beiratkozas csak személyesen torténhet. Az olvasé a személyes adataiban
bekovetkezett valtozasokat koteles bejelenteni a konyvtarnak. A Konyvtar az adatvédelmi
torvényben foglaltaknak megfelelden koteles gondoskodni azok védelmérol.

(8) A beiratkozas alkalmaval az olvasé megismerkedik a Konyvtarhasznalati Szabalyzattal,
¢s alairasaval tanusitja a szabalyzatban foglaltak tudomasulvételét, egyben kotelezettséget
vallal az altala igénybe vett konyvtari értékek megdvasara, valamennyi szolgaltatas
rendeltetésszerli hasznalatara.

3. Konyvtarhasznalati dij
A konyvtarhasznalat mindenki szamara ingyenes.

4. A Konyvtar nyitvatartasi rendje

(1) A nyitvatartas altalanos rendje igazodik a Fdiskola mitkodési periodusahoz.

(2) A Konyvtar hét kozben minden nap, de legalabb heti 30 6éraban, szombatonként a félév
konzultacios rendjéhez igazodva legalabb 4 alkalommal tart nyitva. A K&nyvtar a karacsonyi
szlinetben, valamint a nyari szlinetben négy hétig, a rektor altal kijelolt iddszakban zarva
tart.

(3) A Konyvtar nyitvatartasi rendjét a félévente kiadott és a rektor altal jovahagyott
Konyvtari tdjékoztatd fiizet tartalmazza

(4) A Konyvtar kiilsés olvasdi a konyvtdri szolgaltatdsok igénybevételének céljabol a
nyitvatartas idejében tartozkodhatnak a Foiskola épiiletében.

5. Az olvasétermek hasznalata
(1) A Konyvtar teljes allomanya csak helyben hasznalhat6, nem kdlesondzhetd.



(2) A Konyvtar allomanyahoz tartozo dokumentumokat a Konyvtar teriiletérél kivinni nem
szabad. A sajat — nem a Sapientia Konyvtaranak tulajdonat képez6 — konyvet bejovetelkor a
recepcios pultnal be kell mutatni és egy erre a célra készitett nyomtatvanyra a mi szerz6jét,
cimét fel kell irni.

(3) A Konyvtar allomanya online katalogusbol kereshetd. A katalogus elérése az
olvasoteremben elhelyezett szamitogépeken keresztiil lehetséges.

(4) A szamitoégépek elsdsorban a konyvtari adatbazisokban valo keresésre,
informacidszerzésre, a dolgozatok, eldadasok elkészitésére szolgalnak. Az olvasétermekben
elhelyezett szamitégépekre a Fodiskola oktatdi és aktiv hallgatdi személyes azonositoval
jelentkezhetnek be, a kiilsés olvasok a kozos kdnyvtari profilt hasznalhatjak.

(5) Az olvasoteremben lehetdség van sajat laptop és adathordozo hasznalatara.

(6) A Konyvtar szabadpolcos rendszerii. Az olvasok a katalogus hasznalathoz, az
olvasoteremben valo eligazodashoz kérjék az olvasdtermi konyvtaros segitségét. Az egyes
szaktertiletek elhelyezkedését és azon beliil a keresett dokumentum megtalalasat konyvtari
mutatok, térképek is segitik.

(7) A Konyvtar dokumentumainak hasznalataval, mozgatasaval, polcra helyezésével
kapcsolatban az olvasdterem feliigyeldjének utmutatasait kell betartatni.

(8) Tartos hasznalatra — kérésre — legfeljebb 10 dokumentumot félretesziink, legfeljebb két
hét iddtartamra. (Kivéve kézikonyvek és folydiratok.)

(9) A Konyvtar beiratkozott olvasdi hordozhat6 eszk6zokrdl egyedi koddal csatlakozhatnak
a WIFI vezeték nélkiili halozatan az internethez.

(10) A Konyvtar csendjét és nyugalmat beszélgetéssel és egyéb modon megzavarni nem
szabad.

(11) A mobiltelefonok hasznalata az olvasotermekben tilos.

(12) Zenét hallgatni csak fiilhallgatoval és csak olyan hangerével szabad, ami a tobbi
konyvtarhasznal6 munkéjat, nyugalmat, nem zavarja.

6. Vagyonvédelmi eléirasok

(1) A konyvtarlatogato a fels6kabatjat, taskajat a konyvtari csomagmegdrzé szekrényekben
koteles elhelyezni, azokat az olvasoi terekbe bevinni tilos.

(2) A Konyvtar allomanyat képez6 dokumentumokban mindennemii fizikai beavatkozas
(lapok kitépése, alahuzas...stb.) tilos.

(3) A Konyvtar allomanyaban, illetve a Konyvtar szolgaltatasait segité eszk6zokben okozott
kart a kar okozoja koteles pénzben megtériteni, illetve a konyvtarvezetd hatarozata alapjan
a kar okozoja ki is zarhato. (1d. 7. pont)

(4) Digitalis fényképez6gép, illetve mas hang- és képrogzité eszkdz hasznalata a Konyvtar
teriiletén tilos.

(5) A Konyvtarba ételt, behozni tilos. Az olvasoi terekbe csak zarhatd palackos ital vihetd
be.

7. Kizaras

(1) Azt az olvasét, aki a Konyvtar dokumentum-allomanyat vagy butorzatat, felszerelési
targyait nem rendeltetésszeriien hasznalja, azt gondatlansdgbol vagy szandékosan csonkitja,
rongalja vagy eltulajdonitja, a konyvtarvezetonek jogaban all a Konyvtar hasznalatatol
eltiltani.

(2) Aki az olvasoterem hasznalatanak szabalyait sérti, igy kiilondsen a csendjét, rendjét
zavarja, az ott folyd munkat szandékosan akadalyozza, a Konyvtar munkatdrsaival nem



megfeleléen viselkedik, azt a konyvtarvezetd kizarhatja a konyvtari szolgaltatasok
hasznalatabol.

8. Konyvtarkozi kolcsonzés

(1) A konyvtarkozi kolesonzést igénybe veheti minden olyan személy, aki a Konyvtar
beiratkozott olvaséja, vallalja és betartja a konyvtarkozi kolcsonzés szabalyait, valamint
annak esetleges anyagi vonzatait.

(2) A Konyvtar kérhet és kiildhet a konyvtarkozi kolesonzés keretében dokumentumokat.
(3) A konyvtarkozi kolesonzés keretében kikdlesonzott dokumentumok csak helyben
hasznalhatok a tulajdonos intézmény szabalyai szerint, korlatozott ideig. A helyben
hasznalat idejét a dokumentum visszakiildési hatarideje hatarozza meg.

9. Panaszkezelés

A Konyvtar szolgaltatasaival, miikodésével kapcsolatos észrevételek és javaslatok irasban
leadhatok a Konyvtar recepcidjan, illetve a honlapon letdlthetd adatlapon. A beérkezett
panaszokat, észrevételeket archivaljuk, az olvasét a megtett intézkedésekrél irasban
tajékoztatjuk.

10. Egyéb szolgaltatasok
(1) A Konyvtar allomanyaban 1évo, illetve az olvasotermi szamitogépekrdl elérhetd
dokumentumokrél — a szerzéi jogok figyelembevételével — a konyvtari nyomtato-
masologépekkel a konyvtari recepcios térités ellenében masolatot készithet.

(2) Az (1) bekezdés alol kivételt képeznek a Konyvtar régi konyves éallomanya, a
megrongalodott dokumentumok és a szakdolgozatok.

(3) A Konyvtar a féiskola oktatoi altal kdzreadott oktatasi segédanyagokat (Ld. jegyzet) a
jegyzetadatbazis altal teszi elérhetové, amelyet kizardlag a jogviszonnyal rendelkezd
hallgatok, vendéghallgatok, oktatdi jogviszonnyal rendelkezé olvasédk, tovabba a hallgatoi
jogviszony megsziinését kovetden az abszolvalt hallgatok hasznalhatnak.

(4) A Foiskola altal eldfizetett adatbazisok tavoli hasznalata csak a Foiskolaval
jogviszonyban all6 oktatok, dolgozok, hallgatok, vendéghallgatok, tovabba a hallgatoi
jogviszony megsziinését kovetéen az abszolvalt hallgatok szamara biztositott. A
szolgaltatasok tavoli eléréséhez kapott azonositok, jelszavak masra at nem ruhazhatok.

11. Zaré rendelkezés

A jelen szabalyzatot a Szenatus 13/2018. (V1.29.) szamu hatarozata hagyta jova, valamint a
22/2020 (X1.06) szamu hatarozattal modositotta.



