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Preambulum

A Sapientia Szerzetesi Hittudomanyi Foiskola (a tovabbiakban: Fdiskola) 2000.
januar 1-jén kezdte meg mikodését a Kapisztran Szent Janosrdl nevezett Ferences
Rendtartomany altal fenntartott Ferences Hittudomanyi Fdiskola, a Kegyes Tanitérend
Magyar Tartomanya altal fenntartott Kalazantinum Piarista Hittudomanyi ¢&s
Tanarképz6 Foiskola és a Magyar Bencés Kongregacio altal fenntartott Pannonhalmi
Szent Gellért Foiskola egyesitésével, azok jogutdodjaként mint szerzetkozi képzési
kozpont, mely magaban foglalja a papndvendékek szamaéra eldirt filozoéfiai-teologiai
intézetet, tovabba a szerzetesek és vildgiak szamara nyitott vallasi tudomanyok
intézetét, amely a papsagtol eltéré egyhazi szolgalatokra ad képesitést. A Katolikus
Nevelés Kongregacidja a 1038/99/2. szamu, 1999. jalius 22-én Kelt hatarozataval
elfogadta a filozofiai-teologiai intézet tanulméanyi rendjét. A Megszentelt Elet
Intézményeinek és az Apostoli Elet Tarsasagainak Kongregacioja az AG 47-1/99.
szam®, 1999. oktober 27-én kelt hatdrozataval létrehozta a Sapientia Szerzetesi
Hittudomanyi Fdiskola néven mikodd filozofiai-teologiai intézetet ¢és vallasi
tudomanyok intézetét, mint Codex Iuris Canonici 116. kanonja szerinti hivatalos jogi
személyt. Ugyanezen hatarozataval elfogadta a Kongregacié a Fdiskola szabalyzatat és
tanulmanyi rendjét. A Foiskolat a romai Szent Anzelm Papai Egyetem (Pontificio
Ateneo Sant'Anselmo) affilidlta. A Fdiskola a magyar allam altal elismert — a
felsdoktatasrol szold 2005. évi CXXXIX. tv. 7. § (1) bekezdés b) pontja szerinti —
egyhazi fenntartast felsdoktatasi intézmény, melynek fenntartdja a Sapientia Szerzetesi
Hittudomanyi Féiskola Fenntart6i Konferencidja. A Foiskola miikodését az egyetemes
egyhazjog, az Egyhazi Térvénykonyv, kiilonosen a Megszentelt Elet Intézményeinek és
az Apostoli Elet Tarsasagainak Kongregacidja altal 1998. december 8-an kiadott La
Collaborazione inter-Instituti per la formazione cimii instrukcio, az 1990. februar 2-an
kiadott Potissimum institutioni kezdeti rendelkezés a szerzetesintézményekben folyd
képzés iranyelveirdl, valamint az ugyanezen kongregacid altal a szerzetesi képzésre
vonatkozo tobbi egyhazi jogszabaly, tovabba a felséoktatasrol szold 2005. évi
CXXXIX. torvény szabalyozza. A Fdiskola folytatja az alapitd szerzetesrendek képzési
hagyomanyait:

Szent Benedek Rendjének képzési hagyomanyai

A pannonhalmi apatsagban a teologiai és bolcseleti oktatdas — kisebb-nagyobb
megszakitasokkal — kozel 1000 éves multra tekint vissza. A mai, Szent Gellért névre
hallgatdé Hittudomanyi Fdiskola jogelddjének fejlesztése Kruesz Krizosztom féapat
nevéhez fiizédik. A rend felsdoktatasi intézete mint ,,tanarképz6” el6szor az 1870-71-i
tanév jegyzokonyveiben jelenik meg. 1884-ben pedig mar az 1883. évi XXX.
torvénycikk 61. §-a 2. pontjaban érintett féiskolak soraban szerepel.

A bencés fOiskolai oktatds és nevelés nagy gondot kivan forditani a novicidtusban
megkezdett program (keresztény hit, szentségi élet, szentirasolvasas, liturgia)
elmélyitésére. Szamitva arra, hogy a filozofiai és teologiai tanulményok sorén tagul a
novendékek szellemi horizontja €s a fejlddés sordn egyre jobban épitenek személyi
értekeikre, meggy6zOdésiikre, fel akarja tarni eldttik a krisztuskdvetés biblikus és
teologiai alapjait, valamint a fogadalmak mély értelmét. Sziikségesnek tartja a ,,studia
monastica” miivelését, mégpedig a liturgia és az kumené szellemében. Mindekdzben
arrdl sem szeretne megfeledkezni, hogy novendékei mint az egyhaz leendd apostolai, a
szUlok segitéi és a tarsadalom megbizottjai neveldi feladatra is vallalkoznak az
iskoldkban. Ez a hivatds megkivanja az értelem és érziilet sajatos adottsagait, illetve az
igen gondos eldkésziiletet s a készséget az allandd megujulésra és alkalmazkodasra.



A Kegyes Tanitorend Képzési hagyomanyai

A Kalazantinum Piarista Hittudoményi és Tanarképz6 Fdiskola 1895 6ta miikodik mint
a Kegyestanitorend Magyarorszagi Rendtartomanya 6nallo intézménye. Azzal a céllal
hoztak létre, hogy a rendi novendékek teologiai tanulmanyaikat a rend altal fenntartott
foiskolan végezhessék. A rend jelenleg érvényes novendéknevelési szabalyzata szerint
»studentdtuson azt a képzési iddszakot értjiik, amelyben a jeldlt, egy kanonjogi
értelemben  kijelolt tanulményi hazban foként filozofiai ¢és teologiai jellegli
tanulmanyokat folytat, és teljessé teszi kezdeti piarista képzettségét” (FES 140).

A piarista rend tagjai alapitdjuknak, Kalazanci Szent Jozsefnek sajatos hivatasat
kovetve az ifjusdg oktatasanak és nevelésének szentelik életiiket. A rend még
alapitojanak életében, 1642-ben letelepedett és iskolat nyitott az akkori Magyarorszag
¢északi részén, a torok hodoltsag elmultaval pedig sorra nyiltak meg a piarista iskolék az
orszag kiilonb6zd vérosaiban. Az azota eltelt negyedfélszaz esztendd megmutatta,
milyen jelentds szerepet toltottek be a magyar nevelés és kultura torténetében. A rend
valasztott jelszavanak (Pietas et litterac) megfelelden a tudomanyok és a hit ismeretét
egyarant atadtdk tanitvanyaiknak, akik koziil a magyar torténelem szdmos nagy
egyénisége kertilt ki.

A rendi novendékek tobbsége teoldgiai tanulmanyai mellett szaktargyi tanulmanyokat is
folytat az egyetemen, részben parhuzamosan a teoldgiai képzéssel, hogy aztan a rend
valamelyik iskol4jéban tanitson.

A Kisebb Testvérek Rendjének képzési hagyomanyai

1232, a ferences rendtorténet magyarorszagi kezdetei 6ta a Provincia Hungariae
biztositja a rendtartomany tevékenységéhez sziikséges fOiskolai szintl képzést
novendékei szamara. A Kapisztran Szt. Janosrol nevezett Ferences Rendtartomany 1757
Ota all fenn, ezt a datum a sajat Studium Philosophico-Theologicum kezdete.
Szazadunkban a Hittudomanyi Féiskola Bajan (1900-1911), Gyéngy6son (1911-1950),
Esztergomban (1950-1968) miikodott, azota pedig Budapesten.

A Kisebb Testvérek Rendjében (ferences rend) a teologiai képzés célja, hogy elmélyitse
¢és tokéletesitse a kisebb testvér keresztény €s ferences képzését; hogy hitét taplalja és
azt az egyhazi és ferences hagyomanyra alapozza; hitét 6sszevethesse a mai vilag égetd
kérdéseivel; mas keresztényekkel, més valldsuakkal €s nem hivokkel parbeszédet tudjon
folytatni; hitérél a mai emberek el6tt tanusagot tudjon tenni €s azt megoszthassa veliik;
nagyobb hatékonysaggal gyakorolhassa az evangelizacio szolgalatat; vilagosabb legyen
eldtte hitének személyes és szocialis praxisa.

A teoldgiai képzés a teoldgia miivelésének ferences modjat akarja a ndvendék elé tarni.
Ez olyan teoldgia, amely a minoritas és a szolgalat jegyében fogant; az imadsaggal
szorosan egybefonddik; kozel van az €lethez €s a konkrét cselekvésre irdnyul.

Ez a képzés olyan ferences teologidt akar eldadni, amely a mai kor kihivasainak
megfelel:

teremtmények tiszteletére, és a mai 6kologiai problémakat a hit fényével vilagitja meg;
— olyan teologiat és krisztologiat, amelyek aktualizaljak Isten tidvosségét és szabaditasat
mint valaszt a mai szegények inségére €s segélykialtasara;

— olyan teoldgiat, amely az ember és jogai tiszteletben tartasat dolgozza ki;

— olyan teoldgiat, amely egy testvéri vilag 1étrehozasara iranyul az igazsdgossag, a béke
¢s az 6kumenizmus jegyében;

— olyan teologiat, amely egy eszkatologikus vizidban gyokerezik, ¢és abban talal erét a
mindennapi kiizdelemhez.



Mindezek figyelembevételével és megtartdsaval — kdvetve az alapitd szerzetesrendek
nevelési hagyomanyait — a felsdoktatasrol szoldo 2005. évi CXXXIX. torvény
(a tovabbiakban: Ftv.) 21. § (1) bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan a Sapientia
Szerzetesi Hittudomanyi Foiskola Szenatusa, tekintettel a Katolikus Nevelés
Kongregacidjanak, valamint a Megszentelt Elet Intézményeinek és az Apostoli Elet
Tarsasagainak Kongregacioja felsobb iranyitasara és az Apostoli Szentszék
rendelkezéseinek kotelezd jellegére, tovabba a lelkiismereti és vallasszabadsagrol,
valamint az egyhazakrol szolo 1990. évi IV. torvény elveire, a Foiskola szervezetérdl és

mukodésérol a kovetkez6 modon rendelkezik:



ALTALANOS BEVEZETO RENDELKEZESEK

A Szabalyzat hatalya

1. § (1) A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat (a tovabbiakban: Szabalyzat) hatalya —
eltéré rendelkezés hidnyaban — kiterjed a Fdiskola valamennyi szervezeti egységére,
alkalmazottjara és hallgatdjara.

(2) A Szabalyzat a fels6oktatasrol szolo 2005. évi CXXXIX. torvény 21. §-aban
foglaltak szerint rogziti a Foiskola szervezeti ¢s mikodési rendjét (I. kotet), a
foglalkoztatasi kovetelményrendszert (II. kotet) és a hallgatoi kovetelményrendszert
(I1I. kotet).

(3) A Szenatus egyes kérdéseket kiilon szabalyzatban is rogzithet, amelyek a
Szabalyzat mellékletét képezik.

(4) A Szabalyzat rendelkezéseit a Foiskolara vonatkozo egyhazjogi eldirasokkal
Osszhangban kell alkalmazni.

(5) A Szabalyzat rendelkezéseinek értelmezése korében az (1) bekezdésben
meghatarozottakkal kapcsolatban a Fenntart6i Konferencia iranymutatasat kell kovetni.

A Fdiskola célja

2. § (1) A Féiskola célja:
A Féiskola célja:

a) hogy a katolikus hit és erkdlcs alapjan, az egyhazi és az allami szabalyok
betartdsa mellett, az oktatdsban részt vevd szerzetesrendek lelkiségébdl
taplalkozva magas szinvonall teologiai képzést nyajtson, illetve teret adjon
a szerzetesi teologia kutatdsanak is. Az intézmény teologiai képzésével férfi
szerzetesnovendékeket készit fel a papsagra, illetve biztositla a
szerzetesnoveérek és testvérek teoldgiai, kateketikai és lelkipasztori kisegitoi
képzését, de emellett elkotelezett az Egyhaz és tarsadalom szolgalatara
vallalkozo vilagiak képzésében is.

b) egy orszagos hatokorii nyilvanos teoldgiai konyvtar fenntartasa, amely
Osszekottetésben all a fenntartd szerzetesrendek konyvtaraival és a tobbi
egyhazi konyvtarral.

(2) Az (1) bekezdésben foglalt célok elérése érdekében a Foiskola a kdvetkezd képzési
formakban végzi oktatasi tevékenységét:

a) osztatlan mesterképzés (teologusképzés),

b) alapképzés,

C) tanari és egyéb mesterképzés,

d) szakiranyt tovabbképzés,

e) tanfolyami képzés,

f) egyetemi szintli képzés’,

g) fdiskolai szintli képzész.

L A fels6oktatasrol sz6lo 1993. évi LXXX. torvény (hatalyon kiviil helyezve: 2005. marcius 1-jétol)
alapjan foly6 képzés kifut6 rendszerben.
2 A felsGoktatasrol szolo 1993. évi LXXX. torvény (hatalyon kiviil helyezve: 2005. mércius 1-jét61)
alapjan foly6 képzés kifut6 rendszerben.



I. KONYV
SZERVEZETI ES MUKODESI REND

I. RESZ

A FOISKOLARA VONATKOZO ALAPVETO
RENDELKEZESEK

A Fadiskola jogallasa

3.§ (1) A Foiskola a Codex luris Canonici (CIC) 116. kanonja szerinti hivatalos jogi
személy, melyet a magyar allam elismer.

(2) A Féiskola székhelye Budapest, cime: 1052 Budapest, Piarista koz 1.

(3) A Foiskola bélyegzdje a Foiskola cimerével ellatott kor alaku pecsét, amelyen a
»dapientia Szerzetesi Hittudomanyi Féiskola — 1999 felirat olvashato.

A Foiskola neve

4. § (1) A Foiskola neve: Sapientia Szerzetesi Hittudomanyi Féiskola.
(2) A Féiskola roviditett neve: SSZHF.
(3) A Foiskola nemzetk6zi neve:
Sapientia College of Theology of Religious Orders, Budapest, Hungary.
(4) A Foiskola nevét csak a Foiskola szervezeti egységei hasznalhatjak. Az egyes
szervezetl egységek jogosultak a Foiskola nevét sajat elnevezésiikkel kiegészitve
hasznalni.



II. RESZ

A FOISKOLA VEZETESI RENDSZERE

1. fejezet

A FELSO IRANYITAS

Az Apostoli Szentszék

5. § A Foiskola felett a legfbb feliigyeletet az Apostoli Szentszék gyakorolja.

A Fenntartoi Konferencia

6.8 (1) A Foiskola fenntartdja, és egyhazi hatdésaga a Sapientia Szerzetesi
Hittudomanyi Fdiskola Fenntartéi Konferencidja (a tovabbiakban: Fenntartoi
Konferencia), amelyet a Kapisztran Szent Janosrol nevezett Ferences Rendtartomany
(Jogutddja 2006. jalius 28-t6l a Fovarosi Birdsag VII. Pk 60754/1995/7 hatarozata szerint: a
Magyarok Nagyasszonya Ferences Rendtartomany), a Kegyes Tanitorend Magyar
Tartoméanya (jogutddja: Piarista Rend Magyar Tartomanya) és a Magyar Bencés
Kongregaci6 eldljardja 1999. mércius 1-én hozott 1étre.

(2) A Fenntart6i Konferencia biztositja a Fdiskola fenntartasat ¢és fejlodését, valamint
a részegyhdzzal és az egyetemes egyhdzzal valo kozosségét. A Fenntartdi Konferencia
mindenkori elndke képviseli az Apostoli Szentszéket a Foiskola felé és a Fdiskolat az
Apostoli Szentszék felé.

(3) A Fenntartoi Konferencia sajat szabalyzata alapjan mikodik.



2. fejezet
A KOZPONTI VEZETO TESTULETEK ES SZEMELYEK

A Szenatus

7.§ (1) A Szenatus a Szabalyzatban meghatarozott feladat- és hataskorrel rendelkez6
javaslattevd, véleményezd, dontéshozd és ellendrzd testiilet, amely meghatarozza a
Foiskola tevékenységét, igy kiilonosen képzési és kutatdsi feladatait, miikodését,
tovabba ellendrzi azok végrehajtasat.®

(2) A Szenatus elndke a rektor.”

(3) A Szenatus tagjai a rektoron kiviil:

a) hivatalbdl a rektorhelyettes (ha van kinevezve)®,

b) a Fenntart6i Konferencia altal a szakfeleldsok és a fenntarto szerzetesrendek
tagjai koziil kijelolt harom tag,

c) a Tanari Konferencia altal delegalt két tag,

d) a Hallgatoi Onkormanyzat altal deleglt két tag,

(4) A rektort sziikség esetén a rektorhelyettes, vagy a rektor altal megbizott személy
helyettesiti a Szenatusban.®

(5) A Szenatusnak a Tanari Konferencia altal valasztott tagja a Foiskola teljes
munkaidében foglalkoztatott oktatdja lehet. Megbizatasa négy évre szol, amely
meghosszabbithatd. A Tanari Konferencia az éltala delegalt tagokat a rektor javaslatara
a jelenlevd oktatok egyszerli tobbségével valasztja.

(6) Ha a Hallgatéi Onkormanyzat megvalasztisaban a hallgatosag legalabb
egynegyede részt vett, akkor a Hallgatoi Onkormanyzatot két fo képviselheti a
Szenatusban.

(7) A tagsagi jogviszony megszinik:

a) avalasztott tag megbizatasanak lejartaval,

b) a valasztott tag lemondasaval, és annak a valasztd szerv altal torténd
elfogadasaval,

C) avalasztott tag visszahivasaval,

d) atagsagra jogosito beosztas megsziinésével,

e) a Foiskolaval fennall6 munkaviszony megsziinésével,

f) a2l.§ (4) bekezdésében foglaltak bekdvetkeztével,

g) a Fdiskolaval fennall6 hallgatéi jogviszony megsziinésével.

8. § (1) A Szenatus feladat- és hataskorébe tartozik:
a) a Foiskola szervezeti és milkodési szabalyzatanak elfogadasa, és
felterjesztés jovahagyasra a Fenntart6i Konferenciahoz,
b) arektori kinevezésre torténd javaslattétel a Fenntartoi Konferencianak,
c) arektor vezet6i tevékenységének értékelése,
d) a koltségvetés és a zarszamadas elfogadasa, melyet a rektor elfogadas utan
felterjeszt a Fenntart6i Konferencia elé,

V6. Ftv. 20. § (1) bekezdés, Ftv. 27. § (1) bekezdés

* Ftv. 27. § (1) bekezdés

> Beiktatta a Szenatus 4/2012 (V.11.) szamu hatarozata

® Modositotta a Szenatus 4/2012. (V.11.) szam hatarozata



e) a Foiskola képzési programjanak, tanterveinek, képzési terveinek és ajanlott
tanterveinek eclfogadasa, ¢és felterjesztése jovahagyasra a Fenntartoi
Konferenciahoz,

f) a Hallgatoi Onkormanyzat alapszabalyanak jovahagyasa,

g) a mindségfejlesztési program elfogadasa és végrehajtasanak értékelése,

h) a hallgatéi tanacsadas, valamint az oktatoi munka hallgatoi véleményezési
rendszerének meghatarozasa,

1) a Foiskola allando bizottsagainak és tanacsainak 1étrehozasa,

J) a Szenatus képviseletében eljaro személy kivalasztasa,

k) javaslattétel a Fenntartoi Konferencianak az Institutumok igazgatdinak
személyére,

I) javaslattétel a Fenntartoi Konferencianak a szakfelel6sok, az intézetvezetok,
illetve a tanszékvezetok kinevezésére,

m) javaslattétel a Fenntartoi Konferencianak szervezeti egységek létrehozasa,
atalakitasa, vagy megsziintetése targyaban,

n) szak létesitésének, inditasanak, illetve megsziintetésének kezdeményezése a
Fenntartoi Konferencianal,

0) képzési és kimeneti kovetelmények meghatarozasa, és felterjesztés
jovéahagyasra a Fenntart6i Konferencidhoz,

p) sajat munkatervének elfogadasa,

q) oktatoi, kutatéi és vezetdi kinevezésekre vald javaslattétel a Fenntartoi
Konferencianak,

r) egylttmikodési megallapodasok megkotésér6l vald dontéshozatal, és a
nemzetkozi kapcsolatok alakitdsaban iranyado alapelvek meghatarozasa,

S) koztarsasagi 6sztondij adomanyozasanak kezdeményezése,

t) ateoldgiai bakkalaureatusi kérelmek felterjesztés eldtti véleményezése,

u) cimek és kitiintetések adomanyozasa,

V) minden egyéb olyan feladat elvégzése, amelyet az egyhazi vagy az allami
jog, illetve a Fenntartoi Konferencia utal a feladatkorébe.

(2) A Szenatus barmilyen kérdést megvitathat, barmely kérdésben kialakithatja
allasfoglalasat, barmilyen kérdésben javaslattal élhet. Allasfoglalsait, javaslatait
megkiildheti a dontéshozatalra, intézkedésre jogosultnak, aki koteles arra harminc
napon belill, testiilet esetén legkésobb a harmincadik napot kdvetd elsd iilésen érdemi
valaszt adni.

(3) A Szenatus a feladatkorébe tartozo ligy elokészitésére, meghatarozott idére vagy
alkalmilag bizottsagot hozhat 1étre.

9.§ (1) A Szenatus feladat- és hataskorét iilésen gyakorolja. A Szenatus iilésein
tandcskozasi joggal részt vesz a fotitkar, aki ellatja a Szenatus titkari teenddit. A rektor
sajat hataskorében az iilés meghatarozott napirendi pontjdnak targyaldsira barkit
jogosult meghivni.

(2) A Szenatus sziikség szerint tart iilést. Az iilést a rektor hivja 0ssze. A tagokat az
iilést megel6zden legalabb nyolc nappal értesiteni kell az {ilés idépontjarol.

(3) Az iilés akkor hatarozatképes, ha a tagok legalabb hatvan szazaléka jelen van.
Hatéarozatképtelenség esetén a Szenatus iilését 8 napon beliili idOpontra ujra dssze kell
hivni, mely a megjelentek 1étszadmatol fliggetleniil hatarozatképes.

(4) A Szenatus hatarozatait a jelenlevd tagok tObbségi szavazataval hozza.
SzavazategyenlGség a rektor szavazata dont. Személyi kérdések targyalasanal zart tilést
¢és titkos szavazast kell elrendelni, tovabba mas tligyekben is, amikor a Szenatus
jelenlévo tagjainak tobbsége ezt kéri.



(5) Ha a Szenatus dontését, javaslattételét, illetbleg véleményét igényl6 siirgds
tigyekben nincs lehet6ség a tagok Osszehivasara, akkor a rektor a Szenatus tagjait
irasbeli szavazasra szodlitja fel. Ez esetben meg kell hatdrozni azt a végsé idépontot,
ameddig a szavazatokat a rektornak cimezve, a fotitkarnak meg kell kiildeni. Irasbeli
szavazassal akkor lehet érvényes hatarozatot hozni, ha a szavazasra jogosultak tobb
mint hatvan szazaléka irasban, sajat kez{ileg alairva kozli szavazatat, illetve akkor is, ha
elektronikus levélben kozli szavazatat, amelyet a kovetkezo iilésen kézjegyével hitelesit.
A szavazas eredményét a soron kovetkezd tlilésen ismertetni kell.

(6) A Szenatus dontéseit és hatarozatait irasba kell foglalni, és kozz¢é kell tenni.

(7) A tagok egyharmadanak kérésére a rektornak — a napirendi pontok megjelolésével
— 15 napon beliili idOpontra iilést kell 6sszehivnia.

(8) A Szenatus dontéseinek végrehajtasarél a rektor a Szenatusnak félévenként
legalabb egyszer beszamol.

A rektor

10. § (1) A Foiskola vezetbje és képviseldje a rektor. A rektort a Szenatus
felterjesztése alapjan a Fenntartdi Konferencia bizza meg.

(2) Rektori megbizast az a Foéiskolan teljes munkaidében foglalkoztatott egyetemi
tanar, foiskolai tanar vagy egyetemi docens kaphat, aki a sziikséges vezetési, szervezési,
gazdalkodasi ismeretekkel és gyakorlattal rendelkezik.

(3) A rektori megbizas négy évre sz6l, és — az Ftv-ben meghatarozottak szerint —
megujithato.

(4) A rektori megbizas megsziinik:

a) ahivatali id6 lejartaval,

b) a rektor lemondasaval, és annak a Fenntartdi Konferencia altal torténd
elfogadasaval,

c) arektor felmentése esetén,

d) arektor 65. életévének betoltésével.

(5) Az (4) bekezdés d) pontjaban megjelolt esetben a Fenntartoi Konferencia
meghosszabbithatja a rektor kinevezését, amennyiben a koriilmények ezt sziikségessé
teszik.

A rektor feladat- és hataskore

11. § A rektor felelos azért, hogy a Fdiskola magas szinvonalon végezze oktatd és
tudomanyos munkajat, valamint egyéb feladatait, tovabbd azért, hogy biztositva
legyenek a munka ellatasahoz és szinvonalanak emeléséhez sziikséges feltételek. Ennek
érdekében a rektor a Szabalyzat keretei kozott gyakorolja az 6t megilletd feliigyeleti,
intézkedési, ellendrzési és munkaltatoi jogkort.

12. § (1) A rektor feladat- és hataskorébe tartozik:
a) a foiskolai kozosség egész tevékenységének iranyitasa, elémozditasa és
Osszehangolasa,
b) a Féiskola képviselete minden tigyben, amit a jog nem tart fenn masnak,
C) az oktato és kutatomunka, valamint a tovabbképzés szervezése,
Osszehangolésa,
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d) a munkaltatoi jogok gyakorlasa a Foiskola dolgozoi felett a Szabalyzat
rendelkezései szerint,

e) rendszeres beszamolas a Fenntart6i Konferencianak,

f) a tantargyért felelds szervezeti egység és a tantargyfelelds személy
kijelolése,

g) a Szenatus iiléseinek Gsszehivasa és az azon vald elnoklés,

h) a Szenatus dontéseinek el6készitése, hatarozatainak kihirdetése és érvényre
juttatasa,

i) akoltségvetés és a zarszamadas felterjesztése a Fenntartoi Konferencia elé,

J) aFoiskola vagyonkezelésére valo feliigyelet,

k) a Foiskola teriiletén miikkod6 szervezetek, intézmények tevékenységének
ellendrzése,

I) a Tanari Konferencia 6sszehivasa és az ezen vald elnoklés,

m) a Tanari Konferencia véleményének kikérése a kinevezésekre valo
felterjesztések elétt,

n) javaslattétel a Fenntart6i Konferencia felé olyan személyi tigyekben, melyek
a jog illetve a Szabalyzat értelmében oda tartoznak,

0) a felvételi eljaras iranyitasa,

p) a zarovizsga-bizottsagok elndkeinek, valamint tagjainak megbizasa,

g) a hallgatdéi jogviszony megsziintnek nyilvanitasa, ill. megsziintetése, ha
annak feltételei bekovetkeztek,

r) méltanyossag gyakorlasa egyedi tigyekben,

s) a teologiai bakkalaureatushoz benyujtott kérelmek felterjesztése — a
Szenatus beleegyezésével —a Szent Anzelm Papai Egyetemhez,

t) afOiskolai jegyzetek kiadasanak és terjesztésének feliigyelete,

u) a hittel vagy erkolcesel kapcsolatos targyat tanitd oktatoktol a hitvallas
kivétele hivataluk elfoglalasakor az egyhazi jog szerint,

v) a Foiskola barmely szervezetének hivatalos értekezletén, rendezvényén,
vagy foglalkozasan valo részvétel,

w) torvényességi feliigyelet gyakorlasa a Foiskolan miikodé onkormanyzati
szervek és az Ontevékeny kozosségek felett,

X) a megvaldsitott tevékenységekrél évenként beszamold a Megszentelt Elet

y) dontés a Fdiskola vezetésével kapcsolatos minden olyan iigyben, melyet
jogszabaly vagy szabalyzat nem utal mas szerv hataskorébe,

z) eljaras minden egyéb ligyben, amit egyhazi vagy allami jogszabaly vagy a
Szabalyzat a rektor feladat-, illetve hataskdrébe utal.

(2) A rektornak feladata ellatasa és hataskorének gyakorlasa soran altalanos utasitasi
joga van, azonban nem utasithatja a Szenatust, valamint oktatdsi, illetve kutatasi
szervezeti egység mellett miikodd tanédcsot, értekezletet, tovabbad a Hallgatoi
Onkormanyzatot és a Féiskolan miikodé érdekképviseleti szervezeteket.

(3) A rektor — a Szenatus dontéseinek kivételével — jogosult megsemmisiteni az allami
vagy egyhazi jogot sértd dontéseket, hatarozatokat, intézkedéseket. A rektor ezen
dontésével szemben jogorvoslatért a Fenntartdi Konferencidhoz lehet fordulni.

(4) A rektor a Szenatus jogszabalyt sértd dontésének megsemmisitése érdekében
eléterjesztéssel fordulhat a Fenntartdi Konferencidhoz. A rektor eldterjesztésének a
végrehajtasra halaszt6 hatalya van.
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A rektor helyettesitése

13. § (1) A rektor javaslatara sziikség esetén a Fenntartoi Konferencia egy vagy tobb
rektorhelyettest nevezhet ki meghatarozott idére. A rektor és esetleges helyettesei kozott
a hataskori megosztést a rektor allapitja meg, amelyrdl a Szenatust tajékoztatja.

(2) A rektor jogkorét akadalyoztatasa esetén az altala megbizott rektorhelyettes
gyakorolja. Ha az akadalyoztatas idétartama eldre lathatd, megjeldlheti azokat az
tigykoroket, amelyekben hataskorét fenntartja.

(3) Esetenként vagy az tigyek meghatarozott korében a rektor atruhazhatja hataskorét a
Fodiskola mas munkavallaldjara. Az atadott hataskor gyakorloja a hataskort nem adhatja
tovabb.

A gazdasagi- és iizemeltetési igazgato

14. § (1) A Foiskola gazdasagi szervezetének vezetje a gazdasagi- és iizemeltetési
igazgato (a tovabbiakban: gazdasagi igazgato), aki a Foiskola miikddésével 0sszefliggd
gazdasagi és pénziigyi feladatok tekintetében a rektor helyettese. A gazdasagi igazgatod
kozvetlen felettese a rektor.

(2) A gazdasagi igazgatot a rektor javaslatara a Fenntart6i Konferencia bizza meg. A
Fenntartoi Konferencia rektori vagy szenatusi kezdeményezésre a gazdasagi igazgato
megbizasat visszavonja.

(3) A gazdasagi igazgatoi munkakor betoltésének feltételei:

a) bintetlen eléélet,
b) felsofoku (féiskolai, egyetemi) — gazdasagi vagy pénziigyi-szamviteli —
végzettseg.

(4) A gazdasagi igazgatd megbizasa négy évre szOl, és megujithatd. A gazdasagi
1gazgatd megbizasa megsziinik:

a) ahivatali id6 lejartaval,
b) lemondassal, ha azt a Fenntartoi Konferencia elfogadja,
C) amegbizas visszavonasaval.

15. § (1) A gazdasagi igazgato feladat- és hataskore:

a) a Foiskola gazdalkodasanak — a Szenatus hatarozatainak és a rektor
utasitasainak megfeleld — megszervezése, iranyitdsa, ellendrzése, az ezzel
kapcsolatos tligyviteli tevékenység kialakitasa és iranyitasa,

b) a rektor rendszeresen tajékoztatasa a Féiskola pénziigyi helyzetérdl,

c) a Fenntartoi Konferencia, a rektor, a vezeto testiiletek, valamint a szervezeti
egységek vezetdinek megfeleld tajékoztatasa a Foiskola gazdalkodasarol, a
pénziigyi keretekrdl és azok felhasznalasi lehetségeirdl,

d) a Fenntartéi Konferencia elé keriild, gazdasagi témaju el6terjesztések
elkészitésérol valdo gondoskodas,

e) mas elbterjesztések gazdasagi szempontbol torténd eldzetes véleményezése,

f) a gazdasagi folyamatok elemzése, a takarékos és hatékony gazdalkodas
biztositasa,

g) a foiskolai koltségvetés kialakitasanak és végrehajtasanak iranyitasa és
koordinalasa,

h) a jogszabalyoknak megfelel6 allami koltségvetési hozzajarulas iranti igény
benyujtasa az illetékes minisztériumnak,
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i)
)
K)
1)

0)

p)
q)

a Foiskola gazdasagi tervezési, beszamolasi ¢és adatszolgaltatasi
kotelezettségeinek teljesitése,

a gazdalkodasra vonatkoz6 kontrolling tevékenység megszervezése ¢s
iranyitasa,

az éves zarszamadas elkészitése a konyveldiroda adatai alapjan,

a Foiskola szervezeti egységeiben folyd gazdalkodéasi tevékenység
felligyelete,

a Gazdasagi Osztaly, az Informatikai Csoport és a Gondnoksag munkajanak
kozvetlen iranyitasa,

a Gazdasagi Osztaly, az Informatikai Csoport és a Gondnoksag miikodési
korében, valamint a Fdiskola gazdasagi vonatkozasu iigyeiben — a rektor
altal atruhazott hataskorben — kotelezettségvallalasi jogkor gyakorlésa,

a Foiskola anyagi kotelezettségvallalasaival és  utalvanyozasaival
kapcsolatos ellenjegyzési jogkor gyakorlésa,

a rektor altal atruhazott hataskdrben utalvanyozasi jogkor gyakorlasa,

a feladatkorébe nem tartozd létesitményiizemeltetési és ingatlankezelési
feladatok ellatasa feletti szakmai feliigyelet.

(2) Amennyiben a gazdasagi igazgaté az elfogadott koltségvetéstdl eltérni
szandékozik, ehhez a rektor irasbeli engedélye sziikséges.

A fotitkar

16. § (1) A Foiskola igazgatasi szervezetének vezetdje a rektornak alarendelt fotitkar.

(2) A fotitkart palyazat alapjan a rektor nevezi ki. Fétitkarra kinevezhetd az a
felsdfoku végzettséggel rendelkezd személy, aki a sziikséges vezetési, szervezési,
gazdalkodasi ismeretekkel, valamint legalabb harom éves ilyen irdny( gyakorlattal
rendelkezik.

(3) A fotitkari kinevezés négy évre szol, és megujithato.

(4) A fotitkari megbizatas megsziinik:

a)
b)
c)

a hivatali 1d6 lejartaval,
a fotitkar lemondaséval, €s annak a rektor altal torténd elfogadasaval,
a fotitkar felmentése esetén.

17. § (1) A fétitkar feladat- és hataskorébe tartozik:

a)

b)

c)

d)

f)

a Foiskola igazgatasi szervei ligyintézo, ligyviteli tevékenységének szakmai
irdnyitasa, az e tevékenység feletti feliigyeleti jogkor gyakorlésa,

a Foiskolan folyo igazgatasi tevékenységgel Osszefiiggd szabalyzatok,
rendelkezések eldkészitése és errdl, illetve az e targyban sziiletett vezetdi
dontésekrol a szervezeti egységek vezetdinek folyamatos tajékoztatasa,

a Fenntartdi Konferencia, a Szenatus, és a Tanari Konferencia titkari
teenddinek ellatasa és gondoskodas a szenatusi hatarozatok foiskolai
nyilvanossaganak biztositasarol,

a Foiskola vezetdinek igazgatasi tevékenységiik sordn szakmai segitség
nyujtasa,

a rektor altal atruhazott hataskorben a féiskolan sziletett dontések,
hatarozatok torvényességének vizsgalata, ez alapjan javaslattétel a rektornak
torvényességi feliigyeleti intézkedés megtételére,

a foOiskolai iktatasi, lgyirat-kezelési ¢és irattdrozasi tevékenység — a
Szabalyzattal 6sszhangban all6 — szabalyozasa,
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g) a rektor altal atruhazott hataskorben alairasi és kiadmanyozasi jogkor
gyakorlasa,

h) ellatasa mindazon feladatoknak, amelyeket jogszabaly, a Szenatus vagy a
rektor szaméra meghatéroz.

A tanulmanyi osztalyvezet6

18.§ (1) A Foiskola oktatasszervezési szervezeti egységének (a tovabbiakban:
Tanulmanyi Osztaly) vezetdje a tanulmanyi osztalyvezetd. A tanulmanyi osztalyvezetd
kozvetlen felettese a rektor.

(2) A tanulmanyi osztalyvezetodt a rektor nevezi ki.

(3) Tanulmanyi osztalyvezetévé kinevezhetd az a felséfokt végzettséggel rendelkez6
személy, aki legalabb egy éves oktatas-szervezési gyakorlattal rendelkezik.

(4) A tanulmanyi osztalyvezeté a Tanulmanyi Osztaly alkalmazottai felett, az osztaly
feladatkorébe tartozo tigyekben utasitasi joggal rendelkezik.

19. § A tanulményi osztalyvezetd feladat- és hataskorébe tartozik:

a) a hallgat6i adminisztracid vezetése, az adminisztracio feliigyelete;

b) a beiratkozas ¢és a regisztracido dokumentalasanak koordinalasa és
feliigyelete;

c) diakigazolvanyok igénylésének, kiadasanak ¢és  nyilvantartasanak
feliigyelete;

d) javaslattétel a Szenatusnak a tanév rendjének meghatarozasara; javaslatat a
Fétitkarnak terjeszti eld;

e) a tanév rendjének meghatirozasa, valamint a konyvtar vezetdjével
egylittmiikddve a tanrendi flizetek kiadasa;

f) az orarendek elkészitése és Gsszehangolasa;

g) aNeptun rendszer alkalmazasa; adatkezelés, adatkarbantartas a Neptunban;

h) a tanulmanyi tgyeket érintd kérdésekben kapcsolatot tart a Fdiskola
vezetoivel, alkalmazottaival, oktatoival;

i) javaslattétel a Szenatusnak a Tanulmanyi- és Vizsgarend modositasara;
javaslatat a Fotitkarnak terjeszti elo;

J) avizsgak, szigorlatok érdemjegyeinek, valamint a tanulmanyok lezarasanak
adminisztracioja.

A Tanari Konferencia

20. § (1) A Tanari Konferencia a Féiskola oktato6ibol allo javaslattevo, tajékozato,
illetve konzultaciés forum. A Tanéri Konferencia tagja a Foiskola valamennyi oktatoja,
kutatoja.

(2) A rektor koteles félévenként legalabb egy alkalommal Gsszehivni a Tanari
Konferenciat.

(3) A Tanari Konferencia iiléseire meg kell hivni tanacskozasi joggal a fotitkart, a
gazdasagi igazgatot, a Tanulmanyi Osztaly, a Konyvtar és a Hallgatéi Onkormanyzat
képviseldit.

(4) A Tanari Konferencia javaslatot tesz vagy tehet:

a) a Fdiskola szabalyzatara, illetve annak modositasara,
b) a szakok és tagozatok tananyaganak kijelolése targyaban,
C) Uj tanszék, intézet 1étesitésére.

14



(5) A Tanari Konferencia két tagot delegalhat a Szenatusba a Foéiskola teljes
munkaiddben foglalkoztatott oktatdi koziil. A Tanari Konferencia az altala delegalt
tagokat a rektor javaslatara a jelenlevo oktatok egyszerli tobbségével valasztja.

(6) A Tanari Konferencia a rektor tajékoztatoja alapjan szerez tudomast a Szenatus
hatarozatainak végrehajtasarél és a jelentdsebb {igyekben tett 06nalldo rektori
intézkedésekrol.

A Hallgatéi Onkormanyzat

21.§ (1) A Hallgatéi Onkormanyzat (roviditett neve: HOK) a hallgatoi érdekek
képviseletére szervez6do dnkormanyzati szerv, mely a Foiskola szervezetének részeként
mikodik.

(2) A Hallgatéi Onkorményzatnak tagja a Foiskolara érvényesen beiratkozott minden
hallgat6. Minden tag azonos szavazati joggal rendelkezik a Hallgatéi Onkorményzat
Kozgyiilésén, mint legfobb dontéshozo szervben.

(3) A Hallgatéi Onkorményzat szervezetére és miikodésére vonatkozo szabalyokat a
Hallgatoéi Onkormanyzat alapszabalya tartalmazza, amelyet a Kozgytilés fogad el, és a
Szenatus hagy jova.

(4) Nem lehet a Foiskola testiileteiben a hallgatok képviseldje az a hallgato, aki
esedékes tanulmanyi és vizsgakotelezettségének idoben nem tett eleget, vagy akinek
legutols6 félévi korrigélt kreditindexe a 4,00-es atlagot nem éri el.

A Tanszékvezetéi Ertekezlet

22. § (1) A Tanszékvezetdi Ertekezlet a rektor munkajat segité konzultacids testiilet,
melynek tagjai az oktatasi és kutatasi szervezeti egységek (tanszékek, intézetek) vezetdi.

(2) A tanszékvezetéi értekezletet a rektor sziikség szerint, de legalabb félévente
egyszer,a napirendi pontok eldzetes meghatarozasa mellett hivja 6ssze.

A Magiszteri Ertekezlet

23.§ A Magiszteri Ertekezlet a szerzetes- és papnovendékek eldljaroibol allo
konzultacios testiilet, amelyet a rektor legalabb félévente egyszer Gsszehiv.
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III. RESZ

A BIZOTTSAGI RENDSZER

1. fejezet

A BIZOTTSAGOK TIPUSAI

24. § (1) A bizottsag tipusa szerint lehet:
a) allando bizottsag,
b) eseti bizottsag.
(2) A bizottsagot akkor kell megalakultnak tekinteni, ha kinevezték az elnokét és
tagjait, valamint meghataroztak a feladatat.
(3) A bizottsag miikodését annak 1étrehozodja feliigyeli.
(4) A bizottsag elnokétdl a létrehozd barmikor irasbeli vagy szobeli tajékoztatast
kérhet a bizottsag miikodésével dsszefiiggésben.

Az allandé bizottsag

25.§ (1) Az allando bizottsag a nagy jelentdségili oktatasi, tudomanyos, igazgatasi,
gazdasagi és egyéb kérdések kidolgozasaban, dontések eldkészitésében, a rektor és a
Szenatus — valamint a Fdiskola mas vezetdinek és testiileteinek — munkajaban tartésan
kozremiikodo testiileti szerv.

(2) Az allandé bizottsag megbizatasa a megalakulasatol szamitott 3 évre szol. Az
allando6 bizottsag hallgatd tagjdnak megbizatasa 1 évre szol.

(3) A tag, illetve a pottag megbizatasa megsziinik,

a) amegbizatasa lejartakor,

b) a munkaviszony megsziinésével vagy a diszpozicié visszavonasaval, illetve
a hallgatoi jogviszony megsziinésével vagy sziinetelésével,

C) a Bizottsagbol torténd visszahivaskor,

d) lemondassal, és annak elfogadasaval,

e) a?20.§ (5) bekezdésében foglaltak hatalya ala keriilve.

(4) A Szenatus munkajat segité allando bizottsag minden évben tajékoztatja a
Szenatust a bizottsag munkajarol.

26. § (1) Az eseti bizottsag egy konkrét feladat elvégzésére 1étrehozott testiilet, amely
az adott feladat elvégzésével automatikusan megsziinik.

(2) A bizottsag javaslattevd testiilet; onallo dontési jogkdrrel csak erre vonatkozo
kifejezett rendelkezés esetén bir.
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2. fejezet

AZ ALLANDO BIZOTTSAGOK

Fegyelmi Bizottsag

27.8§ (1) A Fegyelmi Bizottsag a hallgatok fegyelmi iigyeiben elsé fokon eljard
haromtag testiilet.

(2) A Bizottsag elnokét a Szenatus valasztasa alapjan a rektor bizza meg.. Az elndkon
kiviil a Bizottsagnak egy oktatd vagy alkalmazott tagja és egy hallgaté tagja van.

(3) A Bizottsag oktato/alkalmazott tagjat és pottagjat a Szenatus valasztja a rektor
javaslatara, hallgatd tagjat és pottagjat pedig a Hallgatéi Onkormanyzat az
alapszabalyaban meghatarozott médon delegalja.

(4) Nem vehet részt az eljarasban az a személy, akit6l az ligy elfogulatlan megitélése
nem varhato el.

(5) A Bizottsagot az elndk sziikség esetén hivja Ossze.

(6) A Fegyelmi Bizottsag eljarasat a Hallgatoi Kovetelményrendszer szabalyozza.

(7) A rektor az tigyet indokolt esetben a Bizottsagtol magahoz vonhatja.

Hallgatéi Jogorvoslati Bizottsag

28. § (1) A Hallgatoi Jogorvoslati Bizottsag jar el a hallgato altal a Foiskola els6 foku
dontése vagy intézkedése, illetve intézkedésének elmulasztidsa ellen eldterjesztett
jogorvoslati kérelem targyaban.

(2) A Bizottsag tagjai:

a) a fotitkar, mint elnok,

b) egy oktato tag,

c) egy hallgat6 tag,

d) egy-egy oktato és hallgatod pottag.

(3) A Bizottsag oktatd tagjat és poéttagjat a Szenatus valasztja, hallgatd tagjat és
pottagjat pedig a Hallgatéi Onkorméanyzat az alapszabalyaban meghatarozott médon
delegalja.

(4) A Bizottsag iilésein a Tanulmanyi Osztaly illetékes képviseldi tanacskozasi joggal

(5) A Ftv. 73. § (4) bekezdése szerint a jogorvoslati kérelem elbiraldja nem lehet az,

a) aki a megtamadott dontést hozta, vagy a dontéshozatalt elmulasztotta,

b) aki az a) pontban megjeldlt személy kozeli hozzatartozoja [Ptk. 685. § b)
pont],

c) akitdl az tigy targyilagos elbiralasa nem varhato el.

(6) Ha a fotitkarral szemben kizard ok all fenn és ezért az eljarasban nem vehet részt, a
Bizottsag elndke az oktato tag lesz, akinek helyére az oktatd pottag 1ép.

(7) A Bizottsagnak az oktato poéttag, illetve a hallgatoi pottag akkor lehet a tagja, ha az
oktat6 tag illetve a hallgatoi tag kizarod ok miatt az eljarasban nem vehet részt, valamint
ha akadalyoztatva van ¢és akaddlyoztatdsa az elintézési hataridd megtartasat
veszélyezteti.

(8) Az oktatoé tag és pottag személyére a rektor tesz javaslatot a Szenatus szamara.

(9) Indokolt esetben a rektor az tigyet a Bizottsagtél magahoz vonhatja.
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Mindségbiztositasi Bizottség7

29. § (1) A Mindségbiztositasi Bizottsag a mindségbiztositas kérdéseivel foglalkozik
jelen szabalyzat rendelkezései szerint.

(2) A Bizottsag 3-5 tagu testiilet, melynek hivatalbol tagja a rektor altal megbizott
mindségbiztositasi felelds, egy tagjat a Hallgatéi Onkormanyzat az alapszabalyaban
meghatarozott moédon delegalja, tovabbi tagjait a rektor javaslatara a Szenatus valasztja
¢és menti fel.

(3) A Bizottsag feladat- és hataskore:

a) a mindségbiztositas elveinek, modszereinek, rendszerének meghatarozasa és
fejlesztése,

b) részvétel a mindségbiztositasi feladatok ellatasaban és koordinalasaban,

c) mindazon feladatok ellatasa, amit a Szenatus a Bizottsag feladatkorébe utal.

(4) A Bizottsag titkari feladatait a fotitkar latja el.

(5) A Bizottsag tilésein a Tanulmanyi Osztaly illetékes képviseldi tanacskozasi joggal
vehetnek részt.

(6) A Bizottsag a feladatok mennyiségének megfeleld gyakorisaggal tart iilést, de
legalabb félévenként.

(7) A Bizottsag dontéseit sz6tobbséggel hozza.

(8) A Mindségbiztositasi Bizottsag elnoke a rektor altal megbizott minéségbiztositasi
felelés. A felelés feladatkorét a Mindségbiztositasi Kézikonyv ¢és Szabalyzat
tartalmazza.

(9) A bizottsag munkajat a bizottsag javaslatara a rektor altal kijelolt személyek,
csoportok segithetik.

(10) A bizottsag tagjai a tudomasukra jutott tény, adat vonatkozasaban az informacios
onrendelkezési jogrol szolo torvény, valamint az SzMSz vonatkoz6 eldirasai szerint
koteles eljarni.

Tanulmanyi Esélyegyenloségi és Kreditatviteli Bizottsag

30. § (1) A Tanulmanyi és Kreditatviteli Bizottsag (a tovabbiakban: Bizottsag) jar el
elsé fokon minden olyan tanulmanyi, illetve kreditatviteli ligyben, amelyet jogszabaly
vagy szabdlyzat nem utal mas szerv hataskorébe.

(2) A Bizottsag négy fobol allo testiilet, kettd oktatd és ketté hallgatd taggal. Oktato
tagjait és elnokét a rektor javaslata alapjan a Szenatus valasztja és menti fel, hallgato
tagjait a Hallgat6i Onkorményzat az alapszabdlyaban meghatérozott médon delegalja.

(3) A Bizottsag akkor hatarozatképes, ha tagjainak legalabb kétharmada jelen van az
ilésen. Dontéseit nyilt szavazassal, egyszerli szotobbséggel hozza. A tagok szavazatai
egyenértékiiek. SzavazategyenlOség esetén az elndk a szavazata dont. A kreditatvitellel
kapcsolatos ligyekben csak az oktato tagoknak van szavazati joguk.

(4) A Bizottsag iilésein a Tanulmanyi Osztaly illetékes képviseldi tanacskozasi joggal

(5) Nem vehet részt a Bizottsag munkajaban az, akitél az iigy elfogulatlan és
targyszeru elbiraldsa nem varhato6 el.

31. § (1) A Bizottsag dontési jogkore tanulmanyi és vizsgaligyekben az alabbiakra
terjed ki:

" Modositotta a Szenatus 3/2013. (I1.12.) szamu hatarozata.
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a) a vizsgarenddel kapcsolatban érkezett panaszok elbiralasa a Hallgatoi
Onkormanyzat egyetértésével,
b) a hallgatdi jogviszonnyal és a beiratkozasi kotelezettséggel kapcsolatban a
Szabalyzatban meg nem hatarozott esetekben dontéshozatal,
€) intézmények kozotti atvétel engedélyezése,
d) vendéghallgatoi jogviszony engedélyezése mas intézménybdl érkezd
hallgatoknak,
e) vendéghallgatéi jogviszony engedélyezése a féiskolai hallgatoknak mas
intézményben,
f) vendéghallgatoi jogviszony engedélyezése,
g) javaslat tagozatvaltas engedélyezésére,
h) javaslat szakvaltas engedélyezésére,
i) finanszirozas valtasanak engedélyezése,
J) az elézo félévekben megszerzett alairas érvényességének megallapitasa a
tantargyfelelds véleményét kikérve,
k) kedvezményes tanulmanyi rend engedélyezése,
I) felmentési kérelmek elbiralasa,
m) minden egyéb ligy, amelyet jogszabaly, vagy a Szabalyzat a Bizottsag
hataskorébe utal.
(2) A Bizottsag dontési jogkore kreditatviteli tigyekben az alabbiakra terjed ki:
a) atanegységek befogadasanak engedélyezése,
b) intézmények kozotti kreditegyezmények megkotése,
c) minden egyéb ligy, amelyet jogszabaly, vagy a Szabalyzat a Bizottsag
hataskorébe utal.
(3) A Bizottsag az altala meghatarozott tigyekben hataskoreit atruhdzhatja az elndkre,
illetve a Tanulmanyi Osztaly illetékesére.
(4) A Bizottsag sziikség szerint, de félévente legalabb egyszer iilésezik.
(5) A Bizottsag koteles kikérni a tanszékek, intézetek véleményét, ha dontésével az
érintett oktatdsi szervezeti egységekre kotelezettség harul, vagy ha a dontéshez
szakértelmiik sziikséges.
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IV. RESZ

A FOISKOLA SZERVEZETI EGYSEGEI

32. § (1) A Foiskolan az alabbi tipust szervezeti egységek miikodnek:
a) oktatasi és tudomanyos Kutatasi,
b) szolgaltato és
c) funkcionalis.
(2) Szervezeti egységet a Szenatus javaslatara a Fenntartoi Konferencia hozhat 1étre.
(3) A Szenatus a Szabalyzatban egyes szervezeti egységeket (pl. intézet, tanszék)
0nallo gazdalkodasi jogkorrel ruhazhat fel (a tovabbiakban: 6nalld szervezeti egység).
(4) Az egyes szervezeti egységek altali bélyegz6 hasznalat rendjének részletes
szabalyait a rektor utasitasban allapitja meg.

1. fejezet

INSTITUTUM PHILOSOPHICUM ET THEOLOGICUM

Az Institutum Philosophicum et Theologicum célja

33. § Az Institutum Philosophicum et Theologicum célja, hogy magasszinti képzést
nyujtson a szerzetes papjelolteknek, megadva nekik a szilard filozoéfiai és teoldgiai
hatteret, valamint a lelkipasztori képzést papi szolgalatukhoz, hiiségre nevelve dket az
Egyhédzi Tanitohivatal irant mind a teoldgiai tanulmanyokban, mind lelkipésztori
munkajukban.

Az Institutum Philosophicum et Theologicum feladatai:
1. A lelkipasztori szolgalatokra valé képzés

34. § (1) A Féiskolan a hallgatokat a hatalyos egyhazi jogszabalyoknak megfeleléen
fel kell felkésziteni a lelkipasztori szolgalatokra. Els6sorban a CIC 232-264. kanonjai
iranyadok, valamint a Ratio Fundamentalis institutionis sacerdotalis (RFIS).

(2) A 248. kanon szerint az elméleti oktatasnak arra kell torekednie, hogy a
novendékek az illetd teriilet és kor sziikségleteivel Osszhangban 4llo altalanos
miveltséggel egyiitt bdséges ¢és szilard felkésziiltséget szerezzenek a szent
tudomanyokban, hogy sajat hitiiket erre alapozva és ebbdl taplalva, az evangélium
tanitasat a kor emberének megfelelden, szellemiségéhez mért modon tudjak hirdetni.

(3) A 250. kénon szerint a tanulmanyoknak legalabb hat teljes éven at kell tartania.

(4) A 251. kéanon szerint a filozofiai oktatast, melynek tartalmaznia kell az 6rok
érvényl filozofiai 6rokséget, és figyelembe kell vennie a kor filozofiai kutatasait is, gy
kell végezni, hogy tokéletesitse a novendékek emberi képzettségét, élesitse elméjliket,
¢s alkalmasabba tegye Oket a teologiai tanulmanyokra. (Katolikus Nevelés
Kongregaciodja, Decr. di Riforma degli Studi Ecclesiastici di Filosofia, 2011. 1. 28. A
2012/13-as tanévtdl kezd6dben.)
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(5) A 252. kanon 1. §-a alapjan a teologiai oktatast a hit fényében, a tanitohivatal
vezetésével gy kell végezni, hogy a nodvendékek az isteni kinyilatkoztatasra
tamaszkod¢ teljes katolikus tanitast megismerjék, lelki életiik szamara hasznositsak, és a
szolgalat gyakorlasa soran kelloképpen tudjak hirdetni és védelmezni.

(6) A 252. kanon 2. §-a szerint a Szentiras oktatasara kiilonos gondot kell forditani,
hogy a névendékek attekintést szerezzenek az egész Szentirasrol.

(7) A 252. kanon 3. §-a szerint oktatni kell a dogmatikat is, mindig az Isten irott igéje
¢€s a szent hagyomany alapjan. Ennek az oktatdsnak a révén a ndvendékek féként Szent
Tamas tanitdsa nyoman tanuljanak meg mélyebben behatolni az Udvosség
misztériumaba. Ugyancsak oktassak a moralteologiat és a pasztoralis teologiat, a kdnoni
jogot, a liturgikat, az egyhaztorténelmet, valamint egyéb segéd- és szaktudomanyokat, a
papnevelés szabalyzatanak eldirdsai szerint.

(8) A 254. kéanon 2. §-a el6irja, hogy a névendékeknek olyan oktatast kell kapniuk,
hogy az egyes kérdéseket megfeleld sajat kutatdsokkal maguk is tudomanyos
modszerrel vizsgalni tudjak, tehat legyenek olyan gyakorlatok, amelyeken a
novendékek a tanarok vezetésével megtanuljak bizonyos tudomanyos munkak 6nalld
veégzesét.

2. A szerzetesi képzés

35.§ (1) A Foiskola a Megszentelt Elet Intézményeinek és az Apostoli Elet
Tarsasagainak Kongregacidja altal megjeldlt irdnyelvek alapjan szolgélja a szerzetesi
képzést is.

(2) A képzés kialakitasanal kovetni kell a Megszentelt Elet Intézményeinek és az
Apostoli Elet Tarsasagainak Kongregacidja Potissimum Institutioni kezdetti 1990.
februar 2-an kelt instrukciojaban foglaltakat.

(3) A tanulmanyi programban kiilonds figyelmet kell forditani a biblikus, dogmatikus,
lelkiségi és pasztordlis teoldgiara, s foleg arra, hogy a szerzetesek egyre mélyebben
megértsék a megszentelt életet. A programok Osszeallitdsanal és végrehajtasanal
figyelni kell az oktatas bels egységére és a kiilonbozo targyak Osszehangolasara. A
szerzetesnek nem sokf€le, kiilonb6zé tudomanyt kell tanulményoznia, hanem csupan
egyet: a hit és az Evangélium tudomdnyat. Keriilni kell a kurzusok és tantargyak
szaporitasat. Az egyének irdnti tapintatbol nem szabad kényszeriteni a szerzeteseket 1d6
elott a legvitatottabb kérdések megtargyalasara. A képzés soran lassan kell ravezetni
Oket a problémak tisztazasara.

(4) A programnak tartalmaznia kell alapvetd filozofiai oktatast is, hogy a szerzetesek
megismerjék az Istentant, a keresztény vilagnézetet, korunk égetd problémait. Meg kell
mutatni nekik, hogy az igazsag megismerésének Utjan a hit és az ész kar6ltve jarnak. Ily
modon lehet megovni a szerzeteseket egyrészt a racionalizmus, masrészt a pietizmus €s
fundamentalizmus kisértéseitol.

(5) J6 kritikai érzékkel kell megvalogatni a teoldgiai tanulmanyok anyagat. A
kiilonbozd részeket jol el kell kiiloniteni, mivel a katolikus tanitashoz tartozo
igazsdgoknak hierarchiajuk, vagyis rangsoruk van, mert mas-masképpen kapcsoldédnak
a keresztény hit alapjahoz. A program Osszeallitasakor figyelembe (kell) venni a
javaslatait. Arra kell torekedni, hogy a fiatal szerzetesek minél teljesebben megismerjék
a hitet ¢és a keresztény életet az egyhdzban: az egyhaztorténelmet, a liturgiat, az
egyhazjogot stb.
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36.§ (1) A Megszentelt Elet Intézményeinek és az Apostoli Elet Térsasigainak
Kongregacioja 1998. december 8-an kelt La Collaborazione inter-Instituti per la
formazione cimi instrukcidjanak 3. pontja szerint a képzés intézménykozi
kozpontjainak kell6képpen megvaldsitott kezdeményezése pozitiv, és eldsegiti az
egyhazi kommuni6 tudatat a hivatasok és karizmak sokféleségében, illetve az egyhaz
kiildetésének sokiranyu szolgalataban.

(2) Az idézett instrukcido 11. pont szerint a nagyobb eldljarok egy csoportja, mely
egylitt kivan dolgozni a képzési terven, erre a célra szolgalatokat szervezhetnek, vagy
intézménykozi kozpontokat hozhatnak 1étre.

(3) A fent idézett dokumentum 20. pontja szerint a szerzetesi képzésben olyan
kurzusokat is kell kinalni, amelyek a szerzeteseket arra specialis apostoli feladatra
képesitik, amelyet az egyhdzban majd rajuk biznak: lelkipasztorkodéas az ifjusag, a
betegek, az oregek, a tarsadalom peremére szorultak korében, illetve a sajat intézmény
kiildetésének megfeleld apostoli feladatok.”

Az Institutum igazgatdja

37. 8§ (1) Az Institutum Philosophicum et Theologicum ¢élén az Institutum igazgatdja
all, aki szoros egyiittmiikodésben dolgozik a rektorral. Az Institutum Philosophicum et
Theologicum igazgatdjat a Foiskola teljes munkaidében foglalkoztatott egyetemi vagy
foiskolai tandrai koziil a Szenatus javaslatara a Fenntartoi Konferencia nevez ki.

(2) Az Institutum igazgatdjanak megbizasa négy évre szOl, amely tobbszor
meghosszabbithato.

(3) Az Institutum igazgatdi megbizas megsziinésének szabalyaira a rektori megbizas
megszlinésére vonatkoz6 szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni

(4) Az Institutum igazgatdjanak feladatai (v6. CIC 260-261. k.; RFIS, 27-31.):

a) vezeti, elésegiti és koordindlja az Institutumban folyd tevékenységet szoros
egylittmiikodésben a rektorral,

b) véleményt nyilvanit, javaslatot tesz az Institutumot érinté valamennyi
kérdésben a foiskolai testiiletek felé,

c) sziikség esetén képviseli az Institutumot,

d) részt vesz a Tanari Konferencian,

e) feligyeli az Institutum javainak kezelését,

f) feligyeli a tanterv és a képzési terv végrehajtasat,

g) feligyeli a jegyzetek kiadasat és terjesztését,

h) nagyobb jelent6ségii ligyekben jelentést tesz a Fenntart6i Konferencianak.

A képzés
38. § Az Institutum Philosophicum et Theologicum hatéves képzést kinal a szerzetes

papjeloltek szamara az Apostoli Szentszék normai és utasitasai szerint. A tanulmanyok
két évnyi filozofiai négy évnyi teologiai ciklust foglalnak magukban. A teologiai ciklus
az alabbi teriiletekre terjed ki:

a) Szentiras,

b) szisztematikus teologia,

C) moralteologia,

d) kanonjog és liturgia,

e) patrologia és egyhaztorténelem,

f) pasztoralis teologia,

g) spiritualis teoldgia,

h) a szerzetesi élet teologidja.
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A hallgatok rendjei és felvételiik

39. § (1) Az Institutum Philosophicum et Theologicum hallgatéi lehetnek mindazok a
férfi szerzetesek, akik eldzetes tanulmanyaik és felvételi vizsgajuk alapjan alkalmasak
arra, hogy felvételt nyerjenek.

(2) A Foiskolara valo felvételhez sziikséges, hogy a jelentkezok:

a) ajanlast nyljtsanak be egyhazi elkotelezettségiikrdl (a szerzetesek sajat
eldljarojuktol),

b) fels6fokt tanulmanyokra jogositd érettségi bizonyitvannyal rendelkezzenek,
amelyet a felvételi kérelemmel egytitt be is kell nytjtaniuk,

c) afelvételi vizsgan megfeleljenek.

(3) Nem veheto fel a Féiskola hallgatédi kozé az:

a) aki az el6bbi feltételeknek nem felel meg,

b) aki biintetdeljarassal kiszabott biintetését tolti,

(4) A Foiskolaval a hallgatéi jogviszony a beiratkozassal jon létre. A hallgatokra
vonatkoz6 részletes rendelkezéseket a Hallgatoi Kovetelményrendszer tartalmazza.

2. fejezet
INSTITUTUM SCIENTIARUM RELIGIOSARUM

Az Institutum Scientiarum Religiosarum célja

40. § Az Institutum Scientiarum Religiosarum célja a La Collaborazione inter-instituti
per la formazione cimi instrukcié 20. pontja szerint, hogy a szerzeteseknek megfeleld
szinti human és teoldgiai-lelkipasztori képzést nyljtsanak, amelynek a kurzusokon
résztvevOk tarsadalmi-kulturdlis kornyezetének figyelembe vételével kell torténnie.
Tovabba az is célja, hogy dket jobban kvalifikaljak, és felkészitsék az egyes szerzetesi
intézmények céljainak megfeleld egyhdzi szolgalatokra.

Az Institutum Scientiarum Religiosarum feladatai

41. § Az Institutum Scientiarum Religiosarumot gazdagitja az alapito szerzetesrendek
spiritualis és teoldgiai hagyomanyainak szerzetesi és lelki hattere. Mivel azonban eltérd
a hallgatok csoportja, az Institutum részt vesz a szerzetesndk és az egyhazi szolgalatra
elkotelezett vilagiak vallasi, lelki, teologiai és lelkipasztori (pasztoralis) képzésében. Az
Institutum ¢épit a lelkiségi mozgalmak dinamizmusara, de mindenekel6tt a néi
szerzetesrendek gazdag hagyomanyara.

Az Institutum igazgatoja

42.§ (1) Az Institutum Scientiarum Religiosarum ¢élén az Institutum igazgatoja all,
aki szoros egylttmiikodésben dolgozik a rektorral. Az Institutum Scientiarum
Religiosarum igazgatojat a Foiskola teljes munkaiddben foglalkoztatott egyetemi vagy
foiskolai tandrai koziil a Szenatus javaslatara a Fenntart6i Konferencia nevez ki.

(2) Az Institutum igazgatdjanak megbizasa négy évre szol, amely tobbszor
meghosszabbithato.

(3) Az Institutum igazgatdi megbizas megsziinésének szabalyaira a rektori megbizas
megsziinésére vonatkozo szabalyokat kell megfelelden alkalmazni
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(4) Az Institutum igazgatdjanak feladatai:

a) vezeti, eldsegiti és koordinalja az Institutumban folyd tevékenységet szoros
egylittmikodésben a rektorral,

b) véleményt nyilvanit, javaslatot tesz az Institutumot érintd valamennyi
kérdésben a foiskolai testiiletek felé,

c) sziikség esetén képviseli az Institutumot,

d) részt vesz a Tanari Konferencian,

e) feliigyeli az Institutum javainak kezelését,

f) feliigyeli a tanterv és a képzési terv végrehajtasat,

g) feliigyeli a jegyzetek kiadasat és terjesztését,

h) nagyobb jelentéségii ligyekben jelentést tesz a Fenntartoi Konferencianak.

A képzés Institutum Scientiarum Religiosarum keretében

43. § (1) A Katekéta-lelkipasztori munkatars alapszakon a képzés id6tartama 6 félév,
és Katekéta-lelkipasztori munkatars alapfokozattal zarul. A teoldgiai alapokon kiviil a
tananyag:

a) kateketika,
b) pedagogiai-pszichologiai alapok,
C) pasztoralis ismeretek.

(2) A tanari mesterszakon a képzés id6tartama 2-5 félév, allamilag elismert tanari MA
oklevéllel zarul. A tanari mesterképzés — elsé tanarképzés esetén — két szakképzettségen
(4n. elsé és masodik szakképzettségen) torténik: az elsé tanari szakképzettség a
Hittanar-neveld tanar szakképzettség, masodik tandri szakképzettség: a Csalad- és
gyermekvédo tanar vagy Etikatanar szakképzettség.

A teoldgiai elmélyitésen kiviil a tananyag:

a) pedagobgia,
b) pszichologia,
c) kateketika,

két szakképzettség megszerzése esetén ezen feliil
d) csalad- és gyermekvédelmi ismeretek,
e) etika.

(3) Mesterszintii pasztoralis tanacsadas szakon a képzési id6 4 félév, allamilag
elismert pasztoralis tanacsadd MA oklevéllel zarul.

A teologiai elmélyitésen kiviil a tananyag:

a) pszichologia,
b) lelkivezetés elméleti alapjai,
c) gyakorlati ismeretek

(4) Az egységes, osztatlan képzésben folyd Teologia mesterszakon a képzés
id6tartama 10 félév és allamilag elismert Teologia MA oklevéllel zarul.

(5) A kifutd rendszerben folyo foiskolai szinti katolikus Hittanar-nevelé szakon a
képzés iddtartama 8 félév, és katolikus hittanar-neveld oklevéllel zarul. A filozoéfidba és
teologiaba valo bevezetésen kiviil tananyag:

a) pedagogia,
b) pszichologia,
€) szakmodszertan és szakdidaktika.

(6) A Lelkipasztori munkatars szakon a képzés id6tartama 8 félév és Lelkipasztori

munkatars oklevéllel zarul. A filozofiaba és teologiaba valo bevezetésen kiviil tananyag:
a) egyhazi tigyintézés,
b) kozosségvezetés.
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A hallgatok rendjei és felvételiik

44. § (1) Az Institutum Scientiarum Religiosarum hallgatoi lehetnek mindazok a férfi
¢s nodi szerzetesek és vilagi krisztushivok, akik eldzetes tanulmanyaik és felvételi
vizsgéjuk alapjan alkalmasak arra, hogy felvételt nyerjenek.

(2) A Foiskolara valo felvételhez sziikséges, hogy a jelentkezok:

a) ajanlast nyljtsanak be egyhazi elkotelezettségiikrdl (a szerzetesek sajat
eloljarojuktol),

b) fels6fokt tanulmanyokra jogositd érettségi bizonyitvannyal rendelkezzenek,
amelyet a felvételi kérelemmel egytitt be is kell nytjtaniuk,

c) afelvételi vizsgan megfeleljenek.

(3) Nem veheto6 fel a Féiskola hallgatédi kozé az:

a) aki az el6bbi feltételeknek nem felel meg,

b) aki biintetdeljaras soran kiszabott biintetését tolti,

(4) A Foiskolaval a hallgatoéi jogviszony a beiratkozassal jon létre. A hallgatokra
vonatkozo részletes rendelkezéseket a Hallgatoi kdvetelményrendszer tartalmazza.
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3. fejezet

OKTATASI ES TUDOMANYOS KUTATASI SZERVEZETI
EGYSEGEK

Kutato és tovabbképzo intézetek

45. § (1) A Foiskola keretében kutato és tovabbképzé intézetek mikddnek. Az intézet
a tudomanyos tevékenység szdmara megfeleld keretet biztositd szervezeti forma.

(2) Az intézetek kutatdgardaja kisebb részben kutatoi statusban 1évo szerzetes- vagy
vilagi szakemberekbdl, részben pedig az adott kutatdsi témaban szivesen részt vevo és
megfeleld felkésziiltséggel rendelkez6 tanszéki oktatokbol all.

(3) A Fdiskola kutato és tovabbképz6 intézetei:

a) Csaladteologiai Intézet®,
b) Neveléstudomanyi Intézet,
C) Szerzetesteologiai Intézet,
d) Etikai Intézet.’

Intézeti tanacs

46. § (1) Az intézet dontéshozo, javaslattételi, véleményezési és ellendrzési jogkorrel
felruhazott vezetod testiilete az intézeti tanacs.
(2) Az intézeti tanacs tagja az intézet valamennyi oktatdja és kutatoja.
(3) Az intézeti tanacs dont az intézet:
a) oktatasi-kutatasi tevékenysége fejlesztésének iranyairol,
b) szakmai tevékenységének tanévenkénti értékelésérol,
c) koltségvetési keretének felosztasardl, illetve a felhasznalasrdl sz6lo
beszamol6 elfogadasarol.
(4) Az intézeti tanacs javaslatot tesz:
a) Uj oktatoi-kutatdi és nem oktatoi-kutatdi dolgozoi allashely 1étesitésére,
b) Kkitiintetések adomanyozasara.
(5) Az intézeti tanacs véleményt nyilvanit olyan szakokon a képzés inditasa,
szlineteltetése és megsziintetése targyban, amelyben az intézet kozremiikodik.
(6) Az intézetvezetd az intézeti tanacs iilésére barkit meghivhat, akinek részvételét a
napirendi pont targyara tekintettel indokoltnak tartja.

Intézetvezeto

47.§ (1) Az intézet élén az intézetvezetd all, akit a Szenatus javaslata alapjan a
Fenntart6i Konferencia nevezi ki. Intézetvezetdvé valo kinevezés feltétele az egyetemi
vagy fOiskolai tanari vagy docensi cim. Megbizott intézetvezetoként allhat az intézet
¢lén mas oktatd/kutato is.

(2) Az intézet vezetdjének megbizasa legfeljebb 6t évre sz0l, amely az intézeti tanacs
véleményére is figyelemmel tobbszor meghosszabbithato.

(3) Az intézetvezet6i megbizas megsziinésének szabalyaira a rektori megbizas
megsziinésére vonatkozo szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.

8 Modositotta a Szenatus 24/2011. (X11. 16.) sz. hatarozata.
o Elfogadta a Szenatus 8/2014. (V.27.) sz. hatarozata.
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(4) Az intézetvezeto feladatai kiilondsen:

a) az intézeti képzési és kutatasi tevékenység iranyitasa és ellendrzése,

b) az intézet képviselete,

Cc) az intézet keretében folyd tudomanyos kutatomunka és publikacios
tevékenység elésegitése, 0Osszehangolasa, kutatasszervezési feladatok
megoldasa, a palyazati tevékenység 0sztonzése,

d) azintézeti tanacs iilésének el6készitése, a sziiletett dontések végrehajtasa,

e) az intézeti adminisztracio iranyitasa,

f) a hozza beosztott oktatok és nem oktatd-kutatd alkalmazottak munkajanak
iranyitasa ¢s ellendrzése,

g) az intézet keretében folytatandd tudomanyos kutatomunka és publikacios
tevékenység elOsegitése, Osszehangoldsa, kutatasszervezési feladatok
megoldasa, a palyazati tevékenység 0sztonzése,

h) véleményt nyilvanit, javaslatot tesz az intézetet érintd valamennyi
kérdésben a foiskolai testiiletek felé,

(5) Az intézetvezeté megbizasanak lejartakor beszamol a Szenatusnak.

Tanszékek

48. § (1) A tanszék legalabb egy tantargy oktatasat végz6 és az ehhez tartozo
tudomanyagban kutatast folytatod oktatasi szervezeti egység.

(2) A Féiskola tanszékei:

a) Bibliatudomanyi Tanszék,

b) Egyhazjog Tanszék,

c) Egyhaztorténelem Tanszék,

d) Filozofia Tanszék,

e) Fundamentalis Teologia Tanszék,

f) Dogmatika Tanszék,

g) Moralteologiai Tanszék,

h) Szociologia Tanszék,

i) Gyakorlati Teologia Tanszék,

j) Pedagogia Tanszék,

k) Pszichologia Tanszék.

Tanszéki értekezlet

49. § (1) A tanszék vezeto testiilete a tanszéki értekezlet, amely dontési, javaslattételi
¢és véleményezési joggal felruhazott testiilet.
(2) A tanszéki értekezlet dontési hataskorei kiillonosen:
a) avizsgakovetelmények meghatarozasa,
b) atananyagok meghatarozasa,
c) atanszék kutatasi terveinek meghatarozasa.
(3) A tanszéki értekezlet javaslatot tesz a tanszéki oktatoi és kutatdi allasok
betdltésére.
(4) A tanszéki értekezlet véleményt nyilvanit kiilondsen a tanszékvezetd megbizasarol.

Tanszékvezeto
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50.§ (1) A tanszék élén a tanszékvezetd all, akit a Szenatus javaslata alapjan a
Fenntart6i Konferencia nevez ki. Tanszékvezetévé valo kinevezés feltétele az egyetemi
vagy fOiskolai tanari vagy docensi cim. Megbizott tanszékvezetoként allhat a tanszék
¢lén mas oktatd is.

(2) A tanszék vezetbjének megbizasa legfeljebb 6t évre szol, amely a tanszéki
értekezlet véleményére is figyelemmel 1jabb legfeljebb 6t évre tobbszor
megismételheto.

(3) A tanszékvezetdi megbizas megszlinésének szabalyaira a rektori megbizas
megszlinésére vonatkozo szabalyokat kell megfeleléen alkalmazni.

(4) A tanszékvezet6 feladatai kiilonésen:

a) atanszék képviselete,

b) a hozza beosztott oktatok és nem oktato-kutatd alkalmazottak munkajanak
irdnyitasa ¢€s ellendrzése (szabadsag kiadasa, mindsités, munkakori leirdsra
javaslat),

c) a tanszék keretében folytatandé tudomanyos kutatomunka és publikacios
tevékenység elOsegitése, Osszehangoldsa, kutatasszervezési feladatok
megoldasa, a palyazati tevékenység 0sztonzése,

d) véleményt nyilvanit, javaslatot tesz a tanszéket érinté valamennyi kérdésben
a foiskolai testiiletek felé,

e) atanszéki értekezlet elokészitése, és a dontések végrehajtasa,

f) atanszéki adminisztracio iranyitasa.

(5) A tanszékvezeté megbizasanak lejartakor beszamol a Szenatusnak.

Nyelvi Lektoratus

51.§

4. fejezet
SZOLGALTATO SZERVEZETI EGYSEGEK

Konyvtar

52. § (1) A Féiskola konyvtara tudomanyos-szolgaltato intézmény.

(2) A konyvtar tipusa: nyilvanos egyhazi felsGoktatasi szakkonyvtar. Szabalyzata a
jelen szabalyzat mellékletét képezi, melyet maga dolgoz ki €és a Szenatus hagy jova.

(3) Vezetojét a Szenatussal konzultalva a rektor nevezi Ki.

(4) A konyvtar Osszekottetésben all a harom fenntartdé szerzetesrend miiemlék-
konyvtaraval, amelyek a tudomanyos kutatés el6tt nyitva allnak.

0 Tsr5lte a Szenatus 9/2012. (IX.4.) szami hatarozata.
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Jegyzetosztaly

53. 8§ (1) A Jegyzetosztaly feladata a Foéiskola (vagy mas intézmény) oktatoi altal irt
jegyzetek, oktatasi segédanyagok stb. beszerzése vagy nyomdai eldallitasa.
(2) Vezet6jét a Szenatussal konzultalva a rektor nevezi Ki.

Informatikai Csoport

54. § (1) Az Informatikai Csoport feladata:

a) a Fdiskola szamitogépparkjanak karbantartasa,

b) adatszolgaltatas és rendszer-adminisztracio,

c) aFoiskola internetes megjelenésének kialakitasa és folyamatos gondozasa.
(2) Az Informatikai csoport vezetdje a gazdasagi- és lizemeltetési igazgato.

Szakkollégiumok

55.§ (1) A Foiskola szakkollégiumokat tart fenn, amelyek a Fdiskolan tanuld
szerzetesndvendékek tanulményi hazai:

a) Sapientia Szerzetesi Hittudomanyi Fdiskola Piarista Szakkollégiuma,
b) Sapientia Szerzetesi Hittudomanyi Fdiskola Bencés Szakkollégiuma,
c) Sapientia Szerzetesi Hittudomanyi Féiskola Ferences Szakkollégiuma.

(2) Vezetoik a Foiskola alkalmazottai, akiket az illetd szerzetesrend eldljardjanak
javaslata alapjan a Fenntart6i Konferencia valaszt és biz meg. Feladatukat a rektorral
Osszhangban latjak el.

(3) A Foiskola szakkollégiumaiban folyik az illetd szerzetesrendekre jellemzd
lelkiség, karizma ¢és apostoli feladat elsajatitisa a rendi hagyomanyoknak és
eldirasoknak megfeleléen. A szakkollégiumokban folyd rendi nevelés feliigyelete
kiemelt feladata az illetd szerzetesrendnek.

Karrier- és palyazati Iroda

56. § A Karrier-és Palyazati Iroda feladatai:

1. A fdiskola hallgatoi és végzettjei palyakezdésének tamogatasa, e korben
a) ¢életpalya tanacsadas (Onéletrajz- és karriertanacsadas),
b) allaskeresés,
c) tajékoztatod, tanacsado szakmai forumok szervezése,
d) informacidszolgaltatas (allas- és szakmai gyakorlatok kozzététele),

e) nyiltnapok szervezése.

2. A végzett hallgatok palyakdvetése.

3. Palyazatfigyelés, e korben javaslattétel a rektornak.

4. Pélyazatirés, illetve palyazatiro cég felkeresése.
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5. fejezet
FUNKCIONALIS SZERVEZETI EGYSEGEK

Rektori Tikarsag

57. § (1) A Rektori Titkarsag gondoskodik:
a) arektor szamara a személyi tikarsagi feladatokrol,
b) arektor és a Fdiskola nemzetkdzi és intézménykdzi kapcesolattartasarol.
(2) A Rektori Titkarsag a rektor kozvetlen iranyitdsa és utasitasai alapjan latja el
feladatait.
(3) A munkaltatoi jogokat a Rektori Titkarsag alkalmazottai felett a rektor gyakorolja.
E személyek korét és feladatat a rektor allapitja meg.
(4) A Rektori Titkarsag mitkodésének részletes szabalyait a rektor utasitasban allapitja
meg.

Tanulmanyi Osztaly

58. § A Tanulmanyi Osztaly feladata az oktatassal kapcsolatos adminisztrativ ligyek
intézése és koordindlasa, igy kiilondsen:
a) a hallgat6i adminisztracid vezetése,
b) a beiratkozas és a regisztracio dokumentalasa,
C) az orarendek elkészitése és Gsszehangolasa,
d) a Neptun rendszer lizemeltetése,
e) a vizsgak, szigorlatok érdemjegyeinek, valamint a tanulmanyok lezarasanak
adminisztracidja.

Gazdasagi Osztaly

59. § (1) A Foiskola az anyagi javait a gazdasagi osztalyon keresztiil kezeli, melynek
feladatai:

a) a miszaki, pénziigyi, szamviteli és ellatasi feladatok elvégzésével biztositja
a Fdiskola nevel6-, oktato-, és kutatdmunkdjahoz, valamint szolgaltato
tevékenységéhez a sziikséges anyagi €s targyi feltételeket,

b) a vonatkozé jogszabalyok, az egyhazi hatosag eldirasai, a Szenatus
hatarozatai ¢és a rektor utasitdsai alapjan a Fdiskola gazdalkodasaval
kapcsolatos gazdasagi, pénziigyi feladatok ellatasa,

c) ellatja a munkaiigyi és a tarsadalombiztositasi adminisztraciéval kapcsolatos
feladatokat.

(2) A szervezeti egység vezetOje a gazdasagi igazgato.

Gondnoksag

60. § A Gondnoksag a Fdiskola épiileteinek és berendezéseinek miikddtetésével,
karbantartasaval, a feltjitasi munkak megszervezésével kapcsolatos feladatok ellatdsara
hivatott szervezeti egység.
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V. RESZ

A FOISKOLA MUKODESI RENDJE

1. fejezet

A FOISKOLAN FOLYTATOTT KEPZESEK LETESITESENEK,
INDITASANAK ES FOLYTATASANAK RENDJE

61.§ (1) A Foiskola alapképzést (BA), mesterképzést (MA), egységes, osztatlan
mesterképzést, szakiranyu tovabbképzést, kifuté rendszerben a kordbban hatélyos
képzési rendszer szerinti egyetemi €s foiskolai képzést folytat, valamint ezeken feliil
tanfolyami és mas felndttképzést, illetve egyéb képzéseket folytathat.

(2) Uj alapképzési, mesterképzési, és szakiranyu tovabbképzési szak 1étesitéséhez — a
jogszabalyi feltételeknek megfelelve — el kell késziteni a képzési és kimeneti
kovetelményeket (KKK).

(3) A jogszabalyokban meghatarozott formai kovetelményeknek megfeleld
szaklétesitési kérelmet (melynek része a KKK), a Szenatus fogadja el és terjeszti
jovéahagyasra a Fenntartoi Konferencia elé.

(4) A jogszabalyokban meghatarozott formai kdvetelményeknek megfeleld
szakinditasi kérelmet a Szenatus fogadja el és terjeszti jovahagyasra a Fenntartoi
Konferencia elé. A rektor, a Fenntart6i Konferencia jovahagyasa alapjan — amennyiben
azt jogszabaly egyébként nem teszi kotelezéve — a szakinditasi anyagot véleményezésre
a MAB el¢ terjesztheti.

(5) A szakinditasi engedéllyel rendelkezé szak tényleges inditasanak idSpontjat a
rektor hatarozza meg.

(6) A felnbttképzési  programok kidolgozasat ¢€s nyilvantartdsba vételének
kezdeményezését barmely szervezeti egys€g kezdeményezheti. A felndttképzési
programokat a Szenatus fogadja és terjeszti jovahagyasra a Fenntartoi Konferencia elé.

(7) A képzési és kimeneti kovetelmények modositasat, illetve uj kovetelmények
meghatdrozasat, valamint képzés inditasat Fdiskola barmely testiilete, illetve oktatasi
szervezeti egysége kezdeményezheti a fotitkar utjan Szenatusnal.

2. fejezet
A FOISKOLAN FOLYTATOTT KUTATASI TEVEKENYSEG RENDJE

62.§ (1) A Foiskola az oktatok, kutatok, hallgatok szamara biztositja a tudomanyos
kutatas, miivészeti alkotdtevékenység szabadsagat, a tudomanyos munka jellegétdl és a
kutatashoz fliz6d6 fdiskolai érdektdl fiiggden tdmogatja feltételeinek megvalositasat.

(2) Az oktatéi munkakorben foglalkoztatottat megilleti az a jog, hogy a munkakori
feladataibol szarmazé tudomanyos kutatasi feladatai mellett a maga valasztotta
tudoményos témaban végezzen kutatotevékenységet, amelyet a féiskola az (1) bekezdés
szerint tAmogat.
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3. fejezet
A FOISKOLA EGYUTTMUKODESE MAS SZERVEZETEKKEL

63. § (1) A Foiskola az alapito okirataban meghatarozott feladatok ellatasa céljabol — a
Fenntartoi Konferencia beleegyezésével — az Ftv-ben meghatarozott feltételek szerint
egylittmiikodési megallapodast kothet a feladat ellatasaban érdekelt hazai vagy kiilfoldi
szervezettel, illetve természetes személlyel.

(2) A koz0s képzésrol szo616 megallapodashoz a Szenatus jovahagyasa sziikséges.

64.§ A Foiskola a romai Szent Anzelm Papai Egyetemhez (Pontificio Ateneo
Sant'Anselmo) affilialt intézmény.

4. fejezet
A FOISKOLA GAZDALKODASA

65. § Foiskola jovahagyott koltségvetésének forrasai:

a) koltségvetési tamogatas,

b) sajat bevételek,

c) fenntartdi tamogatas

d) palyazati tamogatas.

(3) A Foiskola a mindenkor hatalyos vonatkozd jogszabalyokban és a jelen szakasz
kiilonleges eldirasai szerint tervezi €s hajtja végre koltségvetését.

(4) A koltségvetés tervezése soran az alabbi kiilonleges eldirasokat kell figyelembe
venni:

a) a gazdasagi igazgatd a koltségvetés tervezése soran figyelembe veszi az
egyes tanszékek- intézetek, illetve mas szervezeti egységek (a
tovabbiakban: szervezeti egységek) altal elézetesen benyujtott, a kdvetkezd
koltségvetési évre sz016 koltségtervet.

b) a gazdasagi igazgatd a sziikséges egyeztetéseket kovetden elkésziti a
kovetkez6 évi, szakmailag és szamszakilag megalapozott koltségvetési
javaslatot, amelyet a Szenatus fogad el.

C) A gazdasagi igazgat6 az intézményi koltségvetés Szenatus altali elfogadasat
kovetden tdjékoztatja a szervezeti egységeket az intézményi koltségvetés
adott szervezeti egységére jutd tételérol.

d) Elfogadas utan a rektor a koltségvetést felterjeszti a Fenntartoi
Konferenciahoz jovahagyasra.

e) A szervezeti egységek elbiranyzatainak modositasa a gazdasagi igazgatd
hataskore.

(5) A koltségvetés végrehajtasat a gazdalkodasra vonatkozo kontrolling keretében kell
folyamatosan figyelemmel kisérni.

(6) A rektor a pénziigyi kotelezettségvallalasok tekintetében is Onalléan jogosult
eljarni a Fdiskola képviseldjeként.
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5. fejezet

66.§ - 67- § * Torolte a Szenatus 3/2013 (11.12.) szamu hatrozata

6. fejezet

AZ ADATKEZELES ES ADATTOVABBITAS RENDJE

Altalanos rendelkezések

68. § (1) A jelen fejezetben foglalt rendelkezések célja, hogy biztositsak a személyes
¢és kozérdekii adatok kezelésének alkotmanyossagat és torvényességét.
(2) A Szabalyzat alkalmazasaban

a) Személves adatnak mindsiil minden olyan adat, amely a hallgatoval,
munkavallaloval, konyvtarba beiratkozott személlyel kapcsolatba hozhat6é adat, az
adatbol levonhatd, az érintettre vonatkozd kovetkeztetés, igy kiilondsen: az érintett
nevére, sziiletési helyére és idejére, lakcimére, személy azonosito jelére, 6sztondijara,
nemére, allampolgarsagara, illetve hontalansagara, menekiilt vagy bevandorolt
statusara, anyja nevére vonatkozo adatok, ideértve az érintett fényképét is.

b) Kiilonleges adatnak minésiil kiilondsen a faji eredetre, nemzeti, nemzetiségi és
etnikai hovatartozasra, partallasra, vallasos vagy mas meggy6zOddésre, az egészsegi
allapotra, a koros szenvedélyre, a szexualis életre vonatkozé adat, valamint a biiniigyi
személyes adat.

C) Adatkezelésnek mind6siil az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon
végzett barmely miivelet vagy a miiveletek Osszessége, igy példaul gytjtése, felvétele,
rogzitése, rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznéldsa, tovabbitésa,
nyilvanossagra hozatala, 6sszehangolasa vagy Osszekapcsoldsa, zarolasa, torlése €s
megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa.

d) Adatkezelé az, aki az adatkezelés fogalmi korébe esé barmely tevékenységet
folytat, vagy azt massal végeztet.

e) Adatfeldolgozo az, aki az adatkezel6 megbizasabol és utasitasai szerint az c)
pontban meghatarozott tevékenységet végez.

f)  Adattovabbitast jelent, ha az adatot meghatarozott harmadik személy szamara
hozzaférhet6vé teszik.

0) MNyilvanossdgra hozatalt jelent, ha az adatot barki szamara hozzaférhetové
teszik.

h) Adatfeldolgozast jelent, ha az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodo technikai
feladatok elvégzése, fliggetleniil a miiveletek végrehajtdsdhoz alkalmazott modszertdl
¢s eszkoztdl, valamint az alkalmazas helyétdl.

Az adatkezelés

69. § (1) A Ftv 34. §-aban foglaltaknak megfeleléen a Féiskola és szervezeti egységel,
mint adatkezel6k csak olyan személyes és kiilonleges adatokat kezelhetnek, amelyek a
Fodiskola rendeltetésszeri miikddéséhez, a képzés megszervezéséhez, a munkaltatoi
jogok gyakorlasdhoz, tovabba a jogszabalyokban és a Szabdlyzatban biztositott
kedvezményekre valo igényjogosultsag elbiralasdhoz és igazolasahoz
nélkiilozhetetlenek.
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(2) A Foiskola nyilvantartja a beiratkozott hallgatokat. A beiratkozott hallgatorol
torzslapot allit ki, amelyen feltiinteti a hallgatd személyes adatait, valamint a
tanulmanyok folytatdsaval, a hallgatoi jogviszonybol adodo kotelezettségek
teljesitésével kapcsolatos adatokat.

(3) A Féiskola az alkalmazottak, a hallgatok, valamint a konyvtar latogatok személyes
adatait csak a foglalkoztatassal, juttatasok, kedvezmények, kotelezettségek
megallapitasaval és teljesitésével, allampolgari jogok és kotelezettségek teljesitésével
kapcsolatosan, nemzetbiztonsagi okokbol, a Ftv.-ben meghatdrozott nyilvantartasok
kezelése céljabol, a célnak megfeleld6 mértékben, célhoz kototten kezelheti. A Foiskola
az alkalmazottak személyes adatait — ha a tarsadalombiztositasi szabalyok eltéréen nem
rendelkeznek — a foglalkoztatas megsziinésétél szamitott tiz évig kezelheti. A Féiskola a
hallgatok személyes adatait a hallgatdi jogviszony megsziinésétdl szamitott nyolcvan
évig kezelheti.

(4) A Ftv. alapjan a Féiskola altal nyilvantartott adatok:

a) név, sziiletési név, sziiletési hely és id6, anyja neve, allampolgarsag,
azonositd szam,;

b) alland6 lakcim és tartozkodasi hely;

c) munkaviszonyra, kozalkalmazotti jogviszonyra, megbizasi jogviszonyra
vonatkoz6 adatok:

ca) a munkaltatd — tobb esetén valamennyi munkaltatd — megnevezése,
megjeldlve, hogy mely munkaltatoval I[étesitett foglalkoztatasra iranyulod
tovabbi jogviszonyt,

cb) végzettségi  szint, szakképzettség, szakképesités, idegennyelv-tudas,
tudoméanyos fokozat,

cc) munkaban toltott id6, kozalkalmazotti jogviszonyba beszamithato ido,
besorolassal kapcsolatos adatok,

cd) kitiintetések, dijak és mas elismerések, cimek,

ce) munkakor, vezet6i megbizas, munkakérbe nem tartozo feladatra torténd
megbizds, munkavégzésre irdnyuld tovabbi jogviszony, fegyelmi biintetés,
kartéritésre kotelezés,

cf) munkavégzés ideje, tilmunka ideje, munkabér, illetmény, tovabba az azokat
terheld tartozas és annak jogosultja,

cg) szabadsag, kiadott szabadsag,

ch) az alkalmazott részére torténd kifizetések és azok jogcimei,

ci) az alkalmazott részére adott juttatasok és azok jogcimei,

cj) az alkalmazott munkaltatoval szemben fennall6 tartozasai és azok jogcimei,

ck) kutatoi tevékenység, tudomanyos munka, miivészeti alkotoi tevékenység, azok
eredményei.

(5) Az intézmény egyéb adatkezelési tevékenységet csak az Onkéntesség és az
informécios onrendelkezés elveinek biztositdsa mellett folytathat.

(6) A Foiskola szervezeti egységei, mint adatkezelok kotelesek gondoskodni a kezelt
adatok biztonsagarol, kotelesek tovabba kialakitani azokat a technikai és szervezési
szabalyokat, illetve eljarasokat, amelyek az adatvédelem kovetelményeinek érvényre
juttatasdhoz sziikségesek.

(7) Az adattovabbitashoz és nyilvanossagra hozatalhoz sziikséges engedélyt — a
torvényben ez alol nem kivont adatok esetében — az adatkezeld kérésére az érintett
adhatja meg.

(8) Adatkezelési tevékenységet az egyes szervezeti egységek csak feladatkoriik
ellatasahoz sziikséges mértékben folytathatnak.
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(9) Adattovabbitasra intézményen beliil az érintett szervezeti egységek kozott keriilhet
sor. Az adatkérének ebben az esetben pontosan meg kell jelolnie az adatkérés céljat és

indokat.

(10) Az intézményen kiviili adattovabbitashoz a rektor engedélyére van sziikség —
kivéve a jogszabaly altal lehetové tett olyan statisztikai célu adatkdzlést, amely esetében
a személyazonossag nem megallapithato.

(11) A Féiskola altal kezelt adatok a Ftv. alapjan tovabbithatok:

a)

b)

c)
d)

f)
9)

a fenntartonak valamennyi adat, a fenntart6i jogok gyakorlasahoz sziikséges
meértékben;

a tarsadalombiztositasi, illetmény és munkabér vagy mas juttatds
kifizetdhelyének minden olyan adat, amely az illetmény, munkabér vagy
mas juttatas, jogosultsag megallapitasahoz, igénybevételéhez sziikséges;

az Orszagos Felsdoktatasi Informéciés Kozpontnak minden olyan adat,
amelyet a Ftv. szerint a felsoktatasi informacios rendszer kezelhet;

a Magyar FelsOoktatasi Akkreditacios Bizottsagnak minden olyan adat,
amely ahhoz sziikséges, hogy megallapithassa a Foéiskola miikddéséhez
sziikséges feltételek meglétét;

a birésagnak, rendoérségnek, iligyészségnek, a birosagi végrehajtonak,
allamigazgatasi szervnek a konkrét iigy eldontéséhez sziikséges adatok;

a munkavégzésre vonatkozd rendelkezések ellenérzésére jogosultaknak a
foglalkoztatassal 0sszefiiggd adatok;

a nemzetbiztonsagi szolgalatnak valamennyi adat.
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