Tajékoztato az Uj szakdolgozat- és portfolié-benyujtasi rendszerrol

2023. szeptember 1-t6l megvaltozik a szakdolgozat és a portfélié benyujtdsanak rendje.
A szakdolgozatot ezentul a Neptun Elektronikus Tanulmanyi Rendszerben (a tovabbiakban: Neptun
Rendszer) kell feltolteni. Az eljaras menete a kovetkez6.
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I. A szakdolgozat benyujtasa

1. Aszakdolgozat cimének bejelentése

A hallgatdnak abban a félévben kell valasztania szakdolgozati témat és témavezetSt, amelyik félévben
a Szakdolgozati szemindrium cim( tanegységet felveszi.

A szakdolgozat cimét legkésGbb a szakdolgozati szemindrium kurzus felvételének félévében, a
regisztrdciés id6szak végéig kell bejelenteni a Neptun Rendszerben az Ugyintézés—>Kérvények
fellileten a Szakdolgozat / Zarédolgozat cimbejelentd kérelem benyujtasaval.

Ez a cim lehet még munkacim, amelyet a hallgaté a témavezet6 segitségével még a kézos munka soran
pontosithat. Amennyiben a hallgaté kés6bb teljesen mas témardl, teljesen mdas cimmel vagy mas
témavezeténél ir szakdolgozatot, Uj cimbejelent6 kérvényt kell benyujtania.

FIGYELEM! Amennyiben a hallgaté nem nyujtja be id6ben a kérvényt, a félév végén nem tud aldirast
és jegyet szerezni a Szakdolgozati szeminarium tanegységre.



2. A szakdolgozat benyujtasa

1.1. Zarovizsgazo félévre torténd jelentkezés CSAK ABSZOLVALTAKNAK!
(Csak abszolvalt hallgatonak sziikséges, aktiv statusz esetén nem kell!)

Az abszolvalt hallgatonak a szakdolgozat benyujtasat megel6z6en jelentkeznie kell a zardévizsgazo
félévre.

Jelentkezni a Neptun Rendszerben kérvényen keresztiil lehet, az Ugyintézés—> Kérvények feliileten, a
Jelentkezés zdrdvizsgdzo félévre abszolvdlt hallgatoknak nevi kérvény benyujtasaval.

1.2. A szakdolgozat végsé cimének bejelentése

Els6 |épésként — a szakdolgozat leadasi hatarideje el6tt 1 hdnappal — a hallgatdnak be kell jelentenie a
szakdolgozat végs6 cimét a Neptun Rendszerben a Tanulmanyok->Szakdolgozat/Szakdolgozat
jelentkezés oldalon.

Ahhoz, hogy a hallgaté kés6bb feltdlthesse a szakdolgozatat, a témavezetbnek el kell fogadnia ezt a
bejelentést. A témavezeté akkor tudja elfogadni a bejelentést, ha ugy itéli meg, hogy a hallgatd
szakdolgozata varhatéan benyudjthatd lesz a Hallgatoi Kovetelményrendszerben meghatarozott
hataridéig.

FIGYELEM! Csak a témavezet6 elfogaddsa utdn tudja késébb a hallgato feltolteni a szakdolgozatot.
1.3. A szakdolgozat feltoltése és befogadasanak kérése

A hallgatdonak a Hallgatdi Kévetelményrendszerben meghatarozott hataridGig befogadasi kérelmet kell
inditania és fel kell toltenie a szakdolgozatot (pdf-formatumban) a Neptun Rendszerben.
A szakdolgozat leadasanak végleges hatarideje

- az 6szi félévben: november 20. 17.00 6ra

- atavaszi félévben: aprilis 30. 17:00 éra

FIGYELEM! A szakdolgozat leadasi hatarideje nem hosszabbithaté meg.

A témavezetének 5 napon belil kell befogadnia vagy elutasitania a szakdolgozatot. Ezzel kivaltja a
korabbi papir alapon kitoltott témavezet6i nyilatkozatot.

FIGYELEM! Nem kell a dolgozathoz témavezetsi beleegyez6 nyilatkozatot kitolteni, elegend6 a Neptun
Rendszerben, valamint a szakdolgozat elején megadni a témavezet6 nevét.

1.4. A plagiumnyilatkozat

SzMSz 3.9.4.1. § (1) A szakdolgozat a hallgaté 6nallé munkdja, melyben be kell tartani a hivatkozasok és
idézések szabalyait.

(2) A szakdolgozat elkészitésekor figyelembe kell venni a 3.1.4. fejezetben meghatarozott rendelkezéseket.
(3) A szakdolgozatra vonatkozd plagiumnyilatkozatot be kell kéttetni a dolgozatba, annak utolsé oldalaként.

A plagiumnyilatkozat megtaldlhatd a f&iskola honlapjan: https://sapientia.hu/tanulmanyi-
ugyek/szakzaras / Szakdolgozat benyujtasa bekezdésben.

A plagiumnyilatkozatot kék tintaval, személyesen kell aldirni, beszkennelni és bef(izni a szakdolgozat
végébe.

FIGYELEM! A szakdolgozatot és a plagiumnyilatkozatot egyetlen fajlként pdf-formatumban kell
feltolteni.


https://sapientia.hu/tanulmanyi-ugyek/szakzaras%20/
https://sapientia.hu/tanulmanyi-ugyek/szakzaras%20/

1.5. A szakdolgozat mellékletei
Amennyiben a szakdolgozat melléklettel rendelkezik, azt kiilén dokumentumként kell feltolteni.
1.6. A szakdolgozat és/vagy mellékletei titkositasa

A mingsitett adatot (allamtitok, szolgalati titok, illetve Gzleti titok) tartalmazé szakdolgozatot vagy
annak kiloneljarast igényl6 részét titkositani kell, a Neptun Rendszerben jelszovédelemmel kell ellatni.

A mindsitett adatot tartalmazé szakdolgozathoz a hallgatdnak be kell nydjtania az adat érintettjének
hozzdajaruldsat a betekintésre.

FIGYELEM! A hozzdjaruldsnak tartalmaznia kell legaldbb a zdardvizsga-bizottsag tagjainak széld
betekintési jogot is. Ennek hidnyaban a szakdolgozat nem nyujthatd be.

3. Aszakdolgozat benyijtasa a Tanulmanyi Osztalyon
A Neptun Rendszeren kiviil a leadasi hataridGig be kell nyujtani a szakdolgozat két flizott (spirdlozott)
példanyat a Tanulmanyi Osztalyon.

Il. A portfolié benyujtasa

1. A portfdlié benyujtasa

A portfélid-benyujtas lGgyintézése szintén a Neptun Rendszerben a szakdolgozat benyujtasara szolgald
feliileten torténik.
A Tanulmanyi Osztaly a Neptun Rendszerben kilén portfélio-benyujtasi id6szakot hirdet meg.

1.1.A portfolié bejelentése
Els6 lépésként a hallgatonak be kell jelentenie a portféliot a Neptun Rendszerben a
Tanulmanyok—>Szakdolgozat/Szakdolgozat jelentkezés oldalon.
Ahhoz, hogy a hallgatd késGbb feltélthesse a portfdliéjat a tanitasi gyakorlatot kiséré oktatonak és

utana Tanulmanyi Osztdlynak el kell fogadnia ezt a bejelentést.

FIGYELEM! Csak a tanitasi gyakorlatot kisér6 oktatd és utana Tanulmanyi Osztaly elfogaddsa utan tudja
kés6bb a hallgaté feltolteni a szakdolgozatot.

1.2. A portfolié felt6ltése és befogadasanak kérése

A hallgatonak a Hallgatdi Kovetelményrendszerben meghatarozott hataridSig befogadasi kérelmet kell
inditania és fel kell toltenie a portfdliot (pdf-formatumban) a Neptun Rendszerben.

FIGYELEM! A portfdélio leadasi hatarideje nem hosszabbithaté meg.
A tanitdsi gyakorlatot kisérd oktaténak 5 napon belll kell befogadnia vagy elutasitania a portfoliét.

FIGYELEM! A Neptun Rendszerben, valamint a portfdlio elején meg kell adni a tanitasi gyakorlatot
kiséré oktatd nevét.



1.3. A plagiumnyilatkozat

A tanari felkészités kozos kovetelményeir6l és az egyes tanarszakok képzési és kimeneti
kovetelményeirél szélé 8/2013. (1.30.) EMMI rendelet kimondja, hogy a portfélié a zardvizsga
szakdolgozati eleme.

SzMSz 3.9.4.1. § (1) A szakdolgozat a hallgaté 6nallé munkdja, melyben be kell tartani a hivatkozdsok
és idézések szabalyait.

(2) A szakdolgozat elkészitésekor figyelembe kell venni a 3.1.4. fejezetben meghatarozott
rendelkezéseket.

(3) A szakdolgozatra vonatkozé plagiumnyilatkozatot be kell kottetni a dolgozatba, annak utolsd
oldalaként.

A plagiumnyilatkozat megtaldlhaté a f6iskola honlapjan: https://sapientia.hu/tanulmanyi-
ugyek/szakzaras / Portfélio benyujtasa bekezdésben.

A plagiumnyilatkozatot kék tintdval, személyesen kell aldirni, beszkennelni és beflizni a szakdolgozat
végébe.

FIGYELEM! A portfdliot és a plagiumnyilatkozatot egyetlen fajlként pdf-formatumban kell feltélteni.
1.4.A portfélié és/vagy mellékletei titkositasa

A portfdélié mindsitett adatot (allamtitok, szolgdlati titok, illetve Uzleti titok) tartalmaz, ezért a Neptun
Rendszerben titkositani kell. A titkositast a Tanulmanyi Osztdly végzi el.

2. A portfolié benyijtasa a Tanulmanyi Osztalyon

A Neptun Rendszeren kiviil a portféliévédésen be kell nydjtani a portfélié egy flizott (spiralozott)
példanyat és a tanitdsi 6ta felvételét a Tanulmanyi Osztalyon.

Tanulmanyi Osztaly


https://sapientia.hu/tanulmanyi-ugyek/szakzaras%20/
https://sapientia.hu/tanulmanyi-ugyek/szakzaras%20/

