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MUKODESI ES FEJLODESI FELTETELEK BIZTOSITASA PROGRAM

Eves Minéségbiztositasi Program

2022 - 2023

Vizsgalando teriilet Feladat Cél, elfogadott dokumentum Felelos Hatarido Jovahagyo
ST Miukddési és Fejlodési Feltételek Mindségbizto- , ,, ety
Mindségbiztositasi politi- e e, o oy S tanévkezd6 szenatusi iilés,
A 2022/23-es tanév mindségbiztosi- | Biztositasa Program (tovabbiak- sitasi Bizott- o ,
ka y . . R . legkés6bb szenatus
tasi feladatainak tervezése ban: Mingségbiztositasi Program) sag (MBB)
(1 ; N 2022. szeptember 30.
— aktualis tanév elnoke
ESG 1.1
Minéségbiztositasi politika
oy o .. | A SSZHF minGségbiztositasi poli- e s
Ml'nosegblztosnam polit tikajanak fejlesztésének meghataro- | A SSZHF Mingségbiztositasi fotlrtkar .
ka: . . O . €s folyamatos szenatus
., zasa, figyelembe véve az intézmé- | Szabalyzata .
intézményi iranyelvek LS . L MBB elnok
nyi képzések sajatossagait
A 2022/23-es tanév érté- | Az aktudlis tanév éves miikodésé- | Eves beszamolo és helyzetjelentés
kelése és irasos visszacsa- | nek atfogd vizsgalata a MAB kove- | elézetesen megadott szempont- MBB elnék 2023. szeptember 30. rektor
tolas telményrendszere szerint rendszer alapjan
Mindségbiztositasi fo-
lyamatok:
L Membiysatok | st & a mikdés: ek sre. folyamatos
Y Megtjitott SZMSz és mintatanterv rektor de legkésébb szenatus

mellékletei,
- mintatantervek,
- mukodési feltéte-
lek vizsgalata

rinti szabalyozas kialakitasa

2023. janius 30.




ESG12és1.9

A képzési programok kialakitasa és jovahagyasa, folyamatos figyelemmel Kisérése és rendszeres értékelése

Vizsgalando teriilet Feladat Cél, elfogadott dokumentum Felelos Hataridé Jovahagyo
Mintatantervek attekintése és meg- TO vezetd
Képzési programok: UJlltaSE}, az egyham KKK—a'E ala,pl,JI Médositott mintatantervek és 2022. december 31. SzenAtus
mintatantervek véve és ahol indokolt ott modosita- rektor
sok atvezetése
g A.KLM e a PT ,Szako,k gyakorlat- Mintatantervek feliilvizsgalata
Képzési programok: orientaltsaganak érdekében a szak . . , -
SO . . . . szakvezet6vel torténd egyeztetést szakfelelsok 2022. december 31. rektor
gyakorlatorientaltsag mintatantervének atgondolasa (ha Kovetden
sziikséges) az egyhazi KKK szerint
e Tekintsiik at a Féiskolan megléve | 2 foiskolan miikodd miihelyck:
Kepzési programok: mithelyek miikddését és segitsiink - Etikai Miihely mithelyveze-
meglévé mithelyek atte- yeK TuKod CEISUn, - Kateketikai Miihely Y folyamatos rektor
.2 hogy nyerjék vissza miikodésiik . N tok
kintése Korabbi Fitmusat - Naphimnusz Miihely
' - Lelkigondoz6i Miihely
Az 1j intézményi partnerségi kap-
csolatok
Partnerségi  kapcsolatok - ELTE tanarképzés Intézménykozi szerzOdések, e s .
bovitése - BCE Keteg egylittmitkodési megallapodasok fGtitkar folyamatos szenatus
- SZTE Vallastudomanyi
Tanszék
Nemzetkozi halézati kap- | Nemzetkozi haldzati  kapcsolatok | Intézménykozi szerzédések atte- Erasmus
P o .y eris o folyamatos rektor
csolatok kérdésének a vizsgalata kintése, megujitasa koordinator




ESG 1.3

Hallgat6kozpontu tanulas, tanitas és értékelés

Vizsgalando teriilet

Feladat

Cél, elfogadott dokumentum

Felelos

Hatarido

Jovahagyo

Kérdbives értékelés

A hallgatoi kérddivek valaszainak
Osszesitése, értékelésre elokészitése

Ertékelésre elékészitett Gsszesité-
sek

Tanulmanyi
Osztaly (TO)

a kérdivek kidltési hataride-
jét kovetd 1 hét alatt (ho 7-
i9)

rektor

Képzések mindsége:
hallgatoi értékelés

A képzések, illetve az oktatéi mun-
ka hallgatdi véleményezése

Kérdoiv elokészitése, kérdoiv
eredményeinek Osszegzése 1. félév

MBB elnok

Kérdoivek elokészitése:
2022. november 30.

Felméreés:

L. félév szorgalmi id6szaka-
nak utolso hete és a teljes
vizsgaidGszak
2022.december 12. —
2023. januar 23.

Kiértékelés:
2021. februar

rektor

Képzések mindsége:
hallgatoi értékelés

A képzések, illetve az oktatéi mun-
ka hallgatéi véleményezése

Kérdoiv elOkészitése, kérdbiv
eredményeinek Osszegzése I1.
félév

MBB elnok

Kérdoivek elOkészitése:
2022. aprilis 30.

Felmérés:

I1. félév szorgalmi id6szaka-
nak utolso hete és a teljes
vizsgaidGszak
2023. majus 15. —
2023.junius 24.

Kiértékelés:
2023. jalius

rektor

Képzések mindsége:
zarovizsgak

A befejezett képzések, illetve a
zarovizsga véleményezése a zaro-
vizsgazo hallgatok részérdl

A kérdoiv eldkészitése, kérddiv
eredményeinek dsszegzése 1. és II.
félév

MBB elnok

Kérdoiv elkészitése, felmérés
és kiértékelés

L. félév végén: 2023. februar

II. félév végén: 2023. julius

rektor

Képzések mindsége:
zarovizsgak

Zardvizsga eredmények Gsszegzése,
el6z6 évi Osszehasonlitasban a ta-
nulmanyi rendszer adataibol

Zardvizsga Osszefoglalo jelentés

TO vezeto

L. félév végeén: 2023. januar
II. félév végén: 2023. junius

rektor




Vizsgalando teriilet Feladat Cél, elfogadott dokumentum Felelés Hatarido Jévahagyo
adatszolgalta- Kérdodivek el6készitése:
to: folyamatos
a tanfolyam (a tanfolyamot megeldzden)
0 sések mindséoe: ) A tanfolyam kérd6ivének kidol- intézményi Felmeres:
Ke;pzese minosege. . A foiskola altal szervezett tovabb- gozésa, felelds folyamatos "
Isajat kszervezesu tant0- | képz6 tanfolyamok  elégedettségé- | kardsivek eredményeinek Osszeg- |  szervezdje (a tanfolyamok végeztével) | "eKOr
yamo nek kérdéives mérése z6se o
koordinator: Kicrtekelés:
MBB elnék folyamatos
(a tanfolyamok végeztével)
Képzésck mindscge: Az akkreditalt pedagogusképzések Osszegzb értékelés:
akkreditalt pedagogus , 1at PeCagosusSKepzest Tanfolyamok 6sszegz0 értékelése fotitkar 3 ' rektor
Képzés elégedettségének kérddives mérése 2023. augusztus
A szolgaltatd szervezeti | A szolgaltatdo szervezeti egységek | Kérdoiv —elokészitése, kérddiv 4 tanéy véoén:
egységek munkavallalok | miikkodésére vonatkozd kérddives | eredményeinek Osszegzése a 1I. MBB elnok ge: rektor

altali értékelése

mérés

félév soran

2023. junius — augusztus




ESG 1.4

A hallgatok felvétele, elérehaladasa, tanulmanyaik elismerése és a képesités odaitélése

Vizsgalando teriilet Feladat Cél, elfogadott dokumentum Felelos Hataridé Jovahagyo
A hallgatok felvétele Felv§F§l} feladatlapok ellendérzése, | A szakonkénti felvételi feladatla- megblz9tt 2023. m4jus 31. rektor
megujitasa pok munkatars
Keérdoéivek elokészitése:
évente egy alkalommal
Diplomas
Frissdiplomasok ¢és végzett hallga- | Kérddivek elokészitése, kérddivek | Palyakovetd Felmérés: szendtus
Diplomas palyakdvetés tok korében felmérés eredményeinek Osszegzése Rendszer 2022. november
felelos
Kiértékelés:
a felmérést kdvetden
= < . . . * < . . Lars e-mail levelezési rendszer napra- | Oregdiakokért
Oregdidk Szovetség mii- | Az Oregdidk SzOvetség megjitdsa, | oo« aiele  czakmai s lelki | felelds oktatd folyamatos rektor

kodése

frissen végzett hallgatok bevonasa

programok szervezése




ESG 15

Oktatok
Vizsgalando teriilet Feladat Cél, elfogadott dokumentum Felelos Hataridé Jovahagyo
) L . Az oktatok pedagogiai, modszertani | Tanari szeminariumok, témaveze- .
F’elsookt’a tasi didaktika tovabbképzésének biztositasa elsd- | tdi értekezletek és tanszékek ko- megblz9tt félévente tobbszor rektor
tamogatasa . - et 1 munkatars
sorban intézményi keretek kozott z0tti értekezletek
Az oktatok kozds egylittlétének
Munkakézosséo-enités biztositasa intézményen beliilli vagy | Munkatarsi kirandulasok, lelki- megbizott félévente cavszer rektor
&P kiviili keretek kozott, kotott vagy gyakorlatok, rekollekciok munkatars gy
kotetlen formaban
REAL-ba
dokumentumfeltoltés
ibliografiai q7is fej- | adatgylijtés és feltoltés 5 ; -
o . MTMT bibliografiai adatbazis fej gyl konyvt?rveze folyamatos rektor
Publikacios adatbazis lesztése to

intézményi hovatartozas jelolése
tételenként




ESG 1.6

Tanulastamogatas és hallgatoi szolgaltatasok

Vizsgalando teriilet Feladat Cél, elfogadott dokumentum Felel6s Hataridé Jovahagyo
A HOK vilasztmany egyetértési
jogénak hivatalos gyakorlasanak
biztositasa a kovetkezokkel kapcso-
Tanulasta as: latban: i
anuia St,a mogatas , atba A . SzMSz fotitkar folyamatos rektor
egyetértési jog gyakorlasa | - Hallgatoi Kovetelményrendszer
- Téritési és Juttatasi Szabalyzat
- Oktatéi Munka Hallgatoi Véle-
ményezése kérddivek
Tanulastamogats: Oktatoi mentorrendszer éves feliil- tanév végén
oktatdi  mentorrendszer | . Mentortanarok biztositasa rektor v vegen rektor
. , vizsgalata 2023. junius — julius
1geny eseten
. , Kortarsi hallgatéi mentorrendszer
Tanulastamogatas: folyamatos feliilvizsgalata: HOK altal
kortars hallgatéi mentor- yam Zgaata. Hallgatoi mentorrendszer . folyamatos HOK elndk
- els6éves hallgatok szamara megbizottak
rendszer A U s
- bejovo kiilfoldi hallgatok szamara
Az online torténé oktatas feltételei- megbizott
Tanulastamogatas: online | nek megteremtése, az oktatasi rend- felelos
oktatas elékészitése és | szer felallitisa, modszertananak | Online oktatasi rendszer és folyamatos rektor
megszervezése ismertetése, a folyamat nyomonko- informatiku-
vetése sok
Hal'lgatm szolgaltat'aSE)lf:’ A, HOK hlvatalog ’onlme kommuni- Naprakész online kommunikécios HOK altal - .
online  kommunikacios | kaciés platformjanak folyamatos , folyamatos HOK elndk
. . platform megbizottak
platform fejlesztése




ESG 1.7

Informaciokezelés
Vizsgalando teriilet Feladat Cél, elfogadott dokumentum Felel6s Hataridé Jovahagyo
Jegyzbkonyv/osszefoglald a tanari
Informacidkezelés: Dolgozok, oktatok ¢és hallgatok | konferencidn, a tanszékvezetoi | ... .
"y . S . PO . e x fotitkar
belsd informacidk kezelé- | szobeli és/vagy elektronikus tajé- | értekezleten, a témavezetdi érte- . p folyamatos rektor
s . . L /tanszékvezetd
se, atadasa koztatasa kezleten elhangzott informaciok-
rol
A hallgatok esetében:
- teljesitménymutatok
- a hallgatok elorehaladésa
- eredményességi €s lemorzsolodasi | o .
mutatok Kerd01rves fel.nfler’es ’eseten _az
- a hallgatok képzési programjaik- ered,me’nyelf kiértekelése, szove-
Informécidkezelés: kal kapcsolatos elégedettségi vizs- | 8¢S ertékelése.
galat
. . . : 114 i hat. | Fokuszcsoportos beszélgetés ese- . .
formaciogytijtés és — | - a rendelkezésre allo tanulasi hat- | > , . ktualis mérést kovetd 1 ,
informaciogyujtes - cs tén a kovetkeztetések megfogal- | MBB elndk az aktualis merest koveto 1,5 szenatus

elemzés a f6iskola miiko-
désérdl, ennek szoveges
értékelése, visszacsatolas

tértimogatas és a hallgat6i tanacs-
adés

A diplomat szerzettek esetében:

- a végzettek karrierutja és életpa-
lyaja

(Diplomaés Palyakovetd Rendszer)

A munkatarsak esetében:
- a szolgaltatd szervezeti egységek
mitkodésének értékelése

mazasa.

Adatsziirések esetén a tendenciak
szoveges vagy diagramos megha-
tarozasa.

hénap




ESG 1.8
Nyilvanos informaciok

Vizsgalando teriilet Feladat Cél, elfogadott dokumentum Felelos Hataridé Jovahagyo
kommunika-
Nyilvanossag: cios munka-
hg]nlap & A honlap naprakészen tartasa Naprakész honlap tars folyamatos rektor
és
Honlap Team
Nyilvanossag: A kotc?le?zo mUISOdef Les e,:redme- Honlapon kozétett dokumentu- iy
. nyességi mutatok kozzététele a fotitkar folyamatos rektor
eredmények (15. pont) mok
honlapon
Frissitett képzéskinalat
N}lll\fanossgg: ’ A lfepzese'lf hronﬂlap_on’e’s a Felvi Az egyes szakokra lebontva a tanylmanyl ) 2022. november 15. rektor
képzések hirdetése feliileten torténd frissitése . et ol s osztalyvezetd
hirdetési feliiletek meghatarozasa,
a hirdetések elkészitése
Nyilvanossag:
Mindségbiztositasi moni-
toring eljaras lefolytatasa | Az intézmény akkreditalasa ota Minéségbiztositasi monitoring
a Magyar Akkreditacios eltelt id6szak mindségbiztositasi eljarasrol késziilt jelentés az Okta- fotitkar 2022. november 15. rektor

Bizottsag altal meghata-
rozott szempontok szerint
2022. december 15.

értékelése

tasi Hivatal felé




Intézményre vonatkozo altalanos fejlesztési javaslatok

Vizsgalando teriilet Feladat Cél, elfogadott dokumentum Felelos Hatarido Jovahagyo
E]ektromkus ’platf’o fmok az_okta- Frissitett dokumentumok a honlap , konyvtarve-
toknak a tantargy és a tananyagme- | . . oktatok b
jegyzetadatbazisaban zeto

nedzsmenthez

. . Hallgatéi Onkiszolgalas a Nep- | Ujabb modulok bevonasanak tanulmanyi tanulmanyi

Onkiszolgalas: tunban megvizsgalasa eléadok folyamatos osztalyvezet

elemeinek fejlesztése a

féiskola szolgaltatasi pro- | Konyvtari kutatomiihelyekhez kap- konyvtarvezetd

filjaban cs0lodo tuddsmenedzsment prog- | Elektronikus adatbdzisok és rektor
ramok fejlesztése GO
MTMT platform hasznalat és me- | Publikaciok hataridére torténd . L N.I.TMT, .

. , oktatok 2023. januar 31. konyvtari
nedzsment bejelentése .
felelOse

Onértékelés: 'ZAOzzf_zeg_aséjenggzr;?éSfehr?uelrneljaf;r; A munkatarsi elégedettségfelmé-

a munkatarsi elégedettség clécedettstomérés  eredménveinek rések Osszehasonlitasa és kiérté- rektor 2022. december 31. szenatus

tiikrében 6ss§ eve téseg y kelése, visszacsatolas

r?llilrféritszkilsz:lok meodllapi- A 2022 nyaran végzett felmérés rektor

, & negatlapl- | isrtékelésének elemzése, vissza- . L, és , .

tasa a 2022 nyaran végzett . o C Fejlesztési célok meghatdrozasa . - 2022. oktdber 31. szenatus
csatolas, mindségi fejlesztési célok fejlesztési

munkatarsi  elégedettség
felmérés tiikrében

megallapitasa

rektorhelyettes

10




