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A Sapientia Szerzetesi Hittudomanyi Foéiskola (a tovabbiakban: Fdiskola) Szenatusa (a
tovabbiakban: Szenatus) figyelemmel a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari
ellatasrol és a kdzmiivelddésrol szolo 1997. évi CXL torvény, a nemzeti felsdoktatasrol szolod
2011. évi CCIV. torvény, valamint a Fodiskola Szervezeti és Miikodési Szabalyzatdnak
rendelkezéseire a Fodiskola Konyvtara (a tovéabbiakban: Konyvtdr) szervezetének &s
mukodésének rendjét (a tovabbiakban: Konyvtari Szabalyzat) az aldbbiak szerint hatarozza
meg:

1. A Konyvtar alapadatai

1.1 Név:
a) A Konyvtar hivatalos elnevezése: Sapientia Szerzetesi Hittudomanyi Fdiskola
Konyvtara.
b) Roviditett neve: Sapientia Konyvtar.
c) Angol elnevezése: Library of the Sapientia College of Theology of Religious Orders.
1.2 Székhelye: 1052 Budapest, Piarista koz 1.
1.3 Elektronikus cimek:
a) Honlap cime: http://www.sapientia.hu
b) E-mail cime: biblio@sapientia.hu
1.4 A Konyvtar bélyegzoje: a Fdiskola emblémajaval ellatott kor alaku pecsét, koriilotte a
»Sapientia Szerzetesi Hittudomanyi Fdiskola — 1999 — Konyvtar” felirattal.
1.5 A Konyvtar jogallasa: a Fdiskola szervezetén beliil 6nallo szervezeti egységként miikddo,
de nem 6nalléan gazdalkoddé tudomanyos-szolgaltatd intézmény.
1.6 Alapitéasa: 1999.
1.7 Tipusa: nyilvanos felsdoktatasi szakkonyvtar.

2. A Konyvtar fenntartasa, feliigyelete, kozvetett iranyitasa

2.1 Fenntartas:
a) A Konyvtar fenntartdja a Féiskola.
b) A fenntart6 székhelye: 1052 Budapest, Piarista koz 1.

2.2 A nyilvanos konyvtarakra vonatkozé rendelkezések tekintetében a Konyvtar feliigyeletét a
kultaréaért felelés miniszter latja el.

2.3 A Konyvtar kozvetlen feliigyelete €s iranyitasa, valamint a munkaltatéi jog gyakorlasa a
Fdiskola rektoranak feladat- és hataskorébe tartozik.

3. A Konyvtar gazdalkodasa

3.1 A Konyvtar nem 6nallé gazdasagi egység, a milkkddéséhez, az allomanygyarapitashoz,
valamint a fejlesztésekhez sziikséges pénziigyi, targyi és személyi feltételeket a fenntarto
a Foiskola koltségvetésén keresztiil biztositja.

3.2 A Konyvtar feladata ellatdsdhoz sziikséges pénziigyi keretet a Konyvtar vezetdjének
javaslata alapjan a Foiskola gazdasagi igazgatoja az intézményi koltségvetésében tervezi
meg, amelyet elfogadasra a Szenatus elé terjeszt.
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3.3 A jovahagyott koltségvetési és palyadzati forrasok, miikodési bevételek felhasznalasarol a
konyvtarvezetd rendelkezik.

4. Miikodési feltételek

4.1 Az élloméany gyarapitasahoz, a konyvtari szolgaltatdsok ellatdsdhoz ¢és az évenkénti
fejlesztéséhez sziikséges, a Foiskola koltségvetésében meghatarozott pénziigyi fedezet.

4.2 A konyvtari tajékoztatast nyajto, az allomany gyarapitdsaval, feltardsaval, hasznélatba
vételével kapcsolatos teenddket elvégzd, szakmailag képzett, megfeleld 1étszamu
személyzet. A konyvtar dolgozdinak szakmai képzésben, tovabbképzésben, szervezett
oktatasban, valamint tapasztalatcseréken vald részvételének biztositasa.

4.3 A rendeltetésszeri miikddéshez ¢és az allomany megovasahoz sziikséges megfeleld
elhelyezés, korszerli felszerelések, gépek és egyéb szakmai eszk6zok az érvényben 1évo
iranyelveknek megfeleléen.

5. A Konyvtar szervezete

5.1 A Konyvtar a Foiskola 6nallé szolgaltatd szervezeti egysége, allomanya egységes. A
Foiskola 0©nalld szervezeti egységei (tanszékek, intézetek) a Konyvtar letéti
konyvtaraiként miikodnek, az dllomanybodl kihelyezett, de az egységes nyilvantartdsban
regisztralt és kezelt dokumentum-alloméannyal.

5.2 A Konyvtar partner-konyvtdra a Pasaréti Ferences Rendhdz Konyvtara, melynek
dokumentum-allomanyat — Foéiskola és a Magyarok Nagyasszonya Ferences
Rendtartomany kozott kotott megallapodas alapjan — a Sapientia Konyvtara katalogizalja
az online katalégusaban ,Ferences Konyvtar” leldhellyel. A Rendhaz dokumentum-
allomanya egyéb tekintetben teljesen elkiiloniil a Konyvtar dokumentum-allomanyatol; a
konyvek hasznélatara a konyvtarkozi kdlesonzés altalanos szabélyai érvényesek.

6. A Konyvtar vezetése

6.1 A Konyvtar munkéjat a konyvtarvezetd iranyitja, akit a rektor hatarozatlan id6re nevez ki.

6.2 A konyvtarvezetd felelés a Konyvtar feladatainak ellatasaért, feladata a Konyvtarban
foly6 szakmai, gazdasagi és személyzeti munka vezetése, iranyitasa, a konyvtarfejlesztés
iranyainak meghatdrozasa.

E korben feladata kiilondsen:

a) Biztositja a Konyvtar gazdalkodasanak rendjét, a konyvtari vagyon megorzését, a
Konyvtar rendelkezésére bocsatott pénziigyi keretek rendeltetésszerii felhasznalasat a
mindenkor érvényes jogszabalyok €s szabalyzatok szerint.

b) Sziikség szerint javaslatot tesz a konyvtari szabalyzatok modositasara; javaslatat a
fotitkarnak terjeszti eld.

c) Javaslatot tesz a Konyvtar dolgozodinak személyi kérdéseiben a rektornak, illetve
ezekben a kérdésekben véleményt nyilvanit; elokésziti a Konyvtar munkatarsainak
munkakori leirasat.

d) Kapcsolatot tart a Féiskola szervezeti egységeivel.

e) A Konyvtar mas szervezetekkel valo egyiittmiikodésére, tagsagi jogviszony
1étesitésére javaslatot tesz a rektornak, vagy ilyen kérdésben véleményt nyilvanit.



f)

9)

A Konyvtarban folyd szakmai és tudomanyos munkdrdl a rektort rendszeresen
tajékoztatja. Amennyiben a Konyvtar tevékenységében, feladatainak ellatasaban,
miikodési feltételeiben problémak adddnak, vagy ha a Konyvtar rendeltetésszerii
mukodését egyéb feladatok akadalyozzak, a konyvtarvezetd koteles azt haladéktalanul
jelezni a rektornak.

Koteles évente az elvégzett munkardl irasos beszamolot késziteni a rektornak, amelyet
a Szenatus — a rektor eldterjesztése alapjan — kiilon hatarozatban fogad el.

6.3 A Konyvtar alkalmazottai feladatukat a konyvtarvezetd iranyitasa €s ellendrzése mellett
latjak el, az alkalmazottak felett a munkaltatdi jogkort a rektor gyakorolja.

7. A Konyvtar feladatai

7.1 Kiildetésnyilatkozat

a)

b)

c)
d)

A Sapientia Szerzetesi Hittudomanyi Foéiskola Konyvtara egyidés a foiskolaval. Az
alapitok szandéka kezdetektdl fogva kiterjedt egy korszerli konyvtar 1étrehozéasara és
folyamatos fejlesztésére.

A konyvtar gyljti, Orzi, feltarja és szolgaltatja a — teljesség igényével a magyar, és
valogatva az idegen nyelvii — dokumentumoknak azt a korét, amely a szerzetesség és a
keresztény teologia szakteriiletéhez, tovabba hatartudoményaihoz tartozik. Célja, hogy
modern teoldgiai szakkdnyvtar legyen: sajat feladatait mindennapi miikdodésében gy
valositja meg, hogy figyeli az olvasok igényeit és az innovativ szakmai iranyokat. A
konyvtar tovabbképzéseken valo részvétellel biztositja, hogy a munkatarsai korszerd,
naprakész szakmai tudassal rendelkezzenek.

A Fdiskola szervezeti egységeként, annak torekvéseit szem eldOtt tartva a tudas,
valamint az ismeret megszerzésének egyik forrasa és bazisa.

A konyvtar nyilvanos egyhazi felsoktatasi szakkonyvtar, része a magyar konyvtari
rendszernek, ugyanakkor szoros kapcsolatot tart fenn mas egyhazi gytijteményekkel.

7.2 A Konyvtar nyilvanos konyvtarként miikodik, szolgaltatasait a konyvtari mindségiranyitas
szempontjait figyelembe véve szervezi. FElsOdleges feladata a Fdiskola minden
oktatdjanak, kutatdjanak, hallgatdjanak és dolgozdjanak, a teljes adatdllomanybol
megfeleld szintll szolgéltatasok nyujtasa.

7.3 A Foiskola mindenkori oktatasi és kutatasi tevékenységének, feladatainak ismeretében, a
szervezeti egységek igényeinek figyelembevételével a Konyvtar feladatai kiillondsen:

a)

b)

c)
d)

e)

f)

Tervszeriien €s folyamatosan gytijti, feltarja, meg0rzi, tovabba olvasdtermi hasznalat
¢s egyéb tevékenység utjan az olvasok rendelkezésére bocsatja a Foiskola jellegének
megfeleld hazai és kiilfoldi szakirodalmat nyomtatott és elektronikus forméaban.
Széban és irasban szakirodalmi tajékoztatd munkat végez, illetve kozvetiti mas
konyvtarak, tajékoztatasi intézmények szolgaltatasait.

Gyljti, megorzi €s feltarja a Fdiskola hallgatoinak szakdolgozatait.

Adatkezelés, adatszolgaltatas és elemzés: az egyetemi tudomanymenedzsment
tamogatasa (MTMT miikodtetése, adatszolgaltatas, tudomanymetria).

Egyiittmiikodik a hazai konyvtari rendszeren beliil mas konyvtarakkal és ennek
keretében, kolcsondsségi alapon  szolgéltatdsokat vesz igénybe, illetdleg
szolgaltatdsokat nyujt pl.: konyvtarkozi kdlesonzés, kozos adatbazisok hasznalata stb.
A Konyvtar koteles az allomanyat a vonatkozo jogszabalyoknak megfeleléen
naprakészen nyilvantartani, tarolni, védeni ¢és ellendrizni. Az allomany
nyilvantartasaval és védelmével, valamint a leltari nyilvantartasok vezetésével és ezek



konyvtari kezelésével kapcsolatos feladatokat a Konyvtir Ugyrendi Szabalyzata
tartalmazza.

8. Konyvtar hasznalata

8.1 A Konyvtar olvasdteremhez kotott szolgaltatasait nyitvatartasi idejében a Féiskola minden
hallgatoja, oktatoja, dolgozdja és a kiilsO latogatok is igénybe vehetik.

8.2 A Konyvtar az allomanyat tajékoztato- és olvasoszolgalat Gtjan bocsatja a felhasznalok
rendelkezésére.

8.3 A Konyvtar alapszolgaltatasai a kovetkezok:

a) Tajékoztatas a sajat és kiils6 adatbazisokbdl;

b) Helyben olvasas;

c) Sajat archivumok és megvasarolt vagy elofizetett elektronikus tartalomforrasok
elérésének biztositasa,;

d) Altalanos és szakteriileti informdacioszolgaltatas, segitségnyujtas
informacidkereséshez, hiteles tartalmak felkutatasahoz.

8.4 A Konyvtar kiegészitd szolgaltatasai:

a) Konyvtarkozi kolesonzés;

b) Masolatszolgaltatas;

c) Kutatasmodszertani, informacié-elérési lehetdségek modszereit ¢és technikajat
elsajatitd csoportos orak szervezése.

A Konyvtar anyagi lehetdségeihez mérten szamitégépek €s egyéb eszk6zok biztositasaval

egyeb szolgaltatast is kialakithat.

8.5 A Konyvtar koteles gondoskodni arrdl, hogy szolgaltatasait, konyvtarhasznalati szabalyait
a szolgaltatasokat igénybe vevok megismerhessék. A Konyvtarba beiratkozott olvasok
személyes adatainak kezelésérdl a Konyvtari Adatvédelmi Szabalyzat rendelkezik.

8.6 A Konyvtar szolgaltatasai igénybevételének modjat a Konyvtar Konyvtarhasznalati
Szabalyzata tartalmazza.

8.7 A beiratkozott olvasok a Konyvtar valamennyi szolgéltatdsaval, mikodésével,
tevékenységével, kapcsolatban észrevételt, reklamaciodt, panaszt fogalmazhatnak meg. A
panaszkezelés modjardl a Panaszkezelési Szabalyzat rendelkezik.

9. A Konyvtar Gyiijtokore

9.1 A konyvtari allomany a kiilsé és bels6 forrasokbol beszerzett, nyilvantartasba vett és az
online katalogusban feltart dokumentumok (adathordozok) dsszessége.

9.2 A gylijtokor szempontjabdl konyvtari dokumentumnak mindsiil a Féiskola feladatainak
ellatdsdhoz sziikséges tudomdanyos, oktatasi, torténeti értékii, ill. szépirodalmi konyv,
folyoirat és egyéb kiadvany, elektronikus dokumentumok (szamitogéppel olvashatd
ismerethordozok, adatbazisok, online elérhetd elektronikus dokumentumok), illetdleg
minden szdveg-, kép-, adat- és hangrogzités, kivéve az irattari levéltari anyagot.

9.3 A Konyvtar 6 gyiijtékore a Fdiskolan oktatott tudomanyteriiletek, valamint az ezekhez
kapcsolddo tudomanyagak szakirodalma (szisztematikus teologia, dogmatika, biblikum,
erkolcesteologia, egyhaztorténelem, gyakorlati teologia, filozofia, torténelem, pszicholdgia,
etika, egyhdazi szépirodalom, néprajz). A Konyvtar a teoldgia szakteriiletén beliil, a
Fdiskola szerzetesi jellegéhez igazodva torekszik tovabba a megszentelt élet magyar és
idegen nyelvii irodalmanak beszerzésére.



9.4 A gytijtékorre vonatkozo részletes eldirasokat a Gylijtokori Szabalyzat tartalmazza.

10. Zaré rendelkezések

10.1 A Konyvtari Szabalyzat a Foiskola Szervezeti ¢és Mikodési Szabalyzatdnak
mellékletét képezi, azzal egyiitt érvényes.

10.2 A Konyvtar miikdodésének rendjére vonatkoznak tovabba a Konyvtari Szabalyzat
felhatalmazasa alapjan megalkotott és annak mellékletét képez6 szabalyzatok:
1. melléklet: Gyljtokori Szabalyzat,
2. melléklet: Konyvtarhasznalati Szabalyzat,
3. melléklet: Ugyrendi Szabalyzat,
4. melléklet: Panaszkezelési Szabalyzat,
5. melléklet: Konyvtari Adatvédelmi Szabalyzat.
A felsorolt szabalyzatokat a konyvtarvezetd eléterjesztésére a Szenatus hagyja jova.

10.3 A jelen szabalyzatot a Fdiskola Szenatusa a 10/2018. (VI. 4.) szdmu hatarozataval
fogadta el.



